Р Е Ш Е Н И Е  №54  от 06.03.2006г.

О  Положении об отделе записи актов гражданского состояния Исполнительного комитета  Сабинского муниципального  района Республики Татарстан.

  В соответствии с Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан  Совет Сабинского муниципального района РЕШАЕТ:

  Утвердить Положение об  отделе записи актов гражданского состояния Исполнительного комитета  Сабинского муниципального района Республики Татарстан (прилагается). 
            Глава  Сабинского 

 муниципального района                          Р.Н.Минниханов

Утверждено Решением Совета

Сабинского муниципального района

Республики  Татарстан

от 06.03.2006 г. № 54

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе записи актов гражданского состояния

исполнительного комитета Сабинского

муниципального района Республики Татарстан

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

 1.1.Отдел записи актов гражданского состояния  Исполнительного комитета Сабинского муниципального района (далее по тексту - отдел ЗАГС) является уполномоченным на государственную регистрацию актов гражданского состояния. Полномочия на государственную регистрацию являются полномочиями Российской Федерации, делегированными органу местного самоуправления Законом Республики Татарстан «О наделении органов местного самоуправления в Республики Татарстан полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния» от 09.12.2005г. 

1.2.Отдел ЗАГС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Конституцией Республики Татарстан, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Президента Республики Татарстан, решениями органов местного самоуправления Сабинского муниципального района, другими нормативными правовыми актами и настоящим Положением. 

1.3.Финансирование отдела ЗАГС по осуществлению полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния производится за счет субвенций, предоставляемых из федерального бюджета. Органы местного самоуправления вправе дополнительно использовать собственные финансовые средства для осуществления отделом ЗАГС переданных государственных полномочий.

1.4.Специалисты отдела ЗАГС назначаются на должность и освобождаются от занимаемой должности распоряжением руководителя  Исполнительного комитета Сабинского муниципального  района. 

1.5.Отдел Загс является самостоятельным структурным подразделением Исполнительного комитета Сабинского муниципального района без статуса юридического лица, имеет печать с изображением государственного герба Российской Федерации и своим наименованием.

 1.6.Место нахождения отдела ЗАГС: 422060, Республика Татарстан, п.г.т. Богатые Сабы, ул.Г.Закирова, д.52.


2.ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА ЗАГС.

2.1.Основными задачами отдела ЗАГС являются:

- регистрация актов гражданского состояния в точном соответствии с действующим законодательством о браке и семье как с целью охраны личных и общественных прав граждан, так и в интересах государства и общества;

- внедрение в быт новых гражданских обрядов торжественной регистрации браков, рождений.

2.2.В соответствии с возложенными задачами отдел ЗАГС осуществляет следующие функции:

-производит государственную регистрацию рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), перемены имени и ведет ее учет в установленном порядке;

-восстанавливает и аннулирует записи актов гражданского состояния на основании решения суда;

-производит выдачу повторных документов и работу с архивным фондом;

-обеспечивает торжественную регистрацию рождения, а также регистрацию браков при согласии лиц, вступающих в брак;

-обеспечивает торжественное чествование «Золотых» и «Бриллиантовых» юбиляров;

-осуществляет подготовку материалов и составляет заключения по исправлению, изменению и дополнения записей актов гражданского состояния;

-вносит исправления, изменения и дополнения в акты гражданского состояния на основании заключений и изменений в соответствии с действующим законодательством;

 -изучает и обобщает практику применения действующего законодательства о браке и семье при государственной регистрации актов гражданского состояния;

 -представляет отчеты о регистрации актов гражданского состояния, отчеты о расходовании гербовых бланков в Управление ЗАГС Кабинета Министров Республики Татарстан, органы статистики;

 -в установленном законом порядке предоставляет сведения в налоговые органы, управление пенсионного фонда, органы социальной защиты населения, военные комиссариаты, органы внутренних дел и прокуратуру,  МПП, ЖКХ, районную больницу, соцстрах, паспортный стол; 

 -обеспечивает учет и хранение документов отдела ЗАГС в течение установленных сроков;

 -запрашивает копии записей актов гражданского состояния и другие документы, необходимые для осуществления своей работы, в органах ЗАГС и других организациях на территории Российской Федерации, государств-членов СНГ и стран Балтики;

 -проводит прием граждан по вопросам регистрации актов гражданского состояния, обеспечивает своевременное рассмотрение заявлений граждан;

 -осуществляет мероприятия, направленные на повышение правового уровня обслуживания граждан и совершенствование организации труда;

 -обеспечивает сохранение и не разглашение персональных данных, относящихся к категории конфиденциальной информации.

3. ПРАВА ОТДЕЛА ЗАГС

 Для выполнения задач и осуществления функций, предусмотренных настоящим Положением, отдел имеет право:

 3.1.Запрашивать и получать от должностных лиц, государственных органов, учреждений и организаций документы и информацию, необходимые для осуществления своей деятельности.

 3.2.Вносить Главе Сабинского муниципального района исполнительного комитета муниципального образования  предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела ЗАГС.

 3.3.Принимать участие в судебных заседаниях по вопросам, касающимся деятельности органов ЗАГС.

 3.4.Использовать районные системы и коммуникации.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛОМ ЗАГС

    4.1.Деятельностью отдела ЗАГС руководит начальник отдела ЗАГС, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Руководителя Исполнительного комитета муниципального района по согласованию с Главой муниципального района.

4.2.Сотрудники отдела ЗАГС назначаются на должность и освобождаются от должности руководителем аппарата Главы Сабинского муниципального района Исполнительного комитета муниципального района по представлению начальника отдела ЗАГС.

4.3.Отдел ЗАГС имеет гербовую печать и бланк установленного образца. 

5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1.Начальник отдела ЗАГС несет ответственность за надлежащее хранение, учет и ведение книг регистрации актов гражданского состояния и другой документации, а также за учет, хранение и расходование бланков свидетельств о регистрации актов гражданского состояния.

   5.2.Невыполнение или надлежащее выполнение начальником отдела возложенных на него обязанностей, а равно несоблюдение установленных Законом РТ «О муниципальной службе в Республике Татарстан» ограничений влекут дисциплинарную ответственность, которая определяется Законом.

   5.3.За причиненный по его вине ущерб несет материальную ответственность в соответствии с законодательством.

   5.4.Муниципальный служащий, допустивший должностной проступок, может быть временно, до решения вопроса об  ответственности в установленном порядке, отстранен руководителем исполнительного комитета муниципального района от исполнения должностных обязанностей.

6.СОТРУДНИКИ ОТДЕЛА ЗАГС

 Сотрудники отдела ЗАГС:

 -несут дисциплинарную ответственность за неполное и несвоевременное выполнение задач и функциональных обязанностей, несоблюдение установленных законодательством ограничений, трудовой дисциплины и правил внутреннего трудового распорядка;

 -ответственны за выполнение служебного регламента, норм служебной этики, сохранение государственной и иной охраняемой законом тайны, служебной информации;

 -несут материальную ответственность в соответствии с законодательством за причиненный по их вине ущерб.

7.ВЗАИМООТНОШЕНИЯ И СВЯЗИ ОТДЕЛА ЗАГС

В своей деятельности отдел ЗАГС связан:

-с органами ЗАГС Российской Федерации, государств-членов СНГ и стран Балтии;

-со структурными подразделениями Сабинского района: органами внутренних дел, отделами здравоохранения, культуры пенсионного фонда, социальной защиты, прокуратурой, нотариатом и другими органами местного самоуправления.

8.ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.

8.1.Деятельность отдела прекращается в связи с его ликвидацией или 
реорганизацией по распоряжению Руководителя исполнительного комитета муниципального района в установленном порядке.
