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Об утвержден '̂!! алминмстрагиеных 
регламентов предоставления 
муниципальных услуг в сфере земел. 
и имущественных отношений 

В целях реатезации Фелеральиого закона от 27 июля 2010 года 210-ФЗ «Об 
органмзаним предоставления государственных и муниципа1ьиых услуг». 
Исполнительный комитет Сабинского муниципа:1ь.ного района 

П0СТАН0ВШ1ЕТ; 
I. Утвердить прилагаемые: 
и . Ад^1йнистративный регламент предоставления муниципальной услуги по 

п релварит ел ьи ому согласован ию прел оста вл е кия земель ного уч астка; 
1.2, Адлшнистративиый регламент предоставления муниципальной услугп по 

г1ре;[оставлен11Ю земельного з'частка. находящегося в муниципальной собственности, 
в постоянное (бессрочное) пользование; 

1.3- Администра1т.-1вный редламент предоставления мунииипшшной услуги по 
предоставлению земельного участка,, нахолящегося в муниципсиьной собственности., 
в собственность бесплатно: 

1.4. Административный регламент предоставления муниииптыьной услуги по 
предоставлению земельного участка, находящегося в мунипнпатыгой собственности, 
в безвозмездное пользование, 

1.5. Адм'ннистративяый регламент- предоставления м\*ниии1Шльиой услуги по 
продаже земельного участка, нахолящегося в ^!униципально11 собственности, без 
проведения торгов: 

1.6. Алм1'ишстрат1шный регламент- предоставления л!ун1'Щтшатьт10Й услуги по 
предоставлению земельного участка, иаходяндегося в мунииипальнон собственности, 
в аренду без проведения торгов; 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной }̂ слути по 
предоставлению в собственность или в аренду земельного участка, нахолящегося в 
^!униципальной собственности, собственникам зданий, соорз^кений, расположенных 
на земельном участке; 

и . Административный регламент предоставления мунпципа^тьной услуги по 
предоставлению земельного \'частка. находящегося в муниципа:1ьной собственност!!. 
в аренду на торгах, [доводимых в форл!е аукциона: 



1.9. Административный регла.мент орел оставления муниципальной услуги по 
предоставлению земельного участка, иаходяшегося в мун1'И1ипаль!!ой собственности, 
в собствеиность путем продажи земельного участка на торгах, проводимых в форме 
а}'кцнона; 

• 1Л§, Админис-фатйвный регла^1ент предоставления муниципальной услуги по 
заключению соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в мунниипа1ьной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности; 

1Л1, Административный регламент предоставления муниципальной усл)Т'н по 
выдаче разрешения на использование земель или земельного >'частка, находящихся в 
муниципальной собственности: 

1.12. Административный регламент предоставления м)Л1иципа;1ьной услуги по 
предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
в собственность (аренд)') гражданам и крестьянским, (фермерским) хозяйствам для 
осзтцествления !q)ecтьянcки^f (фермерским) хозяйством его деятельности; 

ЛЛЭ, Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению земельного участка, находяи^егося в муниципальной собственности, 
в собственность (ареиду) гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в 
факицах населенного пу1^кта; 

1Л4. Административный регламент предоставления муниципальной усл>ти по 
предоставлению земельного участка, находяедегося в ^1унииипалькой собственности, 
в собственность (аренду) гражданам для ведения садоводства; 

1.15. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
принятию решения о переводе земельного )'час1ка, находящегося в частной или 
муниципальной собственности, из земель одной категории (за исю1шченйем земель 
сельскохозяйственного назначения) в друпло; 

1.16. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
принятию решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования 
земельным унастког !̂ или права пожизненного наследуемого владения земельным 
)'̂ частком: 

1.17. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
принятию решения о выкупе ;^емельиого участка; 

1.18. Админисфатнвный регламент предоставления муниципальной услуги по 
внесению изменений в договор аренды земельного участка; 

1.19. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению м)лшципа^ьиых преференций: 

Административный регламент по предоставлетгию мукииипааьной услуги-
по постановке на учег лиц в качестве ли.ц, имеющих право гш предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно; / 

1.21. Административный регламент предюставления м}"Нйципатьной услуги по 
заключению со!лашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, 
находяшегося в мунишгпальной собственности; 

1.22. Ахшинистративный регламент предоставленш муниципальной услуги по 
принятию решения о представлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка 

1.23. Админйг^эативный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению земельного участка, находящегося в муги-шипальной собственности, 
в собственность (аренду) гражданам для индивидуального жи,'и-!Щного строительства; 



1.24. Ммийистративнмй регламент оредоставления мунитшшьной услуги по 
утверждение схемы расг!одож.ения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом олаие территорий; 

Административный регламент предоставления муниимоалькой услуги по 
установлению публичного сервитуга в отдельных, целях; 

1.26. Административный регламент предоставления муниципальной >-сл>ти по 
выдаче решения о предоставлении поверхностного водного объе^а-а, находящегося в 
муншди11альной собственности, или его части в пользование; 

1.27. Адмнниаративнмй регламент предоставления муниципальной услуги по 
оформлению документов при передаче жилых помещений муниципального 
жилищного фонда в собственность граждан: 

1.28. Административный регламент предоставления мунииигиаьной усл>т-и по 
предоставлению жилого помещения, м}Т1И11ипа:1ЬНого жилищного фонда, фажданнну 
по договору социального найма: 

1Л9. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
оформлению документов по об.\1ену жилых помещений муниципального :-^илищиого 
фонда, предосгавленных по договору социального найма; 

Адмииис-фатнвный регламент предоставления муниципальной услуги по 
оформлению (закреплению) муниципального имущества на нраве оперативного 
управления за муниципальными учрежден1шми, муниципальными казенными 
предприятиями и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными 
иреднргштиямн; 

1.31. Административный регламент гфезоставления муниципальной услуги по 
выдаче выписки из реестра муниципального имущества; 

132, Ддминистративн.ый регламент предоставления -муниципальной услуги по 
предоставлению информации об объетах недвижимого имушества. нахо;,1Я1.цихся в 
муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренд}ч 

133, Административный регламент предоставления муниш-шальион услуги по 
передаче в аренду имущества, составляющего муниципальную казну; 

134, Административный регламент предоставления муни'нипальной услуги по 
принятию ранее приватизированных жилых по!ие.щеним в муниципальную 
собственность; 

135, Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению в аренду муниципального имушества, входящего в реестр 
муниципального йм)"щества; 

' 136. Адмиеистратив}и.и1 регламент предоставления муни11ипа1ьи0й }хлуги по 
передаче во владение II (или) в пользование муштша:и>ного имущесгва субье1сга^1 
малого и среднего предпринимательства; 

137. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению гражданам жилых помещений в муниципальном жилищном фонде по 
договорам найма служебного жилого помешени'я: 

138. Административный регламент предоставления м>'нмцнпа.'1ьной \'слуги по 
передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального 
обра:зования без проведения торгов: 

139. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
заключению договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по 
результатам торгов на право заключения такого договора: 



1,40. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
раст-оржению действующего договора аренды муницкоального имущества; 

2. Г1риз1-шть утративишм силу постановление Исполнительного комитета 
Сабинского муяиципшьиого района от 19.12,2018 Яз 1845-п «Об 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
земельных и имущественных отношений»-

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном портале правовой 
информации Республики Татарстан в информационно-телекоммуникадмонной сети 
«Интериет» по адресу: МжШш>ШМ>1С5В11МУ ^̂ ^ официальном сайте Сабинск"ого 
муниципального района по алрес}̂ ': .tatarstan.ru. 

Руковод|П'ель 
Исполнительного комитета ... 
Сабинского муни.нкг11:Ш1>ного района 



УТВЕРЖ'ДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию 

«редоставленнЕ земельного участка 

1. Общие положения 

LL Настоящий административный регламент оредо€тав.ления муниципальной 
услуги (дгшее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставленй,^ 
муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления 
земельного участка (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее -
заявитель). 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услуги - палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

1.3.1. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. 
Гали Закирова, д.52, 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закйрова,. д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего 

трудового распоршжа. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
www.saby.tatar.ru). 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Отдела может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую 
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для 
работы с заявителями. 

http://www.saby.tatar.ru


Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах {подпунктах) 13Л, 
2.3, 2.5» 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района 
(http:// wwvv,saby.tatar.ru), 

3) на Портале государственных к муниципальных услуг Республики Татарстан 
{http://uslugi. tatar-ni/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// 
WÄ'w.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Исполкоме (Палате): 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на 

бумажном носителе по почте, в электронной форме - по электронной почте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Пататы на официальном сайте мунищшального района и на 
информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30,11Л 994 Ш 51-ФЗ (далее -

ГК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12Л994, Ш 32, ст. 
3301); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 Л 0.2001 Xs 136-ФЗ (далее - ЗК 
РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10,2001, Ks44, ст.4147); 

Федерштьным законом от 18,06.2001 Хе 78-ФЗ «О землеустройстве» (дшее ~ 
Федеральный закон Хо78-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 
25,06.2001, X« 26, ст. 2582); 

Федеральным законом от 06.10.2003 Xs 131 -ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон .%131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06Л0.2003, Xs40, 
СТ.3822); 

Федерш1ьнь^м законом от 27,07.2010 Х2210~ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон Ш 210-ФЭ) 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, Ш31, ст.4179); 

приказом Минэкономразвития России от 27Л 1.2014 Х2762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (далее 

http://uslugi


- приказ Хй762) (Офианальный ннтернет-портал правовой информации 
http:/-4\wv.pravo.gov.m, 18.02.2015); 

Законом Ресоубли'ки Татарстан от 28.07.2004 КЙ45-ЗРТ «О местном, 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ Ш 45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, 55-156, 03.08.2004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, принятого 
Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 МЙ281 (далее 
- Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского муниципального 
района от 26,04.2012 года Ш 112 «Об утверждении Положения об Исполнительном 
комитете Сабинского муниципального района Республики Татарстан в новой 
редакции»; 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 19 
декабря 2012 Л%164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 KsOO-p (далее - Правила). 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения: 
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг территориально обособленное структурное 
подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском поселения 
муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в соответствии с 
пунктом 34 Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N21316 «Об 
у т в е р ж д е н и й Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим мунмяипаяьную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на 
основании которых вносились сведения, 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги 
(п.2 CX.2 Федерального закона от 27.07.2010 Х2210-ФЗ). Заявление заполняется на 
стандартном бланке (приложение 



% Стандарт предоставленмл мушндиоалыгой услуш 

|-!а11ме11йван11е требование 
к егайдарту 

11 ред оег а шлеп ш н 
муниципальной 

Содержание 'гребовамий к стакдарту 
Нормативный акт^ 

устанавливающий услугу 
шли требование 

2.1- Наименование 
муниципальной услуги 

Предварительное согаасование предоставления 
эемел ьного участка 

:Ж РФ; 
Положение о Палате 

2,2. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местиого самоуправления, 
непосредственно 
предоставлй11>1це!ч:> 
муниципальную услугу 

Палата Положение о Палате 

2.3, Описание результата 
предоставления 
муни11Ш1Ш1ьной услуги 

1, Реишпие о предварительном согласо!5ании 
предоставления земельного участка. 

2. Решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка 

п.7 ст39Л.5 3КРФ; 
I'IoJк>жel•iиe о Палате 

2.4. Срок предоставления 
мунидипапьной услуги, в 
том числе с учетом 
необходимости обраи.шния в 
оргав"изш:̂ ии, участвующие в 
предоставлении 

В течение 12 дней^ со дня поступления заявления. 
Прностановление срока предоставдения 

муни1Шпш!ьной услуги не предусмотрено 

п,7 СТ39Л5 ЗК РФ 

'Срок предоставления а̂ унииипальной ус.1!у1>1 определен исходя суммарного срока, минимально необходимог'о /иш 
сюуществления административных процедур. Длителыюсть адми!шс-1ративиых процедур исчисляется в рабочих днях. 



муниципальной услуги, срок 
пp !̂0cтali0BJ•^eпия 
предоставления 
муниципальной услуги в 
случае, если возможмосгь 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством 
Российской Федерации, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющихся 
результатом «рсдоставления 
муииципальиой услуг'и 
2.5. Исчерпывающий 
перечень документов, 
веобхсадимых в 
соо'тветствии с 
законодательными или 
иними шцшшш впыми 
правовыми актами /.уш 
предоставления 
ыутщшшлътт услуги, а 
тагже услуг; которые 
ЯВЛЯН.УГСЯ необходимыми и 
обязатель11ыми для 
предос1'авлений 
муни1щоальиых услуг, 
подлежащих, предс-тавлеиию 
заявителем, способы их 
оолунеиия заявителем, в том 
числе в элеггронной форме. 

1) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

в электронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.04,2011 63-ФЗ «06 электронной подписи», 
при обра1денйи посредством Регионалыюго портшш; 

2) Документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения 
торг'ов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской 
Федерации федеральным органом ис1к:ь^1нителы1ой 
власти, за исключением документов, которые 
должны быть представлены в уполном'0^1енный орган 
в порядке межведомственного информационного 
взаимо/действия; 

3) Схема расположения земельного участка в 
случае, если испраиншаемый земельный участок 
предстоит образовать и отсутствует' проект 

п.2 СТ.39Л5 ЗК РФ 



порядок их представления межевания территории, в границах которой 
предстоит образовать такой земельный участок; 

4) Проектная документация о местоположении, 
границах, площади и об иных количественных и 
качественных характеристиках лесных участков в 
случае, если подано заявление о предварительном 
согласовании предоставления лесно^х) участка; 

Документ, подтверждающий полномоч.1-ш 
представителя заявителя, в случае, если с заявлением 
о предвармтельмом согласовании гфедоставиевня 
земельного участка обращается представитель 
заявителя; 

6) Заверенный перевод на русск.ии я-|ык 
документов о государственной регистрации 
юридического липа в соответствии с 
таконодательством иностраниого государства в 
случае, если заявителем является инослраниое 
юридическое лицо; 

7) ПоаготоЕленные некоммерческой оргаиизациеи. 
сспланной гражданами, стшски ее членов в случае, 
если подано заявление о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка 
штй о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование указанной организации 
пля ведения огородничества или садоводства. 

Бланк заявления дая получения муници1ишьиой 
услуги заявитель может получить при личном 
обращении в Исполкоме. :)лектроннш форма бланка 
размещена на оф|ш,иа„г1ьном сайте Исполкома. 

Заявление и прилагаемые до1сументы могут бьпъ 
представлены (направлены) з а ш 1 Т 1 е ^ ш 



также могут быть 
заявителем через 

виде электронных 

2.6. Исчерпывающий 
перечень документов, 
иеобходнмь!х в 
соответствии с 
нормативн.ыми правовыми 
актами для предоставления 
муницмнгшьной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов мест11.ог'о 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
зашзнтель вправе 
представить, а также 
способы их по)|учеиия 
заявителями, в том числе в 
элегг|К)НН0Й форм,€% порядок 
их нредставлемия; 
государственный орган, 
<}рган местного 
самоуп£авле1Ш^ 

носителях'одним из следующих способов: 
лично (лицом, действующим от имени заявителя 

на основании доверенности); 
почтовым отправлением. 
Заявление и документы 

представлен ы {направлен ы) 
Регионшзьный поргал в 
документов, подписанных усиленной 
квалифицированной электронной 

'Пшутеотся "в' рамках межведомственного 
взаимодействия: 

1) Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости (содержащей общедоступные 
сведений о зарегистрированных правах на оГгьект 
иедвнжимости); 

2) Выписка из Единого государственного 
реесфа недвижимостм об основных характеристиках 
и зарегистрированных правах на объект 
недвижим, ости; 

3) Сведения из ШТЮЯ либо Сведения из 
ЕГРИП-

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
опрелеле11Ь! пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрендается требовать от з^аявителя 
вышеперечисленные документы, находяор^еся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления н иных органйзадий. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю ^ предо 



организация, в 
распоряжении которых 
находя1-ся данные 
документы 
2,7. Исчерпывающий 
перечень 0С!'10ваний для 
отказа в приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муницие^1пьной услуги 

услуги 

2.8. Исчерпывающий 
перечень основании для 
приостановления или отказа 
в предоставлений 
муниципгьтьиой услуги 

(5снов1шия'душ'отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие оредставлен!«лх докумен'гов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2,5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах ммеютс« иеог-оворениые исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать их содержание: 

4) Представление документов в ненадлежащий 
орган I _ 

'Основания да приостановления 11редоставле1шя 
услуги: 

Рассмотрения г^аявления приостанавливается, 
если иа дату поступления в уполномоченный орган 
заявления " о предварительном согласовш1Ий 
предоставления земельного участка, обра:ювание 
которого предусмотрено приложенной к :)тому 
заявлению схемой расположения :1емельного у-ктстка, 
на рассмотрений таког'о органа находится 
представленвая ранее дру!Т1м лицом схема 
расположения :?емельеого участка и местоположение 
-земельных участков, образование которых 
предусмотрепо :шшм схемами, частично или 
полностью совпадает. 

Основания для отказа: 
I) схема расположения 2емель11ого ^ ^ ч ^ к ^ 

п1сг .39Л5 31СРФ 

п.8ст39Л5 3К РФ 



"2.9, Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной Ш1аты, взимаемой 
за предоставление 

^Тл'бГПеречень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными щш 
предоставления 
муншшпальиои услут , в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
унастЕую1Дими_в^ .̂, 

приложенная к заявлению о предвар|ггель!юм 
согласовании предоставления земельно.го участка, не 
может быть утверждена по основаниям, указанным в 
цуигге 16 статьи 11Л0 3КРФ; 

2) земельный участок, который предстоит 
обра:юват.ь, не может быть предоставлен заявителю 
по основаниям, указанным в поднуиктах \ - 13, 15 -
19, 22 и23статьи39Л6 3КРФ; 

3) земельный упасток, границы которого 
полежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государствеииом кадастре 
недвижимости», не может быть предоставлен 
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 
-- 23 статьи 39Л 6 ЗК РФ 

Муници11ши>ная услуга 
безвозмездной ос нове 

предоставляется на 

Предосташзение необходимых н 
услуг не 'требуется 

обязательных 



И) 

предоставлении 

2Л \Л1орятк размер и 
основания взимания платы 
за предоставление услуг, 
которые ЯВЛЯЮТСЯ 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государственной услуги, 
включая информацию о 
методи1се расчета размера 
такой платы 
2-ТхМакси ытън ый срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муимцмпальной услуги, 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услуги, и 
при получении результата 
Г!реу|0сташ!ен_ия _1;аких у 

Предоставленное необходимых и 
уелуг' не требуется 

обязательных 

2.13. Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о предоетавлеиии 
муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 
Е предоставлеш-ш _ 

^""Подача"'̂ заяЕлення на получение муниципальной 
услуги при НШ1ИЧИЙ очереди - не более 15 минут. 

При 11011улений результата предоставления 
муницйпапьной услуги максимальный ерок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 

в''да!ение"''"одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, постунившйй в электронной форме, в 
выходной' (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 



п 

'иуцттттпыюп услуги, 8 
том числе в электронной 
форме 
2У14. 'Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляется 
муниципальная услуга, к 
залу ожндае.ия, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнегшя и 
перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муии1а1папь.ной услуги, 
размещению и оформлению 
визуапьной, текстовой в 
мультимедийной 
информации о порядке 
!1редостаЕле1»'Ш такой 
услуги, в том числе к 
обест^ечевию доступности 
для инв^шидов указанных 
объектов в соответс'гвйи с 
федеральным 
законодательством и 
законодательством 
РеспублнЕй 1 а1-арс1-в.и о 
социальной задать ^ 

Предоставле^ше муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью для 
оформления документов, йнформационн!.1ми 
стендами, 

Обеспеч11вает€Я беспрегштственный доступ 
инвалидов к .месту предоставления муннцинш-|ьиой 
услуги {удобный вход-выход в помещения и 
перемещение в их г!ределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информаг^йя о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
'•заявителей местах., в том числе с учетом 
ограниченных возможностей ииваямдов 
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инвалидов 
2.15. Показатели 
доступности и качества 
мунйципш1ьной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предоставлении 
муниципальной услуги и их 
продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
11редостав.11ения 
муиинипштьиой услуги, в 
том числе с использованием 
ннформаднонно-
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения муницилш1ьной 
услуги ^ 
многофункциональном 
центре предоставления 
Г'осударстаенн ых и 
мунн1Н«1Ш1Ьных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территорйшшном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядител ьн,ого органа 
местиогт) самоуправления. 

предоставления Показателями доступности 
муниципальной услуги являются; 

расположенность помещения Палаты в зоне 
дост\'нности ободественного транспорта; 

шшинне необходнмогх) количества специалистов, 
а также оом'ещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставление 
муниципальной услуги на информационных стендах, 
информационных ресурсах http:// www.gosuslugi.ru/ в 
сети • «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, MCHiafOHinx получению ими услуг наравне 
с другими лицами-

Качество предоставления мунииинавьиой услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
муниципальной услуги; 

жалоб на действия (бездействие) мунииинштьных 
служащих. предоставляк)Н1.их муниципальную 
услугу; 

жалоб на некорректное, невнимательное 
отношение муниципапвных служащих, оказывшондах 
муниципальную услугу, к заявителям. 

' При подаче ^шпроса о предоставлении 
муннцигшльной услуга иjipH 

http://www.gosuslugi.ru/


!3 

ГШ выбору заявителя 
(экстерриториальный 
принцип), посрелством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государственных и (или) 
муниципшп>иых услуг в 
многофункциональных 
центрах предоставления 
государственных и 
муницигшн>ных услуг, 
предусмотренного статьей 
15.1 Федерального закона 
(комплексный запрос) 

"2.16, Иные требования, в 
том числе учитывающие 
особенности предоставления 
муниципапьной услуги по 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
ыушщттьпт услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному 
принципу) и особенности 
предоставления 
муницмпальной услуги в 
элеггрониой^фо^ме 

муниципальной услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муийципшнлюй услуги может быть получена 
заяви-гелем иа сайте http:// www.gosusiiigi.ru/, на 
.Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, в МФЦ, 

Предоставление муниципальной услуги через 
мног'офункдиональиый центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее -
МФЦ% удаленные рабочие места МФЦ ие 
осуществляется. 

' Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и Б составе комплексног'о запроса не 
предоставляется ^ 

"•"•консультацию'"" о порядке получения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. 

При предоставлении муниципшшной услуг'и в 
электронном виде заяви1ель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином портале или на 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предостав^тевии 
муийЦйпалшой усМЕУ 

http://www.gosusiiigi.ru/
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документа" с' всоольэованием «Личного кабинета» 
Регионального нортшш посредством заполнения 
•электронной формь! гкгявлеиия. 

При направлении документов, необходимых дня 
предоставления мун1«1,ипш1ьной услуги с 
использованием «Личного кабинета» Регаоналы-юго 
портшш, используется усиленная квалифицированная 
электронная подпись. Заявитель вправе использовать 
простую электров11ую подпись в с^зучаях, 
предусмотренных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25^)62012 К« 634; 

в) иолучить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
поданных в элеггронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципш1ьиой услуги посредством Региоиатьного 
11ортш!а; 

д) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жшюбу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных лиц, 
мунициош1ьных служаидах посредством 
официаоьиого сайта муниципального района, 
Регнонапьного портала, портала федершшвой 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездейстЕия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, 
предоетаЕляюишмй - ^ 
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муниципальные услуги, их должностными лицами, 
госл^дарственными и МуИИЦИПШ11Л̂Ь!_МИ _С£|у)1Ш 



3. Состав, о0сдедовательи0сть м сроки вьпшлнеммя админнетративных 
процедур, требовашш к порядку нж вьшөлмения, в том числе особевностн 

выполнения адменистратйвмыж еронедур в электронной форме 

3.1. Описание последовательности действий при ередоставленим 
муниципальной услуги 

3.1.1. Предоставление муниципальной усл>ти включает в себя следующие 
процедуры; 

Г) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка и выдача результата муеициоапьной услуги; 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3,2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронноГ! почте для получения консультаций о порядке получения 
мушщмпальной услуги. 

Специалист Пататы консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
УСЛУГИ и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

3.3Л- Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
ПУНКТОМ 2.5 настояшего Регламевта в Пш1ат>ч 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а^ обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведшютЕОМ» или «В обработке», что отражается в «Личном каоннете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки у с и л е н н о й квалифицированном 
электронной п о д п и с и не выявлено н е с о б л ю д е н и е условий ее действительности . 
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ло1Жностное лшю Отдела направляет эаявнтелш указанным в заявлении с л с Л 

« у « е с я в реильтатс прт=рк„ усилаи.ой к,™ф«Ш1ро»н,ши 
— .ь,Г.л;«Р „ е с б л ю л » « «ло.иГ, « л .«™„, ,ль»осх„, 

о » « • - р « « « -

^ получением государственных и ^тв^-^^енных 
постановлением Правительства Российск-ой 

3.3.2.Специалист 'Палаты, ведущий прием заявлении, ос>-шеств..яе., 
установление личности заявителя; 
Гроверк.. „олномочий заявителя (в случае действия гш ^ ^ ^ 
проверку на..ичия документов, ередусмотренных пунктом . . . настояшею 

Регламента. представленных докментов установленным 
. « „ « Й 

дате документов, присвоенном входяш,ем номере, дше и врема» 

исполнения муниципальной услуги; Пя^яты 
направление заявления на рассмотрение Р У » ^ ™ ^ ; ^ , , .„еииалист 

заявления, ..„„„„тое и трег$^стрированное заявление, направленное 

„л - » р » » » « — ™ 
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3.3,3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 
и направляет специалисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры; направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении: 

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (содержащей 
общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости); 

2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

3) Сведений из ЕГРЮЛ либо Сведений из ЕГРЙП. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальмой услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивщих 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
след)^шщйе сроси: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации м принятыми в соответствен с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату. 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3,5.1. Специалист Палаты на основании поступивших сведений: 
подготавливает проект распоряжения о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка (далее - распоряжение) или при наличии 
оснований, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента, решение об отказе в 



19 

предварительном соглаеовании предоставления земельного с указанием, причин 

отказа: 
оформляет в установленном порядке проект документа; 
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа; 
• раправляет проект распоряжения или проект письма об отказе на подпись 

о с у ~ . с я в яееь 

™ н : : р а в л « «а оодоись руководихелк> Палахн (лн.у, 

им у — е н н о е ) „ о д . « 
распоряжение "или письмо об отказе. Распоряжение заверяет печатью Пш^аты. 

Подписанный документ направляет специшнтету Пачаты. 
' Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 

поступления проекта документа на утверждение. 
Результат процедуры: подписанное распоряжение или письмо оо отказе в 

предоставлении земельного участка. 
3.5.3. Специалист Палата: 
регистрир\'ет распоряжение или письмо об отказе; 
швешает -шяштеля (его представителя) с использованием спосооа свя.и, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муницишшьнои услуги, 
шобшает дат>̂  и время выдачи оформленного распоряжения или письма оо от.азе^ 

ГЬоцедуры. устанавливаемые настоящим пунктом., осуществляются в день 
„одписшия докум«та руководителем Палаты (лицом, им 

Резу:тьтат процедур: извещение заявите,11я (его представителя) о рез>.тьта.е 
предостав-пения муниципальной услуги. 

3.5.4. Специа.тист Палаты выдает заявителю (его представителю) оформ.т1снное 
постанов-пенне под роспись 1!ли направляет письмо об отказе. 

' Пвоиедуры. устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются. 
вы.,ача'распоряжен1« - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

™ об отказе „о оояте ™ м - в 
.«омента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом з.Ь.З. настоящего 

' ^ ' " " в ы б о р е заявителя способа получения резу..ыата в электронном виде 
направляет : « е л ю результат муништатьной услуги в форме электронного 

ьтат процедур: выданное распоряжение или направленное письмо об 

отказе. 

1 6 Исправление технических ошибок. 
3 6 1 В случае обнаружения технилеской ошибки в док}'менте, являющемся 

оез'Утьтжтом муниципальной услуги, заявитель представляет в Пшта^. ^ 
' ' заявление об иагоавлеяии технической ошибки (приложение 
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документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

ifOTonoM содержится техническая ошибка; 
' д а ^ н т ы , имешшие к>риди.ескук> сш.у. с в и д е т е л ь с т в у ^ е о «али.ии 

технической ошибки. ^̂  
Заявтение об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документ.: „ляюшемся результатом муеин1ШШ.ьной услуги, ^ 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в ш м числе с 

электронной п о . « ) , либо « р е з единый портал государственнмх 

и муниципальных услуг или МФЦ. егтвтяет 
" 3 6 ^ Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 

прием заявления об исправлении тех1и«еской ошкбки, ретистрнрует заявление с 

при тоженнь»« документами и передает их в Патату. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления, 
Р^у.тьтат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение специачисту Палаты, 
д б 1 СпсЕиатист Па,таты рассматривает документы и в ца..ях внесения 

исправлений' в до^мент , являющийся результатом услуги, осуществляет 
оред^см;феннь.е пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 

и ™ L ьш д o . v м e « заявителю (его представителю) лично под роспись с 
" у заяв„;.ля (ето ередставителя) оригинала документа, в к с ^ м 

™ ж и т с я техническая ошибка, или направляет в аярес 
отп/автением (посшдством э,тектронной почты) письмо о воз.«ожности 
Г о ^ " док-умен;^ при предоставления в Г1а.тату оригин.та документа, в 
котором содержится техническая ошиока, „ ,^тегтвтяется в 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осущссшдяеюя в 
т е « е « т^ех L ; « после обнаружения технической ошибки или полуяения от 
тюбого тинтересованеого лица заявления о допушенной ошноке, 

p i b T « процелуры: выданный (направленннй) заявителе документ. 

4. Порядок и формы к о н т р а « за «редостяв-чением м у ш ц и е а л ь н о й 
уСЛуГЕ 

4 I Контроль за полнотой и качеством предоставления м у н и ш в а л ш « 
vcTvrM в ^ а е т в себя выявлен« и устранение нарушений орав з а « и т е л « 
Г р ^ ^ Г Фоверо. соблюден« проиедур предоставлен«. мун„шпш,ьио„ 

^ г о т о в к ^ р е ш е н и й на действия (бездействие) должностньос лип ор,а„а 

за с о — « а я м « ™ с т р а т » « . х 

процедур являются: 
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1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов: 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муеваипальной услуги. 
ВГонтрольные проверки мотуа- быть плановыми (осуществляться на 

основании' полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставленнем муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или ео конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеюшнеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация соедиалм'стов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журнааы учета соответствующих документов н лруше сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлений 
мунйцноальной услуги н принятии решений руководите.тю Пшаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

С) случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержанмя 
адмйнмстратмвных процедур спеммалмсты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услуп% а также 
предпринимают срочные меры по уст|.-)аненмю нарушений 

4 2 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных шзм-инмстративными процедурами по предоставлению 
мунмцмошьной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
йЛоастр^-ктурному развитию, ответственным, за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также спепиалнстами отдела 
инфраструктурного развития, 

4Л.0еречень должностных дни, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о сфуктуфных -подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

^ По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные липа привлекаются к ответственностн в соответствми с 
закородательством Российской Федерации. 

4,4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотревне обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) струк1уфаого подразделения 
органа \iecTHoro самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(йти) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 



разделе 3 настоящего Регламента. 
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципачьной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5, Контроль за предоставлением муниципальной услуга со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
мунианпатьной услуги, получения полной, актуальной н достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муницигизльной услуга. 

5. Досуяевный (внесудебны!) порядок обжалования решений н действий 
(вездействия) органа, предоставляющего муниинпальную услугу, 

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о центра предоставления государственных и 
муниципальных >-слуг, организаций, указаниыж в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.§7.2010 .Ш1(1-Ф3, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащиж, равотинков 

5 1 Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Пшшты, участвующих в 
предостав,тении мунииипальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитеть может обратиться с жмобой, в том числе в следующих случаях; 
!) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлений 

муниципальной услуги; 
•') нарушение срока предоставления муниципальной услуги: 
1) требование V заявителя документов или информации либо осуществления 

действий представление или осуществление которых не предусмт-рено 
нормативными правовыми актши Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуга. 

4) отказ 'в приеме доетментов. предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Респуб.тики Тетарстан, 
Сабинского муниципгшьного района для предоставления муниципшьнои услугй, 
V заявителя; 

5) откаэ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федериьнымн законами и оринятыми в соответствии с ними 
иными 'нормативны.«!., правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Респуолики Татарстан, 
М\'НИЦИПШЬНЫМИ правовыми актами; 

' 6) затоебование от заявителя при предоставлении мунинипатьнои уы.у, и 
п т а т ы • не предусмоп>ееной нор.мативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан. Сабинского муниципадьного района; 
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7) о^-каз Пшгаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
о п е ч а ок н ошибок в выданных в результате предоставления мунидшатьнои 
" " « м е н т а х либо нарушение установленного срока таких ^^^^ 
- ' 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по рез>льгатам 

приостановления не предусмотрены федерш1ьнь™и " Р р ™ ^ ^ ^ 
гоптметствир С ними иными нормативными правовыми актами О.СИИСКОЙ 
г ; ; ™ з а к о н « и иными нормативными оравовыми актами Р е с п у ш и « 

— 0 « услу™ 

т o к v « м т ш и™ ^«формаЕйй, отсутствие и (или) недостоверность которых . е 
„ е Д а ч а л ь н о м отказе в гфиеме документов, неооходиммх дая 

м у ™ а л ь „ о й услуги, либо в ередоставлее», 
Устугй. за исключением случаев, предусмотренных пунктом . части 1 .тагьи , 

действия (бездействие) органа. о р е д о с т а в л „ = = 

услугу, подается в шсьменнои форме на 

а также может быть принята прн лияном 

пяти пабочвх дней со дня ее регистрации. 
' 5 , 1 Жа.тоба должна содержать следующую 

I \ няименоваш'е органа, предоставляющего услуг>-, должиосыош л и м 
„ р ™ а . ~ — у с . г 4 „ , » „ у , , » . „ » „ 0 , 0 с ™ „ » г о . и 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего мунидипальмую услугу, должностного шт органа, 
предоетавляюЕхего мунмципаяьную услугу, млм муниципального служащего; 

4) доводы; на основанми которых заявитель не согласен с решением и 
действием (безлействйем) органа, предоставляющего услугу, должностного лина 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жа-юбе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов, 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений; 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взмманне которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, норматЕВНыми правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется м.отивйровакный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установлеЕмя в ходе или по результатам рассмотрения жшобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности выполнения админнстративеых процедур (действий) в 
многофункциональных иентрах «редоставленмм государетвеиныж м 

муниципальных услуг 

6.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
мунйдипалъкой услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование залвителя о порядке оредоставлення муницнпатьной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления мунмципатьной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предост4Шленйи муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному^ межведомственнош^ запросу; 

4) проверка действительности усш1енной ква^^ификадионной цифровой 
элеюгрониой подписи заявителя, использованной ори подаче ааявлекш о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5) направ-аение заявления с документами в Палату; 
6) вьщача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления му^нмцмпатьной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (пли) 
элек-тронеой почте для полученмя. консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
.Ьпр://шГс i6.tatarstan.ru/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие и регистрация заявления 
63.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставленип мунмшпальной услугн и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
напра:вляется через Портап государственных и мунициоатьных услуг Республики 
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Татарстан, Регистрация заявления, полупившего в электронной форме. 
осуществляется в установленном порядке. 

' 6,3.2ХЕеш1шшст МФЦ ведущий ермем заявлений, ocyшeciBЛяeт 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим ил'-нкто^!, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: принятое м зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6 4 ! Специапмст МФЦ в соответствии с регламентом раооты МФЦ: 
провепяет действительность усиленной кватификационной цифровое 

электронной подписи :шявителя. мсп.оль:зованном при подаче заяа^ееия о 
«реюставленйи муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвуюшне^ в предоставлении муниципальной услуги, в том числе «о 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
устш^овленкые регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

пакет 

б 4 Соеии^и^мст МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
документов й направляет ето в Палату в порядке, устаноштенном 

регламентом работы МФЦ 
Процедуры, устанавливаемые настоящим оунпом. осуществляются в сроки, 

установленные регламентом работы МФЦ. 
Результат процедур: напра.вле!!ные в Палату документы. 

6 5 Выдача результата муниийоальБой услуги 
б'^.У Спедншшст МФЦ г̂ ри поступлении результата мунмшшшьнои услуги 

Н1 Палаты' регистрирует его в устаноштенном порядке, извещает з^^явителя (ето 
представите^) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
оезуль^ате нредоставлеимя муниципальной услуги. 

Процедуры. устаеаат.ша.емые настоящим подпунктом, осуществляются в 

представителя) о результате 

п р е д о . ™ ^ ^ результат м у — ь и о й услуги 
Пооце-уры устамавлйваемме настоящим пунктом, осушествляются в 

поряд!?^;^^^^^^^^ в день прионтня заявителя в сроки, установленное 

ретламентом работы МФЦ ^ 
Результат процедур: выданный результат муннаипапьном >ы1уги. 



{нанме1105!.ание оргазш местного- самоуправления муницноального 
образования) 

(;1ля фшическкх лиц - фами.1ия, им», отчество (при налйчин), место 
жительства, РЕКЕИЗШ'Ы докумен^'а, >'Л<.>С7-о&еряюш€го ЛЙЧ»;>СТЬ, ИНН) 

ш я юридических лиц - ншменованме. место нахождеии.«, 
0pf•al^к-iaцй0^{H0-пpa»э8aя форма, сведение о г-осударсгвеиной регистрации 
В'ЕГРЮЛ, ОГРН) 

(почтсвый адрес, адрес электронной почты, номер телефона тш связи) 

Г1роо1у Вас на основании 
(указывается основание из числа, предусмотренных п.2 ст.39.3, ст.39.5, п.2 ст,39.ё или п.2 ст.39.10 
Ж РФ). 
Предварительно согласовать предоставление земельного участка тя 

(указывается цель использования земельного участка) 
земельный участок площадью кв.м., кадастровый номер :—» 
с видом разрешенного использования » категории земель 

расположенного по адресу: мунмлнпшьнмй район 
(городской округ), населенный пункт У-^-—— 

, в 
(вид права на котором заявитель желает приобрести земельный участок) 
Дополнительные сведенш (заполняются при наличии нижеуказанных условий): 

рекБ1-онты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд В случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд; 

территориального планирование и (или) п р о е г а 
плаиировкм территории, в случае, если земельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

К заявлению прилагаются следу^юшм'е документы (сканкооии): 
!) документы, иодтверждаюидае право заявителя на приобретение земельного 

участка'без"гфоведенмя торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
йспотаительной власти, за исЕлюченмем документов, которые должны оыть 
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представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия; 

2) схема расположения земельного участка {если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в 
границах которой предстоит образовать такой земельный участок)\ 

3) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных 
количественных и качественных характеристиках лесных участков (если подано 
заявление о предварительном согласовашш предоставления лесного участка); 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя {если с 
заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
обращается представитель заявителя)', 

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства {если заявителем является иностранное юридическое лицо); 

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, 
списки ее членов (если подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование указанной организаши для ведения огородничества или 
садоводства). 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработщ:' персональных данных (сбор, систематгшцгво, накопление, хранение, 
уточненгт (обнотение, гшленент), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персоиапьных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персоначьных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автачатизщюванном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом, предоставшющгш мущиципачьную 
услугу, в целях предоставлетт мунигщпашюй услуш. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относягциеся к 
моей личности и представляемощ' мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (сканкопт документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательствам Российской 
Федерации, на мамент представпения заятения эти документы, действительны и 
содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
мушиципачьной услуги по телефону: 

(подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение Ж 

Председателю 
Палаты имугаественных и 
земельных отношений 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

Заявление 
об исправлении тежнмческой ошибки 

Сообщаю об ош.ибке, лооушенно! при оказании муе1!дмпш1ьн0й услуги 

(наименоаание услуги) 

Записано: 

Правильные сведения:^ 

Прошу исправить допущенную технмческз'то ошибку и. внести 
соответствующие изменекня в документ, явллющшся результатом мувнципа.1ьной 
услуги. 

Прилагаю следующие доку^менты: 
I. 
о 

3, 
В случае иринжия решения об отклонении згшвленмя об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое реихенне: 
посредством! отправления электронного документа на адрес Б-та11: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: — — — ^ — 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), испатьзование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
шых действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях, предоставления м>'ниципалъной услуги. 
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Настояцй1м подтверждаю: сведе1-шя, вклш -̂юш-гые в :жш1екие, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лш1у, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
требования^!, устаноа^енным законодательством Российской Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услуп! по телефону: , 

( ) 
(дата) (подпись) (Ф.И.О,) 



3 i 

Пра!10жеш^е 
{сг1равоч}'1ш) 

Реквизиты должностныж лиц, ответственных за иредоставлемме 
мунимнпальной yaiyrii и осуществлмшешх контроль ее исмолненим. 

Меоолком Сабинского мунтшеальиого района 

Должность Телефон Электронный адрес 
_^^ководйтель исполкома 8(84362)23244 Marat. I shn.iy azo vCcdXatav.m 
Председатель палаты 8(84362123S64 Al im. Gal iul lin Гй5 ta tar. ш 
Гл.специалист т ю т ы S(§4362)23645 Ram2iva.Kamolova®tatar.ru 

Совет Сабинского мунмииеального района 

Должность Телефон Электронный адрес ; 
Глава 8(84362)23133 R.M@tatar,rn ; 
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утвЕРждан 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 

Административный регламент 
предоставлений муницмоальной услуги по предоетавлению земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственеостм^ в постоянное (бессро^^ное) 
пользование 

L Общие еоложенмй 

LI. На£Тоящм:й адмнкмстратнвный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находяшегося в 
муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование (далее -
муниципальная услуга). 

12. Получатели муниципальной услуги (далее - заявитель): органы и 
учреждения, указанные в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской 
Федерацни (приложение Hei). 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услуги - палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

1.3.1. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т, Б.Сабы, ул. 
Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б,Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8,00 до 16,30; 
нятннда: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего 

трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
www.saby.tatar.ru). 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Панаты может быть получена: 

http://www.saby.tatar.ru


1) посредством информационных стендов, содержашд!Х визуатьную и текстовую 
информацию о ^!\д1нципальной услуге, расположенных в помещенмях Пштаты, д;1Я 
работы с заяЕмтелямн, 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о мут«щипш1ъной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1,1, 1.3,1, 
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настояшего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района 
(http:// www.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://usiugi. tatar.ru/) (далее ~ Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// 
www.gososIiigi.ribO (далее - Единый портал); 

5) в Пш1 ате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении на 

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и на 
информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

L4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ LI994 Ks 51-ФЗ (далее -

ГК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 05Л 2Л 994, Ш 32, ст. 
3301); " 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л0.2001 136-ФЗ (датее - ЗК 
РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29Л 0.2001, .N§44, ст.4147); 

Федеральным законом от 06.! 0,2003 Ш131 -ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон ШУЗиФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06Л0.2003, >ГЗ40, 
ст,3822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 КЙ210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон Ш 210-ФЗ) 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, №31, ст.4179); 

приказом Минэкономразвития России от 27Л 1.2014 №762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположеш-ш земельного \^астка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (далее 

http://www.saby.tatar.ru
http://usiugi
http://www.gososIiigi.ribO


приказ Ш62} (Официальный интернет-портал правовой имформадин 
18.02.2015); 

приказом Минэкономразвития России от !2.0Ь2015 Ка! «Об таерждении 
перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов» (далее - Приказ (Официальный мнтернетчюртал 
правовой информации ЬПр:/т^¥„рга¥0.§о¥,га, 28.02.2015); 

Законом РеспуЧ1лики Татарстан от 28.07.2004 «О местном 
сшоуправленни в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ ХЙ 45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, Кй 155-156. 03.08.2004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, принятого 
Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 №281 (далее 
- Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского муниципального 
района от 26.04,2012 года Кй | | 2 «06 утверждении Положения об Исполнительном 
комитете Сабинского мунншоального района Республики Татарстан в новой 
редакции»; 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 19 
декабря 2012 Ш 6 4 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 ЯзВО-р (далее - Правила). 

1.5. в настоящем Регламенте используются следующие термины и определения: 
удаленное рабочее место многофункционального .центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное структурное 
подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском поселения 
муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в соответствии с 
пунктом 34 Правил организащга деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

техническая ' ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения. 

В настояшем Регламенте под заявлением о предоставлении мушшипальвой 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги 



(0.2 СТ.2 Федерального закона от 27.07.20i0 Хё210-Ф31 Заявление задолняется на 
стандартном бланке (приложение Ий2). 



2. Стандарт предоставлений мукшдниальиой услугм 

Имименованне требования 
к стандарту 

предоставлений 
муниципальной услуги 

Содержание требований к стандарту 
Нормативный акт, 

устанавливающий услугу 
шт. требование 

2.1. Ндименованне 
муниципальной услуги 

2.2. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправлеи ия, 
непосредственно 
предоставляющего 
муниципальную услугу 

Предоставле11ие земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, в 0остоя1гное 
(бессрочное) пользование 

Палата 

ЗК РФ, Положение о Палате. 

Положение о Пшигге 

2,3. Описание результата 
предоставпеийя 
муниципальной услуги 

Распоряжение о предоставление земельного 
участка, агг приема™передачи земельного участка 

!1мсьм.о об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

ЗКРФ 

2.4. Срок предоставлений 
муниципальной услуги, в 
том числе с учетом 
нсобходимосгй обращения в 
органнза!-1ии, участвующие в 
предоставлении 

Принятие решения о предоставлении земельного 
участка в постоянное (бессрочное) пользование в 
течение 15 дней^ со дня получения заяЕ1!ения, 

Приостановление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

Ч:рок предоставления муниа.иоальной ус^!угм опреде.'шн искодя иэ суммарного срока, необходимого 
осуществления административных процедур. /^1нтельность админисчратнвных процедур исчисляется в рабочих днях. 



муницйпшшной услуги, срок 
приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги в 
слу^ию, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством 
Российской Федерации, 
срок выдачи (направления) 
документов, являюидихся 
результатом предоставления 

цй слу г и 
2.5. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
законодательными или 
иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципш1ьвь?х услуг, 
подлежащих предстаЕлению 
заявителем, способы их 
получения згшвителем, в том 
чише Е элeктpo^«loЙJj)c>pмt% 

1) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

в электронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06,04.2011 Кй бЗ'ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращении посредством Регионального портала; 

2) Документы удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
оредставите.̂ п.»); 

4) Копни учредительньт документов 
юридического лица 

5) Документы, устанавливающие право заявителя 
на объегг недвижимости, еа1и право на него не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре 
иедвижнмост!'!. 

При наличии постановления о предварительном 
согл асован ни мес та разм еще ни я объекта 

ЗК РФ 



порядок их представления 

2.6. Исчерпываюпщй 
перечень документов, 
необходимых в 
соотве1^ствии с 

недвижимости: 
1) Заявление; 
2) Документы удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждаюпщй полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Копии учредительных документов 
юридического лица. 

Перечень дoзюJП•штeлbиыx документов, 
предоставляемых заявителем, зависимости от 
категории получателя услуг приведен в приложении 
КйЗ. 

Бланк заявления для получении муниципш1ьной 
услуги заявитель может получить при ли^1ном 
обращении в Исполкоме. Электронная форма бланка 
размещена на официа^аввом сайте Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя 
на основаиин доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы 

представлены (направлены) 
Ре г̂ ионал ьп ы й пор1-ал в 
документов, подписанных. усиленной 
1свш1нфи цированпой элегфонной подписью 

также могут быть 
заявителем через 

виде электронных 

Перечень документов, получаемых в рамках 
межведомственного взаимодействия, в зависимости 
от категории получателей услуг приведен в 
приложении N«3. 

Приказ 



нормативнь(ми правовыми 
актами для предоставления 
муниципальной услуги, 
которые нах<)дятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
оргаензациИ и которые 
заявитель вправе 
представить, а 'также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электроиной форме, порядок 
их предсгавления; 
государственный орган, 
орган местного 
самоуправления либо 
организация, в 
распоряжении которых 
иакодятея данные 
документы 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2,5 настоящего Регламента. 

Запрещается 1ребовать от заявителя 
вьинеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и ииы'х организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержаниях вышеуказанные сведения, не является 
основанием ;шя отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

2.7. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
отказа в приеме докуменшв, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги 

Основания для отка:ш в приеме документов: 
1) Подача документов ненадхлежаш,им лицом; 

2) Несоответствие представленных документов 
перечни:) документов н 1ребованням, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) Ншшчие Е документах неоговоренных 
исправлений, серьезных повреждений, не 
позволяющие однозначно истолковать их 
содержание; 



118. Исчерпывающий 
перечень оснований ю т 
прностаиовленйя или отказа 
в предоставлении 
муниципальной услуги 

2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платье, взимаемой 
за предоставлепме 
мун1'Щйпш1ьной_услуги 
2Л0. Перечень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными дшя 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выда,0аем ых) 
оргапизаЕщнми, 

4) Представление документов 
орган 

в ненадлежащий 

Основания для приостановления предоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основания шш отказа: 
1) Заявителем представлены документы не в 

полном объеме, либо в представленных заявлении и 
(или) документах содержится неполная и (или) 
недостоверн1-1я и н 4)0рм аци я; 

2) Земельный участок не отиосмтся к 
муницппши>ной собствепности; 

3) Законодательством установлен запрет иа 
возможность предоставления запрашиваемого 
земельного участка (земельный участок изъят из 
оборота, 01_з)аничен в обороте и т.д.) 

.Мунициоагшная услуга предоставляется на 
безвозмезд.ной основе 

Предоставление необходимых и обязатед!ьных услуг 
не требуется 
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участвующими » 
предос1'аплени.и 
муниципаяьных услуг 
2Л!. Порялок. размер и 
основания взимания платы 
за предоставление услуг; 
которые являются 
необходимыми и 
«)бязательными щ т 
предоставления 
государственной услуги, 
включая информ^^п.ию о 
методике расчета размера 
такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных услуг 
не требуется 

2Л2. Максимальный срок 
ожидания в очереди при 
!'юдаче запроса, о 
предоставлен пи 
муниципальной услуги, 
услуги, предостаапяемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муииципш1ьной услуги, й 
при получении резул1>1'а1'а 
предосташ'шнйя таких услуг 

Подача заявления иа получение муниципальной 
услуги ори наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания в очерсу.|и ие должен превышать 15 минут 

2.13- Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 

В течение одного дня с мометд поступления 
заявления. 

Запрос, поступивишй в элек'г|.кзн110м форме, в 
выходной (праздничный) день рег'йс1|)ируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 



в предоставлении 
муниципальной услуги, в 
том числе в электронной 
форме 
2Л 4. Требования к 
помещениям, в которь!х 
предоставляется 
муниципшьная услуга, к 
зш"!у ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муипципьшьной услуги, 
ииформадионным стендам с 
образцами мх заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной,текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
дая мнваиидов указанных 
объектов в соответстЕим с 
фелершп:.ным 
законодательством и 
закон од ател ьством 
Республики Татарстан о 

Предоставление мугп-щипальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой ш 
системой пожаротупшпня, необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный д^оступ 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещение в мх пределах). 

Визушгьная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобнь^х ;1ля 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 
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со1|иш1Ьной защите 
инвшшдов 
2.15. Показатели 
доступности и качества 
муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами Г!рй 
предоставлении 
муниципальной услуги и их 
продолжительность, 
возможность получения 
ниформаптш о ходе 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с использованием 
информационно-
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
услуги в 
многофуикционшп>иом 
центре предоставления 
государствен и ых ш 
мунигцщадьных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территоришшном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядительного органа 

Показателями доступности предоставления 
муниципа^зьиой услуги являются: 

расооложеппость помещения Папаты в :1оие 
доступности общественног'о транспорта; 

наличие необходимого количества сг1ециш1истов, 
а также помещений, в которых осуществляето! 
прием докуме11тов от заявителей; 

ншичие исчерпываюодей информации о 
способах, лоряд?се ш cpoicax предосгавления 
муниципальной услуги на информационных стендах, 
информационных ресурсах http:// www,gosusIugi,ru/ в 
сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
€ другими лицами. 

Качество предоставления муниципш1ьной услуги 
характери зу ei-ся отсу I'CTB И ем: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предосташюния 
мунйцнпш»>иой услуги; 

жалоб ва действия (оездсйствие) муниципальных 
служащих, предоставляющих муниципальную 
услугу; 

жалоб иа некорректное, невнимательное 
отношение муниципштнык служащих, оказываюпщх 
муниципальную услугу, к змвителям. 

OEÜ.... [ШШ^..- £, гфедоставлении 
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местногх) самоуправления, 
по выбору заявителя 
{экстерриториальный 
прмпдип), посредством 
запроса о пред оставлении 
нескольких 
государственных и (или) 
муниципальных услуг в 
многофуикцноншгьнык 
центрах предоставлен шя 
|"осударствен и ы х и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 
15,1 Федергшьиого закона 
(комплексный запрос) 

2Л 6. Иные требования, в 
числе учитывающие 

особенности пpeдocтaвJ^el•шя 
муниципальной услуги по 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстеррйтори£шы-1ому 
принципу) и особенности 
предоставления 
мувиципгшьной услуги в 

муни1дипш1ы-1ой услуги и при получении результата 
муниципальной услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципаты^ую услугу, и 
заявителя. Продолжш'ельпость взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципап ьной услуги может быть получена 
заявителем иа сайте http:// w>w,gosu,skigi иа 
Едином портале государственньгх и муншщпапьных 
услуг, в МФЦ, 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее -
МФЦ), удш1еиные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Мунигщпгшьиая услуга по экстерри1Ч)риальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 
предоставляегся 

KoHcyjrfeTaiiHio о порядке получения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-Г!рмемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан, 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) подучить информацию о порядке и сроках 
предоставления муницпгишьной услуги, 
размещенную на Едином портале или на 
Региональном портале; 

б) подать ^ заявление о /1|)едоставлепни 
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электронной форме муниципапьной услуги в форме электронного 
документа с использованием «Личного кабинета» 
Регионального портала посредством заполнения 
элеггрониой формы заявления. 

При направлении документов, нсх>бходммых /=хля 
предоставления муниципш1ьиой услуга с 
использованием «Личного кабинета» Регионального 
гюртшш, используется усиленная квш1ифицйрованная 
электронная подпись. Заявитель вправе использовать 
гфостую электронную подпись в случаях, 
предусмотренных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25-06.2012 634; 

в) получить сведения о коде выполнения 
заявлений о предоставлении мунвципшилюй услуги, 
поданных в элег^эоиной форме; 

г) осущсстЕп^ть ог1ен1су качества предоставления 
муниципальной ушгуги посредством Регионального 
портш1а; 

д) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
докумеи1а; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а тагже ег'о должностных лиц, 
муниципаньных служащих посредством 
офицй^шьного сайта муниципальвого района, 
Регионального портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечиваю».|ей !1рО!|есс досудебного 
(внесудебного) обжагювания решений и действий 
(бездействия), соЕершеи!1:ых при нред оставлении 
государственных и муни1дипалыгых услуг органами. 
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предоставляющими государствеп ные н 
муниципальные услуги, их должностными лицами. 
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к мормдку иж выполнения, в том числе особенности 

выполнения адммнмстратнвныж процедур Е электронной форме 

ЗЛ, Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муницйпштьной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и паправлееие межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) выдача заявителю результата муниципальном услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону ш (млн) 
электронной понте для получения консультадий о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультаци и по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

33, Принятие м регистрация заявления 

3,3л. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлений муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего Регламента в Пшхату. 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифмщфоваеной электронной ПОДПЙСЬЮ). 
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В случае если Е результате проверки усиленной квалмфмцйрованмой 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительносш, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем пост>-'дленмя заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услугя. 

в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи И Фелера-^ьного закона от 06.04,2011 Лй 63™ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных Й мунмцнпштъных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Хй 852. 

33.2.Специалист Палаты, вед>'ший прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления ш возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
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Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 

33.3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 
и направляет ему заявление. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с мо:̂ 4ента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

З А Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении документов (сведений), получаемых в рамках межведомственного 
взаимодействия. Перечень документов (сведений) определяется в зависимости от 
категории получателей услуг (приложение КэЗ). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2, Специалисты поставщиков данных на основании запросов поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия предоставляют 
запрашиваемые документы (сведения). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерадин и принятыми в соответствия с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палат>'. 

3.5. Подготовка результата муниципальной усл\тм 

3,5.1. Специалист Палаты на основании полученных документов: 
принимает решение о передачи земельного участка или об отказе в 

предоставлений муниципальной услуги; 
подготавливает проект распоряжения нлм проект письма об отказе; 
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа; 
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направляет проект распоряжения или письмо об отказе на подпись 
руководителю Палаты (лицу, им уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
поступления ответов на запросы. 

Результат процедур: проекты, направленные на подпись руководителю 
Палаты (лицу, мм уполномоченному). 

3.3.2. Руководитель Палаты подписывает распоряжение или письмо об отказе 
и направляет в Палату для регистрации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанное постановление или письмо об отказе, 
направленное на регистрацию. 

3.5.3. Специалист Палаты: 
регмс1рирует распоряжение или письмо об отказе,. 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма об отказе в 
образованми земельного участка. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документов руководителем Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 

3.6Л. Специалист Палаты на основании поступившего постановления: 
подготавливает проект акта приема - передачи передачи земельного участка; 
согласовывает проект подготовленного документа и направляет на подпись 

руководителю Палаты. 
В случае пост>^пленйя письма об отказе, осуществляет процедуры 

предусмотренные подпунктом 3.6.4 настоящего Регламента. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: направленный на оодпнсь проект договора. 
3.6.2. Руководитель Палаты подписывает акт приема-передачи и направляет в 

Отдел имущественных отношений (далее - Отдел). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: подписанный договор. 
3.6.3, Специалист Отдела: 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, 
сообщает дату и время выдачи результата муниципальной усл}тн; 

регистрирует акт в журнале регистрации. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты. 

Результата продедуры: извещение заявителя. 
3.6.4, Специаггист Отдела выдает заявителю под роспись акт приема» передачи 
В сл>^1ае отказа в предоставлении мунеднпальной услуги выдает заявителю 

либо направляет по почте ПЙСЬМО об отказе в предоставлении муннциоапьной 
услуги. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
в течение 15 мме\т - в случае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной 

подпунктом 3.6.1 настоящего Регламента, в сл '̂̂ ше направления ответа по почте 
письмом. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном вмде 
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Результат процедуры: выданный заявителю акт приема-передачи или 
направленное по почте письмо об отказе. 

3.7, Исправление технических ошибок, 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение №4); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибке. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 
и муниципальных услуг или МФЦ. 

3.7.2. Спепиалмст, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 

3.7.3. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 



изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о ВОЗМОЖБОСТТ! 

получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок ш формы контроля за предоставленеем муннцитальеой 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги.. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услути. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
мунимипальной услуги и принятии решений руководителю П'алаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 



административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных администратиЕнымн процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Па.ааты оо 
йнфраструкт>^рному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами отдела 
йнфраструктурно!"© развития. 

4 3 . Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о струетрных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствмм с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4, Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(шли) шшщшжтхт выполнение админмстратнвных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента, 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решенмя и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муницмпальиой услуги, 110Л}^1ення полной, акт>адьной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездейстЕмм) органа, оредостаЕлншщего муниципальную услугуч 

многофункционального центра предоставления государствениых и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1,1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 Ш2Ш-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
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Предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальном услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у згшвителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципшшного района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме док}^ментов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуш, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствий с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или йнформаним, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муннинпа^ьной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона М 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
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Сабинского муницйпапьного района {http://4\wv.saby,tatarstaii,rii), Единого 
иортшха государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://usingi,tataf.ru/0. Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosuslugi.ai/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

53.. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципатьную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жанобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жатобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворений жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы, 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 

http://www.gosuslugi.ai/


незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
мунищшатьной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муимтшшьшоц услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжатованмя принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности ВЫПОЛНЕНИЙ админиетративныж процедур (действий) Е 

многофункциональных центрах предоставления государетненныж и 
муннцииальмыж услуг 

6.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
мунмцмоаньной услуги включает в себя следуюшме процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межве/домственном}' запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
элепронной подписи :?аявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Пшату: 
6) выдача заявителю результата м>^н1Щ1тааьной услуги-

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (МЛЙ) 
электронной почте для получения консультаций о о^орядке полу^юния 
муниципальной услуги. 

Спецналйст МФЦ информирует заявителя, в том числе оо составу, форме 
представляемой док>^ментацим ш другим вопросам для получения м^^имцнпштьной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьцр://т& 16 Да1аг51ао.т/' 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие и р€Гйстращ!я заявления 
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
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Татарстан. Регнсграцня заявления, поступившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

6,3.2, Специалист М.ФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы М.ФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета док^-'ментов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствйм с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификашонной цифровой 

электронной подпмсн заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлевим муниш!ош!ьной услуги; 

формирует и напраш1яет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2, Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы М'ФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5Л. Соецма.пист МФЦ при постуоленми результата мунидиоатьной услуги 

из Пштаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлетаи. о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Палаты, 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2, Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прнбытт заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услути. 
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Приложение Ж 

Выписка нз Земельного кодекса Российской Федерации 

Статья 39,9. Предоставление земельного участка, находящегося в 
государственной или мунк1дипш1ьвой собственности, в постоянное (бессрочное) 
пользование 

2. Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, предоставляются в постоянное (бессрочное) пользование 
исключительно: 

1) органам государственной власти и органам местного самоуправления; 
2) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, 

автономным); 
3) казенным предприятиям; 
4) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, 

прекративших исполнение своих полномочий. 



я о ж е и и е 

(наименование органа местного самоуправления муницигкг^ьного 
обра'^ования) 

ОТ 
{.Х!« ЛИЙ " фамадия, имя,, от'шство (прк место 
жйте-1ьст»а, реквизиты удостоверяю ш.его личность, ИНК) 

(иия юридических лиц - наймсно8а1{ке, место нахождения, 
организаомонно-правова» форма, саедения о гос\'лярст8св.иой оегистоаш»« 
8 ЕГРЮЛ, ОГРН) 

(почтовый адрес, адрес элек'тронной печты, номер телефона С8я:̂ и} 

Прошу Вас на основании 
(указывается основание из числа, предусмотренных п.2 ст.39.9 ЗК РФ). 

предоставить для 
(указывается цель использования земельного участка) 

земельный участок .площадью кв.м. с видом разрешенного 
использования . из категории земель , 
расположенного по адресу: муниципальный район (городской округ), 
населенный пункт ул, д. - в 
постоянное (бессрочное) пользование, без проведения торгов. 

Дополнительные сведения (заполняются при наличии нижеуказанных 
условий): 

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд; 

реквйзш'ы решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 
планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных этим документом и (или.) этим проектом; 

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, 
если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании 
данного решения. 

К заявлению прилагаются следующие документы (сканкопии): 
Физические лица: 
1) Копия документа, удостоверяющего личность (для гражданина); 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
3) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территорий (если земельный участок предстоит образовать и не утвержден 
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проект межевапйя территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Юридические лица: 
1) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
2) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территорий (если земельньп1 участок предстоит образовать и не утвержден 
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Подтверждаю свое согласие, а также согласж представляемого- мною лгща на 
обработк}' трсоначьных данных (сбор, сыстематтацию, нанотение, храпение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), оёежичгтсате. блоюлрожшие, уничтожение персональных данных, а также 
иных действия необходимых для обработки персональных данных в рамках 
пред(К'тавлетт .мунтти1цьи014 услуги), в пжт числе в сштоматизироваином режиме, 
втючая принятт решений на ш основе органом,, предоставляющим мутщгтачьиую 
услуг)-', в цепях предоставления .мушщиптьнойуслуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в зам&^ие,. атшжяи^гшся к 
моей личности и представляемо^' мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (скаикопии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленньш законодательством Российской 
Федерации, на момент, представлетт заятешт. эти док^тентьк действительны и 
содержат достоверные свебент. 

Даю свое ссшасие на тастие в оп[юсе т огттж качеспша пре.достатенной мне 
л4уницшшчьпой услуги по телефону: , 

(дата) (подпись) (ФИО) 
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Приложение 

н/и 

Выписка и'1 Перечня документов, подтверждающих право заявителя иа приобретение 
земельного участка без «роведешш -горгов 

(Приложение к прикаду Минэкономразвития России 
от 12 января 2015 г. ЯЙ 1) 

62. 

Основание 
предоставлен им 
земельного у*|а€тка 
без проведения 
торгов 

Вид права, на 
1ССГТ0р0М 
осущестЕляетсн 
предоставление 
земельного 
учшсткш 
бесилашо или 
за плату 

Г1о/|11у!шт I пункта 2 
статьи 39,9 
Земельного кодекса 

Заявитель 

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование 

Оргаи 
г'осударст'ве^пюй 

власти 

Земельный 
участок 

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 

органами 
государственной 

власти своих 
полномочий 

нодтверждашщне право 
заявителе на приобретение 
земельного у'«1а€Т1са без 
проведении торго1$ и 
прилагаемые к заявлению о 
приобретеиим прав па 
земельный уедстоа^ <1> 

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 
заявителя ва предоставление 

земельного участка в 
соотве'гст'вии с целями 

использования земельного 
участка 

* ЕЗьшиска из ЕП^П об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 
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н/ | | 

63, 

Ос11оваи11е 
и р€д оста влеи м ш 
земельного участка 
без 11роЕедени1Ш 
торгов 

Иодцуикт I пункта 2 
статьи 39.9 
Земельного кодекса 

Подпункт 2 пунк1-а 2 
стаи Л! 39.9 
Земельного кодекса 

Вид правй, на 
котором 
осумцествлиегсй 
II р€д влей и е 
земельного 
участка 
бесплатно МДМ 
за плачу 

В постоянное 
{бессрочное) 
пользование 

постоянное 
(бессрочное) 
пользование 

Заявитель 

Орган местного 
самоуправления 

Государс1венное 
или 

мунйцип^'шьное 
учреждение 
(бюджетное, 

казенное, 
автономное) 

Земельный 
участок 

Земельный 
участок, 

необходимы'й для 
осуудествлевия 

органами 
местного 

самоуправления 
своих 

полномочий 

Земельный 
участок, 

необходимый 
осуп^ествления 
деятельности 

1Х)сударственеого 
или 

мупицйпальпогч.) 

Документы, 
«одтверждаюидие право 
заивнтели на приобретение 
зем#ль110го без 
проведения торгов и 
прилагаемые к заявлевиш о 
приобретении прав на 
земельный участок <1> 

Документы, предусмо'фениые 
настояоп1м Перечнем, 

Г!од.тверждающие право 
заявителя на предоставление 

земельно1ч> участка в 
соответствии с 1.|елями 

использования земельного 
участка 

* Выписка из Е!'"РН об объекте 
недвмжнмости (об 

испрашиваемом земельном 
у'1астке) 

Докумечггы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждаюгдие право 
заявителя на предоставление 

земельного у^шстка в 
соответстви:и с целями 

использования земельного 
участка 
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и/« 
Основание 
предоставлении 
земельного ¥*1аст1са 
т ч ироведеинй! 
торгов 

65. Подпункт 3 пумкта 2 
статьи 39.9 
Земельного кодекса 

Вид права, на 
котором 
осуществляется 
предоставление 
земельного 
участка 
беенлатно или 
за плату 

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование 

Заявитель 

Казенное 
предприятие 

Земельный 
участок 

учреждения 
(бюджетио|-о, 

казенного, 
ав1Х>номного) 

Земельный 
участок, 

необходимый щ т 
осуществления 
деятельности 

казенного 
оредпрмятия 

Документы, 
подтверждающие право 
заявители иа ириобретеиие 
земельного участка без 
проведении торгов н 
прилагаемые к замвлеиию о 
ирмобрегенян прав иа 
земельный участок <1> 

* Вы1и-!ска из ЕГРМ об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
у(|астке) 

* Выписка из Б1"ТК)Л о 
юридическом лице, 

явля юп^мся заявителем 

Документы, предусмотренные 
пастояши м ! 1ере̂ 1 нем, 

подтверждающие право 
заявителя на предоставление 

земельного участка в 
соответствий с целями 

использования земельного 
участка 

* Выписка из ЕГГ̂ Н об объекз^е 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 
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и/п 
Основание 
предоставлений 
земельного участка 
без проведения 
ТОрГ"ОВ 

66. Подпункт 4 пункта 2 
С1дтьи 39.9 
Земельного кодекса 

' Вид нрава, на 
котором 
осуществляется 
предоставление 
земельного 
участка 
бесплатно или 
за плату 

Заявитель 

В постоянное 
(бессрочное) 
нользование 

Центр 
исторического 

наследия 
президентов 
Росси1ккоГ! 
Федерации, 

прекративших 
исполнение своих 

полномочий 

Земельный 
участок 

Земельный 
участок, 

необходимый ;:шя 
осуществления 
деятельности 

центра 
исторического 

наследия 
президентов 
Российской 
Федерации, 

прекратнвщнх 
исполнение своих 

полномочий 

Документы, 
подтверждающие право 
•шшвштелш на приобретение 
земелыюг'о участка без 
проведении торгов н 
прилагаемые зшттттю « 
||р||абрете1Ш1| прав пш 
3€МеЛ1̂ НЫЙ У«1Н€Т0К < |> 

* Выписка из Е1Т10Л о 
юрвднческом лице, 

явятощшся заявителем 

Документы, нредусмотреиные 
настоя5:цйм Перечнем, 

подтверждающие право 
заявителя на предоставление 

земельного участка в 
соответствии с целями 

|-1спользоЕання земельного 
участка 

* Выписка 113 £!"'РН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическх)м лице, 

являющемся заявителем 
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<Г> Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются 
общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполните;гьной власти или органа 
местного самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок, 

<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2014, N 26, ст. 3377. 
<3> Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение 

земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее -
уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРИ об 
объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на 
земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием 
предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В 
случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу 
федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРП, то выписка из 
Е!'РН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного строительства, 
расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на 
земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. 
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Приложение Х24 

Председателю 
Палаты имущественных и 
земельных отношений 
мун1шипш1ьного района Республики 
Татарстан 
От: 

Заявление 
об йсоравлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной ори оказании мунмщш^шьмой услуги 

(наименование услуги) 
Записано: 

ПравжшБые сведения 

Прош\' исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

прилагаю следующие документы: 
1. 

2. 
3. 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-таЛ: 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематшацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновденне, изменение), использование, распросфанение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
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включая принятие решений на их основе органом предоставляющим мунтщпальнлто 
услугу, в целях предоставления мунщщпштьной услуги, 

Настояш^м гюдтвервдаю: сведения, встюченные в заявление, относя11Д1еся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствутог 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муницйпатьной услути по телефону: 

С ) 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение 
(справо^шое) 

Реквизиты должностныж лиц, ответственных за иредоетавленне 
муниципальной ш осущео-аляюшмх контроль ее исполиенмн. 

Исйолко'м Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

руководитель исполкома 8(84362)23244 МагасЛзквуагоу.^^Шаг.га 

Председатель палаты 8(84362)23864 Ai!Ш.Galшll^nrЭtataг.ш 

Гп .глепиалист пататы 8(84362)23645 Яаш21¥а.Като1оуа(а;1а1аг,ш 

Совет Сабинского мушищоального района 

Должность 1 Телефон Электронным адрес 

! Глава 8(84362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 
01' Kg 

Административный регламент 
нредоставлешш мунмциоальной услуги по предоставлению земельного участка^ 

находящегося в мунищшальнои собственности, в еобствешшсть бесплатно 

L Общие положения 

LL Настоящий адммнис-фатмвный регламент предоставления муишщшипытй 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок нредоставленш 
муниципальном услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в собственность бесгшатно (далее ™ мунмципальная 
услуга), 

1.2. Получатели муниципальной услуги (далее •• заявитель): органы и 
учреждения, указанные в статье 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации 
(приложение Л-а I). 

1.3. МунйЩ1пальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муешднпального района (далее ~ Исполком), 

Исполнитель мунищшальной услуги ~ палата ммущественеых и земельных 
отношений Сабинского мунищ!пального района Республики Татарстан (далее ~ 
Палата). 

L3,L Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. 
Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский пх.т. Б.Сабы, ул. Гаяи 
Закйрова, д.52. 

График работы: 
понедельник ~ четверг: с 8,00 до 1630; 
пятшща: с 8,00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха м питания устанавливается правилами внутреннего 

трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход МО документам, удостоверяющим личность. 
13,2. Адрес официального сайта мунидипального района в информащюнно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Р1нтернет»): (http:// 
vvmv,saby,tatar.ra). 

133 . Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 



1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую 
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Палаты, для 
работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о мунмщшшхьном услуге, содержащиеся в пунктах {подпунктах) 1.1, 13Л. 
23, 2.5, 2.8, 2Л0, 2 . 1 5 Л настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте мунмцйпа.тьЕого района 
{http:// mvw.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http-Jimlugl tatar.m/) (далее ™ Региональный ггортал); 

4) на Едином портале государствешых и муницнпа^хьмых услуг (функций) 
(http:// www.gosusiugi .ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том чмсле в форме элекзронвого документа) обращении на 

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4, Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается спецма-тмстом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на йнформацио}шых стендах в помещениях Пататы для работы с залвктелямиЛ .4. 
Предостааяение муниципальной услуш осуществляется в соответстЕпн с: 

Гражданским кодексом Российской Федераций от ЗОЛ 1Л 994 Ш 5ЬФЗ (даяее -
Ш РФ) (Собранне законодательства Российской Федерации, 05 Р 1994 щ 3-7 ст 
330i); .. - ~ . 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л0.2001 Яе 136-ФЗ (далее ЗК 
РФ) (Собранпе законодательства Российской Федерации, 29Л 0 , 2 0 0 с т . 4 1 4 7 ) : 

Фстртьиыы законом от 01.04Л 996 jNb 27-ФЗ «06^ мвднвкдуальном 
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсмонного страхования» (в 
ред. от 01.04.2019) (далее ~ Федеральный закон М^И^ФЗ) (Собрание законодательства 
РФ, 01.041996, т 14, ст. 1401); 

Федеральным законом от 06,10,2003 mUl ~ФЗ «Об общих принш-юах 
органнзацмн местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон М>131-Ф3) (Собрание законодательства РФ. 06 10 2003 ^ЦО 
CT3822); ' , . > - . 

Федеральным законом от 27,07,2010 Ке210-Ф3 «Об организацим оредоставленжя 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон Ks 210-ФЗ) 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 02.082010, КЙЗ !, стА 179): 

приказом Миизкомомразвития России от 27Л 1,2014 Ks762 «Об утвержденни 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схе^ш расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

http://www.gosusiugi


плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка т м земельных участков на кадастровом плане территория, 
подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (далее 
- приказ Хо762) (Официальный ннтернеамюртал правовой информации 
littp://mw.pra¥o.gov-.ru, 18.02.2015); 

приказом Минэкономразвития России от !2.01.2015 Ш! «Об >л™аержденми 
перечня документов, подтверждающих право заявителя на г1риобретен;ие земельного 
участка без проведения торгов» (даяее приказ ЛЙ1) (Официальный .мктернет-портал 
правовой шформацйм http:/Vww.pravo.govT'u, 28,02.2015); 

Законом Республик!! Татарстан от 28,07,2004 Ш5-ЗРТ «О местном 
са,мо>т1равлений в Республике Татарстан» (далее ~ Закон FT Ик 45-ЗРТ1 (Респуб^шка 
Татарстан, Jwl55-156, 03.08.2004): 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, принятого 
Решением Совета Сабинского муиминпального района от 19 декабря 2014 >ГЙ281 (далее 
- Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского мунмщпатьного района 
Республик!! Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского муниципального 
района от 26.04.2012 года Ш 112 «Об утверждении Положения об Исполнительном 
комитете Сабинского муниципального района Республики Татарстан в новой 
редакции»; 

Положением о Пш1ате имущественных м земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 19 
декабря 2012 Ш 64 (да^ее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 Кй130-р (дачее - Правила). 

1 В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения: 
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

государственных и .муниципальных услуг - территориально обособленное структурное 
подразделение (офис) многофункционального центра нредоставлеиия государственных 
м м\т?йдйпалькых услуг, созданное в городском иди сельском поселения 
мун1-щ1шш1Ьного района (городского округа) Республики Татарстан в соответствии с 
пунктом 34 Правил организации деятельности многофуекщюна^гьных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постаношхением Правительства Российской Федерации от 22.12,2012 Ж 3 7 6 «Об 
утверждении Правил организации деятельностм многофункцконшаных центров 
предоставле!1йя государственных м мумндипатьных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат муншшпштьной услуги), сведениям в документах, на 
основании которых вносились сведения. 



в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлеким му-нидипальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении м^т^ищтальной услуги 
(|1,2 ст.2 Федерального закона от 27.072010 Яэ210"ФЗ). Заявление заполняется на 
стандартном бланке (приложение 



2. Стандарт предоставления муниципальной 

'Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально 
осуществления административных процедур. Лаитепыютъ административных, процедур исчисляется в рабочих 



МуНИЦИПШ1ЬН0Й услуги, срок 
при останови ения 
предостахшенйя 
муниципальной услуги в 
случае, если возможность 
приостано.влення 
предусмшреиа 
законодательством 
Росс|-шской Федерации, 
срок выдачи (направлеимя) 
докум'ен.тов, являющихся 
результатом предоставления 
муниципал ьно.й услуги 
2.5. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необкоднмых в 
соответствии с 
законодателышгми или 
иными нормативными 
правовыми агх^ами /цш 
0редосташ1ения 
муниципальной услуги, а 
также услуг; которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предосташения 
муниципальных услуг, 
подлежащих представлению 
заявителем, способы ик 
получения заявителем, в том 
числе в_электронной форме. 

1) З^^ш'вление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

в электронной форме, подписанное в 
соответствий с требованиями Федерш1ьного закона 
от 06.04,2011 № 63~ф3 «Об электронной подписи», 
ири обращений посредством Регионального портала; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий .полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Утвержденная схема расположения земельного 
участка, на кадасзровом гтлане территорий {если 
земельный участок предстоит образовать и не 
утвержден проект межевания территории, в фаницах 
которой предусмотрено образование земельног-о 
участка) 

Перечень дополнительнььх. документов, 
заявителем, в зависимости от 

Приказ М! 



порядок их представления 

2.6. Исчерпываюишй 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муииципшшнон услуга, 
KO'ropiae находятся в 
распоряжений 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе 

категории получателя услуг приведен в приложении 

Бланк заявления для получения муниципальной 
услуги заявитель может получить при личном 
обраасении в .Исполкоме. Электро11ная форма бланка 
размещена на официшпдюм сайте Исполкома, 

Заявление и прилагаемые докумен'ш могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следуюц.щх способов: 

лично (лицом, действующим от имени готвителя 
на основании доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы 

представлены (направлены) 
Региональный портш! в 
документов, подписанных усиленной 
квалифищ^ованной :1че.к1ронной подписью 

также мог>'т бьггь 
заявителем через 

виде электронных 

По каналам межведомственного взаимодействия 
получаются сведения о страховом 1шмере 
индивидушпдюго лицевого счета заявителя (в 
Пенсионном фонде Российской Федерации), ^ также 
документы и сведения в соответствии с приложезщем 

в завйсимос1:й от категории получателей уа|уг. 
Способы получения и порядок представления 

документов, которые заявитель вправе предс1'авйть, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещаася требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы., яаходя.!диеся в 
распоряжений государствецщах орган'ов, органов 
местного самоуправления и иных организаций, 

^Heп^eдcтaш^eflиe заявителем документов. 

Федеральный закон К«27-Ф3 

Приказ ША 





земельного участка земельный участок предоставлен 
на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользовавмя, пожизненного 
наследуемого владения или аренды, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении 
земе;п>ного у̂ 1ас1жа обратился обладатель данных 
прав или подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунггом 10 
путам 2 статьи 39,10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земе^зьный участок предоставлен 
некоммерческой организации, созданной 
г|)ажданами, для ведения огородничества, 
садоводства, дачного хозяйства шт комплексного 
освоения территории в целях индивидуального 
жилищного сфоительства, за исключением случаев 
обращения с заявлением члена этой некоммерческой 
организации либо этой нсжоммерческой организации, 
если земельный участок относится к имуодеству 
общего пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении 
земслы-шго участка земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект иезавершеяного 
строительства, принадлежащие 1ражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, сзроительство 
которого не завершено) размещашгл! на земельном 
участке на условиях сервшуга или на земельном 
участке размещен объект, предусмотренный пунктом 
3 статьи 3936 ЗК РФ, и это не препятствует 

участжа в <̂ <><>'1'ветствии с 



предоставлении земельного 
безвозмездное пользование ш 
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земельного участка, в отношении которого заключен 
договор о комплексном освоении территории или 
договор о развитии застроенной территории, и в 
соответствии с угвержденной документацией но 
планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, 
объеггов регионального значения или объектов 
местного значения, за исюзючснием случаев, если с 
заявлением о предосташенни в аренду земельного 
участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном освоении территории или 
договор о развитии зас^фоенной территории, 
предусма-фивающие обязательство данного лица по 
строительству указанных объеггов; 

I!) указанньш в заявлении о предоставденни 
земельного участка земельный участок является 
предметом аукциона, извепдение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39Л 1 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного 
в заявлений о его предоставлении, посгупило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39ЛI :Ж РФ заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право зашпочення договора 
его аренды при условии, что такой земельный 
участок образован в соо'1:ве1̂ с1-вии с подпунктом 4 
пункта 4 статьи 39Л I ЗК РФ и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пункт-ом 8 статьи 39,11 ЗК 
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в заявлении о его предосташзенни, опубликовано и 
размещено в соответсз'вйн с подпупкд-ом ! пункта ! 
статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении 
земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства, дачного хозяйства шли 
осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование зегмельного 
участка не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявле!1ии о 
предоставленим земельного участка, за мсютючением 
случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с ут'вержде^пштм проектом планировки 
территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не 
вклю -̂1ен в утверждкл'1ный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных дня 
нужд обороны ш безопасности и временно не 
используемых дая указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставленмн земельного 
участка в соответствий с ПОДПУНКТОМ 10 пунгга 2 
статьи 39.10 ЗК РФ; 

16) площадь земельного участка, указанного в 
заяшшнйи о предоставленим земель.ео1^о учает^ка 
некоммерческой организации, созданной 
граждшами, щ т ведения огороднйчес1^ва, 
садоводства, превьплает пре.дельнмй размер, 
установленный в соответствии с федершплзым 
законом; 



17) указанный, в заявлении о .предоставлении 

в зая.влении о его предос 
о согласовании его 
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2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой 

предосташюния, срок действия которого не истек, и с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом' решении лицо; 

23) указанный в заявлении о прех^ставленям 
земельного участка земельный участок изъят 
государственных или муниципгтьных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для 
которых 'г-акой земельный' участок бььз изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципшпэных нужд в связи с 
признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийнььм 
и подлежащим сносу шш реконструкцим; 

24) границы земельног'о участка, указанног^о в 
заявлении о его предоставлений, по;,|лежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом 
«О государственном кадасзре недвижимости»; 

25) площадь земельного участка^ указанного в 
заявлений о его п редостаатений, превышает его 
площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевш^ия территории 
или в проектной документации о местоположении, 
фашедах, т т и т т и об иных количественных и 
качеетвенны.х харакз'ерпстиках лесных участков, в 
соответствии с 'которыми такой земе/пшьвд участок 

ч€MJla. десязъ _ 
Муннцйп^шьная услуга 

безвозмездной основе 
предоставляется на 



ИЫХ услу1' 

такой «латы 
2.12. Максимальный срок 
ожих(Ш;ШЯ в очереди при 
подача запроса о 
предосташшнии 
муни1р111аяьно^ус^|уги. 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуш нри наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания в_о̂ -ш|>едм не_должен_^!1рс8ышать 15 минут 
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услуги, предоставляемой 
орга'низадмеГ!, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услуги, и 
при получении результата 
предоставления 'гакмх^^л^!^. 
2.13. Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлепни 
муниципальной услуги, в 
том числе в электрон^ной 
форме^^ 
2.14, Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляез'ся 
муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для 
запо;п1епия загфосов о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стенда.м с 
образцами их заполнения в 
перечнем документов, 
необходимых для 
.предосзав '̂хе^шя каждой 
мугш;ципальиой услуги, 
размещению ^^оформлению 

В течение одного дня с моме!гга поступления 
заявления. 

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регисфируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

Предоставление муниципштьпой услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованныж противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью для 
оформления документов, информа11ионными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоетав]генйя муниципальной 
услуга (удобный вход-выход в поме1дения ш 
перемещение в их пределах). 

Визуальная, 1^екетовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 

возможностей инва1П'1Л0в 
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визуальной, текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению /юстуоности 
для ннвсшйдов указанных 
объектов в соответствии с 
федеральным 
законодательсгвом и 
законодательством 
Республики Татарстан о 
социальной защите 
инвалидов 
2Л 5. Показатели 
доступности и качества 
муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предосташ1ении 
муниципшгьной услуги и их 
про^^олжшх'льность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления 
МуНЙ!Ц!П<1ГШИ0Н уСЛуГИ, В 
том числе с использованием 
информшдйоино-
коммунйкационных 
техн'ологий, возможность 

предоставления 

в зоне 

Показателями дос'1угпюста 
муниципальной услуга являются: 

расположенность помещения Палаты 
доступности общественного ipaHcoopim; 

наличие необходимого количества специалистов, 
а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

наличие исчерпываюп|;ей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах, 
информационных ресурсах http:// www,gosus!ugi.ru/ в 
сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и мунйципальпьш услуг; 

оказание гшмопщ ннва/шдам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами. 
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либо невозможность 
получения мунмцип£1льной 
услуш в 
многофункциональном 
центре предоставления 
Г"Осударственных н 
муниципальных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территориальном 
подразделении органа 
йсоолнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриторишшный 
нринщш % посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государственных и (или) 
МУННЦИП£ШЬНЫХ услуг в 
многофункциональных 
1ШН1рах предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 
1.5,1. Федер£1льного закона 
(комплексный запрос) 

характеризуется отсутствием: 
очередей при приеме и выдаче документов 

заявителям; 
нарушений сроков .предоставления 

муниципальной услуги; 
жалоб на действия (бездействие) мунйцинш1ьных 

служащих, предоставляющих мунищшальную 
услу1-у; 

жалоб на некорреютое, невнимательное 
отношенме муниципальных служащих, оказьшаюндиж 
муниинпальную услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципшнлшй услуги и ирн получении результата 
мун.й1|иг1Шн.ной услуги, гфедполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взанмодействия 
онределяется регламентом. 

Информация о коде предоставления 
муниципальной услугн может быть нолучена 
заявителем на сайте http;// www.gosusiugiTW, на 
Едином портале государственных, ц мунидипальных 
у€лу!\ в МФЦ. 

Предостгшление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных ш муниципальных услуг (далее -
МФЦ), удапенные рабочие месга МФЦ не 
осу mecTßJi яе'гся, 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 
нредостдвляется 

http://www.gosusiugiTW
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2Л6. Иные'фебованйя, в 
том числе учйты.ваю1Цйе 
особенности прсдоста.влення 
мун'йЦйпалъной услуги по 
экстеррпторйШ1ьному 
принцйггу (в случае, если 
муиициоатьная услуг'а 
предоставляется по 
экстерриторншышму 
принципу) и особенности 
предоставления 
муниципальной услуги в 
элепронной форме 

Консу^1ьтаци.ю о ггорядке получения 
муниципальной услуги в элещронной форме можно 
получи1ъ через Ишернет-приемную и̂ п̂  через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
размещеннукз на Едином портаде или на 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муиттпвлътШ услуги в форме злеггронного 
документа с использованием «Личного кабинега» 
Регионального портала посредством заполнения 
электронной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги с 
использованием «Личного кабинета» Регионального 
портшш, используется усиленная квалифицированная 
электронная подпись. Заявитель впрщ^е использовать 
простую электронную подпись в случаях, 
предусмотренных посипюш'гением Правительства 
Российской Федераций от 25.06.2012 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной услуш, 
поданных в электронной форме; 

1") осущест'Вйть оцехшу качества предоставления 
муниципальной услуги посредством' Регионального 
поргата; 

,...Д) , предоставления 
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3. Состав, шоелетвшельшйсть м сроки вьшолнення адмннистративныж 
процедур, требования к порядку нж вынолнемин, в том числе особеинвстм 

выполнения адмиииоративныж ероцедур в электронной форме 

3.1, Описание последовательности демствмй при предоставлении 
муммцмпалъной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консул ьтмрованне заявителя; 
2) принятие й регистрация зая'аления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муницинальной услуги: 
5) выдача заявителю результата муниципальном услуги. 

3.2, Оказание консультаций заявителю 

3.2.1, Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке полученмя 
муниципальной услуги. 

Специалист Пататы консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги м ори необходимости оказывает помощь в заполнений бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации" м другим вопросам, получения разрешения, 

3.3, Принятие и регйС1рацня заявления 

3.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо нян через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
нредоставлении муниципальной услуги ш иредставляет документы в соответствии с 
пунктом 23 настоящего Регламента в Пала.ту, 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию задвлення в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

6) проверяет соблюдение условий действительности электронной подпмсм, 
посредством обращения к Е д и н о е порталу (в случае, если заявителем 
дредставлены элепронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифмцировшншй электронной подписью). 
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В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем постутгпения заявления в Отдел, 
уведомленме о оостуилении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дат\^ получения результата мунициоатьной 
услуги, 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной оодписи выявлено несоблюдение условй'й ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
элегфонной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в элегфонном форме 
с указанием пунктов статьи И Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной элек1ронной подписи ори обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852> 

3.3.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в теченне !5 минут; 
регмстрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
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Результат процедур: принятое и зарегнспрмрованное заявление, направленное 
на рассмотрение руководателю Паяаты или возвращенные заявителю док>'ментьь 

333. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет нсполнителя 
и направляет ему заявление. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регмс1рацйи заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование м направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.. 1. Соециалмст Палаты направляет в электронном форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении документов (сведений), получаемых в рамках межведомственного 
взаимодействия. Перечень документов (сведений) определяется в зависимостм от 
категерим получателей услуг (приложение 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента пост>^пдення заявления о предоставлении ^.^унишпальной 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4,2. Спецмалисты поставщиков данных на основании запросов поступивших 

через систему межведомственного элекфонного взаимодействия предоставляют 
запрашиваемые документы (сведения). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом., осуществляются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), напра.вляемым специалистами Росреесфа, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган 1ьт1м организацию, предоставляющие док>'-мент и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Ре:?ультат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в .Палату. 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3.5.1. Соецмалйст Палаты на основании полученных до.к} '̂ментов: 
принимает решение о передачи земельного участка в собственн'ость бесплатно 

или об отказе в предоставленим муниципальной услуги; 
подготавливает проект распоряжения нлм проект письма об отказе; 
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа; 
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направляет проект распоряженх1я или письмо об отказе на подпись 
руководителю Палаты (лицу, им уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
досзупления ответов на запросы. 

Результат процедур: проекты, направленные на подпись руководителю 
Палаты (лицу, им уполномоченному). 

3.5.2. Руководитель Палаты подписывает распоряяженме или письмо об отказе 
и направляет в Палату для регастрации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим 1^чщтом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанное распоряжение или письмо об отказе, 
направленное на регистрацию, 

3.5.3. Специалист Палаты: 
регмс-фирует распоряжение или письмо об отказе. 
извещает заявителя (его представителя) с мспользованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма об отказе в 
образовании земельного участка. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим г1>'Н1стом, осуществляются в день 
подписания документов руководителем Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 

3.6Л. Специалист Палаты на основании поступившего распоряжения: 
подготавливает проект акта приема - передачи передачи земельного участка; 
согласовывает проект подготовленного документа и направляет на подпись 

руководителю Палаты. 
В случае поступления письма об отказе, осуществляет процедуры 

предусмотренные подпунктом 3.6.4 настоящего Регламента. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: направленный на подпись проект договора. 
3.6.2, Руководитель Палаты подписывает акт приема-передачи и направляет в 

Отдел имущественных отношений (далее - Отдел). 
Процедуры; устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: подписанный договор. 
3.63. Специалист Отдела: 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, 
сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги; 

регистрирует акт в журнале регистрации. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты. 

Результата процедуры: извещение заявителя, 
3.6.4, Спецмашст Отдела выдает заявителю под роспись акт приема- иереданм 
В случае отказа в оредоставденни муннцннальной услуги выдает заявителю 

либо направляет по почте письмо об отказе в предоставленш! мунмцндштьной 
услуги. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осундествляется: 
в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя; 
в тенение одного дня с момента оконнанмл процедуры предусмотренной 

подпутатом 3,бЛ настоящего Регламента, в случае направления ответа по понте 
письмом. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном тшо 
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Результат процедуры: выданный заявителю акт ориема-нередачм или 
направленное по почте письмо об отказе. 

3,7. Исправление технических ошибок. 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об мсправленмн технинеском ошибки (приложение 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуш, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технмнеской ошибки. 
Заявление об нсправленни технмнеской опдибкм в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 
н муниципальных услуг шш МФЦ. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документа^ш м передает нх в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистраднн заявлення. 

Результат процедуры: принятое и зарегмсгрировакное зая-вленме, 
направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 

3.7Л. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
шсправлетшт документ заявителю (его представителю) лично под роепнсь с 
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изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа прм предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаем.ая настояцщм подпункз'ом, осуществляется в 
течение зрех днем после обнаружения технической ошлбкл шли получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок ш формы контролв за «редоетавлением муниципальной 
уелугм 

4Л. Контроль за полнотой м качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и усфаненме нарушений прав заявителей,, 
проведение проверок соблюдежия процедур предоставления муниципа.^1Ьной 
уелугм, подготовк^^ решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципа^ньной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном поря^чке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предостаап.екия муе.мщшш1ьной услуги. 

Кой1рольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внешшновымм. При проведеннн проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретно» обращению заявителя, 

В целях текучцего контроля используются сведешш, ммешащеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Ддя осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной уелугм и принятии решений руководителю Па-иаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
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административных процедур соецналисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по ус-фаненмю нарушений 

4.2, Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных админисзратмвнымм вроцедурамм по предоставлению 
муниципальной услуги, осуодествляется заместетелем руководителя Пш1аты оо 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуга, а также специалистами отдела 
инфраструктурного развития, 

43 . Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствмм с 
законодательством' Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмо'фение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лжца и иные м>ч1иди11альные служащие за решения м 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, кес>т ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений ш организщйй, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги м возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
ь^ннцнпалъной услуги. 

5, Досудебный (внесудебный) ооридок обжалования решений и действий 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставленин государственных н 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07,2010 ш также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 



29 

предоста^вленйй муниципальной услуги, в Пилвту млн в Совет муниципального 
образовання. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о оредост-аш!енйй 

мул^йдииальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления мунмдипшхьной услуги; 
3) требование у заявителя документов или и'нформацим либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными' правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского ъптштшлытго района для предоставления му^еицинальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении мунищшальной услуга, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерация, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя ори предоставлении му^ниципальной услуги 
платы, не предусмотренном нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Пшшты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления м}^нйЦ1шальной 
услуш документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федерш1ьнымм законами и принятыми в 
соответствии с ними иными иорматнвнымн правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Респу^блнки 
Татарстан, муншдмоальнымм правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении мунйципаяъной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления ^!>л-1идипальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона М 210-ФЗ. 

5.2. Ж&юба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муннцйпальнуло услуг>% должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе млм в элепронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
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Сабинского мунндиоапьного района {Mtp:/7www,saby.tatarstaii.ru), Единого 
портала государственных м мунидипальных услуг Республики Татарстан 
{http://usiHgiiatar.mO. Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http;//\w.v,gosiisliigi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

53 . Жалоба, поступившая в орган, иредоставляшщнй мунмщшштьную 
услугу^, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит раесмотренню в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 0бж.ш10вания 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в мсправленмн дощщтпът опечаток ш ошибок или" в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации, 

5.4. Жшюба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя ~ физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основанмм которых заявитель не согласен с рулением м 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5, К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными оравовыми актами: 

2) в удовяетБоренни жалобы отказывается. 
Не ногзднее дня, следующего за днем принятия решенмя, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмо-тренйя жшюбы. 

5.7, В случае оризнания жшюбы, еоддежащеГ! удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 

http://usiHgiiatar.mO
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незамедлительного устранения выявленных еарушени-й при оказании 
муниципальной уелугм, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признанш жалобы, не подлежащей удовлетвореммю, в ответе 
заявителю, даются арг^'ментированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или оо результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотреншо жшгоб, 
незамедлительно направляют имешцдиеся матерматы в органы прокуратуры. 



6, Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
меогофункциональмыж центрах цредоетавлення государственных и 

м>'ници«альных услуг 

6.1. Описание ооследоватеяьносш действий ори предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунидипсшьной 
услуш; 

2) принятие и регистрация заявления' ш документов, необходимых для 
предоставления му1шцнпальн0й услу1Т!; 

3) формирование ш направление межведом'ственнмх запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действнтельностм усиленной квааифмкацмонной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление заявления с док>«нта&ш в Пала'ту; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке оредостаапення муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной поч^ге для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой докз^ментацки и другим вопросам для получения муниципальной 
услуга й при необходимости оказывает помощь в заполЕеним бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьир://ш£с 16Да1агБ!а11.т/ 

Процедуры, устш{авливаемые настоящим штатом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам полз/чения муниципальной услуги, 

63. Принятие и регастрация заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо илм в элекпэонной форме 

подает письменное заявление о предоставлении ыушптпшъшш услуги и 
представляет док^жнты в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
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Татарстан. Регистрация заявлеемя, пост^тшвшего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

63.2. Специалист МФЦ, ведущим прием заяшений, ос}лцествллет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пуютом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое м зарегистрированное заявление, 

6.4, Формирование пакета документов 
6.4.1, Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы М'ФЦ: 
проверяет действительность усмленном квалификационной цифровой 

электронной подомсм заявнтеля, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуга; 

формирует и направляег межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной уелугм, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и. направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
устш10вле1-шые регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Паяа'1у' документы,. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуг« 
6.5Л. Специалист МФЦ при поступлений результата муницмпш1ьн0й услуги 

из Палаты регмстрмрует его в установленном порядке, извещает заявителя {его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления мун1щщ1альном услуг'м. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день пос'1упления документов из Палаты, 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуш. 

6.5.2, Спецмшшст МФЦ выдает заявителю ре:4ультат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытня заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы. МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной усл^ти. 
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ОрмложениеЯн! 

Выписка нз Земельного кодекса Российской Федерации 

Статья 39.5. Случаи предоставления земельного учасша, находяшегося в 
государственном или мул1ищшальной собственности, гражданину или юридическому 
лицу в собственность бесдлатно 

Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 
мун1щмпш1ьеой собственностм^ трвждшшиу или юридическому лицу в 
собственность бесплатно на осеованим решения уполномоченного органа 
осуществляется в случае предоставления; 

1) земельного учзс1жа, образованеого в границах застроенной территории, в 
отношений которой заключен договор о ее развитии, лицу, с которым заключен этот 
договор; 

2) земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности 
здания или. сооружения религаозного .или благотвормтошного назначения, 
расположенные на таком земельном участке; 

3) земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, 
предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения 
садоводства, огородничества и относящегося к имуществу общего пользования, 
данной некоммерческой организации или в случаях, предусмотренных федеральным 
законом, в общую собственность членов данной некоммерческой организации; 

4) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления 
ему земельного учаспса в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 
пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ при условии, что этот гражданин использовал такой 
земельный участок в указанный период в соответствии с установленным 
разрешенным мспользованнем; 

5) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления 
ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 
пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ при условии, что этот гражданин использовал такой 
земельный участок в указанный период в соответствии с установленным 
разрешенным использованием и работал по основному месту работы в 
муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом 
субъекта Российской Федерации; 

6) земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в 
порядке, которые установлены органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации. Органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации может быть предусмотрено требование о том, что такие граждане 
должны состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или у 
таких граждан имеются основания для постановки их на данный учет, а также 
установлена возможность предоставления таким гражданам с их согласия иных мер 
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социальной тщгсржш но обесоеченшо жилыми помещениями взамен 
предоставления мм земельного участка в собственноетъ бесплатно; 

7) земельного участка иным не указанным в подпункте б настояада статьи 
отдельным категориям граждан м (атк) некоммерческим организациям, созданным 
гражданами, в случаях, оредуемотренных федеральными законами, отдельным 
категориям граждан в случаях, предусмотренных законами субъеш'ов Российской 
Федерации; 

8) земельного участка, предоетавленного религиозной организации на праве 
постоянного (бессрочного) пользования м предназначенного для 
сельекохозямственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных 
законами субъектов Российской Федерации, 
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Приложение Х24 
В 
(наименование органа местного самоуправленйя муниципального 
обра:юЕанмя} 

ОТ 
(для фшическнх л^йх фамилия, имя, от'^^ество (при налдаий), мест-о 
жительсгаа, реквизг-гш докумеета, удостовер.як>щего л^тчность, ИН1-!) 

(для юршпческш лиц - наименование, место иахожден.ия> 
оргагошционно-прашвая форма, све;«еиия о гос\лзрст8е»ной регистрации 
в Е!'ТЮЛ, ОГРН) 

(поч1-ойьш адрес, адрес электро^шой 1'Ю»ггы, номер -гелефока связи) 

Заявление 

о предоставленим земельного участка в собственность бесплатно 

Прошу Вас на основании , (указывается основание из числа, предусмотренных ст.39.5 ЗК РФ). 
предоставить .для 

(указывается цель использования земельного участка) 
земельный участок площадью 1св,м, с видом разрешенного 
йснользоваемя , нз категории земель 
расноложенного по адресу: _ _ _ _ _ _ _ муниципальный район (городской округ), 
населенный о>т1:кт ул. д. , в 
еобственноеть бесплатно, без проведения торгов. 

Дополнительные сведения (заполняются при наличмм нижеуказанных 
условий): 

реквизиты решения об изъятии земе<1ьного участка для государственных млн муниципальных 
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд; 

реквизиты решенш об \тверждении документа территориального планирования и (или) проекта 
планировки территории в случае, если земельный учасгок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, 
если испрашиваемый земельный участок образовывался или его фаницы уточнялись па основании 
данного решения, 

К заявлению прилагаются следующие документы (скаикопии): 
Физические лица; 
1) Копия докучмента, удостоверяющего личность (для гражданина); 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует нредставитель); 
3) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территорий (если земельный участок предстоит образовать и не утвержден 
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проект межеванйя территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Юридические лица: 
Г) Документ, подтверждающий полномочия представт-еля (если от имени 

заявителя действует представитель); 
2) Утвержденная схема расп:ол0жения земельного участка на кадасзровом 

плане территорий (если земельный участок предстоит образовать и не утвержден 
проект межевания территории, в фаницах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Подтверждаю свое согшсш, а также согласш предстаттемого мною лица иа 
обработку персонач-ьныж дттых (сбор, систематизацгт, иаттепие, хранение, 
уточнение (обнотенш, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обешгшшаиие, блокирование, уничтожение трсоишшиых даннъ1Х, а такжж 
иных действий, необходимых для обработки персонтьных данных е рамках 
предосттлетт мутщгттыюй уашги), е том. числе в автолтттг4роваииом реэ!€иш, 
вкчючт принятие рететт иа га основе органам, предоставляющим мушщмтьиую 
услугу, в целях предоставления муницттьной 

Настоящим подтверждаю: сеедетт, шточеиные в зая&ште, относящиес^1 к 
моей личностм и предстае^1яелюА{у мтю лгщ^, а также втсеииые лтою ниже, 
достоверны Дсщшенты (скатотш докуметпт), прилаженные к зттетт, 
соответствуют требованиям, установленным законодательство.ы Россгшской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы, действительны и 
содержст достоверные сведепт. 

Даю свое согласие иа ущастме в опросе по оцете качестеа предостатешшй мне 
щчтцшпашюй услуги по телефощк ____ 

(дата) (подпись) (ФИО) 
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Приложение №>3 

Вытткш из Перечня документов, «одтверждашщиж нраво заявителя ма прмобрез'ение 
земельного участк:а без «роведееий торгов 

(Приложение к приказу Минэкономразвития России 
от 12 января 2015 

№ Основание 
ïî/n предоставления 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

IÎ. Подпункт 1 
статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

Вид 
орава, на 
1сотором 

осущесгЕлнется 
II редоставленяе 

земельного 
участка 

бесплатно нлм 
за плазу 

Заявитель 

В 
собственность 

бесплатно 

Лицо, с которым 
заюпоче1з договор о 

развитии застроенной 
территори.и 

Земельный 
участок 

Земельный 
участок, 

образованный в 
фаницах 

застроенной 
территории,в 

отношении которой 
заключен договор о 

ее развитии 

Документы, 
подтверждающие нраво 

заявителе на приобретение 
земельного участка без 

«роведснии l'oproB ш 
прилагаемые к зайвлеиню 

о ïipiioipeTCHHH прав на 
земе,11ьпый участок <1> 

Договор о развн1ии 
засзроепной территори и 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

^ Утвержденный 
проект планировки и 
утв€ржден1«>1Й проегг 
межеван'йя территории 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
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Жэ Основание 
п/п предоставленим 

земельного 
учшстыш без 
проведения 

торгов 

12. Подпункт 2 
статьи 39,5 
Земельного 

кодекса 

Вид 
права^ на 
котором 

осущеегвлйется 
II редоставленне 

земельного 
у^шстка 

бесплатно или 
за «лазу 

В 
собственность 

бесплатно 

Заявитель 

Религиозная 
организация, имеющая 

в собсзвенпоста 
здания шли 

сооружения 
религиозного или 

благотворитслышго 
назначения 

Земельный 
учясзхж 

Земельный 
участок, на 

котором 
расположены 

здания или 
сооружения 

религиозного или 
благот'ворительного 

назначения 

Документы^ 
оодтверадающие право 

заявителя ма нрнобретение 
земельного участка й т 

ороведеиян торгов н 
прилагаемые к. занвлеммш 

о прнобретемим орав на 
земельный участок <!> 

являюпюмся зшвителелМ 

Документ, 
удостоверяющий 

(устанавливающий) права 
заявителя на здание, 

сооружение, если право на 
такое здан"йе, сооружение не 

зарегнс1рмрова'но в ЕГ'РН 

Документ, 
удос:говеряю1ций 

(устанавливающий) пра11а 
заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если 
право на такой земельный 

учас'гок не зарегмс1рйровано 
в ЕГРН (при наличии 

соответ'СтвуюЕщх прав на 
земельный участок) 

Сообндение заявителя 
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Лй Основание 
п/н нредоставленмн 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

Вид 
права, на 
котором 

осуществляется 
«редоставленне 

земельного 
участка 

бесплатно шт 
за плату 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, 
подтвервдашщне право 

заявители на приобретение 
земельяого участка без 

нроведеинн торгов н 
прилагаемые к зшшвлттт 

0 11р!10брете11М11 прав на 
земельный учаетвк <1> 

(заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных 
на йспрацшваемом 

земельном участке, с 
указанием кадастровых 

(условных, инвентарных) 
номеров и адфссных 
ориентиров зданий, 

сооружений, принадлежащих 
на с00тветству!0Н|ем нраве 

заявителю 

^ Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
иепрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка нз ЕГ?И об 
объ€К1"'е недвижимости (о 

здании й (или) сооружении. 
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Лй Основание 
п/п нредоставленим 

земельного 
участка без 
проведение 

торгов 

Вид 
права, 1ш 
котором 

осуществлиетсй 
предоставлеияе 

земельного 
участ1с1 

бесплатно или 
за плату 

13, Подпункт 3 
статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

Заявитель 

В 
собственность 

бесплатно 

Земельный 
участо1€ 

Некоммерческая 
организация, 

созданная гражданами, 
которой предос1-а.влен 
земельный участок для 

садоводства, 
огородничества 

Документь!, 
нодтвервдашщие право 

зайвятелн на прнобретенме 
зем'ельного участка § т 

«роведенмй торгов н 
прилагаемые к заявлению 

0 приобретении прав на 
земельный участок <!> 

Земельный 
участок, 

образованный в 
результате раздела 

земельного участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организшдйи, 
созданной 

г|)аждянами, для 
ведения 

садоводства, 
огороднйчес'Г'ва, и 

расположемном(ык) иа 
испрашиваемом земельном 

учасше) 

* Выписка из ЕТРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Решение органа 
!?ешммерческой организации 
о приобретении земельного 

участка 

* Утвержденный 
проект межевания 

территории 

* Проект организации 
н застройки территории 

некоммерческого 
объединения (в случае 

отсутствия утвержде}1иого 
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о/« 
Основание 

«редиетавлений 
эемельиого 
участка без 
проведения 

торгов 

Вид 
нрава, на 
котором 

осуидествляегсм 
предоставление 

земельного 
учаегка 

бесплатно иле 
за плазу 

Зашвмтель Земельный 
участо1с 

Домуменды, 
нодтвсрвдаюедне право 

заявителя на прнобретемне 
земельного участка без 

проведения торгов я 
прилагаемые к заивлеш!» 

0 нриобретеинн ерав на 
земельный участок <1> 

относящийся к 
имуществу обн^его 

нользовш-шя 
некоммерческой 

организации 

11роекта межевания 
терри'зззрии) 

Выписка из ЕГРН об 
объекте иедпижимостн (об • 
испрашиваемом: земельном 

участке) 

^ Выписка из Е1ШОЛ о 
юридическом л ице, 

являющемся заявителем 
!4„ Подпункт 3 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В обнсую 
собственность 

бесгчлатно 

Члены 
некоммерческой 

организации, 
созданной 

гражданами, которой 
предоставлен 

земе.зьный участок для 
садоводства, 

огородничества 

Земельный 
участок, 

образованный в 
результа:ге раздела 

земельного участка, 
нредостявценного 
неколм'мерческой 

организации, 
созданной 

Документ, 
нодтверждаючшй членство 

заявителя в некоммерческой 
организации 

* Утвержденный 
проект межевания 

территории 

* Проект орг~анйзации 
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Х® Основание 
н/н предоставлении 

земельного 
участка §ез 
проведения 

торгов 

1 5 , Подпункт 4 
статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

Вид 
права, на 
котором 

осуществляется 
нредоставленне 

земельного 
участка 

бесплатно илм 
за плату 

Заявитель 

В 
собственность 

бесплатно 

Гражданин, 
которому земельный 
участок предоставлен 

в безвозмездное 

:1емел1>11Ы11 
участок 

гражданами, шш 
ведения 

са/юводства, 
огородничества, и 

относящийся к 
имуществу оби^его 

пользования 
некоммерческой 

0рг'аниза1шн 

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для ведения 

Документы, 
подтверждашщме право 

заявителя на приобретемме 
земельного участка без 

проведения торгов ш 
ерилагаемые к шшвлепто 

о нрнобретенин прав на 
земельный участок <1> 

и застройки территорий 
некоммерческого 

объединения (в случае 
отсуз'ствйя узъержденного 

проекта межевания 
терриз"орим) 

* Выписка мз ЕГРН об 
объекз^е недв14жммостй (об 
испрашиваемом земельном 

учасгке) 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
некоммерческой 

организации, ч:леном которой 
является гражданин 

* Выписка из ЕГРН об 
объект'с недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 
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№ Основание 
п/и 11редоегаш1СШ1м 

земельного 
участка без 
нроведення 

торгов 

15, Подпункт 5 
статьи 39.5 
Земельного 

Вид 
нрава, на 
котором 

осуществляется! 
предоставленне 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плазу 

Заявитель 

В 
собственность 

бесплатно 

пользование на срок 
не более чем шесть лет 
дшя вед1ения личного 
подсобного хозяйслва 

или для 
осуи^ес1:'вленйя 
крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством его 
деятельности на 

территории 
муниципального 

образования, 
онределенног'о 

законом субъекзд 
Российской 
Федерации 

Гражданин, 
работающий по 

основному месту 

Земельный 
учаегок 

Документы, 
подтверждающие «раво 

заявителм приобретеина 
земельного участка без 

проведений торгов и 
прилагаемые 1с занвленню 

о нрмобрстенми прав на 
земельный участок <1> 

личного 
подсобного 

хозяйства илм для 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством его 
деятельности и 
используемый 

более пяз'и лет в 
соответ'ствнй с 
разрешенным, 

использованием 

Земельный 
участок, 

предназначеппый 

Приказ о приеме на 
работу, выписка из трудовой 

книжки, или зрудовой 
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Ш Основание 
o/fi .предоставления 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

кодекса 

i7. Подпункт 6 
статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

Вид 
нрава, на 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
учлпжа 

бесплатно или 
за плазу 

Заявитель 

В 
собственность 

бесплатно 

работы в 
муниципальных 
образованиях по 
специальности, 

которые устаношены 
законом субъекта 

Российской 
Федерации 

Граждане, 
имеющие трех ш более 

детей 

Земельный 
учасгок 

для 
индивиду ального 

ЖИЛН1Щ10Г0 
строительства или 
ведения личного 

подсобногч) 
хозяйства, 

расположенный в 
муниципальном 

образовании, 
определенном 

законом субъекта 
Российской 
Федерации 

Документы, 
нодтверадаювдне право 

на орнобретение 
земельного участка без 

ероведешш торгов ш 
прилагаемые к заявлению 

о приобретении нрав на 
земельный участок <1> 

договор {контракт) 

* Выписка из ЕГт об 
объегге недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

Случаи 
предоставления 

земельных 
участков 

устанавливаются 
законом субъекта 

Документы, 
подтверждающие условия 

предоставления земель11ых 
учас'шов в соотва1-с1вий с 

законодательством субъектов 
Российской Федерации 
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№ Основание 
11редо€таеле1!11Ш 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

Еш 
нрава, на 
котором 

осуществляете!! 
предоставление 

земельного 
у*1астка 

бесплатно или 
:т шш'гу 

Занвитель Земельный 
У'ШСТОК 

^ 
Документы, 

подтверждающие право 
заявителя на приобретение 

земельного участка без 
проведении торгов м 

прилагаемые к заявлению 
а орнобретенйн прав на 
земельный учао'ок <!> 

Российской 
Федерации 

^ Выписка нз ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

Подпункт 7 
статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В 
собственность 

бесплатно 

Отдельные 
категории фаждан й 

(или) некоммерческне 
организации, 

созданные 
гражданами, 

устанавливаемые 
федеральным законом 

Случаи 
предоставления 

земельных, 
участков 

устанявтнваются 
федеральным 

законом 

Документы, 
подтверадающие право на 
приобретение земельнош 
учасша, установленные 

законодательством 
Российской Федера.! 1;ий 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
нспрантиваемом земельном 

у^шстке) 

19. Подпункт 7 
станем 39.5 
Земельного 

кодекса 

В 
собственное гь 

бесплатно 

Отдельные 
категорий 1раждан, 
устанавливаемые 
законом субъекта 

Российской 

предоставления 
земе^н>ных 
у^1ае1жов 

уста1шв1!ива10тся 

Документы, 
подтверждающие орано на 
приобретение земельного 
участка^ установленные 

законом субъекта РОССИЙСКОЙ 
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п/п 
Основание 

предоставления 
земельного 
участ1са без 
нроведеиня 

торгов 

Вид 
права, на 
котором 

осуществляется 
предосгавление 

земельного 
учасгка 

бесолатно нлм 
за плату 

Заявитель Земельньш 
участок 

Документы, 
подтверждающие право 

замвятелй на приобретение 
земельного участка без 

проведения торгов н 
прилагаемые к заявленнш 

0 приобретении прав па 
земельный участок <1> 

Федерации законом с}^ьегга 
Российской 
Федерации 

Федерации 

20, Подпункт в 
статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В 
собственность 

бесплатно 

Религиозная 
организация, имеющая 
земельный участок на 

праве .П0стоя.н1-юго 
(бессрочного) 
пользования и 

предназначенный для 
сельскохозяйственного 

производства 

Случаи 
предоставления 

земельных 
участков 

устанавливаются 
законом субъекта 

Российской 
Федерации 

— — 

Документы, 
подАмерждающне право на 
приобретение земельного 
участка, усз'ановяенные 

законом субъекта Российской 
Федерации 

<1> Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются 
обшедоетупньшй) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти илм органа 
местного самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок. 
<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2014, N 26, ст. 3377. 
<3> Документы, обозначенные символом запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение 
земельными участками, находяпщмися в государственной или муниципальной собственности (далее ~ 
уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об 
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объеи-е недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагает« к заявлению о приобретении прав на 
участок и не запршливается уполномоченным органом посредством межведомственного 

и Г ^ « — предоставлен», земельного участка с предварихсльш« согласованием 
п ™ ш " е н и я земельного участка в случае, есши испраошваемь.й земсльнь.й учтете« предстоит образовать, В 
5 Г . п - на здш„е, сооружение, обьекх незавершенного строитоьства 

Федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в Ы, РН, ю вьшиска о 
S I T o t o недвижимости (о здании, шоруженни или об объеме незавершенного строительству 
паспотоженном на испрашиваемом земельном учашже) не прилагается к зшпшснию о приобретении прав на 

у ~ ' i не З8прашнв.»ется уоолномо.енным органом шсредсгвом межведомственного 

йнформацйонного взаимодействия. 
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Приложение Х24 

Председателю 
Палаты имущественных и 
земельных отношений 
муниципального района Республики 
1'атярстан 

Заявление 
об нсправлеени техничеекой о н т б к и 

Сообщаю об оо1ибке, доп>лденной при оказании муниципальной услуги 

(наименование услуп-!) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку н внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 

3. 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Б-шаЛ: ; 
в виде заверещюй копмм на бумажном носителе почтовым отпрашхением по 

адресу; 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных, (сбор, системат11зацйю, easofшeшie, хранение, 
>точненне {обновление, измеееьл1е), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезлм1вание, блокирование, ушгчютение персональных дщ^нык, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муншщпапьной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 



50 

вшючая ормеягие решений на нх основе ортном предоставлжощнм мунжцмпаль1-!>то 
усл>ту, в целях нредоствшення мутжщн1альной усл\^га. 

Настоящ11м подтверждаю: сведения, вклшчеш-аю в заявление, относящиеся к. 
моей лмнносга и нредставляемо&1>' мною лиду, а также внееенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, сошвегствуют 
1ребованиям, устаноатешшм законодательством Российской Федерапми, на момент 
ортдсгаатення зтвлсшш от док>жнты действительны и содержат достоверные 
сведения. 

Даш свое согласие на yчaeт^ie в опросе по оцеше качества шедосгавленном мне 
мутйнхмпальной услуш по телефону: __________ 

( 

(Д '̂̂ "̂ ) (подпись) (Ф.И,0.) 
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Прмложенве 
(справочное) 

Реквизиты должностных лиц, ответетвеиныж зп предоставленне 
муниципальной услуги и осуществляшщмж контроль ее мсеолнення, 

Исполком Сабинского мумицмральнош района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель исполкома §(84362)23244 Marat.Ishnivazov@tatar.ru 
11редседатш1ь палаты 8(84362)23864 
Гл.специалист палаты 8(84362)23645 Кат21уа.Като1о¥а@1а1аг.ги 

Совет Сабинского мушштшш.льшот района 

Должность Телефон Элек^тронный адрес 

Глава 8(84362)23133 R.M@tatar.ru 

mailto:Marat.Ishnivazov@tatar.ru
mailto:R.M@tatar.ru


утвЕРждан 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабииского 
муниципального района Республики 
Татарстан 

Адмнмистративный регламент 
«редостаЕлешш шуттштяытш утуш ш рредоставленмю земельного 

участка, «ажодмщегосн в муниципальной собственности, в безвозмездное 
оользованме 

L Общне т л & ж т т ш 

L L Настоящий административный регламент предоставлеШ'Ш 
мунидимальной услуга (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги ео предоставлению земельного участка, 
находящегося в муниципальной собствевностн, в безвозмездное еречнш 
пользование (далее - муниципальная услуга). 

1 2. Получатели услуга (далее - заявитель): физические и юридические 
лица, указанные в ri.2 ст39Л0 Земельного кодекса Российской Федерации 
(Приложение Ifsl), 

13. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услуги - палата нмущественкых и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

13Л. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Саиннскии р-н, п.г.т, 
Б.Сабы, ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, пх.т. Б.Сабы, ул. 
Гали Закирова, д.52. 

График работы; 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
штнйда: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть 
«Интернет»): (http:// wvw.saby.latar.ra). 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 



i) посредством информационных стендов, содержащих вмзуа,т1ьнуш и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, coÄepKaiijMecM в пунктах (подпунктах) 1Л. 
1.3.1. 2.3, 2.5,2.8,2 Л 0,2Л1, 5Л настоящего Регламента; 

' 2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
оайона (http:// www.saby.tatar,ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (http://us!ugi. tatar.ni/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функции) 
(http:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
ори устном обращении ~ лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 

- на бумажном носителе по понте, в электронной форме по электронной почте, 
L3,4. Информация по вопросам предоставления муниципааьной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального 
района и на информадионных стендах в помещениях Палаты для работы с 
заявителями, 

L4. Предоставление м>^нидмош1ьной услуги осуществляется в соответствии 
с: 

Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ 1Л994 Ш З ^ Ф З 
(Собрание законодательства Российской Федерадаи, 05 Л. 2Л 994, Кй 32, ст. 330 i) 

^" ' ^^^ ' ' з е^Ггам кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 K« 136-ФЗ 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 29Л0.2001, М44, ст.4147) 
(датее -ЗК РФ); ^ 

Федеральным законом от 0 6 Л 0 . 2 0 0 3 тЗ\-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон ШШ-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06Л0,2003, М40, 
ет3822); 

Федеральным законом от 27.07^2010 1 О^ФЗ «Оо организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 0 2 . 0 8 . 2 0 1 0 , К Й З ! , СТ.4179) (далее -
Федеральный закон Xs 210-ФЗ); 

приказом МннэЕОномразвнтия России от 27 Л1,2014 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
теротюрни, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 

http://www.gosuslugi.ru/


носителе» (далее - приказ КЙ762) (Официальный интернет-порта.^! правовой 
ннформадйн ht^p:/7u^n^^pгavo.govлll, iS.02.2015); 

приказом Минэкономразвития России от !2Л201 .5 «Об утверадении 
перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов» (далее приказ Лк!) (Официальный 
интернет-портал правовой информации 28.02,2015); 

Законом Республики Татарстан от 2 8 . 0 7 2 0 0 4 КЙ 4 5 - З Р Т « О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, М!155--156, 
03.08.2004) (далее - Закон РТ ^^ 45-ЗРТ); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского мупмтш'алъшго района от 19 декабря 
2014 К«281 (далее - Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года М 112 «Об утверждении Положения 
об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции»: 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета 
от 19 декабря 2012 К« 164 (далее ~ Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденным 
постановлением Р!сполкома от 13.07.2018 ЛкОО-р (далее - Правила), 

1.5. В настоящем Регламенте используются следллоолие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офмс) многофункционального центра 
предюставленвя государственных и муниципальных услуг, созданное в городском 
или сельском поселения м>л1мцмпального района (городского окрут^а) Ресоублнкн 
Татарстан в соответствий с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных м 
муниципальных услуг, утвержденных постановлеммем Правительства Российской 
Федерации от 22Л2.2012 Ш1376 «06 утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных цешров предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение №2). 



2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование требования к 
стандарту предоставления 

2Л, Наименование муниципальной 
услуги 

2.2. }-1аимеиование исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 

2.3, Описание результата 
п.редоставлен1-1я муниципальной 
услуги 

2.4. Срок предоставления 
муницйпальн,ой услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвуюидие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставле!;!^^ 

Содержание требова:ния стандарта 

Предоставление земельного участка, 
находящегося в мунйцнпа.зьной собственности, в 

!1а11а.1:а 

Нормативный акт, 
устанавливающий услугу или 

СТ.39Л0 3К Р Ф 

Распоряжение о предоставлении зeмeль^•loгo 
участка в безвозмездное с^речнее пользование 
{приложение ХйЗ), 

Договор безвозмездного еречш^ге пользования 
земельным участком (приложение >(«4), 

Письмо о б ш ж ^ е в_ предоставле11ии услуги_ 
Принятие решения о предоставлении земельного 

участка в собственность в течение 12 дней^ со дня 
получения заявления. 

Выдача подписанного договора в течение двух 
дней с могмента регистрации расгшряжения. 

Приостановление срока предоставления 

Положение 

ппЛ пЛ ст39Л ЗКРФ 

'Срок предоставления муниципальной услуг'и onpei^eлcн исходя из суммарного срока, минимально необходимого для осуществления 
адмивистративных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



муниципальной услуги в случае, 
если возможность 
приостановлеийя предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления муниципальной 
услуги 
25. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствий с законодательными 
или иными нормативными 
правовыми актам.и для 
предоставления муниципальной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми ш 
обязательными для 
предоставления муниципальных 
услуг, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в 
элегфонной форме, порядок их 
представления 

1) Залвленне: 
- в форме документа на бумажном носителе; 
- в электронной форме, подписанное в 

соответствий с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63»ф3 «Об электронной подписи», 
при обращений посредством Регионального 
портала; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Утвержденная схема расположения земельного 
участка па вдастровом плаве территорий (если 
земельный участок предстоит образовать и не 
>твержден проект межевания территории, в 
фаницах которой предусмо1рено образование 
земельного участка) 

Г!ерече11Ь дополнительных документов, 
предоставляемых заявителем, в зависимости от 

Приказ 



2.6. Исчерпываюпщй перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, которые находят'ся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 

приложении Хй5. 
Бланк заявления для получения 

муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обращении в Исполкоме. Электронная 
форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы мо1уг 
быть представлены (направлены) заявителем на 
бумажных носителях одним из следующих 
способов: 

лично (лицом, действующим от имени 
заявителя на основании доверенности); 

почтовым отправлением, 
Зь^явление и дюкументы 

представлены (направлены) 
Региональный портал в 
документов, подписанных усиленной 

также могут быть 
заявителем через 

виде электронных 

Перечень дюкументов, получаемых в рамках 
межведюмственного взаимодействия, в зависимости 
от категории получателей услуг приведен в 
приложении №5, 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2,5 настоящего Регламента. 

Запрещается зребовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местной) 

Приказ М>1 



способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок мх 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправления либо организация, 
в распоряжении которых 
находятся данные до^меш"ы 

Непредставление заявителем документов, 
содержанщх вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

2,7. Исчерпывающий перечень 
оснований для огктш в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим, лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пунжте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеютея неоговоренные испра^нюния, 
серьезные повреждения, не нозволяюнще 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представление документов в ненапяежаа1йй 

2.8, Исчерпывшощйй перечень 
оснований для приостановления 
1ин1 отказа в предоставлений 
муниципальной услуги 

Основания для приостановления предоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основания для отказа; 
1) с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, которое в соответствии с 
земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения 
торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного _^частка земельный участок 

СТ.39Л6 3КРФ 



предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, 
пожизненно!"© наследуемого владения или аренды, 
за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился 
обладатель данных прав шш подано заявление о 
предоставлении земельного >'^астка в соответствии 
с подпунктом 1.0 пункта 2 статьи 39 Л О ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного у^шстка земельньп! участок 
предоставлен некоммерческой организации, 
созданной fpaждaнaми, для ведения 
огородничества, садоводства, дачного хозяйства 
или комплексного освоения территории в целях 
индивидуального жилищного с1роительства, за 
исключением случаев обращения с залвленмем 
члена этой некоммерческой организации либо этой 
некоммерческой организации, если земельный 
участок относится к имуществу обпдего 
пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект 
незаверп1енного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если сооружение (в том 
числе сооружение, с'ф0й1:-ельств0 которого не 
завершено) размещается на земельном участке на 
условиях сервшута 



размещен обьект, предусмотренный пунктом 3 
статьи 3936 ЗК РФ, и это не препятствует 
использованию земельного участка в соответствии 
с его разрешенным использованием либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственийк этих здания, сооружения, 
помеп^ений в ник, этого объекта незавершенного 
строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставленим 
земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объегг 
незавершенного сзроительства, находяодиеся в 
государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, 
строительство которого не завершено) ра:1мещается 
на земельном участке на условиях сервитута илм с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился правообладатель этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
изъятым из оборота или ограниченным в обороте и 
его предоставление не допускается на праве, 
указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении 
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зарезервированны1М для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий 
срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая 
предоставления земельного участка для целей 
резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок расположен 
в фан"нцах территории, в отьюшении ко1х>рой с 
другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник здания, 
сооружения, помещений в них, объекта 
незавершенного строительства, расположенных на 
таком земельном участке, или правообладатель 
такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок расположен 
в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии 
зас1роенной территории, или земельный участок 
обрггзован из земельного участка, в отношении 
кото£ого_ С другим лицом заключен договор _о 



и 

комгишксиом освоении территории, за 
исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов 
федералыюго значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного 
участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных обт^ктов; 

10) указанный в заявлении о предоставлений 
земельного участка земельный участок образован 
из земельного участка, в отношении которого 
заключен договор о комплексном освоенш 
территорий или договор о развитии засфоенной 
территории, и в соответствии с утвердаеняой 
документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объепвв 
федерального значения, объектов регионшплюго 
значения или объектов местного значения, за 
исключение.м случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земельного участка 
обратилось лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, 
предусматривающие обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
предметом аукциона, извещение о проведении 
котс^жо ^ а з м е д ж 
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с т а м Ж п З к Т ф ^ ^ ^ ^ ^ 
12) в отношении земельного участка, 

указанного в заявлении о его предоставлении, 
пост>з1ШЮ предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что 
такой земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39Л1 ЗК РФ и 
уполномоченным органом не принято репшние об 
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 

Ь ) в отношении земе.'пл-шго участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и ра:шещено в соогветствии с 
подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ 
извещение о предоставления земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства, дачно!^о хозяйства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его 
^^ея'т-ельности; 

14) ра:^рео1енное использование земельного 
участка не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявлении 
о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев размещения линейного 
объекта в соответствии с утвержденным проектом 
гш1Нировд£ территории; 
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15) испрашиваемый земельный участок не 
включен в утвержденный в установленном 
Правительством Росси иском Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, случае, если 
подано заявление о предоставлении земельнош 
участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39Л0 3КРФ; 

16) плопщдь земельного участка, указанного в 
заявлений о предоставлении земельного участка 
некоммерческой организации, созда1н^ой 
гршкданамй, для ведения огородничества, 
садоводства, превьннает предельный размер, 
установленный в соответствии с ({федеральным 
законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок в 
соответствии с утвержденными документами 
террйторйшн>ног'о планирования и (или) 
документацией по планировке территории 
преднюначев для размещения объектов 
федерального значения, объектов регаонапьного 
значения или объектов местного значения и с 
заявлением о оред^оставленни земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставленим 
^ участок 



i 4 

предназначен для размещения здания, сооружения 
в соответствим с государственной программой 
Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерацни и с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на 
с'фоительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на 
зш1Вленном виде прав не допускается; 

20) в отношений земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, н.е 
установлен вид разрешенного использования; 

21) указанный в ЗЁШВЛСНИИ О предоставлении 
земельного участка земельный участок не отн^ен к 
определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлений, 
принято решение о предварительном согласовании 
его предоставления, срок действия которого не 
истек, и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для 
которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением^^ 
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"2,9. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление 

2Л0. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления муницмпшплюй 
услуги, в том числе сведения о 

государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земе]пл10м уч астке, 
аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, подлежат 
уточнению в соответствм.м с Федеральным законом 
<<0 государственном кадастре недвижимости»; 

25) площадь земельного у^1астка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, превышает его 
площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории 
или в проектной документации о местоположении, 
границах, плоп1ади и об иных количественных и 
качественных характеристиках лесных участков, в 
соответствии с которыми такой земельный участок 

™"''"'"Myнш и̂пaJIЬ̂ •uш услуга Т1редоставляется па 
безвозмездной основе 

"Предоставление необходимы^х и обязательных 
услуг не требуется 
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выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участву101п,ймй в 
предоставлений муниципальных 
услуг 
2Л Ь Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления 
государственной услуги, включая 
информацию 0 методике расчета 
размера такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2.12, Максимальный срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
муниципальной услугн, услуги, 
оредостангшемой организацией, 
участвующей в предоичавлении 
муниципальной услугн, ш при 
получении результата 
гуедоставленйя такнх услуг 

Подача заявления на получение мунмципшаной 
услугн прн наличии очереди » не более 15 минут. 

При получении результата иредоставления 
муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен нревыпшть 15 мннут 

2ЛЗ. Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о 
гфедоставлении мунйципалы!Ой 
услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в 
предоставлении муниципал.ьной 
услуги, в том числе в электронной 

!3 течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, поступивши«! в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за вы.ходнмм (празд|-01чньш) рабочий 
день 
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2ТГ4, Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
муниципальная услуга, к эалу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении 
муниципальной услуга, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предхоставления 
каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультймедщйпой информации о 
порядке предоставления такой 
уелугм, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов 
указанных объектов в 
соответствии с федершхьнььм 
законодательством и 
законодательством Республики 
Татарстан о социальной защите 
и !-!ВаЛ П ДОВ 

"предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставлеп'ня му.пииипаяьной 
услуги (удобный входли=1ход в помещения и 
перемещение в их пределах). 

Визушьная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муни1ЩПШ1ьной услуги размещается в удобных для 
заявителей м.естах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей ннвшшдов 

2.15. Показатели доступности и 
качества муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
ггоедосззЕлшж^ 

Показателями доступности предоставления 
мунйЦипшп>ной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
доступности общественного зрапспорта; 

ншпгчие необходимого количества 
спепишзистов, а 
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услуги и их продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с 
использованием информационно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муиицигш1ьной услуги 
в многофункциональном центре 
прех^оставления государственных и 
МуНЙДИПЕШЬНЫХ услуг {в том числе 
в полном объеме), в любом 
территориальном' оодраз;деленнй 
органа исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
государственных и (или) 
мунициоштьных услуг в 
М'ногофункциональных центрах 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей ! 5.1 
Федерал ьного зако на 
(комш1ексньцош1£о^^ 

осуществляется прием докуме}П'ов от заявителей; 
наличие исчерпывающей информации о 

способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информационных 
стендах, информационных ресурсах http:// 
www.gosuslugiTii/ в сети «Интернет», на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолеиян 
бар1:^ров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муницмпалплтой 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям.; 

нарушений сроков 
иуишттшътй услуги; 

жалоб на действия 
муниципальных служащих, 
муниципальную услугу; 

жалоб на некорректное, невн;и'мательное 
OTHOEienne муниципальных служащих, 
оказывающих муниципальную услугу, к 
заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении 
результата муниципальной услугм, предполагается 
однократное гваимодействие должностного лица, 
предоставляюпдего муниципальную услугу, и 
заявителе взаимодействия 

предоставления 

(бездействие) 
предоставляюшйх 

http://www.gosuslugiTii/
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определяется регламентом. 
Информация о ходе предоставления 

муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на сайте http:// www.gosuslugi.Ri/ , на 
Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный цензр предоставления 
государственных и мутшшьчъшык услуг (далее -
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется^ 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 

2Л6, Иные требования, в том 
числе учйтывакшще особенности 
предоставления муниципальной 
ус11уги по экстерриторнгшьному 
принципу (в случае, если 
муниципшпл1ая услуга 
предоставляется по 
гжстерриториальному принципу) и 
особег^ностй предоставления 
муниципальной услуги в 
элепроиной форме 

Консультацию о порядке получения 
муницйпшщной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную шш через 
Портал государственных ш. муниципальных услуг 
Республики Таз'арстан. 

При предоставлений муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
размепденную на Едином портале или на 
Регноншзьном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа с использованием «Личного кабинета» 
Регисшажюго 

http://www.gosuslugi.Ri/


2 0 

электронной формы заявления. 
Прн направлении документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуга с 
использованием «Личного кабинета» 
Регионального портала, используется усилен.ная 
квалйфмцярован1Ш1 электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать просхую 
элепронную подпись в случаях, предусмотрен'имх 
постановлением Правительства Российской 
Федераций от 25.06.2012 Ля 634; 

в) полупить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной 
услуга, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
мунидйпш1ьной услуш посредством Регионального 
портала; 

д) Полунин. результат предоставления 
муниципальной услугн в форме электронного 
документа; 

с) еодать жалобу на решение м действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных 
лиц, муниципальных служащих посредством 
офицйал.ыюго сайта муниципального раГюна, 
Регионшьного портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебно1х> 
(внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
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3, Состав, яоследователышсть ш сроке выполнения админютративных 
процедур? требования к порядку мж вьшолмениш, в том числе особенности 

выполнения администратнвныж процедур в электронной форме 

3.1. Описание последовательности действий при предоставленим 
ш^йдипальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление ^^>^нмдиIlШlьнoй услуга включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка и выдача результата муниципальной услуги; 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Па11ат>̂  лично, по телефону и (или) 
электронной почте д̂ ля получения консультаций о порядке получения 
му}-п!1Щ-пальной услуш. 

Специалист Палаты консультирует заявителя^ в том числе по составу, форме 
представляемой документации м другим вопросам для получения муниципальной 
услуги м при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления, 

Процед\тзы, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам гшлу^^ения разрешения. 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

З.ЗЛ, Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
нунктом 2,5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлений заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе элепронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалмфмдированной электронном подписью). 

В сл>"чае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности. 
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должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем пост)шлен1-!.я заявления в Шдел, 
уведомление о поступленмм заявления, содержащее входящим регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подпмсм выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме док>^ментов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 ХЙ 63-ФЗ «Об 
электронной подпйсм», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленном квалифицированной :электронном подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота ш направляе^гся способами, указанными в пункте 9 Правш! 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 КЙ 852, 

3.3.2-СоециалнстПалаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
провер!^' полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмозреннмх пунктом 2.5 настоящего 

Регламента: 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий док}а^1ентов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регйсзрацни заявления и возвращает ему док>^1енты с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 
33,3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 

и направляет специалист}^ Палаты. 
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Процедура, устанавливаемая настоявдм пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момеш-а регистрации заявления. 
Результат процедуры: направленное йсоолннтелю заявление. 

3.4. Формирование м направление межведомственных запросов в органы, 
участв\тещме в иредоставлении муниципальной услуги 

3 4 ! Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы' межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставленмм документов (сведений), получаемых в рамках межведомственного 
взаимодействия. Перечень документов (сведений) определяется в зависимости от 
категории пощчштт услуг (приложение ^25). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента постутшекия заявления о предоетавлекнм муниципальном 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы, 
я 4 ^ Специа^пйсты поставщиков данных на основании запросов, поступивших 

через "cнcтeмv межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запоашйваемью документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии док>^мента к (млн) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпуч1ктом, осуществляются в 
след>тощме сроки: 

но документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, в.. 

более трех рабочих дней; 
по остальным поставщикам ~ в течение пяти дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки м направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, еравовымн 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: докут.!енты (сведения) либо уведомление оо отказе, 
направленные в Палату, 

3.5. Подготовка ш выдача результата муниципальной услуги 

3.5Л. Специалмст Палаты на основании "поступивших сведений: 
подготавливает проект распоряжения о предоставление земельного участка в 

безвозмездное срочное пользование без проведения торгов (далее - распоряжение) 
или проект письма об отказе в предоставленмм муниципальной услуги (при ншичим 
основании, предусмотренных п.2.9, настоящего Регламента) с указанием причин 
отказа; 

оформляет в установленном порядке проект документа; 
осущестш1яе^ в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа; 
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направляет проект распоряжения или проект письма об отказе на подпись 
руководителю Исполкома (лиц>^ им уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим вунктом, осуществляются в день 
поступления ответов на запросы. 

Результат процедур: направленный на подпись руководителю Палаты (лицу, 
нм уполномоченному) проект документа, 

3.52. Руководитель Палаты (лицо, им уполномоченное) подписывает 
распоряжение Ч!ли иисьмо об отказе. Распоряжение заверяет печатью Палаты. 
Подписанный документ ианранляет специалисту^ Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
поступленмм проекта док>'мента на утверждение. 

' Результат процедуры: оодЕисанное распоряжение ЙЛМ ПИСЬМО об отказе в 
предоставлений земельного участка. 

3.53. Специалист Палаты: 
регмс-трмрует распоряжение илм письмо об отказе; 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставленш муницмпально^! услуш, 
сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения млм письма об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты (лицом, им уполномоченным). 

Результат''процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги, 

3.5.4. Специалист Палаты выдает эшвителю (его представителю) оформленное 
распоряжение под роспись мли направляет письмо об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача'распоряжения - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

прибытия заявителя.; 
направленне пмсьма об отказе ш почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончанмл процедуры, предусмо'фенной подпунктом 3,5.3, настоящего 
Регламента. 

Прм вь^боре заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат муннциоальной услуги в форме электронного 
документа. Результат процедур: выданное распоряжение мли направленное письмо оо 
отказе, 

3.5.6. Специалист Палаты: 
готовит проект договора передачи земельного участка в безвозмездное 

еречтее пользование (далее - договор); 
согласовывает и подписывает проект договора в установленном порядке; 
регистрирует договор, подписанный председателем Палаты в журнале 

регистрации договор; 
выдает заявителю договор мод роспись. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат продедур: выданный заявителю договор. 
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3.6, Исправление технических ошибок. 
3.6.1. В сл'учае обнаружения технической ошибки в док}^менте, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Паяату: 
заявление об исправлений технической ошибки (приложение .N«6); 
документ, выданный заявителю как результат муниднпш1ьной услуш, в 

котором содержится техническая ошибка; 
док>%1енты, имеющие юрмдмческ>то силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый, портал государственных 
и муниципальных услуг или МФЦ, 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
прнложеннымй документами и передает их в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного ДНЯ" с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегйС1рмрованное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Палатьт 

3.6.3. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктами 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4, Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
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проведение проверок соблюдения процедур предоставления ь1уницмпа^ьеой 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправленЕЯ. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка м согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов: 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 

делопроизводстЕа; 
3) проведение в установленном порядда контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги. 
Контрольные проверки мо1уг быть плановыми (осуществляться на 

основании полугодовых ш и годовых планов работы органа местного 
самоуправления) м внеплановыми. При проведении проверок М017Т 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставленЕем мул!йцмна.!1ьной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, сл>^жебеая корреспонденция, устная и нмсьмекная 
информация спецмалмстов, осупдествляюпщх выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Ддя осуществленш контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и ггринятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
адмзшмстратмвеых процедур спецмалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4,2. Текущим контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Палаты 
инфраструктурного р.азвйтня, 

43. Перечень должностных лиц, осуществляющих тек>щий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Россмнской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
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за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 
Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 

органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(млн) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлений 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления ?.1унищшальной услуги м возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставленш 
муниципальной услуги, 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений н действии 
(бездействия) оршна? рред0ггав.чнющ€го муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 Ш Ю - Ф З , а также их должностных дни, 
муеиципальныж служащих^ работников» 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуп^ествления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ' в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
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1-̂ ными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя ори предоставлении мунмщшачьной услуги 
платы, не предусмо^гренной нормативным!! правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении дооуЕюнкых 
опечаток м ошибок в вьщанных в результате предоставления муниципальной 
услуш документах либо нарушение устан0Ш1енн0'Г0 срока такнх исправлений; 

8) нарз^шенме срока млм порядка выдали документов по результатам 
11редоставленй.я- муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления иувштпшльиоШ услути, если основания 
прм останов леммя не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствия с ними м.вьшн нормативнымр! правовыми актами Российской 
Федераций, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муийципалъньши правовыми аггами; 

10) требование у заявителя прм предоставлении муниципальной услугм 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услугн, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 настм 1 статьи 7 
Федерального закона ЯЙ 210-ФЗ, 

5.2. Жалоба на редхения и действия (бездействие) органа^ предоставляющего 
мунйщшальн>то услуту, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу^ муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу^ подается: в письменной форме на 
бумажном носителе или в элегфонной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через М Ф Ц с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети ''Интернет'', оф^щнального сайта. 
Сабинского муниципального района | Ъ й р : / / , Да1'агз!яп.ги)̂  Единого портала 
государственных м муниципальных услуг Республики Татарстан 
(Ьцр:/7и8!и§1Да1аг.ги/)^ Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosiislugi.ni/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу-, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в мсправленмн допущенных ооенаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ~ в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации, 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

http://www.gosiislugi.ni/
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нахождения заявителя - юр^^дического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях м действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу^ должностного лица органа, 
предоставляюЕ1его муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услуг>% или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства, В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следуюищх 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированвыи ответ о результатах 
рассмо^феяия жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6, Особешшстн выполнения административных процедур (действии) в 

многофуншдмональныж центраж предоставления государственных и 
муниципадьмыж услуг 

6.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
мунндмпальной услуги включает в себя следуюнще процедуры; 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунншшальной 
услуш; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальном услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
яредоставлемии муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Г1алат>'; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги» 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги 

Заявитель вприве обратиться в .МФЦ лично, по телефону н (ичи) 
электронной почте для получения консультаций о порядке полученш 
МуННЦШ1Ш1ЪН0Й услуги. 

Специалист М'ФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения 
мунйЦйпштьной услуги м при необходимости оказывает помощь в заполнении, 
бланка залвленмл. 

Заявитель может полупить информацию о порядке предоставления 
ь«уницмеальной услугн путем свободного дос̂ гуч'ш с сайта МФЦ 
ЬЦр://ш& 16 Да!аг$!а11.ги/' 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществля.штся в 
день обращения заявнте.ля. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемом 
документации м другим вопросам оол^^чения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие н регистрация заявления 
63Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

падает письменное заявление о предоставленим мл^ниципатьной услуги и 
представляет доку^менты в соответствии с пунктом 2.5 наетояд^его Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ, 

Заявление о предоставленнм мунндмпальеой услугн в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг 
Республикн Татарстан. Регмстрация заявления, поступившего в электронной 
форме, осуществляется в установленном порядке. 

63.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуп^ествляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ, 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, ос\лцествля1отся в 

сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, 

6Л. Формирование пакета документов 
6АЛ, Спецкалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной кв^алифмкацмонной цифровой 

электронной подписи заявителя, мсоояьзованной прм подаче заявления о 
оредоставлекий м>^н1щинальном услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении м>Л1мциоальной услуга, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ, 

Процедуры,, устанавливаемые настоящим пунктом, осуадествляштся в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5, Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1, Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной 

услуш из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает 
заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день пост>л1ленйя документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о 
результате предоставления муниципальной услуги, 

6.5.2. Специалист МФЦ вьщает заявителю результат муниципальной 
услуги 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение Мы 1 

Выписка из Земельного кодекса Российской Федераций 

Статья 39.10. Предоставление земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное 
пользование 

^ 2. Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, могут быть предоставлены в безвозмездное пользование; 

1) лицам, указанным в пункте 2 статьи 39.9 ЗК РФ, на срок до одного года; 
2) в вмде сл>окебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в 

пункте 2 статьи 24 ЗК РФ, на срок трудового договора, заключенного между 
работником и организацией; 

3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений 
релйшозного или благотворительного назначения на срок ло десяти лет; 

4) религиозным организациям, если на таких земельных участках 
расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, 
сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения; 

5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным зако1юм от 05.04.2013 
Л%44~ФЗ «О кошрактБой системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государс1'венных и муниципальных нужд» заключены гражданско-
правовые договоры на строительство шш реконструкцию обьеггов 
недвижимости, осущестшшемые полностью за счет средств федерального 
бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного 
бюджета, на срок исполнения этих договоров; 

6) гражданину для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных 
образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, на срок не 
более чем шесть лет; 

?) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного 
подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом 
субъекта Российской Федерации, гражданам, которые работают по основному 
месту работы в таких муниципальных образованиях по специальностям, 
установленным законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем 
шесть лет; 

8) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое 
помещение в вмде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок 
права пользования таким жилым помещением; 

9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (а 
том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не 
более чем пять лет; 

10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 
охотхозяйствемного, лесохозяйственмого м иного использования, не 
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11редусматрйваю11|его строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных >-1астков. предоставленных для НУЖД 
обороны и безопасности и временно не используемых для указанных НУЖД' на 
срок не более чем пять лет; " " " '' 

И ) некоммерческим организациям, созданным фажданами, для ведения 
огородничества нлв садоводства на срок не более чем пять лет; 

12) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях 
жлшйщяого строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены 
федера!|ьнымм законами; 

13) лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера 
Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам в местах 
традиционного проживания и традмцйонной хозяйственной деятельности для 
размещения зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения и развития 
традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных 
малочисленных народов Севера, Сибири и Да.^ьеего Востока Российской 
Федерадмн, на срок не более чем десять лет; 

14) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29.12,2012 
Л^275~ФЗ «О государственном оборонном заказе». Федеральным законом «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд» заключены государственные 
контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны 
и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств 
федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг 
необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного 
контракта; 

15) некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта 
Российской Федерации я созданным субъектом Российской Федерации в целях 
жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных 
категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента 
Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской 
Федерации, законом субъекта Российской Федерации, в целях строительства 
указанных жилых помещений на период осуществления данного строитепьства* 

16) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, 
находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено 
в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим 
пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного 
пользования на изъятый земельным участок. 
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Приложение Л14 

В 
(накменовакие органа местного самоуправленяя ы у п т и п & я ь т г ^ 
образования) 

от 
(длл лта - фшр^^'штТт^^^^^^Т^Б^Г^ 
Ж1птъсгв% реквиз1ш»1 док>^емт , удостоверяющега личность, ИНН) 

(шш юриднческ&х лнц - наименование, мес1х> нахождения 
оргаяизацнонно-правоаая форма, сае^шняч о гос>''дарсшечшй 
решстртт & ЕГРЮЛ, OITH) 

(почтовь1й адрес, адрес электронной 
связи) 

Заявление 

о предоставлении земельного участка в безвозмездное е р м ^ ш пользование 

Прошу Вас на оскованим _ _ _ 

предоставить для 

(указывается основание из числа, предусмотренных п.2 ст 39 10 ЗК 
РФ). 

(указывается цель использовавш земельного участка) 
земельный участок площадью _ _ _ _ _ кв.м. с видом разрешенного 
мспользованмя из категории земель 
расположенного по адресу: _ _ _ _ муниципальный 
0К|эуг), населенный пункт ул, г̂  з 
безвозмездное прочнее пользование, без проведення^торго^^ 

Дополнительные сведения (заполняются прм наличии нижеуказанных 
условий): 

реквизиты решения об изъятии земельного участка да государственных или муниципальных 
игжд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (ита) 
проею-а планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется' дп,я 
размещения ооъектов, предусмотренных этим документом и (или) этим пооектом: 

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 
случае, если испршшваемый земе.!1ьнмй участок образовывался мли его граниды vraчнялмeь на 
основании данного решения. 

К заявлению прилагаются следующие документы (сканкогош): 
Физические лица; 
1) Копия документа, удостоверяющего личность (для гражданина); 
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2) Документ, подтверждающий полномочия шедставмтедя (если от ймени 
заявителя действует представитель); 

3) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадаствовом 
плане территорий (если земельный участок оредстохгт образовать и не гтверж.зен 
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Юридические лица: 
1) Документ, подтверждаюпяйй полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
2) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территорий (если земельный участок предстоит образовать и не утвержден 
проект межевания территории, в границах которой предусмо^фено образование 
земельного участка). 

^ Подтверждаю свое согшсие, а таююе согчасие предстатлшого мною лш/^ 
яа обработк}^ трсоитьных данных (сбор, систематмэттА наттемие, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), гтользо&аит, распрострттте (в пюм числе 
передачу^ обездтивание^ бтшровант, унттожение персональных данных а 
также иных действий^ тоемодгшш. для обработки трсона;шных данных в рамках 
предоаттепшг муиищттьной услуги), в том числе в автоматгтциманном режте 
включая принятие решений на ш оснот органом, предостаеллющгт лт^ипалицт 
услугу, в цтях предостатетш лiyшцunmьнoйycмшt. 

Настоягцгт тдтверохдаю: сееденш., включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представшелюму мною лищ а также внесенные мною ииж% 
достоверны. Документы (сканкопии док:тентов)„ пргтожеиные к заятеиит, 
соответствуют- требованиям, устанотетым законодательством Российской 
Федерации на момент представления зсттетш эти дощ>менты, действительны и 
содержат достоверные сведенш. 

Даю свое согласие на ущастие в опросе по 014ет.е качества предосттяетюй 
лте муныцтшчънойуслуги по телефону: _ 

— - ( 
(подпись) (ф;и.0.) 
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Приложение 

БОЕРЫК РАСПОРЯЖЕНИЕ 

« » 20_ г. 

о нредоставленим земельного 
участка в безвозмездное о р в ч т в 
пользование 

Б соответствми с п.2 стЗЭЛО Земельного Кодекса Россмйском Федерации н 
учитывая заявление _ _ _ _ _ _ _ _ _ о предоставлении земельного участка на 
ораве безвозмездного ервчнвш-пользования. Палата имущественных и' земельных 
отношений муниципального района РЕШИЛА: 

1. Предоставить земельный участок площадью 
кв.м,, с видом разренденного использования , 

мз категории земель , расположенного по адресу: _ _ _ _ _ _ 
муниципальный район (городской округ), населенный пункт 
ул. д. в безвозмездное срочное пользование. 

- зарегистрировать право безвозмездного еречтерв пользования земельного 
участка. 

3, Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Председатель Палаты 
имущественных и земельных 
отношений 
муниципального района 
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Приложение Л14 

Ннжедрнведенный договор мвлнетсн образцом и не содержит указанных в 
нем Приложений 

ДО]^ОВС}Р 
безвозмездного еречееш-пользования земельным участком 

— « » 20 г. 

Палата имуедественных и земельных отношений муниципального района 
(городского округа) в лице председателя _ _ _ _ _ _ 
действующего на основанми Положения, утвержденного , и м е н ^ ^ | й " в 
дш1ьнейшем «Ссудодатель», и " 'паспорт 

вьщанный 
проживающий: Российская Федерация, ' ^ 
именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», вместе именуемые «Стороны», на 
основании распоряжения Палаты имущественных м земельных отношений 
муниципального района (городского округа) N2 от « » 

20 г, «О предоставлении земельного участка в безвозмездное 
срочное пользование без проведения торгов» заключили настоящий договор о 
нижеследующем: 

I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1Л. Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное 
срочное пользование земельный участок, находящийся в муниципальной 
собственности, общей площадью кв. м из земель муниципальной 
собственности _ _ _ _ _ _ муниципального района (в границах 

(ггаяменование поселе}!й.я) 
категория земель ) с кадасфовым номером: 

в границах, указанных в кадастровой карте (плане), прилагаемой к настоящему 
Договору (приложение К» I) и являющейся его неотъемлемой частью, 
расположенный по адресу: 
для использования в целях: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ~ 

2, СРОК ДОГОВОРА И ПОРЯДОК П Е Р Е М Ч И ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

2Л, Участок передается Ссудодателем и принимается Ссудополучателем в 
безвозмездшое срочное пользование на срок _ _ _ _ _ _ _ _ без 
оформления акта приема-передачи с даты подписания настоящего Договора (в 
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случае, если Договор не еодлежит государственной регистрации) /даты 
государственной регнстраций Договора (в случае, если Договор подлежит 
государственной регистрации). 

3, ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

ЗЛ. Права и обязанности Ссудодателя, 
ЗЛЛ, Ссудодатель имеет право требовать досрочного расторжения Договора 

при использовании земельного участка не в соответствии с видом ршрешенного 
использованш, а также при мспользовании способами, приводящими к его порче, 
м в случаях нарушения других условий Договора, 

3.1.2, Ссудодатель вправе осуществлять контроль за соблюдением условий 
Договора, 

ЗЛЗ . Ссудодатель имеет право достг^на на территорию земельного участка с 
целью его осмотра на предмет соответствия условий его использования 
настоящему Договору и действ>зоодему законодательству. 

3.2. Права м обязанности Ссудополучателя. 
3.2Л, Ссудополучатель использует земельный участок в целях, указанных в 

пункте I. I Договора, с обязательным условием выполнения требований к 
сохраненшо объекта культурного наследия, установленных законодательством об 
объектах культурного наследия народов Российской Федерации (гфм наличии на 
земельном участке таких объектов). 

3.2.2. Ссудопол>-чатель обеспечивает Ссудодателю (его законным 
представителям), представителям органов земельного контроля доступ на Участок 
по их требованию. 

3.2.3. Ссудополучатель обязан выполнять условия эксплуатации подземных м 
наземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и не препятствовать мх 
ремонт)^ и обслужйваншо. 

3.2.4. Ссудополучатель обязан соблюдать требования действуюгцего 
законодательства, в том числе касающиеся охраны объектов культурного 
наследия, охраны окружающей среды, санитарных норм, противопожарных 
правил, правового режима использования земельного участка, 

3.2.5. При прекращевин Договора Ссудополучатель обязан вернуть 
Ссудодателю земельный участок в том состоянии, в котором он его получил. 

3.2.6. Ссудополучатель обязан письменно в десятидневный срок уведомлять 
Ссудодателя об изменении своих реквизитов {почтовый адрес, контактный 
телефон). 

3.2.7. После подписания Договора (дополнительных соглашений к нему) 
Ссудополучатель Б разумный срок направляет его (мх) на гос¥дарственную 
регис1рацию в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, если Договор подлежит 
государственной регистрации). 

3.3, Ссудодатель и Ссудополучатель имеют иные права и несут иные 
обязанности, установленные законодательством Российской Федерации и 
Республики Татарстан. 

4, ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
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4.1 „ За немсполнеБие или ненадлежащее исполнение условий Договора 
Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством 
Российской Федераций и Респу^бликм Татарстан. 

4.2. За нарушение условий Договора, вызванное действием обстоятельств 
непреодолимой сю1ы, Стороны несут ответственность 8 соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

5. Изменение, расторжение и прекращение Договора 

5Л, Все изменения м (или') дополнения к Договору оформляются Сторонами 
путем зак^люнения дополнительных соглашений. 

5.2, Договор может быть расторгнут по требованию каждой из Сторон на 
основании и в порядке, установленных гражданским законодательством. 

53. Прм досрочном расторжении настоящего Договора мли по истечении его 
срока стоимость изменений, произведенных без разрешения Ссудодателя на 
земельном участке, возмещению не подлежит. 

6. Заключительные положения 

6.1. Договор безвозмездного срочного пользования считается заключенным с 
момента его государственной регистрации в органе, осуществляющем 
государственную регистрацию нрав на недвижимое имущество и сделок с ним (в 
случае, если Договор подлежит государственной регистрации), млм с момента его 
подписания (в случае, если Договор не подлежит государственной регистрации), 

62. Расходы оо государственной регистрации права безвозмездного срочного 
пользования возлагаются на Ссудополучателя (в сл>^ае, если Договор подлежит 
государственной регистрации), если иное не установлено законодательством, 

63. Договор составляется в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, прм 
необходимости осуществления государственной регистрации Договор 
оформляется в 3 (трех) экземплярах, одни из которых передается в орган, 
осуществляющий государственную регистрацию прав на нехрижимое имущество 
й сделок с ним. 

7. Приложения к Договору 

Приложение Х»! - копия кадастрового паспорта земельного участка (копия 
выписки из государственного кадастра недвижимости). 

8. АДРЕСА РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

Ссудодатель: Ссудополучатель: 

Адрес: 423060, Российская Федерация, Адрес: Российская Федерация, 
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Республика Татарстан, район. 

Банковские реквизшък 
УФК по РТ (Палата имущественных и 
земельных отношений муниципального 
района (городского округа) 
ШИ КПП 

Расчетный счет: 
Б1Ж 
КБК 

8, ПОДПИСИ СТОРОН 

От имени От мменн 
Ссудодатель Ссудополучатель 
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Приложение 

Выписка нз Перечня документов, подтверждашщиж право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов 

(Приложение к приказу Минэкономразвития России 
от 12 января 2(И5п]ФЛ) 

Жа 
п/н 

67-

Основание 
ередоетавленмя 

земельного участка 
без «роведеннм 

торгов 

Подпункт ! пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса 

Вид права, на 
котором 

«суидествляетсм 
предоставлегше 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за 11ла1у 

В безвозмездное 
пользование 

Заявитель 

Орган государственной 
власти 

Земельный 
участок 

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
органами 

г'осу^ррствешюй 
власти своих 
полномочий 

Документы, «одтверж/дашщме 
право заявители гт 

приобретение земельного 
участка без проведения торгов 
и прилагаемые к заявлению о 

нрмобретснии прав иа 
земельный участок <1> 

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждаюпц-!е право 
заявителя на предоставление 

земельного участка в 
соответствии с целями 

использования земельного 
участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимое^ (об 

испрао1Иваемом земельном 
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Хй 
п/и 

Основание 
«редоставленмй 

земельного участка 
без проведений 

торгов 

Вид права, на 
коз'ором 

осу еетЕЛ иетсм 
и ред оста вл ен ие 

земельного 
участка 

бесплатно или 
ъш плату 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы^ иодтверадающне 
право заивмтелм на 

приобретение земельного 
участка без проведения торгов 
ш прилагаемые к заявлению о 

нриобретеннн нрав на 
земельный участок <1> 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем 

68, Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39 Л О 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользовап.ие 

Орга11 местного 
самоуправления 

Земельный участок, 
необходимый для 

осущестш!енйя 
органами местногх) 

самоуправления 
своих полномочий 

Документы, предусмотренные 
настояащм Перечнем, 

подтверждшющие право 
заявителя на предоставление 

земельного участка в 
соответствии с целями 

использования земе.зьного 
у-шстка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
к.)риднч€ском лице, являющемся 
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т 
ii/ii 

Основа 11 не 
«редоставленнн 

земельного участка 
без нроведемня 

торгов 

Вид права, на 
котором 

осуществлнетсм 
п рсд оста вл не 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плазу 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, иодтвершщшн^на 
право шш.1тшлп на 

нр||0§рете1ше земельного 
участки без нроеедсння торгов 
II прилагаемые к заявлению о 

нрнобрегенин прав на 
земельный участок <1> 

заявителем 

69. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39/10 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Государственное или 
муниципальное 

учреждение 
(бюджетное, казенное, 

автономное) 

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности 

государственног'о 
или 

муниципального 
учреждения 

(бю/ЩС€ТНОГО, 
казенного, 

автономного) 

Документы, г1редусмо1ренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 
заявителя на предоста1и|енис 

земельного участка в 
соответствий с целями 

использования земельного 
участка 

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности 

государственног'о 
или 

муниципального 
учреждения 

(бю/ЩС€ТНОГО, 
казенного, 

автономного) 

* Выписка из ЕГ'Т^Н об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Е^ыпмска из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являющемся 

заявйте]1ем 

70, Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 

В безвозмездное 
пользование 

Казенное предприятие Земельный участок, 
необходимый для 

Докумен предусмо1ренные 
настоящим Перечнем, 
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Ш 
ïî/ïi 

Основанме 
LÏ ред ocra влен IÏSÎ 

1емелы1О1-0 участка 
без проведение 

торгов 

Земельного кодекса 

Вид права, на 
котором 

осущестЕдшетсм 
предоставление 

земельного 
y^jaerKa 

бесплатно или 
за плату 

7! Подпункт I пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Заявитель Земельный 
участок 

осуществления 
деятельности 

казем1-10Г0 
предприятия 

Центр исторической) 
наследия президентов 

Российской 
Федерации, 

прекративших 
исполнение своих 

Документы, подтверждающие 
право занвителя на 

приобретение земельного 
участка без проведения торгов 
и прилагаемые к заявлению о 

приобретении прав на 
земельный участок <1> 

подтверждающие право 
заявителя на предоставление 

земельного участка в 
соои^етствии с целями 

использования земельного 
участка 

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности 

цен1ра 
исторического 

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об' 

испрашиваемом земельном 
участке) 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лшде, являющемся 

заявителем 

Документы, предусмо'фенные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 
заявителя на предоставление 

земельного участка в 
соответствии с целями 
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M 
ïï/îï 

Основание 
H ред ocra ЕЛ en %m 

земельного участка 
без проведений 

торгов 

Вид права, на 
iCOTOpOM 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участк^з 

бесплатно или 
за илазу 

Занвю'ель Земельный 
участок 

Документы^ нодтЕержднвзвдне 
право заявитсиш тш 

ириобретеиме земельного 
участка без нроведеннм торгов 
н прилагаемые к заявлению о 

ириобретенмм прав на 
земельньш участок <!> 

полномочий наследия 
президентов 
Российской 
Федерации, 

прекративтпих 
исполнение своих 

полномочий 

использования земельного 
участка 

полномочий наследия 
президентов 
Российской 
Федерации, 

прекративтпих 
исполнение своих 

полномочий 

Выписка из Е1 РН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
у^'шстке) 

полномочий наследия 
президентов 
Российской 
Федерации, 

прекративтпих 
исполнение своих 

полномочий 

Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являющемся 

зшвнтелем 

72. Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Работник организации, 
которой земельный 

участок предоставлен 
на праве постоянного 

(бессрочного) 
пользования 

Земельный участок, 
предоставл51емыЙ в 

виде служебного 
надела 

Приказ 0 приеме на работу, 
выписка из трудовой книжки или 

трудовой договор (контракт) 

72. Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Работник организации, 
которой земельный 

участок предоставлен 
на праве постоянного 

(бессрочного) 
пользования 

Земельный участок, 
предоставл51емыЙ в 

виде служебного 
надела 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрап1иваем0м земельном 
участке) 

73. Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39Л 0 

В безвозмездное 
пользоваю^е 

Религиозная 
организация 

Земельный участок, 
предназначенный 

Документы, удостоверяющие 
(устанавливаюище) права 
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№ 
п/п 

Основание 
нредоегавленин 

земельного участка 
без «роведеннм 

торгов 

Земельного кодекса 

Вид «рава, на 
котором 

осущестшшетсн 
предоставление 

земельного 
участка 

бесгшатно или 
за плату 

Заявитель Земельный 
уча€Т01с 

для размещения 
зданий, сооружения 

религиозного или 
благотворительного 

назначения 

До1суме!ггь!5 »одтверадающне 
право замвителш на 

приобретение земельного 
участка без ироведеиин торгов 
и прилагаемые ж замвлению о 

приобретении нрав на 
земельный участок <!> 

заявителя на здание, сооружение, 
если право иа такое здание, 

сооружение не зарегистрировано 
в ЕГР.Н (не зребуется в случае 

строительства здания, 
сооружения) 

^ Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном'(ых) 
на испрашиваемом земельном 
участке (не требуется в случае 

строительства здшния, 
сооружения) 

* Выписка из ЕТШШ о 
юридическом лице, являюодемся 
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Mt 
i l / f l 

74. 

Оенованне 
иредоставлеинн 

земельн0го участка 
без ировтшшп 

торгов 

Вид права, на 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно илм 
за плату 

Подпункт 4 пункта .2 
статьи 39Л0 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Заявитель 

Религмозная 
организация, которой 

на праве 
безвозмездного 

пользования 
предоставлены здания, 

сооружения 

Земельньш 
участо!« 

Земельный участок, 
на котором 

расположены 
здания, 

сооружения, 
предоствленные 

религиозной 
организации на 

праве 
безвозмездного 

пользовагшя 

Документы, подтверадающие 
право заявите„т[м на 

приобретеине земельного 
y^acTica без проведении торгов 
и прилагаемые к. замвленнш о 

приобретении прав на 
земельный участок <1> 

заявителем 

Договор безвозмездного 
пользования зданием, 

сооружением, если право на 
такое здание, сооружение не 

зарегйс'фпровано в ЕГРН 

Документы, удостоверяюодие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на 

такой земельный участок не 
зарегистрировано в Е;ГРИ (при 

наличии соответствующих прав 
ва земельный участок) 

Сообщение заявителя 
(заявителей), содержащее 

перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных н.а 

испрашиваемом земельном 
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М Основание 
н/н предоставлении 

земельного участка 
без проведет*« 

торгов 

Вид нрава, на 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участка 

беенлатно или 
за 11ла1у 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, подтверадамнцие 
право заявителя на 

приобретение зe!v^eльнoro 
у«1астка без нровеленин торгов 
11 прилагаемые к эаавлсммш о 

нрнобретеним нрав на 
земельный участок <1> 

участке с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) 

номеров й адресных ориентиров 
зданий, сооружений, 
принадлежащих на 

соответствуюп1ем праве 
заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объею-е 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании н (или) 

сооружении, расположенн0м(ых) 
иа испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка мз ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем 
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н/п 

75. 

ОСНОЕЯНМС 
предоставления 

земельного участка 
без нроведенмн 

ю р г о в 

Подпункт 5 пункта 2 
статьи 39 Л О 
Земельного кодекса 

Вид ирава^ ии 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за влжгу 

В безвозмездное 
пользование 

Заявитель 

Лицо, с которым в 
соо1ъетствии с 

Федеральным законом 
от 5 апреля 2013 г. N 

44-<1>3 "О контрактной 
системе в сфере 

закупок товаров, работ, 
услуг для обеспе^|ения 

государственных и 
муниципальных нужд" 

<6> заюпочен 
фажданско-правовой 

догч)вор на 
С1ро,ительс11ш или 

реконструкцию 
об1>е,ктов 

недвижимости, 
осуществляемые 

IЮĴ н̂ )cтьк> за с^ют 
средств федергшьного 

бюджета, средств 

Земельный 
участок 

Земельный участок, 
предназначенный 
для строительства 
или реконструк1щи 

о6ьек1:ов 
недвижим.ости, 

осуществляемые 
полностью за счет 

средств 
федерального 

бюджета, средств 
бюджета суб1,>екта 

Российской 
Федерации или 

средс1'в местного 
бюджета. 

Документы, нодтверзвдаюмще 
право заявителя на 

прмобретеяне земельного 
участка без проведения торгов 
II прилагаемые к замвленнш о 

«рмобретеним нрав шш 
земельный участок <1> 

Гражданско-правовые договоры 
на строительство или 

реконструкцию объектов 
недвижимости, осуидествляемые 

полностью за счет средств 
федерального бюджета, средств 
бюджета субъекта Российской 

Ф€дера.цм.и или средств местного 
бюджета 

* Выписка нз ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из 'ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являюодемся 

заявителем 
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п/п 

76. 

Основание 
ирсдоставлеинн 

земельного участка 
без нроведенмш 

торгов 

Подпункт 10 пункта 2 
статьи 39,3, подпунгг 
! 5 пун.к1'а 2 статьи 
39,6, подпункт 6 
пункта 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса 

Вид ирава, на 
которож1 

осуцдествлметсм 
ередоетавлемие 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плату 

Заявитель 

В собственность 
за плату, в 
арендду, в 

безвозмездное 
пользование 

бюджета субъекта 
Российской Федерации 
йлн средств мес1'ного 

бюджета 

Гражданин, 
испрашивающий 

земельный участок для 
ЙВДИВЙДуШ1ЬН0Г0 

жилищного 
с1р0йтельства, ведения 

личного подсобного 
хозяйства или 

осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством его 
деятельности, 
крестьянское 
(фермерское) 

хозяйство, 

Земельный 
участок 

Земельный участок, 
предназначенный 

для 
индивидуального 

жилищного 
строительства, 

ведения личного 
подсобного 

хозяйства или 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством €1̂ 0 
деятельности 

Документы, иодтвсрждаюнше 
право зашвителя на 

приобретение земельного 
участка без проведения торгов 
и прилагаемые к заевлсниш о 

.приобретении прав на 
земелы-гый участовс <1> 

Соглашение о создании 
крестьянского (фермерского) 

хозяйства в случае, еслн 
фермерское хозяйство создано 

несколькими гражданами (в 
случае осуисествления 

крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности) 

Бьнгиска йз ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем 
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ЛЬ 
п/п 

Основание 
«редостЕЕлеиин 

земельного участка 
без проведении 

торгов 

Вид нрава, на 
котором 

осу щестЕЛ йетсн 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плату 

Заявитель Земельный 
участок 

Доа'ументы, нодтверждашнще 
право замвнтелн на 

приобретение земельного 
участка без ороведеним торгов 
м прилагаемые к замвлениш о 

приобретении прав на 
земельньш учагш|с <!> 

испратпиваюи^ее 
земельный участок для 

осущесгБлепия 
крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством, его 
деятельности 

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 

пред!1ринимателе, являющемся 
заявителем 

77, Подпункт 7 пу.икта 2 
статьи 39Л 0 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование работаюггп1Й по 

основному месту 
рабо1Ъ1 в 

муниципальных 
образованиях и по 

специальности, 
которые установлены 

законом субъекта 
Российской Федерации 

Земельньш участок, 
предназначенный 

для 

Приказ о приеме на рабозу, 
выписка из трудовой книжки или 

3 рудовой договор (контракт) 
работаюггп1Й по 

основному месту 
рабо1Ъ1 в 

муниципальных 
образованиях и по 

специальности, 
которые установлены 

законом субъекта 
Российской Федерации 

индивидуального 
жшщщпого 

строительства или 
ведения личного 

подсобного 
хозяйства, 

расположенный в 
муниципальном 

образовании, 
определенном 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 
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№ 
п/п 

Основание 
предоставлений 

земельного учаспса 
без проведении 

ТОрГ'ОВ 

Вид права^ 1ш 
котором 

осущестЕляетсн 
предоггавленне 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плату 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, подтверждающие 
право заиЕителн на 

приобретение земельного 
участка без проведении торгов 
и прилагаемые к захшленмю о 

приобретении прав иа 
земельный участок <1> 

законом субъегга 
Российской 
Федерации 

78, Подпункт 8 пункта 2 
статьи 39,10 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Гражданину, которому 
предоставлено 

служебное жилое 
помещение в виде 

жилого дома 

Земельный участок, 
на ко1'ором 
находится 

служебное жилое 
помещение в вмде 

жилого дома 

Договор найма служебного 
жилого помещения 

* Выписка из Ы 'РН об объекте 
недвмжимостм (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

79, 11од!зункт 9 пункта 2 
статьи 39.! 0 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Гражданин, 
йспратпйвающий 

земельный участок для 
сельскохозяйственной 

деятельности (в том 
числе пчеловодства) 

для собственных нужд 

Лесной участок ^ .Вьп1иска из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испра!п.ива€мом земельном 
участке) 

80. Подпункт 10 пунк'га 2 
статьи 39.10 

В безвозмездное 
пользование 

1" ражданнн пли 
юридическое лицо, 

Земельный участок, 
включенный в 

* Утвержденный в 
установленном Правительством 
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и/п 

81. 

Основа 1-ш€ 
предоставлении 

земельного участка 
без проведения 

торгов 

Земельного кодекса 

Подпункт ! I пункта 2 

Вид права, на 
котором 

осуществляется 
«редоетавленне 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плату 

В безвозмездное 

Заявитель Земельный 
участок 

испрашивающее 
земельный у^ишток для 
сельскохозяйствепного^ 

охотхозяйствениогв, 
лесохозяйственного и 
иного использования, 

не 
предусматривающ^его 
строительства зданий, 

сооружений 

Некоммерческая 

утвержд^енннй в 
установленном 

Правительством 
Российской 

Федерации порядке 
перечень 

земельных 
участков, 

предоставленных 
для пужд обороны 
и безопасности и 

временно не 
используемых для 
указанных пужд 

Земелыплй участок. 

Докумемзы, подтверждающие 
право заявмтелн на 

приобретение земельного 
участка без проведения торгов 
ш прилагаемые кс заявлению о 

приобретении прав вш 
земельный участок <1.> 

Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, 

предоставленньах для нужд 
обороны и безопасности и 

временно не используемых для 
указанных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* ГЗыписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 

предпри}п^мателе, являющемся 
заягштелем 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
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83. 

Земельного кодекса 
пользование 

Подпункт 13 пункта 
статьи 39,10 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

организация, созданная 
гражданами в целях 

жилищного 
строительства 

Лица, относйищеся к 
коренным 

малочисленным 

предназначенный 
для жилищного 
с'гроительства 

Земельный участок, 
расположенный в 

мес1'ах 

некоммерческой организации 

^ Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лмце^ являющемся 

заявителем 

Сообщение заявителя 
(заявителей), содержащее 

перечень всех зданий, 
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М Основание 
н/и ередоставления 

земельного участка 
без проведений 

торгов 

Вид нрава, на 
котором 

осундествлнетсм 
|-|редостаЕлен$1е 

земельного 
участка 

бесплатно мли 
за 11ла'|у 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, подтверждающие 
право заявителя на 

«риойрегенме земеяьного 
учапжа без проведения торгов 
м «ршлашемые ,к заивлеииш е 

0р|1о6рете1шм орав тг 
земельный участок <1> 

народам Севера, 
Сибири и Дальнего 

Востока, и их общины 

традиционного 
проживания и 
традицион"ной 
хо^шйственной 
деятельности и 

предназначенный 
для размещения 

здания, 
сооружений, 

необходимых в 
целях сохранения и 

развития 
традиционных 
образа жмзнм, 

хозяйствования м 
промыслов 
коренных 

малочисленных 
народов С'евера, 

Сибири и Дальнего 
Востока 

сооружений, расположенных на 
испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) 

номеров и адресных ориентиров 
зданий, сооружений, 
принадлежащих; на 

соотве1'ствук1щем праве 
заявителю Документ, 

подтверждающий 
принадлежность гражданина к 

коренным малочисленным 
народам Севера, Сибири и 

Дальнего Востока (прм 
обра1цении •фажданина) 

* Выписка нз ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГ'РН об объекте 
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Основание Вид права, ш 
«/и предоставления котором 

земельного участжа осуодествлмется 
без проведений прсдоствЕдемие 

торгпв земельного 
участка 

бесплатно или 
за плазу 

84, Подпункт 14 пункта 2 В безвозмездное 
статьи 39Л 0 пользование 
Земельного кодекса 

Заявитель 

Лицо, с которым в 
соответствии с 

Федеральным законом 
от 29 декабря 2012 г. N 

275-^ФЗ "О 
государсз'венном 

оборонном заказе'' <7> 
или Федеральным 

законом от 5 апреля 
2013 г/Ы44"ФЗ "О 

контрактной систслме в 

Земельный 
участок 

Российской 
Федерации 

Земельный участок, 
необходимый для 
выполнения работ 

или оказания услуг, 
предусмотренных 
государственным 

ко11трактом^ 
заключенным в 
С001'вет€твин с 
Федеральным 
законом от 29 

Документы, подтверждаюаше 
право заявители иа 

приобретение земельного 
участка без проведения торгов 
II прилагаемые к занвлениш о 

ирмобретеиии прав на 
земельный уча€то!С <.!> 

недвижимости (о здании и (или) 
сооруженйн, расположенном(ых) 

на испрашиваемом земельном 
участке (не требуется в случае 

строительства здания, 
сооружения) 

* Выписка т ЕГРЮЛ о 
юридическом являющемся 

з£швйтелем 

Государственный конзракт 

^ Выписка из ЕГРН об объекте 
недвмжймостн (об 

испрашиваемом земельном 
участке) 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лнце, являющемся 

заявителем 
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н/п 
Основание 

п ред ос'га вл ен ия 
земельного участка 

без ироведешш 
торгов 

Вид нрава^ ни 
котором 

оеущес-твлме^'ся 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно шли 
за плату 

83. Подпункт 15 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса 

ЕЗ безвозмездное 
пользование 

За$1вит€ль 

сфере закупок товаров, 
работ, услуг для 

обеспечения 
п>сударственных и 

мунио.ипш1ьных нужд" 
заклк>че!1 

государственный 
контракт на 

выполнение работ, 
оказание услуг для 

обеспечения обороны 
страны и безопасности 

!Ч-)сударства, 
осуществляемых 

полностью за счет 
средств федерального 

бюджета 

Земельный 
участок 

декабря 2012 г. М 
275-^ФЗ "О 

г^осударственном 
оборонном заказе" 
или Федеральным 

законом от 5 апреля 
2013 г. М44-€>3 "О 

контрактной 
системе в сфере 
закупок товаров, 
работ, услуг для 

обеспечения 
государствен.ных и 

муийцйоальных 
иужд" 

Некоммерческая 
организация, 

предусмотренная 

Земельный участок, 
предназначенный 
для жилищного 

Д<жумееты, подтверждающие 
право занвителн на 

«риобретение земелыюг'о 
участка бе:1 ороведенин торгов 
м прилагаемые 1с занвленню о 

приобретении нрав на 
земельный участок <1> 

Решение субъекта Российской 
Федерации о создании 

некоммерческой организации 
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т 
и/п 

Основанме 
предоставления 

земельного участка 
без проведении 

торгов 

Вид ирава, на 
котором 

осущесзвлнетен 
||рбдоста1^ление 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за илату 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, иодтверадаюадие 
право заявители на 

приобретение земельного 
учжтш без проведения торгов 
т прилагаемые 1с заявлению о 

приобретении прав на 
земельный участок <1> 

закоп.ом субъекта 
Российской Федерации 
и созданная субъектом 
Российской Федерации 

в целях жилищного 
строительства для 

обеспечения жилыми 
помеояениями 

отдельных категорий 
граждан 

счроительства * Выписка из ШТИ об объекте 
недвижимости (об 

испрашиваемом земел ьном 
У'Шстке) 

закоп.ом субъекта 
Российской Федерации 
и созданная субъектом 
Российской Федерации 

в целях жилищного 
строительства для 

обеспечения жилыми 
помеояениями 

отдельных категорий 
граждан 

счроительства 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являк>щ;емся 

заявителем 

86. Подпункт 16 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Лицо, право 
безвозмездного 

пол ьзования которого 
на земельный участок, 

находяптийся в 
государственной или 

муниципшп>ной 
собственности, 

прекращено в связи с 
изъя1;ием для 

Земельный участок, 
предоставляемый 
взамен: земельного 
участка, изъятого 

для 
государственных 

или 
муниципальных 

нужд 

Соглап1ение об изъятии 
земельного участка для 
государственных или 

муниципальных пужд шш 
репшние суда, на основании 
которого земельный участок 

изъят для государсз'венных или 
муниципшп.>иых нужд 

86. Подпункт 16 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Лицо, право 
безвозмездного 

пол ьзования которого 
на земельный участок, 

находяптийся в 
государственной или 

муниципшп>ной 
собственности, 

прекращено в связи с 
изъя1;ием для 

Земельный участок, 
предоставляемый 
взамен: земельного 
участка, изъятого 

для 
государственных 

или 
муниципальных 

нужд 
* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 
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т 
и/и 

Основание 
и ред оста вл е н мя 

земельно«) участка 
без «роведенна 

торгов 

Вид права, на 
котором 

осувдествляетсм 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плату 

ЗаиЕмтель Земельньп! 
участок 

Документы, подтверждающие 
право заявителя на 

нрнобретенме земельного 
участка без проведенн51 торгов 
II прилагаемые к заявлению о 

11рно6ре1ени11 прав на 
земельны! участок <1> 

государственных или 
муниципальных нужд 

испрашиваемом земельном 
участке) 

государственных или 
муниципальных нужд 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем. 

_ <!> Документы представляются (направляются.) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) 
либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, 
принимающего заявление о приобретении орав на земельный участок. 

<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2014, N 26, ст. 3377. 
<3> Документы, обозначенные символом запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными 

участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), 
посредством межведомственного информационного взаимодействия. 
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Приложение 

Председателю 
Палаты имущественных и 
земельных отношений 
]^1унйЦйпального района 
Республики Татарстан 
От: ' 

ЗамЕленме 
об исправлении тежничесмой опшбет 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

(наименование услуги) 
Записано: 

Правильные 
сведения: 

Прошу исправить допущенную техннческую ошибку н внести 
соответствующие изменения в док\'мент, являющийся результатом 
муниципальной услуги. 

Прилагаю след>Т0щме док>^менты: 

2. 

3, 
В сл>^ае прннят-ил решенмя об отклоненин заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отпраатенмя электронного док>ъшнта на адрес Б-шаЛ: ; 
в виде заверенной копни на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие предста.шшемог'о М1юю лшда на 
обработку персонш1Ы1ых даьшых (сбор, системашзапмю, накопление, хранение, 
уточтяшс (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличмва1-1м:е, блою-фование, уничтоже1ше персональных данных, а 
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также иных действий, необходимых дл.я обработш персонапъммх данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятне решений на их основе органом предоставляюищм муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуш. 

Настоящим Г10Д1Берждаш: сведення, вкяюченные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти док>ъ!ентм действительны и 
содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качес1т оредоствшшиной 
мне муниципальной услуш по телефону: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

( ) 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностных лиц, ответетвениых за предоставление 
муниципальной услуга и осущеетвлшющйж контроль ее мсполменин, 

Исполком Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронньш адрес 
Руководитель исполкома 8(84362)23244 
Председатель палаты 8(84362)23864 А1ш1.Са1ш11ш®:1а!аг,гц 

^лхпециалист палаты 8(14362)23645 Кап1г1уа,КашоЬ¥а@!а1агли 

Совет Са§нне1сого муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

8(84362)23133 К.М@1а!аг.ш 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 
07' .-̂ î llfs 

Административный регламент 
предоставленмн мунидмиальной услуги ш продаже земельного участка, 
нажодмщегос«! в муинпмиальеой собственности^ без проведение торгов 

1. Общие положения 

1Л. Настоящий ашпкйстратмвный регламент предоставления шулшпяпштяоя 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стагщарт м порядок предоставления 
отнжщпальной услуп^ продаже земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственноетм, без проведения торгов (далее - муниципальная 
услуга). 

1.2. Пол>^1атели муниципальной услуги (далее - заявитель): физические м 
юридические лица перечисленные в п.2 ст.393 Земельного кодекса Российской 
Федерадйи (приложение Xsl), 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (датее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услуги - палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Респ>'блйКй Татарстан (далее -
Паяата). 

13Л. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул. Гши Закирова, д.52. 

Место нахождения Палата: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закйрова, д.52. 

График работы: 
понедельш1к ~ четверг: с 8.00 до 1630; 
пятнице: с 8.00 до !630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
13.2. Адрес официального сайта мунищюального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
www.saby.tatar.ru). 

13.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

http://www.saby.tatar.ru


1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге^ расположенных в помещениюс 
Палаты, для работы с заявителями. 

Информадмя на государственных языках PecIIyбликl^ Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пувктх (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2Л1, 5,1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// www.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://iislugi. tatar.ru/) (даяее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugl.ni/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
прм уств:ом обращении - лично мли по телефону: 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3А Информация по вопросам предоставления муниципальной услути 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ 1.1994 МЗЬФЗ (далее 

- ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12Л994, Л%32, ст, 3301); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л 0.2001 №136-Ф3 (далее -

ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29ЛО,2001, К244, ст. 4147); 
Федератьным законом от 06Л0.2003 КаОЬФЗ «Об общих приншшах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Ш31-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, Ш Щ 
CT.3822); 

Федеральньш законохМ от 26.07,2006г. Кэ ВЗ-ФЗ «О защите конкуренции» 
(далее - Федеральный закон Ш 135-ФЗ) (Собрание законодательства РФ", 
31.07,2006, M3l"(l ч,Х ст. 3434); 

Федеральным законом от 27.07,2010 N° 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон Ш10-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, Ш 1 , ст.4179); 

приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 Ш762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа^ формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

http://www.saby.tatar.ru
http://iislugi
http://www.gosuslugl.ni/


территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе» (далее - приказ КЙ762) (Официальный интернет-портал правовой 
информации http:/M^w.pгavo.gov.ш, 18.02,2015); 

приказом Минэкономразвития России от 12,01,2015 Яз! «Об утверждении 
перечня документов, подтверждающих право заявителя прйобрет;еиме земельного 
участка без проведения торгов» (далее приказ Жа!) (Официальный интернет-портал 
правовой информации 11йр://\¥т¥.рга¥о.§оу.ги, 28.02.2015); 

Земельным кодексом Респ>^бликм Татарстан от 10.07.1998г. Ка 1736 (далее -
ЗК РТ) (Республика Татарстан, Жа !0~1 к 22.01,2005); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 ЖЙ 45--ЗРТ «О местном 
самоуираЕяенйи в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ Ш 45-ЗРТ) (Республика 
Ташрстан, КЙ155"156, 03.08,2004); 

постановление Кабинета Министров Республикн Татарстан от 11,06,2015 Ле 
432 «Об утверждении Порядка определения цены земельных участков, находящихся 
в собственности. Республики Татарстан, или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, продажа которых осуществляется без 
проведения торгов» (далее - Порядок) (Сборник постановлений и распоряжений 
Кабинета Мннисзров Республики Татарстан н нормативных ак^ов республиканских 
органов исполнительной власти, 26.06.2015, ХЙ47-48, стЛбЩ; 

Усз-авом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 
К«281 (далее ~ Устав); 

Положение об Исполнительном комитщ'е Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Ресоубликм 
Татарстш! в новой редакщш»; 

Положением о Палате и'муществен.ньгх и земельных отношений Сабинского 
мушщмпального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 Хй1б4 (далее - Положение о Палате); 

Нормативный правовой акт органа местного самоуправления 
устаеавлмвшощий порядок определения стонмост!^ земельного участка при продаже 
без проведения торгов в соответстми с подпунктом 3 пункта 2 ст.39.4 Земельного 
кодекса принимает орган местного самоуправления (далее - Совет Сабинского 
мунйдм!1.ального района); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постаноатенвем Исполкома от 13.07.2018 ЬЫЗО-р (далее ~ Правила). 

1.5, В настоящем Регламенте используются след>1ощме термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункдионального центра предоставления 
государственных м муниципальных услуг - территорналько обособленное 



струк1>фное подразделение (офис) многоф>^кцианшьного центра нредоставлення 
государственных и мунмцииш1ьных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения м¥Нидипального района (городсшго округа) Республики Татарстан в 
еоответствйм" с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвертаенных поатювлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 КЬ1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофунщйонаяьньж центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предосташяющим мунмцио,алы^ую услуту-, м приведшая к несоотвегствм'Ю 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
докунентж, на основании которых вносилмсь сведения. 

В насгояЕ^ем Регламенте под заявлением о предостаачении м>л1нщшальн0й 
услуп^ (дш^ее - заявление) понимаегся запрос о предоставлении муниципальной 
услути {н.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 КЙ210»ФЗ). Заявление 
кполняегся на стандартном бла1-!ке (приложение Л«2). 



2. Стандарт «редоставлеин!! муниципальной услуги 

Наименование требовании 
к ста1|дар"|-у 

предоставлении 
муниципальной услуги 

Содержание требовании к стандарту 
Нормативный 

у4:Г1шавливашщий услугу 
НЛП '1 ребованме 

2Л. Наименование 
муниципальной услуги 

Продажа земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, без проведения 
торгов 

39.3 ЗК РФ; 
Положение о Палате 

2.2, Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 
муийципшп>ную услугу 

П'алат'а Положение о Пгшате 

2.3. Описание результата 
предосгавленйя 
муеицмпш:шной услуги 

1. Распоряжение о продаже земельного участка без 
провс̂ ШНЙЯ торгов (прш'южение ЯЙЗ), 

2. Договор купли-продажи земельного участка 
(приложение аю^ приема-передачи земельного 
участка (приложение 1С«5). 

3.Письмо об отказе в 1!|)едоставле1п^м услуги 

ЗК РФ; 
Положение о Палате 

2,4. Срок предоставления 
ыувтщштьтш услуги, в 
том числе с учетом 
необходймостм обращения в 
организации, участвуюгцие в 

Принятие решения о предоставиении земельного 
участка в собственность в течение 12 дней^ со дня 
получення заяшзенйя. 

Выдача подписанного договора в течение одного 
дня с момента поступления сведений о перечислении 

'Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого для 
осуществления административных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



п рел,осташ1ен ни 
муниципгшыюй услуги, срок 
при останош! ения 
предостагшения 
муницйпшнлюй услуги в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
зако'нодательс1"вом 
Российской Федерации, 
срок в'ыдачи (направления) 
документов, являющихся 
|зезультатом предоставления 

23. Исчерп ьшшонди й 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствий с 
законодщтельиыми или 
иными йорматив^1Ыми 
правовыми актами ;,ря 
предоставления 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми н 
обязательными дшя 
предоставления 
муниципшьных уа^уг, 
подлежа11|йх представлению 
заявителем, способы их. 
пoJxyчeиия заяв]ггелем,^в 

денежных средств. 
Время затраченное заявителем на перечисление 

денежных средств ве входит в срок предоставления 
муниципальной услуги, 

Приостш-юапение срока предоставления 
муниципальной услуги ие предусмотрено 

1) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

в электронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федерагнлюго закона 
от 06.04.20!! Хн 63-ФЗ «Об элепронной подписи», 
при обращении посредством Регионального портш'ш; 

2) Документы удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя {если от имени заявителя действует 
прсдставите1!ь); 

4) Утвержденная схема расположения земельного 
участка на кадхастроводм плане территорий (если 
земельный участок предстоит образовать и не 
>'1;верждея, проект межевания территории, в границах 
которой предусмотрено образование земельного 
участка) 

Пере '̂Шнь 

ЗК РФ 

Приказ I 



числе в элеетронной форме, 
порядок их представления 

2.6. Исчерпыншоший 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предостшления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организгщий и которые 

предоставляемых заявителем, в зависимости от 
каз'ег'ории получателя услуг приведен в приложении 
Кйб. 

Бланк заявления для получения муниципальной 
услуги зliявитeль может получить при личном 
обращении в Исполкоме. Элекзроннад форма бланка 
размещена на официальном сайте Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (лицом, дейс1"вующим от имени заявителя 
на основании довертпности); 

почто вым отпрашением. 
Заявление и документы 

представлены (направлены) 
Регноиальный портал в 
документов, подписанных усплепной 

подписью 

также могут быть 
заявиз'елем через 

виде электронных 

Перечень документов, получаемых в рамках 
межведомственного взаимодействия, в зависимости 
от категории полу^штелей услуг приведен в 
приложении 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктодМ. 2,5 настоя1.цего Регламента, 

Запрещаете)^' требовать от̂  заяви1-еля 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций, 

1-!епредставление заявителем документов, 
сведения, не является 

Приказ 



8 

заявитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок 
йх оредставленйя; 
государственный 
орган местного 
самоуправления либо 
организация, в 
распоряжении которых 
находятся данные 

основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услугн 

2.7. Исчерпывающий 
пере-чень оснований для 
отказа в приеме докумен1-ов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежаащм лицом; 
2) Несоответствие предс1-авлснпых докуме1ггов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2,5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении ш прмлш-'аемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать их содерж1шме; 

4) Представление документов в ненадшежащий 
ор/"ан ^ ^ ^ „ 

2.8. Исчерпывающий 
перечень оснований щш. 
прйостаяоатения или отказа 
в предоставлений 
мунишшальиой услуги 

Основания дл,я приостановления предоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основания дая отказа: 
1)с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось /пшо, ко1"орое в соответствии с 
земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельногс^ участка без проведепш 

СТ.39Л6 ЗК РФ 



торгов; 
2) указанный в заявлении о предоставлении 

земельного участка земельный участок предоставлен 
на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользования, ппжнзнениого 
наследуемого владения или аренды, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельног'о участка обратился о6ладате;ш да^пплх 
прав или подано заявление о предоставлений 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 
пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка зслмельный участок предоставлен 
некоммерческой организации, созда,1пюй 
гражданами, хуш веденин огородничества^ 
садоводства, дачного хозяйства или комплексного 
освоения территорий в целях индивидуального 
^<1пшщного C1poнтeJп.cтвa, за. исключением тучтв 
обращения с згшвлепием члена этой некоммерческой 
организации либо этой некоммерческой организации, 
если земельный участок относится к имуществу 
об1Д€го пользования; 

4) на указанном в заявлении о п,редоставлении 
земельного участка земельном участке расположены 
здш^ие, сооружение, объект незаверщенного 
сфоительства, принади1ежапще гpaжiш.нaм или 
юридическим лицам, за исюп:оч€Вйем случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которогх) не завершено) размещаезхя на земельном 
участке на условмях сервитута или на земельном 
учас1-ке размещен объект, предусмотренный пунктом 
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3 статьи 39.36 ЗК РФ, и это не препятствует 
использованию земельного участка в соответствии с 
его разрешенным использованием либо с заявлением 
о предоставлен пи земельного участка обратился 
собственник этих здания, с-ооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного С1роительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении 
зсхмельного участка земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находя1Пиеся в государственной или 
муниципшзьной собственности, за исключением 
случаев, если сооружение (в том числе сооружение, 
стройТ'ельсз'Ео которого не завершено) размещается 
на земельном участке иа условиях сервшута или с 
заявлепием о предос'га,влеини земельного участка 
обраппшя правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного 
строите]п>с1'ва; 

6) указагп!ы.й в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
изъятым из оборота шла огранйче^пплм в обороте м 
его пред^ос1'авле.нйе пе допускается на праве, 
указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка; 

7) ука:?аепы'й в заявлении о предоставлений 
земельного участка земельный участок является 
зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о П|эедост-авленйй 
земельного у^^астка в собственность, постоянное 

пoJlfeзoвaнйe или с заявлением о 



предоставлении зехмельпого участка в аренду, 
безвозмездное пользование н.а срок, превышающий 
срок действия решения о резервирований земельного 
участка, за исключением случая предоставления 
земельного участка для пелей резервирования; 

Е) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок расположен в 
границах территории, в отаошении которой с другим 
лицом заюпочен договор о развитии засфоеипой 
территории, за исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник зда1!йя, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном 
у^ьзстке, или правообладатель такого земельного 
участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка зем€;пл-!ый участок расположен в 
границах территории, в отношении которой с другим 
лицом зашшчее /договор о развитии застроенной 
территории, или земельный участок образован из 
земе]пл-10Г0 участка, в отнопденни которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном освоении 
зерриз-орни, за исюоочением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения 
объектов ф€/̂ ерш1ЬП0Г0 значения, объектов 
регионшплюго 311ачения или объектов местного 
значения и с задвлением о предоставлении такого 
земельного участка обратшгось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных 
объектов; 
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10) указанный в заявлении о прелоставленим 
земельного участка земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого заключен 
договор о комплексном освоении территории или 
1^оговор о развитии застроенной территории, и в 
соответствии с уи^ержденной документацией по 
планировке территории предназначен щ т 
размепшнпя объектов федерального значения, 
объектов •решонши>ного значения илн объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с 
заявлением о предосзавлиши в аренду земельног'о 
участка обратилось лицо, с которым заклк>чен 
договор о комплексном освоеини территории или 
договор о развитии застроенной территории, 
предусматривающие обязательство данного лица по 
С1ромт€льстБу указанных объеггов; 

! Г) указанный в заявлении о предосгавлении 
земельного участка земельный участок является 
предметом аукциона, извещение о проведении 
ко1х.>рого размещено в соответствии с пунктом !9 
статьи 39,11 З.КРФ; 

12) в отношении зем€льно1'о участка, указанного 
в заявлении о его предоставлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39,11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора 
его аренды при условии, что такой земельный 
участок образован в соответствии с подпунктом 4 
пункта 4 статьи 39Л! ЗК РФ ш уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аук1щона по основаниям, предусмо'гренным 
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пунктом s статьи 39Л1 ЗК РФ; 
13) в отношении земельного участка, указанного 

в заявлении о его предоставлений, опубликовано и 
размещено в соответствии с подпунктом ! îiyïiKTa 1 
статьи 39J8 ЗК РФ извещение о предоставлении 
земельного участка для индив1щушпЛ'Юго жилищного 
стройтшп>етва, ведения jn-i4Horo подсобног'о 
хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 
осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйсз'вом его дсяге;пл10с1-н; 

14) разрешенное использование земельного 
учасзжа fie соответствует целям использования 
такого земельного y îacTKa, указан;ным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев размещения линейного объскт-а в 
соотвез'ствяи с у1В€ржде^тным проектом п.ланйровки 
территории; 

! 5) испрашиваемый земельный участок не 
включен в утвержденньш в устано8ле1!ном 
Правительством Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопаспос1п и временно не 
используем:ых дл.я указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставлении земельного 
участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьп39Л0 3КРФ; 

16) площадь земельного участка, указаююго в 
заявлении о предоставлении земельного участка 
некоммерческой организации, созданной 
гражданами, ЩШ- ведения огородничества, 
садоводства, превьга1ает предельный размер. 
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ус'га.нош1ениый в соответс1:вни с федсршьньш 
законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок в 
соответствии с утвержденными документами 
террйториагп>ного планирования и (шти) 
документацией по планировке территории 
предназначен дшя размещения объектов 
федерахп.ного значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предосзавлепми земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих объектов; 

!8) указанный в задвленни о предюставлении 
земельного участка земельный участок предназначен 
для размещения здания, сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации м с зшвлением о 
предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих 
здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на 
заявленном виде прав не допускается; 

20) в отнои1енйй земельного участка, указанного 
в заявлении о его предоставлении, не установлен вид 
разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок пе отнесен к 
определенной категории земель; 

22) в 0ТН01ПСНИИ земельно^х) участка, указанного 



2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 

в заявлении о его предосгавлении, принято решение 
о предварительном согласовании его 
нредосз'авления, срок действия которого не истек, н с 
заявлением о предосташ1енйй земельного участка 
обратилось иное ее указанное в этом решен.ии лиг^о; 

23) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельн1:.1Й учасгок изъят 
т^осударственнгах и;тн муницитхальннх !^yжд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого 
земельного участка не соответствуег целям, дня 
которых 1акой земельный унас1'ок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с 
признанием м^иогоквартирного дома^ ко1\>рьн1 
расположен на таком земельном унастке, ш^арийным 
и подаежащйм сносу шш реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного Е 
заявлении о его предостанленим, подаежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом 
«О г'осударственном кадасфе ^ШДВИЖЙМОСТЙ»; 

25) площадь земельного участка, указанного в 
заявлении о его 11редосташ1е1-1ии, превышает ег'о 
площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории 
шш в проектной документации о местоноложении, 
границ^ос, .нлоЕцеди м об иных колнчесз'венньш и 
качественных харшггеристйках лесных участков, в 
соответствии с которыми такой земельный участок 
образован, более^шм иа десять процентов __ 

Муниципальная услуга 
безвозмездной основе 

предоставляется на 
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1ч>сударственной пошлины 
или иной платы, взимаемой 
за предоставление 
муниципальной услуга 
2.10. Перечень услуг, 
которые являк>тс.я 
необходимь1м.и и 
обязательными дгш 
предостнвпения 
муниципальной услуги, в 
том. числе сведения о 
документе (докуме.нтах), 
вы яа.ваемом (выдаваемых) 
организацням.и, 
¥частвуювп!ми в 
предоставлении 
муниципальных услуг 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуе}хш 

2-11. Порядок, размер ш 
основания взимания платы 
за цредоетавление услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предостав-яения 
государс1венпой услуги, 
включая информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не зребуется 

2 Л 2. Максимальный срок 
ожидания в очереди при. 
подаче запроса о 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги ирй наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
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предоставлении 
муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
мунидйпшплюй услуге, и 
прм получении результата 
предоставления закях уа1уг 

муниципальной услуш максимальный срок 
ожидания в очереди не должен 11реБЫшать 15 минут 

2ЛЗ, Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о предоставле^ши 
муниципагшной услуги и 
услуг'и, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услуги, в 
'ЮМ числе в элек1р01П!0Й 
форме 

В течение одного дня с момента посзуплеиия 
заявления. 

Запрос, пос1у^пйвший в элек'гроиной форме, в 
выходной (праздничный) день рсгисзрируш-ся иа 
следующий за выходным (праздппчным) рабочий 
день 

2 Л4. Требования к 
помеп|енмям, в которых 
предостаапяется 
муницшмшьная услуга, к 
залу ожидания, месзам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муни цип ал ьной услугн, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых юш 
предосгавленйя каждой 

ПредостйВ!1е1Ш"е муниципальной услуги 
осуп^ествляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой ш 
системой пожаротушения, необходимой мебелью для 
оформлення документов, мнформацпоннымй 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
услуги (удобны! вход-выход Б помещения м 
перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
йиформ?т,ия 0 порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 



муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной 
м1!форма1Ц1и о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению досзупности 
для инвалидов указанных 
объектов в соотвс'гствии с 
федеральным 
законодательством и 
законодательством 
Республики Татарстан о 
социальной защите 
инвалидов защите 
иивапидов 

заявителей местах, в з'ом числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 

2Л5. Показатели 
доступности и качества 
муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявй1"еля с 
должностными лицами при 
предоставлении 
муниципальной уахуги и их 
продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предос1анлени.я 
муниципальной услуги, в 
том ®шсле с использованием 

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
доступносги ободественного зранспорта; 

наличие необходимого количества специаг!истов, 
а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах, 
информационных ресурсах http:// www.gosuslugiT'u/ 
в сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении 
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йнформаийоиио" 
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения муниципшплюй 
услуги в 
многофункциональном 
цешре предос1Т1Вления 
государственных и 
муниципштьных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территориальном 
подразделении органа 
исполнительно 
распоря/цггельпог'о органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриториальный 
принцип), посредством 
запроса о предост^а'вленйн 
нескольких 
г'осударственных и (пли) 
мунициошпл'плх услуг в 
многофункциональных 
центрах предоставления 
государсз'венных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренног'о статьей 
15.1 Федсрштного закона 
(комплексный запрос) 

барьеров,' мешаюодих получению ими услуг наравне 
с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставленш. 
муниципальной услуги; 

жалоб на действия (бездействие) муниципальных 
служащих, предоставляюпщх мунйципальну.ю 
услугу; 

жалоб на .некорректное, невнимательное 
отношение му^падипаяьпых служапдах, оказываюидих 
мункцнпшп>вую услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предосгавлени'и 
мунйцйпшгьной услуги м при получении результата 
ыуштттыюш услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услу|у, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяегся регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципашлюй услуги может быть получена 
заявителем на сайте http:// wmv.gosusliigi.ru/, на 
Едином портаяе государственн.ых и муниципальных 
услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги чщж^ 
миогофункционмьный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее -
МФЦ), уданенные рабочие места МФЦ не 
осуц^естшшется. 
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муниципальной услуги посредством Регионального 
портала; 

д) полулить результат предоставления 
муниципальной услугн в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих посредгством 
официального сайта муниципального района. 
Регионального портала, портшш федеральной 
государственной информационной системы, 
обсспсчмваюихсй процесс досудсб1сого 
(внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и 
муниципальные услуш, их должносз-нымп лицами, 

служащими, 
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3. Состав, последовательность и сроке вьшолиення админмстративныж. 
процедур, требованим к порядку иж. вьшолиенин, в том числе особенности 

выполнения админнетративныж процедур в электронной форме 

3.1, Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ, Предосгавление муниципальной услуги включает в себя следующие 
продедуры: 

!) консультирование заявителя; 
2) принятие ш регмстрадш заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлений муниципальной услуги; 
4) подготовка ре;5ультата муницмпгшьной услуги; 
5) заключение договора м выдача заявителю результата мунмцйпаоьной 

услуги, 

3.2, Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электрокноГз почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Соециалмст Палаты консультирует заяв^1теля, в том числе .по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации оо составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения, 

3.3, Принятие и регистрация заявления 

3.3/1, Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальном уелугм и представляет докумен™ в соответствии с 
пунктом 2,5 настоящего Регламента в Палат>^ 

При пост^таенмм заявления в элеггронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием зшвлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваившотся статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подоисн, 
посредством обращения к Единому порталу (Б сдачае, если заявителем 
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представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированном 
электронной оодпнсн не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное л и ш Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о постулшении заявленш, содержащее входящий решстрационныи 
номер заявления, д а ^ получения заявления, перечень наименовании файлов, 
представленных к нему документов, дату^ получения результата муниципальной 

случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
элеггронмой гшдпмсй выявлш-ю несоблшденме условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; ^ 

иаправадст заявителю уведошсние о примятом решении в электронной форме 
с указанием щ-иктов статьи 1.1 Федера.тьного закона от 06,04.2011 63-ФЗ «Оо 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принлтмя. 1акое 
уведомление подписывается усмленной квалифйцмрованной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе элеггроняого 
токумемтооборота м направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицмрованной электронной подписи при ооращении 
за получением государственных м мунидипальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 К« 8э2-

ЗЛ-2,Соецпштист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявЕтеля (в слу^чае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмозренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных мсправленми). 

В случае отсутствия замечаний специалист Пататы осуществляет: 
прием и регастрацию заявления в спецйа.1ьном ж>фнале; 
вручение заявителю копим оииси представленных документов с отметкой о 

дате приема докуа^ентов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения шл!маипальной услугм; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае нштмчмм оснований для отказа в приеме документов, сдециалмст 

Палаты, ведупхий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращаез^ ему документы с письменным объяснением 
содержашш выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 мннут; 



24 

решарация заявления в течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Палаты шш возвращенные заявителю документы. 

3,3.3, Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполните.пя 
ш направляет специалисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настояпщм пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регмстрацим заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3 Ф о р м и р о в а н и е и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальном услуги 

3.4Л, Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении документов (сведений), получаемых в рамках межведомственного 
взаимодействия. Перечень документов (сведений) определяется в зависимосш от 
категории получателей услуг (приложение Хвб). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы, 
3,4.2. Спедмалмсты поставщиков данных на основании запросов^ поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия^ предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для оредоставленмя 
муниципальной услуги (далее ~ уведомление об отказе). 

Процедуфы^ устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или оргаммзацшо^ предоставляющме документ н 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республ^шм Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Пала г̂уч 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3,5Л. Специалист Палаты на основании поступивших сведений: 
подготавливает проект распоряжения о предоставление земельного участка в 

собственность без проведения торгов (далее - распоряжение) или проект письма об 
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отказе в предоставлении муниципшшной услуги (при наличии оснований, 
иредусмотрееных 1т2.9. настоящего Регламента) с указанием причин отказа; 

оформляет в установленном порядке проею^ документа; 
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа; 
направляет ероект распоряжения или проект письма об отказе на подпись 

руководителю Палаты (лицу, мм уполномоченному). 
Процедуры^ устанавливаемые настоящим пун'ктом, осуществляются в день 

поступления ответов на запросы. 
Результат процедур; направленный на подпись руководителю Пш1аты (ляцу, 

им уполномоченному) проект документа. 
3.5.2. Руководитель Палаты (лицо, мм уполномоченное) гюдимсывает 

расЕоряжение или письмо об отказе. Распоряжение заверяет печатью Палаты. 
Подимсанный документ направляет специалисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
поступления проекта документа на утверждение. 

Результат процедуры; подписанное распоряжение или имсьмо об отказе в 
предоставлении земельного участка. 

3.53. Специалист Палаты: 
регистрирует распоряжение или письмо об отказе; 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты (лицом, им уполномоченным). 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуш. 

3.5,4, Специалист Па^таты выдает заявителю (его представителю) оформленное 
постановление под роспись или направляет письмо об отказе. 

Процедуры^ устанавливаемые настояодмм пунггом, осуществляются: 
выдача распоряжения - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день прйбышя заявителя; 
направление письма об отказе но почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончания процедуры, предусмотренной под|^^нктом 3.53, настоящего 
Регламента. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат мунидмпальном услуги в форме электронного 
документа. 

Результат процедур: выданное распоряжение млн направленное письмо об 
отказе, 

3.6. Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 
услуш 3.6Л. СпециаинстПалаты: 

готовит проект договора передачи земельного участка в собственность (дачее 
- договор); 
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согласовывает и подписывает проект договора в установленном порядке; 
регистрирует договор подписанный председателем Палаты в журнале 

регйсфаиии договор; 
выдает заявителю договор под роспись. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: выданный заявителю договор. 
3.6.2. Заявитель перечисляет денежные средства (сумму, указанную в 

договоре) на расчетный счет, указанный в договоре. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

10 дней с момента регистрации договора. 
Результат процедур: перечисленные денежные средства 
3.63, Специалист Палаты получив информацию о перечислении денежных 

средств составляет акт приема™ передачи земельного участка в трех экземплярах. 
Выдает заявителю 3 экземпляра акта приема- передачи земельного участка для 
оодяйси. После подписания акта заявителем, выдает заявителю 3 экземпляра 
договора купли продажи земельного участка, 3 экземпляра агга приема-передачи 
земельного участка. 

Процедуры, устанаш1иваемые настоящим пунктом, осувдествляются в течение 
15 м-ннут, в порядке очередности, в день прибытия заявителя. 

Результат процедур: выданные заявителю договор и ап^ приема-передач и. 

3.7, Исправление технических ошибок. 
3,7,К В случае обнаружения техническом оо1ибки в документе, являющемся 

результатом му^нищшальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение М7); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

док>^менте, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 
м муниципальных услуг или МФЦ. 

3.7.2, Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправленин технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Палату, 

Процедура, устанавливаемая настояпщм пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации зая-вления. 

Результат процедуры: принятое и зарегмсгрнрованное заявление. 
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наеравленное на рассмотрение специалисту Палаты, 
ЗЛЗ, Специалист Палаты рассматрмвает документы п в целях внесения 

исправлений в документ^ являющийся результатом услуш, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктами 3.5-3,6 настоящего Регламента, н выдает 
исправленный докуа1ент заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа прн предоставленнм в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая, ошмбка= 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаруження технической ошибки млм получения от 
любого заиятересованиого лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю доку^мент, 

4. Порядок: и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4л.. Контроль за полнотой м качеством предоставления муниципальной 
услуги вю1ючает в себя выявление м устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муницнпштьной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лмц органа 
местного самоуорааяения. 

Формами контроля за соблюденмем исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка м согласованме проектов документов .по предоставлению 
муниципальном услугн. Результатом проверки является визированне проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Кошрольные проверки мопгт быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведений проверок могут 
рассма'фйваться все вопросы, связанные с предоставлением муницмоальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронном базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
ннформадш специалистов^ осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствуюлщх документов м другие сведения. 
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Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуш и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О сл}^аях м причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услуг>ч а также 
оредпрмнммают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Тек7Щйй контроль за соблюдением последовательностн действий, 
определенных админйстратйвнммп процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
ередосташенжю мунмцйпальнон услуги, а также спецмалмстами Палаты 
йнфраструггурного развития, 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Росеммской Федерации, 

4.4. Р).'ководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное н 
(или) ненадлежащее выполнение админмстративных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
мунйштальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, акт>^альной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муеидипалыгую уелугуч 

многофункционального центра ередоетавлении государетвееныж м 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1Л статьи 16 
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Федерального закона от 27.07,2010 ЯЙНО-ФЗ^ а также иж должностныж лиц, 
мунициоальныж служащих, работников» 

5Л, Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет ь$>11ицм0Ш1ьного 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следуюодих случаях: 
1) нарушение срока регйстрацмй запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления мумицмиальной услуги; 
3) требование у заявителя доку^ментов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услугн, 
у заявителя: 

5) отказ в .оредостаатенмн муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными закона1^ш м принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зашнамв и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муницйпшшнммм правовыми актами; 

6) затребование от заявителя ирм предоставлении муницмпал/ьной усдутв 
платы, не предусмотренной, нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республмкн Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в испраатеним допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления мунндмпальной услуги; 

9) ориостановление оредоставленш мунмцндальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами: 

10) требование у заявителя при предоставления муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие м (млм) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в дредоставленни муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона МЬ 210-ФЗ, 

5,2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставлшощего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
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муницноаоьщ-ю услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
шформацй0нно~телекомм>лшкацмонной сети ''Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района {Ь11р://т\^¥.БаЬуДа!аг51ш1.п1), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar.ru/). Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (llttp:/¥\¥ww,gosuslugi,ш/05 а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба^ поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услуг>% либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих днем со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего м>'нйципальную услу1"у, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток м ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрацим. 

5.4, Жалоба должна содержать следующую информацшо: 
1) наименование органа, предоставляюЕ|его услугу^ должностного лица 

органа, предоставляюшего услугу, или муниципального сл}^жащего5 решения и 
действия (бездействие) которых обж.алуются; 

2) фамш1мю^ имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование^ сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лмца, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, но 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа., 
предоставляю1цего муниципалыг>ло услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего мунмщшапьную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услуг>% илм муниципального служащего'. 

53, К жалобе мог>т быть приложены копии документов, подтверждаюощх 
изложенные в жалобе обстоятельства, В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых ж ней документов. 

5.6, По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

!) жшшба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления дотлценных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставленЕЯ государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативны.мм 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

http://uslugi.tatar.ru/
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Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
настоящем п у т т е , заявителю в пнсьменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированным ответ о результатах 
рассмотрения жалобы, 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетвореншо, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Пшштой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений прм оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извмненш за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услугн, 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решенмя, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмо'фення жалобы 
признаков состава адмм^шстратмвного правонарушения или престугшенмя 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жаяоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы пpoкypaтypы^ 
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6. Особенности Еьшолненим административных «роцедэ^р (дейетвмМ) в 
многофунвдиональных центрах предоставления государственных м 

|^|уницмеальных услуг 

6.1. Опйсание последовательностн действий при предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следуЕ">щ.ме процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунмдмпаньнон 
услуга; 

2) принятие н регистрация заявления ш документов, необходимых для 
ередоставлеемя муниципальной усл>тн; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предосзтеленгш мунмщшальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подпмсм заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услугн; 

5) направление заявления с документами в Палату: 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке оредоставленмя муницйнш1ьн0й 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (пли) 
элеггронной почте для получения консультаций о порядке получения 
мунйхцшальной услуги, 

Спецйьшист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения мушшипальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполненмн бланка заявления, 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услугм путем свобо2щого доступа с сайта МФЦ 
|111р://т£с 16.!а1аг51ао.п|/ 

Процедуры, устанавливаемые настояощм пунктом, осуществляются в день 
обращенйя заявителя. 

Результат процед}^: информация по составу, форме представляемой 
документации н другим вопросам получевпя муниципальной услугм. 

6.3. Приняп5е и регистрация заявления 
6,3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в элепроиной форме 

подает ппсьменное заявление о предоставленим муниципальной услугм и 
представляет' документы в соответствии с пувжтом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ^ удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портач государственных и муниципальных услуг Республики 
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Татарстан. Регистрация заявления, посту^пйвпкго в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке, 

63,2. Специалист МФЦ ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры^ предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые мастоящйм пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое м зарегистрированное заявление. 

6.4. Формнрованме пакета док^-ментов 
6.4Л. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усмленной кваяификациомной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявленш о 
предоставлении муниципальной услуги; 

формирует к направляет межведомственные запросы в органы, 
участвую11Ц1е в предоставленмн мунндипшьной услугм, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, уш'анавлмваемые настоящим пунктом^ осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2, Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке^ установленном 
регламентом работы М.ФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настояарш пунктом^ осухдествляются в сроки, 
устаковленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: на11раш1еннь!е в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услути 
б.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услута 

мз Пш1аты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоядр^м подпунктом, осуществляются в 
день постутаення документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услугм. 

в.52. Сеедмапнст МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услугм 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пул^ктом, осуществляются в 

порядке очередностм,. в день пршбьшш заявителя в сроки^ усгановленные 
регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение К« I 

Вылмска из Земельного кодекса Российской Федерации 

Статья 393. Случаи продажи земельных участков, находлЕШхся в 
государственной или му11Ициоальной собственности, ва торгах м без проведения 
торгов 

2. Без проведения торгов осуществляется продажа: 
1) земельных участков, образованных из земельного >^астка, предоставленного 

в аренду для комплексного освоения территории (за исключением земельных 
участков, образованных мз земельного участка, предоставленного юридическому 
лицу заключившему договор о комплексном освоении территории в целях 
строительства жилья экономического класса, в аренду для комплексного освоения 
территории в целях строительства такого жилья), лицу, с которым в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российском Федерации заключен договор о 
комплексном освоении территории, если иное не предусмотрено подгшштами 2 и 4 
настоящего пункта; 

2) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного 
некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жмлиощого строительства (за исключением 
земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам^ этой 
еекоммерчекой организации или, если это предусмотрено решением общего 
собрания членов этой некоммерческой организации, этой некоммерческой 
организации; 

3) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного 
некоммерческой ортанизацни, созданной грааданами. для ведения садоводства, 
огородничества, дачного хоз®1а:ва {за исключением земельных участков, 
отнесенных к 'имуществу общего пользовання), членам этой некоммерческом 
организации; 

4) земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, 
предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для 
комплексного освоения территории в целях нщщвмд>'альиого жилищного 
строительства и относящегося к имуагеству общего пользования, этой 
некоммеоческом организации; 

зй.!ельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, 
предоставлепного" юридическому лицу для ведения дачного хозяйства и 
относящегося к имуществу общего пользования, указаено&?>' юридическому лицу; 

6) земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, 
собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях. 
предусмотренных статьей 39.20 ЗК РФ: 
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7) земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании 
юридических лнц^ указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных 
в щлгкте 2 статьи 39.9 ЗК РФ; 

8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или 
сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом 
«Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

9) земельных участков, иредназначеяных для ведения сельскохозяйственного 
производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лниу, этому 
гражданину или этому юридическому лицу по мстечении трех лет с момента 
заключения договора аренды с этим гражданином м.лм эт1!м юридическим лицом 
либо передачи нрав и обязанностей но договору аренды земельного участка этому 
гражданину нлн этому юридическому лмду при условии надлежащего 
использования такого земельного участка в случае, если э т м гражданином или этим 
юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого 
земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока 
указанного договора аренды земельного участка; 

10) земельных }^1астков гражданам для инднвидуаяьного жилищного 
строительства^ ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
ну^екта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности в соответствии со статьей 39.18 ЗК РФ, 
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7) земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользования 
юридических лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных 
в пункте 2 статьи 39.9 ЗК РФ; 

8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или 
сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федератшым законом 
«Об обороте земель сельскохозяйственного назначенпя»; 

9) земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного 
производства м переданных в аренд>^ гражданй11у шлж юридическому лшду, это^!у 
гражданину млн этому юридическому липу по истечении трех ле1' с момента 
за.клшчення договора аренды с этим гражданином или эттм юридическим лицом 
либо передачи прав н обязаЕностей по договору арешы земельного участка этому 
гражданину или этому юридическому лицу прм условмм надлежащего 
использования такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим 
юридическим лицом заявление о заключении договора куплм-продажп такого 
земельного участка без проведения торгов подано л о дня истечения срока 
указанного договора аренды земельного участка; 

10) земельных участков гражданам для ш-щмввдуального жш1ищ||ого 
строительства^ ведения личного подсобного хозяйства в |ранмцах населенного 
пункта^ садоводства, дачного хозяйства, гражданам шш кресзъянскмм (фермерским) 
хозяйствам 1щя осуществления крестьявскпм (фермерским) хозяйством его 
деятельности в соответствии со статьей 39.18 ЗК РФ. 



(наименование органа местного самоуправления мудашдаального 
обр 

Физических лйц - фамш1ия, имя, ^^че^ио (при наличии), место 

(дая юрй.? 

[ШЫХ П.2 ст39.3, ст39.5, и.2 ст.39,6 или о.2 ст39.1 

я цель использования земельного участка; 

'Ж.Д в слу 
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3) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадасфовом 
плане территорий (если земельный учас-гок оредствит образовать и не утвержден, 
проект межевания территорим, в гршвшдх которой предусмо-фено образование 
земельного учасзжа). 

Юридические лица; 
1) Документ, подтверждающий полномочия нредставителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
2) Утвержденная схема расшложенмя земельного участка на кадастровом 

плане территорий (если земельный }^асток предстоит образовать м не утвержден 
проект межевания террйтор1Я!, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

.Подтверждаю свое согчасие, а ?mкэi€e согпасие предсташяел{аго мною лица на 
обработщ^ персшальнът данных (сбор^ систематт-ацит, нарюпчетш, хранение, 
уточнение (обиотетм, шлтиение), истльзование, распространеиие (в то.м числе 
передачу), обехпмчивание, блошровстие, уничтоэюение }жрсомтьных даппых, а т.аш-се 
иных действий, необходимых для обработки персотшьных данных в ротках 
предоставления муниципашюй услуги), в том числе & автоматизированном режиме, 
вк^.юч.ая принятг4е решений на ш. оснот органом, предостатяюгцгш мунт41ттъную 
услугу, в г^елях предоставлетт Л4утщимчыюй услуггс 

Настояирт подтверждаю: сведения, включенные в зттеиие, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
досттерны.. Документы (сканкопми документов), приложенные к заятению, 
соответствуют требоваттм, установленшш законодательством Российской 
Федера1§ии, на мамент представления заятетш эти докутенты, дештегтельны и 
содержат, достоверные стденш. 

Даю свое согчасие на участие в опросе т оценке качества предостатетюй мне 
мутщтжтъиой услуги по т.елефону: 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение Ж>3 

БОЕРЫК РАСПОРЯЖЕНИЕ 

« » 20__г . 

О предоставлении земельного >^астка в собственность без ороведенмя торгов 

В соответствии со ст. Земельного кодекса РФ, Федерааьный 
закон «О государственной регмстрацмм прав на недвижимое имущество и сделок с 
ним», Положением о Палате имущественных и земельных отношений 
мунмдипального района (городского округа), утвержденного Решением 

муниципального района (городского округа) Республики 
Татарстан от ^ Яй , Палата имущественных и земельных отноиюний 
муниципального района (городского округа) РЕШИЛА: 

1. Предоставить земельный участок площадью 
кв.м., с видом разрешенного использования 

^ г о р и и земель ^ расположенного по адресу: 
муниципш1ьнмй район (городской округ), населенный пункт 
уд^ д̂  , в собственность, без проведения торгов, 

~ Х У т в ё р д и т ь ^ в прилагаемом перечне (Приложение Лк!): 
" стоимость земельного участка (стоимость земельного участка определяется в 

порядке, установленном органом местного самоуправления штЗ п2 ст39.4 ЗК РФ). 
' 3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Председатель Палаты 
ий-1ущественных м земельных 
отношений 
муниципального района (городского ок7)уга) 
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Приложение 

НмжеириЕсдееный договор ш в ш е т т образцом и ЕЕ содержит указанных Б нем 
Приложений 

ДОГОВОР 
кзшлй-продажи земельного участка 

« » 20 г. 

Палата имущественных и зем.ельнмх отношений муниднпального района 
{городского окр>та) в лице председателя действующего 
на основании Положения, >твержденного именуемый в дальнейвхем 
«Продавец», н паспорт 

Кэ , выданным 
проживающий: Российская Федерация, 
именуемый в дальнейшем. «Покуиатель», вместе именуемые «Стороны», на 
основании распоряжения Палаты нмущественных м земельных отношений 
щнждипаяыюго района (городского округа) КЙ от « _ _ » 

20 г. «О предосгавленйи земельного участка в собственность без 
проведения торгов заклюяшти настоящий договор о нижеследующем: 

L ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1Л. Продавец передает, а Покупатель принимает в собственность земельный 
участок, находящийся в 1̂ 1>̂ нидйГ1алъной собствениостн, общей площадью 

ЕВ. м нз земель муниципальной собственности 
муниципального района (в границах 

(наименование гшселения) 

категория земель ) с кадастровым номером.: i V V * 4 w i "«кУ ^ w a i ^ e - » * w - . A'HJ- Tl.. I -I- r II-- * 

В границах, указанных в кадастровой карте {щшт% прилагаемой к настояздему 
Договору (предложение Xsl) м являющейся его нео-тьемлемой частью, 
расположенный ио адресу: 
для использования в целях; — — 

2. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

2Л. Цена земельного участка составляет рублей. 
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2.2. Оплата производится Покупателем на расчетный счет: ЯЙ 
' в Б Ж 

™ П , КБК ИНН , 
получатель - Управление Федерального казначейства МФ РФ по РТ (Палата 
имущественных и земельных отношений муннпипального района (городского 
округа), ОКАТО _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

2.3. Оплата производится в полном объеме 
(срок и условия оплаты) 

3. ГШРЕДАЧА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

З.Ь Земельный участок передается по а,к1у приема-передачи и считается 
переданным от Продавца Покупателю с момента подписа}1ия акта приема-передачи. 

3,2, С момента передачи земельного ^астка до перехода орава собствееиостм 
на него земельный участок находится в пользовав.ми Покупателя. 

33, Переход права собственности на земельный участок подлежит обязательной 
государственной регас1рацйн в органе, осуществляющем государственную 
решс1рацию прав иа недвнжм'мое имущество и сделок с ним, во месту нахождения 
земельного участка. 

3.4. Государственная регистрация перехода права собственности на земельный 
учасгок производится после его полной оплаты. 

4. ОБЯЗАННОСТИ с т о р о в ; 

4.1. Покупатель обязуется: 
4.1.1. Полностью оплатить цену земельного участка в размере, порядке м сроки, 

устш10вленнме разделом 2 настоящего Договора. 
4.1.2. Письменно своевременно уведомлять Продавца об изменении своих 

почтовых м банковских реквизитов, а также о смене руководителя организащш (.zyIя 
юридических лиц). 

4.1.3. В течение 7 (семи) календарных дней после полной оплаты стонмостм 
земельного участка представить Продавц>^ документы^ подтверждашдще оплату: 
заверенную печатью банка Пок\'пателя копию соответствующего платежного 
получения и выписку по лицев0в |̂у счет>' Покупате.Л1^ подписанную главным 
бухгалтером и заверенную печатью банка Пок7пателя (для юридических лиц), 

4.1.4. За свой счет обеспечить государственную регисфацию перехода права 
собственности иа земельный участок и представить копии документов о 
государствениой регистрации Продавцу. 

4.1.5. Представлять информацию о состоянии земельного участка по запросам 
соответствующих органов государственной власти и органов местного 
самоуправлениж, создавать необходимые ушювмя для контроля за надлежащим 
выполнением условий Договора и установленного порядка использования 
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2.2, Оплата ероизводится Покупателем на расчетный счет: Ш 
в БР1К 

КПП . К Ж . ИНН . 
получатель - Управление Федерального казначейства МФ РФ оо РТ (Палата 
имущественных и земельных отнопюний муниципаггьеого района (городского 
округа), ОКАТО 

23. Оплата пройзводщтся в полном объеме 
(срок и условия оплаты) 

ПЕРЕДАЧА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

ЗЛ- Земельный участок передается по акту̂  приема-передачи и считается 
переданным от Продавца По"купа:гелю с момента подписания акта приема-передачи. 

3.2. С момента передачи земельного участка до перехода орава собственности 
на него земельный участок находится в пользовании Покупателя. 

33. Переход права собственност!^ на земельный участок подлежит обязательной 
государственной регистращ^н в органе, осуществляющем государственную 
регистрацию прав на недвижимое имупшство М сдшюк с НЙМ, по месту нахождения 
земельного участка. 

3.4. Государственная регистрация перехода права собственности на земельный 
участок производится после его полной оплаты, 

4. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

4Л. Покупатель обязуется: 
4,1 Л. Полностью оплатить цену земельного участка в размере, порядке и сроки., 

установленные разделом 2 настоящего Договора, 
4Л.2. Письменно своевременно уведомлять Продавца об изменении своих, 

почтовых м банковских реквизитов, а также о смене руководителя организации (для 
юридических лмд), 

4.13. В течение 7 (семи) календарных дней после полной оплаты стоммостн 
земельного у=̂ шстка представ1ггь Продавцу документы, подтверждающие оплату: 
заверенную печатью банка Покупателя копню соответствующего штатежного 
получения и выписк>^ по лицевому счету Покупателя, подписанную главным 
бухгалтером ш заверенную печатью банка Покупателя (для юридических лиц). 

4Л .4. За свой счет' обеспечить государственную регистрацию перехода права 
собственности на земельный участок и представить копии документов о 
Г0сударствен1шм регис1.рацив Продавцу. 

4Л.5, Представлять информащш о состоянии земельного участка по запросам 
соответствующих органов государственной власти и органов местного 
самоуправления^ создавать необходимые условия для кон-'1роля за надлежащим 
выполнением условий Договора м установленного порядка использования 
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земельного учасша, а также обеспечивать доступ Й. проход на земельный участок их 
дредставмтелей. 

4,1,6. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации ограничений прав на земельный участок 
й сервйтутов. 

4.2. Продавец обязуется: 
4 . 2 . В течение 7 (семи) календарных дней со дня полученмя документов, 

неречисленных в е. 4Л.З Договора, и поетутаения в бюджет денежных средств за 
земельный участок в полном объеме передать Поотателю договор купли-продажм м 
документы," необходимые дд^ государстенной решетращш перехода орава 
собственности в установленном порядке. 

4,2.2. Прн получении сшттмй об мзмененим реквизитов, указанных в пункте 
2.2 настоящего Договора, письменно уведомить о таком изменении Покупателя, 

43 . Права, обязанности и ответсхзенностъ Сторон, не предусмотренные 
настоящим Договором, устанавливаются в соответствии с действующим 
законодатедьством, 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5Л, Продавец н:е несет ответсгвешшсти за недостоверность сведений, 
представленных еь^у Покупателем млм инымж органами и организациями, вошедших 
в настоящий Договор, включая приложения к нему. 

5,2. В случае нзр>т11ения установленного нунктом 2 3 настоящего Договора 
срока оплаты етоммостм земельного участка Покупатель уплачивает Продавцу 
неустойку, установленную в размере одной трехсотой ставки рефинансирования 
Центршхьного банка Российской Федеращж, действующей на день выполнения 
денежного обязательства, от неуплаченной суммы за каждый календарный день 
просрочки. 

53. Уплата неустойки не освобождает Покупателя от исполнения обязательств 
по настожщему Договору. 

5.4 расторжение настоящего Договора не освобождает Покупателя от уплаты 
неустойки в случае, если расторжение произведено вследствие нарушения 
Покупателем свонх обязанностей по настоящему Договору. 

6, ОГРАНИЧЕНШ ИСПОЛЬЗОВАШет И ОБРЕК4ЕНЕШШ ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА 

6.1. Продавец передает, а Покупатель принимает согласно условиям настояшего 
Договора земельный участок, свободный от любых имущественных прав и 
претензий третьих дмц. 

6.2. Земельный участок обременен публичным сервитутом, установленным для 

(вид ограниченного пользования земельным участко.ч|) 
в соответствий с сроком на лет. 
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(нормативный правовой акт, которым установлен серветут) 
63, Ограниченнл мсоользования и обременения земельного участка, 

установленные до заключения Договора, сохраняются вплоть до м'х ирекращення в 
порядке.устаноатенном законодательством Российской Федерадни. 

7, ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1.Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами 
52.Расторжение договора возможно по соглашению сторон, а также в 

соотв^етствйм с п, 5Л. договора. 
53. Все споры и разногласия по насзтщему договору ра:зрешаются путем 

переговоров, в случае не достижения Сторонами соглашения - судом. 
5,4.Взамм'оотношения сторон, не уре1улмрованные договором, ре1улируют€Я 

действующим законодательством. 
5.5 Договор составлен в трех экземплярах, вмеющмх одинаковую юридическую 

силу (по одному экземпляру для Продавца, Покупателя м регйсфкрующей 
оргамизадин). 

8. /\ДРЕСА РЕКВИЗР!ТЫ СТОРОН 

Продавец: Покупатель: 

Адрес: 423060, Российская Федерация, Адрес: Российская Федерация, 
Республика Татарстш!, район, 

Банковские реквизиты: 
УФК по РТ (Палата ммущественных м 
земельных отношений муниципального 
района (городского округа) 
ИНН ' КПП 

Расчетный счет: 
БИК 
КБК 

8. ПОДПИСИ СТОРОН 

От имени От имени 
Продавца Покупателя 
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Приложение КёЗ 

АКТ 
приема - еередачм земельного участка 

М « » 20 г. 

Мы^ нижеподписавшиеся. 
Палата имущественных и земельных отношений муниципального района 

(городского округа) в лице председателя , действуюпдег^о на 
основании Положения, утвержденного , именуемый в дапьнейшем 
Продавец, с одной стороны, м , еаснорт ХЙ 

. выданный . проживающий: 
, имену^емый в дальв'ейшем Покупатель, с другой стороны, 

составили настоящий акт о нижеследуюыдем: 
1- В соответствии с договором к>'Ш1Й~1Тродажм земельного участка от « » 

20 г. Продавец передает, а Покупатель принимает 
земельный участок со следующими характеристиками: 
Ь1.1, Кадастровый номер: 16:03: : 
1Л,2. Местонахождение: Российская Федерация, Республика Татарш-ан, 

мунйцмеалышй район (городской округ), _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
1.13. Общая' площадь: ( ) кв.м; 
1.1.4. Категория - зеьши ; 
1.1.5. Разрешенное использование: 

2. Настоящий документ подтверждает отсутствие претензий у Покупателя в 
отношении принимаемого земельного участка. 

Акт состазлт в трех экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую 
юридйческ>то силу. 

Печати, и иодпмсн сторон: 
От имени От имен'м 
Продавца Покупателя 
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Приложение К«6 

Еьшнска йз Перечня документов, нодтверждаюещж право заявители на приобретение 
земельного участка без 1|роведенн0 торгов 

{Приложение к приказу Минэкономразвития России 
от 12 января 2015 г. Ш1) 

m Основание Вид п р а в а , im Заивитель 
ïl/SÎ предоставления котором 

земельного осу ïîïecTEJïHeTCM 
участка без « р е д о о ^ Е л е е и е 
проведения земельного 

торгов участ1са 
бесилЕтно iiJiïi 

:т. гишту 

.L Подпуигг! В собсгвенность Лнцо, с которым 
пунк1\1 2 статьи за плазу за.шш)чен до1Х)вор о 
393 Земельного комплексном освоении 

кодекса территории 
!'\)ссййско1| 

Федера1.щи <2> 
(далее -

Земельный 
кодекс) 

Земельный участок 

Земельный участок, 
о6разовш-1ный из 

земельного участка, 
HpeiiOcxaBJieHHoro в 

аренд^у для 
комплексного 

освоения территории 

До1сументы, 
оодтверждашаще право 

залЕителй на 
приобрегенме земельного 
участка без ироведеннм 
торгов и прилагаемые к 

занЕЛшмю о 
»риобретснне прав на 

земельный участок <!> 

Договор о комплексном 
освоении территории 

* Выписка нз Единого 
государственного реесзра 
недвижимости (ЕГРН) об 

объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) <3> 

* Утвержденный проект 
планировки и 

утвержденный проект 
межевания территории 
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№ 
н/п 

2, 

Основание 
предоставлении 

земельного 
участка без 
проведений 

торгов 

Вщ| права, на 
к:отором 

осуадествляетсй 
предоставленне 

земельного 
учшстш 

бесплатно мли 
за пла'|у 

Подпункт 2 
пункта 2 статьи 
393 Земельного 

кодекса 

Заявитель 

В собственность 
за плату 

'Член некоммерческой 
организации, 

созда.1-(ной 
гражданами, которой 

предос1аш1ен 
земельный участок для 

комплексного 
освоения в целях 
индивиду ал1;>пог̂ о 

ЖЙЛ1-11ДН0Г0 

строительства 

Земельный учшстш Документы, 
подтверждающие право 

занЕителм на 
приобретение земельного 
УЧШСГКШ без 11роВСД€Ш1М 
торгов II прелагаемые к 

занвлемню о 
щшаёрегштт прав на 

земельный у*-1аст0к <1> 

Земельный участок, 
предназначенный для 

и1:1Дивидуш1ьгк>го 
жилищного 

строительства, 
образованный из 

земехгьного участка, 
предоставленно!^о 
некоммерческой 
орг^аш«ации и̂ш 

комплексного 
освоения территории в 

целях 
индивидуального 

ЖИЛИ1ЦИ0Г-0 

* Выписка из Единого 
1"осударст8енн<^го реес1ра 

юридических лиц (ЕГРЮЛ) 
о юридическом лице, 

явл,яющемся заявителем 

Докумет; 
под1верждающйй членство 

заявителя в 
некоммерческой 

организации 

Решение органа 
некоммерческой 
оргаи'йзации о 
распределении 

исг1раи1йваемого 
земельного участка 

заявителю 

Договор о комплексном 
освоении территории 
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№ 
п/и 

Основание 
иредосгавлешш 

земельного 
участка без 
«роведеннй 

торгов 

Вид лрава, пш 
котором 

осуадествлйб'гсй 
предоставление 

земельного 
у*«аст1са 

бесплатно шш 
за плату 

2Л Подпункт 2 
пункта 2 статьи 
39..3 Земельного 

кодекса 

В собственность 
за плату 

Заявитель Земельный утасток 

Некоммерческая 
органйзшщя, 

созданная гражданами, 
которой предоставлен 

земельный участок дая 
комплексног'о 

освоения в целях 

стр1)ительс1'ва 

Земельный участок, 
11релна:мшченный для 

шщщвшцуалыюго 
жилищного 

строительства, 
образованный в 

резулы'ате разде]1а 

Дшутшты, 
оодтверждакшше «раво 

занБмтела на 
нрнобретенне земельного 
У'шстка без мроведеиим 
торгов и ормлагаемые к 

эаяЕлениш о 
приобретении нрав на 

земельный учшствк <!> 

^ Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости {об 
испраш'нваемом земельном 

участке) 

* Выписка из Е Г Ж ) Л о 
юридичеосом лице, 

являющемся заявителем 

* ¥тв€ржденнь1й проект 
планировки и 

утвержденный проект 
межевания территории 

РеЕюияе органа 
некоммерческой 
организации о 

приобретении земельного 
участка. 

Договор о комплексном 
освоении территорий 
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н/п 
Основание 

II редоп-авл еи я я 
жттытт 
участка без 
проведения 

торгов 

Вид »рава, на 
котором 

оеущес'ГЕЛнетсй 
лредоггавлемне 

земельного 
учш^тш 

бесплатно илм 
за !1ла1у 

За^шлтель Земельный участок До1сумеиты, 
подтверщ^ашвдне право 

заявителя на 
приобретение земельного 
У'шстка вез проведения 
торгов т прилагаемые к 

заявленлш о 
ириобретемни прав шш 

земельный участок <1> 

индивиду агшногх) 
жилищного 

<ггроительства 

земельного участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организации, 
стпттй 

г^зажданами, э'ш 
комплексного 

освоения территорий в 
целях 

индивидуального 
жилищного 

сгронтельства 

^ Утвержденный проект 
планировки и 

утвержденный проект 
межевания территории 

индивиду агшногх) 
жилищного 

<ггроительства 

земельного участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организации, 
стпттй 

г^зажданами, э'ш 
комплексного 

освоения территорий в 
целях 

индивидуального 
жилищного 

сгронтельства 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
мсираов-гваемом земельном 

участке) 

индивиду агшногх) 
жилищного 

<ггроительства 

земельного участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организации, 
стпттй 

г^зажданами, э'ш 
комплексного 

освоения территорий в 
целях 

индивидуального 
жилищного 

сгронтельства 

* Выписка из 'ВГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 
3. По.п,пу11гг 3 

пунгга 2 статьи 
39.3 Земельного 

кодекса 

В собственность 
за плату 

Член неком.мерческой 
организяпим, 

созданной 
гражданами, которой 

предоставлен 
земельный участок для 

садоводства, 
огородничества, 

Земельный участок, 
предназначенный дгш 

садоводства или 
огородничества, 
образованный из 

земельного участка, 
предос1твлеиного 
в.екоммерческой 

Документы, 
удостоверяющие 

(устанавливающие) права 
задвителя на 

иснрашиБаемый земельный 
участок, если право на 

такой земельный участок 
не зарегистрировано в 
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№ 
п/п 

Основание 
предоегавлення 

земельного 
участка без 
ороведеийЕн 

торгов 

Вш* права, на 
котором 

осуществляется 
и редоегавл ее не 

земельного 
у*«аст1са 

бесплатно нл!! 
за плату 

4, Подпункт 4 
пункта 2 статьи 
39.3 Земельного 

кодекса 

В собственность 
за пла1у 

Заявитель 

Некоммерческая 
организация, 

созданная г'ражданами, 
которой иредоставлеи 

земельный участок для 
комплексного 

освоения в целях 
индивидуального 

жилищного 

Земельный учшстш 

Земельный участок, 
образованный в 

результа1^е раздела 
земельного участка, 
предоставленног'о 
мекоммерческой 

организации, 
созданной 

гражданами, дщя 

Документы, 
«одтверадашщне право 

заявителя на 
приобретшие земельного 
у^-шстка без проведения 
торшв и прилагаемые к 

'шшшяетшш} о 
приобретении нрав на 

земельный учштт <1> 

проекта межевания 
'герриторин) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимостн (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Решение органа 
некоммерческой 
организации о 

приобретении земельного 
участка, отаосяпхегося ж 

ммущсхтву общего 
пользования 

* Договор о комплексном 
освоении территории 
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№ 
п/и 

Основание 
нредоггавленим 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

Вад нрава, на 
всотором 

осущеетвлнггся 
«редоетавлснне 

земелы10|-0 
участка 

бесплатно мли 
за 0ла'|у 

Заявитель Земельный участок Документы, 
подтверждающие право 

замв$1телн иа 
приобретение земельного 
умастма без проведения 
торгов м нрилагаемые к: 

зайвленню о 
мриобрегенни прав на 

земельный участок <1> 

с-|роительства комплексного 
освоения территории в 

целях 
шщтыщ'штюго 

жилищного 
строительства, и 
относящейся к 

ймуЕ^еству общег'о 
1ЮЛьзова1'1йя 

Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испраашваемом земельном 

участке) 

с-|роительства комплексного 
освоения территории в 

целях 
шщтыщ'штюго 

жилищного 
строительства, и 
относящейся к 

ймуЕ^еству общег'о 
1ЮЛьзова1'1йя 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

5. Подпункт 5 
пункта 2 статьи 
39,3 Земельного 

ко/шкса 

В собственность 
за плату 

Юридическое лицо, 
которому 

предоставлен 
земельный участок для 

ведения дачного 
хозяйства 

Земельный участок, 
образованный в 

результа1-е ра.зде11а 
земельного участка, 
оредоста в денного 

юридическому лицу 
дая ведения дачного 

хозяйств.% м 
относяпщйся к 

иму^цеству общсг'о 

РеЕшние органа 
юридического л:нца о 

приобретений земельного 
участка, отаосящегося к 

нмуадеству общего 
пользования 

5. Подпункт 5 
пункта 2 статьи 
39,3 Земельного 

ко/шкса 

В собственность 
за плату 

Юридическое лицо, 
которому 

предоставлен 
земельный участок для 

ведения дачного 
хозяйства 

Земельный участок, 
образованный в 

результа1-е ра.зде11а 
земельного участка, 
оредоста в денного 

юридическому лицу 
дая ведения дачного 

хозяйств.% м 
относяпщйся к 

иму^цеству общсг'о 

Документы, 
удо€товеряюы|яе 

1 шавливают яе) права 
311явителя на 
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Лй 
н/п 

Осяовагше 
нредосгавлеиизй 

земельного 
У':|а€Т1са без 
проведения 

торгов 

Вид права, на 
котором 

осуществляет«! 
предоставление 

земельного 
учшсткш 

бесе^штео иле 
за плату 

Заявитель Земельный учйсток 

пользования 

Документы, 
нодтверадающме нраво 

заявителя на 
приобретение земельного 
участка йт ороведеннм 
торгов н ерилагаемьш к 

заввленмш о 
приобретении прав на 

земельный у»1агг0к <1> 

испрашиваемый земельный 
участок, если право иа 

такой земельный участок 
не заре1'̂ йС1рйровано в 

ЕГРН 

* Утвержденный проект 
межевания территории 

* Проект организации и 
застройки террш-орин 

некоммерческого 
обьединения (в случае 

отсутств.ия у1^аержденного 
проекта межевания 

территорми) 

* Выписка из ЕГРН об 
объещ-е недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 
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№ 
о/п 

ОСНО!.Ш«Н€ 
Предоставлений 

земельного 
у*1а€тка без 
ороведенма 

торгов 

Вид «рнва^ на 
котором 

осуществлме'гся 
предоставление 

земельного 
учас'гка 

бесплатно или 
за 11ла1у 

Заявитель Земельный у«1асток Документь!, 
подтверждашадне право 

заявителя на 
приобретение земельного 
У'1аст1са без проведения 
торгов н прилагаемые к 

заявлению о 
приобретении прав тш 

земельный участок <1 > 

^ Выписка т ЕГРЮЛ о 
юрндн'^геском лице, 

являюшемся зая^вителем 
6, Подпунгг 6 

пунгга 2 статьи 
39.3 Земельного 

кодекса 

В собствен1-юсть 
за плату 

Собс'гвеЩ'Шк здания:, 
сооружения либо 

помещения в здании, 
сооружении 

Земельный участок, на 
котором расположено 
здщиие, сооружение 

Документ, 
удостоверяют щй 

(устанавливающий) права 
заявителя н-а здан1!е, 

сооружение либо 
помещение, если право на 
такое здание, сооружение 

либо помещение не 
зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, 
удостоверяющий 

(устанааливающий) права 
заявителя на 

испрашиваемый земельньгй 
участок, если право на 

ташй земельный участок 
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п/п 
Основание 

предоггавления 
земельного 
у^шстка без 
проведения 

торгов 

Вид права, на 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 

бесплатно млн 
за плату 

Заявитель Земельный учтпш. Документы, 
гшдтверадашвдие право 

замвителй на 
приобретение земельного 

йез проведение 
торгов м прелагаемые к 

заивленнш о 
нрнобрегснйм прав на 

земельный участок <1> 

не зарегистрировш^о в 
ЕГРН (прн наличии 

С0()тве1х-'гву.ю1ц|'1х прав на 
земельный участок) 

Сообщение заявителя 
(заявнтелей)^ содержащее 

перечень всех зданий, 
сооружений, 

расположенных на 
испрашиваемом земельном 

участке, с указанием 
кадашровых (условных, 
инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров 
зданий, сооружений, 
ирина/хлежаищх на 

соответствующем праве 
заявителю 

* Выписка из ЕГРН об 
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К« 
п/н 

Основание 
предосгавления 

земельного 
участка без 
проведения 

юргов 

Вид нрава, на 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плату 

За51витель Земельный участо1с До1сументы, 
подтвервдашшне право 

заявмтелм на 
приобретение земельного 
у*шст1£а §€3 проведения 
торгов ш прилагаемые к 

занвлениш о 
приобретении нрав на 

земельный участок <!> 

объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о 

здании и (или) сооружении, 
раа1оложенн0м(ых) на 

исерашиваем'ом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекге недвимснмости (о 

ооме1це|-1и.и в здании, 
сооружении, 

расположенном на 
испра1лйваемом земельном 

участке, в случае 
обращения собственника 

поме{дения) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
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№ 
п/и 

Основание 
предоставления 

земельного 
участка без 
.проведения 

торгов 

Вид права, шш 
котором 

исущестЕляется 
предоставление 

земельного 
у ч а п к а 

бесплатно шш 
за плату 

Заявитель Документы, 
подтверждающие право 

шшшттелш на 
приобретение земельного 
учапжа без проведений 
торгов т прилагаемые к 

занвлениш 0 
приобретеннм орав на 

земельный участок <1> 

юриди^'шском лице, 
явл я1с>Е|€мся заяв1 '̂гел ем 

* Выписка из Единого 
государственного реестра 

индивидуальных 
иредпримймателей 

(ЕГРЙ11) об 
индивидуальном 

предпринимателе, 
являющемся заявителем 

7. Подпункт 7 
пунк1"а 2 статьи 
393 Земельного 

кодекса 

В собствсниость 
за плачу 

Юридйнсское лицо, 
использующее 

земельный участок на 
праве постоянного 

(бессрочного) 
пользования 

Земельный участок, 
Г1ринаду1ежащйй 

юридическому лицу на 
праве постоянного 

(бессрочного) 
пользования 

Документы, 
удостоверяюи^ие 

(устанавливающие) права 
змвителя на 

йспрадшваемый земельный 
участок, если 11раво на 

такой земельный участок 
не зарегис'фировано в 

13ГРН 
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п/п 

8. 

Основанне 
предоставлеиш! 

зе1мельного 
участка без 
аршедеимш. 

торгов 

Вид права, на 
КО'ГОрОМ 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за 11ла'|у 

. . . . 

1"1одпункт 8 
пункта 2 статьи 
39.3 Земельного 

кодекса 

В собственность 
за плату 

Заявитель Земельный участок 

Крестьянское 
(фермерское) 
хозяйство или 

сельскохозяйственная 
организация, 

используюЕЩя 
земельный участок, 

находящийся в 
муниципальной 
собственности и 

выделенный в счет 
земельных долей. 

Земельный участок, 
нах<)дщ.щийся в 
муниципальной 
собственности и 

еЕ>щсленный в счет 
земельных долей, 

находяадихся в 
муницигпшьной 
со15ствениости 

До!суме11ТЫ5 
1шдтвсрвдаш«|не право 

заяЕнтелй на 
приобретение земельного 
участка без мроведенмм 
торгов 11 прилагаемые к 

заявлению о 
прнобрегеннн орав на 

земельный участок <1> 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимостм (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
<)б1>екте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

^ Вьшйска из ЕГРИП об 
и!щмвидуальном 

пре/шринимателе, 
являющемся заявителем 
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№ 
п/|! 

9. 

!0. 

Основание 
предоставления 

земельного 
участка § т 
проведения 

торгов 

Ввд права, на 
котором 

осуществляетсм 
иртюствле-нте 

земельного 
у^1аст1ся 

бесплатно или 
за 

Заявитель 

Подпунгг 9 
пунжт̂ а 2 с'гатЫ'1 
393 Земельного 

кодекса 

В собственность 
за плату 

находящихся в 
муниципальной 
собственности 

Подпункт 10 
пункт'а 2 статьи 
39,3 Земельного 

кодекса 

В собствежюсть 
за плату 

•Гражданин или 
юридическое яйцо, 

являющиеся 
арендатором 

земельного участка, 
предназначенного для 

ведения 
сельскохозяйственного 

производства 

Земсшьный участок 

Гражданин, подавший 
заявление о 

предварительном 
согласовании 

Земельный участок, 
предназначенный для 

ведения 
сельскохозяйственного 

производства и 
используемый на 

основании договора 
аренды более трех лет 

Земельный участок, 
пред!1азначенный для 

инди вйдуапьног'о 
жилищного 

Документы^ 
подтверждающие ораво 

заявители на 
прмобретение земельного 
участка без «ровсдееия 
торгов 0 прилагаемые к: 

за$1Еле1Ш1о о 
ормобретеним нрав на 

:|емельный учжток <1> 

* Выписка из ЕГРН об 
об-ьеюге недвижим.ости (об 
йС11рашнваем.ом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 

предпринимателе, 
являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте ведвижимосте (об 
испрашиваемом земельном' 

участке) 
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Ж« 
п/н 

Основание 
предоставления 

земельного 
участка без 
«роведеннм 

торгов 

Вид ирава^ пш 
котором 

осундсствляегсн 
предоставление 

земельного 
у^шсткв 

бесплатно или 
эа го1а'|у 

За5шитель 

предоставления 
земельного учашжа 

или о предоеташ1е11ии 
земельного учаажа 

для индивидуального 
жшшадяого 

строительства, 
ведения личного 

подсобного хозяйства 
в границах 

населенного пунюа, 
садоводства, дачтютх! 

хозяйства 

Земельный участок 

строительства, 
ведения личного 

подсобного) хозяйства 
в 1раннцах. 

населенного пункта, 
садоводства, д ачно га 

хозяйства 

Документы, 
подтверждающие право 

занвмтеля иа 
приобретение земельного 
участка без проведении 
торгов II прилагаемые к 

заявлению о 
приобретении нрав на 

земельный у«1аст01с <1> 

<1> Документы представляются (направляются) в подаиннике (в !<огшн, если документы являются 
общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа 
местного са.моупраш1ения, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок, 

<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2014, N 26, ст. 3377. 
<3> Документы, обозначенные символом запрашиваются органом, утюл«омоченным на распоряжение 

земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее -
уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об 
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объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о г1риобре1;еннй прав на 
земельный участок и не запрашивается уполномоченн ым органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием 
предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В 
случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу 
федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из 
Е[Т .̂Н об объекте недв^-гжимости (о здании, сооружении об объекте незаверпюнного строи1'ельства, 
расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на 
земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимод^ействия. 
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Пра^южение ЯЙ7 

Председателю 
Палаты мму!десгвен1{ых и 
земельных отношений 
муниципального района Республики 
Татарстан 
01-: 

Заявление 
об исправлении тежнической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

(наимеиованме услуги) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку м внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
3, 
В случае принятия решения об ожлонении заявления об иепрааненим 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-та11: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением' по 

адресу: _ _ 
Г1одтверщ1аю свое согласие, а также согласие предеташтяемого мною л1'Ща на 

обработку персоналыгых данных (сбор, систематизадик% накопление, хранен '̂Ю, 
>тх)чнен-йе (обноатение, изменение), нсполъзованме, расгхросфанекие (в том числе 
передач)^), обеипотвание, блоюфова^ше, уничтожение перс0наяь1шх дшшых, а 1а1сже 
мных действий,, необходитш для обрабопш персональных данных в ра^мках 
предоставления мупшдипаяьной услуш), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая п р и н т е решений на их основе орга}юм оредосгавляюшнм мут1кдш1атьную 
>-слу1у, в целях предосгашкния м>т1И1|нпальной услуш. 
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Настоящй'м оодтеернашо: сведения, вклшченше в зая^аление, относящиеся к 
моей личиост и предотвляемому мною л'ицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Доку̂ 1ент1>1 (коини док>%1е1-ггов), приложенные к заяжетмю, ттвстстЕуют 
-трФошштям, установленным законодательством Россммсшй Феде|вцйм, на момеш-
предс1т1|ешя заявления эти документы действительны м содержат досшверные 
сведеш'ш. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качесша предоставленной мне 
му^нйшпалы10Й усл>ти по телефону: 

(даа) (подпмеь) (Ф.И.О,) 
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Приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, ответетвеиных за предоставление 
муниципальной услуги и; осущеетвлашадих контроль ее исполнения^ 

Исполком Са§инског0 муниципального района 

Должность Телефон Элеггроннмй адрес 
Руководитель исполкома 8(84362)23244 Мага!Л5пп1уа20У@1а1атга 

ДТ^едседатель палаты 8(84362)23864 АИт.Са1ш1Н|1йВШаг.ш 
Глхпецишжст палаты 8(84362)23645 Каш21уа.Кашо1о¥аг£Й!а1агт11 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность 1елефон Электронный адрес 
Глава 8(84362)23133 



постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского мунинипалы-юго 
района Респубяйжк Татарстан 





Федерации» (далее - постановление ХЙ582) (Собрание законодательства РФ, 
27.07.2009, Л^ЗО, ст.3821); 

приказом' Минэкономразвития России от 27Л 1.2014 'Ш62 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка мли земельных участков на кадастровом плане территорнн 
при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе» (далее ™ приказ №762) {Официальный интернет-портал правовой 
информации Ь!!р:/М^\¥.ргау0.§О¥.ш, 18.02.2015); 

приказом Минэкономразвития России от 12,01.2015 «Об утверждении 
перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов» (далее приказ Л^!) (Официальный 
интернет-портал правовой информации Ьир:.//тт'.ргауо,§о¥.ш, 28.02.2015); 

Земельным кодексом Республики Татарстан от 10.07Л998г. Ка 1736 (далее -
ЗК РТ) (Республика Татарстан, Ке 10-11, 22.01.2005); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 М 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ М 45-ЗРТ) 
(Республика Татарстан, Ш 155-156, 03.08.2004); 

Уставом Саби некого муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от .19 декабря 
2014 Ж 8 1 (далее -- Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального 
района Ресщ^блйки Татарстан, >а'вержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года № 112 «Об утверждении Положения 
об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции»; 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета 
от 19 декабря 2012 Х!>164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07=2018 ЯйОО-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг ~ территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное в городском 
или сельском поселения муниципального района (городского округа) Республики 
Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 Л 2.2012 М<> 1376 «Об ^-твержденим Правил организации 



деятельностм многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая илм 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим мунмципаяьнуш услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям 
в документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 ШШ-ФЗ), Заявление 
заполняется на стан^дартном бланке (ориложенме 



авления муниципальной услуги 

'Наименование требования к 
стандарту предоставления 

даииципальной услуги 
Содержание требования стандарта 

требование 
2Л. Наименование муниципальной Предоставление земельного участка, 

находящегося в муницйпа^1ьной собственности, в 
сг. 39.6 ЗК РФ 

22. Наименование исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 

предоставления муниципшпэпой 
услуги 

ЬРаспоряжение о предоставлении земельного 
уч'астка в аренду без проведения торгов 
(приложение №3). 

2.Договор аренды земельного участка 
(Приложение >ГЙ4), акт приема-передачи земельного 
участка (приложение 

3 Лисьмо об откше в п]эедоставлени1£услуги 
2,4. Срок предоставления 
муинциоааьной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 

Принятие ренюимя о предоставлении земельного 
участка в аренду в течение 12 дней^ со дня 
получения заявления. 

Выдача подписанного договора в течение дгвух 
дней с момента выдачи распоряжения заявителю. 

'Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально 
нистративных процедур. Длительность адьминистративных иродедур исчисляется 

осуществления 



муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, 
если возможность 
приостановления предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
.предоставленмя муниципальной 

Приостановление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

2.5- Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствим с законодательными 
мли иными нормативньши 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязате11ьными для 
предоставления муниципальных 
услуг, подд-ежащих представлению 
зш1вителем, способы их получения 
заявителем, в 1ч>м числе в 
электронной форме, порядок их 
представления 

Г) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

в элек1роииой форме^ подписанное в 
соответствии с требованиями Федерш1ьного закона 
от 06.04.2011 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращении посредством Регионадьиого 
портала; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
предс1-:авитель); 

4) Утвержденная схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территорий (если 
земельный участок предс1-оит образовать и не 
утвержден проект межевания территории, в 
границах которой предусмотрено образование 
земельного участка); 

„ догюлнительных ^ документов, 

Приказ 



предоставляемых заявителем, в зависимости от 
категории получателя услуг приведен в 
приложении М>6, 

Бланк з^1явления для получения 
муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обрапшнии в Исполкоме. Электронная 
форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 

Заявление и прйлагаем.ые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем на 
бум'ажнмх носителях одним из следующих 
способов: 

лично (лицом, действуюощм от имени 
заявителя на основании доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Регионшп^ный портш в виде электронных 
документов, подписанных усиленной 

2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
^!^управления^и йных^ _ 

Перечень документов, получаолмык в рамках 
межведомственного взаимодействия, в зависимости 
от категории получателей услуг приведен в 
приложении 

Способы получения и. порядок представления 
документов, которые заявителв вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 

Приказ Хй 1; 



организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
предсгавления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправления либо организация, 
в распоряжений которых 
находятся данные документы 

рягпоряжении государственных органов, органов 
местног'о самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержат!1;их вышеуказанные сведения, не является 
основанием щ т отказа заявителю в предоставлеими 
услуги 

2.7, Исчерпываюш.нй перечень 
оснований для 01'каза в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления мунмн'ипальной 
услуги 

Основания для отказа в приеме документов 
1.) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответ-ствие представле1!ных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представл€н.ие документов в ненадлежащий 
д)ган 

2.8, Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
мли отказа в предоставлении 
мунйципши^нон услуги 

Основания для приостановлен ня ие 
11ре;|усмотрены. 

Основания дпя отказа: 
1) с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, которое в соответствии с 
земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения 
тор1"Ов; 

СТ39Л6 3КРФ 



2) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, 
пожизненного наследуемого владения или аренды, 
за мсюпочением случаев, если с заявлением о 
предоставлеиии земельного участка обратился 
обладатель данных прав или подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии 
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указан'ны.й в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
предоставлен некоммерческой организации, 
соз;данной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, дщчного хозяйства 
или комплексного освоения территории в целях 
нндивйдушпэного жилищного строительства, за 
исключением случаев обращения с заявлением 
члена этой некоммерческой организации либо этой 
некоммерческой организации, если земельный 
участок относится к ммуществу общего 
пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежамще 
гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если сооружение (в том 
числе соор^ужение, строительство которого не 





7) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
зарезервированным для государственных или 
муниципальных нуж'д в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование иди с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий 
срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая 
предоставления земельного участка для целей 
резервирования; 

8) указанный в заявления о оре;доставл€ним 
земельного участка земельный участок расположен 
в фаиицах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен догавор о развитии 
застроенной территории, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник здания, 
сооружения, помеоденйй в них, объекта 
незавершенного строительства, расположенных на 
таком земельном участке, или правообладатель 
тако!^о земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок расположен 
в 1раницах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, или земельный участок 
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образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о 
комплексном освоений территории, за 
нсключе1н!см случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионатшного 
значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного 
участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок образован 
из земельного участка, в отноше11ии которого 
заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной 
территории, м в соо'изетствнй с утвержденной 
документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального 
значения илм объектов местного значения, за 
исключением, случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земельного участка 
обратилось лицо, с которым заюночен договор о 
комплексном освоении территории или дюговор о 
развитии застроенной территории, 
предусматривающие обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов; 

И ) указанный в заявлении о предоставлений 
земельного участка земельный участок является 
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предметом аукциона, нзнещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39Л1 ЗК РФ заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона ма право 
заключения договора его аренды при условии, что 
такой земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и 
уполномоченным органом не принято решение об 
отказе в про-ведении этого аукциона П'О основа1шям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39Л! ЗК РФ; 

13) в отношении земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с 
подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ 
извепшние о предоставлеими земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, 
сш:10в0дства, дачного хозяйства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности; 

14) разрешенное использование земельного 
участка не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявлении 
о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев размещения линейного 
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объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории; 

15) мспрашиваемый земельный участок не 
включен в утвержденный в ycтaнoвJ^eниoм 
Правительством Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указан^нлх нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставлении земельного 
участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39 Л О ЗК РФ; 

16) площадь земельного участка, указанного в 
заявлении о предоставлении земельного участка 
некоммерческой организации, созданной 
граждана^Ш!!, для ведения огородничества, 
садоводзства, превышает предельный размер, 
установленный в соответствии с федеральным 
законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок в 
соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) 
документацией но планировке территории 
предназначен для размещения объектов 
федершзьного значе1нзд, объектов регионшгьного 
знаненйя или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлегсии земельного участка 
обратилось лицо, не yпoJHloмoчeннoe на 
cф0Jггeль£rв0__этиx <^ьектов; _ ^ 
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!8) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения 
в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации и с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное иа 
строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на 
заявленном виде прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, не 
установлен вид разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок не отнесен к 
определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, 
принято решение о предварительном согласовании 
его предоставления, срок действия которого не 
истек, и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого 

£оот1^тствует целям, для 
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которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земе1н^ных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сткюу илм 
реконструкций; 

24) границы земельного участка, указа1Н10Г0 в 
заявлении о его прелоставленни, подлежат 
уточнению Е соответствии с Федершнл1ым законом 
«О государственном ках^астре недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в 
заявлении о еш нредоставленим, превышает его 
площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории 
или в проектной документации о местоположении, 
границах, площади и об иных количественных и 
качественных характеристиках лесных участков, в 
соответствин с которыми такой земельный участок 
об|)шован,^6ол^ чем^на десять процентов 

2.9. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
по!ллины или иной платы, 
взимаемой за нредоставленпе 
муш«динш1ьшй^9'1уги 

Муницинальн,ая услуга предоставляется [{а 
безвозмездной, основе 

2.10, Перечень услуг, которые 
являются необходимымм н 
обязательными для 

Предоставление гюобходимых и обязательных 
услуг не 1ребуе1-ся 



г/ 

услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), 
вмдяваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в 
предоставлении муниципш1ьнмх 

2.11, Порядок, размер и основания 
взимания плат'Ы за предост-авление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления 
государственной услуги, включая 
информацию 0 методике расчета 
размера такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг' не требуется 

2Л 2. Максимальный срок 
ожи?1ан:ия в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при 
получении результата 
таедоставления таких усл^!' 

Подача заявления на получение муниципш1ьнои 
услуги при НШ1ИЧИИ очереди - не более 15 минут. 

При получении резу]пл:ата предоставления 
мунйципгшьной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 

2.13.. Срок и порядок регис1рации 
запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной 
услуга и услуги, предоставляем.ой 
организацией, участвующей в 
предоставлении муницип.альной 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, посзупившйй в электронной форме, в 
выходной (праздничный) дет . регисфируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день „ „ ___ „ 



услуга, в том числе в электронной 
форме ___ 
2.14. Требование к помеодениям, в 
которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении 
муниципгшьной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для нpeдocтaвлe^«fя 
каждой муницнпшнлюй услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для и.ивалидоБ 
указанных объектов в 
соответствии с федеральным 
законодательством и 
законодате]н.стЕом Республики 
Татарстан о социшьной защите 
инвалидов 

Пртдоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных нротивоножарной системой и 
системой ножаротуоюния, необходимой мебельш 
т я оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
ус-зуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещение в ик пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информа'ция о порядке предоставления 
муницииагшной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе 
ограниченных возможностей ин1?алидов 

учетом 

2Л 5. Показатели доступности и 
качества муеицинахил-юй услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палать? в зоне 
доступности общественного транспорта; 
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ДОЛЖНОСТНЫМИ лицами при 
предоставлении муниципальной 
услуп! и их прод^олжителы-юсть, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с 
использованием информационно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги 
в многофункциональном центре 
предоставления государствепнь^х и 
муннцмпахгьных услуг (в том числе 
в полном объеме), в любом 
территориальном подразделении 
органа исполнительно 
pacпopядитeiпэнoгo органа 
местпогх) самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
государственных и (или) 
муниципальных услуг в 
многофункциональных цетрах 
предоставления государственнь1Х н 
мупиципальны'х услуг, 
Г1редусмо2)е|«югх1 статьей 15,/! 

наличие необходимого количества 
специалистов, а также пом€1денйй, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на йнформацио1-1ных 
стендах, информационных ресурсах http:// 
www,go$us!ugi.ru/ в сети «Интернет», на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвшо-1дам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков 
муниципальной услуги; 

жалоб на действия 
муниципальных служащих, 
муниципальную услугу; 

жалоб па некорректное, невнимательное 
отношение муниципальных служащих, 
оказывающих муниципальную услугу, к 
заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении 
результата муниципальной услуги, предполагается 
однократное^ взаимодействие должностного лица, 

предоставления 

(бездействие) 
предоставляющих 
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Федерального 
(комш1ексньм4 запрос) 

закона предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на саше http:// \ww,gosuslHgi.ru/, на 
Едином портале г'осударственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ. 

Предоставление мунициоа1н>ной услуги через 
многофункциоишн>ный центр предоставления 
государственных и муниципшн>ных услуг (дшюе -
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется, 

Муниципшп>ная услуга по экс1-еррит0рнш1ьн0хму 
принципу и в составе комплексного запроса не 
0£едост^авляется____^___^_ . . . . 

2Л 6. Иные требования, в том 
числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной 
услуги но экстерриторишнлюму 
принципу (Б случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

Консультациш о порядке получения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
Портш! государственных и муниципальных услуг 
Рсспубл и кн "Гатарс1ан. 

При предоставлении муни1Ц1пальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информащш) о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином порта^ю или на 
Региональном портале; 

б) подать заяшюние о предоставлении 
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документа с использованием «Личного ка6и11ета» 
Регионального портала посредством заполнения 
электронной форм'ы заявления. 

При направлении документов, необходимых даш 
предоставления муниципальной услуги с 
использованием «Личного кабинета» 
Регионального портала, используется усиленная 
квш-шфицированпая элек1ронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случа51.х, предусмотренных 
постановлением Правительства Российской 
Федераций от 25,06.2012 М! 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионального 
портала; 

д) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его до.пжпостных 
лиц, муниципальных служащих посредством 
официального сайта муниципаг1ьн01'0 района, 
Регионального портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обес печ ивающе й про цесс досудебно го 
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(бездействия), совершенных нрм нредоставленин 
государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и 
муннцннальные услугн, мх должностными лицами, 
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3. Состав, доследователышсть ш сроки выполнении адмениетративныж 
процедур, требования к иорндку иж вьшоляения, в том числе особенности 

вьшолненйн адмияиетративных нроцедур в электронной форме 

3.1, Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной усллти 

3,1 Л. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

Г) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 

услуги. 

3.2, Оказание консультаций заявителю 

3.2,1. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону м (или) 
электронной почте дл̂ ^ пол>^енмя консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам, получения разрешения. 

3.3, Принятие и регистрация заявления 

3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 
настоящего Регламента в Палату. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется в Палату по электронной почте или через Интернет-приемн>ло. 
Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в 
установленном порядке. 

3.3.2.Спедйалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
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Проверку соответствия представленных документов установленным 
требованшм (надлежащее оформленже копим документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов м мных не оговореннмк исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием м регистрацию заявления в сеедианьном журнале; 
вручение заявителю копии опием представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входяп1ем номере, дате м времени 
исоолненш муниди!1Ш1ьной услуги; 

направление заявления на рассмо^фение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о налмчйи препятствий 
для решстрацнм заявления и возвращает ему док>^менты с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме до1^^ментов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления м документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое м зарегмстрнр0ван"н0е заявление, направленное 

на рассмотрение р>тсоводйтел"Ю Палаты или возвращенные заявителю док>а1енты. 
33,3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, оиределяет ис-гшлемтеля 

и направляет специалисту Палаты, 
Процедура^ устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регнстрацни заявления. 
Результат ороцедз^ы: направленное мсполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.Ь Сяедиалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении документов (сведений), получаемых в рамках межведомственного 
взаимодействия. Перечень документов (сведений) определяется в зависимости от 
категорий получателей услуг (приложение М'6). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 
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по остшьным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату. 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3.5.1. Сеециалмст Палаты на основании ПОСТ>''ПМВШЙХ сведений: 
подготавливает проект распоряжения о предоставление земельного участка в 

аренду без проведения торгов (далее - распоряжение) или проект письма об отказе в 
предоставлений муниципальной услуги (при наличии оснований, предусмотренных 
И.2.9. настоящего Регламента) с указанием причин отк^а; 

оформляет в установленном порядке проект документа; 
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа; 
направляет проект распоряжения или проект письма об отказе на подпись 

руководителю Палаты (лицу, им уполномоченному). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пункт'ом, осуществляются в день 

поступления ответов на запросьт 
" Результат процедур: направленный на подпись руководителю Палаты (лицу, 

им уполномоченному) проект до,кумента. 
3.5.2. Руководитель Палаты (лидо, мм уполномоченное) подписывает 

распоряжение'^или письмо об отказе. Распоряжение заверяет печатью Палаты, 
Подписанный документ направляет специалисту Па^^аты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
поступления проекта документа на утверждение. 

" Результат процедуры: подписанное распоряжение или письмо об отказе в 
предоставлении земельного участка. 

3.5.3. Специалист Палаты: 
регистрирует распоряжение илм письмо об отказе; 
извещает "заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты (лицом, им уполномоченным). 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Специалист Палаты выдает заявителю (его представителю) оформленное 
постановление под роспись или направляет письмо об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача'распоряжения - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

прибытия заявителя; 
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направление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с 
момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3.5.3. настоящего 
Р е Г-Л ам е 11x3. 

Результат процедур: выданное распоряжение или направленное письмо об 

договора и выда.яа заявителю результата м>т!иим11альной услуги 

3 .6 ,Специалист Пшшты: ^ 
готовит проект договора передачи земельного участка в аренду удалее --

договор); 
согласовывает и подписывает .проект договора в установленном порядке, 
решстрмрует договор, подписанный председателем Палаты в жу-рнале 

регистрации договор. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течешь 

двух дней с момента выдачи заявитешо распоряжения. 
Результат процедур: подписанный договор. 
Ч 6.2. Специалист Палаты получив подписанный договор составляет ао^ 

приема- передачи земельного участка в трех экземп^лярах. Выдает заявителю 3 
экземпляра акта приема- передачи земельного участка м договора аренды для 
пощиси. После подимсанш акта м договора заяБителем. выдает заявителю 
экземпляр договора аренды земельного участка с актом 11рнемач1ередачм 
земельного участка. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
15 МИНУТ, в порядке очередности, в день прибытия заявителя. 

Результат процедур: выданные заявителю договор и акт приема-передачи, 

3.7. Исправление технических оюиоок, 
3 ЛЛ. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являюЕ^емся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: ^ 
заявление об исправлении технической опшбки (прмло.жение 
документ, выданный заявителю как результат муни.цмпшьном услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
нспользованмем эле'ктронной почты), либо через единый портал государственных 

и м\'нмщ-ш.альных услуг илм МФ.Ц. 
я 7,2. Специалист, ответственный за прием документов, осушеств:11Я€Т 

прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 



2 7 

ориложеннымн документами и передает их в Палату. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента решстрацим заявления. 
Результат процедуры: принятое м зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 
ЗЛЗ, Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет-
процедуры, предусмотренные пунктами 3.5, 3.6 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палат>^ оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение г̂рех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальном 
услуги 

4.1, Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 

процедур являются: 
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 

муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 
2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 

делопроизводства; 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги. 
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 

основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 
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В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответстнушщих документов и другие сведения. 

Для осуществления коштропя за соверп1ением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего мунишпальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4,2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
мнфрас-тругтурно.\1>' развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Палаты 
инфраструктурного развития. 

4 3 . Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствйн с 
законодательством Российской Федерации. 

4Л, Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обраддений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) стр>тстурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муннцмпш1ьные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 



5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и деиствни 
' (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу-, 
многофтнкиионального центра предоставления государствеиныж и 

мтниципальныж услуг, организаций, указанныж в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 Ш 1 в - Ф 3 , а также иж должностных лии, 

муиииипальныж служащих, работников» 

5 1 Получатели муниципальной услуги имеют право на обжшювание в 
досудебном п д е й с т в и й (бездействия) сотрудников Пшаты, ^гхиствующих в 
предосташении муниципшьной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

" Заявитедь может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях. 
I) нарушение срока регас^^ации запроса зм,вителя о предоставлении 

мунинипальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование V заявителя документов или информации либо осуществления 
действий.' представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского ьл-ниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ 'в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
V заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципатьной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федершгьными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
>,№ниципальными правовыми актами; 

' 6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы н е ' предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Pecпvблики Татарстан, Сабинского .муниципального }заиона; 

7) отказ Палаты, должностного лица Па^таты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальном 
УСЛУГИ доетментах либо нарушение установленного срока таких исправлении; 
' " 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

• 9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми акта,ми Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Респуолики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование V заявителя при предостав.т1ении муниципальной услуги 
доетментов или, информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
«азывались при первоначальном отказе в приеме документов, неооходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
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услуги, за исключением сл>^аев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Ш 2! 0-ФЗ, 

5.2. Жалоба на решения м действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лмца органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе мли в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
йнформацнонно-телекоммуникационном сети ''Интернет'', официального сайта 
Сабинского муниципального района (http://www.saby,tatarslaiiTu), Единого 
портала государственных ш муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar.ru/). Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http:A^m¥w.gosiisliigiTTi/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправленмм допущенных опечаток и ошибок мли в случае 
обжшюванмя нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях м действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную усяуту, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, млн муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

I) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

http://uslugi.tatar.ru/
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правовыми актами Российской Федераций, нормативными правовыми актами-! 
Республики Татарстан, мупмттшшшмш правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ¥казан!1ого в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявитепя в 
электронной форма направляется мотмвмрованный ответ о результатах 
рассмотренм.я жалобы. 

5.7. В слу^ше признания жалобы, подл€жаЕ1ей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
мунмцмпальной услуги, а также приносятся мзвинення за доставленные 
неудооства м указывается информация о дш1ьнейа1их действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муницйпштьной услуги. 

3.8. В случае признания жатобы, не подлежащей удовлетворению.'в ответе 
заявителю, даются ар!у.мектированные разъяснения о причинах принятого 
решеьшя, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жшобы 
признаков состава админйстратмвн-ого правонарушения или Г1ресту^11|енйя 
должностное ямцо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жшшб 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прок^ратлфы 
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б Особенности в ь т о л и е н и я а д м и н и с т р а т и в н ы ж процедур (действий) в 
м н о г о ф у е к ц и о н а л ь н ы ж центраж п р е д о с т а в л е н и я г о с у д а р с т в е н н ы х и 

м у н и ц и п а л ь н ы х услуг 

6 1 Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 
Т ) информирование з а я в и т « о порядке предоставления муниципштнои 

принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; „ апгяны 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвую1Ц« в предоставлении муниципа^чьной услуги, в том числе ш 
комгмексному межведомственному запросу; 

4̂ 1 провшка действительности усиленной квалификационной цифровом 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

направление заявления с документами в Пшюту; 
6) вьщача заявителю результата муниципальной услуги, 

6.2, Информирование заявителя о порядке предоставления 

' ^ ^ е обратиться в МФЦ лияво, по телефону м (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке полу-ния 

информирует заявителя, в том « е л е „о составу, форме 
пседставляемой документации и другим вопросам для по.иучения 
Г м ^ а л ь н о й услу™ и при необходимости оказывает шмощь в заполнении 

' ' ^ " " Г м о ж е т „ о л у ^ ь информади» о „орядке „ р е д о с т а в ™ 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 

"^^навливаемне настояе^им пунктом, осуществляется в 

ннфор«а«ия „о составу, ф о р « и р е д с — о й 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3, Принятие и регистрация заявления ___ , , , , 
6 3 1 кявитель лично, через доверенное лицо или в электрошюи форм, 

гючает'письменное заявление о предоставлении муниципальной УС^У™ " 
документы в соответствии с пунктом 2,5 настоящего Регламенш в 

М Ф Ц удаленное рабочее место М Ф Ц ^ 
Зшв.енйе о предостав..ении м>т,иципа.тьной услуги в электронной форм, 

вапсавляется через Портал государственных и муниципальных ухлуг Р ^ а ц и я заявления, поступмвшего в электронной 
форме, осуществляется в установленном аорщке. 
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63.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 

процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, 

6,4. Формирование пакета до1С)''ментов 
6.4Л. Специалнст МФЦ в соответствии с регламентом, работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуга; 

формирует й направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в вредоставленни муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настояа1мм пунктом, осуЕшствляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6,4.2. Спецмшмст МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настояЕЩМ пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6-5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при пос1у'Пленйн результата муниципальной 

услуги из Палаты регистрирует его в установленном порядке, игшеащет 
заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим оодпун.гтом, осуодествляются в 
день поступления документов т Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя {его представ1ггеля) о 
результате ередоставлення муниципальной услуги, 

6.5.2. Спенмалист МФЦ выдает заявителю результат муннципальной 
услуги 

Процедуры, устанавливаемые настоящим п^тпстом,, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение ХйЗ 

Выписка из Земельного ш д е к с а Российской Федерации 

Статья 39,6, Случаи предоставления земельных участков, находящихся в 
государственном или муниципальной собственности, в аренду на торшх и без 
яроведенйя торгов 

2 Договор аренды земельного >-1.астка, находящегося в государственной или 
мукицмештьяой собственности, заключается без проведение торгов в случае 

ередоставления; 
1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом мли 

распоряжением Президента Российской Федерации; 
2) земельного участка юрмдмлеским лицам в соответствим с распоряжением 

Правительства Российской Федерации для размещения объектов содмально-
куль1-.'рного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов ирм 
условии соответствия указанных объектов, ннвеетицмонных проектов критериям, 
установленным Правительством Российской Федерации; 

3) земельного \ ^ а с т к а юридическмм лицам в соответствии с распоряжением 
высшего должностного лица субъегга Российской Федерации для размещения 
объектов шциш1Ьно-К¥Льтурното й коммунально-бытового назначения, 
реапнзашш масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия 
указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, устаноеленным 
законами субъектов Российской Федерации; 

4) земельното участка для выполненЕя международных обязательств 
Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, 
предназначенных для обеспечения элек-тро-^. тепло-, газо-- и водоснабжения, 
водоотведення, связи, нефтепроводов, объектов федералъното, регионального или 
местного значения; 

5) земельного участка, образованм.ого из земельного участка, находящегося в 
государственной ' мли мунйшюатьной собственности, в том числе 
предоставленного дяя комплексного освоения территории, с которым Ьыл 
заключен договор аренды такого земельного участка, если мное не предусмотрено 
подпунктами 6 и 8 настоящего пункта; 

6) земельного участка, образованного из земельного >^астка, 
предоставлеиного некоммерческой организации, созданной гражданами, для 
компяексного освоения территории в делях индивидуального жилищного 
строительства, за исключением земельных }^1астков, отнесенных к имуществу 
общего пользования, членам данной некоммерческой организации или, если это 
предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой 
организации, данной некоммеряеской организации; 

7) земельного ж е с т к а , образованного из земельного >-шстка, 
предоставленного некоммерческой организаций, создаввой гражданами, для 
ведения са^товодства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением 
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земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам 
дранной некоммерческом органшацни; 

8) земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в 
обороте земельного унастжа, предоставленного мекоммернеской организации, 
созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного 
хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивндуа,г1ьного 
жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, 
данной некоммерческой организации; 

9) земельного >^астка. на котором расположены здания, сооружения, 
собственникам зданий, сооружений, помещений в них м (илн) лицам, которым эти 
объекты недвижимости предоставлены на ораве жозяйственного ведения нлм в 
случаях, предусмотренных статьей 39,20 ЗК РФ, на праве оператмвного 
управления; 

10) земельного }^астка, на котором расположены объекты незаверд1енного 
строительства, однократно для завершения их с1ройтельства собственникам 
объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 
настояЕхей статьи; 

11) земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) 
пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением 
юридически лнп, указанных в пункте 2 статьи 39,9 ЗК РФ; 

12) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или 
сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным 
законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

13) земельного участка, образованного в границах застроенной территории, 
лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; 

13Л) земельного участка для освоения территории в целях строительства 
жилья экономического класса или для комплексного освоения территории в целях 
строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему 
договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического 
класса или договор о комплексном освоении территории в целях строительства 
жилья экономического класса: 

14) земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или 
внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными 
законами, законами Республики Татарстан; 

15) земельного участка гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, дачного хозяйства, шажданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности в соответствии со статьей 39Л 8 ЗК РФ; 

16) земельного участка взамен земельного участка, предоставленного 
гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для 
государственных или муниципальных нуад; 

17) земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, 
внесенным в государственный реестр казачьих, обществ в Российской Федерации 
(далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного 
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производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и 
х о з я й с т в о в а н ш казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с 

законами Республики Татарстан; 
18) земельного >'частка лицу, которое в соответствии с ЗК РФ имеет право на 

приобретение в собственность земельного участка, находящегося в 
гостдарственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в 
том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для 
государственных или даниципальных нуясд либо ограничен в обороте; 

19) земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса 
сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного 
участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину дая 
ведения личного подсобного хозяйства; 

20) земельного участка, необходимого для п р о в е д е т « раоот, связанных с 
пользованием недрами, недропользователю; 

21) земельного участка, расположенного в границах осооои экономической 
- л н ы или на прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической 
зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, 
установтенном законодательством Российской Федерации оо осооых 
"экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств 
ф е ч е р ш ь н о г о бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного 
бюджета внебюджетных источников финансирования объеетов недвижимости в 
границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по 
управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости; 
' земельного участка, расположенного в границах особой экономической 
зоны или на прилегающей к ней территории, для строительства объектов 
инсЬраструктеры этой зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено 
соглашение о взаимодействии в сфере развития инфрастру^УРЫ осооои 
экономической зоны. Примерная форма соглашения о взаимодействии в сфере 
развития инфраструктуры особой экономической зоны утверждается 
уполномоченным Правительством Российской Федерации ф е д е р ш ь н ы м органом 

ис пол нительной власти; 
-73) земечьного участка, необходимого для осуществления деятельности, 

предусмотренной концессионным соглашением, лицу, с которым загаючено 
концессионное соглашение; 

->3 1) земетьного участка для освоения территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома с о ц и ш ь н о г о 
исрояьзования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях 
строитетьства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или 
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом 
субъекта ' Российской Федерации, некоммерческой организации, созданной 
субъектоу! Российской Федерации или муниципальным ооразованием для 
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освоения территорий в целях строительства м эксплуатации наемных домов 

сонмального использования; 
' 2 4) земельного участка, необходимого для осуществления видов 

деятельности в сфере "охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено 
охотхозяйственное соглашение; 

25) земельного учвстка для размещения водохранилищ и (или) 
гидротехнических с о о р т ' е н и м , если размещение этих объектов предусмо1рено 
документами территориального планирования в качестве объектов федерального, 
р е ш о н а л ь н о г о ЙЛН местного значения; 

26) земельного участка для осуществлеемя деятельности Государственной 
компаний «Российские автомобильные дороги» в тршшит полос отвода и 
придорожных полос автомобильных дорог; 

27) земельного участка для осуществления деятельности открытого 
акционерного общества «Российские железные дороги» для размещения объектов 
инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования; 

28) ' земельного участка резиденту зоны территориального развития, 
включенному в реестр "'резидентов зоны террмторнального развития, в границах 
указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с 
инвестиционной декларацией: 

29) земельного >^астка лицу, обладающему нравом на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов на основании' реяшнмя о предоставлений их в 
пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка млн 
договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления 
деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами; 

30) земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных 
установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и 
радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 
пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте 
размещения которых приняты Правительством Российской Федерации; 

31) земельного участка, предназначенного для ведения 
сельскохозяйственного производства, арендатору, который надлежащим образом 
использовал такой земельный участок, при условии, что заявление о заключении 
нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до 
дня истечения срока действия ранее заключенного договора арендь! такого 
земельного участка; 

32) земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных 
участков, указанных в подпункте 31 настоящего пункта), если этот арендатор 
имеет право е а заключение нового договора аренды такого земельного ^^^Еастка в 
соответствии с пун-ктами 3 м 4 настоящей статьи. 

3. Граждане'и юридические лица, являющиеся арендаторами находящихся в 
государственной или муниципальной собственности земельных участков, имеют 
право на заключение нового договора аренды таких земельных участков без 
проведения торгов в следующих случаях: 
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1) земельный участок предоставлен гражданину или юридическому лицу в 
аренду без проведения торгов (за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 ЗК РФ); 

2) земельный участок ередосгавлен гражданину на аукционе для ведения 
садоводства шш дачного хозяйства. 

4, Гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендаторами земельного 
участка, имеют право на заключение нового договора аренды такого земельного 
участка в указанных в пункте 3 настоящей статьи случаях ори наличии в 
совокупносш следтещих условий: 

1) заявление о заключении нового договора аренды такого земельного 
участка подано этим гражданином или этим юридическим лицом до дня 
йстеченш срока действия ранее заключенного договора аренды земельного 
участка; 

2) исключительным нравом на приобретение такого земельного участка в 
случаях, предусмотренных настоящим Кодексом, другими федеральными 
законами, не обладает мное лицо; 

3) ранее заключенный договор аренды такого земельного участка не был 
расторгнут с этим гражданином или этим юридическим лицом по основаниям, 
предусмотренным, пунктами 1 и 2 статьи 46 ЗК РФ; 

4) на момент заключения нового договора аренды такого земельного участка 
имеются предусмотренные подпунктами I - 30 пункта 2 настоящей статьи 
основания для предоставления без проведения торгов земельного участка, 
договор аренды которого был заключен без проведения торгов. 
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Приложение ХйЗ 

БОЕРЫК РАСПОРЯЖЕНИЕ 

О предоставленми земельного >^!астка в аренду без проведения торгов 

В соответствии со ст. Земельного кодекса РФ. Федера^ньный 
закон «О государственной регистрации нрав на недвижимое имущество и сделок 
с нйм» Потюжением о Палате имущественных м земельных отношении 
муннщшального района (городского округа), утвержденного Решением 

муниципального района (городского округа) Республики 
' Т ж т р с т ^ ^ . Палата имущественных и земельных отношений 
муниципального района (городского округа) РЕШИЛА: 

1. Предоставить земельный участок 
площадью _ _ _ _ КБ.м., с видом разреншнного использования 

, йз категории земель . расположенного но 
мунищюальный район {городской округ), населенный 

_ _ лет, без проведения торгов. 
2. Утвердить указанную в прилагаемом перечне (Приложение Ш1): 

стоимость арендной платы земельного участка (стоимость арендной платы 
определена в соответствии с постановлением 582), 

Председатель Палаты 
имущественных и земельных 
отношений 
муниципального района {городского округа) 
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Приложение ХйЗ 

Договор аренды земельного участка должен включать в себя положения 
статьи 39,8 Земельного кодекса Российской Федерации. Ниженриведенныи 

договор яЕлнетея образцом и не содержит указанныж в нем Приложений 

ДОГОВОР 
аренды земельного участка 

« » 20 г. 

Палата ммупхественных и. земельных отношений муниципального района 
(городского округа) в лице председателя , 
действующего на основании Положения, утвержденного , именуемый в 
дальнейшем «Арендодатель», м , паспорт 

М выданный , 
проживающий: Российская Федерация, , 
именуемый в дальнейшем «Арендатор», вместе именуемые «Стороны», на 
основании распоряжения Палаты имущественных и земельных отношений 
муниципального района (городского округа) Я® от « » 

20 г «О предоставлений земельного участка в аренду без 
проведения торгов заключили настоящий договор о нижеследующем: 

!. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1,Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный 
участок, имеющий следующие характеристики: 

и л . Кадастровый номер: 16:03: : ; 
1Л.2, Местонахождение: Российская Федерация, Республика Татарстан, 

муниципальный район (городской округ), 
ул- _ _ _ _ _ _ 

г 13. Общая площадь: _ _ _ ( ) кв.м; 
1Л.4. Целевое назначение (категория) -
Г 1.5. Разрешенное использование: 
1.2. Срок аренды земельного участка устанавливается: с по ( ) 

года/лет. Участок считается переданным Арендодателем в аренду Арендатору с 
даты, указанной в акте приема-передачи земельного участка, являющемся 
обязательным приложением к настоящему Договору. 

1.3. Границы земельного участка, установленные границы сервитутов 
(обремененйй) обозначены на кадастровом паспорте земельного участка, который 
является неотъемлемой частью настоящего договора. 
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I А р е н д о д а т е л ь гарантирует, что земельный участок, не обоеменен права.«-
и ф и з и я м и третьих лиц. о ш т о р ы х Арендодатель « м о Г н Г Г 
огранинен в его использовании в соответствии с разрешенным и с п о л ь з о ш ^ е ^ 

2. УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

2.1, Расчет арендной платы приведен в приложении к Договору яввдюшемся 
неотъемлемой частью данного Договора, являющемся 

2.2,Сумма. подлежащая оплате за земельный участок составляет: 
—• ~ — — ~ руб) 

2.3, Оплата производится Покупателем на 'расчетный счет-
8 БИК 

КПП КБК ИНН 
получатель Управление Федерального казначейства МФ 

района 

- ^ Р « ' ® « ^ " " ^ ™ ^ 1^ендатором в полном объеме ття 
юридических лиц ежеквартально до 15 числа последнего месяца « т о ™ 
и а р т м а включительно, для физ,„есшх лиц - ежемесячно не поздше О ч^с 
текущего месяца, если иное „е установлено законодательством 

Догошра " ' ' """ ^ в пункте 1.2 настояодего 

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

3.1. Арендатор обязан; 

3.1.!. Зарегистрировать за свой счет переход аренды земельного участка -
органе, осуществляющем государственную регистрацию прав н Г н е д а ™ 
имун|,ество и сде.чок с ним. недвижимое 

3.1.2. Оплатить сум.му, указанную в п.2,2. настоящего договора в споки 
определенные п.2.4. Договора. " дошвора, ь сроки, 

Арендодателю платежные доку.менты, подтверждающие 
ф а и оплаты аренды зе.мельного участка, не позднее следуюодаго ,ня Г е т е 
наступления срока оплаты, указанного в п.2.4. Договора 

3.1.4. Испо.тьзовать участок исключнте.тьно в соответствии с разрешенные. 
исп-о.тьзованием. указан.чы.« в п. 1,1.5 настоящего договора, ' 

J.i .5. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка в точ, 
числе по сохранению почв, по защите земель от негативна 

' ^ а ш я земельно™ у ^ ™ ^ 
.ликвидации последствии загрязнения и за.хла.мления земельного участка 

л. 1.6. Обеспечивать органам государственного контроля и' надзоо-. 
свободный доступ на земельный у^шсток для его осмотра ^ ^^ 

З.1./. Выполнять на участке в соответствии с тоебованиями 
экащатационньос и ремонтных служб условия содержания земельного у ™ 
эксгшуатацш линий э.тектропередачи., линий связи (в то,м числе л ш е ^ : 
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кабельных сооружений), нефтепроводов, газопроводов м иных труоопроводов, 
коммунальных и инженерных сетей, дорог, проездов и т.о. и не препятствовать мх 
р е м о щ й обслуживанию, обеспечивать безвозмездное и оеспрепятственное 
йсоользованне объектов общего пользования, расположенных на земельном 
участке. 

3.2. Арендодатель обязан: 
3 2 1 Выполнять в полном объеме все условия Договора. 

Передать Арендатору Участок по передаточному агг>^ либо при его 
отсутствии по Договору. , 

3 2 3 . Уведомить Арендатора об изменении реквизитов, указанных в о. и 
настоящего Договора, для перечисления арендной платы. 

3 4 Своевременно производить перерасчет арендном платы и своевременно 
информировать • об этом Арендатора в случаях, указанных в пп. 34, 
настоящего Договора. 

3,2.5. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она 
не про1Т1Воречит условиям Договора и действующему законодательству. 

32.6. Предупредить Арендатора о досрочном расторжении настоящего 
Договора не позднее чем за месяц до момента его расторжения. 

4. ОТВЕТСТВЕдаОСТЬ СТОРОН 

4 1. За нарушение условий Договора стороны несут ответственность в 
соответствии с ^йствуюошм законодательством Российской Федерации. 

4 ? Стороны не несут ответственности за неисполнение Договора при 
наст^'П-ений форс-мажорных обстоятельств. О форс^мажорных. обстоятельствах 
каждая из сторон обязана немедленно в письменной форме известить другую 
сторону по настоящему Договору. 

5, ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕШЯ 

5 1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами 
5.2. Расторжение договора возможно по соглашению сторон, а также в 

соответствии с п, 5Л, договора. 
53 . Все споры и разногласия по настоящему договору разрешаются путем 

переговоров, в случае не достижения Сторонами соглашения - судом. 
5.4. Взаимоотношения сторон, не урегулированные договором, ре1улмруются 

действующим законодательством. 
5 5 Договор составлен в =грех экземплярах, имеющих одннаковлто 

юридически силу (по одному экземпляру для Продавца. Покупателя: м 
регнстрйр>тои1ей организации). 

6. АДРЕСА РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 
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Продавец: Покупатель: 

Адрес: 423060, Российская Федерация, Адрес: Роесмйская Федерация, 
Республика Татарстан, район, 

Банковские реквизиты: 
УФК по РТ (Палата имущественных м 
земельных отношений муниципального 
района (городского округа) 
ИНН КПП 

Расчетный счет: 
БИК 
КБК 

8. ПОДПИСИ СТОРОН 

От имени От мменм 
Арендодателя Арендатора 
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Приложение ХйЗ 

А К Т 
приема - переданй земельного участка 

« » 20 г. 

Мы нижеподписавшиеся, Палата ймущеетвенных м земельных отношений 
муниципшьного района (городского округа) в липе председателя 

, действующего на основании Положения, >а-вержденного 
Т и р у е м ы й в дальнейшем Арендодатель, с одной стороны, и 

"""""""" , паспорт Хе выданный 
проживающий: 

именуемый в дальнейшем Арендатор, с другой стороны, составили настоящий акт 
о нижеследующем: 

1Л-В соответствий с договором аренды земельного участка от «___» 
20 г. ЛЬ _ _ Арендодатель передает, а Арендатор 

^^^Sнимaëт^eльиьl^yчacтoк со следующими характеристиками: 
1Л Л.. Кадастровый номер: 16:03: ^ 
1,12, Местонахождение: Российская Федерация, Республика Татарстан, 

мунищшальный район (городской округ), — 
1Л .3, Общая площадь: ^ 
1. .1.4. Категория - земли 
1Л.5. Разре!Шнное мсполыювавне: 
2. Настоящий документ подтверждает отсутствие претензий у Покупателя в 

отношении принимаемого земельного участка. 
Акт составлен в трех экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую 
юридическую силу. 

Печати и подписи сторон: 

От имени 
Арещтодателя Арендатора 
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Приложение Mité 

Выписка из ÏUpmim документов, нодтверадашвдиж щшй гшшшштелш яа «рнобретегше 
земельного у«-ш€тк.а без «роведения торгов 

(Приложение к приказу М'ннэкономразвития России 
от 12 января 2015 г / Ш ) 

ш 
и/и 

Основание 
иредоставлен^ш 

зем.ельног0 
без 

проведения 
торгов 

Вид «рава, на 
котором 

осуодеетвляетси 
гфедоставлеоие 

земельного 
ysiacTKH 

бесолатно илм 
за îîJiaxy 

Заявитель Земельный учшсток Документы, 
под'гверждашщне право 

заявителя ira »риобретенне 
земельного у^шстка без 

ироведенен торгов ш 
прилагаемые к заявлению о 

îipHoSpeTCHiiM орав на 
земельный участок <1> 

2L Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Юридическое лицо Определяется в 
соответствии с указом 

йлм распоряжением 
11резидента 
Российской 
Федерацйм 

* Указ или распоряжение 
Президента Российской 

Федерации 

2L Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Юридическое лицо Определяется в 
соответствии с указом 

йлм распоряжением 
11резидента 
Российской 
Федерацйм 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

2L Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Юридическое лицо Определяется в 
соответствии с указом 

йлм распоряжением 
11резидента 
Российской 
Федерацйм 

* Выписка нз !ЕГРЮЛ о 
юрмдйческ~ом лице, 

явлмкшдемся згшвителем 

22- Под!1ункт 2 В аренду Юриднческое лицо Земельный участок, Расдюряжение 
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т. 
п/п 

23. 

Основагше 
предоставлення 

земельного 
учшстш без 
проведений 

торгов 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 3 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вед llpaв^^, цш 
котором 

осушестелнетса 
нредоега^вленяе 

зем&1Ы1ого 
участка 

беенлатно или 
за плату 

Заявитель 

В аренду Юридическое лицо 

Земельный участок 

предназначенный для 
размещения объектов 

соци^шьно-
ку1п>турног"о 
назначения, 
реализации 

масштабных 
инвестиционных 

проектов 

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения объеггов 

социально-
культурного а 
коыыутыьпо 

бытового назначения, 
рса1Н!заций 

мacштa6иь^x 
инвестиционных 

Документы, 
иодтверщдающяе право 

заявители на приобретение 
земельного участка без 

проведении торгов и 
прилагаемые к занелениш о 

приобретении прав на 
:®еме11ы1ый учаеток <1> 

Правительства Российской 
Федерации 

* Е^ыпйска мз ЕГРН об 
объекте недвнжммости (об 
кспрашнваемом земельном 

участке) 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Распоряжение высшего 
долж^гостног^о лица субъекта. 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
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Ж« 
и/п 

24. 

25-

Основание 
11 ред 0€'1'а ЕЛ ен ш и 

земельного 
¥*1астка без 
Г1рОЕСД61111Я 

торгов 

Подпункт 4 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 4 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид права, на 
1СОТОрОМ. 

оеуществлшетсн 
предоставлен не 

земелыюго 
уч'йсткш 

бесш1атш> илм 
за плату 

В аренду 

В аренду 

Заявитель 

Юридическое лицо 

Юридическое лицо 

Земельный участок 

Пр(Х^КТОВ 

Земельный участок, 
предназначенный для 

выполнения 
международных 

обязательств 

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения объектов, 
предназначенных для 
обеспечения элепрсь, 

тепло-, газо" н 
водоснабжения, 

водоотведенйя, связи, 
|-!ефтепроводов, 

обьеггов 
федерального, 

регионш1ьио1'о или 
местного значения 

Документы, 
ро/ггверждаюадне право 

занЕнтела гт приобретение 
земельного участка без 

вроЕсденим торгов и 
прилагаемые к замвлешно о 

орнобретеннн орав шш 
земельный участок <1> 

являющемся заявителем 

Договор, соглашение или 
мной документ, 

п|.->€дусматриваш1.д.ий 
выполнение международных 

обязательств 

* Выписка из документа 
территориального 

планирования или выписка из 
документации по планировке 
территории, подтверждающая 
отнесение объекта к обч>ектам 
регионального ил!^ местного 

значения (не требуется в 
случае размещения объектов, 

предназначенных /цш 
обеспечения злектрсь, теело-^ 

газо- и водоснабжения, 
водоотведения, связи, 

нефтепроводов, не 
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Ж« 
н/п 

Основание 
нредоегавленяя 

земельного 
участка без 
проведении 

торгов 

Вид права, на 
котором 

оеуадествлнетем 
оредоставленне 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плату 

Заявитель Земельный участок Документы, 
под'Г вержд а шщме п ра во 

заивитшш шш приобретение 
земельного участка без 

провсденмм торгов ш 
прилагаемые к заявлению о 

«рнобретенмм нрав на 
земельный участок <1> 

относянщхся к объектам 
регйоналы-юго илм местного 

значения) 

* Выписка из ЕГ'РН об 
объекте недвижимости {об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

явл5НОщемся заявителем 

(в ред. Приказов Минэкономразвития России от 10.02.2016 N 55, от 12.10.2016 N 65!) 

26. Подпункт 5 
пункта 2 стшъи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Арендатор земельного 
участка, находящегося 
в государственной илм 

муниципальной 
собственности, из 

которого образован 
мспрашмвасмЕ>!Й 

Земельный участок, 
образованный из 

земельного участка, 
находщ1цегося в 

государственной или 
мун^едипальной 
собственности 

Решение, на основании 
которог'о образован 

испрашиваемый земельный 
участок, принятое до 1 марта 

2015 г. Договор аренды 
исходного земельного участка 
в случае, если такой договор 
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Основанме 
п/|| и редоставлен и ш. 

земельного 
уч[аст1са йт 
«роведемий 

торгов 

27. 

Енд нрава, на 
котором 

осундеетшшетси 
йредоста вление 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за нлату 

По/щункт 5 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Заявитель 

земельный участок 

В аренду 

Земельный участок 

Арендатор земельного 
участка, 

предоставленного для 
комплексного 

Документы, 
подтверадашадие право 

заявителя на приобретение 
земельного участка без 

проведений торгов и 
нрмлягаемые к заявлению о 

прнобретеним нрав на 
земельный участок <1> 

заключен до дня вступления в 
силу Федерального закона от 
21 июля 1997 годаК 122-ФЗ 

"О государственной 
регистрации прав иа 

недвижимое имущество и 
сделок с ним" <5> 

Земельный участок, 
образованный из 

земел ьного участка, 
находящегося в 

* Выписка из ЕГРН об 
обтжте недвижимости {об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Договор о комплексном 
освоении территорий 

* Утвержденный проект 
•планировки и утвержденный 
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№ 
и/п 

Основание 
оредосташчснин 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

Вид орава^ на 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно млн 
за плату 

Заявитель Земельный участок Документы, 
подтверждающие право 

заявители на приобретение 
земельного участка без 

проведение торгов м 
прилагаемые к заявлению о 

приобретении прав на 
земельный участок <1> 

освоения территории, 
из которого образован 

испрашиваемый 
земельный участок 

государственной т ш 
муниципальной 
собственности, 

предоставленного .щгя 
комплексного 

освоения территории 
лицу, с которым был 

заключен договор 
аренды такого 

земельнош участка 

проект межевания территории освоения территории, 
из которого образован 

испрашиваемый 
земельный участок 

государственной т ш 
муниципальной 
собственности, 

предоставленного .щгя 
комплексного 

освоения территории 
лицу, с которым был 

заключен договор 
аренды такого 

земельнош участка 

* Выписка из Е1 'РН об 
объекте недцеджн^!ости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

освоения территории, 
из которого образован 

испрашиваемый 
земельный участок 

государственной т ш 
муниципальной 
собственности, 

предоставленного .щгя 
комплексного 

освоения территории 
лицу, с которым был 

заключен договор 
аренды такого 

земельнош участка 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являюЕ^емся заявителем 

28. Подпункт 6 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Член некоммерческой 
организации, 

созданной 
гражданами, кот'орой 

нредоста.влеи 
земельный участок для 

комплексного 
освоения в целях 
индивидуального 

ЖЙ]Н1ЩНОГО 

Земельный у^шсток, 
предназначенный дл я 

индивидуального 
жилищного 

строительства, 
образованный в 

рсзул'ыти-е раздела 
зем ел ьн-ог̂ о участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

Договор 0 комплексном 
освоении территории 

28. Подпункт 6 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Член некоммерческой 
организации, 

созданной 
гражданами, кот'орой 

нредоста.влеи 
земельный участок для 

комплексного 
освоения в целях 
индивидуального 

ЖЙ]Н1ЩНОГО 

Земельный у^шсток, 
предназначенный дл я 

индивидуального 
жилищного 

строительства, 
образованный в 

рсзул'ыти-е раздела 
зем ел ьн-ог̂ о участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

Документ, подтверждшощмй 
членство :.1аянн.теля в 

некоммерческой организации 

28. Подпункт 6 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Член некоммерческой 
организации, 

созданной 
гражданами, кот'орой 

нредоста.влеи 
земельный участок для 

комплексного 
освоения в целях 
индивидуального 

ЖЙ]Н1ЩНОГО 

Земельный у^шсток, 
предназначенный дл я 

индивидуального 
жилищного 

строительства, 
образованный в 

рсзул'ыти-е раздела 
зем ел ьн-ог̂ о участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

Решение общего собрания 
членов некоммерческой 

ор!"аниза|.0-ш о распределении 
испрашиваемого земельного 
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п/н 
Основание 

предоставления 
земельного 

ороведеимв 
торгов 

29. Подпункт 6 
пункта 2 статьи 
39„6 Земельного 
кодекса 

Вид орава, на 
котором 

осуществляетсм 
предоставление 

земельного 
уча€Т1са 

бееплатно нлм 
за пла^у 

В аренду 

Заявитель 

строительства 

.1ем.елы1ый участок 

Некоммерческая 
организация; 

созданная гражданами, 
которой предоставлен 

земельный участок для 
комплексного 

организации, 
созданной 

грааданами, для 
комплексного 

освоения территории 
целях 

МИД и Бндху ал ьного 
ЖИЛЙИ1НОГО 

строительства 

в 

Земельный участок, 
предназначенный для 

индивидуального 
Ж И Л И Щ Н О Г О 

строительства, 
образованный в 

Документы, 
нодтверадаюодне право 

заявители на 11риобрете1ше 
земельного участка без 

проведение торгов и 
прилагаемые к зашвлешео о 

«рнобрегеимм прав на 
земельный участо1с <1> 

участ'ка, заявт^елю 

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

^ Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из Е^ГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Договор о комплексном 
освоении территории 

Решение органа 
некоммерческой организации 
о приобретении земельиогх) 

участка 
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№ 
п/п 

Основание 
предоетЕвленин 

земельного 
участка без 
проведении 

торгов 

30. Подпунгг 7 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид нрава, на 
котором 

осуществляется 
ередоегавленме 

земельного 
участка 

бесплатно нлн 
за 1иш1у 

В аренду 

Заявитель 

освоения в целях 
индивидуального 

ЖЙЛИНЩОГО 

строительства 

Член некоммерческой 
организации, 

созданной 
граждан'амн, кот'орой 

предоставлен 
земельный участок дия 

садоводства, 

Земельный участок 

результате раздела 
земельного участка^ 
предоставленного 
некоммерческой 

организации, 
созданной 

гражданами, для 
ко1мплексного 

освоения территории, в 
целях 

нндивидуш]ьного 
жилищного 

стр01тгельстаа 

Документы, 
подтверждающие право 

заявители на прмобретенне 
земельного учаспса без 

проведения торгов н 
прилагаемые замвленнш о 

приобретении прав еа 
земельный участок <!> 

* Утвержденный проегг 
планировки и утвержденным 

проект межевания территории 

Зем.ельны.й участок, 
предн а:11-шченнмй щш 

садоводства ил и 
огородничества, 
образованный из 

земельного участка, 
предоставленного 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте 1-1едвижймости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Решение уполномоченного 
органа о предоставлении 

земельного участка 
некоммерческой орг-анмзации 

для садоводства, 
огородничества, дачного 

хозяйства, 'ш исключением 
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М Основание 
п1ш нредоста вл ен ни 

земельного 
участ1са без 
проведении 

торгов 

Вид нрава, на 
котором 

осуществлмггсн 
предоставление 

:1емелышго 
у«1аст1са 

бесплатно млн 
:ш плату 

Заявитель Земельный участок 

огородничества, 
дачного хозяйства 

некоммерческой 
организации для 

садоводства, 
огородничества, 

дщчного хозяйства 

До1суме||ты, 
подтверждающие право 

заявителе на прмобретенне 
земельного у ц а т с а бе:̂  

проведений торгов и 
прилагаемые зайвлепнш о 

нрнобрегеими орав на 
земельный учаегок <1> 

случаев, если такое право 
зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, подтшрждающмм 
ЧJ^eнcтвo заявителя в 

некоммерческой организации 

Решение органа 
некоммерческой организации 
о распределсчши земельного 

участка заявителю 

Утвержданный проект 
межевания территории 

* Проект организацм'м' и 
застройки территории 

некоммерческого объединения 
(в случае отсутствия 

утвержденного проекта 
межевания территории) 

* Выписка из ЕГРН об 
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т 
nhi 

О€Н0Еа||||е 
предоетавлениж 

земельного 
участка без 
«роведенин 

торгов 

Вид нрава, на 
ICOTOpOM 

осущестЕляетсм 
11.ред0етавле1111а 

земельного 
УЧШСЖШ'Л 

бесплатно млн 
ТА плату 

Заявитель Земельный участок' Документы, 
подтверждают!!« право 

зашЕИтелн на приобретение 
земельного участка без 

проведений торгов if 
прилагаемые к заявлению о 

прйобретенмн прав на 
земельный у^шггок <1> 

объекте не/гнижимости (об 
испрашиваемом земельном 

учас1же) 

^ Выписка йэ ЕГРЮЛ о 
некоммерческой органйз?и1ии, 

членом которой является 
гражданин 

3L Подпункт 8 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса. 

В аренду Мекоммерческая 
органнза|1й.я, 

созданная гражданами, 
которой предоставлен 

земельный участок для 
саловодства, 

огород.!шчесгва, 
дачного хозяйства, 

комплексного 
освоения территории в 

целях 

Ограниченный в 
обороте зем.ельный 

участок, образованный 
Е результате раздела 
земельного участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организяпии, 
созданной 

гражданами, для 
ведения саловодства. 

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если, 

право на такой земельный 
У'шсток не зарегистрировано в 

E1/FH 

3L Подпункт 8 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса. 

В аренду Мекоммерческая 
органнза|1й.я, 

созданная гражданами, 
которой предоставлен 

земельный участок для 
саловодства, 

огород.!шчесгва, 
дачного хозяйства, 

комплексного 
освоения территории в 

целях 

Ограниченный в 
обороте зем.ельный 

участок, образованный 
Е результате раздела 
земельного участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организяпии, 
созданной 

гражданами, для 
ведения саловодства. 

Решение органа 
некоммерческом организации 
о приобретении земельного 

участка 
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ЛЬ 
н / | | 

Основаяие 
нредоставленим 

земельного 
учшстш без 
ироведенмш 

торгов 

Вид права, на 
1со-|̂ ор«м 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
у*1аст1са 

бесплатно или 
тл 

32. Г1одпу.н1С1" 9 
пум'кта 2 стьм. 
39.6 Земельного 

В аренду 

Заявитель 

индивиду Ш1ЫШ го 
ЖЙЛИЩНОГ'О 

строительства 

Собственник здания, 
сооружения, 

помещений в них и 

Зсм'ельный участок 

огородничества, м 
относящийся к 

имуодсству общегх) 
пользования 

Земельный участок, на 
котором расположены 

здания, сооружения 

Документы, 
кодтверадашщие право 

заявители ма мрмобретемме 
земельного у*1аст1са §ез 

ороведення торгов и 
прилагаемые к замалению о 

0р»{о§рете1Ш11 нрав на 
земельный участок <1> 

Утвержденный проект 
межевания территории 

* Проект организации м 
застройки терри1^орим' 

некоммерческого объединения 
(в случае отсутствия 

утвержденного проекта 
межевания территории) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте 11ед0м1|жимости (об 
испрашиваемом земельном, 

участке) 

* Выписка нз ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем: 

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на здание, 
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Л« 
н/п 

Основание 
нредоегавлешш 

земельного 
у»1астка без 
еронеденим 

торгов 

кодекса 

ВЕД нрава, на 
котором 

осуществлйетей 
предоставление 

земельного 

бесплатно нлн 
за 0ла1у 

Заявитель 

(шш) лицо, которому 
эти объекты 

недвижимости 
предоставлены на 

праве хозяйственного 
ведения или в случаях, 

предусмотренных 
статьей 39,20 

Земельного кодекса, 
на праве оперативного 

управления 

Земельный участо1с Документы, 
«одтвержднющне право 

заявителя на приобретение 
земельного участка без 

проведеиея торгов н 
прилагаемые к заналению о 

нрнобретеннн прав на 
земельный уяаего1с <1> 

сооружение, если право на 
такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испраишваемый 
земельный участок, если-

право на такой земельный 
участок ие зарегастрировано в 

ЕГРН (при. наличии 
соответствующих прав на 

земельным участок) 

Сообщение заявителя 
(заявителей), содерж'атее 

перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных 
на нспрашмваемом земельном 

участке с указанием 
кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и 
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№ 
о/|1 

Основамне 
предоставленян 

земельного 
участка 
проведений 

'ГОргОЕ 

Вид ирава, на 
котором 

осу|.цестЕлшетсй 
предоставление 

земельного 
у^шстка 

бесплатно нл| | 
за пла^у 

Заявитель Земельный участок Документы, 
подтверждающие право 

заявителя на мр|1обрете1ше 
земельного участка без 

проведения торгов н 
прилагаемые к занвлению о 

орнобретенш» нрав на 
земельный участо1с <!> 

адресных ориентиров зданий, 
сооружений, принадлежащих 

на соответствующем праве 
заявителю 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка, из ЕГРН об 
объегге недвижимости (о 

здании и (или) сооружении, 
расположенном{ых) на 

испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лмце, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
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Основание 
п/и II ред в лен м и 

земельного 
у^шегка §ез 
проведения 

торгов 

33. Подпункт I о 
п'ункта 2 ста.т1>и 
39/> Земельного 
кодекса, пункт 
21 статьи 3 
Федерального 
закона от 25 
октября 2001 г, 
N 137-^ф3"0 
введении в 
д^ействйе 
Земельного 
кодекса 
РОССИЙСКОЙ 

Вид права, на 
котором 

осуодествлметс^ 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно млм 
гш илшу 

Заявитель 

В аренду Собственник объегга 
незавершенного 
строительства 

Земельный участок Документы^ 
йодтверждашщне право 

эанЕИтелй на приобретение 
земельного участка без 

нроведенмм торгов н 
прилагаемые к заавленнш о 

приобретении нр1Ш ни 
земельный у^а€Т01€ <1> 

Земельный участок, на 
котором расположен 

объект 
незавершенного 
строительства 

объекте недвижнмостн (о 
помещении в здмшш, 

сооружений, расположенном 
еа испрашиваемом земельном 
участке, в случае обращения 

собственника помещения) 

Докум.е!гш, удостоверяющие 
(устанаЕшивающие) права 

заявителя на объект 
незаверЕЮйного 

сфОйтельства, если право на 
такой объект незавершенного 

с-фоительства не 
зарег-йстриро£Шно в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 
(устанавл йвашщие) права 

заявителя на испраншнаемый 
земельный участок, если 

право на такой земельный 
участок, не зарегис1рйровано в 
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»/о 
Основанне 

предоставления 
земельного 
участка без 
проведешш 

торгов 

Федерации <5.1.> 

Вад права, на 
коюром 

осуидествлметсш 

земельного 
участка 

бесплатно нлЕ 
за 11ла1у 

Заявитель Земаньный участок Док:умент1>1, 
»одтверждаювдме право 

^аявнтелй на орнобретеиме 
земельного у^асгка без 

нроведеннн торгов м 
прилагаемые 1с заявленнш о 

ирмобретенми нрав на 
земельный ушсток <!> 

ЕГРН (при НШШЧ.МИ 
соответствук>1хо-!х прав ма 

земельный участок) 

Сообщение заявителя 
(заявителей), содержащее 

перечень всех зда.нйй, 
сооружений, обьектов 

незавер1ленного 
с1ройтельства, 

расположенных на 
испрашиваемом земельном 

участке, с указанием 
кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров м 

адресных ориентиров зданий, 
сооружеш1||, объегюЕ 

незавершенного 
строи'шльства, 

принадлежащих на 
соответствующем праве 
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№ 
н/и 

Основание 
нредоггавлеимн 

земельного 
участка без 
проведеннш 

торгов 

34. Подпункт 11 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

Вид права, на 
котором 

0€у|||еСТЕЛМ€Т€й 
предоставление 

земельного 
уч'жтт 

беснлатмо ш ш 
эа плату 

Заявитель Земельный уча€Т01с 

В аренду Юридическое лицо, 
использующее 

земельный участок на 

Земельный участок, 
принадлежащий 

юридическому лицу на 

Документы, 
«одтвер^хашадме право 

замветелм на приобретение 
земельного у ш с т к а без 

проведений торгов и 
прилагаемые к замнленню о 

ориобретенмн нрав на 
земельный участок <1> 

заявителю 

* Выписка из ЕГ'РН об 
объекте недвижимости (об 
йспрацшваемом земельном 

участке) 

® Выписка из об 
объекте иедвижмм'остй (об 
объекте и'езавершениого 

строительства, 
расположенном на 

испрашиваемом земельном 
участке) 

Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Докум.енты, удостоверяюидие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
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п/п 
Основание 

иредоставленин 
земельного 
у^^астка без 
проведений 

торгов 

кодекса 

35. Подпункт 12 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид права, на 
котором 

осущестиииггсм 
нредоставленне 

земельного 
у^шстка 

Неенлатно млш 
за олату 

В аренд^у 

Заявитель 

праве постоянного 
(бессрочного) 
пользования 

Земельный у^мсток 

праве постоянного 
(бессрочного) 
пользования 

Крестьянское 
(ферме|х:кое) 
хозяйство или 

сельскохозяйственная 
организация, 

использующая 
земельный участок, 

Земельный участок, 
находящийся в 
муниципальной 
собствевиостй м 

выделенный в счет 
земельных долей, 

находящихся в 

До1суме1ггы, 
подтверждающие право 

заяЕмтелм на приоорегенме 
земельного у*1аст1са без 

нроведсннш торгов м 
прилагаемые к замелеиню о 

нрмобретеннм прав ма 
земельный участок <1.> 

земельный участок, если 
право на ташй земельный 

участок не зарегистрировано в 
ЕГРН 

^ Бьгаиска из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка мз ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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№ 
и/п 

36. 

Основамне 
предоставлений 

земельного 
у^1аст1са §€з 
проведении 

Т0рГ-0Е 

Подпунп' 1.3 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид нрава, на 
1СОТОрОМ' 

оеущестЕляетсй 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно млм 
за плату 

Заявитель 

В арег{ду 

находящийся в 
муниципальной 
собственности и 

выделенный в счет 
земельных долей, 

находящихся в 
муниципальной 
собственности 

Лицо, с которым 
заключен договор о 

развитии застроенной 
территории 

Земельный у«1а.стоа' 

муниципальной 
собственности 

Земельный участок, 
образованный в 

границах застроенной 
1-еррй1х)рйи, в 

отношен ми которой 
заключен договор о ее 

развитии 

Документы, 
нодтверадающие право 

заявителя на приобретение 
земельного у^1астка без 

11р0ведееи$| торгов ш 
прилагаемые ж заявлению о 

орнобрегешш нрав на 
земельный у^шсток <1> 

^ Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 

пред прян им ггел е, 
являющемся заявителем 

Договор о развитии 
застроешюй территории 

^ Выписка из ЕГРН об 
объеме недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
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и/п 
Основание 

нредоетавленйя 
земельного 
участка без 
ироведеннм 

торгов 

37. Подпункт 13.1 
пункта 2 статьи 
39,6 Земельного 
кодекса 

38. Подпункт 13.1 
пункта 2 статьи 

Евд нрава, на 
котором 

оеущеетвлиетсн 
предоставленме 

земельного 
участ1са 

бесплатно или 
за плату 

В аренду 

В аренду 

Заявитель 

Юридическое лицо, с 
ко1:орым заключен 

договор об освоении 
территории Е целях 

с'фонтельства жмлья 
экономического класса 

Земельный участок Документы, 
нодтверадашодие право 

занвнтел® шш приобретение 
зeм€ilI>iloro у'^аст1са §ез 

ороведений торгов и 
прилагаемые к зайвленмм) о 

приобретении щглв на 
зем'сльный у®1аето1̂  <1> 

Земельный участок, 
предназначенный дшя 

освоения территорий в 
целях стройт'ельства 

жиJ^ья экономического 
класса 

Юридическое лицо, с 
которым заключен 

Земельн'ый участок, 
предназначенный для 

юридическом лице, 
являющемся заявителем 

Договор об освоении 
территории в целях 

строительства жилья 
экономического класса 

Утвержденный проект 
планировки м утвержденныГ^ 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юри^дическом лице, 

являющемся заявителем 

Договор о комплекс^гом 
освоении территории в целях 
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о/|1 
Основание 

иредоета влепим 
земельного 

без 
проведении 

торгов 

38.!. 

39.6 Земельного 
кодекса. 

Подпункты 13.2 
и !:13 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного 
кодекса 

Вид нрава, на 
|готором 

осуицестЕлметсн 
предоставление 

земельного 

бесплатно или 
за плату 

Зайвитель 

В аренду 

Земельный участок 

договор о 
комплексном освоении 

территории в целях 
строительства жйлья. 

экономического класса 

Юридическое ЛИ1.|0, с 
которым заключен 

дог'овор о 
комплексном развитии 

•герриторйи 

комплексного 
освоения 1'ерритории в 

целях строительства 
жмлья экономического 

юшсса 

Документы, 
|1одтвержда10щие право 

за$1в14телв на орнобретение 
земельного участка без 

проведения торгов ш 
прилагаемые к з^мвленмю о 

орнобретеннн нрав на 
земельный у^шсток <!> 

строительства жилья 
экономического класса 

* Утвержденный проект 
планировки й утвержденный 

проект 'межевания территории. 

Земельный участок, 
пред!1аз1-1аченнмй для 

комгшексмого 
развития территории и 

с'фОйтельства 

Выписка из ЕГТН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемх)м земельном 

участке) 

^ Выписка из .ЕГРЮЛ о 
юридическом, лиде^ 

являющемся заявителем 

Договор о комплексном 
развитии территории. 

^ Утвержденный проект 
п.ла.нировкй и утвержден'ный 

проект межевания территории 
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№ 
п/и 

Основание 
предоставлений 

земельного 
участка без 
проведений 

торгов 

39. Подпункт 14 
пунгга 2 статьи 
39,6 Земельного 
кодекса 

Енд нрава, на 
котором 

осувдестЕлнется 
ередоетавление 

:1емел ьного 
у*1астк:а 

беенлатно шли 
за |1ла1у 

З^чявнтель 

В аренду Гражданин, нмеющий 
право иа 

первоочередное шти 
внеочередное 
приобретение 

земельных, участков 

Земельный участок 

об1>ектов 
коммунальной, 
транспортной, 

социальной 
инфрасфуктур 

Случаи 
предоставления 

земельных участков 
устанавливаются 

федеральным законом 
или за.1сон(5м субъегга 

Российской 
Фтщшцт 

Документы^ 
110дтверждак>щме право 

занвнтелн на нрмобрегенне 
земельного у«|агг1са без 

щ т ш т ш м ш торгов н 
прилагаемые к замвлению о 

ириобретенни нрав на 
земельный участок <1> 

^ Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕаТЮЛ о 
юриднческом лице, 

являющемся заявителем 

Выданный уполномоченным' 
органом документ, 
подтверждающий 

принадлежность гражданина к. 
кате1Х)рии граждан, 

обладающих правом и а 
первоочередное или 

внеочередное приобретение 
земельных участков 

* Выпшсш т ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 
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0/11 
Оеноваиме 

нредоега влевиа 
земельного 
у^шетка без 
проведенмм 

торгов 

Вид нрава, на 
котором 

осущесгЕляетсй 
предоставление 

земельного 
у«1а€тка 

бесплатно или 
за плату 

Зшвштели Земельный участок Документы, 
под шерящаюадме ераво 

заявителя на приобретение 
земельного бе:! 

проведении торгов ш 
прилагаемые к заявлению о 

«рнобретеним нрав на 
земельным уч'аего^ <1> 

участке) 
40. Подпункт 15 

пункта 2 статьи 
39,6 Зем'ельного 
кодекса 

В аренду Гравданин, нодавшмй 
заявление о 

предварительном 
согласований 

предоставления 
земельного участка 

или о нредоставлени'и 
земельного участка 

ДЛЯ ИНДйВИДуШ1ЬН0Г0 
жилиодного 

строн1;ельства, 
ведения личного 

подсобм ого хот йства 
в границах 

населенного пункта, 
садоводства, дачного 

хозяйства 

Земельный участок, 
предназначенный да 

индивидуального 
жилмщиого 

строительства, 
ведения личног'о 

подсобного хозяйства 
в фанмцах 

населенного пун кта, 
садоводства, дачного 

хозяйства 

Решен'ие о предварительном 
согласовании иредостаЕшения 

земельного участка, если 
такое реоление принято иным 

уполномоченным органом 

Гравданин, нодавшмй 
заявление о 

предварительном 
согласований 

предоставления 
земельного участка 

или о нредоставлени'и 
земельного участка 

ДЛЯ ИНДйВИДуШ1ЬН0Г0 
жилиодного 

строн1;ельства, 
ведения личного 

подсобм ого хот йства 
в границах 

населенного пункта, 
садоводства, дачного 

хозяйства 

Земельный участок, 
предназначенный да 

индивидуального 
жилмщиого 

строительства, 
ведения личног'о 

подсобного хозяйства 
в фанмцах 

населенного пун кта, 
садоводства, дачного 

хозяйства 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испра1внваемом земельном 

участке) 

41. Подпункт !6 
пункта 2 статьи 

В аренду Гражданин или 
юридическое лицо, у 

Земельный участок, 
п редоставл яш ы й 

Соглашение об изъятии 
земельного участка для 
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Ж« 
п/п 

42. 

Основание 
II редоставлен и я 

земельного 
участка без 
проведеним 

торгов 

39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 17 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Емд нрава, на 
котором 

оеуществлмется 
предоставление 

зем.ел ьного 
у^шстка 

бесплатно или 
за 11ла'1у 

Заявитель Земельный участок 

В аренду 

которого изъят для 
государственных мли 
муниципальных нужд 
предоставленный на 

ораве арев'ды 
земельный участок 

взамен земельного 
участка, 

предоставленного 
гражданину или 

юридическому лицу на 
нраве аренды и 
изымаемого для 

государствеииых или 
муни цйпальных |-|ужд 

Документы, 
1шдтвержда10щне право 

зайЕйтсля на нрмобретение 
земе.г|ь«ого участка без 

ороведенян торгов и 
прилагаемые к заавлению о 

приобретен им нрав на 
:1€мельньш участок <1> 

Религиозная 
организация 

Земельный участок, 
предназначенный для 

осуществления 
сельскохозяйственного 

производства 

государственных мли 
муниципальных нужд мли 

решение судщ, на основании 
которого земельный участок 
изъят для государственных 
или муниципальных нужд 

^ Выписка из ЕГРН об 
обьета недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

явл якядемся зая вителем 

Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

Выписка мз ЕГРЮЛ о 
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m 
ïï/ii 

Основание 
IÏ ред оста в л е шш 

земельного 
y^îacTfca без 
проведений 

торгов 

Вид права, на 
котором 

осуществляете« 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно млн 
за плату 

За$1ЕМ1'ель Земельны» участок Документы, 
«одтверадашщме право 

заивиталй на приобретен не 
зегяельного у'«1аст|са без 

проведения торгов н 
прнлагаемью к зашвленмш о 

приобретет!!! прав на 
земельный у^шегок <!> 

юриднчесЕом лице, 
являющемся заявителем 

43. Подпункт 17 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Казачье общество Зем-ельный участок, 
предназначенный для 

осуидествления 
сельскохозяйственного 

производства, 
сохранения и развития 
тра,/опционного образа 

жизни и 
хозяйствования 

казачьих об1деств 

Свидетельство о внесении 
кязачьег'о оби^ества в 

государственный Реестр 
казачьих обществ в 

Российской Федераций 

43. Подпункт 17 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Казачье общество Зем-ельный участок, 
предназначенный для 

осуидествления 
сельскохозяйственного 

производства, 
сохранения и развития 
тра,/опционного образа 

жизни и 
хозяйствования 

казачьих об1деств 

* Выписка из Е1 РН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном' 

участке) 

43. Подпункт 17 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Казачье общество Зем-ельный участок, 
предназначенный для 

осуидествления 
сельскохозяйственного 

производства, 
сохранения и развития 
тра,/опционного образа 

жизни и 
хозяйствования 

казачьих об1деств 

* Выписка из ЕГР10Л о 
юридическом лице, 

являющемся гмш вителем 

(в ред. Приказа Минэкономразвития России от 12.10.2016 N 651) 

44. Подоунет 1H 
пункта 2 статьи 
39-6 Земельного 

В аренду Лицо, которое имеет 
право на приобретение 

в собственность 

Земельв'мй участок^ 
ограниченный в 

обороте 

Документ, предусмотренный 
настоят,им Перечнем, 

подтверждающий право 
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Кш 
l'i/ri 

45. 

Основание 
предоставления 

земельного 
участка без 
нроведенЕш 

торгов 

кодекса 

Подпункт 19 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид нрава, на 
1СОТОрОМ 

осуЕдествлиетсш 
II ред вл ен не 

земельного 
у«1астка 

бсхнлатно или 
плату 

В аренду 

Заяв11тель 

земельной) участка, 
находящегося в 

государственной или 
муниципальной 

собственности, без 
проведения торгов, в 
том числе бесплатно 

Гражда11ин, 
испрашивающий 

земельный участок диш 
сенокошения, выпаса 

сельскохозяйственн.ых 
животных, ведения 
огородничества или 
земельньш участок, 

Земельный участок Документы, 
подтверждающие право 

зайЕНтеля на iipîioipeTeiiiie 
земельного участка без 

«роведенма торгов м 
прилагаемые к заявлению о 

iïpHo6peTeMïiii прав на 
земельный участок <1.> 

Земельный участок, 
предназначенный для 
сенокошения, выпаса 

сельскохозяйственных 
животных, ведения 

огородничества, или 
земсшьный участок, 
расположенный за 

заявителя на предоставление 
земельного участка в 

собственность без Г1:роведе1^ия 
торгов 

* Выписка из ЕГТН об 
объекте недвижимостм (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юриднческом лй1де, 

являюо^емся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном, 

участке) 
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№ 
п/п 

46. 

Основание 
предоставления 

земельного 
участка без 
ироведенме 

торгов 

Подпункт 20 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Енд права, на 
котором 

осуществляегсн 
нредоставленме 

земельного 
участка 

бесплатно шмш 
за пла1у 

Заявитель 

В аренду 

расположенный за 
фаницамй 

населенного пункта. 
для ведения личного 
подсобного хозяйства 

Недропользователь 

Земельный у*1аггок 

границами 
населениош пункта, 

предназначенный для 
ведения личного 

подсобного хозяйства 

Зем'сльный участок, 
необходимый для 
проведения работ, 

связанных с 
пользованием недрами 

Документы, 
подтверждающие «раео 

замвнтеля на «ршобрегение 
земельного участка без 

проведении торгов ш 
прилагаемые к заявлению о 

приобретения прав на 
земельный участок <!> 

Выдержка из лицензин на 
гюльзоваиме недрами, 

подтверждающая фаннцы. 
горн.ого о'Г'вода (за 

исключением сведений, 
содержащих гс>сударствен1!ую 

тайну) 

* Выписка из ЕГРН об 
об'ьегге 1'1едвижм"мости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГТЮЛ о 
.юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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№ 
п/п 

48. 

47. 

Основание 
II ред с>€та вл ен им 

земельного 
участка без 
проведений 

торгов 

Подпункт 21 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 21 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид права, ма 
котором 

осуществлметсм 
предоставление 

земельного 
учшсткш 

бесплатно млн 
за плату 

В аре1-щу 

В аренду 

Заявитель 

Резидент особой 
экономической зон'ы 

Управляющая 
компания, 

привлеченная для 
выполнения функций 
по создан'йю за счет 

средств федер^шьного 
бюджета, бюджета 

субъекта Российской 

Земельный участок 

Земельный участок, 
расположенный в 
границах особой 

экономияеской зоны 
|-1лн на, прилегающей к 

ней территории 

Земельный участок, 
расположенный в 
границах особой 

экономм.ческой зоны 
или на прилегающей к 

ней территории 

Документы, 
подтверждающие право 

шттге^т на приобретение 
земельного участка без 

ороведенин торгов и 
прилагаемые к замвлееню о 

нриобрегенни прав на 
земельный у^1асток <1> 

Свидетельство, 
удостоверяющее регистрацию 

лмца в качестве резидента 
особой экономической зоны 

^ Выписка мз ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Соглашение об управлении 
особой эко1кшической зоной 

* Выписка т ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из Е^ГРЮЛ о 
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№ 
и/п 

Осмованне 
иредосгавлешш 

земельного 
участка без 
проведений 

торгов 

49. Подпункт 22 
пункта 2 статьи 
39£ Земельного 
кодекса 

Вид нрава, ма 
котором 

осущестЕляетсм 
и ред оста ален не 

1емельног0 
участка 

бесплатно нлм 
за «лаку 

В аренду 

Заявитель 

Федерации, ы.естного 
бюджета., 

внебюджетных 
источников 

финансирования 
объектов 

недвижимости, в 
гра1-1ицах особой 

экономической зоны и 
на прилегающей к ней 

территорий и по 
управлению этими и 

ранее созданными 
объектами 

недвижимости 

Лицо, с которым 
уполномоченным 
Правительством 

Российской 
Федеращ!и 

Земельный учагп)!^ Документы^ 
подтверадашмдие право 

замвнтеля на ориобретенис 
земельного участка без 

проведения торгов н 
прилагаемые к замвленмю о 

ириобретеяни нрав на 
земельный у^шсток <1> 

юридическом лице, 
являющемся заявителем 

Земеяы^ый участок, 
расположенный в 
границах особой 

экономической зоны 
или на прилегающей к 

Соглашение о взаимодействии 
в сфере развнти.я 

н нфраструпуры особой 
экономической зоны 

* Выписка из ЕГРН об 
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ЛЬ 
1|/Г1 

Основание 
предоставлений 

земельного 
у^шстка без 
проведении 

торгов 

Вил права, на 
котором 

осуществляетсм 
иредоегавлснне 

земельного 
у*-1аетка 

беселатно шли 
за плату 

Занвитель Земельньш участок: Документы, 
«одтверадающне право 

заяви кслм ма ярнобретение 
земельного у«1а€Т1са без 

проведений торгов и 
прилагаемые к зам'влению о 

приобретен!!!! орав на 
земельный участок <1> 

федерал-ы1ым органом 
исполнительной 

власти :шключе.ш) 
согляр.шние 0 

взаимодействии в 
сфере ра:1ви1^и^ 

й^|фрастру1стуры 
особой экономической 

зоны 

ней территорян, 
предназначенный для 

строительства 
объектов 

инфраструктуры этой 
зоны 

объегге ^шдвнжнмоси^ (об 
испрашиваемом земельном 

учас1^ке) 

федерал-ы1ым органом 
исполнительной 

власти :шключе.ш) 
согляр.шние 0 

взаимодействии в 
сфере ра:1ви1^и^ 

й^|фрастру1стуры 
особой экономической 

зоны 

ней территорян, 
предназначенный для 

строительства 
объектов 

инфраструктуры этой 
зоны 

^ Выписка нз ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

50. Подпункт 23 
пункта 2 С1'атьм' 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Лицо, с которым 
заключено 

концессионное 
соглашением 

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности, 

пред1уС|М0тренн0Й 
концессионным 

соглашением 

Концессионное соглашение 50. Подпункт 23 
пункта 2 С1'атьм' 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Лицо, с которым 
заключено 

концессионное 
соглашением 

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности, 

пред1уС|М0тренн0Й 
концессионным 

соглашением 

* Вы1ти.ска из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

50. Подпункт 23 
пункта 2 С1'атьм' 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Лицо, с которым 
заключено 

концессионное 
соглашением 

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности, 

пред1уС|М0тренн0Й 
концессионным 

соглашением * Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 
5Ь Подпункт 23.1 В аренду Лицо, заключившее Земельный участок, Договор об освоении 
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№ 
и/п 

52, 

Ос110Еан11.е 
ередосташ1€нн$1 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

пункта 2 С1:атьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 23 Л 
пункта 2. сг-атьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид права, шш 
котором 

осуадествлметсн 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно шяш 
за «дату 

8 аренду 

Заявитель 

договор об освоении 
территории в целях 

строительства и 
эксплуатации 
наемного дома 
коммерческого 
использования 

Земельны! учаето1с 

Юридическое лицо, 
заключйво.1ее договор 

об освоении 
терри1'ории в целях. 

Г!ре;ц^1азначенный для 
освоенмя территории в 
целях строительства и 

эксплуатации 
наемного до.ма 
комм'ерческого 
ис.г1ользования 

Земельный участок, 
предназначенный для 

освоения территории' в 
целях строительства и 

Документы, 
модтверждашщме право 

'шшшштлш на нрмобрегение 
земельн01'0 у«1а€тка без 

проведения торгов ш 
прилагаемые к заявлению о 

приобретении прав иа 
земельный участок <1> 

террмторя'и в целях 
строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого 

использования 

^ Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

^ Выписка ш ЕГРГ! об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являнэпдемся змвителем 

Договор об освоении 
террнторин в целях 

с-фойтельства и эксплуатации 
наемного дома социальног'о 
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о/н 

52.1 

Основанме 
оредоетавлетш 

земельного 
у^^астка без 
ероведения 

торгов 

Вид права^ на. 
котором 

оеу01ествл11е1"€м 
предоставление 

земельного 

бесплатно нлн 
зш плату 

Подпункт 23.2 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду 

Заявитель 

строит'ельства н 
эксплуатащ-ш 

наемного дома, 
социального 

использования 

Земельный у^шсток 

Юридическое лицо, с 
которым заключен 

спедиа;шный 
инвестиционный 

контракт 

эксплуатации 
наемного дома 

социального 
йспользованш 

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности, 

предусмотренной 
специальным 

Документы, 
нодтверждашвдие право 

занвнтелй на приобретение 
земельного участка С)еа 

проведении торгов н 
прилагаемые к занвленнш о 

првобретеш-ш прав на 
земельны! участок <1> 

использования 

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проегг межевания территории 

* Выписка, из .ЕГРН об 
об1^егг'е недвижимости (об 
испраш:йваемом земельном 

участке) 

^ Выписка шз ЕГРЮЛ о 
юрмдйяеском лице, 

являющемся заявителем 

Специальный 
инвестиционный котракт 

* ВыЕмска из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
исп.рашива.емом земельном 

участке) 
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ЛЬ 
Г|/|1 

53. 

Основанне 
иредоетавленнм 

земельного 
у^1аст1са §еэ 
проЕедегшй 

торгов 

Подпункт 24 
пункта 2 статьи 
39-6 Земельного 
кодекса 

54. Подпункт 25 
пункта 2 С1-атьи 

Вид нрава, ма 
котором 

осущестЕлнетсш 
нредоетавленме 

земельного 
у*1а€Т1са 

бесплатно или 
ш плату 

Заявитель 

В ареиду Лицо, с которым 
заключено 

охотхозяйстЕснное 
соглашение 

В аренду 

Земельный участок 

йивестйцйонным 
контрактом 

Лицо, испрашивающее 
земельный участок для 

Земельным участок, 
необходимый для 

осуществления ЕНДОВ 

деятельности в сфере 
охотничьего хозяйства 

Земельный участок, 
пред"р-1азнач€нный для. 

Документы, 
подтверждающие право 

з^1мвитсл11 на прмобретенне 
земельного участка без 

проведений торгов и 
«рилашемые к заявлению о 

приобретении прав на 
земельный у^1астой: <1> 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Охотхозяйственное 
соглашение 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
йсгфашиваем.ом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка, нз 1ЕГ1̂ И11 об 
индивидуальном; 

предпринимателе, 
являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте иедвижимоста (об 
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м 
| | / | | 

Основанне 
11.редоставлен1Ш 

земеныюго 
умае^'ка без 
проведений 

торгов 

Енд права, на 
котором 

осущеегвлметсм 
предоетавлемие 

земелыюго 
участка 

бсснлатно млм 
за 1иш'|у 

ЗшйЕМтель Земельный участок Документы, 
подтверждающие право 

занЕНтеля на приобретение 
земельного участка без 

проведении торгов н 
прилагаемые к заявлению о 

прнобрегенин нрав на 
земельны!! у^шеток <1> 

39.6 Земельного 
кодекса 

ртыштшя 
водохранилища и 

(или) 
1Т!Дротех1'Шческог^о 

сооружения 

размещения 
водохранйлит.а м 

(или) 
гидротехнического 

сооружения 

испрашиваемом земельном 
участке) 

39.6 Земельного 
кодекса 

ртыштшя 
водохранилища и 

(или) 
1Т!Дротех1'Шческог^о 

сооружения 

размещения 
водохранйлит.а м 

(или) 
гидротехнического 

сооружения 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

яв1и|}011демся заявителем 

39.6 Земельного 
кодекса 

ртыштшя 
водохранилища и 

(или) 
1Т!Дротех1'Шческог^о 

сооружения 

размещения 
водохранйлит.а м 

(или) 
гидротехнического 

сооружения 

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 

предпринимателе, 
явптощемсж заявителем 

55. Подпунгг 26 
пункта 2 статьи 
39.6 Зeмei^ьнoгo 
кодекса 

В аренду Государственная 
компания ''Российские 

автомобильные 
дороги" 

Земельный участок, 
иеобходхимый для 

осуществления 
деятел1Ьностк 

Госуда|х:твенной 
компаний 'Тоссийские 

ах^томобильные 
дорога'', 

расположенный в 
границах полосы 

^̂  Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 

55. Подпунгг 26 
пункта 2 статьи 
39.6 Зeмei^ьнoгo 
кодекса 

В аренду Государственная 
компания ''Российские 

автомобильные 
дороги" 

Земельный участок, 
иеобходхимый для 

осуществления 
деятел1Ьностк 

Госуда|х:твенной 
компаний 'Тоссийские 

ах^томобильные 
дорога'', 

расположенный в 
границах полосы 

* Выписка т ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являшпдемся заявителем 



80 

« / | | 
Основание 

иредоетавленнм 
земельного 
участка без 
ироведенмм 

торгов 

Вид ерава, на 
котором 

оеуществлнггсй 
дредоставление 

земельного 
умаетка 

бесплатно илм 
за плату 

ЗанЕМтель Земельный у»1асток Документы, 
подтверждающие право 

замвителм на приобретение 
земельного участка без 

проведеемн торгов ш 
прилагаемые к занвлеемш о 

нрнобретемим прав на 
земельный участок <1> 

отвода и орйдорожной 
полосы 

автомобильной дорога 

56. Подпунгг 27 
пункта 2 статьи 
39.6 Зем'ельного 
кодекса 

В аренду Открытое акционерное 
общество 'Тос€ийскм,е 

железные дороги" 

Земельный у^шсток, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности 

Выписка из ЕГРН об 
объекте недвмжймостм (об 
испрашиваемом земельном 

учас1же) 
01жрмтого 

акционерного 
общества "Российские 

железные лороги'', 
предназивченный для 
размещения об1^ктов 

инфраструктуры 
железнодорожного 
транспорта общетт) 

пользования 

^ Выписка из Н.1 РЮЛ о 
юридическом лице, 

явл5тащемся заявителем 

57. Подпункт 28 
пункта 2 статьи 
39,6 Земельного 

В аренду Резидент зотл 
территориального 

развития, включенный 

Земельный участок в 
фанмцах зоны 

территориального 

Инвестиционная декларация, в 
составе которой представлен 

инвестиционный проект 
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| | / | | 

Основание 
предоегнвлений 

земельного 
у«1аст1са без 
ороЕсденим 

торгов 

Вид права, на 
котором 

осун^ествляетси 
оредоставленне 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за. !1ла1у 

Заявитель Земельны! участок Документы, 
Г10дтЕерждам>м||1е нраво 

занЕителй на приобретение 
земельного у*1астка без 

ироведенмш торгов ш 
прилагаемые ^ заявлению о 

приобретен!!!! прав на 
земельный уна€Т01С <!> 

кодекса в реес'хр резидентов 
зоны 

террнториал ыюго 
развития 

развития * Выписка из ЕГРН об 
объекте в^елвижимости (об 
йс^трагго-шаемом земельном 

участке) 

кодекса в реес'хр резидентов 
зоны 

террнториал ыюго 
развития 

развития 

^ Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лмце, 

являющемся заявителем 

58. Подпункт 29 
пункта 2 с(атьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

аренду Лицо, облйлаюа1:ее 
правом на добычу 

(вылов) водных 
биологических 

ресурсов 

Земельный участок, 
•необходимый для 

осу|цествления 
дея"гельностй, 

предусмо-1ренной 
решением о 

предоставлений в 
пользование водных 

биологических 
ресурсов, договором о 

предоставлении 

* Решение о предоставлении в 
пользование водных 

биологических ресурсов либо 
дюговор 0 предоставлении 

рыбопромыслового участка, 
договор пользования водными 

биологическими ресурсами 

58. Подпункт 29 
пункта 2 с(атьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

аренду Лицо, облйлаюа1:ее 
правом на добычу 

(вылов) водных 
биологических 

ресурсов 

Земельный участок, 
•необходимый для 

осу|цествления 
дея"гельностй, 

предусмо-1ренной 
решением о 

предоставлений в 
пользование водных 

биологических 
ресурсов, договором о 

предоставлении 

* Выписка из ЕГТН об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 

участке) 
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н/п 

59. 

Оенование 
11 ре д оег'а ЕЛ е Н Н Я 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

Подпункт 30 
нункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид права, на 
котором 

осу |цествл метем 
н ред оста вл ен и е 

земельного 
у^шетка 

беселатно илм 
за плату 

В аренду 

За»1внтель Земельный участок 

Юридическое лицо, 
осуществляю1дее 

размещение ядерных 
установок, 

радиационных 
истолииков, пунктов 

хранения ядерных 
материалов и 

радиоактивных 
веществ, пунктов 

хранения, хранилищ 
радиоактивных 

отходов и пунктов 
захоронения 

радиоактивных 

рыбопромыслового 
участка, договором 

пользования водными 
бшлогическимн 

ресурсами 

Земельный участок, 
предназначенный для 
размеоденйя ядерных 

установок, 
радиационных 

источников, пунп'ов 
хранения ядерных 

материалов и 
радиоактивных 

веществ, пунктов 
хра1'1ения, хранилищ 

радйоактавных 
отходов н о:унк1;ов 

захороне11;мя 
радиоактивных 

До1€ум.е1оъ1, 
подтверждающие право 

замвмтелм иа ирмобретенне 
земельного у«1аст1са й т 

проведения торгов и 
прилагаемые к занвленеш о 

|1рно§ретеш111 нрав на 
земельный участок <1> 

* Выписка из Е1'Ж}Л о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

^ Решение Правительства 
Российской Федерации о 

сооружении ядерных 
установок, радиационных 

источников, пунктов хранения 
ядерных материалов и 

радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ 

радиоактивных отодов и 
пушп^ов захоронения 

радиоактивных отходов и о 
месте их размещения 

^ ГЗьшиска из ЕГ'РН об 
объегге недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 
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№ Основание 
н/и II редоета шнади я 

земельного 
у*1аегка без 
проведении 

торгов 

60. 

Вид права, на 
котором 

осу щеетвл нетсн 
йредоетавление 

земельного 
участка 

бесплатно нлн 
за плату 

Штпунш 31 
пункта 2 статьи 
39.6 Зем.ельного 
кодекса 

В аренду 

Заявитель 

отходов 

гражданин или 
юридическое лицо, 

являющиеся 
арендатором 

земельного участка, 
предназначенного тя 

ведения 
сельскохозяйственного 

производства 

Земельный участок 

отходов 

Земельный участок, 
предназначенный 

ведения 
сельскохозяйственного 

производства и 
используемый на 

основании договора 
а.ренды 

Документы, 
нодтвершдающне право 

заявителя на ернобретенне 
земельного учжшш без 

ироведеийи торгов и 
прилагаемые к заявлеииш о 

ириобрегашй орав на 
земельный участок <1> 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Абзац исключен. ™ Приказ 
Минэкономразвития России 

от 12Л0.2016К651 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте ведвнжимос;ти (об 
испрашйваемом земельном 

участке) 

^ Выписка 1« ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

я ваяющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП. об 
ЙН'ДМВЙДУШГЬНОМ 

предпринимателе, 
являющемся заявителем 
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61. 

ЗЧй Осиованме 
о7|| предоставлений 

земельного 
участка бе» 
проведении 

торгов 

61Л 

Подпункт 32 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

Вид права, на 
котором 

осуЕ^ествлметсм 
нредоетавленме 

земельного 
у^асгка 

бесплатно илм 
за ила1у 

Подпункт 33 
пункта 2 сип'Ы'̂  
39,6 Земельного 
кодекса 

В аренду 

В аренду 

Заявитель 

Арендатор земельного 
участка, имеющий 

право на заключ^ение 
нового договора 

аренды земельного 
у^тстка 

Резидент свободного 
порта Владивосток 

Земельный участок 

Земельный участок, 
используемый на 

основании договора 
аренды 

Земельный участок, 
расположеншай на 

территории 
свободного порта 

Владивосток 

Документы, 
110дтЕерждашЕ*ме право 

заявителя на приобретение 
земельного участка 

нроведешш торгов ш 
прилагаемые к эаявлениш о 

приобретении прав на 
земельный участок <1> 

Документы, удостовермюЕше 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если 

право на ташй земельный 
участок не зарегистрировано в 

ЕГ'РН 

* Выписка КЗ ЕГРН об 
объекте педвйжим'ости (об 
испрашиваемом земельном 

у^-шстке) 

Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Свидетельство^ 
удостоверяющее рег'истрацию 

лица в качестве резидента 
свободного порта 

Владивосток 
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1|/п 
Основание 

II ред оста влеммн 
земсшьного 
участка без 
проведений 

торгов 

Енд нрава, НЕ 
котором 

осуществляетсм 
предоставление 

зе^1ель.ного 
участка 

беенлатно или 
:ш 11ла1у 

Заявитель Земельный участом Документы, 
иодтверждаюад^зе право 

заввмтелм ма приобретение 
земельного участка без 

ороведенми торгов ш 
прилагаемые |с занвлеммю о 

приобретении нрав «а 
земельный участок <1> 

6!. Подпункт 32 
пункта 2 ста11>и 
39,6 Земельного 
кодекса 

В аренду Арендатор земельного 
участка, имеющий 

право на заюшченне 
нового дюговора 

аренды земельного 
учвстка^ 

Земельный участок, 
используемый на 

основании договора 
аренды 

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если 

право на ташй земельный 
участок не зарегистрировано в 

ЕГРН ' 

* Выписка из Е^ГРН об 
объегге недвижимости (об 
исирашиваемом земельном 

участке) 

* Вьшйска из 1ЕГРЮЛ о 
шршшческом 

являющемся заявителем 

61.1 Подпункт 33 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Резидент свободного 
иор1"а Вла,дивосток 

Земельный участок, 
расположенный на 

территории 
свободного порта 

Владивосток 

СЕИдетельс1т^о, 
удостоверяюидее регистрацию 

ли1да в качестве резидента 
свободного порта 

Владивосток 



Основание 
предоставления 

земельного 
участка без 
проведений 

торгов 

Вид ирава^ на 
котором 

осу|«еегвлйетей 
иредоегавленне 

земельного 
участка 

бесплатно мли 
за 11ла1у 

Заявитель Земельный участок Документы, 
подтверадаюидме право 

зшмЕителя иа приобретение 
земельного у^^астка без 

проведении торгов и 
прилагаемые к зашвлениш о 

приобретении нрав НЕ 
земельный участок <1> 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (об 
испра1миваемом земельном 

участке) 

^ Гй.тмск.а. из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 

предпринимателе, 
являющемся заявителем 

<!> Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копим, если документы являются 
общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного 
самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок. 

<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст, 4147; 2014, N 26, ст. 3377. 
<3> Документы, обозначенные символом запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение 

земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее - уполномоченный 
орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный 
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участок и не опрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 
взаимодействия при предоставлеиии земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости 
от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, 
сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не 
прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом 
посредством' межведомственного информационного взаимодействия. 
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Приложение Ка? 

Председателю 
Палаты ймущественнмх и 
земельных отношений _ _ _ _ _ _ 
муниципального района 
Республики Татарстан 
От: 

ЗанЕление 
о§ исправлении тежми'ческои ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной прн оказании муниципальной услуги 

(наименованне услуги) 

Запмсано: 

Правильные сведения: . 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствуюахме изменения в документ, являющимся результатом 
мунмц.йпальной услуги. 

Прмлага}0 след>т01дме документы: 

2. 

3. 
В сл>'^ае принятия решения об отклонения заявления об шспртлепяш 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
яосре.дством отправления электронного документа на адрес Е~ша11: ; 
в виде заверенной коими на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: • 
Подтверждаю свое согласие, а также согла.сие представляемого мною Лйда на 

обработку персонатьных данных (сбор, систематмзашш, накошеш^е, хранение, 
>т'очненме (обновление, изменение), использование, распрос^гранеиие (в том чмсле 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также ш-шх действий, необходимых для обработки персонадь'ных дтимх в рамках 
предоставлешш муниципальной услуги), в ш м числе в автоматшированном режиме, 
включая принят1-!е |^шений на т основе органом предосташшо'щим дашещпаньную 
услугу', в 1делях предоставления м>тшципальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведенш, включенные в заявление, относяншеся к 



8 8 

моей лмчносш м предсшвляемому шшю лж1у, а та^сже внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы {копии документов), приложенные к заявлению, 
соотве1х:твушт требованиям^ установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент пх^дставяенш заявленйя этш документы действительны и 
содержат дocтoвep^^ыe сведения. 

Даю свое согласие ма участие в опросе по оценке качества предостваченной 
мне муницмпаяьной услугя по телефону; 

( ) 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лии, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги н осуществляющих контроль ее мснолненмя, 

Исполком Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Элеггроняый адрес 

Руководитель исполкома 8(84362)23244 Мага!Лз1ш1уа20¥@!-а1аг.ш 
Председатель палаты 8(84362)23864 
Гл.со.ецйалист пш!аты 8(84362)23645 

Совет Сабинского ^|ун1Щй11ального района 

Должность Телефон Электронный адрес ! 

Глава 8(84362)231331 | 



постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 

50ва, д.52. 
График работы: 
понедельник 
пятница: с 8.0 

унициоальной услуге, а также о месте нахождения и. 
получена: 



1) посредством информационных стендов, содержащих вйзуа.^ьную м текст0в>10 
информацию о муниципальном услуге, расположенных в помещениях Пал'аты, лля 
работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включае!^ 
сведения^о муниципальной услуге, содержащиеся в путтах (подпунктах) 1.1, 13л, 
23, 2,5, 2.8, 2Л0, 2 . 1 5 . 1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района 
(http:// wvw,saby.tataiM4). 

3) на Портале государственных и мутиащпальных услуг Республики 1атарстан 
(http://uslugi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственньтх и муниципальных услуг (функций) (http:// 
www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
ери устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на 

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
13.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и на 
информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями, 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ 1.1994 Ks 51-ФЗ (дшее -

ГК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12,1994, ст3301); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л 0.2001 МВб-ФЗ (далее ^ ЗК 

РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, Ш 4 , ст. 4147); 
Федеральным законом от 06Л0.2003 ШШ-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Х«131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06Л0.2003, КЙ40, 
ст3^822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ка210~ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон Ш 210-ФЗ) 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, М31, ст.4179); 

приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 Ш «Об утверждении 
перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов» (далее приказ Ш ) (Официальный интернет-портал 
правовой информации http://w\w.pravo,gov;rii, 28.02.2015); 

' приказом Минэкономразвития России от 27Л 1.2014 Xs762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


HT (результат м>тадмпальной услуга), сведениям 
основании которых вноснлнсь а 



2, С т а в д а р т предоставлеинм м у н и ц и п а л ь н о й у о у г и 

Н а и м е н о в а н и е т р е б о в а н н я 
к стандарту 

« р е д о с г а в л е н й я 
ПКИОЙ УСЛУГИ 

С о д е р ж а н и е требовянмй к стандарту 

Н о р м а т и в н ы й а к т , 
устанавливаюндмй у € л у | у 

мли т р е б о в а н и е 

2Л. Наименование 
муниципальной услуги 

Предоставление в собственность илм в аренду 
земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, собственникам здании, сооружении, 
расположенных на земельном у ч а с т к е _ 

ст. 39.20 ЗК РФ 

2.2. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправлення, 
непосредственно 
предоставляющего 
1v^vr^Iff^мr^япкHVЮ УС-ЛУГУ 

-С,— — — — — - — - - - — 
Палата Положение о палате 

2.3. Описание результата 
предоставления 
муницилшльной услуги 

"Постановление о нредоставлевни земельною 
участка в собственность ш ш в аренду, договор 
купли-продажи или аренды земельного участка, 
н^гходяпдег'ося в муниципальной собственности, 
занимаемого объектом(ами) недвижимости, акт 
приема передачи земельного участка; 

Решение об отказе в предоставлееим 
j муниципальной услуги 



м у н и ц и п а л ь н о й у с л у г и о п р е д е л е н и с х о д я из с у м м а р н о г о с р о к а , м и н и м а л ь н о 
— г г ^ - ^ - х о р о > « ; р . Л , ™ „ ь „ о с - г ь а д м и и и с т р а . и ш . ь . х „ р о ц е д у р н с ч и е л я е т с . в р а б о ч . 



муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
тшшотся необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муншдмпалын.1Х услуг, 
подлежащих п'редставлению 
заявителем, способы их 
получения заявителем, атом 
числе в электронной форме, 
порядок их представления 

Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными пра]^овь1Мй 
актами ^^ля предоставления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
г-осударствениых органов, 
органов местного 
самоуправления и и!!ых 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представить, а также 
способы их полунеиня 

к'агже могут бьш> 
заявителем через 

виде электронных 

может получить при личном 
обращении в Исполкоме. Электронная форма бланка 
размещена на официальном сайте Исполкома. 

Заинление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя 
на основании доверенносга); 

почтовым отправлением, 
Заявление и документа 

представлены (направлены) 
Р€гмонш1ькьп1 п о р т т в , . 
документов, подписанных усиленной 
квшп^фйцированной элек1Д>ошюй^^^ 

'' ' ' ' ' ' ' ' ' 'Шлу^шугт'^' 'в рамках межведомственного 

взаимодействия: 
1) Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости о правах отдельного лиид на 
имеющиеся (имевшиеся) у него объекты 
недвйжнмотт) имущества; 

2) Выписка из Едино|-о государственного реестра 
недвижимости об основных харатеристмках и 
за|-)егис1рированных правах на объект 
недвижимости; 

3) Сведения н:̂  ЕГРЮЛ. 
Способы получения н порядок представления 

документов, которые гзаявитель вправе представить, 
о о м е л е н ы пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запреи^ается требовать от :.аявителя 
вьппеперечмслепные документы, находящиеся в 

распоряжении государственных^оргш^^ 



электронной форме, порядок 
их представления; 
т-'осударственн.ый орган, 
орган местного 
самоуправления либо 
организация, в 
распоряжении которых 
паходя1-ся данные 
докумеи'гы 

местного самоуправления и иных организации, 
Непредстаанение заявителем документов, 

содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием /для огка.т. заявителю в предос.1авленин 
услугой 

и . . Исчерпывающий 
перечень оснований для 
отказа в приеме докуме1!тов, 
необходимых дагя 
пред0сг:1няенйя 
муниципальной услуги 

Основания дая отказа в приеме документов; 
1) Г1одач.а документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлени и и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неогово|>енные исправления, 
серьезные пов'рсждекия, не позволяющие однозначно 
истолковать их содержание; 

4) Оредсташение документов в псиалдежащий 
орган , 

2.8, Исчерпыва.а1 щий 
перечень оснований дая 
приостановления или отказа 
в предосгашшнии 
муниципальной услуги 

Основания для приостановления предоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основания для отказа: 
1)с заявлением о предоставлений земельного 

участка обратилось лицо, которое в соответствии с 
земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельно!^о участка без проведения 
торгов; 

2) указШ'ЩЫЙ в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок предоставлен 
1ш праве постоян!К)го (бессрочиого) пользования. 

З9л/>ЗКРФ 



безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды, за исшпочением 
случаев, если с заявлением о предоставлении 
зeмeJП> îoгo участка обратился обладатель да1П1ЫХ 
прав шш подано заявление о предоставлении 
земельного у^|астка в соответствии с 
МУЖЖ2 еЖУШАС! ЗК РФ; 

3) указшный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельным участок предосташ'юн 
некоммерческой орган'изации, созданной 
гражданами, для ведения огородничества, 
салово^^ства, дачного хозяйства или комплексного 
освоения территорий в целях индивидушп>ного 
жилищного сфоительства, за исюлочением случаев 
обращения с заявлением члена этой некоммерческой 
организации либо этой некоммерческой организации, 
если земельный участок относится к имуществу 
общего пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежапдие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том Ч14сле сооружение, строительство 
которого н€ завертено) рашевдастся на земельном 
участке на условиях сервизута или на земельном 
участке размещен объект, предусмотренный пунктом 

ЗК РФ, и это ие препятствует 
использованию земельного участка в соответствии с 
его разрешенным использованием либо с заявлением 
о предосгавлепий земе]1ьнош__ участка обршплся 



собствж здания, сооружения, помещений в 
ник, этого объекта незавершенного С1ройтельства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном учасгке расположены 
здание, сооружение, оеЗъегг незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если сооружение (в том числе сооружение, 
строительство которого не завершено) размещается 
на земельном участке на условиях серв1ггута или с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратался нравообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный унаггок является 
изъятым из оборота или ограниченным в обороте и 
его предоставление не донускае1ХЯ на праве, 
указанном Б заявлении о нредосташшнии земельного 
участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае., если заявитель 
обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) нользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в ареиду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий 
срок действия решения о резервировании земельног'о 
участка, за исключением слуад J1peдocтaвJle^шя 
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земельного участка для целей резервирования; 
8) указанный в заявлении о предоставлении 

земельного участка земельный участок расположен в 
границах территории, в оти.ошенйи которой с другим 
лицом заключен дог'овор о развития застроенной 
территории, за исключением, случаев, если с 
заявлением о предоставлении земельного учасгка 

: обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном : 
участке, или правообладатель такого земе10Л10Г0 
участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного у^1астка земельный участок расположен в 
\~ршштх терри-гории, в отношении которой с другим 
лицом зашпочен договор о р^ввитии застроенной 
территории, или земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном освоении 
1^ерритории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен /-щя размеиденвя 
объектов федсргшьного значения, объеггов 
регмоншплюго значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении такого 
земельеого участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных 
о6'ьеп:ов; 

10) указанный в заявлении о оредоставленин 
земельного участка земельный участок образован из 
земельного учлгстка, в отношении которого заключен 
догчэвор о кс)мгьзексном^ 0C80eJ;0^и или 



договор"о^^разв1ггай застроенной территории, и в 
соответствии с утвержденной документацией гю 
планировке территории предназначен т я 
размещения обьектов федерального значения, 
объектов регионального :й1ачения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлений в ареиду земельного 
участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном освоении тсрщторшш тш 
договор о развитии застроенной территории, 
предусматривающие обязательство данного лица по 
с'-фОйтельству указанных объектов; 

II.) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
предметом аукциона, извещение о проведении 
которог'о размещено в соответствии с 1ЩШ:ом_,1,9 
Ш Ш Ж Ш Л ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного 
в заявлении о его предоставлении, поступило 
предусмотренное 
З9.и ЗК РФ заявление о проведений аукциона но его 
продаже шт аукциона иа право закла^чеиия договора 
его аренды при условии, что такой земельный 
у^1асток образован в соотве1'ствми с п ш Д В Ш т . , ! 

ЗК РФ и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аук1шх-)на по основаниям, предусм01ренн1^1м 
пxн|g:^мA0ЖьиJ5Mi ЗК РФ; 

13) в отношении земельно^чз участка, указанного 
в заявлении о его предоставленпм, опубликовано и 
разм,ешепо ^̂  еоотвс'гствии^ 
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д т ш извещение о предоставлении 
^мсиплюго участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 
осуществления к|)естьянским (фермерским) 
хозяйством его деяз^ельности; 

14) раззрешенное использовшие земельного 
участка ' не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исшпоченяем 
случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не 
включен в утвержденный в установленном 
Правительсгвом Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в С1^учае, если 
подано заявление о предоставлении земельного 
учас1Ъ'а в соотвезхтвии с ^^ 
статьи 39Л О ЗК РФ; 

16)плом^адь земельного участка, указанного в 
заявлений о предоставлении земельного участка 
некоммерческой организации, созданной 
фажданамн, дня ведения огородничества, 
садово,детва, оревыщает предельный размер, 
усгановленный в соответствии с федершпл-олм 
законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного .̂„зем^ь^шМ.̂ . ? 
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соо1'ве1-ствии с утвержденными документами 
территориального шшнирования м (или) 
докуме1Ггацмей по планировке территории 
предназначен дая размещения объектов 
федерв^плюго значения, объектов регионального 
значения или обьектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное 
с-фоительство этих обьектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок предназначен 

размещения здания, сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федераций и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось 
1Н'Гцо, не уполномоченное на строительство этих 
здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на 
заявленнчзм виде прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного 
в заявлении о его предоставлении, не установлен вид 
разрео1ееного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок не отнесен к 
определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного 
в заявл^Н'Н! о его предосташшнии, принято решение 
о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, м с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
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' т ' П о р я д о к , размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой 
за !'федоста.вление 
муиицигшшной у с ; ^ ^ 

обратилось иное не указанное в этом решении липо; 
23) указанный в заявлении о предоставлении 

земельнош участка земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд и 
указшпшя в заявлении цель предоставления такого 
земельного участка не соответсгвует целям, да 
которых такой земельный участок был изъят, за 
нссаючением земельных участков, изъятых 
государственных или муниципальных яужт в связи с 
признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции; 

24) границы зeмeJП.нoгo участка, указанного в 
31МВЛСНИЙ о его предоставлении, подлежат 
уточнению в соотвегствин с Федеральным закШЙМ 
«О государственном кадастре недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в 
заявлении о его предосташ1сний, превышает его 
плопшдь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории 
или в проектной документации о местоположении, 
1-ршшцах. площади и об иных количественных и 
качественных характеристиках лесных участков, в 
соответсгвни с ксп-орымм такой зсмелып^и! участок 
образован, б о л е м ш 

"•^•"^Муницип^^^ услуга предоставляется 
безвозмездной осиове 
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в предоставленми 
муниципальной услуги, и 
при полуяении результата 

Срок и порядок 
регистрации ^запроса 
заявителя о предоставлении 
муницйпшплюй услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услуги, в 
том числе в электронной 
форме 

'^ечедаш"'одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, П0С17НЙВШИЙ в электронной форме, в 
выходной" (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздщичным) рабочий 
день 

2 Л 4. Тршованияк 
помещениям, в которых 
предостав1шется 
муницшишышя услуга, к 
3£шу ожидания, месзам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
мунипипальной усдуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципальной услуги, 
размещению и о<})ормле11ИЮ 
вйзуш1ьной, текстовой и 
муль1\имедиш 

^^'"''^^Тредчостшда мунининшгьной услуги 
осуществляется в зданиях и номем^ениях, 
оборудо»^«^"^^^ противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью да 
оформления документов, информационными 
С1:ендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту п'редоставлеиия муниципальной 
услуги (удобный вкод-выход в помещения и 
перемещение в их пределах). 

Вшзутышя. текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размеодается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 
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особенности предосгавления 
муниципальной услуги по 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предосташшется по 
экстерриториальн.ому 
принципу) и особенности 
предоставления 
муниципшпаюй услуги в 
элск1р01П10Й форме 

и сроках 
услуги, 

или на 

получить"" черсГ" Интернетчфиемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Реснубл'ики 'Гатарсган, 

При предоставле1П1й муницинагп>н.ой ус.г̂ угм в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке 
предоставления муниципальной 
размещенную на Ешином портале 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
мунй1ЩПШП.ной услугя в форме ЭЛСК11Х)НЙОГО 

документа с использованием «Личного кабинета» 
Регионального портала посредством заполнения 
электронной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых щш 
предоставления муииципаяьной услуги с 
использованием «Личного кабинета» Регионального 
портала, используспхя усиленная квалифицированная 
элепропная подпись. Заявитель вправе использовать 
прос1ую э]]ектронную подпись в случаях, 
предусмотренных постановлен ̂ е̂м Правительства 
Российской Федерации от 25,06.2012 Кн 634; 

в) по1гучитъ сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муниципшплюи услуги, 
поданных в элекзрониой форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муницшпшьной услуги посре]^ством Реыаднального 
порт^ша; 

д) получить результат предоста1шения 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 
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3. Состав, последовательность и сроки вьшолнення адми.н11€тративеыж 
процедур, требования к норядет нж выполнения, в том числе особенности 

вьшолнеиим административныж процедур в электронной форме 

3 Л. Описание последовательностн действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

З Л Л . Предоставление мунидипалт^ной у с л у ш включает в себя следующие 

процедуры: 
Г) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в оршны, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) принятие решения о предоставленми в собственность илм в аренду 

земельного участка; 
5) заключение договора и выдача заявителю результата муницноальнон 

услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3 2 1 Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
м-унищшальной услуги, 

" Специалист Палаты конс\'ЛЬтмрует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения мунмципал.ы1ои 
ус^!угм й при необходимости оказывает помощь в заполнений бланка заявления. 

Процедуры. устанавл1^ваемме настоящим пу^нктом, осуществляются в день 
обраишния заявителя. 

Результат процедур: консудьташ«! по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3, Принятие м регистрация заявления 

3 3 1 Заявитель лично, через доверенное лицо или через М Ф Ц удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронном форме заявление о 
предоставлений муницинальной услуги и представляет документы в соответствии, с 

ПУНКТОМ 2.5 настоящего Регламента в Палату. 
При посзуплеиим заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 

ответственное за ирием заявлений; 
а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 

документооборота, нрм этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

61 проверяет соблюдение условий действительности электронной ИОДПЙСИ, 

посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
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представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выяк^ено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет зютмтелю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступление заявления в Отдел .̂ 
уведомление о поступлении заявления, содержапше входящий решстрацяонный 
номер заявления, дат}'̂  оол>^енмя заявления, перечень наименований файлов ,̂ 
представленных к нему документов, дату получение результата муниципальной 
¥слугм. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлшо несоблюдение условий ее действительностм, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, пост>тп!В1хшх в 
электронном форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04,2011 63-Ф3^«0б 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятшг 1акое 
уведомление подписываете! усеченной квалифицированной электронной подписью 
Должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота м направляется способами, указанными в п>"нкте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной еодппсн при обращенЕМ 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постаношением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 М 852. 

33.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и мных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнение муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказав приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
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регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Результат процедур: принятое и зарегмстрнрованное заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Палаты илм возвращенные заявителю документы. 3 3 3 . Руководитель Палаты рассматри'вает заявление, определяет исполнителя 

й направляет специшист)^ Палаты, 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регислрацим заявления. 
Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и надравление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3,4Л. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении: 

1) Выписка мз Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного л и ш на имеющиеся (нмевшмеся) у него объекш недвижимого 
имущества; 

2) Выписка из Едмного государственного реестра недвижимости оо основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижЕМОсти. 

3) Сведении нз ЕГРЮЛ. 
Процедуры, устанавливаемые настоянгим пункт-ом, осуществляются в течение 

одного дня с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3,4.2. Специалисты поставпдиков данных на основании запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы {информацию) илм направляют уведомления об 
отсутствии документа и (иди) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Про1|ед\фы, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

^ по документам (сведениям), направляемьгм специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган шш организацию, предоставляющие документ и 
йвформаимю, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос ее установлены федеральными законами, правовыми 
актами' Правительства Российской Федерации и приняг-ыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату, 
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ЗЗПршятме решения о предоставлении в собственность илм в аренду 

земельного участка 
3 1 Специалист Палаты на основании поступивших сведении. 
подготавчнвает документы по предоставлению в собственность или в аренду 

з е м е л : « Г у ™ и р о е - об отказе в оредоставленш, муниципальном 
УСТУП' с указанием причин отказа (дшюе - письмо оо отказе); 
' ' о # р « я е т документы по предоставлению в собственность или в аренду 

„родедур. с о _ я . р о е . . 

и - проект письма об отказе на оодпись руководи^як, 

— ^ - У » ™ - о е у м е с т — в день 

н - р а в л е „ е . е на „одпись руководителе 

" " " з им у о о л н о м о ™ ) утверждает п р о е ^ 
п о с т а — ; , оодписмвает постановление « заверяет ^ ™ 
и подписывает письмо об отказе. Подписанные докуметь! направ.лют.я 

насхояа^им о у н ^ м . осу..есхвляе.^я в день 

о о е т е — е ел« о«сьмо о5 отказе, 

3.53. Специалист Палаты: 
пргйстпийует постановление или письмо об отказе; 
™ е Т 4явителя (его представителя) с использованием способа св.язи, 

v к a з a ™ T заявлении, о результате предоставления 
"Гбшает дату н время выдачи оформленного постановления или письма оо o^кaзt, 

Х о ^ ^ . « — « осуществляются в день 

се™ е р е д с т „ я ) о результате 

(е™ оредставителк» оформленное 

постановление под роспись или письмо об отказе. 
' Ппоцевдры устанавливаемые настоящим пунггом, осуществляются, 

в ь Г . ^ « ' ™ - в минут, в порядке очередности, в день 

~ об яо . о ™ - в : 
момента окончания процедуры, предусмотренной подпункто.м З.хЗ. н.сшяп^.го 

Р е ш а в ^^^^^^^^ оолучения результата в э.Р.ектронном виде 
н а п р а ™ — е л ю результат муницинатьной услуги в форме э.тегф0не0. о 

" " " ^ " ь т а т процедур: выданное постановление письмо об отказе в 

предоставлении земельного участка. 
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3,6, Заключение договора м выдача заявителю результата муниципальной 

услуги 

3.6л. Специалист Палаты: 
готовит проект договора передачи земельного участка в собственность млп в 

аренду (далее - договор); 
согласовывает м подписывает проект договора в установленном порядке; 
решстрмрует договор подписанный председателем Палаты в журнале 

регистрации договор; 
выдает з.аявителю договор под роспись. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунгюм, осуществляются в течение 

двух Д11ей с момента выдачи заявителю постановлення. 
Результат процедур: вьшанный заявителю договор. 
3.6.2, Заявитель'' перечисляет денежные средства (сумму, указанную в 

договоре) на расчетный счет, указанный в договоре. 
Процед>фы, усшнавлйваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

10 дней с момента регмс1рацим договора. 
Результат процедур: перечисленные денежные средства. 
3.6.1 С п е ц и а л и с т Палаты получив информацию о перечислении денежных 

средств составляет акт приема- передачи земельного участка в трех экземплярах. 
Выдаел- заявителю 3 экземпляра акта приема- передачи земельного участка для 
подписи. После подписания акта заявителем, выдает заявителю 3 экземпляра 
дошвора купли продажи земельного участка. 3 экземпляра акта приема-передачи 
земельного участка, 

Проц^дурьц устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
1 ^ МИНУТ в порядке очередности, в день прибытия заявителя. 

Результат процедур: выданные заявителю договор и акт приема-передачи. 

3.7. Исправление технических ошибок. 
3.7Л, В случае обнаруженш технической ошибки в док^^менте, являющемся 

результатом, муницшальной услуги, заявитель представляет в Паяат}^ 
заявление об исправлении технической овдмбки (приложенне КаЗ); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальном услуги, в 

котором содержютя техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, ев1адетельствующие о наличии 

технической ошмбктт 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его' представмтелем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
йспользованием элек^онной почты), либо через единый портал государственных 

ш муниципальных услуг нли МФЦ. 
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3,7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуп^ествляет 
прием заявления об испрашении технической ошибки, решстрирует заявление с 
приложеннымм документами и передает их в Пала1у. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регмстрацми заявления. 

Результат процедуры: принятое м зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Палаты, 

3,73, Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
продед>фьц предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, м выдает 
мсправленный документ заявителю (его представителю) лмнно под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
уелуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоу правления) и внеплановыми. При проведении проверок мог>^т 
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рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муницмпаиьной 
услуш (комплексные проверки), млм по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корресоонденцмя, устная м письменная 
информация спедию^йстов, осуществляюйшх выполнение административных 
процедур, журнаяы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуш и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных ироптур специалисты немедленно мнформирушт 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по ус1раненмю нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами отдела 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 мастоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
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досудебного рассмотрения обраа^ений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений действий 
(бездействие) органа, предосл^авляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государствеииых и 
муннципальныж услуг, организации, указанных в части IЛ егатьи 16 

Федерального закона от 21М7МШ Л1210"ФЗ, а также их должностныж лиц, 
муниципальных служащих, работников 

5 Л .Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуш, в Палату нлм в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регрштрацим запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов млм. 1шфор:мац.йй либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено' 
нормативными правовыми йктвмш Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района дл,я предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Респу^блики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) за1ре6ование от заявителя при предоставлении муввципапьной услуги 
платы, не предл-^смотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должносшого лмца Палаты в исправлении допугценных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока млн порядка выдачи документов по результатам 
предоставления мутацмпалькой услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и прнелть!ми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации^ законами и иными нормативными оравовымм актами Республижи 
Татарстан, мунйщшачьными правовыми актами; 
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10) требование у заявителя при предоставленмм муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались ори первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении мутщшпшьтм 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Ш 210-ФЗ. 

5.2. Жшюба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе илм в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
йнформационно-телекоммуникадионной сети '^Интернет'', официального сайта 
Сабинского муниципального района (http://www,saby,tatarstan.ru), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://w\w.gosusliigi,m/), а также может быть принята прн личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в мсправленмм допущенных опечаток ш ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следуюЕ^>'ю информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях м действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии док>'ментов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства, В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

http://uslugi.tatar.ru/
http://w/w.gosusliigi,m/
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1) жалоба удовлетворяется, в том числе в. форме отмены принятого 
решения, исправления допуоденных опечаток н ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными оравовымм актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворений жал.обы отказывается. 
Не позднее дня, следуюо1его за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронном форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассм,отрен11я жалобы, 

5.7. В случае признания жалобы^ подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства м указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения иди преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности выполнения адмнннстративеыж ороцедур (действий) в 
Ж1НОгофункциональныж центрах предоставление государетвенныж м 

муннцииальныж услуг 

6Л. Описание последовательности действий при .предоставлений 
муниципальной услуге включает в себя следующие проде/даы: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунмцмпальной 
услуги; 

2)11рмнятме и решстрация заявления и документов, необходимых для 
гфедоставленйй муниципальной услуги; 

3) формирование м маоравление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
элект|эош10й подписи заявителя, использованной при подаче заяаоения о 
предоставленмм мунндйпалъной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуга. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультах^нй о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя^ в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьйр://ш:Гс 16ла!аг81ап.гш^ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя,. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам пол>^ення муниципальной услуги, 

6.3. Принятие м регистра1щя заявления 
6.ЭЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ^ удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал, государственных и муншипальных услуг Республики 
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Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, 
осушествляегся в установленном порядке, 

6.3.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые нястошдпм пунктом, осущесталяются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое м зарегистрированное заявление. 

6.4, Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленном квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведом:с1венные запросы в органы, 
участвующие в предоставленим муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному^ запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки^ 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалмст МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанаалмваемые настоящим подплтатом, ос>лцествляются в 
день поступления доку^ментов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6-5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки^ уста.новленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



приложение Ху I 

(наименование органа местного самоуправления мунишшшшного 

(для фюкческ1«х лид - фаммлия, имя, отчество (при каличи!!), место 
жотельства̂  реквшжы дсжумента, удостоверятощего личисчпъ, 

юриличсскяч лиц - наименование, место нахождения, 
органшаииокно-яравовая форма, сшедеьт о гсюудярсгеекной 
РЕТСФАКИИ Е ЕГРЮЛ, 01ТИ) 

>5й адрес, адрч̂с элек-фонной почты, номер телефона для связи) 

в с о б с т в е и н о с т ь ( аренду) з е м е л ь н о г о у ч а с т к а , 
р а с п о л о ж е н ы ч д а н и я , с т р о е н и я , соор\ткен1ш 

прошу Вас Предоставить в собственность (аренд)') земельный участок площа/{ью кв.м. с 
кадастровым 1! ом ером .г расположенный по адресу: Рсспубяиш Татарстан, 

^^муниципальный район, 

на 
алвдан«« л̂рйТ̂ю̂иветад)' 

С года согласно 
(н»ям«ш»а|«!с {устйз«й,155ла«ще;\') гфаео яакуи-гт, иимг-р, яы,-»»!.! 

на котором расположен (ы) принадлежащий (ие) на праве _ 
(утаэыкасчч;« обмет ' " • ~ 

согласно 
!иаи»снс>»э.кж уе?зиз)кйивйК;!а«г11 герало докуиектв, дв"!̂ . гмьмф, ктм выддк̂  

ДЛЯ , в соответствии с Земельным Кодексом Российской Федераци.ч. 

шению прилагаются следующие отсканированные документы: 
I. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося 

физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица. 
Копия свидетельства о государственной регмстранмн физического лица в качестве 

индивидуального предпрмнимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия 
свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или 
выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствуюБЩм о приобретении прав иа земельный 

3. Копия документа, удостоверяющего нрава (полномочия) представителя физического шли 
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

4.* При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке -
выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о правах на здание, 
строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или: 
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4.1.^ уведомление об отсутствии в ЕГРН заерашмваемых сведений о зарегистрированных 
правах иа указанные здания, строения, сооружения п 

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, 
строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с 
законодательством Российской Федерации признается возникшим нeзaвиcи^40 <УГ его оегмстраиии в 
ЕГРН, 

5.* Выписка из ЕГРН о правак на приобретаемый земельный участок или: 
5Л.* уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на указанный земельный участок и 
5.2. КОПИЙ документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый 

земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством 
Российской Федераций признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН. 

6.* Выг1мска нз ЕГРН об основных характеристиках н зарегистрированных правах на об-ьект 
недвижимости в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано 
с целью переоформления прав на него. 

7= Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения 
земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в 
безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных 
земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в 
пунктах I - б настоящего Перечня. 

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, 
сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о 
приобретении прав, с указанием (при их наяични у заявителя) их кадастровых (инвентарных) 
номеров и адресных ориентиров. 

•документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 Перечня документов, необходимых для 
приобретения прав на земельный участок, не могут бьггь затребованы у заявителя, 
ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их 
представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок. 

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов. 

(дата) (лодгг̂ с̂ь) 



35 

Приложение .¥24 

Перстень 
нео§жодимыж для рассмотрения вопроса о приобретении прав 

на земельный участок 

Когшя документа, удостоверяюодего личность заявителя (заявителей), 
яш1яю1цегося физическим лицом, либо личность представителя физического мли 
юридического лица. 

2.* Копия свидетельства о государственной региотрацим физического лмш в 
качестве индивидуального ортдпрннимателя (для мндивндуаяьных 
преднрй'нймателей), когшя свидетельства о государственной реп^страцим 
юридического лица (для юридических лнц) или выписка из государственных 
реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся 
заявителем, ходатайствующим о пркобретенйм орав на земельный участок. 

3. Копия до1С)̂ мента, удостоверяющего права (полномочия) представителя 
физического или юридического лмца, если с заявлением обращается представитель 
заявителя (заявителей). 

4.* При наличш'! зданий, строений, сооружений на приобрегаемом земельном' 
участке ~ выписка из Единого государственного реестра недвижимости (дш1ее -
ЕГРН) о правах на здание, сггроение, сооружение, находя'щиеся на приобретаемом 
земельном участке, Ю1и: 

4Л.* уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегис1рйрованиых правах на указанные здания, строения, сооружения и 

4.2. копии документов, удостоверяюощх (уетакавливашщмх) права иа такое 
здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в 
соответсгвнн с законодательством Российской Федерации нрмзнается возникшим 
независимо от его регистрации в ЕГРН, 

5.* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок или: 
5Л.* уведомление об отсутствии в ЕП^Н запрашиваемых сведений о 

зарегйсфированных правах на указанный земельный участок и 
5.2. копим документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на 

приобретаемый земельный участок, если право на данным земельный участок в 
соответствии с законодательством Российской Федерации признается вознижшим 
независимо от его регистрации в ЕГРН. 

6.* Выписка из ЕГРН об основных характеристиках н зарегистрированных 
правах на объект недвижимости в случае, если заявление о приобретении прав на 
данный земельный участок подано с целью переоформления орав на него. 

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право 
приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное 
(бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность 
или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если 
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данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 
настоящего Перевил. 

8, Сообщеш1е заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого 
подано заявление о прмобретенин прав, с указанием (при их наличии у заявителя) мх 
кадастровых (инвентарных) номеров н адресных ориентиров.. 

* документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 Перечня документов, 
необходимых для приобретения прав на земельный участок, не могут быть 
затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный 
участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о 
ориобретеним прав на земельный участок. 
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Г1риложеш4е -МЬЗ 

Председателю 
Палаты ммуществеенж ш 
земельных ои-юшений 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: ' 

Заявление 
об исоравлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

(наименование услуги) 

Заийсано; 

Правильные сведения:^ 

Прощу нсеравмть допущенную техннчес1с>^о ошибку и в1-1естй 
соответствулощие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 

2, 
3. 
В случае принятия регаення об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прощу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-шаЛ: ; 
в виде заверенной копим на бумажном носителе БОЧТОВЫМ отправлением по 

адресу: —^^^ 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие предш^авляемого мною лжщ на 

обработку персональных данных (сбор, сйстемажацию, накогшение, хранение, 
уточнение (обйош1ение, изменение), исаользование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предосгаапення муниципальной услуги), в том числе в автоматшированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим мункципаяьную 
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услуг>\ в целях предоставления мушщипальной услуш. 
Насх^оящим подтверждаю: сведения, включенные в за^вле11ие, о'шосящиеся к 

моей янчиосш и представляемом}^ мною лицу, а также внесенные ьтою ниже, 
досюверны. Докуме1сгь1 (кошм док)'г1ент0в), иршгоженные к заявлению, соо'шетсгвуют 
•требовантм, усганоалеиимм закоиодател-ьством Россшской Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны м содержат достоверные 
сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
мутациоальной услуш по телефону: 

_ _ _ _ ( 

(дата) (подийсь) (Ф.И.О^ 
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Прндоженве 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, ответственных за оредоставление 
мушщинальной услуга н осуш,егшлншшнж, контроль ее исполнения, 

Мснодком Сабинского муемимпальмого района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель исполкома 
11редседатель палаты 
Гл.специалист палаты 

ШтЗШ)23244 
" 8(84362)23864 

8(84362)23645 

ЫшйМттитЧШттш 
А1|,птОа1|11111п@1агаг.ш 

Еа11шуа.Кашо1о¥а@1а!аг.ш 

Совет Сабинского муяннииальиого района 

Должность "Т Телефон Электронный адрес 

Глава ""8(84362)2303 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнмтельного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республикм Татарстан 
от Кй 

Административный регламент 
ерсдоставлеемя муииц.шальи»й по „редоставлешш 

»штяшшвт в муниципальной со§ствениост„, в аренду на торгаж, проводимыж в 
форме аукциона 

1. Общие положения 

1 I, Настоящий алминис1ративный регламент предостаиени м^нищп ш ьнш 
'(да-^е Реглшент) устанавливает стандарт и порядок « Р « « ™ » « 

мС-ш , « . мьной .'стега по предоставлению земельного участжа, находящегося в 
Г Г н — Г й с о б ™ н о с х и ' в аренду еа торгах, проеодимнх в форме аукциона 

У-угм: ф — к и е лица и » р м д м , е с „ е л«аа 

услуга предоставляется Исполнительным комитетом 

Сабинского муниципш1Ьного района (далее--Исполком.!. ,е«ельрых 
Испочннгель муннципатьной услуга ^ еш1ата имушественных и .»еме.ть1 ы х 

о т н о и ^ н й Сабинского м у т ^ и ш п — г о района Ресоублики Татарстан (да.ее 

" ' " ' " ^ З Л . Место нахождение исполкома: 422060 РТ. Сабинский р-н, п.г.т, Б.Сабы, ул. 

^ о ™ е н « я Палахн: 422060 РТ, Сабинский р-н, о.г.т. Б.Сабы, ул. Гаям 

Закирова, д.52. 
График работы: 
•понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
нятница: с 8,00 до 16.30: 
г\'ббота воскресенье: выходные дни, 
время охднха и пихания устанавливается правдами внутреннего 

трудового распорядка. 
С п р а в о ч н ы й т е л е ф о н ( 8 8 4 3 6 2 ) 2 3 6 4 5 . 

района в 

т е л е к о м м у н в к а д а о н н о й сети «Интернет» ( д « е е ^ сеть «Интернег.,. (Мр.,, 

" ^ • Т Е ' ^ р м а ц и я о муннципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 



n посоедством информационных стешов, содержащих визуа^^ную и текстовую 
и н ф о р м а ш Г о ш и ™ о й услуге, расооложенеь« в помешени« I t a a x b . 

« с у д а р — языках Республики ~ 
с в е д е н и я о мунш1й1т1ькой услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) i .L 1.^... 
^ 1 ^ S 2 8 10 2.1 i. 5.1 настоящего Регламента; 
^ " I r i i - I B O M сети «Интернет» на офи1Хиа..ьеом сайте мунишша-.ьного района 

н мунм«ип«ь„ь.х услуг Ресеубл™ Татарстан 

vw^v.gosiisliigiTa/) (далее - Единый портал); 
5) в Палате: 

с" Г а л и " » , » офиш^ьиом », 'ни«и™ь„ого р » » а „ » 
S стендах . „ о » е ш » и . х Пматы работы с заявите,»»«. 

„ „ о д а т е л ь ™ Российско« Ф«„раш,, , > W ^ 

Федеральный закон М131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06Л0..ООЛ - -

" • " ' ' Х д е р ш ь н ы м законом от 27.07,2010 №210-ФЗ «Об 
гocvдapc;вLнь« и муниципальные услуг» ( ^брание з - » « ™ 
L Л-̂  OS omn Voll c-r 417Q) (далее-Феяеральньм закон м 2iiMPJi. 
Ф е д е р а ц и и . 02.08.2010,Mil, с . у 7002г J^ 80S «Об организации и 

18.11,2002, Ms46. CT, 458 /); осиовньк принципа.^ 

Г р Г " з е . ™ ^ - — т а ™ " : ™ ™ 



за земли, находяжиеся в собственности « " 
„останоатение №582) (Собрание законодательства^Ф 2; 

приказом Минэкономр?лвит1м России от /7Л 1,2014 Ло762 «Оо 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земе-.ьных 
С к » ш 1 ^ о » о м плане территории и формату- схемн расположения земельного 
™ и я и земельных у . ™ на кадастровом плане территорш 

расположения земельного участка или земельных участков на кадасгровом 
рТане ^ р р ^ в форме электронного документа, формы схемы Р^стшложения 
™ ь н о ш ^ с т к а 1ШИ земельных учаспсов на кадастровом плане территории. 
™ Г и а кш-ГрЛ оотюствляется в форме документа на бумажном носите«» (дшее 

• интернет-Еорта,, правовой информации 

Ьйр;//^ш.ргаУ0.в0У.ш 18.02.2С115): 4^.зрт « о меств'ом 

Решением Совета Са6«нсшго муниципа.тьного района от 19 декаор« .ОН (да.ае 

' ^^ ' "тьтожение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
утвержденное решением Сове« Сабинскс^ 

: ' п^пА^т- ' ГА'П ч« «Об утверждении Положения оо И^полнителыюь. 
о Р ^ н а Ресоубли« Татарстан в новой 

редакда>П о Пшате имушественных и земельньпс отношений Сабинского 
м v „ и — " н Г ^ й о н а Ресиубл^и Татарстан, утвержденньш Решением Совета ох 

'̂ 01'? К« 1641 даее - Положение о Палате), 
' в д о в о г о расоормдка Исполком, утвержденный 
постаношением Исполкома от 13,07.2018 №130-р (дмее Правила)^ 

1,5, В настояшем Регламенте используются следуюшие термины « « Р « ^ « ™ ^ 

предоставления государственных и мунишпатьных > ^ 

. р . ф . е х " я о ^ о к . - о „ » . « . „ ошибка,. До„у„„„ . ,„ о р г . » » . 



предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию с в е д а , ^ 
в д о к у ™ (результат муиимипшьной услуги), сведениям в документах, на 

основании которых вносшись сведения. 
в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении мунищшальнон 

УСЛУГА (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении ь,утадипальнои услуги 
.2 Федерального закона от 27.07.2010 .№210-ФЗ). За«в.чевие зшолшется на 

стандартном б.11анке (приложение №1), 



2. Стандарт предоставления муинципалыгой услуги 

Наемсмование требоваинн 
к €тамдар1у 

предоетавленш! 
ЛГЫЮЙ УСЛУГИ 

Содержание требований к стандарту 

ИорматиЕмым 
устаиявлнваюнр|й услугу 

или требование 

2Л. Наймеоовш1не 
муниципальной услуш 

ПредостаБле!1ие земельного участка, еаходяихегося 
в мунйцигиыьной собственности, в иртиху на торгах, 
проводимых в форме аукциона 

иЛ 39.6 ЗК РФ 

2.2, Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоу аравлен и я, 
непосредственно 
предоставляющего 

1и! ПГчНУШ УСЛУГУ 

Пг:шата 11оложение о Палате 

23. Описание результата 
предостянпения 
муниципальной услуги 

Ь Расв-оряжение о проведении аукциона либо 
Распоряжение об отказе в проведении аукциона 
(приложение 

2) Договор аренды земельного участка 
(пршюжение КйЗ). 

3)Акт приема передачи земельного участка 
(приложение К!>4). 

4) Письмо об отказе в предоставлении услуш 

ПП.9 аАсг39Л1 Ж РФ: 
Положение о Палате 

2.4. Срок предоставления 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги, в 

Принятие ттсшт о проведении аукциона в 
течение 10 дней со дня получения заявления,__ 

пп^ п^ст,39,1 Г ЗК РФ 

• ^ ^ « Г п о « о с ™ и 7 УСлУГ« определен исходя из суммарного срока, шшимал, .«, необходимого для 
Дли«ль„осхь адми,.„с.фа.„в„мх ороцедур „сшсляется в раосшл днях. 





подлежащих представлению 
заявителем, способы их. 
получе13йя зая.вйтелем, в том 
числе в электронной форме, 
порядок их представлеимя 

2.6, Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муниципальной услути, 
которые находя'тся в 
распоряжении 
госу;:ифствен.ных органов, 
органов ^̂ ec;lTloro__ 

коордйнат^характерных точек границ территории - в 
слунае, если планируется использоЕа1Ъ земли шш 
часть земельного участка (с исиользо.ванием еистем.ы 
координат, нрименяемой при ведении 
тосударствен!ЮГО кадастра недвижимости). 

Бланк заявления для получения муниципальной 
услуш зaявйтeJШ может получить нри личном 
обращении в Исполкоме. Электронная форма бланка 
размещена на официальном сайте Исполкома, 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (лндом, действующим от имегги заявителя 
на основании довере1Н'Юсти); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы 

представлены (направленна!) 
Ре1Ионшнлн.1.й портал в 
документов. подписанных усиленной 
квалифихщроЕЯннойэлет 
^^''11олунаю'тся' в рамках межвег^омственного 
взаимодействия: 

1) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости о нравах отдельного лица на 
имеющиеся (имевшиеся) у него объекты 
недвижимого имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимое!!? об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости. 

Способы получения п 

также могут быть 
заявителем через 

виде элеоронных 



МуНИҢИ^1Ш1Ь1;!_ОЙ_ 

rpj. 
5чнению в соответствии 



Федерш1ьного закона «О государственном ка^шетре 
недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано 
право государственной илм муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если такой 
земельный участок образован из земель или 
земельного участка, государственная собственность 
на .которые не разфаничена; 

3) в отношении земельного участка в 
установленном законодательством ЕЪссийской 
Федерации порядке не определены предельные 
парамегры разрешенного строительства, 
реконструкции, за нсклюнением случаев, если в 
соо1"ветствий с разрешенным использованием 
земельного участка не предусматривается 
возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют 
сведения о техимчесЕих условиях подключения 
(технологического присоединения) объект'ов к сетям 
инженерно-технического обеспечения, за 
исклюнением случаев, если в соответствии с 
разрешенным использованием земельного участка не 
предза^матривается возмож^юсть строительства 
здан.ий, сооружений, и случаев проведения аукциона 
на право заклюнення договора аренды земельного 
участка для комплексного освоения территории нли 
ведения дачного хозяйства; 

5) в отношении земельного участка не 
усгановлено разреи1енное использование 
разрешенное использование земельного участка не 
соответс1'в_ует целям исоользова1;1ия земельного 
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участка, указанным в заявлении о проведении 
аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной 
категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на нраве 
постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого шнздения или аренды; 

8) на земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, 
прйнадаежан1,ие гра.жданам или юридическим лицам, 
за исключением случаев размепдения сооружения (в 
том. числе сооружения, строительство которого не 
заверпдено) на земельном участке на условиях 
сервитута или объекта, который предусмотрен 
пунггом 3 статьи 39,36 ЗК РФ и размещение 
которого не препятствует использованию такого 
земельн01'0 участка в соответствии с его 
разрешенным нснользованием; 

9) на земе.чьном уча.стке расположены здание, 
сооружеггие, объект незавершенного сфОИтельства, 
находящиеся в государственной шш муниципальной 
собственности, и продажа или предосгавление в 
аренду указанных здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства является предметом 
другого аукниона либо указанные здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства 
не продаются и-ли не передаются в аренду на этом 
аукционе одновременно с земельным участком; 

!0) земельный участок нтьят из оборота, за 
исключением случаев^ 
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2.9. Порядок, размер н 
основания взимания 
государствениой пошлины 
или иной платы, взимаемой 
за предоставление 
муниципальной 
2Л0. Перечень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципшн>ной услуги, в 
том числе сведения о 

1'?) в отношении земельного участка поступило 
заявление о предварительном согл асовани и его 
предоставления млм заявление о предоставле1Н'!И 
земельнох'о участка, за ис101юнеинем случаев, если 
принят'О решение об отка.зе в предварительном 
согласовании предоставления такого земельного 
участка или реи1ение об отказе в его предоставлении; 

18) земельный участок яшшется земельным 
участком ободего пользования плп расположен в 
границах земель общего пользования, территории 
общего пользования; 

19) земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд, за 
исключением земельных участков, изъятых дря 
[государственных или муниЩ'ШсШьных 11ужд в связи с 
признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным 

Мунинипапьвая услуга предоставляется иа 
безвозмездной основе 

Предоставление необходимых и обязатан>ных 
услуг не требуется 
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документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
участау10нш.ми в 
предостзвяеиии 
^irv^^м^тмпяПBHЫX УСЛУГ 

2Л1. Порядок, размер и 
основа!»« взимания штаты 
за предоставление услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными дшя 
предосгавления 
государственной услуги, 
включая информацию о 
м а ш и к е расчета размера 
т я ! ^ « п л а т ы 

11редос1:авле!1ие необходимых и обязательных 
услуг- не зребуегся 

2.12, Максимальный срок 
ожидания в очереди Г1ри 
подаче запроса о 
предоставленйй 
муниципальной услуги, 
услу!'и, предоставляемо'й 
организацией, участвуюпдей 
в предоставлении 
МуНйЦИПЕШЬНОЙ услуги, и 
Г1ри получении результата 
п т м т п г г а в л е и и я т а к и х у с л у т ' 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при наличии очереди - не более 15 минут. 

При гюлучении резу;н.тата предос а авления 
муниципальной уа1уги максимшп.ный срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 

2ЛЗ. Срок и порядок 
регис1ра1.Н1н запроса 
'̂ £1явйтеля 0 предоставлении 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, посгупмвший в элек^роЮ'ЮЙ форме% в 
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законодательством и 
законодательством 
Республики Татарстан о 
социальной защите 
инваладов 
2Л5. Показатели 
достун1:1ости и ка^!естЕа 
муннципш1ьно.й услуги, в 
том числе количество 
взаймодейс11шй заявителя с 
должностными лицам;и при 
предоставлении 
муниципальной услуги и их 
про^^олжйтельность, 
возможность получення 
информации о ходе 
предоставления 
муниципщгьной услугм, в 
том числе с использованием 
м.нформационно-
коммунмкацнонных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
услуги в 
многофункциональном 
центре предоставле,ния 
государственнь!х. н 
МуНМЦИПЕШЬНЫХ услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом теджториальном 

предоставления 

в зоне 

Показателями доступности 
муниципальной услуги являются: 

расположенность номещення Палаты 
доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества снецмалистов, 
а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах, 
информацио.нных ресурсах (1Шр;// 
в сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муннцш'нцгьных услуг; 

оказание номощм инвалидам в преодоленим 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лнцами. 

Качество нредоставлення муниципальной услуги, 
характеризуется отсут'ствием: 

очередей при прием'е и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
муниципальной услуги; 

жагюб на действия (бездействие) муниципальных 
служащих, оредоставляющих муниципальную 
услугу; 

^шшрректное, нев !«!мател ыюе 
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подразделении органа 
нсяолнительпо 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(зкстеррмториаль^сый 
принцип), посредством 
запроса о предоставлении 
1-1ескольких 
государственных и (или) 
муниципальных услуг в 
многофункциональных 
центрах предоставления 
государС1'веи.ных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 
15,! Федерального закона 
(комплексный запрос) 

2Л 6, Иные зребоваиия, в 
том числе yчl•тгывaюI!Пie 
особенности предоставления 
муницнпшпЛ'ЮЙ услуги по 
эксгерриторнальному 
прнгпдипу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляезся по 

отношение муниципальных служащих, оказывающих 
муниципальную услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципгшьной услуги и при получении результата 
мупицнпа/п>ной услуги, предполагается однократное 
взанмодейсз'вие должностного лица, 
предоставляюпдего муниципал ьную услугу, ш 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется рег^ламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть полу^1ена 
заявителем на сайте (http:// www.gosuslngi.rii/), на 
Едином портале государственных и ^муниципальных 
услуг, в МФЦ. 

Предоставлегп^е муниципальной услуги через 
многофункциона^тьный центр предоставления 
государствегмых и муниципальных услуг (далее -
МФЦ), удшенные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муницнпшн>ная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 
п|^дос1-авлжггся 

Консультацию о порядке получения 
муниципгшьной услуги в электронной форме можно 
получить через И итернег-приемную или ^1ерез 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Таз-арстан. 

При предоставленмн муниципальной услуги в 
электронном виде заяЕите-1н> вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
услуы-!, 

http://www.gosuslngi.rii/


17 

принципу) и особен.ности 
предостагшения 
муниципальной услуш в 
эле}аронной форме 

разме!1^енну10 на Еднном портале шли на 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
ыушцтгтыюы услуги в форме электронного 
документа с нснользованием «Личного кабинета» 
Регионалн>ного нортаг!а посредством заполнения 
элек-фонной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых дая 
предоставления муниципальной услуги с 
использованием «Линнош кабинета» Регионального 
нортатн}, используется усиленная квагшфицированная 
электронная нодпись. Заявитель вправе использовать 
простую электронную подпись в случаях, 
предусмотренных постаношением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 Ха 634; 

в) нолучз;1ть сведения о ходе вьяюлнения 
заявлений о предоставленим муниципальной услуга, 
поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муницинааьной услуги посредством Регионального 
портала; 

д) получить результат предоставления 
муннцинаднлюй услуги в форме элеюрощюго 
докумйгга; 

е) подать жалобу на решение ш действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих посредством 
официального сайта муниципального района, 
Регионального портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 



(внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), соверЕ1енных нри предоставлении 
государственных и мунидипаяьны.х услуг органами, 
предоставляюп|ими государствен нью и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, 

служащими. 
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3. Состав, носледовательноеть и срикш шытлш&шш адмн|««етративиых 
процедур, требоеайнн к порядку иж выполнения, в том числе особенности 

вьшолненим административныж ироцедур в электронной форме 

3 Л. Оемсание последовательности действий прн предоставлении 
ттпщйпальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и решстрация заявления: 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) проведение аукциона; 
6) заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 

услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу^ форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуш и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие й регистрация заявления 

33Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 
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б) проверяет соблюдение условий действительности электронной оодиисй, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подпЕсанные усиленной 
квалифицированной элек-фошюй подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной-
электронной подпйсм не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящим решстрадионный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуш. 

в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное ямцо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, постутн{вших в 
элеоронмой форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи II Федерального закона от 06.04.2011 М 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронвого 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной КЕалмфицнрованной элект|1онной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08,2012 № 852. 

3.3.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии пренятствнй 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
15 минут. 

Результат процедур: принятое н зарегмстрмрованное заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю докч^менты. 

33.3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 
й направляет ему заявление. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуедествляется в течение 
одного дня с момента решстрацим заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвуюпре в предоставлении муниципа-^ьной услуги 

3.4Л. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении: 

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного лица на имеющиеся (мм'евшиеся) у него объекты недвижимого 
имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект- недвижимости. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента посту^еления заявления о предоставлении муниЕнвальной 
услуги. 

Результат процедуры; направленные в органы власти запросы. 
3.4.2, Специалисты поставщиков данных на основанни запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаммодействмя, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) млм направляют уведомления об 
отсз^тствмй документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (да-нее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
трех дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 
предоставляющие документ в информацию. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Пала1у. 

3-5. Подготовка результата муниципальной услуги 
3.5 Л. Специалист Палаты на основании поступивших документов (сведений): 
принимает решение о проведении' аукднона либо об отказе в проведении 

аукциона; 
подготавливает проект распоряжения или проект письма об отказе 

предоставлении земельного участка с указанием причин отказа; 
оформляет проект подготовленного документа; 
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа; 
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направляет проект докумен'ш на подпись руководителю Палаты (лж^, им 
уполномоченному). 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного рабочего дня с момента поступления документов (сведений). 

Результат процедур: проект документа, направленный на подпись 
руководителю Палаты (лицу, им утюлеом-оченному). 

3.5.2. Руководитель Палаты (лицо, им унолномоченное) утверждает проект 
документа, подписывает распоряжения и заверяет его печатью Палаты или 
подписывает онсшо об отказе. Подписанный документ направляется специалист)^ 
П'аяаты, 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
поступления проекта документа на утверждение. 

Результат процедуры: подписанный проект документа. 
3.5Л. Специалист Палаты: 
регистрирует распоряжение или письмо об отказе; 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставлення муниципальной услугв, 
сообщает дат>^ м в р е м выдачи оформленного распоряжения или письма об отказе. 

Процедуры^ устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
регастрацни документа. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Специалист Палаты выдает заявителю (его представителю) оформленное 
распоряжение под роспись или письмо об отказе. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа-

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача постановления - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

прибытия заявителя; 
направление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3.5.3. настоящего 
Регламента. 

Результат процедур: выданное постановление или письмо об отказе в 
предоставлении земельного участка. 

3.6. Проведение аукциона 
3.6Л, Специалист Палаты направляет распоряжение о проведение акциона 

организатору аукциона. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3,5.3 
настоящего Регламента. 

Результат процедур: распоряжение, направленное организатору аукциона. 
3.6,2. Организатора аукциона полужив распоряжение обеспечивает 

опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для 
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офищ|а.!1ьного онубликоваш^я (обнародоваеш) муййдн.оальнмх правовых актов 
уставом поселения, городского 01фуга, по мест>^ нахождения земельного >^астка не 
менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона и проводит аукцион. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в срок 
установленный регламентом организатора аукциона. 

Результат процедур: 11>€лмкацня извещения о проведении аукднона, 
3,63. Организатора аукциона проводит аукцион и оо его результатам 

оформляет протокол результатов аукциона в двух экземплярах. Один экземпляр 
выдает победителю аукциона. Протокол о результатах аукциона размещается на 
официальном сайте !ОГ£1,§0У,Ш. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача протокола победителю аукциона - в день аукциона; 
размещение протокола на официальном сайте torgi.govли. - в течение одного 

рабочего дня со дня подпнсаяия данного протокола. 
Результат процедур; выдача и размещение протокола на сайте. 

3.7. Заключение договора и вьщача заявителю результата му^Чйцнпальной 
усл)ти 

ЗЛЛ. Спедмалист Палаты получив протокол о результатах аукциона 
подготавливает проект договора аренды земельного участка и осуществляет в 
установленном порядке процедуры согласования и подписания проекта 
подготовленного документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в через 
десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте. 

Результат процедур: направленный на подписание проект договора, 
3:7.2. Руководитель Палаты подписывает проект договора и направляет в 

Палату для регистрации. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предьщущей процедуры. 
Результат процедуры: подписанный договор, направленный на регистрацию. 
3.73. Спедмалмст Палаты регистрирует договор, мзвевдает заявителя в 

направляет (выдает) подписанные экземпляры договора заявителю для подписания . 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
выдача договора - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

прнбытш заявителя; 
направление договора оо почте письмом ~ в течение одного дня с момента 

окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.7.2 настоящего Регламента, 
Результат процедуры: направленный (выданный) заявителю договор. 
ЗЛА. Заявитель подписывает экземпляры договора и возвращает в Папату, 
Про1|ед}фы, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не 

позднее чем в течение тридцати календарных дней со дня получения. 
Результат процедуры: подписанный документ, направленный в Пал'ату, 

3.8. Исправление технических ошибок. 
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3.8Л.В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 
результатом муниципальной услуга, заявитель представляет в Палату: 

заявление об мсправленни технической ошибки (приложение 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о ншжшш 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 
м муниципальных услуг или МФЦ. 

3.8.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической О01ибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Палату% 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регмстрацми заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалист)' Палаты. 

3.8.3, Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 или 3.7 настоящего Регламента, и 
выдает исправленный документ заявителю (его представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя 
почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4Л. Контроль за полнотой й качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муч1иципаг1ьной 
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услуш, подготовк}^ решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов но предоставленяш 
муниципальной услуги. Результатом ороверкм является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном поря7Дке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) м внеплановыми. При проведении проверок мог>'т 
рассма1рмваться все вопросы, связанные с предоставлением муницмпа^ькой 
услуги (комплексные проверки), или но конкретному обращению заявителя, 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специа,лмстов, осущеста^'яющих выполнение адмнниофативных 
процедур, нсуриалы учета еоответствующмх документов н другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставленми 
мунидмпадьной услуги м принятми рещенйм руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях н причинах нарушения сроков, последовательности м содержания 
административных процед\ф специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением после/швательностм действий, 
определенных административными процедурами по предоставлениш 
муницмпапьиой услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты но 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы гю 
предоставлению муниципальной услуги, а также спецналистамм Палаты 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок а случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственностм в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
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за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 
Руководитель (заместитель руководителя) струк-туфного подразделения 

органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное н 
(илв) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента, 

Должностные лмца и иные мунндипальные служащие за решения н 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, нес\-г ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением мунищша/шной услуги со стороны 
граждан, их объеднненнй и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при г1редоставленми 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (тшсудебтыШ) порядок: обжалования решений ш действий 
(бездействия) органа^ «редоставлншщего мутщшшгльмут услугу, 

многофунвдионального центра предоставлевия государственных ш 
мунициеальных услуп организаций, указанных в части IЛ статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 М210-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих^ работников 

5Л. Получатели муниципадьной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми аггам^и Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмо'феиы федеральными законами м принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
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И Н Ы М И нормативными правовыми актами Республикм Татарстан, 
муниципальным правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставленмм муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной норматмвнымм правовыми актами Росскшком 
Федерации, РеспублнЕн Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлений допуя^енных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления мукмщшальной 
услуга документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока илм порядка выдачи документов по результатам 
предоставления мунмцмпальной услуги; 

9) приостановление предоставления мучшципальеой услутн, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными .правовыми актами Российской 
Федераций, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых" не 
указывались прн первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставленш! шутщшптыюШ услуги, либо в оредоставленим муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона М 210~ФЗ, 

52, Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюпдего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
мунищ-шальную услугу, мунищ^пального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего мушштшшьщю услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет\ официального сайта 
Сабинского муниципапьного района (http://www.saby Ла1атап.ш), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(11«р://1151и§1Да1аг.гшО, Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosusIugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обж^ования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или" в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регмстрадин. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

http://www.saby
http://www.gosusIugi.ru/
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2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лмца либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при напичим) м почтовый а.арес, по 
которым, должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа^ 
предоставляющего мунидипаяьную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5л, К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства, В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней док>^ментов, 

5.6, По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жал'оба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федераций, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменном форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7, В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуга, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8, В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9, В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратчфы. 
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6. Оео§еености выполнения админнстративных процедур (действий) в 
многофунмцнонильмых центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

6.1. Оинсаеие последовательности действий при оредоставленмй 
муниципальной услуг^! включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, мспользованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) вьщача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
мукйднпалъной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении 
бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуга путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьир://шГс 16 Да1агз1ап,ги/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
день обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие и регистрация заявления 
63.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в элеюронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной 
форме, осуществляется в установленном порядке. 

63.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 
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Процедуры, устанавливаемые настояЕщм пунктом, осупдеетвдяются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ= 

Результат процедур: принятое м зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета док>^ментов 
6.4.1, Сиецмалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленном квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуга; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставленмм мунмцмпальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу, 

Процед>фы, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов м направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату до-кументьт 

6.5, Вьщача результата муниципальной услуо! 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной 

услуги из Пшшты регистрирует его в установленном порядке, извещает 
заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
зая'влении, о результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: швещение заявителя (его представителя) о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2, Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной 
услуги 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



[нанмейование органа местного самоулравленш муиташального 
збоазо 

(для фйзическш лиц - фамилия, имя, 01̂ {еств0 (1ши н,шгйчш1), ыесп'о 
Ж1л'ельствз, Р€КБК31ЯЫ док>-мекта, удостоверяющего личкоств, 

яйи - !-га1шено8а«'йе, место нахождс!«ш, 
сведения о т-ос)'дарствен1Юй 

гттртш в Ы 

(почтовый адрес, адрес элегфонной почты, йомер т'е.̂ ефояа для 
связи) 

Прошу Вас образовать 
и предостг 

(>^казывается цель использование земельного участка) 
проведения аукциона. 

Земельный участок площадью кв.м., кадастровый номер 
с видом разрешенного использования 

категории земель расположенного по адресу: 
муниципальный район (городской округ), населенный пункт 

К заявлению прилагаются следуюище дщкуме! 

, из 
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тшэ^се иных действгщ необходгшых. для обработки трсонтьных данных в рамках. 
предостатетт муниципапьтй услуги), в том числе в аетоматгтроваитм режиме, 
включая принятие решений на их основе органом, предоставляющим лщицшшльную 
услугу, в цеджхпредоставлетшл4ушциптыюй услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относягциеся к 
моей личности и представляемому мною лищ а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (сканкопии документов), приложенные к заявлению, 
соопшетстщ?ют требованшч, уш'шнотемныи законодательстмом Российской 
Федерагши, на люмтт предстатетт заятеит эти докултппы, действительны и 
содержат достоверные сведент. 

Даю свое сагчасые на участие в опросе па оценке качества предоставленжш 
мне м.утщыпатуной услуги па ттефону: _____ 

(Д^ т̂а) (подпись) (Ф.И,0.) 
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приложение 

БОЕРЫК РАСПОРЯЖЕНШ 

« » _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 20 п Хй _ _ 

О проведении аукциона 
на право заключения договора 
аренды земельного участка 

В соответствии со ст. Земельного кодекса РФ, Федеральный 
закон «О государственной решстрации врав на недвижимое имущество м сделок с 
ним», постановлением Правительства РФ от 1L11.2002 N 80Е «Об организации и. 
проведений торгов по продаже находящихся в государственной нлм 
муннцмпальеой собственности земельных участков или права на заключении 
договоров аренды», Положением о Палате имущественных п земельных 
отношений муниципального района (городского округа), утвержденного 
Решением муниципального района (городского округа) 
Республики Татарстан от_ Ns , Палата имущественных и земельных 
отношений м>Ч1ишшального района (городского округа) РЕШЮТА: 

L Провести аукцион на право заключения договора аренды земельного 
участка площадью _ _ _ _ _ _ кв.м,, с видом' разредшнного использования 

• из категории земель , расположенного по 
адресу: муниципальный район (городской округ), населенный 
пункт ул. д. . сроком на _ _ лет. 

2. Утвердить указанную в прилагаемом перечне (Приложение Ш1): 
- начальную стоимость арендной платы земельного участка (стоимость 

арендной платы определена в соответствии с постановлением 582). 

Председатель Палаты 
имуц^ественных и земельных 
отношений 
муниципального района (городского округа) 
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Приложение ЯйЗ 

Договор аренды земельного участка должен включать в себя положения 
статьи 39.8 Эемелыюго кодекса Российской Федерации, Нижеприведенный 

договор является образцом и не содержит указанных в нем Приложений 

ДОГОВОР 
аренды земельного участка 

» 20 г. 

Палата имущественных м земельных отношений муннципальмох"о района 
(городского округа) в лице председателя _____ 
действующего на основании Положения, утверм<денного '311111Гимену^^ 
дальнейшем «Арендодатель», и ^ 'паспорт 

Ь'а выданный 
проживающий: Российская Федерация, — _ _ _ _ , 
именуемый в да-льнейшем «Арендатор», вместе 
основании распоряжения Палаты имущественных и земельных отношений 
щвшщттътго района (городского о}фуга) M _ _ _ от « » 

- ^Q... г. «О оредоставленим земельного участка в аренду без 

проведения торгов заключили настоящий договор о нижеследующем: 

L П Р Е Д Ш Т ДОГОВОРА 

1.1.Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок, имеющий следующие характеристики: 
L L L Кадастровый номер: 16:03 : ; 
LL2. Местонахож1денне: Российская Федерация, Республика Татарстан, 

_ _ _ _ _ _ _ .муниципальный район (городской округ), 
У-Д- Д. 

1ЛЗ. Общая площадь: _ _ _ ( ) кв.м; 
1ЛЛ. Целевое назначение (категория) -
LÎ .5, Разрешенггое использование: 
1.2. Срок аренды земельного участка устанавливается: с по ( ) 

года/лет. Участок считается переданным Арендодателем в аренду А р м а т о р у с 
даты, указанной в акте приема-передачи земельного участка, являющемся 
обязательным приложением к настоящему Договору. 

1.3. Границы земельного участка, установленные границы сервйт\'Тов 
(обремененйй) обозначены на кадастровом паспорте земельного участка, который 
является иео1.ъемлемой частью настоящего договора. 

1.4. Арендодатель гарантирует, что земельный участок, не обременен правами 
й претензиями третьих лиц, о которых Арендодатель не мог не знать, и не 
ограничен в его использовании в соответствии с разрешенным использованием. 
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2, У С Л О В М ОПЛАТЫ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

2.1. Расчет арендной платы приведен в приложении к Договору, являшохемся 
неотъемлемой частью данного Договора. 

2.2.Сумма, подлежащая оплате за земельный участок составляет: 
руб- ( руб). 

23, Оплата производится Показателем на расчетным счет: Я» 
в Б Ж 

КПП КБК . 
получатель - Управление Федерального казначейства МФ по РТ (Палата 
имущественных м земельных отношений муниципального района (городского 
округа), ОКАТО 

2.4. Арендная плата вносится Арендатором в полном объеме для 
юридических лиц ежеквартально до 15 числа последнего месяца текущего 
кварта.1а вкпючительно, для физических лшд - ежемесячно не позднее 10 числа 
текущего месяца, если мное не установлено законодательством, 

2.5. Арендная плата начисляется с даты, указанной в пункте 1.2 настоящего 
Договора. 

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

3,1. Арендатор обязан: 
3.1,Л. Зарегистрировать за свой счет переход аренды земельного участка в 

органе, осуЕ1ествляющем государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ивы. 

3Л.2. Оплатить сумму, указанную в п.2.2. настоящего договора, в сроки, 
определенные 11.2.4. Договора, 

ЗЛ.3, Представить Арендодателю платежные документы, подтверадающне 
факт оплаты аренды земельного участка, не позднее следующего дня после 
наступления срока оплаты, указанного в 11,2.4. Договора. 

ЗЛ.4. Использовать участок исключительно в соответствен с ра:зрешенным 
использованием, указанным в пЛЛ.5 настоящего договора. 

ЗЛ.5. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка, в том 
числе ло сохранению почв, по заявите земель от негативных (вредных) 
воздействий, в результате которых происходит деградация земельного участка, по 
ликвидации последствий загрязнения и захламления земельного участка. 

3.1.6. Обеспечи-вать органам государственного контроля м надзора 
свободный доступ на земельный участок для его осмотра. 

3.1.7, Выполнять на участке в соответствии с требованиями 
эксплуатационных и ремонтных служб условия содержания земельного участка, 
эксплуатации линий электропередачи, линий связи (в том числе линейно-
кабельных сооружений), нефтепроводов, газопроводов и иных трубопроводов, 
коммунальных и инженерных сетей, дорог, проездов и т.п. и не препятствовать их 
ремонту и обслуживанию, обеспечивать безвозмездное и беспрепятственное 
использование объектов общего пользования, расположенных на земельном 
участке. 
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3.2. Арендодатель обязан: 
3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора, 
3.2.2. Передать Арендатору Участок по передаточн.ому акту либо при его 

отсутствии по Договору, 
3.2.3. Уведомить Арендатора об изменении реквизитов, указанных в п. 11 

настоящего Договора, для перечисления арендной платы. 
3.2.4. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно 

информировать об этом Арендатора в случаях, указанных в оп. 3.4, 3.6 
настоящего Договора. 

3.2.5. Не вмедшваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не 
противоречит условиям Договора и действующему законодательству. 

3.2.6. Предупредить Арендатора о досрочном расторжении настоящего 
Договора не позднее чем за месяц до момента его расторжения. 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

4. L За нарушение условий Договора стороны несут ответственность в 
соответствмм с действующим законодательством Российской Федерации, 

4.2. Стороны не несут ответственности за неисполнение Договора при 
наступлении форс-мажорных обстоятельств. О форс-мажорных обстоятельствах 
каждая мз сторон обязана немедленно в письменной форме известить другл-'ю 
сторону по настоящему Договору. 

5, ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.L Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами 
5.2. Расторжение договора возможно по соглашению сторон, а также в 

соответствий с п. 5Л. договора. 
53 . Все споры и разногласия оо настоящему договору разрешаются путем 

переговоров, в случае не достижения Сторонами соглашения - судом; 
5.4, Взаимоотношения сторон, не урегаированные договором, ре!улмруются 

действующим законодательством. 
5.5. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую 

юрмдмческ>^ю' силу {оо одному экземпляру для Продавца, Покупателя и 
регистрирующей организации). 

6. АДРЕСА РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

Продавец: Покупатель: 

Адрес: 423060, Российская Федерация, Адрес: Российская Федерация, 
Республика Татарстан, район, 

Банковские реквизиты: 
УФК по РТ (ПагЕата имущественных и 
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земельных отношений муниципального 
района (городского округа) 

КПП 

Расчетный счет: 
БИК 
КБК 

8. ПОДПИСИ СТОРОН 

От̂  имени От имени 
Арендодателя Арендатора 
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Приложение .¥24 

А К Т 
приема - передачи земельного участка 

ЛЬ « » 20 г. 

Мы, нижеподписавшиеся. Палата имущественных м земельных отношений 
муниципального района (городского округа) в лице председателя 

„> действующего на основанми Положения, утвержденного 
именуемый в дальнейшем Арендодатель, с одной стороны, и 

_ — паспорт' Х« выданный 
проживающий: 

I ,1 , .-,1 II 2 

именуемый в дальнейшем Арендатор, с другой стороны, составили настоящий акт 
о нижеследующем: 

1Л.В соответствим с договором аренды земельного участка от 
2 0 _ „ г . Яй _ _ _ _ _ Арендодатель передает, а Арендатор 

принимает земельный участок со следующими характеристиками: 
Ь L К а д а с т р о в ы й номер: 16:03: : ; 
1Л.2. Местонахождение: Российская Федерация, Республика Татарстан, 

ыушмципшьвый район (городской округ), _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ; 
1Л Обедая Ш1.ощадь: _ _ _ _ _ ( 
1ЛЛ. Категория - земли _ _ _ _ _ _ _ _ _ ; 
1Л.5. Ра;^решешюе использование: 
2. Настоящий документ подтверждает отсутствие претензий у Поку^оателя в 

отношении принимаемого земельного з^астка. 

Акт составлен в трех экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую 
юридическую силу, 

Печата ш подписи сторон: 

От имени От имени 
Арендодателя Арендатора 
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Приложение .¥24 

Председателю 
Палаты ммушественннх и 
земельных отношений 
мунищшального района Республики 
1атарста11 
От: 

Занвление 
об исоравленим технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной прн оказании муниципальной услуш 

(наименование услуги) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу исправит!. допущенную техническую ошибк*)̂ ' и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
Ь 
2. 

3. 

В сл}^ае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 
технической ошибки прошу- ншгравнть такое решение: 

посредством отправления электрошюго документа на адрес Е~шаИ: : 
в виде заверенной копим на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие 11редс-гавляемош~мн^^ на 
(^рабсутк-у персональных данных (сбор, системашзащно, накопление, хранение, 
утошение (обновление, изменение), мспользовш-ше, распросзранеш!© (в том числе 
передачу), обезшотвание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной усл>та), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая при1шие решений на ж основе органом предоставляющим мушщдпш1ъную 
услу̂ гу'', в целях предоставления мутшцгшальной уа:1угп. 
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Настояш1М Еодаерждаю: сведений!, включенные в заявление, oтнocяiШiecя к 
моей яичносгш и предштэдемому мною а также внесенные мною ниже 
достоверны. Док>ъ1ен1ы (кошш док>щен'шв). прмложеш-ше к заявлению, соответсшуют 
треооБШиям, устанонлентм законодательством Российской Федерахщи, ма момент 
представленш заявления эш док>^1енты действш-ельны и содержат достоверные 
сведенма. 

Даю свое согласие на >^ас11^е в опросе по оценке качесша оредос1'авленной мне 
услуги т телефону: __ 

( 
(Д™) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение 
(справочное) 

Ремвизиты должностныж лищ ответственных за предоставление 
муниципальной уелугм и осуществляющих контроль ее исполнения, 

Исполком Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 
5_Р^оводитель исполкома 8(84362)23244 . MшъLЪЫщ'azoү'{a)xa.taт.m 
Председатель палаты 8(84362)23864 АМш.Оа11и111.п/̂ Та1аг.ги 

^л.специалист палаты 8(84362)23645 Катг1уа, Като1о уай^гаг.п 1 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность 
гт; 1 

Телефон Электронный адрес 
Глава Щт362)23Ш 11М.(ШхаШт.т 



утоЕРждан 
в'остановденнем Исполнительного 
комитета Сабкнского мл^ншдапалъного 
района Республики Татарстан 

Адмииистратнвиый регламент 
предоставлении муницинальной услуга но нредостаЕ^шеемш земельного 

участка, матадяшегосн в муниципальной собственности, в собственность путем 
продажи земельного участка ма торгаж. нроводимыж в форме аукадюиа 

L Общие положеинн 
1Л. Настоящий административный регламент предоставления мунмЕипапьной 

услуги (далее -Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в 
муннципальной собственности, в собственность п}тем продажи земельного участка 
на торгах, проводимых в форме аукциона (далее - муниципальная услуга). 

1.2.Получатели муниципальной услуги: физические и юридические липа 
(далее - заявитель), 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется палатой имущественных и 
земельных отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан 
(дпяее - Палата). 

1.3.1. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д,52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг; с 8.00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха м питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим, личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта мунидйпштьного района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
saby ,tatar.ru), 
1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 

графике работы Палаты может быть получена: 
1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 

текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 
2.3, 2.5, 2 J , 2.10, 2Л 1, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 



района (http:// www.saby.tatar.rij). 
3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 

(http://uslugi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал) ; 
4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(http:// www,gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 
5) в Палате: 
при устном обращений - лично или по телефону; 
прм письменном (в том числе в форме электронного документа) обращеним -

на бумажном носителе оо почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4, Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1,4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 М 51-ФЗ (далее 

- ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05 Л2Л994, Ш 2 , ст.3301); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л0.2001 Ш136-Ш (далее -

ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29Л 0.200 U №44, ст. 4147); 
Федеральным законом от 29.07.1998 М135-ФЗ «Об оценочной деятельности в 

Российской Федерации» (далее - Федеральный закон М>135~ф3) (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 03.08Л998, КэЗ!, ст3813); 

Федеральным законом от 06Л 0.2003 Я2131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (дш1ее -
Федеральный закон М131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, К240, 
CT.3822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ш Ю - Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее ~ Федеральный 
закон Ш 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, 
Ш К с т . 4 1 7 9 ) ; 

пос-шновлением Правительства РФ от 11.11.2002г. Ш 808 «Об организации и 
проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной 
собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды 
таких земельных участков» (далее - постановление М808) (Собрание 
законодательства РФ, Ъ л i .2002, Ко46, ст. 4587); 

приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 М762 « 0 6 утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе» (далее - приказ №762) (Официальный интернет-портал правовой 
информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015); 

http://www.saby.tatar.rij
http://uslugi
http://www.pravo.gov.ru


Законом Республики Татарстан от 28,07,2004 М 45-ЗРТ «О местном 
ca,мovпpaвлeнии в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ №45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, .№155-156, 03.08.2004); 

Муниципальный правовой акт, устанавливающий порядок определения цены 
земельного участка _ 

Уставом Сабинского .муниципального района РеспуЬлики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 
М»281Сдш1ее-Устав); 

Почожением о Палате имущественных и земе.тьных отношении Саоинского 
муни'ципального района Ре4Ч5ублики Татарстан, ртвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 №164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Палаты, утвержденные 
руководителем Исполкома от 13,07.2018 ЛаВО-р (датее - Правила). 

1.5. В настоящем Регламенте испо.т1Ьзуются следующие термины и 
определения: 

' удаленное рабочее место многофуякшюнадьного цеЕтра предоставления 
государственных ' и муниципатьвък услут ^ территориально обосооленное 
стрт'ктурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных усжуг, созданное в городском или сельском 
поселения мунишшмьного раГюна (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил 0}зганизаиии деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и мунишпатьных 
устуг ртвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 

1'7 2 0 Р ' «Об утверждении Правил организаиии деятельности 
»югофункционш1ьньк нентров предоставления государственных и муниципальны.ч 
УСЛУГ»; 

' техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
ариЛметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
скдений, внесенных в документ (результат муниципшаной услуги), сведениям в 
токументах. на основании которых вносились сведения. 

В настоянкм Регламенте под заявлением о предоставлении муниципатьнои 
УСЛУГИ (далее ^ заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
у и у г и (0,2 ст.2 Федершмюго закона от 27.07.2010 Ш ! 0 - Ф 3 ) . Заяв.тен,1е 
запо.тняется на стандартном б.танке (приложение №1). 



2. Стандарт предоггавлешш муниципальной услугм 

Нанмемованме требование 
era шдш рта II ред©ста ЕЛ еми м 

му1ШНМ11алы!0Й услуги 

Содержание требований стандарта 

Норматмвньш агг , 
у era II ш. в л ива ю m м i 

муенцинальнуш YCJIYIY MJIÏI 

Т|1еб0ва11ме 

2.L Наименование 
муницвпшшной услуги 

Предоставление земельного участка, находящеюся в 
муниципальной собственности, в собственность путем 
продажи земельного участка на торгах, проводимых в 
форме аукциона — 

ÎL 1 ст;з93 :iK РФ, 

2.2. Наимеиование 
11сполни.тельн0" 
распорядительног'о органа 
местного caмoy!lpaвiîeн^iЯ, 
непосредственно 
предостаЕЛЯШщего 
муниципальную услугу 

.X—1————•—̂ —̂— - • — 
1'1 шш'та Потштт о Палате 

2,3. Описание резу.яьтата 
предоставления 
мун иципаяьной услуги 

1. Распоряжение о проведении аукциона либо 
Распоряжение об отказе в проведении аукциона 
(гфнлсгженне Ш!), 

2-Дог'овор купли - продажи земельного участка 
(приложение Мв). 

3. Акт приема -- передачи земельного участка 
(приложение 

4. Письмо об ттж в предоставлении муниципш^ы-юй 
услуги .„,„ — 

ш1,9|т4ст39Л 1 Ж РФ; 
Тктожтшс о П^ыате 



2.4. Ср^^' предоставления 
муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в 0рганиза!|ии, 
участвующие в 
предоставлении 
мунидипа-аьйой услуги, срок 
приостановления 
предоставления 
муниципшьной услуги в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
за1соиодо.тельством Российской 
Федераци!^, срок выдачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления 
муниципальной услуги 

~ 1 1 р и н я т ж ^ о проведении аукциона в течение 
10 дней' со дня получения заявления. 

Размещение протокола о результатах аукциона на 
офиииш1Ьном сайте в течение одного рабочего дня со дня 
подписания данного протокола. 

Выдача подписанного договора по истечению Ю дней 
со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте (http:// www.gosuslugi.ru/) 

Срок ожидания связанный с проведением аукциона не 
виптт в срок предоставления муимципшгьной услуги. 

ПрностаиоЕление срока предоставления 
мунйциоштыюй услуга не предусмо1рено 

Ш1,9 П.4 СТ.39Л I ЗК РФ 

пЛ6стЛ9Л2 3К РФ 

п.20ст39Л2 3К РФ 

Т з . Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с 
законода-ге]п>ными или иными 
нормативными правовыми 

^актами для гщедоо̂ ^̂ ^̂  

1) Заявление: 
в форме документа иа бумажном носителе; 
в элеггро1«шй форме, подписш^ное в соответствми с 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 ЯУ 63-
ФЗ «Об электронной подписи», при обращении 

о'4 39Л1 ЗК РФ; 
Положение о Палате 

к™тель..оаь .«минист,дивных процедур исчисляется в рабочих днях. 

http://www.gosuslugi.ru/


муниципальной услуга, а 
также услуг, которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
ыутатштьмых услуг, 
подлежащих представлению 
заявителем, способы их 
получеийя заявителем, в том 
числе в электро11Ной форме, 
порядок мх «редставления 

К о т ш документов, удостоверяющих личность 
заявителя м представителя заявителя, и документа, 
подтверждающего полномочия представителя заявителя, в 
случае, если заявление подается представителем 
заявителя; 

3) Схема границ предполагаемых к исполыованйю 
земель или части земельного участка иа кадастровом 
плане территорми с указанием координат характерных 
точек границ территории ~ в случае, если планируется 
использовать землм или часть земельного участка (с 
исцользованием системы координат, тфименяемои при 
велении государственного кадастра недвижимости). 

Бланк •тявления для получения мунициоальном 
услуги чаявитель может 1К)лучить пря личном обращении 
в Исполкоме- Электронная форма бланка размещена на 
официальном сайте Исполкома. 

ЗаяЕпение и прилагаемые документы могут Ьыть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (Л^ЩОМ, действующим от имени заявителя на 
основании доверенности); 

почтоЕЫ м отправлен шш. 
Заявление и документы также могут быть 

ирелставлены (направлены) заявителем через 
Регйовалы-шш портал в виде электронных документов, 
подписанных усиленной 1свш1нфи1ррованной эл€Ктро11Нои 

— 



ТбГЙсчер1!Ы'вак:>щий перечень 
документов, нео6ход|1МЫх в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе представить, 
а также способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок 
их представлеггия; 
государственный орг^ан, орган 
местного самоуправления либо 
организагщя, в распоряжении 
которых находятся данные 
документы 

Получаются в '^шка^^"^ "межведомственного 

взаимодействия: 
Г) Выписка из Единого государственного россгра 

недвижимости о правах отдельного лица ва имеющиеся 
(имевцщеся) у него обьекть! недвижимого имущества; 
• 2) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах ва объект нсдвижимосш.. 

Способы получения н порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены ПУНКТОМ 2.5 настоящего Регламента. 
• Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
расроряженгш государственных органов, органов 
местного самоуправления и ииык организации. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, ее является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

2Л. 'Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги 

" О с н о в а и и в ' ' о т к а з а в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лищ>м; 

Несоответствие представленных докумеетов 
перечню документов и требованиям, указанным в пункте 

7 ^ настоящего Регламента; 
3) В заявлений и прилагаемых к з^ШЕлению документах 



Х в ' . Т к ч е р п ь т а ю щ и й перечень 
оснований для 
приостановления или отказа в 
предоставлении 
муниципгшьной услуги 

п о т р е ж д е ш ^ т е п ю в о л я ю щ и е однозначно истолковать их 

содержание; 
4) ^1£едставле^ие до^^^^ 
Оснований для Приостановления не предусмотрено 
Основания для отказа: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в 
соответствии с требованиями Федерального закона « О 
государственном кадастре недвижимости»; 

' -?) на земельный участок ие зарегистрировано право 
государственной или муниципальной собственности, за 
исключением случаев, если такой земельный участок 
образован из земель или земельного участка, 
государственная собственность на которые не 
разграничена; 

3) в <угношении земельного участка в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке не 
определены предельные параметры разрешенного 
строительства, реконструкции ' за исключением случаев, 
если в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка не предусметривается возможность 
строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют 
сведения о технических условиях подключения 
(технологического присоединения) объектов к сетям 
и н ж е н е р н о - т е х н и ч е с к о г о обеспечения, за исключением 
случаев, если в соответствии с разрешенным 
ис'полюованием земельного участка не предусматривается 
вочможность строительства зданий, сооружений, " 
случаев ^»оведения аукциона, заключения 



догов^р^' армады х м е л ь н о г о участка для комплексного 
освоения территории или ведения дачного хозяйства; 

V, в отношении земельного участка ие установлено 
разре.пенное использование или разрешенное 
истюпиование зeмeilьн^>ro участка не соответствует целям 
использования земельного участка, указанным в 
заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной 
категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на праве 
постоянного (бессрочного) пользовани«, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды; 

8) на « м е л ь к о м участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строитедьства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев размещения сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которого не завершено) 
на земельном участке на условиях 
который предусмотрен пунктом 3 статьи 39,36 ЗК I Ф и 
р ю м е щ е я и е которого не препятствует использованию 
такого земельного участка в соответствии с его^ 
рачрешенным использованием; 

' 9) на темельиом участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, 
„аходашиеся в государственной или муниципальной 
собственности, и продажа или предоставление в аренду 
указанных здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства является 
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здание, сооружение, объект « « » « Р ^ « « ™ ° 
строительства не продаются ш м не передаются в аренду 
„ а этом аукционе одновременно с земельным участком; 

1 0 )1емельный участок изъят из оборота, за 
„склк ,ченяем случаев, в которых ^ 
федеральным законом изъятые из ооорота зем,е,!1ьныс 
участки могут быть предметом договора аренды; 
" 11) « м е л ь в ы й участок ограничен в обороте, за 
исключением случая проведения аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка; 

12) земельный участок зарезервирован для 
государственных или муниципш1ьных нужд, за 
исключением случая проведения аукциона на право 
заключения договора аренды :.емельного У^^^"'«» « Д ^ Р ^ 
НС превышающий срока резервирования земельного 

^ ' ' ' " "п^ 'чемельный участок расположен в границах 
застроенной территории, в отношении которой заключен 
дагошр о ее развитии, или территории, в отношении 

которой заключен договор о се комплексном освоении; 
14) земельный участок в соответствии 

утвержденными документ-ами территоришшиого 
1 т а , ирования и (иди) документаг , , ей по планировке 
« р р и т о р и и предназначен для р а : « е щ е в и я объект« 
федерального значения, об1.е.гшв регионального :шачения 
ичи объектов местного значения; 

15) земельный учасгок предназначен для р а - м е щ е н и я 

здания или сооружения в соответствии с г о с у д а р с т в е н , . « 

„рограммои 



и 

или ^уб^егга """'"^Рос^нйской^ Федерации 

адресной инвестиционной программой; 
16) в сшк>шении земельного участка принято р у л е н и е 

о предварительном согласова^тии его предоставления; 
17) Е отношении земельного участка поступило 

заявление о предварительном С0глашваг1ии его 
rrpeilocтaEлeнvfя или заявление о предоставлении 
земельного участка, за исклюнением случаев, если 
принято решение об отказе в оредварительмом 
сопшсовании предоставления такого земельног^о участка 
или решение об отказе в его предоставлении; 

18) земельный участок является земельным участком 
общего пользования или расположен в границах земель 
общего пользования, территории общего пользования; 

19) земельный участок изъят для государственных 
или муниципальных нужд, за исключением земельных 
участков, изъятых для государствевных млм 
МУШ111.И11Ш1ЬЯЫ.К нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, ш т о р ы й расположен на таком 
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконсфуЕ!?!! 

2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пооллииы или 
иной платы, взимаемой за 
предоставление 
муниципальной услуги 

Муниципальная 
безвозмездной основе 

услуга предоставляется на 

2 Ж Перечень услуг, которые 
ЯЕЛЯЮТ-СЯ необжш^м™ 

Предоставление необходимьгк и обязательных услуг не 
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обязательными для 
предоставления 
м.уницнпшьной услуг'м, в том 
числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом 
(вы'даваемых) организациями. 
участвующими в 
1 !редоставлен н и 
муни11и11а1шны:х услуг 

2Л Г Порядщк, размер и 
основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государственной услуги, 
включая йнфор^^Ц^^^"* ^ 
методике расчета размера 
такой платы 

и обязательных услуг не 

требуется 

2Т27Максимш1ьный срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
услуги, г^редоставяяемой 
орг'анизацней. участвуюодей в 
предоставлевии 

мувшипдашйХЭД^^^^ 

на получение муиииипалыюй 
усг|>т-и ишшчйи очереди ~ не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок ожидания в 
очереди не должен превышать 15 минут 
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получении результата 
предоставления таких услуг 

2ЛЗ. Срок и порядок 
регистрации запроса заявителя 
о п ре достав леи и ш. 
муаиципальяой услуги и 
услуги, предоставляемой 
органй:4а1шей, унаствую!дей в 
предоставления 
муниципальной услугм, в том 
числе в электронной форме 

с момента поступления 

заявления. 
Запрос, поступивший в элек11Х>иной форме, в 

выходной (праздничный) день регистрируется на 
следуюо^ий за выходным (праздничным) рабочий день 

Л 4. Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляется 
ыум.ттштышя услуга, к залу 
ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муннциоальнон услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения ш 
перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной,текстовой и 

- - Г1редостав11ен11€ муниципальной услуги 

осуществляется в здагшях и помещениях , 
оборудованных противопожарвой системой и системой 
пожаротушения, необходимом мебелью для оформления 
документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвшшдов 
к мес1-у предоставления муниципальной услуги (удобный 
якод-выход в помещения м перемещенне в их пределах). 

Вн1уш1Ы-шя, текстовая в мультимедийна^^ информащш 
о порядке предоставления муниципальной услуги 
размешается в удобных, для заявителей местах, в том 
чйс^ш с учетом ограниченных возможностей шшалидов 
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О порядке предоставления 
такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для 
инвалидов указанных оГуьектов 
в соответствии с федерштьным 
зако н одател ьством и 
законодательством 
Республики Татарстан о 
социальной защите инвалидов 

2,15 -' 1 ъ т ш 1 € п ш доступности 
и качества мунй!Шоальной 
услуги, в том числе 
количество взаимодействий 
заявителя с должностными 
динами при предоставленим 
муниципальной услуги и нх 
продолжительность, 
возможность НОЛУ̂ 'ШНИЯ 
информации о ходе 
предоставления 
муниципальной услуги, в том 
числе с использованием 
информационно-
коммуникационных 
технологий, возможность либо 
невозможность получения 
муниципальной ycJ^yги в 
многофуикционшолюм центре 

— — -

предоставления 

в зоне 

а 

" ^ Т й к а з а т е л я м и доступности 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты 
доступности обшественного транспорта; 

нагшчне !.|еобходимого количества специалистов, 
также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о спосоЬах, 
порядке в сроках предоставления муниципальной услуги 

'на информационных стендах, информшдионных ресурсах 
(http:// www,gosusjiiM.nj/) в сети «Интернет», «а Едином 
портале шсударственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими 

лицами. 
Качество предоставления муниципальной услуги 

характеризуется отсутствием: 
очередей при приеме и выдаче документов заявителям, 

нарушений сроков предоставления муниципальной 

— — " — 
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и государственных 
муниципальных услуг (в ^том 
числе в полном об1эеме), в 
любом территориальном 
подразделений органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
м.естного самоуправления, ио 
выбору J.шявитeiш 
(экстерритори ал ьн ы й 
принцип), посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких государственных и 
(или) муниципальных услуг в 
многофункцион^ишных 
цен1рах предоставления 
государственных ^̂  
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей !5Л 
Федерального закона 
(комплексный :^а11рос) 

Х Г б Т м т е требования, в том 
числе учитывающие 
особениостм предоставления 
муниципальной услуш по 
экстерриторишшному 
принципу (в случае, если 

^̂  

(бездействие) муниципальных 
служащих, предоставляющих муншшпальнуш услугу; 

ГШ в.е.орректное, невнимательное отношение 
муницмош1ьных служащих, оказывающих муниципальную 
vcjivrv, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении муниципальной 
УСЛУГИ и при получении результата муниципш«,нои 
усХги предаолагается однократное взаимодеистше 
д ш « н ; с т „ о г о лица, предоставдякм«его м у н и ш п ш . ь щ « 
услугу и заявителя. Продолжительность в з а и м о д е и с в и я 

услуги может быть получена заявителем на сайте (http.// 
www.gosushigi.™'), на Едином „.ортш« государственных, и 
муниципальных услуг, в МФЦ. 

' Предоставление муниципальной у с л у ш чсрьз 
мношс|,унк«иональньй центр ; ф е Д О с — " 
государственных и муниципшшных услуг (дшюе МФЦ), 
удаленные рабочие места К4с1>!Д не осуществляется. 

MvHHiWHiMibHa« услуга «о экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса 
предсюташшется 

не 

К о , ™ ™ получения муниципмьшзи 
усчуги в электронной форме можно получить через 
Интернет-приемную или через Портал государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан, 

При предоставлении муниципальной у с л у т в 
электронном виде заявитель вправе: 
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п редоставляется по 
экстерриториальному 
принципу) и особенности 
предоставления 
мyници^^aJ!ы^oй услуги в 
электронной форме 

7 |редосташк4«я"м услуги- размещенную на 
Етшж портале или на Региональном портале; 

С>) подать заявление о предосташшнии муниципальной 
\.слуги в форме электронного документа с использованием 
"«Личного кабинета» Рег'ионального портала посредством 
•«шолнения электронной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
п р е д с т а в л е н и я мунициг«шь:ной услуги с иснолиоваиием, 
«Личного кабинета» Регионального портала, и с п о л и у е т с я 
ус{1ленная квштифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую электронную 
„од . ,ись в случаях, предусмотренных « 
Правительства Российской Федерации от 2 5 . 0 6 „ Л ) и 
634* 

в) попучить сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставлении м у н и ц и ш и ь и о й уатуги, поданных в 
электронной форме; 

г) осуществить опенку качества предоставления 

муниципальной услуги посредством Региональног-о 

результат предоставления муниципальной 

УСЛУГИ в форме электронного документа; 
'е) подать жштобу на решение и действие (бездействие) 

Отдегм. а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих посредством официального сайта 
муниципального района, Р е п ю н а д ь и о г о п о р т ш т , портала 
федеральной гг1сударственной информационной системы 
обесточивающей процесс досудебного (внесудебного) 
а б ж а ш в а н и я решений 
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3 С о с т а в , последовательность и с р о « ш и ш т ш т ш ш а д м и н и с т р а т и в н ы х 
„ р « . V « « е ь ш о л е е е . « , в 

в ь ; ™ л « е н н « а д м . . н « т р а т , « « ь « в р в « е д у р в элек-грсеиои ф о р м е 

3 . 1 . О п и с а н и е п о с л е д о в а т е л ь н о с т и д е й с т в и й п р и п р е д о с т а в л е н и и 

МУНЙДЙ11№Н0Й у с л у г и 

3.1.1, Предоставление м у н и ш п а л ь н о й услуги включает в себя следующие 

п р о ц е д у р ы : 
1) к о н с у л ь т и р о в а н и е з а я в и т е л я ; 

п о м н я т и е и р е г и с т р а ц и я з а я в л е н и я ; 

ф о р м и р о в а н и е / н а п р а в л е н и е м е ж в е д о м с т в е н н ы х з а п р о с о в в о р г а н ь и 

у ч а с т в у ю щ и е в п р е д о с т а в л е н и й м у н и ц и п а л ь н о й у с л у г и ; 

4 ) п о л г о т о в к а р е з у л ь т а т а м у н и ц и п а л ь н о й у с л у г и ; 

. » . . „ е . ™ Р . . . . ™ » 

у с л у г в , 

3 2 . О к а з а и м е к о н с у л ь т а ц и й з а я в и т е л ю 

3 2 . 1 . З а я в и т е л ь в п р а в е о б р а т и т ь с я в П а л а т у л в . я о , ш - - Ф ^ У ^ 

э л е к т р о н н о й п о ч т е д л я п о л у ч е н и я к о н с у л ь т а ш » . о п о р я д к е п о . т у ч е н и я 

МУНИИИПШ1ЬН0Й у с л у г и . с о с т а в у , ф о р м е 
С п е ц и а л и с т Пш1ат.ь1 к о е с у . т ь т и р у е т з а я в и т е л я , в ю м чис . те п о ш с . а в , , с р ^ 

п о е ^ с т а ~ о и я о к . . , е н т а 1 Ш И и д р у г и м в о п р о с а м л л я п о л у ч е н и я м у н и ш ш а - т ь н о и 

™ " о - ь » а е т „ о м о ш ь в з а е о л н е н и и б л а н к а з а я в л ю « . 

Про^^^^^^^ у с т а н а в л и в а е м ы е н а с т о я щ и м п у н к т о м . о с у 1 д е с т в я я ш . . я в д е н ь 

о б р а ш е н и я з а я в и т е л я , п р е д с т а в л я е м о й 
Р е з у л ь т а т п р о ц е д у р ; к о н с у л ь т а ц и и п о с о с л а в ) , ф о р м е р . 

д о к у м е н т ' а ц и и и д р у г и м в о п р о с а м п о л у ч е н « « р а з р е ш е н и я . 

3 , 3 . П р и н я т и е и р е г и с т р а ц и я з а я в л е н и я , . д а . . е н н о е 
- 1 -Чяявитеть т и ч н о , ч е р е з д о в е р е н н о е л и ц о и л и ч е р е з м ч / ц , 

э л е к т р о н н о й ф о р м е , о с у щ е с т в л я е т с я в у с т а н о в л е н н о м п о р я д к е . 



19 

При ш т - и л е н Е И заявлеЕМ.я в электронной форме должностное лмдо Отдела, 

ответственное за поием заявлений: 
а) обешеяиваех регмсхраиию заявления в системе электронного 

,о1с.'ментооборота, рри этом заявлению присваиваются стат^-сы «Принято 
или «В обработке», что отражается в «Личном каоииете» 

условий яействительност« еодоиси. 
посвед тв,ом обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
Г р е Г — н ы электронные о б р а « ло^кумеитов. иодшсаннме усиленной 

— — . о в а я е о « 

этектронной подписи не выявлено несоблюдение условии ее действительности. 
лияо о т д е л а направляет заявителю у к а з а е н н м в заявлении 

не позднее рабочего дня. следующего за днем пост^-пления заявления в О . д е . . 
. е д о м ^ н и е о „остуеленеи заявления, содержашее входяший Р е " - т р а д и о ™ 

'номер заявлен««, дат,- получения заявления, перечень н ш « е н о в а н и й ф « 
„ p e д L в л e н н м x к нему документов, дату получения р е з у ™ муниципальной 

' " " ' в сп^яае если в результате проверки усиленной квалифицированной 

этектронной подеисн выявлено несоблюдение условий ее действительности. 

о^ отказе . я р „ е « е я о _ . о с т у о и в . ™ в 

с указанием пунктов статьи I I Федератьното закона от 06.04,2011 ^̂ ^ ^ 

этектронной подписи», которые пос.тужили основанием для его принятия, Такое 

« м « „од. .иснвается усиленной к в а л н ф и ^ р о в а н н о й 

'должностного липа Отдела, регистрируется в 
токументооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 

за аолу.ением государственных и « У " « ™ » « « ^ Л 
постановлением Правительства Российской Феяершги от 

3.3.2.Специалист Па^таты, ведущий прием заявлений, осуществляет, 

установление личности заявите.тя; 

; р о в е р к у полномочий заявителя (в случае действия по ^ - ^ ^ ^ Г ™ « » ™ 
проверку наличия документов, предусмотренных г ^ к т о м . . 5 настоящего 

соответствия представленнмк документов установленным 
х р е б о — ^ а д л е ж а ш е е оформление копий документов, о-^утствие в д о ^ . е н т а . 

к. приписок, зачеркнуть« слов н иных не отоворенммх и с р а в л е е и и ) . 
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в случае отсутствия замечаний специалист П м а т ы осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в с п е н и ш ь н о м ж у р н ш е ; 

р " е н и Г з а я в ! ™ к о . и и описи ередставленнмх документов с о т ь ^ 
дате Приема документов, присвоенном входяшем номере, дате и времени 

исполнения муниципальной услуги; 
направление заявления на рассмотрение руководителю П ш а т ы . 
В с ^ ч а е н м и ч и я оснований для отказа в приеме документов, ш с ц и а т и . т 

Па^таты в « й орием документов, уведомляет заявителя о н а . т м « и превятств 
дГя з о л е н и я и возвращает ему документы с письменнмм ооьясмением 

содержания выявленных оснований для отЕаза в приеме документов. 
^ ^ Г е л у Р ^ ^ устанавливаемме н а с т о ш ш м пунктом, осушествляштся в теяеьис 

' ' процеялф: принятое и зарегистрмрованное заявление, „ ш р а в л е н н о е 

„т па-смотрение руководителю П м а т ы или возвращенные заявителю документы. 

' ; з Т р ; Г о д и т е . т ь Пататы рассматривает заявление, определяет яя 

« — м оунстом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: иаправ.ченное исполнителю заявление, 

3 4 Формирование м направление межведомственных запросов в органы, 

. - .иствуюшие в предоставлении мунииипатьной услуги ^̂  еосоедство« 
1 4 1 Специалист Пататы направляет в электронной форме п о с р е д с в с . « 

с и с т е м ы ' • межведомственного электронного взаимодействия запросы о 

из Единото государственного р е е с ^ а недвижимости о нравах 

о т д е л ™ : « « - н а и м е — ( м м е е . и е с . ) у него о б . е ™ н е д « . 

^ ш с к а из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на, объект недвижимости. 
Процетуры устанавливаемые н а с т о я Е Р « пунктом, осушествляюгся в т е « ь . 

о д н о г о дня п о с т у « « заявления о „редоставленне муниииеатьнои 

услуги. 
процедуры: направленные в органы вяастм запросы. 

г ; — г п — ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ 
муниципальной услуги (датее уведомление об отказе). 
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н а п р а в л е н н ы е в Палату. 

3 ^ Подготовка результата м у н и ц и п а л ь н о й услуги т 
^ ; 1 С п е а и ш ш с т Пшшты на основании п о с т у п и в ш и х д о к у м е н т о в ( сведешш) , 

о проведении аукциона либо об отказе в проведении 

' ' " " " ж о т а в ^ и в а е т проект р а с е о р я ж е н и я „ л и проект письма об отказе 

предоставлении земельного участка с ука: ,анием причин отказа, 
оАопмтяет проект подготовленного документа , 

. у „ , „ » . » н « . „орядке „рооедурь, с о г л а с о . » » дроек™ 

» р > . о „ . » е . , „ П . , ™ , „ д у , » • 

^ ' " " " " р Г и » » . . . « . » с ™ ™ » „ > „ „ о „ . ™ , е „ „ . 

- - к г » д о . . » 

" " П р о ц е д у р а , устшшвливаемая н а с т о я щ и м пунктом, осушествляется в день 

поступления проекта документа на утверждение . 
' Результат процедуры: п о д п и с а н н ы й проект документа . 

3.5.3. Специалист Палаты; 
регаствир^ 'ет распоряжение или п и с ь м о об отказе; 

„ д р Г е , " „ Д ф о р « 

" Т ; 1 , , у р ь , , у с „ » л « . » » « ДДСояш.,» ду . ,™« . о с у ш = ™ . д » ™ . - ь 

— — ' ° 
предоставления муниципальной услугм. 



3 . 4 С о е ц и а . ™ « П а а а т н выдает заявителю (его представителю) оформленное 

распоряжение оод роспись или письмо об отказе. , ^ „ , г е с т в м ю т с я -
Процед. 'ры. устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются 
в н Х оостановления - в течение 15 минут, в порядке о ч е р е д н о е « , в . е н ь 

прибытия заявителя; _ ^ одного дня с 
навравление письма оо отказе по 1ыч1 ч S 3 настоящего 

момента окончания ороиедурьи предусмотренной подпунктом З.^.э . 

' " " - а т ороиедур: в . д а и н о е „ о с т — « или письмо об отказе в 

предоставлевйЕ земельного участка. 

- а , . » . « , р « , о р „ е ™ е = . р « » « « 

о л „ о ™ Т : с » o i ™ око,™.,»« „ Р . « „ . р ь , , „ р « с . . „ р » » о . п о « » ™ 

„астояшего Р е ™ « ™ т . „ „ р а . л е н , , « op™„,»Topv аукииова, 

===—===.... 
^ - т а н о в т е н ч ы й регламентом организатора аукциона. 

ьтат и у б — « е з в е — о 

3,6.3, Организатора а у к ш о н а " Р " - « , ^ . ^ о е м и д я р 

в ™ а ч а ; р о т о к о д а победителю аукциона - в Д « ь - в 
размещение протокола ма о ф и н и а л ы ш м сайте (http..-

г « « « одного рабояето дня со дня „ о д е и с а я и я 
Результат процедур: выдача и размещение протокола на . а и .с, 

. 7 З а к л ^ м е договора « в н д а . а телк, результата м у н и ш и а д ь н о й 
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установленном порядке процедуры согласования и подписания проекта 

подготовленного документа. 
• Процедуры. устанав.тиваемые настоящим пунктом, осуществляются в чере,, 

д е с я " со^ дня раз.«ешения иеформадии о результатах аукииона на 

официальном сайте. 
" РР^утьтат процедур: наоравленный на подписание проект до,;овора, 

П а ^ т ы подписмвает проект дотовора и направляет в 

настояши« оун^ом, с,суотествляк>тся в течение 
одного дня с мом,ента окончания предыдущей процедуры, „ешстоаоию 

Результат оронедуры: подписанный дотовор, « ^ « Р » ™ « « 
3 7 3 Специалист Палаты регистрирует договор, нзвещ.ет заявителя 

направляет (выдает) подписанные эоемплярн дотовора :,аявител« для подписшия . 
Проаетура , . 'станавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 

дошвора . в терние 15 минут, в порядке очередности, в день 

o к o н « я ^ ^ S % e i v c м o т p e н н o й подпунктом 3.7.2 настояшего Решамента. 
окон ^Р направленный (выданный) :|аявите,тю договор. 

Г Л экземр-тярм договора и возвращает в Па.тату, 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не 

в теченю тридцати календарных дней со дн« полученм. 
" ' р ; " ™ ™ подписанный документ, направленный в Па^тату, 

3 8 Исправление технических ошибок. 
4 8'1 В стучае обнаружения технической ошибки в документе, являюшемся 

p«vльтaтoм мунииипшшной услуш. заявитель представляет в 
• з а я в л е н « об исправдении технической о ш и б « ^ д р й л о ж е н и е . % 5 к 

документ, выданный заявителю как результат мунидиоатьнои услут«, в 

^ ^ ^ Г ^ ж д р а в л е н м е технической ошибки в сведениях, указанных в 

— е м с Г р с з у л ™ мунидяеальноИ у е д у т . 
его" представителем) лично, либо почтовьм отправдееие.м <в том числе с 

1 ™ о в а н и е м электронной ео,ты), .твбо нерез едины« портит государственных 

за д р и е . Д о „ о с у о . с т в д я е т 

об исоравле..ии технической ошибки, регистрирует заявление . 

приложенными документами и передает их в Палату. 
Процедура, устанавливаем« настоящим пунктом, осушеств.тяется в темелие 

одного дня с мо.мента регистрадии заявления. 
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Результат процедуры: ермнятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение с п е ш а л й с 1 у Палиты. 

3 . 8 3 . Сжиишвст Палаты рассматривает документы м в целях внесения 
йсоравлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3,5 млм ЗЛ настоящего Регламента, м 
выдает исправленный документ заявителю (его представителю) лично под 
роепйсь с изъятием у заявителя (ето представителя) оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка , млм направляет в адрес заявителя 
почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (наЕравлевнми) заявителю документ, 

4. Порядок II формы контроля за иредоетавлением мунищиналькой 
услуги 

4, Ь Контроль за полнотой и качеством ередоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соЬлюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) н внеплановымм. При проведемми проверок могу^ 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальвой 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной УСЛУГИ И принятии решений руководителю Палаты 
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представляются справки о результатах предоставления м.уннцмоальнои услуги. 
О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 

административных пронедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего м у я й н и о ^ н у ш услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению вйрутшшп 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных администратйвными процедурами по предоставлению 
М¥Н1ЩИПШ!ЬН0Й услуги. осущестБЛяется заместителем рукч>водш-еля Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальном услуги, а также специалмстамм' отдела 
инфраструктурного развития, 

4 3 . Перечень должностных лиц, осуществляющих текущей контроль, 
устанавлмвается положенмям.м о струтст>фных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам, проведенных проверок в случае выявления нарушений нрав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственностн в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа "местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
оазделе 3 настояЕхего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
пеяте^ьностм органа местного самоуправления при предоставлении 
мумищша.пьной %'Хлугй, получения полной, актуа.тьной и достоверное 
йнформааим о пор.шдке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жадоб) в процессе предоставления 
мунн цио.ал ьной услуги, 

5. Досудебный (внесудебный) шршток обжаловяним решений м действм! 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофунетиональЕОГо центра предоставлении государствеиныж и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 М210-ФЗ. а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 

^ 1 Получатели М%Т?НЦЙПШ1ЬНОЙ услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
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предоставленим муниципальной услуги, в Палату или в Совет муннщшального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жа-юбой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий^ представление или осуществление которых не предусм-отрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации. Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления мунмаипальной услуги; 

4) отказ в ирнеме докум:ентов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Респу^бликм Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении мунттптыюш услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами м принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
мунидиоа^ьнь!ми правовьгми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского мумициоального района; 

7) отказ Пш1аты, должностного лица Палаты в исправлении додушенны'х 
опечаток и ошибок в выданных в результате оредоставленмя мул1ицмиальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока илм порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иным-и нормативным!! правовыми актами Российском 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении мунм11НГ1Ш1ъиой услуги 
документов илм информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указыЕ£и!ись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дл^ 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставленим муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона К« 210~ФЗ. 
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5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
мунй11йТ1а„^ьн>ю услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района {http://wwvv.saby iatarstao.ni), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(hüp://uslugi.tatar.ni/), Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www,gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адре-с (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного липа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, 

5.5. к жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жадобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

http://wwvv.saby


1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решеемн, исиравленмя допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия рещеммя, указанного в 
настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, п'одлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



6. Особенности в ь ш о л н е и и я адмнннстратмЕныж кроцеду^р (действий) в 
многофункциоиальйыж центрах нрщоставленмм г о с у д а р с т в е н н ы ! и 

муницмиальныж услуг 

6.1. Описание последовательности действий при предосташшнии 
муниципальной услуги включает в себя следую.щне процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставленш мун,идмоальной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявлен^ш и док>^!е11Тов, необходимых для 
предоставления муниципальной услути; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в нредоставленин муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственнолму запросу; 

4) проверка лействйтельностм усиленной квапйфикашоиной цифровой 
электронной подписи заявителя, иснользованной нри подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.; 

5) направление заявления с документами в Пш-1ату: 

6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6,2, Информирование заявителя о порядке предоставленш мунйД1«1Ш1ьной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в М Ф Ц лично, оо телефону м (или) 
электронной почте для полу^чения консультаций о порядке полу'чения 
муниципальной услуги. 

Специалист М Ф Ц информирует заявителя, в том чмсле по составу, форме 
представляемой документации и друтмм вопросам для получения муншщпальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
ЬЦр://ш& 1 бтаташап.ш'-

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 
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Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

63 . Принятие и регмстращш заявления 

6.3/к Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 
подает письменное заявление о оредоставлекмн мунмципаяьной усл>ти м 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении м^имципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал, государственных м муниципальных услуг Республики 
Татарстан. Регистрация заявления, пост>^:оившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

63,2, Специалист МФЦ, ведуищй прием заявлений, ос\11дествляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 

6.4.1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 

проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлений муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственном}'' запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществлдатся в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6 ^ I Соецна-адст МФЦ прн 0ост)-'пл€ним результата мунмиипалъной услуги 

из Пшшты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления м>т!ицйпальн0Й услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день постумешш документов из Палаты, 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6,5,2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 

Процетоы устанавливаемые настоящим пуно-ом, осу1дес1в:тяются в 
порядке очередносш. в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат мунмштальной усл>тй. 



(наименование органа местного самоут!.раЕ;тени-я муниципал ьного 
обра-^ования) 
ОТ 
(для ф?1гическ1̂х лнц - фам̂ оия, имя, отчество (при иштичии), место 
ж:н•тeльc•rвvЯ, рсквизтъг документа, удостоверяющего лич.ность, ЯИМ) 

(для юридических ли11 - наименован'ис, место нахождения, 
органи:»ационн!;}-правовая форма, cвeлeн̂ я̂ о государственной реп!С'граш»< 
в ЕГРЮД ОГРН) 

(почтовый аарес^ а^арсс почты, номер телефона для связи) 

ооразовакие земельного 
аренду путем 

Прошу Вас образовать земельный участок 
^ ^ ^ ^ и предоставить его в собственность 

(указывается цель исгюльзозания земельного участка) 
путем продажи земельного участка на торгах, проводимых в форме аукциона. 

Земельный >'часток: штощадыо кв.м., кадастровый номер 
: , с видом разрешенного исиользования ^ из 

, расположенного по адресу: категории зем ель 
муниципальный район (городской округ), населенный 11ункт_^ 
ул. д. • 

К заявлению прилагаются следующие док}^менты (скаякопии): 

Документ, 
действует 
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2) Утвержл,енная схема расположения земельного у-частка на кадастровом 
плане территорий (если земельный участок предстоит образовать ш не таержден 
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персоначьных данных (сбор, систематюацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), исмользование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, бткиро&аиие, уничтожение персоначьных данных, а также 
иных дейсттт. необходимых для обработки персонтьных данных в рамках 
предоставления лптщшжшыюй услуги), е том числе в автоматизированном режиме, 
вкш}чам принятж ^жтеный иа их •основе органам, п1ждостатяю114г1м л{унш(ытг1ьнуш 
услугу, в предостатения муниг{гттьной услуги. 

Настояищм подтверждаю: сведетт.^ вктчениые в зтшеиие, отиосяи^иеся к 
моей личности и представляемому мною лищ\ а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (сканкопии документов), приложенные к заявлению, 
соответстттт гщжбоватт.щ устаиатенным закоиада-тепьство.м Российской 
Федерации, на лю.мент предстатения зтвлетт эти документы, действительны и 
содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предостатеити мме 
мунш4гттьшш услу'ги по телефону: . 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение .Nb2 

БОЕРЫК РАСПОРЯЖЕНИЕ 

» 20 г. Ко 

Об организации ш проведении 
аукциона на повышение цены по 
продаже в собственность земельных уиастков 

В соответствии со Земельного кодекса РФ, Федеральный закон «О 
государственной регистрации орав иа недвижимое имущество и сделок с ним», 
постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 N 808 «Об организации и 
проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной 
собственности земельных участков или права на заключении договоров аренды». 
Положением о Патате имущественных м земельных отношений мумиципапьного 
района (городского округа), утвержденного Решением 

муниципального района (городского округа)РеспублйКй 
Татарстан от_ Ш . Палата имущественных и земельных отношений 
муниципального района (городского округа) РЕШИЛА: 

L Провести открытый (по составу ^-частников и по форме подачи г1редложе1ШЙ 
о цене) аукцион по продаже в собственность земельных участков (далее Объекты), 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, согласно 
Приложению Ш1. 

2. Утвердить >тсазаен>то в прилагаемом перечне (Приложение Ksl): 
- начальную стоимость Объектов (величина стоимости Объекта, определенная 

независимым оценщиком на основании отчета об оценке), 
- сумму задатков; 
3. Обеспечить организацию и проведение аукциона через 

® соответс-твии с 
действующим законодательством и агентским договором Ш от « » 

' 20 г. 
4. Назначить вознаграждение . за 

исполнение поручения % (но не менее рублей за один лот - для 
юридических лиц и не менее рублей за один лот - для физических 
лиц) от цены реализации земельных участков, которое выплачивает победитель 
аукциона, 

5, Установить «шаг аукциона» в размере %, размер задатка для участия на 
аукционе установить из двух частей - задаток % от начальной стоимости лота и 
задаток в качестве обеспечения оплаты победителем (единственным участником) 
аукциона затрат по предпродажной подготовке и вознаграждения организатора 
аукциона. 
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6. Утвердить ауканонную комиссию в следующем составе; 
Председатель комиссии - председатель Палаты 

имущественных и земельных отношений муниципального района (городского 
округа). 

Члены комиссии: 

7. Опубликовать инф0рмащ50нн0е сообщение о проведении аукциона и его 
результатах в газете « » м разместить на офиш^аяьном 
сайге муниципального района (городского окр>та| РТ, 

8. Контроль за йснолмением настоящего растюряження оставляю за собой. 

Председатель Палаты 
имущественных и земельных 
отношений 
мутшципального района (городского округа) 
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Приложение КЙЗ 

ДОГОВОР 
купли-продажи земельного участка на аукционе 

« !0 г. 

Пш1ата имущественных м земельных отношений муниципального района 
(городского округа) в лице председателя , действующего 
иа основании Положения, утвержденного 
«Продавец», и 

, паспорт 
выданный _ _ _ _ _ _ 
проживающий: 

именуемый в дальнейшем 

Российская Федерация, 
, именуемый 

в дальнейшем «Покупатель)), 
вместе имену-емые <<Стороны», на основании распоряження Палаты 

имущественных и земельных отношений муннцнп.ш1ьного района (городского округа) 
Мй от « » 20 г. «О проведении открытого аукциона 
на повышение стоммости земельных участков» и протокола о результатах торгов 

<< » 20 г, заключили настоящий договор о 
нижесл€д>10щем: 

1 _ ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 
1,1.Продавец обязуется передать в собственность Покупателя, а Покупатель 

обязуется приобрести ш оплатить земельный участок, имеющий следующие 
характеристики: 

1ЛЛ. Кадастровый номер; 16:03: : ; 
1Л,2, Местонахождение: Российская Федерация, Республика Татарстан, 

муниципальный район (городской округ), 

( 1Л .3. Общая площадь: 
1.1.4. Целевое назначение (категория) -

) кв.м; 

1Л.5. Разрешенное использование: индюидуальное жилищное строительство, 
1.3, Границы земельного участка, установленные границы сервйт>тов 

(обремененйй) обозначены на кадастровом паспорте земельного участка, который 
является неотьеьшемой частью настоящего договора. 

1.4. Продавец гарантирует, что земельный участок, не обременен правами и 
претензиями третьих яиц, о которых Продавец не мог не знать, и не огранмчен в его 
использовании в соответствии с разрешенным использованием. 

2. УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 
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2.1. Покупатель оплачивает земельный }^асток денежньши средствами в течение 
30 дней с момента вступления Договора в силу. 

2.2.Сумма, подлежащая оплате за земельный участок составляет: 
руб. ( руб). 

2.3. Оплата производится Покупателем на расчетный счет: 
^ в _ БИК 

. КПП , КБК 
ИНН , пол^'чатель - Управление Федерального казначейства МФ 
РФ 00 РТ (Палата имущественных и земельных отнотдеенй мукмщюатьного района 
(городского округа), ОКАТО 

2.4- Сумма в размере РУб. ( рубЛ мз с^'ммы 
задатка, внесенного Покупателем для участия в аукционе, согласно договора о 
задатке, засчитываете.! в счет оплаты за земельный участок. 

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

3,Ь Поклшатель обязан; 
ЗЛЛ. Зарегистрировать за свой счет переход нрава собственности на земельный 

участок в органе осуществляющем государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество м сделок с ним, 

3,1.2. Оплатить сумму, }жазанную в 11.2.2. настоящего договора, в сроки, 
определенные п.2.1, Договора. 

ЗЛЗ. Представить Продавцу платежные документы, подтверждающие факт 
полной оплаты земельного участка, не позднее следующего дня после настутшения 
срока оплаты, указанного в п.2.1. Договора. 

ЗЛ.4. Использовать участок исключительно в соответствии с разрешенным 
использованием, указанным в п. 1.1.5 настоящего договора. 

ЗЛ.5. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка, в том 
числе по сохранению почв, по защите земель от негативных (вредных) воздействий, 
в результате которых происходит деградация земельного участка, по ликвидации 
последствий загрязнения и захламления земельного участка-

ЗЛ.6. Обеспечивать органам государственного контроля и надзора свободный 
доступ на земельньш участок для его осмотра. 

ЗЛ.7. Выполнять на участке в соответствии с требованиями эксплуатационных 
и ремонтных служб условия содержания земельного участка, эксплуатации линий 
электропередачи, линий связи (в том числе линейно-кабельных сооружений), 
нефтепроводов, газопроводов и иных трубопроводов, коммунальных и инженерных 
сетей, дорог, проездов и т.п. и не препятствовать их ремонту и обслуживанию, 
обеспечивать безвозмездное и беспрепятственное использование объектов общего 
пользования, расположенных на земельном участке. 

3.2. Продавец обязан: 
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3.2,ЬНе ооздн:ее 30 (тридцати) дней со дня полной о"платы земельного участка 
обеспечить составление акта приема-передачи м передачу земельного у^частка. 

4. ПОРЯДОК ПЕРЕХОДА. ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ 

4.1 .Право собственности на земельный участок сохраняется за Продавцом до 
момента выполнения Покупателем обязательств, предусмотренных п.п.2Л.и 2.2. 
настоящего договора, 

4.2, Право собственности на земельный участок переходит к Пок}Т1атедк> с 
момента государственной регистрадии перехода права собственности. Основанием 
для государственной регистрации перехода права собственности на земельный 
участок является Договор и акт приема-передачи. 

4.3. Земельный участок считается переданным Покупателю со дня подписания 
Сторонами акта приема-передачи. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5Л. В случае неисполнения и/или ненадлежащего исполнения Покупателем 
условий, предусмотренных п.2Л, п.2.2 Договора, Договор считается расторгнутым 
на следующий день после наступления срока, указанного вп.2.1 Договора. 

При этом земельный участок считается нереализованным и остается в 
государственной (муниципальной) собственности. Сумма задатка, внесенная 
Покупателем для участия в аукционе, в таком случае не возвращается. 

6= ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНМ 

6.1 .Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами 
6.2.Расторжение договора возможно по соглашению сторон, а также в 

соответствий с 5Л. договора. 
6.3, Все споры и разногласия по настоящему договору разрешаются путем 

переговоров, в случае не достижения Сторонами соглашения - судом. 
бЛЗзшшоотпоштшя сторон, не урегулированные договором, регулируются 

действующим законодательством. 
6.5.Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 

силу (по одному экземпляру для Продавца, Покупателя и регистрирующей 
организации). 

7- АДРЕСА РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

Продавец: Покупатель: 

Адрес: 423060, Российская Федерация, Адрес: Российская Федерация, 
Республика Татарстан, район, — 
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Банковские реквизиты: 
УФК по РТ (Палата имущественных и 
земельных отношений муниципального 
района (городского округа) 
Ш Ш КПП 

Расчетаый счет; 
Б Ж _ _ _ _ 
КБК 

8. ПОДПИСИ СТОРОН 

От имени От имени 
продавца нок^ателя 
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Приложение .Nb2 

А К Т 
приема ~ передачи земельного участка 

Кй « » 20 г. 

Мы, емжеподписавшиеся, 
Папата имущественных и земельных отношений муниципального района 

(городского округа) в яйце председателя действующего на 
основании Положения, таержденного . именуемый в дальнейшем 
Продавец, с одной стороны, и паспорт 

, ' выданный . проживающий; 
, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой 

стороны, составили настоящий акт о нижеследующем: 
1, В соответствии с договором куили-продажн земельного участка на а^тамоне от 

« •» _ _ Кй _ _ _ Продавец передает, а Покупатель 
принимает земельный участок со следующими характеристиками: 
1Л,!. Кадастровый номер: 16:03: „: ; 
1.1.2, Местонахождение: Российская Федерация, Республика Татарстан, 

мут1йципальньш район (городской округ), 
1.1.3. Общая площадь: _ _ _ _ . _ „ ) 
1Л ,4. Категория ~ земли ; 
1.1.5. Разрешенное использование: индивидуальное жилищное строительство, 

2, Настоящий документ подтверждает отсутствие претензий у Покупателя в 
отношении принимаемого земельного участка. 

Акт составлен в трех экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую 
юрйдйческл'ю сил>ч 

Печати и подписи сторон: 

От имени От имени 
продавца покупателя 



41 
Приложение .Nb2 

Председателю 
Палаты йм>тдес1:венных и 
земельных отношений 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

З а я в л е н и е 

об и с и р а в л е н и н тежвнмеской о ш и б к и 

Сообщаю об ошибке, доЕ>тденной прн оказании му11ИЦМоа11Ьной услуги 

(наименование услуги) 
Записано: 

Правшшиые сведения:_ 

Прошу исправить допущенную технйческ>^ ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом мунжципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
3. 

В случае принятия решения об отююнении заявления об исправленив 
технической ошибки прошу направить так-ое решение: 

посредством отправления элеиромного документа на адрес Е~ша11:____ ; 
в виде заверенной КОПИЙ на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: — — - -
Подтверждаю свсю согласие, а, также согласие нредсташшемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
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предоставления М>ИЕШИШ1ЬНОЙ услути), в том Щ'1сле в штоматизнрованном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предо€ташшшив1м щтшмлальнуш 
услугу, Б целях иредосташенмя ь1>«и1Щ11аяьной усллти. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личнсхгш м предетавляемог.^ мною ямду, а таюке внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копни документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
требова1Шм, установленным законодательством Российской Федерахэ!«, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
сведения. 

Даю свое согласие на учжшс в опросе по опенке качества предостшлешой мне 
даницииальной усл>ти оо телефону: 

( 
(дата) (подпись) (Ф.Й^О,) 
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Приложение 
(справоиное) 

Реквизиты должностныж лии. ответственны! за предоставление 
муниципальной услуги и осуществляющиж контроль ее исполнени-И. 

Исполком Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руково>1итель исполкома 8(84362)23244 Мага1.151ш1уаго¥@1а1аг.ш. 

Председатель палаты 8(84362)23^64 А!1т.0а1ш1Нп@Шаг.ги 

Глхпеииалист палаты 8(84362)23645 Еап1г1уа,Кашо1о¥а@!а!аг.П1 

Совет Сабмнского муиицииальеого района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Ппава 8(§4362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муйицмпального 
района Республики Татарстан 

А д м н н н с т р а т м в н ы м р е г л а м е н т 
предоставлений м у н н и н п а л ь н о й услуги по з а к л ю ч е е н ш е о г л а ш е н н н о 

перераспределении земель ш (шлш) з е м е л ь н ы х участков , еажодящижс^ в 
м у н и ц и и а л ь и о й собственности, м з е м е л ь н ы х у ч а с т ш в , нажодяшежем в частной 

собственноети 

,L Обшне иоложееим 

1Л. Настоящей административный регламент предоставления муннш4палъной 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
мукмцшальной услуги по заключению соглашения о перераспределении земель м 
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности (далее - муниципальная услуга), 

1.2. Получатели муниципальном услуги: физические и юридические лица (далее -
заявитель). 

1 J . Мунйшшш1ьная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципапьного района (далее - Исполком), Исполнитель муниципальной услуги - палата имутцественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района РеспублмЕй Татарстан (далее -
Палата). 

1.3.1. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. 
Га^м Зашрова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, й-52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятнииа: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха м питания устанавливается правилами внутреннего 

трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес офимиадьного сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет-»): (http:// 
www. saby .tatar.ru). 

1 .33. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
фафпке работы Палаты может быть получена: 



1) посредством информационных стендов, содержащих Еизуалън>'Ю н текстовую 
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Палаты, для 
работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Ресоубликм Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, L3.1, 
2.3, 2.5. 2.8. 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района 
(http:// \ww.saby .tatar,ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://nslugi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал);; 

4) на Едином портале государственных и мушшииальнмх услуг (функций) (http:// 
www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на 

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте, 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и на 
информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1 4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11Л 994 Ks 51 -ФЗ (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, Ш 2 , ст.3301) (далее-ГК РФ); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 ШПв-ФЗ (СоЬрание 

законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, N144, ст. 4147) (далее - ЗК РФ): 
Федеральным законом от 06.10.2003 Ке13ЬФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее ^ -
Федеральный закон КЙОЬФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, ^^40, 
C T 3 S 2 2 ) : 

Федеральным законом от 27.07,2010 Ш Ю - Ф З «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской 
Федераций. 02.082010, Ш 1 , ст.4179) (далее- Федеральный закон Ш 210-ФЗ); 

приказом Минэкономразвития России от 27Л 1.2014 Ш 6 2 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (далее 
^ приказ Ко762) (Официальный интернет-портал правовой информации 
http://www.pravo.goy.ru, 18.02.2015); 

http://nslugi
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pravo.goy.ru


приказом Минэкономразвишя России от 14.01.2015 N2 7 «Об утверждении 
Порядка и способов подаче заявлений об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, о 
проведении аукдиона по продаже земельного участка, находящегося в государственной 
или мушщшальнон собственности, или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка, находящегося в государственной илм шуншщтштшой 
собственности, о предварительном согласовшим предоставления земельного участка, 
находящегося в государственном или мунищ!пш1ьной собственности, о предоставлении 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, и заявления о перераспределений земель м (шп) земельных >^1астков, 
находящихся в государственной нлм муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственноств, в форме электронных документов с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Р!нтеркет», а также 
требования к мх формат}^» (да.аее - Приказ Ks?) (Офицеаяьный ннтернет-порта,! 
правовой информации http://wm¥.pravo,gov,ru, 27.02.2015); 

Законом Республики Татарстан от 28,07.2004 Ш 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, Ш55А56, 
03.08,2004) (11алее -- Закон РТ М45-ЗРТ); 

Порядок определения размера платы за увеличение площади земельных 
участков, находящихся в частной собственности, в результате их перераспределения с 
земельными участками, находящимися в собственности Республики Татарстан, или 
земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, 
утвержденным постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 
19.032015 Хй 168 (далее - Порядок) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета 
Министров Реепубянкй Татарстан и нормативных актов республиканских органов 
исполнительной власти, 03,04.2015, М25, ст. 0857); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, принятого 
Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 h%2El (далее 
™ Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского муниципального 
района от 26.04.2012 года Яа 112 «Об утверждении Положения об Исполнительном 
комитете Сабинского муниципального района Республики Татарстан в новой 
редакции»; 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 19 
декабря 2012 -N2! 64 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 Кй130-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения: 



удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное структурное 
подразделение (офис) многофункционального центра иредоставлеимя государственных 
и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском поселения 
муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в соответствии с 
пунктом 34 Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 КаОТб «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на 
основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении мулшдииальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги 
(п.2 СТ.2 Федерального закона от 27.07.2010 К2210-ФЗ). Заявление заполняется на 
стандартном бланке (приложенне Кй1). 



2, О а п д а р т предоставлении муншриалышй услугм 

Наименование требсшаивн 
к стандарту 

предоставлений 
муимцмналыюй услуги 

2.1. Иаименование 
муинциоальной услуги 

2.2. Наименование 
нсполнйтельио-
распорядительиогс) органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 

23. Описание результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

2.4. Срок предоставления 

Содержание требований к стандарту 

Заключение соглашения о перераспределении 
земель м (пли) земельных участшв, находящихся в 
муниципальной собствен н ости, и земельных 
участков, ^шходя11Ц1хся в̂  

Палата 

Нормативный а1сг, 
устанавливашщмЁ услугу 

или требование 

ст.39,29 ЗК РФ 

Положение о Палате 

Решение об утверждении схемы расположения 
земельного участка. 

Согласие на заключение соглапшния о 
перераспределении земельных участков в 
соответствий с утвержденным проектом межевания 
территории, 

Рец1енне об отказе в заключении соглашения о 
перераспределений земельных уча^^^ 

Г!рйнят1̂ 1е решения по заявлению в течение 10 /щей '̂ со дня поступления ^^аявлеад 

п.8 СТЛ9.29 З К РФ, 
Положение о Пгтате 

П.8 СТ..39.29 ЗК РФ 

'Срок предоставления муниципальной услуги определен нскодя из суммарного срока, минимально для 
осуществления административных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



том числе с учетом 
необходимости обращения в 
организации, участвующие в 
предоставлении 
муниципальной услуги, срок 
приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
закощадател ьством 
Российской Федерации, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющихся 
результатом предоставления 
муницииаггшой услуги 
2.5, Й,счерпывак>щий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
•законодател ьн ыми или 
иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми м 
обяза1-еп ьи ыми т я 

Направление по/1ПИсаннык экземпляров проекта 
соглашения о перераспределении земельных 
участков заявителю для иодийсаним ие более трех 
рабочих дней со дня поступления кадастрового 
паспорта земельного участка или земельных 
участков. 

Срок выполнения ка^аастровых работ в целях 
государствснног-о кадастрового учета земельных 
участков, которые образуются в результате 
перераспре/^еленияпроведенмя и срок установленный 
заявителю для подписания проекта соглашения не 
входят в срок предоставления муниципальной услуги 

Приостановление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

пЛ'З ст.39.29 ЗК РФ 

1) Заявление: 
" в форме документа на бумажном носителе; 

в электронной форме, подписанное в 
соответствий с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращении посредством Регионального портала; 

2) Копни правоустанавливающих Й]И1 
правоудостоверяющих документов на земельный 
участок, принадлежащий заявителю, в случае, если 
право собственности не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости; 

3) Схема расположения земельиого_ ^ т ^ к й в 

п . З С Т 3 9 . 2 9 З К Р Ф 
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предоставления 
муниципальных: услуг, 
подлежащих представлению 
заявителем, способы их 
получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, 
порядок их предстанления 

2,6. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 

случае, если отсутствует прое1а^ межевания 
территории, в границах которой осуществляется 
перераспреде;!енме земельных участков; 

4) Документ, подтверждающий полномочия 
представителя заяЕШтеля, в случае, если с заявлением 
о предоставлении земельного учасгка обращается 
представитель заявителя; 

5) Заверенный перевод на русский язык 
документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лнцо. 

Бланк заявления для полу^1енмя муниципальной 
услуги заявитель может получить при личном 
обращении в Исполкоме. Э;шк1.роиная форма блШ'Ша 
разме^щеиа на оф|-щишц>ном сайте Ркполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя 
на основании доверенносз'и); 

почтовым отправлением. 
Заявление ш до1<ументы 

представлены (направлены) 
Региональный портал в 
документов, подцисаннык усиленной 
квалифй1Ш]Юванной эле>аронной подписью 

11олучаются в рамках межведомственного 

также могут быть 
заявителем через 

виде электронных 

взаимодействия: 
I) Выписка из Единого 



соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муницйигшьной услуги, 
ко1"орые иаходя1"Ся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок 
их представления; 
государственный орган, 
оргаи местного 
самоуправления либо 
организация, в 
распоряжении которых 
находятся данные 
документы 

реестра' недвижимости (о правах иа земельный 
участок); 

2) Сведения из ЕГРЮЛ. 
Способы получения и порядок представления 

документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента, 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органон, органов 
местного самоуправления и иных орт^анизаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, ее является 
основанием для отказа заявителю в предосташтении 
услуги 

2.7. Исчерпывающий 
Г5еречень оснований для 
отказа в приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги 

Основания /для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2 3 и.астояще1ч> Регаамента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлеииш 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, 

0.7 ст.39.29 ЗК РФ 



2.8- Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления или отказа 
в предоставлении 
муниципальной услуги 

истолковать их содержание; 
4) Предетавление документов в ненадлежащий 

орг^а.и 
б с ц о в а и и ^ д л я приостановления предоставления 

услуги не предусмотрены. 
Основания для отказа: 
1) Заявление о перераспределении зсытьгтх 

участков подано в случгшх, не предусмотреннь!х 
пунктом I статьи 39.28 ЗК РФ; 

2) Не представлено в письменной форме согласие 
лиц. указанны'х в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ. если 
земельные участки, которые предлагается 
перераспределить, обременены правами указанных 
лиц; 

3 ) И а земельном участке, на который возникает 
право частной собственности, в рег^ультате 
перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и :1емель и 
(или) земельных участков, находяищхся в 
государственной или муниципальной собственности, 
будут расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, 
в собственности других граждан или юридических 
лиц, за исключением сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которого не завершено), 
которое размещается на условиях сервит>'та, или 
обьекта, который предусмотрен пунггом 3 статьи 
3 9 3 6 ЗК РФ и наличие которого не препятствует 
использованию земельного участка в соответствии с 
его разрешенным исг^ользовани 



И) 

4) Проектом межевания территории илм схемой 
расп01и>жений земельного участка 
предусматривается перераспределение земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и 
земель и (шш) зeмeJ•шныx участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности 
и изъятых из оборота или ограиичен;иых в обороте; 

5) Образование земельного участка или 
земельных участков предусматривается путем 
перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель и 
(или) земелыюг'о участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности 
н зарезервированных для государственных или 
муниципшии1ых нужд; 

6) Проектом межевания территории или схемой 
расположения земельного участка 
предусматривается перераспределение земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и 
земельного участка, находящегося в государственной 
или муиици^ишьной собственности и являющегося 
предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого 
земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления, 
срок действия которого не истек; 

7) Образование земельного участка или 
земельных участков предусматривается путем 
перераспределения земельного участка, 
иахохщидегося в ^собств и земель^ 



(шш) земельных участков, которые находя-тсм в 
государственной или муниципальной собственности 
и в отношении которых подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или заявление о предоставлении 
земельного участка и не принято решение об отказе в 
этом предварительном согласовании или этом 
предоставлении; 

8) В результате перераспределения земельных 
участков площадь земельного участка, на который 
возникает право частной собственности, будет 
превышать установленные предельные 
максимальные размеры земельных участков; 

9) Образование земельного участка или 
земельных участков предусматривается путем 
перераспределения земельного участка, 
находящег'ося в частной собственности, и земель, из 
которых возможно образовать самостоятельный 
земельный участок без нарушения требований, 
предусмотренных статьей П.9 ЗК РФ, а̂ 
исключением случаев перераспределения земельных 
участков в соответствии с подпунктами I и 4 пункта 

статьи 39/28 ЗК РФ; 
10) Границы земельного участка, находящегося в 

частной собствепностй, по/щежат уточнению в 
соответствии с Федершзьным законом «О 
государственном кадастре недвижимости»; 

11) Имеются основания дня отказа в утверждении 
схемы расположения земельного участка, 
предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 ЗК РФ; 

12) Приложеииш к 
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2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платы., взимаемой 
за предоставление 

2ЛС1 Гкречень услуг, 
которые являются 
необходимым II и 
обязательными для 
предоставления 

перераспределении земельных участков схема 
расположения земельного участка разработана с 
наруидением требований к образуемым земельным 
участкам или не соответствует утвержденным 
проекту планировки территории, 
землеус1рои1'€льной документации, положению об 
особо охраняемой природной территории; 

13) Земельный участок, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного 
участка, расположен в границах территории, в 
отношении которой утвержден проект межевания 
территории 

14) Если .пл01щшь земельного участка, на 
который возникает право частной собственности, 
превышает площадь такого земельного участка, 
указанную в схеме расположения земельного участка 
или проекте межевания территории, в соответствии с 
которыми такой земельный участок был образован, 
более чeмJ^a ^|ecя1ъ прода 

"Муниципальная услуга предоставляется иа 
безвозмездной основе 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг ис требуется 

пЛ4ст.39,29 3КРФ 
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том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (Еьу|аваемых) 
организациями, 
участвующими в 
предоставлении 
мутшц||па1!ьных услуг 
2Л 1. Порядок, размер и 
основания взимания платы 
за предоставленпе услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государс'гвеиной услу!Т1, 
включая информацию о 
методике расчета размера 
такой пла1Ъ1 
2.12. Максимаг!Ы!ЫЙ срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
пре;юстшю'шнив 
муниципальной услуги, 
услуги, предос'гавляемой 
организацией, участвующей 
в предоста1шенйм 
муниципальной услуги, и 
ори полу^шнин результата 
предоставления таких услуг 
2.13. Срок и порядок 
регистрации запроса 

Г1релостав]гение необходимых и обязателыц>1х 
услу!^ не требуется 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при на|Ц'1чии очередн ~ не более 15 минут. 

При получений результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не до1гжен превышать 15 минут 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 
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заявителя о предостаЕле1И1и 
муниципальной услуги ш. 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услуги, в 
том числе в электронной 
форме __ 
2.14- Требования к 
помещениям, в которых 
пр€доставл1Шх:.я 
муницйпадшная услуга, к 
залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципальной услуги, 
разм€1цению и оформлению 
визyaJИ>нoй, текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с 

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день рег'истрируется на 
следующий за выгодным (праздничным) рабочий 
день 

Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными 
стендами-

Обеспечивается бесор€ПЯ1'стве.иный /доотуп 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
услуги (удобный вход-выход в поменденйя и 
перемещение в нх пределах). 

Визуааьная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
огранмч€нны,х возможностей инвалидов 
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федеральным 
законодai-ел ьство м и 
законодательством 
Республики Татарстан о 
социальной защите 
инвалидов 
2.15. Показатели 
доступности и качества 
МуНИЦИПШ1ЬН0Й услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
дoJГл<нocтиыми лицами при 
предо€таш!еиии 
муниципгшьной услуги и их 
пpoдoлжитeJЦ•>нocть, 
возможность получения 
йн.ф<)рмац.ии о ходе 
предоставления 
муниципшц->нон услуги, в 
том числе с использованием 
йнф0рмацио!!но-
коммуникационных 
технолоП'1Й, возможность 
либо невозможность 
получения муиицйяшгьной 
услуги в 
многофункциональном 
центре оредоставлеийя 
государственных и 
муниципальных услуг (в том 
числе в полном объеме),__^в 

Показателями доступности предоставления 
муиитц!ЦШ1ьной услуги являются: 

расположенность помеодеппя Палаты в зоне 
доступности общественного т|>анспорта; 

наличие необходнмог'о количества специалистов, 
а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

иагшчие исчерпьпзаюндей информацин о 
способах, порядке и сроках предоставленмн 
муниципальной услуги на ииформацио1-шых стендах, 
информационных ресурсах (http:// www.gosuslugi,ru/) 
в сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи иившшдам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами. 

Ka îecTBo предоставления муницмп^шьной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
муниципальной услугн; 

жа,'1об иа действия (бездействие) муниципальных 
€]5ужащих, предоставляющих муницш1шц>иую 

1Ш111 
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любом территориальном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуиравлевия, 
по выбору заявителя 
(экстерриториш1ьный 
принцип), посредством 
за и роса о пре доставл ен и и 
нескольких 
государственных и (или) 
муниципальных услуг в 
многофункциональных 
центрах предоставления 
г'осу/щрствен н 1>1х и 
мунйципальны-х услуг, 
предусмотренного статьей 
15.1 Федершилюго за1С01-ш 
(комплексный запрос) 

2.16. Иные требования, в 
том числе учитывающие 
особенности предоставления 
муниципальной услуги по 
экстерриториалыи')му 
принципу (в случае, если 
муниципш1Ьйая услуга 
предоставляете я^ю 

жалоб иа некорректное, невнимательное 
отношение муниципальных служащих, оказывающих 
муниципальную услугу, к. заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и ири получении результата 
муниципальной услуги, предполагается однокрапюе 
взаимодействие должностного 
предоставляющего муниципальную услугу, м 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муни!1;мпш1ыюй услуги может быть получена 
заявителем на сайте (http:// www.gosusiugi.ru/), на 
Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, в МФЦ 

Предоставление муниципшщной уелуги через 
миогофункдиональный цен1р предоставления 
государственных и муниципальных услуг (дал.ее 
МФЦ), удале11ные рабочие места МФЦ не 
осу|цествляе1Хя. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в сосгаве комплексного запроса ие 
предоставляется 

Консультацию о .гюрядке получения 
муниципшщной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Ресиубл и ки '! атарстан. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
элеггрониом виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке ^ и сроках 

http://www.gosusiugi.ru/
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экстерриториальному 
принципу) и особенности 
предоставления 
мунйципЕШЬной услуги в 
электронной форме 

предоставления муниципшьной услуги, 
размещенную на Едином портале илм на 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
му^пмщпалыюй услуги в форме элеггроиного 
документа с использованием «Личного кабинета» 
Ре11-!оншц>ио!Х} гюртала посредством заполнения 
з.]!егг|юиной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставления мунцципшц>1юй услуги с 
мспользованием «Личного кабинета» Регионш1Ь}!ого 
портшш, используется усиленная квалифицированная 
электронная подпись. Заявитель вправе использовать 
простую элеггронную подпись в случаях, 
предусмотренных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25Д)6.2012 М' 634; 

в) получить сведении о ходе выполнении 
заявлений о предоставлеиии муницйпшц»!шй услуги, 
Г10/Щ|ц|ых в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
мушттяыюш услуги посредством Регион шинного 
портала; 

д) получить результат предоставления 
муниципальной услугн в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а тагже его должностных лиц, 
муниципальных служащих посредством 
офнцмши>ного сайта муниципального района. 
Регионального портала, портала федеральной 
|-осудар_с-твс11ной н1-!г|)0|)мш.роинш 



0беспечйва101цей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений ш действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами 
предоставляющими государсик'нные 
муииципшил!ые услуги, их должностными лицами 
государс1Бениыми и муни1щпад 

и 
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3, Состав, последовательность и сроки выролнения адмиенстратнвеыж 
процедур, требований к иорйдку иж выполнения, в том числе особенностш 
выполнения административныж рроцедур в электронной форме, а также 

особекеости вьгаолненин адммнмстратйвмых нроиедур в 
меогофуншдиомальныж центрах, в удаленных рабочих местах 

мкогофунвионального центра предоставлении государственных и 
муниципальных услуг 

ЗЛ, Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
Гфоцедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка и выдача результата муниципальной услуги. 

3.2, Ока:за1-ше консультаций заявителю 

3=2 Л Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону м (или) 
электронной почте для получения консультшщй о порядке получения. 
шуишщттьпой услуги. 

Специалист Па;тты консультирует заявителя, в том числе ио составу, форме 
представляемом документации и другим вопросам для получения муницииаяьной 
УСЛУГИ и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются, в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемом 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие м регистрация заявления 

ь Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муннцмпа.тьной услуги и представляет документы в соответствим с 

ПУНКТОМ 2.5 настоящего Регламента в Палату. 
При пост^'илений за,явленмя в электронной форме должностное лицо Отдела, 

ответственное за прием заявлений: 
а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 

ток^ментооборота, при этом заявлению прмсвайваштс.я статусы «Принято 
;ед;мством» • или Л обработке», что отражается в <<Лнчном каоинете» 
Регионального порталв; 
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б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
ква^тафипмрованкой электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной гшдпмсм не выявлено несоблюдение условии ее действительности, 
должностное лнпо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержашее ВХОДЯЕ1ИЙ регистрацйонный 
номер заявления, да1у получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услЗ'Тй. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
элек1-ронн0й подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
элеггронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в :элек1ронной форме 
с указанием пунктов статьи И Федерального :закона от 06.04,2011 М 63-ФЗ Ю б 
электронной подписи», которые послужили основанием для его ирннятим. Такое 
¥ведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
Должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота м направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постанош1ением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ке 852. 

3.3.2.СпецйШ1йст Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

проверку соответствия представленных документов установленным 
требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Па?1аты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрадии заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
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прием зтшятшя и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 
33.3. Р>^ководитель Па.паты рассматривает заявление, определяет исполнителя 

м направляет ему заявление. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: наирааяенное исполнителю заявление. 

3,4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3,4Л. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взШ'!модействия запрос о 
предоставлении сведений из ЕГРН м ЕГРЮЛ, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента регистрамнм заявления о предоставлении муниципальной 
услуш. 

Результат процедуры: направленные в органы власти задросьт 
3.42. Сиецналмсты поставщиков данных на основании запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствий документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
мунйцйпачьной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки; 

' по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остапьным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и приеяты:ми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату. 

3.5. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги 

3.5Л. Специалист Палаты на основании полученных документов принимает 
решение и подготавливает проект документа: 

решение об утверждении схемы расположения земельного участка; 



согласие на заключение соглашения о перераспределений земельных участков 
в соответствии с утвержденным проектом межевания территории; 

решение об отказе в заключении соглашення о перераспределений земельных 
участков. 

Осуществляет в установленном порядке процедуры согласования м 
подписания проекта подготовленного документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
посзупленйя ответа на запрос. 

Результат процедур: проект документа направленный на согласование и 
подпись руководителю Палаты (лицу, им уполномоченному). 

3.52. Руководитель Палаты утверждает проект документа и направляет в 
Пала1у для регмстраднн. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанный документ, направленный на регистрацию. 
3.5.3. Специалист Палаты регистрирует документ и извещает заявителя (его 

представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат муниципальной услугм в форме электронного 
документа. 

Направляет заявителю утвержденную схему расположения земельного 
участка, согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных 
участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или 
решение об отказе в заключении соглашения. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
регистрации подписаного документа. 

Результат процедур: направление заявителю (его представителю) 
зарегистрированного документа. 

3.5,5. Заявитель получив утвержденную схему расположения земельного 
участка, согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных 
участков в соответствий с утвержденным проектом межевания территории 
обеспечивает: 

выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета 
земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и 
обращается с заявлением о государственном кадастровом учете таких земельных 
участков: 

выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета 
земельного участка, право собственносш на который приобретает заявитель, и 
обращается с заявлением о государственном кадастровом учете такого земельного 
участка (в случае отсутствия в государственном кадастре недвижимости 
сведений о местоположении границ земельного участка, который находится в 
государственной или муниципальной собственности и в отношении которого 
осуществляется перераспределение); 
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представляет в уполномоченный орган кадаст-ровый паспорта земельного 
участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки 
установленные административным регламентом органа предоставляющего 
государственную услугу. 

Результат процедур: представленный кадастровый паспорт земельного участка 
или земельных участков, образуемых в результате перераспределения. 

3.5.6- Специалист Палаты получив кадастровый паспорт подготавливает 
проект соглашения и осуществляет в установленном порядке процедуры 
согласования и подписания проекта подготовленного документа-

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента поступления кадастрового паспорта. 

Результат процедур: направленый на подписание проект соглашения. 
3.5.7. Руководитель Палаты подписывает проект соглашения и налравляет в 

Палату для регистрации. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предьщущей процедуры. 
Результат процедуры: подписанный документ, направленный на регистрацию. 
3.5.8. Специалист Палаты регистрирует документ, извещает заявителя и 

направляет (выдает) подписанные экземпляры проекта соглашения о 
перераспределении земельных участков заявителю для подписания , 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
выдача проекта соглашения - в течение 15 минут, в порядке очередности, в 

день прибытия заявителя; 
направление проекта соглашения оо почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.5.7 настоящего 
Регламента. 

Результат процедуры: направленный (выданный) заявителю результат 
М¥НИЦЙПА1ЬН0Й услуги. 

3.5.9. Заявитель оодимсывает экземпляры проекта соглашения м возвра01ает в 

Палату. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не 

позднее чем в течение тридцати календарных дней со дня получения. 
Результат процедуры: подписанный документ, направленный в Палату. 
3,6, Исправление технических ошибок. 
3.6.1, В случае обнаружения технической ошибки в документе, являюшемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату:^ 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение Ш2); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
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(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованмем электронной почты), либо через единый портат государственных 
и муниципальных услуг или МФЦ, 

3.6.2. Спецматмст, ответственный за прием документов, осуществляет 
О-рием заявления об исправлении технической ошмбкм, регнстрирует заявление с 
приложенными документами ш передает их в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистращо! заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегастрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Пааатъг 

3.6.3. Сее1|нш1йст Палаты рассматривает документы м в целях ввесенмя 
исправлений в документ, являющийся результатом услуш, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регла^мента., и выдает 
исправленный документ заявителю (его иредставнтелю) лично под росонсь с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, млн направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок ш формы 1сонтролм за иредоставлемием муниииоальной 
услуш 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление н устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуш, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

!) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 
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^ - ^ - р « 

о с н о в а ' ^ Г Т . ™ . б м х ь - я л а н о в м м и (осушес.вяяхься еа 

амо> правлен,«) и внеплановыми. При проведении ороверок мог^^т 
Р «тривагься все воерось. связанные с предоставлением 
Усл>™ (комплексные „ровер»), или по конк^^ехному обра^цени» з а ^ в и х е Г 

В целях текущего контроля используются сведения имеюшиеся . 
« р о н н о й базе ланннх, служебная . о р р е с о о н л е н ш я Л с ^ и ^ 
информация епециа.„,схов, осушесхвляшщих вьшолнение алминн"™^^^^^^^ 
ероце^^р, ж у р ^ н у,еха с о о х в е х с х в у ^ х локуменхов н лр.™е с в е л З 

Дейс™« „р„ 
А принятии решений оукокояит^тт!^ 

и р е л с _ с „ р а „ и о резульхах.. . р е д о ^ л е я » " 

оослеловахельносхн и содерж^ея 
4министрахил1ь,х процедур специшисхы немелченно инАосчноушт 

РУководихеля орхана, „релосхавлянз^ехо м у н и « „ . а „ « у „ vcлv™* Г ™ 
предпринимают срочные меры „о устранению нарушений ^ " 

" соблюдением последовательносхи действий, 
определенных шхминистрашвны;ми процедурами „о прехоставхени,« 
« м п а л ь н о й услуги, осушесхвляехся замесхнхел« р у к о в о л ™ Г Г ^ 
инфраструктурному развитию, охвехств«шым за орханнзацию р а б ^ 1о 

ин({)раструк-1урного развихия. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих хекущий конхро-ь 
.ха«ав.х„ваехся положениями о схрук^рных подразделениях органа " с Г о ™ 

самоуправлевня и должностными регламентами. ' ^-есгаого 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
аявихелен виновные лица прнвлекаюхся к охвехсхвенноехи в 

законодахельсхвом Российской Федерации. - " в е ж и и и с 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей тв.нность 

о р г а н Г С З " руководителя) схружхурного подразделения 
органа местного самоуправлен!« несет ответственность за несвоевре.ме.ное и 
(ИЛИ) нееаллежашее вьшолнение админмсхрахивных действий, уГазаннмх в 
разделе 3 настоящего Регла.мента. в 

Должностные л«ца и иные муниципальные служащие за решения и 
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действия (бездействие), принимаемые (осуществ^'^емые) . .п 

деягелиосгн „ „ г а „ ^ с Г о ' Г ' т , с р « „ . „ „ „ „ р „ „ „ „ 

VI и, получения полной, штуальипй ы ^^, 
ннформшии о ооря..ке о р е д о ^ е н и я м v „ и ш ш a ™ o й " 
досудебного рассмотрения обращений ^̂ ^̂ ^̂ ^̂ ^ 
муниципальной ..с ТУГИ ^ предоставления 

м у и н ц ш п а л ь н ы х с л у ж а щ и х , р а б о т н и к о в ' 

« м е - право „а обжалование в 

я р е д о с х а в я е н м ^ ^ : в 
образования. в палату или в Совет муниципапшого 

Заявитель может обттигъся с ^ 
1)нарз.™ение срока' р е г и ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ 

муниципальной усл)'гн: -^-»"рк^а заявителя о предоставлении 

2) трушение срока предоставления муниш^палнюй УСЛУГИ-

Д е й с ™ ^ ? — - У — е я 

иными нормативными правовыми актами Р т т б ш ш 
муниципальными правовыми актами; ^»'еспуоли!чи I атарстан, 

" "Р" предоставлении муниципальной УСТУП, 

о . » ™ ; : ' „ ' й " ' ; „ " г -
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мунишеальной услуги, если основания 
^ о г ш г с ^ Т 2 Ф ^ ^ ^ Р " " ' " « « „ еринятьии в 

Фелерадии," a L ~ « « 
Татарстан, Щ ш ш и ш ш и ^ ^ ^ ^ : : : ™ 

i м у ™ „ о « услу™ 
указывались при первонач! ! ;« Л т к Г е 1 1 1 « «^РЫ-Х не 
оредоставления M V ^ ^ N ™ ? ' ^ ^ ^ ^ ^ ! "Р;"'«® необходимых АЛЯ 
услуги, за ® предоставлен», муниципальной 
Фе4рш,ЬНОШ • пунктом 4 час™ 1 статьи 7 

a J ™ г ^ ^ ' - s : : — ™ 

бумажном „о^хеле«;« , в ' 

Жалооа может быть imnpmn&m по почте чепеч м<т>т| . .. 

п о р т а т т т с т а ш ^ Г и 11'ПР-">™'«.мЬу.и,т1ал,га), Е д т о г о 

S i r „ ' 

усл..'• L л ; 

э 4. Жшоба должна содержать следующую информацию-

м ю р ы м должен быть направлен ответ заявителю' ^ ' 
JJ сведения об обжшуемых решениях и действиях Гбездействии) оога.г, 

предоставляющего муниципмьную voxvry должностное ™ f ^ 
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, ередоставляюшего УСЛУГУ, л о ж н о е ™ 
органа предоставляюодего услугу, нли муни«иг|а.,ьного служащеш 

приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалоое оостоятельства, В таком случае в жатобе приволитея 
перечень прилагаемых к ней документов. приводится 

решений.; рассмотрения жшюбы принимается одно из следующих 

удовлетворяется, в том числе в форме о т е е ы принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в р е з " е 
предоставления государственной услуги доку.«ентах. возврата ^ я в ™ 
денежных средств взимание которых не предусмо-фено 

г е ш у б ™ Г " " Фелераш«, «ормативньши п p a в o в L „ а " 
Республик!! Татарстан, муниципачьными правовыми аетами: 

2) в удовлетворении жшюбы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
^ « ™ — • — Г я 

«-внрованнмй- ответ о результатах 

„ ® "̂У™® признания жалобы, подлежащей удов.ютворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях. осуо,ествляемых Пшатой в " е « х 
незамедлительного усфанения выявленных наруо,еннй ори о ^ з ^ ™ 
муницш^ьной услуп, а тажже приносятся извинения за д о с т Г в л ™ 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях " р ы е 
неооходвмо совершить заявителю в целях получения муниципшьной Ушуги 

" Р " ™ ^ « " не подлежащей удовлетвореето/в ответе 
з р и т е л ю , даштся аргу^ментированные разъяснения о причинах принятого 
^ Л " о порядке обжавдвання принятого решения 

У'^™™™««« в -тале или по результатам расс.мотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступтения 
должностное лицо, раоотник, наделенные полномочиями по рассмотршию жатоб 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы про,ота1Эфы 
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б. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
мнш-офункшоиль«ыж «ентраж „редоставлши государЙве^Гж^ 

м)-ницнвальяыж услуг 

6.1. Описание последовательности действий при прелоставлени« 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедл^г 

™ФоР«иР«ание заявителя о порядке предоставления мунишпальной 
V И , 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: для 

3Сформирование и направление межведомствееных запросов в органь! 
>частвующие в предоставлении ^муниципальной услуги, в том чис^е ?о 
комплексному межведом'ственно!иу запросу; ' " ' " 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заяв'ления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление заявления с докл.'менгами в ,Палат>': 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

^^6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
У г и 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (ш1и) 
элек-троннои почте для еолученмя консулъташш о порядке ^полученмя 
муниципальной усл>та. - • 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
ередставяяемой документации и другим вопросам для получения мунмшшальной 
>сл>ти .е при неоохолимостн оказывает помощь в .заполнений бланка заявнеям.я 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставлеммя 
ршцштальной усттн путем свободного досто1а с сайта МФЦ 

^ Процедуры, устанавливаемые яастоящи-м яуекто.м, осуществляются в день 
ооращения заявителя. 

Результат процедур: й.нформацмя по составу, фооме представляемой 
документации и другим вопросам получения мунмципатьной услугн. 

63 . Принятие й регистрация заявления 
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лидо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставление мушщипатышй услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регтмента в 
МФЦ, удаг|енное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлев'нн муннцйпалъной услуги в элеггронной форме 
на.правжяется через Портая государственных и муниЕипальных усяуг Республики 
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Татарстан. Регистрация заявления, поаупившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке, 

63.2. Специалист МФЦ ведущим прием заявлений, осуществляет 
процед>^ы. предусмотренные регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устанаш1йваемме настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое м заретйстрнрованное заявление, 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.!. Спецеш1ист МФЦ в соответствим с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квшмфикацмонной цифровой 

электронной подлисй залвмтеля; и'спользованной при оодаче заявления о 
предоставлении мунмщшальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставленим муниципальной услуш, в том чмсле по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устана.ш1йваемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регла^ментом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы, 

6.4.2. Спецмалйст МФЦ после полученш ответов на запросы формирует 
оак-ет документов и направляет его в Оаиату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, ос>т1|есталяются в срокм. 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: напраатенные в Палат>'документы, 

6.5. Выдача результата муниципальной услутн 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления щпшптш&вш усл>ти. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Палаты, 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги, 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки" установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат пронедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение КЙЗ 

В 
(нанменошние органа местно^^^^^^?^^^^^^?^^^ 
оораювания! 
ОТ 

физических ли« - фамачия. ммя, о'̂ е̂стЕе (прк нш̂ ичим), место 
жительства, реквизиты докуменч^. ^^юстоверяюшс-го лмчносгъ. ШШ) 

(хт 
организационно.правойая форш, сведения о г.:хузарстаенкой 
РСТАЩШТ В ЕТРЮЛ, ОГРГ )̂ 

(почтовый алрес, адрес злектрокяой'почты. номерЧежфс-н^я смТиТ 

Заявление 
о заключении соглашенил о перераспределеяни земель и (или) земельных участков 
находящихся в государственной м и мунвдипшьной собственности, и земельных " 

участков, находящихся в частной собственности 

Прошу Вас заключить соглашение о перераспределении земель н (ичи) 
земел.ьного(ных) участка(ов), к.адастровый(ые) номерСа) -
(находящиеся в муниципальной собственности), и земельного(ных)~Т;^тк« '^ 
кадастровый (ые) номер{а) : находяпщеся в частной собстветости)' 

Проект межевания _ _ _ _ _ _ 
(реквизиты утвержденного проекта межевания 
перераспределение земельного (ных) участка (ов) планируется 
осуществить в соответствии с данным проектом) 

^ .^.пресса) земельного (ных) участка(ов): муни1дмпш1ьным 
Ра^^о^ (городской округ).. населенный 
пункт ул, д, ^ 

К заявлению пршмгаются следующие дО'Кументы (скашотшш): 
1) копии правоустанавливающих млм правоудостоверяющих документов на 

земельный участок, прннадлежаздий заявителю (если право собственности не 
зарегйстрмровано в Едином государственном реестре нрав на недвижимое 
имущество и. сделок с ним); 

2) схема расположения земельного участка {еаш отсутствует проект 
межевания территории, в цэаннцах шторой осуществляется перерасмредетенме 
земельных участков); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с 
заявлением о предоставлении земельного >"част1са обращается представйтеть 
заявителя); 
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4) заверенный перевод на русский язык доетментов о rocvnaocTBeiiH-iM 

гоодарсхва (если^шлвителем шляется шостраняое юридическое лиио) 

овгшве!!^""''^ ° предстатяемого мтю ш„а на 
оортотку т^оншьта frfop, систематизацшу, „акотение 

n^eoajj, ооеш^ишаше. шош^рошше, уш^шажение nejLaLb.. a J L r V J ^ 
шш йе«««««, ««mwi««- d« обрабапш, шрсшшьньш \ " 

му,иашишьиой , шш « ашомапиширош^ио^^ 

W g . в целях предостатенш муниципальнойустги ^^тщтшьИгЮ 
^ Настоящт, поатшрждаю; сведетш. включенные в зштение оттсяишеся -

лшеи л«™« « предсташяемсшу м„о,о лищ а также .несг-п!! Z 7 Z c e 
<ioa„oeepHb, Документы (сшшкопг„ дощшеншошК пршоженнш 

few« ш „реасташепия эшшеиш э,„„ L 
содержат достоверные тедент. »^.тштитны и 

« опросе по оценке качества юедостатеиной чт муниципальной усяугм по телефону: ' wmsou мж 

(подпись) ^ ^ Т Ф Ж С Х ) 
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Предложение М2 

Председателю 
Па.таты имущественных и 
земельных отношений 
муеиЕмпатьного района Ресиублмш 
Татарстан 
О т : 

Заявление 
о§ исеравленнм тежеи^еемой ошмбки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании мунишшальной услуга 

(наименование услуги) 

Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу мсправмть 
соответств>тощйе изменения в документ являющийся результатом мунндмпатьной 
\ с лу ти. 

Прилагаю следующие документы: 

2. 
3, 

В случае принятия решения об отклонении заявления об мсправленин 
технической ошибки проп^ направить такое решение: 

посредством отправления электромното документа на адрес Е-шш1 _ 
в Енле заверенной копии на бумажном носителе почтовым отвравление^Г^^о 

адресу: ' " 
^ ^ Подгверждаю свое 

оораоотку персонатьных данных (сбор, снстематмзацию. накопление. хршеш1е 
ушчненне (оЬноа^еше, изменение), мспользование. распространение (в том чиете 
передачу), ооехтичиваиме, блокирование, уштоженне персонатьнъос данных, а также 
иных деиствш! необходимых для обрабожн персоншьных данных в ра1̂ 1ках 
предостаатенйя мунищшатъной услугм), в том числе в автоматазнровамном решше 

принятае решений на их основе органом предоставляющим муняшпатьную 
услуту, в тшх 1тредос1'авлекня. ыушттадьтш ус%ти. 

Настоящим подтаерждаш: сведения, вмочекмые в м&зение. относшщтея к 
моем лиин,остм м предстаапяемо^:1у мною л1!ц>ч а также внесеншж мною ниже 
достоверны,. Документы (копии док>-ъ!ентовХ пршюженные к заявлешш. соответств>то 
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требованиям, усгановленным законодатепьством Российской Федерации на момент 
представлеш« .«явлекш эти док5^ъ,енты действительны и содержат д о с т о ~ 
V ЙС^ДСМ И л . 

Даю свш согласие на учаеше в. опросе оо оценке качества предоставленной мне 

(подпись) ' ""ТФЖОЗ™^ 
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Приложение 
(справо^юе) 

Реквизиты должшстйыж лиц, ответетеенмыж за нрелоегавтемм^ 
муеншеальной н . о н т р о ^ Т ^ ^ 

Исполком Сабннсшш муниципального района 

Должность 

исполкома 
Г1.редседа1ель пататы" 
Глxneцйa^йcт даггаты 

Телефон Элек1ронный адрес 

Совет Сабмнского мумицноалыюго района 

Должность 
Глава 

Телефон 

8_£84362)23133 
Электронный адрес 



УТВЕРЖДЕН 
иоставовленмем Исоаянительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 

Административный регламент 
и . о . . му»1штаальм0Й уелуш «о выдаче разрешеним ма 
нсользовамме зшель млн земельного у . а с ш а . нажодяшмГсм в м . н м ц ™ 

собственности 

1. Общие положения 

vc^yrи •;; ^ « » ' « ^ Р ^ и в н ы й регламент предоставления мунишпш^ьной 
™ Регламент) устанавливает стандарт и посадок пре^оставчения 

™ разрешения на ишользованне « ™ 
^ « У Н « — е о « с о б с т в е н ™ (далее " 

( д а л е е м ^ — ь н о й услуги: ф и з е « с „ е или к ,р .«и , е«„е лина 

услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (датее ^ Исполком) комитетом 

Испшнитель мушщшшьной услуга - патата им'ущественных и земечьных 
ИИ Сашискош муниципального района Ресоублики Тата^ :™ 

ул. Р-«' 

З а к и р « ; ™ ™ Р-«' Б-Сабы, ул, Гали 
График работы: 
понедельник ~ четверг: с 8.00 до 1630: 
пятница; с 8.00 до 1630; 
суббота, вос^сресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правивши 

внутреннего трудового распорядка. праеюшм 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личчость 
1 1 -"г л . . . . . .1. . официатьного сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (да.ее - с к «Интер"») - ( Ь ф - -
«.^.заЬу.шГаг,«) 1,3,3. Информацжя о мунишшатьной ..сл.те, а о « с « 
нахождения и графике работы Пматы может быть пол>^ена- ' 

посредством информационных стендов, шдержащ»1х визуальную и 
.ектовую инфор,машю о муниципатьв,о,й услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 



^л (1 2Л1, 5.1 настоящего Регламента" ' 

5) в Г1ш1ате; 
при устном обращении - лично тш по телефону 
прн письменном (в том числе в форме электронного док.'мента) обращении 

на оумажшм „ ^ ^ „о почте, в электронной ф о р ^ по э л е к ™ " 
П Я , . , . , • ПО вопросам предоставлен,« мунишшшьной УС^П^И 

н Пашты на офяциатьном сайте мУшдипшьштГрайош 
на и н ф о р . м _ схенлак в «омешениях Патахы рабо™ с з а я в ™ Г 

1.4. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с 
кодексом Российской Федерации от 25.10,2001 ^ЧЗб-ФЗ 

(Собршше зажонодательства РФ, 29Л0,2001, Ш 4 . ст.. 4147) (дмее ^ ЗК РФ)-
Федера.1ьным .законом от 06 10 ">001 НоП} " ..пл 

о р ^ н з а « ™ местного Р ^ « ~ , 
Ф ^ ь н ь ш закон Л131-ФЗ) (Собранме законодательства М40, 

Федеральным законом от 27.07,2010 №210-ФЗ Юб оргачизаоии 
предоставления государственнмх и муниципальных .-стут» Т о " е 
законодательства Российской Федерация, 02.08.2010. Л В ! / ' с т 4 тс^ ^^^^^^^ 
Федеральный закон № 210-ФЗ); ^ ^-ь-и,,/; ^датес 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27,11 7014 Л%Р44 
«Оо утверждении Правил вьщачи разрешения на использование зе.'еть и™ 
" « т . ; гоеуларетвенной . . у н ^ ь ! : : ; ; 

законодательства 

приказом Мянэкономразвития России от 27.11.2014 Л8762 «Об утверждении 
Р--ОЯОЖСНИЯ , „ н о г о участка или з е Г Г ™ 

« « е м н расооложения 
земельною участжа ш и зе.мельных участков на кадас-фово,м плане территории ори 
подготовке схе.мы расположен« земельното участка илн земельных на 
кадастровом шшне территории в форме электронного до««ента, формы с х е . « 

участков-на к а л а 1 р ^ о м ™ 
территории, шдготовка которой осуществляется в фор.ме документа на б.-,мажном 



ноштеле» (далее - приказ Ае762) (Офивдиьный интернет-порта, правовой 
шформацииЬйр://%'ту.рга¥о.§оу.ш, 18.02.2015); "^<^вoвoи 

Законом Республики Татарстан от 2^.07,2004 К»45-ЗРТ «О местном 
с ^ - ^ е н и и в Респ.^йке Татарстан» (Республика Татарстан; Л Ш ^ 

муиицнпатьного района Респуб.тики Татарстан 
мушциоа„ьного района от 19 « а б р Г з О М 

~ Исполнительном комитете Сабинского муниципапы-юго района 
Решуолй» Татарстан, утвераденное решением Совета Сабинского муниципального 
к о м ™ утверждении Положения об И ш о л н и т е л » « 
редакции»: Р » » ™ Республики Татарстан в новой 

По.тоженмем о Пшате имущественных и земельных отношений Сабинского 
Татарстан, утвержденным Решением. Совета от 

19 декаоря Л» 164 (далее - Положение о П&тате): 
Правш1а.ми внутреннего 1рудового распорядка Исполкома, утверяшенный 

постановлением Исполкома от 1,3,07,2018 ,¥о!30-р (далее Правила). ' ' " 
.1.5. В настоянЕем Регламенте ис.г1ользуются следующие терадны и 

определения: ' и- ^ » 
удаленное рабочее место м.ногофункционапьного центра предоставления 

государственн,ых и ..гуници,пш,ышх уатуг - территориш,.ьно обособленное 
струг|у'рное подразделение (офис) мно,гофунщионш1ьного центра предоставиения 
государственных и .му.нищшш-|ьных услуг, созданное в городском и и сельском 
поселени.» му-нициттьного района (городского округа) .Ресщ'блики Татарстан в 
соответствии с г,ункто,м 34 Правил организации деятельности 
».шгофунщионатьеых центров предоставления государственных и мvниц^ma^ьныч 

постановлением Правительства Российской Федерадии от 
и А21376 «Оо утверждении .Правил организации деяте.чьности 

многофункционаткных цеитров предоставления государственных и .муншдштатьных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая и"«! 
арифметическая ошибка л ш о подобная ошибка), допущенная органом. 
предостш0ш.шщнм мунмшша.тт^ю услугу, и приведшая к несоответствию сведений 
внесенные в документ (результат мунйципшьмой услуги), сведениям в документах' 
на основаеми. которых виосилмсь сведения. 

В настоящем Регламенте под заяв.г|енмем о предостаачееин г.|ута1|ипальной 
услуги (далее ^ зая.Еле1ше) понимается .занрос о предоставлении муницмнатьной 
услуги (п.2 СТ.2 Федерального закона от 27.07,2010 ^о210»Ф31 Заявление 
заполняется на стандартном бланке (прмло.ж.енне ). 



2. Стандарт предоставления тумиттшльш^т услугн 

Нанмемовамне требовании 
стандарта трт.т€тшдттш. 

муницинальеой услуг!! 
2. К Наименование 
муниципш^ьной услути 

Содержание требования стандарта 

2.2, Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 

ьмук) }^слуту 
2.3, Описание результата 
предоставления 
му|«1иипальной услуга 

Выдача разрешения на исяомование'"'земель ^или 
земельного участка, находящихся а муниципшьиой 
собственности 

Пгшата 

Нор!иатнЕ11ый аа-т, 
уетанавливашадий 

щ п т щ ш л ь в у м » услугу млн 
.требование 

ст.39.34 ЗК РФ 

Положение о Г1ш1ате 

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с учетом 
необходимости обран1е|]ия в 
организации, участвуюише в 
предоставлении 

Решение о 
разрешения. 

Письмо об отказе 

выдаче или об отказе 

в предоставлевии 

В тече1ше !0 дией^ со д^ш посгупмшя задапешя 
Приостановление срока предоставления 

муниципальной услути не предусмотрено 

п. 7 Правил 
разрешения 

выдачи 

'Срок пpeдocтaвJЮнш муниципальной услуги огте]!елеи и . 



приостановления 
предоставления 
муийциоальиой услуги в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
штто]щтльс-том 
Российской Федерации, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющихся 
результатом предоставления 
м у н и ц и п м 
2.5. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
законодательными шт 
инымя нормативными 
правовыми актами шш 
предоставлев:йя 
муниципальмой услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предостаиления 
муниципальных услуг, 
П(Ш1ежащнк представлению 
заявителем, способы их 
.получения заявителем, в том 
числе в элегфонной форме. 

1) Заявление; 
- ® форме документа на бумажном носителе: 

~ в электронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Фецщушыют ттогш 
от 06.04,2011 Я. 63~ф3 «Об электронной подписи» 
прштрштшт. посредством Регионшшного портала;" 

2) Копии документов, удостоверяющих личность 
заявителя и представителя заявителя., и документа 
подтверщщющего полномочия представителя 
заявителя, в случае, если заявление подается 
представителем заявителя; 

3) Схема границ нредполатаемых к 
т п о я ъ ж ш т т ш земель млн части земельного участка 
на кадастровом плане территории с указанием 
координат характерных точек границ территории ~ в 
случае, если планируется использовать земли нли 
часть земельного участка (с использованием' системы 
координат, применяемой ори ведении 

п.4 Правил 
разрешения 

выдачи 



2,6. Исчерпывающйй 
перечень доктментов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативньшн правовыми 
акта.ми для предоставления 
муниципальной услуга, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственнььх органов, 
ортанов местного 
самоуправления и иных 
организаций и. которые 
заявитель вправе 
представить, а также 
,£пособь1 их получения 

также могут быть 
заявителем через 

виде элеггроннь!х 

Бланк заявления для полу^1ения му|.шцш1а11ьной 
услуги заявитель может получить при щ-мном 
обращении в Исполкоме. Электронная форма бланка 
размещена на официальном сайте Исполкома. 

Заявление н прнлатаемые документы могут быть 
предстамены (матгравлены) заявителем на бумажных 
носителях ОДНИМ' нз следующих способов: 

лично (лицом, действующим от имени :ш.яв11тегш 
на оснований доверенностн); 

почтовым отправлением. 
Заявлеггие и документь? 

представлены (напраш'1ены) 
Региональный пор'тал в 
документов, подгшсаниык усиленной 

подписью 
Получаются в м е ж ! ^ 

взаимодействия: 
1) Выписка из Единого государственной) реестра 

недвижимости о правах отдельного лица иа 
шеюншеся (имевшиеся) у негх> объекты 
недвижммото имущества; 

2) Выписка из Единого госугщрственного реестра 
недвижимости об основных хараггернстижах и 
зарегастрированных правах на объект 
.иедвижимос1-и. 

3) Копия лицензии, удостоверяющей право 
проведения работ по теологическому нзучетю тдр-

4) Иные документы, подтверждающие основания 
для использования земель или земельного у^шстка в 
целях, предусмотренных пунктом I статьи 39,34 ЗК 

п.5 Правил 
разрешения 

выдачи 



заявителями, в том числе""в 
электронной форме, порядок 
их представления: 
государственны-й орган, 
орган местного 
самоуправления либо 
организация, в 
рас поряже ни и ко1"орых 
находят-ся да!^ные 
документы 

2.7, Исчерньнтющий 
оеречень оснований для 
отказа в приеме докуметчэв, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги 

2,8. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления или отказа 
в предоставлений 
муни1,нп1альной услуги 

Способы получения и порядок предсташ^ення 
документов, которые заявитель вправе представить 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих в.ышеуказа1Н1ые сведения, не является 
ос^юванием для отказа заявителю в нредоставленни 
услуги 

Основания Д1ш отказа в приеме документов; 
1) Подача документов нена^длежаодам лицом: 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню до!сументов и требованиям, указатшш в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении и нршшгаемых к •заяв;гению 
документах имеются неоговоренные иснравления, 
серьезные повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать их содержание; 

4) Представление документов в ненадлежшдий 
орган 

Основш,1ия для нриостаиовленйя лредоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основания даш отказа; 
а) Заявление подано с нарушением требований 

устшювлеиных пунктами 3 и 4 Правил выдачи 
разрешения; 

б ) е заявлении указаны цели использования 
земель или земельного участка шш объекты, 

не предусмотренные 

п.9 Правил 
разрешения 

выдачи 



2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной шпшиты 
шт иной гцгаты, взимаемой 
за предосташшние 

услути 
2Л 0. Перечень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
му.нидипш1ь.ной услут, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
у'^1а€твующими в 
предоставлении 

2.11. Порядок, размер м 
основания взимания платы 
за предоставление услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 

услуги. 

пунктом 1 статьи 39.34 Ж РФ: 
в) Земельный участок, на использование 

которого испрашивается разрешение, предоставлен 
]да«И!1ескому лицу 

Ыушщттшшя услуга предоставляется на' 
безвозмездной основе 

Предоставление иеобходимь!х н обязательных 
ус^гуг не требуется 

Предоставление иеобходнмых и ^'обязат^ш'ьных 
услуг не требуется 



ви1ючая информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 
2Л 2. Максимальный срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
услупи предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услуги, и 
при оолучеийи результата 

таких услуг 
2.13, Сроа' и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о оредоставленим 
мунмциоальной услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услути, в 
том чмсле в электронной 
(|>о|?ме 
2.14, Требования к 
помещениям, в которьгх 
предоставляется 
муниципш1ьная услуга, к 
залу ожидания, местам щы 
заполнения запросов о 

Подача заявления 'на"получение м>т^ицилш1ьной 
услуги при надйчми очереди ^ не более 15 мй1|ут 

При получении результата предосташшиия 
мунициошшмой услуги максимальный срок 
ожидания в О^юреди не должен превышать 15 МИНУТ 

В течение одного^ дня с моменп1^'7юст^ш1ения 
заявления. 

Запрос, поступивший в электронной форме в 
выходной (праздничный) день регистрируется 'иа 
следующий за выходным (праздничным') рабочий 
день ^ • ^ • 

Заявление иа бумажном 
11ала1у. 

Присутственное место оборудовано стшом н 
стульями для оформления запроса, 
информационными стендами с образцами 
заполнения запроса и перечнем документов. 



К) 

муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем до1сументов, 
необходимых для 
предоставления каж-дой 
муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визyaJH>нoй, 1-екстоЕой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
yш^yги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для ин8шн1дов узсазаниых 
объектов в соответствии с 
федеральнь^м 
закон од ател ьс1^8ом и 
заа:онодательством 
Республики Татарстан о 
социальной защите 
инвшнадов 
2.15. Показатели 
доступности и качества 
мунинйпшнлюй услуги, в 
том числе |с<)л ичество 
в:шн1у1одеГ!ствий заявителя с 
должностными лицами при 
предоставлении 
муииципаоьной услуги и мх 

Показателями предоставления 

в зоне 

доступности 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты 
доступност'м об|дестве1Н1огх) транспорта; 

наличие необходимого количества снециапистоа, 
а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

наадчие иснернывающей информации о 
и предоставления 
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возможность лолунення 
информации о ходе 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с использованием 
информационно-
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
нолунения муниципальной 
услуги в 
многофункциональном 
центре предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг (в том 
ниеае в полном объеме), в 
любом терряториш!ьном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриторишгьный 
принцип), посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государственных и (или) 
мунннипгшьных услуг в 
многофункционшнл1ых 
центрах предосг'ааления 

муниципальной услуги на информационных стаадах^ 
информационных ресурсах (http:// www.gosuslu^>i.rii/) 
в еети «Интернет», на Едином портш'ш 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в " преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуги 
характери чуете я отсутств нем: 

очередей щт приеме и шьтат-. документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
мунидипш1ьной услуги; 

жалоб на действия (бездействие) муниципальных 
служао|мх, предоставляюнн1х муниципальную 
услугу; 

жалоб на некорректное, невнимательное 
отношение муниципальных служанщх, омывающих 
муниципальную услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставленной 
муниципальной успут ш при полунении регзультата 
муниципальной услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляюшег-о муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаммодейш-вия 
опре/щшется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
мунициншн>ной услуги может быть получена 
заявителем на сайте (http:// www.gosiislHgi.rü/), на 
Едином портале государственных и мунйнинш1вных 
услуг; JI МС&1Д. 
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муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 
15.1 Федерш1ьного закона 
(комплексный запрос) 

2.16. Иные требоеаний~ в 
том числе учитывающие 
особенности предоставления 
муннцмнальной услуги но 
экстерриториальному 
ггрннципу (в случае, если 
.муниципш1ьная услуга 
оредоставляется по 
экстерриториальному 
принципу) и особенности 
предоставления 
муинципштьной услут в 
элеггронной форме 

11редоставленн€ муниципальной 
мно|-офуншднон^шьный цегггр предоставления 
государственных и мунищнмшьных услуг (дш|ее 
МФЦ), удш1енные рабочие места ' МФЦ не 
осуществляется, 

Мутттильтт услуга но экстсрркторншн.ному 
принцйоу м в составе комплексног-о запроса не 

Консультацию о порядке по;|учеийя 
муниципальной услуги в электронной форме мг>жно 
получить через Интернетд1ри€мную или через 
Иортш! государственных н му|-ш|.|иоа1н.ных услуг 
Республики Татарстан. " 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронном виде зaявитeJн. вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
иредоставлення муниципальной усаущ 
рашещенную на Едином портале нл̂ и на 
I егнональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа с нснользованием «Личного кабинета» 
I егйонального портала посредством заполнения 
элеюронной формы заявления. 

При нанравлении документов, необходимых д^я 
предоставления муниципальной услуги " с 
использованием «Личного кабинета» Регионального 
портала, используется усиленная квалифицированная 
электронеа>1 подпись. Заявитель вправе нсг1о;н,зоЕать 
простую электронную подпись в случаях 

^становлением Правительства 
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Российской федерации'от 2 1 0 6 ^ 2 Жб34-
В) получить сведения о ходе выполнения 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
поданных в элегфонной форме; " 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионши,!«,го 
портала; ' ' 

Д) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(оездеиствие) Отдела, а также его должностных чиц 
муниципальных служащих посредством 
официального сайта муниципального района 
I егионального портала, портшга федершнлой 
государственной информационной системы 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудеоного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами 
предоставляюцдими государственщ« и 
мy^fнципiwы^ыe услуги, их должностными лицами 

муниципальными служащими ' 
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3 р с т а в , последовательность н сроки вьгаолнеиня адмнниггратнвныж 
ершедур , требования к „оряд« - „ вьшшшения, в том ш с л е ошбГ^^^^^^^ 

в ь ш о л е е н ш ад„и„«страт„вн«ж „роцедур в 

м у н и ш ^ . ь » ; " « о в а х е л ь н о с т и действий „ри „редоставлении 

п р о ц е л д а : мунишпальной услуг« вклш.ает в себя слелушщие 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие н регистрация заявления: 

3) формирование и направление межведомственных запросов в опганы 

4) подготовка м выдача результата муницмттшой услуги. 

3.2, Оказание консультаций заявителю 

п 1 оизи .ает помощь , и„„лн«ш.н бланка .аяалсни, 

^ - Г ' — 

3,3. Принятие и регистрация заявления 

3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ удаленное 
раоочее мес.о МФЦ полает письменное либо в электронно! 
предоставлении муниципа.,ьнон услуги и представляет документы в с о о Т в е ™ с 
пунктом 2,5 настоящего Регламента в Падату. ' ' соответствии с 

При поступлении заявления в элеетронноГ! Форме должностное в н ю Отлета 
ответственное за прием заявлений: лицо итдела, 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе ^тектоонного 
документооборота, ери этом заявлению прнсвамвшотся А х ы 

б) проверяет соб,™.цение условий действительности электронной подписи 

представлены злектронные образы документов, подписанные чтчеитй 
квалифицированной электронной подписью). ' >»ленной 



15 

ш ™ « квмифишровшной 

; — 
должностное лицо Отдела- ^^^^иис часовни ее действительности, 

ведущий прием заявлений, осуществмёт-" ' 
установление личности заявителя; '' 
проверк-у полномочий заявителя (в случае действия по доверенности)-

Р е г л а Х ' Г ' ««УМЕНТОВ, иредус„о.реннмх пунктом 2 . 5 Н К Я Щ Е Г О 

проверку соответствия представленных доетментов уставов 
требованиям (надлежащее оформление коонй документов, отс^ств« ; в Г " ^ 
оолчисток. приписок, зачеркнутых слов и «ных не'оговоренннх и с ^ в ^ е Г и й 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осл^ществ тает- " ' ' 
прием и регистрацию заявления в специадьном журнате' 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном вхомшем н о м е ^ дате Г Г ™ . " 
исполиения муниципальной услуги. времени 

направление заявления на рассмо-тренне руководителю Исполкома 

Палат^ доцентов , ' специалист 
Цитаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о нтичт препятствий 
^̂ ля регистрации заявления « возвращает ему документы с еисьменньш о Г Г ^ ™ 
содержания выявленвь,х оснований для отказа в приеме док-л.ментов 

11роцедуры, устанавливаемые настоящим Г1ункто,м. осуществляются-
прием заявления н документов в течение I минут-
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«я п«. принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Пататн или возвращенные заявителю документы ' 

Руководитель Пматы рассма-тривает заявление, определяет исполнителя 
л направляет заявление специалисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3,4. Формирование и направ.тение межведомственны.х запросов в органы 
участвующие в предостав.чении муниципальной услуги 

3.4,1. Специалист Пшаты направляет в электронной Форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставлении: 

а) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о поавах 
отдельного лица на имеющиеся (имевшиес«) у него объекты недвижи.мого 
имущества; 

б) Выписка йз Единого государственного реестра недвижимости о§ основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости' 

в,| копни лйценшй. удостоверяющей право проведения ^ работ по 
геологическому изучению недр; 

г) иных докуме.нтоЕ, подтверждающих основаммя для использоваиш земель 
ели земельного >^астка в .целях, оредусмотренных пунктом I статья 3934 ЗК РФ 

Процедуры, устшавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента решстрации згшвления о предоставлении мунициешхьной 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основа.н.ии запросов, пост^^пивших 

через систему межведомственного электронного взаммоденс1"вмя, предоставляют 
запрашиваемые документы (мнформадню) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых дда предостав^енря 
муни11и11а,аыюй уа^>тй (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоадим ПОДПУНКТОМ, осхтлествияются в 
следующ,йе сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра не 
оолее 1рех рабочих дней; ' 

00 остальным, поставщикам - в течение пяти днeff со дня ноступленмя 
межведомственного запроса в орган ИЛЙ организацию, предоставляющие документ и 
информадмю, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не устано.влены федера.чьнымя законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и .принятыми в соответствии с 
ф€деральным.и законами нормативными правовыми актами Республи.кн Татарстан. 

Результат процедур; документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату, 
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3.5. Подготовка и выдача результата муниципальной услуга 

3.5.1, Специалист Палаты на основании полученных документов-
'^релост^елен™ «ли об отка;,е в оредоставлеееи 

' У " » » - ^ « ™ « ««Рад^е процедуры согласования проекта 

направ.тает проект решения или письмо об отказе на подпись руководителю 
Ис11о;1кома (лицу, и.м уполно.моченному). 

Процедуры, устанав,чиваемые настоящим пунгго.м, осуществляются в день 
поступления ответов на запросы. ^^с^.нляются в дснь 

П.- . ,™?' ' '®™^ процедур: проекты, направленные на подпись руководителю 
Палаты (лицу, им упо.чномоченно,му). 

3.5.2. Р>товодитель Пшшты подписывает решение или письмо об отказе и 
направляет в Пш1ату для регистрации. 

Процедуры, устанав.11иваемые настоящим оунетом, осуществляются в течение 
одного дня с .мо.мента окончания предыдущей процедуры, 

Ре,зультат процедуры; подписанный документ или письмо об отказе 
направленное на регистрацию. 

3.5.3. Специапист Палаты: 
регистрирует решение и.ти письмо об отказе; 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи 

указанного в заявлении, о результате предоставле«и:я государственной услУпГ 
сооощаетда1у и вре.мя выдачи результата .муниципатьеойх'слуги; " ' 

При выборе заявителя способа получения резу.тьтета в ':мектронном виде 
направляет заявител:ю результат .муниципшьной услуги в форме электронного 
документа. г -

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в день 
подписант документа руководителем Палаты (лицом им уполномоченным) 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципштьной услуги. ' 

3.5.4. Специатист Пштаты выдает :1аявитетю (его представителю) решение о 
выдаче или оо отказе в выдаче разрешения или направляет письмо об отказе 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется-
выдача решения - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день прибытия 

заявителя; ' 
направление письма об отказе по почте пись.«ом - в течение одного дня с 

мо,мента окончания процедуры предус.моттзенной подпунктом 3,5.3 настоящего 
л .'дЗМбНТЗ. 

Результат процедуры: выданный заявителю результат муниципальной -усл^'н 
или направленное по почте письмо об отказе. 

3.6, Исправление технических оашбок. 
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3.6.1. в случае оонаружения технической ошибки в дои'менте, являющемся 
резу.щтатом т-ниципачьной угауги, заявитель представляет в Патате: 

заявление об исправлении те.хнической ошибки (пр1можение •^(гг)' 
локумент. выданный .заявителю как результат .мунищшмьной' УСЛУГИ В 

котором содержится техническая ошибка: ' ' 

документы, имеющие юридическую силу. свидете.пьствующие о напичии 
технической ошибки. 

Заяв.тенне об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 
Д01су.менте, ш,™,оше,мся результатом мунишшмьной услуги, подаете; .заявителем 
(его представителе.«) .шпно, либо почтовы.м отправлением (в том чисч-^ с 
испо.тьзованием электронной оочгы), .тибо чере., единый портал государственных 
и муниципатьных услуг или ,МФЦ. 

3.6.2. Соецишшст, ответственный за прие.м документов, осуществляет 
прием заявления об нсоравлении технической ошибки, регистрирует заяв.тение с 
приложевными документами и передает их в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим оункто.м, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированн.ое заявление 
направленное на расс.мотрение специшшсту Палаты. 

3.6.3. Спеиишикт Палаты рассматривает доку.менты и в целях внесения 
исправлении в доку.мент, являющийся результатом услуги, осушествтяет 
процедуры, предус,мотренные пунктом 3,5 настояшего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) .тично под роспись с 
изъятием у заявите.™ (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, и.ти направляет в адрес заявите.тя почтовым 
отправлением (иосредство.м электронной почты) письмо о возможности 
по.тучени документа при предоставлении в Пшату оригинша доетмента, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаема! настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней пос.че обнаружения те,хнической о ш и б и или получения от 
любого заинтересованного .щща заявления о допущенной ошибке. 

Резу,11ьтат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставление.^ муниципальной 
услуги 

4.1, Контроль за полнотой и качество.м предоставления муниципальной 
услуги вгаючает в себя выяв.ченне и устранение нарушен1гй прав заявите.чей. 
проведение проверо*- соб.чюдения процедур предоставления муниципальной 
ус.чуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных яиц органа 
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местного самоуправления, 

' ' соблюдением исполнения административных 
процедур являются: ^ -^«ыл 

1) проверка и согласование проектов .шкументов по предоставлению 
мунищ„,а.ы-юн услуги. Результате.« проверки является визирование проектов-

проводимые в установленном порядке ороверки ведёнря 
делопроизводства; о^лсн!..« 

3) проведение а установленном порядке контро.,ьных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Кон-фольные проверкм моп^ т̂ быть' мановы,ми (осуществляться на 
основании ПОЛУГОДОВЫ.Х или годовых п.,анов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. Пре проведении проверок «от.^. 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципш«»« 
>слуги (комплексные проверки), или гю конкретно«- обращению заявителя 

В цашх текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электроянои ба.зе данны.., с.тужебная корреспонденция, устная и письменна« 
ияфор.«адия соециатистов, осуществляющи., вьто.тнен„е ад.минмстративеых 
процедур, журнаты учета соответствуюши,х документов и другие сведения ' 

Лля осуществления контро.« за совершением действий при предоставлении 
муниципшьной услуги и принятии решений руководителю Па^таты 
представляются справки о результатах предоставления муниципшьной УСЛУГИ 

О случая и причинах нарушения сроков, последовательности и сшепжанш 
административных процедур сеешатисть. немедаенно информируют 
руководителя органа, предоставляюодего .муниципальную усл.ту" а т « ж е 
предпринимают срочные .меры по устранению нарушений 

4.2. Текущ11й контроль за соблюдением последовательности действий 
определенных а;д,мй„истративны.ми процедурами „о предоставлению 
муштпальвоя услуги, осуществляется заместителем руководителя Пататы по 
инфраструктурному развитию, ответственны.« за организацию работы по 
предостав.кнню мунишпа.тьной услуги, а также спеннаоистами отде.а 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных .чиы, осуществляющих теетщий контроль 
устанавливается положения.«« о структурных подра,аделен,«х органа .местеого' 
са,моуправления и должностными регламентши. 

По результата проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные .«ща привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа .местного са.моуправления несет ответственность 
за несвоевре.менное расс.адотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитшь руководителя) структурного подразделения 
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органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременчое и 
(или) ненадлежащее вмеолнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица м иные м.уни11Ш1альные служащее за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав пения 
м у ш ш м ^ т н о й услугн, несут ответственность в установленном Законом яорядке. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуш со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется еосредствам открытости 
деятельности органа местного самоуправления орм предоставлении 
мунмцмошаной услуги, получения полной, актуатьной и достоверной 
информадмй о порядке предоставления мунйцмпс%тьмой усяуш м возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жатоб) в процессе предоставления 
муенцйпальной услугм. 

5. Досудебный (внесудебный) т р ш д о к обжалования решени! и действий 
(§ездеГ|етв1ш) органа, предоставляющего мушштшшдьшут услугу, 

многофункционального ментра предоставлений гос¥дарственныж. и 
муницинальныж уелуг, органюаций, тказаниыж е ^ т и 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 2г§г201О а также иж должностныж ли«, 
муннцниальныж. тушящшж, работников 

ЗЛ.Полуттели мунщ1ш'аг!ьном услуги иыеют право на обжалованме в 
досулеоном порядке действий (безлействия) сотрудников Пал'аты, участвун>шй'х в 
оредоставленим мунидипатьеой услуги, в Пала1у илм в Совп; муницкттьного 
ооразования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

му ннцйп а.тьной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не прк^^усмотрено 
нормативными правовыми актши Российской Федершии, Республики Татарстан. 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; " 

4) отказ в прием^е документов, предоставленме которых поед^'смотреш 
нормашвмыми правовыми актами Российской Федерации, Республмки Татарстан, 
Сабинского муниципального ра!1она доя предоставления муни'шшальной vcлyгi!' 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муеици-пальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федератьнмми законами н примятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами .и 
иными нормативными правовыми актами Республики ' Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 



6) затребование от заявителя при -предоставленим ^ниципальной услуги 
Ш1аты, не прелусмо'фееной нормативными правовыми' актами Россирсшй 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муемцмп^шьного района: 

7) отказ Палаты, должностного л|-ща Палаты в нснравленми подущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления мунинипальноГ! 
услуги документах лиьо нарушение установленного срока таких исправлений-

8) нарушение срока илм порядка выдач11 локументов по рез^'1ьтатам 
предоставлення муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления мунмцмпапьной УСЛУГИ, если основания 
приостановления не предусмотрены федерапьными законами и принятым« в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Феде1эа11мм, законами н кнымв нормативными правовыми актамм Ресяубликл 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при иредоставлеенм муниципальной ^х-ауга 
документов илм информации, отсутствие и (илм) недостоверность которых не 
указывшвдсь при первоначальном отказе в приеме документов, необвдднмых дня 
предоставления муниципальной услуги, либо в -предоставлений мvнllЦйI^aтfьнoй 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федераяьното закона Хз 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения н действия (бездействие) органа, предоставляющего 
мунйцмеальную услугу, должностного лмца органа, прелоставляющего 
мунйципапьмую услугу, муним1ша.^ьного служащего, руководителя органа 
предоставляющего муницинатьную услугу, подается в пнсьмемной форме на 
оумажном носителе илм в электронной форме. 

Жшшба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информашонно-телекоммуникавдюнной сетм "Интepнeт^ офйцмаяьного сайта 
Сабинского муниципального района (Ь«р:/,%ш\у,заЬуда1аг51ад.га), Единого 
портшш государственных и муниципальных услуг Республики ' Татарстан 
(Ь,а:р://1151ц£1.!а!аглг1/), Едмного портала государственных е муниципальных услуг 
(фу|аднй) (IШp://wmv.gosцslцgi.ra/:к а также может быть гшинята нрн личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, тшсгупшвшшш в орган, предоставляющий мунмщшальмую 
услугу, либо вышестоящий орган {нрм его ншшчмм), подлежит рассмотрееяю в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжшювання 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме доку-ментов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток н ошибок илм'в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тенение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жатоба должна содержать следующую информацию: 
I) наименование органа, предоставляющего усл>ту, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, нли муниципального апужащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2} фамилию, имя, отчество (последнее - при налмчр.н), сведения о месте 
жительства заявителя - фи^мшеского лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лмца, а также номер (номера) контактного 



телефона, адрес (адреса) электронной по.чты (при ншичии) и почтовый а®ес по 
которым должен оыть направлен ответ заявителю: ' 

3) сведения об обжачуемых решениях и действиях (бездействии) органа 
предоставляюшего муниципальную услугу, должностного лица ^ органа,' 
предоставляюшего муниципмьную ус.^ту, или муниципального служащего ' 

^ 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (оездействием) органа, предостав.ляюо1его vcjivry, должностного таца 
органа, предоставляющего услугу, или муниципальн^ого служащего. 

5.3. К жшюбе .могут быть приложены копии доку.ментов, подтверждаюошх 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из стетуюших 
реш'ений: " 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявите™ 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерадии, нормативными правовыми ажта«и 
геспуолики Татарстан, муниципатьными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следлющего .за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о резутьтатах 
рассмотрения жатобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой в целях 
не.замедлительного устранения выявленных нарушений при оказани.и 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения ,ia доставленные 
неудооства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
неооходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной УСЛУГИ. 

5.8. В с.пучае признания жалобы, не подлежащеГ! удовлетворению.'в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжа-тования принятого реи.1ения. 

5.9. В случае уставовления в ходе или по результатам, рассмотрения жатобы 
признаков состава админис1раи!вного правонарушения илн престэ'пления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
незамедлительно направ.г1ж>т и.меющиеся материалы в органы прокуратуры 
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6. Особенности выполнения адмнниетративмыж ороцедур (действий) в 
мношфункциональныж центрах оредоставленей гоеударственеыж н 

му^нйципальныж услуг 

6. L Описание последовательностн действий при предоставпенни 
мунидйпатьной услуги воючает в себя следующие процед}'-ры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставленш мушншпатьной 
>слуги; 

2) принятие и регистрация заявления н док>'менто8. необходимых ring 
предоставления мунициоаяьиой услуги: 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
унаствуЕшие в предоставленим мунмцмпачьной услуги, в' том чмсле по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности' усушенной квапифшацнонной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной ори подаче ааявлення о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Патату; 
6) выдача заявителю результата муниципатьной услуге. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления мл^ниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и {мг|:и) 
электронной почте для получения консультаций о порядке ^юл^-^ения 
муниципальной услуги. 

Специалист М'ФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
предстаатяемой документации- м другим, вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может полупить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФО 
http://mtc 16. tatarsian.ru/ 

Процедуры; устшшвливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур; информация по составу, форме представляемой 
документаши и другим вопросам полунення муниципальном услуги. 

6 3 „ Принятие и регистрация заявления 
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо илм в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставленим муниципальной услуги и 
представляет док>'менты в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении К'1>нмдипальеой услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муницип'альных услуг Республики 

http://mtc
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Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в злеггоонной Аооме 
осуществляется в установленном порядке ^ " Р ' 

6.3.2. Спе.циатйст МФЦ, ведущий прием зш,.влений, осутоес^втает 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ " 

Процедуры, устанавливаемь!е настояцщ.м пунктом, осушествтяются в сооги 
установленные регла:ментом работы МФЦ. " Щ'С1вляются в сроки. 

Результат процед>р: принятое и зарегистрированное згш;в.г1ение. 

6.4. Формиро.ва,ние пакета докуг1ентов 
6.4,1. Специшист МФЦ в соотаетствин с регламенте.« работы МФЦ-

^«-"^'«"ельяость усшеняой па1шфика.ционной цифровой 
элеироннои подписи заявителя, исшльзовшзной при подаче .заявлен^ 
предоставлении мун,иципачьноЙ услуги: ^•^»лснш о 

формирует и направл.яет межведомственные запросы в органы 
участвующие в предоставлении мунищшатьной услуги, в том -и оо 
ко.мплексному межведо,чственному запросу. 

Продедуры, устшавливаемые настоящим птактом. осуществляются в с п о и 
уста,новленные регяа.ментом работы МФЦ. ' '»-мются в ^рои, 

Результат процедур: направленные .запросы. 

6.4,2. Специшист МФЦ после получения ответов ва запросы формирует 

Результат процедур: направлен1^ые в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной усл\тм 
6.5.1. Специалист МФЦ при еосту^плевин результата мунициишьеой усллти 

ш Пшштн регистрирует его в установленном порядке, извещает заявш-еля Г^го 
представителя) с йспользо.еан||ем способа связи, указанного в заявтении о 
результате предоставления муниципальной усл>тн. 

Процедуры, устанаашваемые настоящим' подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов ЙЗ Палаты. 

Ре.зультат .процедур: нзве.п1енме зал.внтел..1 (его представителя) о результате 
предоставления мумициеатьной услуш. 

6.5.2. Спецмш1йст МФЦ вьщает заявителю результат муницм.нш1ьной УСЛУШ 
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. ' ^«^^^^лые 

Резул.ьтат процедур: выданный ре.зультат мунйцмпадьной услуги. 
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Приложенне Ху} 

В 

^ ^ « е орган, местного c a ^ o v ^ n l ^ i ; ^ 

от 
( д а физических шш -

месш жшельств̂  ре^из^ш. уж^ряюод^ л . « ; 

(.гэд юриднчесшх лнд - н а и м е н о в « . место 
оргашваш.к>нко^яравова. форма, сведения о Ш ^ У — Н ^ Й 
т ш т р т и м в ЕГРЮЛ, ОГРН) 

связи) 
(почтовый адрес, адрес элек^онноП почты, ш м е р телефона .для 

Заявление 

о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка 

. « a c x J S e S : ; - ~ земельного у.асхка 

ремонта лииеиного объекта на срок не более одв'ого года- ^ • строительства временных или вспомогательных сооружений (виючая 
T E J Z R « - » Р « - « " - р о я л ь н ы х / » b T L t ™ 
т е х н и и для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов 

«ли .естното срок их 

COOT 

• сохранения н развити'я -традиционных образа жизни, хозяйствования и 
промыслов коренных мшочисленных народов Севера. СнбГрГ Г д ш Г е т о 
Востока Российской Федерации в местах их традм^онного « ^̂ ^ 
традиционной хозяйственной деятельности лишм о ш о с Г и ^ Т « 
малочисленным народам Севера, Сибири „ Да.тьеего Востока Р о с Т « 
Федерации, и их общинам без ограничения срока, ' foc.HHvfcoii 

Адрес земельного участка-
(городской округ), населеш«« Р ™ « 

Разрешение прошу выдать сроком лет. 
К заявлению прилагаются следующие документы (сканкопии)-
I) копия документа, удостоверяющего личность; 
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2) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 
заявителя действует представитель); 

схема границ предполагаемых к использованию земель или части 
•,е%1етьного участка на кадастровом плане территории с указанием координат 
ха1эаперных точек границ территории - в случае, если планируется использовать 
земтн или часть земельного участка (с использованием системы координат, 
применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости). 

Подтверждаю свое согласие, а также тгшсие представляемого мною лица 
„а обработку, трсонтьных данных (сбор, систематизацию, наттемж. хранеше. 
уточнение (оёттение, изменение), жпользотшие. распространение (в пюм шсле 
'передачу) обезятжанж. б.чотротние. уничтожение персональных данных, а 
также шш,х действий, необходимых, для обработки ..щжоншьных аанных в рашах 
предоставлеш.» лтпщилтьной услуги), в том числе в аетолшттироваино.м реотше. 
^шчш принятые решений на их основе органам, предоопавтюирт муницшштную 
усп'гу в иешх. предостав-четт муницшюлыюйуслуги. ' " Настоящим тдт.верждсао: сведтия. втючеиные в заятеше. относящиеся к 
моей чтяости и представляемому мною лмда. в гпакже внесенные мною тже, 
'дс^товерны. Доктеиты (сканттш дощ'мттшв), приложенные к жтвлепимх 
соответсттют ' ш.реботт.ши, установмениым зтонодательсттм Российской 
Федерации, ш момент предстатетт заятенгт эти документы, действительны « 
содержат джтоверные сведеит. 

" Даш свое сонате на участие в опросе т оценке качества ^1редоставлеинои 
^iнe^i}mщl^nmbнoгi услуги по телефону: • 

( ) 
^ а У (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение >§3 

Председателю 
Па.г|аты имущественных и 
земельных О'ШОЕШНИЙ 

м у ницип Ш1Ьног о район а 
Республики Татарстан 
От: ^ 

Замвление 
об нсиравлении тежннческой ошибки 

Сообщаю об ошибке, допушемной ори оказании мунмцмеальной услуги 

(нанменованне услуги) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Проаху исправить допущенную техническую ошибку ш внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
муннийпаяьной услуги. 

Прилах-аю следующие доЕументы: 
!-
2. 
3, 
В случае принятия решения об отклонении заявления об мснравленмн 

технической ошибки орошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-шаИ: ; 
в виде :5аверенной копии на бумажном носителе почтовым отправленмем гю 

тр^су: — 
Подтверждаю свое согласие, а тагже согласие представляемого мною лит на 

обработк>' персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), иеоользование, распространение (в том числе 
передав), обехтмчивание, блокирование, уничтоженне персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления мунидипаяьной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной усл>ти. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и предсташтяемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
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содержат достоверные сведенмй. 
Дш0 свое согласие на учаоте в опросе по оценке качества нредостазленной 

мне муницннатьной услуги по телефону: — 

( 3 
(даха) (оодгшсь) (Ф.РЮ.) 
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Приложение 
(сораво^шое) 

Реквизиты должностныж лмц, ответственны.! 1а ередоставленме 
муннципальной услуги м осущеетвляшщмж контроль ее исполнен им, 

Ис11©;ш0М Сабинского муниципальмог© района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель исполколма 8(84362)23244 Мага1ЛзЬй.1уа20У(шга1аг,ш 
Председатель палаты 8(84362)23864 
Гл.специалист палаты 8(84362)23645 Raffiziya,Kaшo!ova(a)ta^aг.ш 

Совет Сабинского муеиадиралыюго района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Глава 8(84362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от 

Административный регламеит 
яредоставленшй муннинеальной услуги ио выдаче разрешения на 

мснользованме земель нлм земельного участка, нажодящнжся в муиицйиальиой 
со§етвенн0сти 

1. Общие иодоженим 

LL Настоящий административный регламент предоставления мунмднпальеой 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муннципальной услуш по выдаче разрешения на иепользованме земель или 
земельного участка, находящихся в муммщшальной собственности (далее -
муниципальная услуга), 

1.2, Получатели к^т!ищ-шальной услуги: фм.зические или юридические лица 
(дшше - заявитель). 

L3. Мунидапальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исеолнитель муБмштачьной усл>тй - палата имушественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

\ЗЛ, Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг; с 8.00 до 1630; 
пятница: с 8,00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
www.saby.tatar.ru). 13.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте 
нахождения и графике работы Палаты может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 

http://www.saby.tatar.ru


Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о мшндипа^ьной услуге, содержаишеся в пунктах (подпунктах) LL !ЗЛ, 
23, 2,5, 2.8, 2 Л О, 2.11, 5Л настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// www.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и мунищша.аьных услуг Республики 1атарстан 
{http://uslugi. tatar,ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// ww^gosuskigi.m/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении ~ лмчло или оо телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на офицйа:^ьном сайте мунидадатьеого ршшна и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 Л 0,200 i Ни 136~ф3 

(Собрание законодательства РФ, 29Л 0.2001, Ш 4 , ст. 4147) (далее - ЗК РФ); 
' Федеральным законом от 06Л 0.2003 К«131-Ф3 «Об общих принципах 

организавдм мест1-шго самоуправления в Российской Федерации» (дачее -
Федеральный закон Ш т ~ Ф З ) (Собрание законодательства РФ, 06Л0.2003, К240, 
ст,3822): 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ш10-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, КзЗ!, ст.4179) (далее -
Федеральный закон Ks 210-ФЗ); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 Л 1.2014 Ks 1244 
«Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или 
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности (далее - Правила выдачи разрешения) (Собрание законодательства 
РФ. 08.12.2014, Ш 9 (часть VI). ст. 6951); 

приказом Минэкономразвития России от 27Л 1.2014 №762 «Об утвержденш 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 

http://www.saby.tatar.ru
http://uslugi


носителе» (далее - приказ N9.762) (Офтттътш мнтернет-портал правовой 
информацш http://www.pravo,gov.nj, 18.02.2015): 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 ШЗ^ЗРТ «О местном 
самоуправленйм в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, 155-156, 
03.08.2004) (дш1ее - Закон РТ Ш5-ЗРТ); 

Уставом Сабинского муниципального района Респу^блнки Гатарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского мушищттштго района от 19 декабря 2014 
Ме281 (далее " Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, >твержденное решением Совета Сабинского мунипилального 
района от 26.04.2012 года К« 112 «Об утвержденни Положения об Исполнительном 
комитете Сабинского муниципапьного района Республики Татарстан в новой 
редакции»; ^ 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Саойнского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 К«164 (далее ~ Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
шстановленм^ем Исполкома от 13.07.2018 К«!30-р (датее - Правела). 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункшюнапьного центра предоставления 
государственных и муниципальных услут, созданное в городском или сельском 
поселения ^г.^нишшальеого района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, ^вержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 Ко 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
мношфутшдиональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведении, 
внесенных в документ (результат муниципальной услути), сведениям в документах, 
на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
VCTVTH (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муницшж^ьной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 ШЮ-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение Ш ) . 



2Л. Наименование 
муниципальной услуги 

2.2. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 
му1:гиии11№ 
23. Описание результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

2, Ставдарт иредоггавлеммм мунииинальной услуги 

Наименование требования 
стандарта предоставлений 

мунрцин^^лызой услуги 
Содержание требования стандарта 

"''"в'ьщача^разрешения на иснолыова^нк земель нли 
земельного участка, находящихся Е муниципальной 
собственности 

Папата 

Нормативный акт, 
у ста II а в л и шщя ш 

муниципальную услугу илм 

с т 3 9 3 4 ЗК РФ 

Положение о Палате 

2.4. Срок предоставления 
муиицйпальной услуги, в 
том чмсле с учетом 
необходимости обращения в 
организации, участвующие в 
предоставлении 
муи|цдипальнс)й^а1угк^ 

Решение о 
разрешения. 

Письмо об отказе 

выдаче или об отказе в выдаче 

в предоставлении 

|?теченме"Го дней со дня поступления заявления. 
Приостановление срока предосгавления 

муниципальной услуги не предусмотрено 

п,7 Правил 
разрешения 

выдачи 

Ч ^ ^ ш а к ^ г т ^ н и я ^ м у в ш и ш ш ы ^ ^ успугн оирсд^лен исходя ш суммарное срока, ммиимшшво 
Диш-елиюсгь иро..едур ис.исляегся в раоо.их днях. 



приостановления 
предоставления 
муимципальной услугн в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством 
Российской Федерации, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющихся 
результатом предоставления 

услуги 
2-5. Исчерпывающий 
пере^1ень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
законодательными или 
иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципальных услуг, 
поду^ежащпх !фех1ставлению 
заявителем, способы их 
получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, 
порядок их 

Г) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

- Е электронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федергшьиого закона 
от 1)6,04.2011 М' 63-ФЗ «Об элеггронной подииси», 
при обращений посредством Регионшплюго портала; 

2) Копии документов, удостоверяющих личность 
заявителя и представителя заявителя, и документа, 
подтверждаюпдего позшомочия представителя 
заявителя, в случае, если заявление подается 
представителем заявителя; 

3) Схема границ предполагаемых к 
использованию земель млм ^шстп земельного участка 
иа кадастровом плане территории с указанием 
координат характерных точек [раниц территории ^̂  в 
случае, если планируется использовать земли или 
часть земельного участка (с использованием системы 
координат, применяемой при ведении 
государственного кадастра^нед 

п.4 Правил 
разрешения 

в:ыдачи 



2,6. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
со<)тветстЕйн с 
нормативными правовыми 
актами хшя предоставления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжений 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления м иных 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представшъ, а также 
способы их получешя 

1~акм<е могут быть 
зшшителем через 

виде электронных 

'"Бланк заявления для получения мунмц1шаг|ьной 
уелуги заявитель может получить нрм лнчиом 
обращении в Исполкоме. Электронная форма бланка 
ршмещена на официальном сайте Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы MOiyr быть 
представлены (направлены) заявителем иа бумажнь1х 
носителях одним нз следующих способов: 

ли'пю (лшюм, действующим от имени заявителя 
на осиоваими доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы 

представлены (направлены) 
Рег'иональный нортал в 
документов, подписаинык усиленной 
кв^шифицированнон'злещад 

"^Получшотся в рамкак межведомственного 
взаимодействия: 

1) Выписка нз Единого государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного лица иа 
имеющиеся (имевшиеся) у него объекты 
недвижймо!"о имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости. 

3) Копия лицензии, удостоверяющей право 
проведения работ по геологическому изучению недр; 

4) Иные документы, подтверждающие основания 
Jim использования земель шли земельного участка в 
целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39,34 ЗК 
РФ-

п. 5 Правил 
ршрешенмя 

выдачи 



заявителями, в том числе в 
электронной форме, .порядок 
их представления; 
государственный opгa^з, 
орган местного 
самоуправления либо 
организация, в 
распоряжени ш которых 
находятся данные 
документы 

2,7. Исчерпывающий 
перечень оснований дая 
отказа в приеме документов.. 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые за.явитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
выщеперечислеиные документы, находящиеся в 
ршторяжтт государственных орт'анов, органов 
месгного самоуправления и иных организац.п1т 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов неиадшежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не оозволяюпще однозначно 
истолковать их содержание; 

4) Представление документов в неиадаежащий 

2.8. Исчерпывающий 
перечень основапнй дл.я 
приостановления или отказа 
в предоставлении 
муниципальной услуги 

Осиованпя для приостановления предоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основания для отказа: 
а) Заявление подано с паруше^гием требований, 

установленных пунктами 3 и 4 Правил выдачи 
разрешения; 

б) В заявлении указаны цели использования 
земель или земельного участка или объекты, 
пре£п10]11агаемь1е к размещ^^ 

0.9 Правил 
разрешения 

выдачи 



2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой 
за предоставление 
муницш1альиой ус 
2Л0. Перечень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
участвующими в 
предоставлении 
муни1ПП1а£1ьныкусл 
2Л1. Порядок, размер и 
основания взимания платы 
за предоставление услуг, 
которые являются 
необходимыми н 
о6>1зательными для 
предосташхеним 
государственна 

пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ; 
в) Земельный участок, на использование 

которого испрашивается разрешение, предоставлен 
физическому шш н>£Ш1йчесшму лиц^ 

Муниципальная услуга предоставляется! на 
безвозмездной основе 

Предоставление необходимых в обязательных 
услуг не требуется 

""Предоставление }|еобходимых и обязательных 
услуг не требуется 



включая информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 
2.12. Максимальный срок 
ожидания в очереди при 
нодаче запроса о 
предоставлении 
мунициг1Ш1ьной услуги, 
услугн, предос1-авляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услуги, и 
при получений резу?п>тата 
предоставления такз^х услуг 
2ЛЗ, Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о предосгавленни 
мунш|И!Кш.ьной услуги и 
услу|Д-!, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в оредостаЕленйи 
муниципальной услуги, в 
том числе 8 элепронной 
форме 
2Л 4. Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляегся 
муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
11. редоставлен ми _ 

11одача заявления на получение муницнпш1Ы1оГ| 
услуги при наличии очереди - не более 15 мннут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания 8 очереди ее должен превышать 15 минут 

в" течение одного дня с момента поступления 
заявлеиня. 

Запрос, поступивший в элеггромной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

Заявление на бумажном носителе подается в 
Гкшату. 

Присутственное место оборудовано столом и 
cтyJП.ями т я оформления запроса, 
информационными стендами с образцами 
заполнения запроса и перечнем документов, 
необходимых 
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муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с 
федеральным 
зaк0П0/ЧaтeJП>cтв0м и 
законодательством 
Республики 1 атарстан о 
социальной защите 
пнв^шпдов 
2.15. Показатели 
доступности м качества 
муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предосташшнии 
муиииппальной услуги и их 
продол жител ь ность, 

Показателями доступности предоставления 
муниди.пш1ьной услуги являются: 

расположен иость помещения Палаты в зоне 
доступности общественного транспорта; 

на.1ичие необходимого количества епециалистов. 
а также помещений, в которых осуществляется 
прмем документов от заявителей; 

нш'шчие исчерпывающей информации о 
способах, 
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возможность получения 
информации о ходе 
предоставления 
муийципш1ы-10й услуги, в 
том числе с использованием 
ин4>0рмаци01«10" 
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получений муниципальной 
услуги в 
многофункциональном 
центре предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территориш1ьном 
по др аз дел е ими оргаи а 
исполнительно 
расгюрядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
{экстерриториальный 
принцип), посредством 
запроса о 1!редоставленни 
нескольких 
государственных и (или) 
муниципштьиых услуг в 
мн,огофункционши.ных 
центрах предоставления 
государственных и 

муниципшплюй услуги на информационных стендах, 
информационных ресурсах (http:// www.gosuslugi.rii/) 
Е сети «Интернет», на Е^дином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи ин вадидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами. 

Качество предс^ставления мунмцина]п>ной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
му и И1ДИ п ал ь ной услуги; 

жаяоб иа действия (без/действие) муниципальных 
служащих, предосгавлнющих муниципальную 
услусу; 

жалоб на некорректное, невнимательное 
отнощение муниципшзьных служащих, оказывающих 
муниципальную услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при полу»1еиии результата 
муниципальной услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего мупиципапы^ую услугу, и 
заявителя- Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на сайте (http;// www.gosüslugi.rü/), на 
Едином портале государственных и муниципа1п>нык 
услуг", в 

http://www.gosuslugi.rii/
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муииципальвых услуп 
предусмотренного статьей 
15.-1 Федершпл-юго закона 
(комплексный запрос) 

Т ! бГ'Йньш требования, в 
том числе учитываюпще 
особенности предоставления 
муниципальной услуги по 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриторигшьному 
принципу) и особенности 
предоставления 
муницйпаньной услуги в 
электронной форме 

Предоставление муниципальной услуги через 
мнoгoфyикl.шoнaJП.•>ный центр предоставле.ния 
государст-венных и муниципальных услуг (далее ---
МФ.Ц), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерритори^шьвому 
принципу и в составе комплексного запроса не 
Г1ред()ставляе'гся 

Консул.ьтш.ш}0 о порядке получения 
муниципальной услуги в электрош-юй форме можно 
получить через Интернетч1риемную или через 
Портал государственных и мун.иципшп>пык услуг 
•Республ и кй 'Гатарс'таи. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
элек'фонном виде заявитель вправе: 

а) получить ипформациш о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином портале или на • 
Региональном поргале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муницппшпйюй услуги в форме элек'фовного 
документа с использованием «Личного кабинета» 
Регйопш1ы1ого портала посредством заполнеп'пя 
элеггронной формы штштт. 

При направле.нин документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги с 
использованием «Личного кабинета» Регионального 
портала, используется усиленная квш1ифицнровшп1ай 
элеггронная подпись. Заявитель вправе .использовать 
просгую электронную подпись в случаях, 
прех1усмо1|)е!«шх посшновлением 
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Российской Федерации от 25.06,2012 Я« 634; 
в) получить сведения о ходе выполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
МуИИ1Ц1ПШ1ЬН0Й услуг!-! посрсдством Регнонад!ьного 
портшш; 

д) получить результат предоставления 
мунищ-тш1ьной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на рео1ение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных лиц, 
муниципальных служаищх посредством 
офйциатплзого сайта муниципального района, 
Ре?1!оншп.ного портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечивашидей процесс досудебного 
(811есудебмого) обжал.ования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муницнгиъзьных услуг органами, 
предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, 
государственными и муниципальными служащими. 



и 

3. Состав, яоеледовательность и сроки выиолв^емий адмннистратмвныж 
процедур, требованим 1С 11оряд1су шж вьшолнеиим, в том числе особенеоетш 

вьшолненш адмйНйСтратиЕныж. нроцедур в электронно! форме 

3.1. Описание последовательности действий прм предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ., Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направленне межведомственных запросов в органы, 

участвующме в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка и выдача результата мушмтшшшош. услугм, 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л, Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
элек^гронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Спецпашст Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения мунмшшальной 
vcлvгй и прм необходимости оказывает помощь в заиолненни бланка заявления. 
' ' Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 

документации м другам вопросам получения разрешения. 

33 . Принятие и регнстращш заявления 

я 3 I Заявитель лично, через доверенное лнпо или через МФЦ, удал.екное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлений, мун1щнпш1ьной услуш и представляет документы в соответствии, с 
ПУНКТОМ 2,5 настоящего Регламента в Палату. 

^ При ооступлеем-й заявления в электрон.ной форме должностное лицо Ш'дела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, прм этом заявлению присваиваются стат>^см «Принято 
ведшством» мли «В обработке», что отражается в «Личном каоннете» 
Регионального портала; „ 

б) проверяет соблюдение условий демствмтельностн эле-ктроннон подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
ире^тавлены электронные образы документов, подпнсанные усиленном 
квалифйцированной электронной подписью). 
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В случае если в результате проверки усиленной квалмфмцмрованной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий решстрациоеный 
номер заявления, лат>^ получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги, 

в с э т а е если в результате проверки усиленном квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действмтельностм', 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме докл^ментов, поступивших в 
элек1ронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 0 6 . 0 4 . 2 0 1 1 КЙ 63-ФЗ «Об 
электронной подопси», которые послужили основанием, для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 2 5 Ж 2 0 1 2 Ке 852. 

33,2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муницмна^ьной услуги. 

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома, 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, соециалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 1.5 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
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Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 

3.33. Руководитель Палата рассматривает заявление, определяет нсполентелм 
и направляет заявление спецпатисту Па-Г1атьт 

Процедура, устанавливаемая настоящим .пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3,4, Формирование и направленне межвеломственнъж запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услугм 

3.4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного :электронного взапмодействмя запрос о 
предоставлении: 

а) Выписка из Еднного государственного реестра недвижнмоста о правах 
отдельного лнца на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
ммущества; 

б) Выписка из Единого государственного реестра недвижим-ости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

в) копии лицензий, удостоверяющей право проведения работ по 
геологическому изученхш недр; 

г) иных докл-ментов, подтверждающих основания для мспользованмя земель 
или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статья 3934 ЗК РФ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящем пунктом, осуществляются в течееме 
одного дня е момента регмстранш! заявления о предоставленмм муниципальной 
услуги= 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Спеималисты поставщиков данных на основании запросов, пост>'пнвшнх 

через систему м^ежведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы {информацию) мли направляют уведомления об 
отсутствии документа и (илм) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной усл>ти (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие срокм: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленвь1е в Палату, 
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3.5. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги 

3.5Л. Специалист Палаты на основании полученных документов: 
принимает решение о предоставлении шш об отказе в предоставленим 

муниципальной услуги; 
подготавливает проект решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения 

(далее - решение) или письмо об отказе; 
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

решения; 
направляет проект решения ЙЛМ письмо об отказе на подпись руководителю 

Исполкома (лицу, им уполномоченному)-
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

пос1упления ответов на запросы. 
Результат процедур: проекты, направленные на подпись руководителю 

Палаты (лицу, им уполномоченному). 
3.5.2. Руководитель Пачаты подписывает решение или письмо об отказе и 

направляет в Палат}^ для регистрации. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедуры: подписанный документ или письмо об отказе, 

направленное на регистрацню-
3,5.3« Специалист Паааты: 
регистрирует решение или письмо об отказе; 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, 
сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги; 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат мунмцмпштьной услуги в форме электронного 
документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты (лицом им уполномоченным). 

Результат' процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.5,4. Специалист Палаты выдает заявителю (его представителю) решение о 
выдаче илм об отказе в выдаче разрешения или направляет письмо об отказе. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
выдача решения - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день прибытия 

заявителя; 
направление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.5.3 настоящего 
Регламента. 

Результат процедуры: выданный заявителю результат муниципальной услуги 
или направленное по почте письмо об отказе. 

3.6. Исправление технических ошибок. 
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3.6Л, в случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 
результатом муни дм пальмой услуш, заявитель представляет в Пала1у: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение 
документ, выданный заявителю как результат муймпйиааъеой у с т т й , в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическою силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

доку^мекте, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 
и муниципальных услуг или МФЦ. 

3.6.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
ернем заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 
3.6.3. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палату оригинала док>^мента, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех'дней после обнаружения технической ошибки иди получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
УСЛУГИ включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
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местного сам,оуоравленйя= 
Формами контроля за соблюдением исполнения административных 

процедур являются: 
!) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 

мvниципa-nьнoй услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 
2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 

делопроизводства; 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соолюдения 

процедур предоставления гнунииипаиьной услуги. 
' Контрольные проверки М017Т быть плановыми (осуществляться на 

основании ПОЛУГОДОВЫХ или годовь.х планов работы, органа местного 
самоуправления-; и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муншша.тьнои 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В цетшх текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
этектронной базе дшных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация спеаишшстов. осуществл.яющих выпо.шение административных 
лроиедуе, журнш1Ы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для ос^'шествления контроля за совершением действий при предоставлении 
„vниципaяьнoй услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуш. 

О с л у ч а я и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
ад.минис'тр'ативных процедур специшисты не.'.едленно информируют 
рл-жоводителя органа, предоставляюшего муниципатьную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устт)анени10 нарушений 

4 Т е к ш и й контроль за соблюдением последовательности денствии, 
определенны,; административными процедурами по предоставлению 
м^иципатьной услуги, осуществляется заместителем руководителя Пшаты по 
„;4pacтpvrт .тнoмy развитию, ответственным за организацию раооты по 
предоставлению мунициоатьной услуги, а также специа^тистами отдела 
инфраструктурного развития. _ 

4 3 Перечень должностных лиц, осушествляюших текущие контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

' ' По 0ез.ттьтата« проведенных проверок в случае выявления нарушении прав 
з«вите,те« «шовные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

' 4,4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 

за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 
Руководитель (заместитель руководителя) сгруктурного подразделения 
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Органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение админмстративмых действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением мунмпнпальной услуги со стороны 
гра,ждан, мх объедмн.енйй ш организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услугм, получения полной, актуальном и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги н возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
мунйпйпальной услугм, 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездейстЕнм) органа^ предоставляющего муннм.инальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муншшнальныж услуг, организаций, у1са1амныж в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 КаНО-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих^ работников 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услугм; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуш; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами н 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципатьнымп правовыми актами; 
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6) затребование от заявителя ери предоставлен ин мукицноальной уелугм 
платы, не предусмо1ренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского ыуттшпшышго района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате ередоставления муни11йва,г|ьной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких пспртлетт; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставленкя муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципатьной услуги, если основания 
прмостаковленйя не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствим с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной усяугн 
документов илм ннформацни, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указыва^^нсь при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых лля 
предоставления мунидмпальном услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерш1ышго закона 2!С)-ФЗ. 

5.2. Жшюба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
мукйципатьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района saby.tatarstan.ru). Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://usiugi.tatar.ru/). Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www,gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лмца 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

http://usiugi.tatar.ru/
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телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и ночтовы'й адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействим) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу,, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, мли муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услуту, должностного лица 
органа, предоставляющего услуту, или муниципального служащего. 

5.5. к жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов, 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно нз следующих 
решений; 

Г) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жатобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жал'обы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6, Особенностн шьтолмтшш админмстратнвныж ороцедур (действий) в 
многофуекциональныж центрах; иредоставления государствемныж т 

муниципальных услуг 

6,1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услугй включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги: 

2) принятие и регистрация заявления м документов, необхошмых дтн 
предоставления мушщипатьной услуги; 

3) формирование м направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении мунищшальной услуги, в том числе по 
комплексному мегжведомственнош^ запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муницяпатьной услуги; 

5) направление заявления с локументамм в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

62, Информирование заявителя о порядке предоставлений муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
!Шр://тГс 16. tatarstan.ru/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуга. 

63 . Принятие м регистрация заявления 
6,3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальном услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
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Татарстан, Решстрация заявления, посту^еившего в элек1ронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

63.2. Специалист МФЦ ведущий прием, заявлений, осуществляет 
процед>1эы, предусмотренные регламентом работы МФ11 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое ш зарегистрированвое заявление. 

6.4, Формирование пакета документов 
6-4.1- Специалист МФЦ в соответствии с ре.гламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалйфмкадиомной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявлення о 
оредоставленим м\тацмпачьной услуш: 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие' в предоставлении муниципатьной услуги, в том чмсле по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату^ в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с" мспользоаш^ием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной у слуги-

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день пост}'̂ г1ленйя документов нз Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услути. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы .МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение >§3 

В 

(на.йменован}1е ор!"ана местного самоушавления мунииипальйоге 
об'разова.1'1ия} 

от 
(шш физических Л!«! - фг^милий, имя, 01-че£тв0 (яра иаличии). 

места жительства, р е к в ш т ы докч'мента, уД'Х'т\>8еряю1иегч'> ;!й«ш0СТЬ. 
И.НН") 

(зля юридических лии. - на1шено1эан'ие, место качождеш^я. 
органи:тш101-{й01трашвая фор^1а, сведения о госз'дарственной 
рег-ипрацйн в ЕГРЮЛ. ОП'Н)" 

связи) 
(почтовый адрес, адрес электронной почт«, номер телефона для 

Заявление 
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка 

Прошу Вас выдать разрешение на использовав'не земельного участка 
кадастровый номер в целях (цель отметить гшочкой): 

ц проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего 
ремонта линейного объекта на срок не более одного года; 

• строительства временных или вспомогательных сооружений {включая 
ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, 
техники для обеспечения строительства, реконструкцнм линейных объектов 
федерального, регионального млн местного значения на срок их стронтельства, 
реконструкций; 

• осуществления геологического изучения недр на срок действия 
соответствующей лицензии; 

• сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования м 
промыслов коренных мшючисленных народов Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Росси|1ской Федерации в местах их традицмомного проживания и 
традиционной хозяйственной деятельности лицам, относящимся к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и Датьнего Востока Российской 
Федерации, и их общинам без ограничения срока. 

Адрес земельного участка: муниципальный район 
(городской округ), населенный пункт ул. 
Д. 

Разрешение прошу выдать сроком на лет, 
К заявлению прилагаются следуюпхие документы (сканкопии): 
I) копия документа, удостоверяющего личность; 



2 6 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 
заявителя действует представитель); 

3) схема Гранин предполагаемых к нспользовшию земель или частн 
земельного участка на кадастровом плане территория с указанием координат 
характерных''точек границ территорим - в случае, если планируется использовать 
земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, 
применяемой при ведении государственного кадастра недвижимое™ 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица 
на обработку трсоиальиых данных (сбор, С14стели1тизт4гт-х накопление^ хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персонтьных данных, а 
тсшже иных действий, гтубходгшых для обработки персоначьных. данных в рштах 
предоставления муниципальной устги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом, предостатяю1Щш муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

Настоящим подтеерэюдаю: сведения, втючеиные & заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лищ^ а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Доттенты (сканкопии документов), пргтожеиные к заявлению, 
соответстьуют требованшм, устанотешым .законодательством Россгшской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы, дейстттельны и 
содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне мунш{ипшьной услуги по телефону: • 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение ШЗ 

Председателю 
Палаты имущественных м 
земельных отношений ___ 
муниципального района 
Республики Татарстан 
От: ' 

Заявление 
©б исиравлеини технической ошн§1си 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказание муниципальной услуги 

(наименование услуги) 

Записано: 

Правильные сведения: _ 

Прошу исправить допуаценную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 
2 -

3. 
В случае принятия решения об отк,тоеенйй заявления об исправлеинм 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-та11: ; 
в виде заверенной копим на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: —^—^— — 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработ]^' персональных данны:х (сбор, систематизацшо, накогшение, хранение, 
уточнение (обнош1ение, изменение), исполкзовшаде, распростршение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления мунидмошхьной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личносга и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению^, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти док>'менты действительны и 
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содержат достоверные сведения. 
Даю свое согласие на участие в опросе но оценке качества предоставленной 

мне шушщшиттьшш уелути по телефону: -

( 
(дата) (оодпмсь) (ФИХЗ.) 
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Приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностных лиц, отеететвснных за ередоетавленне 
муинциналыюй услуги и осуществляющих контроль ее мсоолненим. 

Исполком Сабинского муницмиального района 

Должность Телефон Элек'фонный адрес 
„ .. 

Руководитель исполкома 8(84362)23244 
Председатель пататы 8(84362)23864 А.Ит,0аМи111Г1@!а1аг,ш 
Глхоецмалист палаты ! 8(§4362)23645 Еат21у а. Кашо1оуа@1агаг. га 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Глава 8(84362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от JJ^L^. 

Адм If нистрати вмый регламеит 
нредоставленин мумимшшльной услуги по 11редоетав.г|е11Мш земельного 

участка, находящегося! в муницмдальной собственности, в собственность 
(аренду) гражданам ш крестьянским (фермерским) хозяйствам дли 

осущестш1еннн крестьянским (фермерским) жозяйством его дентельноети 

L Общие «оложення 

LL Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее ~ Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в собственность (аренду) гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель). 
L3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 

Сабинского муниципального района (далее ~ Исполком). 
Исполнитель муниципальной услути - палата имущественных и земельных 

отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

L3.L Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ. Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д,52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до !630; 
суббота, воскресенье: выходные тт. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645, 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
!3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): ("http:// 
wv^w.sabv.tatar.rn). 

L3.3, Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 



1) посредством информационных стендов, содержанщ-х визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1Л, 1.3.1, 
2 3 , 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// mvw.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslngi. tatar.ru/') (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
ори письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
13 Л, Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4, Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 Ш 51 -ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, M32, ст.ЗЗО 1) (далее - ГК РФ); 
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Х»!88-ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, №1 (часть 1), стЛ4) (далее - ЖК РФ); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10,2001 Ш136-ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, М44, ст, 4147) (далее ~ ЗК РФ): 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29Л2.2004 'К2190-Ф3 

(далее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, M l (часть 1), стЛ 6); 
Федеральным законом от 11.06.2003 Ш4~ФЗ «О крестьянском (фермерском) 

хозяйстве» (далее - Федеральный закон - 74-ФЗ) (Собрание законодательства Рф' 
16.06,2003, Ш 4 , CT.2249); 

Федеральным законом от 06.10.2003 М131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон М131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06 10 2003 JSMO 
CT.3822); 

Федеральным законом от 2 7.07=2010 Ш 1 0 - Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, M 3 l / ст'^4179) (далее -
Федеральный закон Ш 2 iO-ФЗ); 

приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 К«762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка мли земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 

http://uslngi
http://www.gosuslugi.ru/


расположения земельного участка млм земельных участков на кадасгровом плане 
территории', подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе» (далее - прпказ Жй7б2) (Официальный ннтернет-оортал правовой 
информации 18.02.2015); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Жа 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, 55-156 
03.08.2004) (далее - Закон РТ Х«45-ЗРТ); 

Земельным кодексом Республики Татарстан 10.07,1998 Ш736 (далее - ЗК РТ) 
(Республика Татарстан, №10-11, 22.01.2005); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 
№281 (далее - Устав); 

Правилами землепользования и застройки поселений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, принятые решением Совета 
Сабинского мут{иимпш1ьного района; 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года № 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции»; 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 №164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 ХзОО-р (далее - Правила), 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставлення 
государственных и муниципальных услут - территореально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 Х21376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
п редоставляющйм муниципальную услугу, и при ведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услути), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения; 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 



услуш (0,2 СТ.2 Федерального закона от 27.07.2010 ШЮ-ФЗ)- Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение М>ГК 



П, Стандарт предоставление мупициналыюй услуги 

Наеменова^ше 
требования !с стамдар'гу 

нредоставленнв 
МуНИЩИШЛЬНОГ! УСЛУШ 

Содержание требований м: стандарту НорматнЕный акт, 
уста на влшпш мицн 11 

муниципальную услугу нлл 
тоебойями!* 2.1. Наименование 

муниципальной услуги 
Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, в собственность (аренду) 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности 

2.2. Наимеиованне 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 
муниципальную услугу 

11адата 11оложеине, 

2.3. Описание результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

Распоряжение о оредоставлеиии земельного участка. 
Договор купли-продажи (аренды) земельного участка. 

__ Письмо об отказе в предоставлении муниципшзьной услуги 

ЗК РФ 

2.4. Срок предоставпеиня 
муниципалшной услу1>|, в 
том числе с учетом 
и еобход и м ости обращен у я 
в организации, 
участвующие в 

Не более 12 двей^ с момента рег11С1рацйн ЗсШЕления, не 
включая срока приема заявлений о предоставлении в аренду 
испрашиваемого заявителем земельного участка (30 дней) и 
срока с момента объявления о проведении аукциона по 
момент его проведения (30 дней). 

Приостановление срока предоставления муниципальной 

Ч:рок предоставления муяицмпаяьмой услуг-н определен исходя м'. суммарного срока, мннимх.ьпо ееобкодимогв дгш осущсств .енш 
адмм1шстратави|лх пронедур, Дпительвость адммнмстратявмых процедур исчисляется в рабочих днях„ ' осущ^^сшлсиш 



предоставлений 
мупиципштьной услуги, 
сро к П ри остановл и я 
предоставления 
муннципапьной услуги в 
случае, если возможность 
приостаеовлепмя 
предусмотрена 
законодательством 
Российской Федера1|и и, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющихся 
результатом 
предоставления 

2,5. Исчерпываюппгй 
перечень документов, 
необходимых в 
С0ответстЕ1-П! с 
закон од а1-ел ьн ы м и ил и 
иныыII нормати вным и 
правовыми актами для 
предоставления 
муниципальной услугн, а 
также услуг, которые 
яЕлякугся необходимыми ш 
обяза1^ельн ы м ш для 
предоставления 
муинципшзьпых услуг, 
подлежащих 
представлению 

услуги не предусмотрено 

1) Заявле!П'!е: 
- в форме документа на бумажном носителе; 
- в элеггронной форме, подппсаШ'Юе в соответствии с 

требованиями Федералы-юго закона от 06,04.2011 М! 63-ФЗ 
аОб электронной подписи», при обращении посредством 
Регионального портала; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя 

(если от имени заявителя действует представитель); 
4) Утвержденная схема расположения земельного участка 

иа кадастровом плане территорий (если земельный участок 
оредсшит образовать и ие утвержден проект межевания 
территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Бланк заявления для получения муниципальной услуги 
в Палшу, 



заявителем, способы их 
получения заявителем, в 
том числе в электронной 
форме, порядок их 
представления 

2.6, Исчерпываандий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствий с 
нормативными правовы^ми 
актами для предоставления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 

вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, 

. и х . , и я; 

Электронная форма бланка размещена иа официшпдюм'са'йте 
Исполкома, 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих сгюсобов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя на 
основании доверенности); 

почтовьгм отправлением. 
Заявление и документы также могут быть представлены 

(направлены) заявителем через Региональный портал в виде 
электронных документов, подписанных усилевиой 

подписью 
Получаются в рамках межведомствениог'о взаммодействияГ 
1) Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевошеся) у него объекты недвижимого имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реесфа 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегисзрироваиных правах на объект недвижимости, 

3) Сведения из ЕГРИП; 
4) Распоряжение Исполнительного комитета 

муниципальног-о района (городского округа) Республики 
Татарстан (Исполнительного комитета сельского поселения 
муниципального района Респуб;гики Татарстан в случае если 
земельный участок находится в сельском населенном пункте) 
о присвоении адреса земельному участку. 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настояодего Регламента. 

Запрещается требовать от зшонггеля вышеперечисленные 
государственньгх 



государственный орган, 
орган местного 
самоуправления либо 
организация, в 
распоряжении которых 
находятся данные 
документ^! 
2.7. Ис черп Ь! ваюпди й 
п'ерече1п> оснований для 
отказа в приеме 
документов, необходимых 
дл я п оставд е и я 
муниципальной услуги 

2.8. Исчерпывающи! 
перечень оснований для 
приостановления или 
отказа в оредоставленим 
муниципальной услуги 

органов, органов местного самоуправления 
организаций. 

Непредставление заявитсч^ем документов, содержащих 
выодеуказанные сведения, не является основанием для отка:1а 
заявителю в предоставлении услуги 

Основания для отказа в приеме документов?'^" 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов перечню 

документов и требованиям, указанным в пункте 2.5 
настояпшго Регламента; 

3)Нш-шчие в документах иеог-оворенных исправлений, 
серьезных повреждений, не !1озв0лян:)ище однозначно 
истолковать их содержание; 

орган 
Основания для приостановления мунищ«шш10й'¥слуп7 

предусмотрено: 
Основания для отказа: 

Предусмотренные по,2 п.! ст .39Л5 ЗК РФ: 
1) схема расположения земечпдюго участка, приложенная 

к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, не может быть 
утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 
П Л О З К Р Ф ; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, ее 
может быть предоставлен заявителю по основаниям 
указанным в подпунктах I 13, 15 19, 22 и 21 статьи 3̂ > 16 
З К Р Ф ; 

3) земельный участок, границы которого подлежат 
й соотвегствим с Фед^алмшм законом и(} 

1т2 0.1 ст. 39.18 ЗК РФ 



государственном кадастре недвижимости», не можс^т"'"̂ ^^^ 
предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 
подпунктах I 23 статьи 39.16 ЗК РФ. 

Предусмогренные ст.36,16 ЗК РФ: 
1)с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось липо, которое в соответствии с земельным 
законода1'ельством ие имеет права на приобретение 
земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставленми земельного 
участка земельньзй участок предоставлен на праве 
постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого вла^^ения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладате1и> 
данных прав или подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 
статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен некоммерческой 
организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, дачного хозяйства или 
комплексного освоения территории в целях индивидуального 
жилищного строительства, за исключением " случаев 
обращения с заявлением члена этой некоммерческой 
организации либо этой некоммерческой организации, если 
земельный участок относится к имуществу общего 
пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, 

ВШЗЗ^ШЕ^ШЁ. ^оридическим лицам, за 
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исключением случаев, если сооружение (в том"'"^числе 
сооружение, строительство которого ис заверюено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута 
или на земельном участке размещен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ, ы это ие 
препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрепичптым использованием либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незаверп1енно1'о строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незаверпгенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если сооружение |в 
том числе сооружение, строительство которого ее 
завершено) размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений 4̂ них, этого объегга незавершентюго 
строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о 
предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

постоянное 
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(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлешн 
земельного участка в ареиду, безвозмездное пользование на 
срок, оревьпиающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключением случая 
предоставления земельного участка для це11ей 
резервирования; 

8) указанный в за11влении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплексном 
освоении территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов: 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован из земельного участка, 
в отношении которого заключен договор о комплексном 

ЕН^^™^^ застроенной 
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территории, и в соответствии с утвержденной документадией 
по планировке территории предназначен для ра:-ше1цения 
обьектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объеггов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предостав/1енни в аренду 
земельного участка обратилось лнпо, с которым заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие 
обязательство данного лица, по строительству указанных 
объектов; 

11)указанный в заявлении о предоставлении земельно1'ч> 
участка земельный участок является предметом аукциона, 
извеп^епие о пpoвeлe^пщ которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 39Л I ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в 
заявленнй о его оредоставленим, поступило оред^усмотрепиое 
оодпунггом 6 пункта 4 статьи 39.1! ЗК РФ заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 
пункт-а 4 статьи 39Л I ЗК РФ и уполномоченным органом не 
принято реп1ение об огказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39 11 ЗК 
РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено 
в соответствии с подпунктом 1 пункта I статьи 39Л8 ЗК РФ 
извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 

(фермерским) 
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хозяйством ег'о деятельности; 
14) разрешенное использование земельного участка пе 

соответствует целям использования такого земельного 
участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключеиием случаев разме.ще1-шя 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок ие включен в 
утвержденный е установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны к безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, 
если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 1С) пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

16) площадь земельг!ого участка, указанного а заявлении 
о предоставлении земельного участка некоммерческом 
организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, превышает предельный размер, 
установленный в соответствии с федеральным законом; 

17) указанный & заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами "герриторнального планирования и (илм) 
документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов 
регионш1ьного значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предиазначеи для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государствен1-шй 

г-осударстееииой 
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программой субъекта Российской Федерации" мТзаявТшннем' 
о предоставлении земельеого участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном 
виде прав не допускается; 

20) в отношений земельного участка, указанного в 
заявлении о ег'о предоставлеими, пе установлен вид 
разрепшнного пспользова^п^я; 

2!) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отвесен к определенной 
ка1'егорип земель; 

22) в отношении земельного участка, указагпю^чз в 
з^швлении о его !1редостаЕленми, принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земелы-юго 
участка земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд и указанная в заявлении цель 
предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муницйпа.тьных нужд в связи с 
приз!шпиам многоквартирного дома, который расположен на 
таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции; 

24) фаницы земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственном кадастре 
недвижимости»; 
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2Л(). Перечень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязател ьн ь! м и дл я 
предоставления 
мутгиципальной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых:) 
организациями. 

2.9, Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платы, 
взимаемой за 
предоставление 
муиицигишьной услуги 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлений, превьилает егх) площадь, указанную в 
схеме расположения земельного участка, проекте межевания 
территории или в проектной документации о 
местоположении, границах, площади и об иных 
количественных и качественных характеристиках лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный 

!1а десять процегггов 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной 

основе 

Предоставление необходимых и обязательньсх услуг не 
требуется 
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участвующими в 
предоставлении 
муниципальных услуг 
2.. 11, Порядок, размер и 
основания взимания платы 
за предоставлеиме услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государственной услуги, 
включая информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 
2.12. Максимальный срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муници1Ш1ьиой услуги, 
услуги, оредостав1шемой 
организацией, 
участвующей в 
предоставлении 
муниципальной услуги, и 
при получении результата 
предоставления таких 
услуг 
2ЛЗ. Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о 
предоставлении 

Предоставление необходимых и обязатель1Шх"""уг^|уг ие' 
требуется 

Подача заявления иа получение муниципальной услуги 
при наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления муниципальной 
услуги максимш1ьный срок ожидания в очереди ие должен 
превышать 1.5 мииут 

В течеиие одного дня с момента поступления" заявления^ 
Запрос, поступиволйй в электронной форме, в выходной 

(праздничный) день регистрируется на следующий за 



м 
муниципальной услуги н 
услуги, предоставляемой 
организацией, 
участвующей в 
предоставлении 
мунмцнпш1ьной услуги, в 
том чмсле в электронной 
форме 
2Л 4. Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляется 
ыутщшшпышя услуга, к 
залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стендам 
с образцами их заполнения 
и перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муннципальной услуги, 
размещению и 
оформлению визуальной, 
текстовой и 
мул ъти м еди иной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 

1 !редоставлепие муницппшшной услугн осуществляется ^ 
зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной 
системой и системой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, 1«|формационными стендами. 

Обеспечиваггся беспрепятственньп! дос1уп инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги (удобный вход-
выход в помеи^енпя и перемеЕсение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 
порядке предоставления муниципальной услуги размещается 
в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей Н1«мип1дов 



объектов в соотвп'ствив с 
федергигьным 
законодательством и 
законодательством 
Республики Татарстан о 
социальной защите 
инвшгидов 
2.15. Показатели 
доступ иости и качества 
муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя 
с должностными лицами 
при предоставлении 
муниципальной услуги и 
их продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления 
муиицйпшшиой услуги, в 
том числе с 
йспользованием 
информационно-
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
услуги в 
многофункциональном 
цен'фе предоставления 
государственных и 

предоставления Показателями доступности 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне доступности 
общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, 
порядке й сроках предоставления муниципальной ycjsyre на 
ивформагщоиных стендах, информационных ресурсах (http;// 
www.gosiisIiigi.ru/) в сети «Интернет», на Едином портшю 
г'осударственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муцищцщльной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков предосгавления муниципальной 

услуги; 
жалоб на действия (бездействие) муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную услугу; 
жалоб на иекорректиое, невнимательное отношение 

муниципальных служащих, оказывакшщх муниципальную 
у€лу|у;, к: 

http://www.gosiisIiigi.ru/


муниципальных услуг' (в 
том числе в полном 
объеме), в любом 
террнторианьном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
!шестного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриториальный 
принцип), посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государствен н ых и (н;п1) 
м у н и ц и п ал ь п ы х у cJ••!y г в 
многофункциональных 
це1Г1рах предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 
15,! Федерального закона 
(комплексный запрос) 
2.16. Иные требования, в 
том числе учйтьшаюпще 
особенпостп 
предоставления 
муниципальной услуги по 
экстерриторишплшму 
принципу (в случае, если 
мун и ципш! ьная услуга 
предоставляется по 

При подаче запроса о предоставлеиии муниципальной 
услуги н при получении результата муниципальной услуги, 
предполагается однократное взаимодействие должностногх> 
лнца, предоставляюп.^его муницппш1ьиую услугу, и 
заявителя. ^]poдoJгжитeJп•лlocть взаимодействия определяется 
регламентом. 

Информация о ходе предоставления муииципш1ьной 
услуги может быть получена заявителем на сайте (http:// 
www.gosusIugLrii/), на Еденом портш1е государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
миогофункциоиальн-ый центр предоставления 
государственных п мунищ-пшпэвых услуг (далее МФЦ), 
удаленные рабочие места МФЦ не осуществляется. 

Муницйп£1пьная услуга по экстерриториальному 
принципу ш в составе комплексного запроса не 
предоставляется 

Консультацию о порядке получения муниципальной 
услугн Б эле1Сгронной форме можно получить через 
Иптернет-прнемную или через Портал государственных и 
муницйпшшных услуг Республики Татарстан. 

При предоставлении м'уигпщпальной услуги в электронном 
виде з£швйтель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размещенную на 

Региональном портале; 

http://www.gosusIugLrii/
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экстерриториальному 
принципу) и особеипости 
предоставления 
муниципальной услуги в 
электрон ной форме 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной 
услуги в форме электрощюго документа с использованием 
«Личного кабинета» Регионального портшш посредством 
заполнения электронной формы заявления. 

При направлении документов, иеобходимь!Х для 
ripeдocтaвлe^lия муниципальном услуги с использованием 
«Личного кабинета» Регионального портала, используется 
усиленная квалифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую электронную 
подгп-1сь в случаях, преду€мо1рениых постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25,06.2012 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставлении муниципалы-! ой услуги, поданных в 
элепронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муиициг1Ш1ьной услуги посредством Регионального портала; 

д) получить результат предоставления муницигшпьной 
услуги в форме электронного документа: 

е) подать жалобу на решение и действие (безххействие) 
Отдела, а также его должностных лиц, муииципапьных 
служащих посредством официального сайта муниципального 
района, Регионально!''© портшиг, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и 
муниципальными служаащми. 
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3, Состав, моеледовательмоеть и сроки выполнения адмнмнстратмвныж 
процедур, требования к порядку иж вьшолневин, в том числе особенности 

выиолненмя адммеиетратмвныж процедур в эле1стронеой форме 

3.1. Описание последовательное^ действий при поедоставленмн 
муниципальной услуги 

3,!Л. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующее 
процедуры: 

1) консультероваеие заявителя; 
2) принятие й регистрация заявления; 
3) формирование н направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении мупттпальЕош услути; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 

услуги, 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату ямчно, по телефону и (или) 
электронное почте для получения консультаций о порядке получения 
муницйпатьной услуги= 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том чмсле по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для полученмя муннцмпаяьмон 
услути й прм необходимости оказывает помощь в залолнепин бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Ре:зультат процедур: консультации до составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения, 

33 . Принятие й регистрация заявления 

3.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо илм через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услути и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настояшего Регламента в Палату. 

При поступлений заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, прм этом заявлению прмсвапваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала: 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 
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В случае если в результате проверкм усиленной квалифицированной 
электронной оодийси не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, след\тощего за днем поступления зая-вления в Отдел, 
уведомление о постлшленим заявления, содержащее входящим регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги. 

В случае если в результате проверки усиленной ква.тмфицмрованной 
электронном подписи выявлено несоблюдение условий ее действмтельностн, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о примятом решенмм в электронной форме 
с указанием пунктов статьи И Федерального закона от 06,04.2011 63-ФЗ «06 
электронной подяйсм», которые послужили основанием .для его принятия, Такое 
уведомление подписывается усиленной квал.мфи1.щроваеной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ке 852. 

3.3.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия локументов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги. 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регастрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 



24 

3 3 3 . Руководитель Палаты рассматривает заявление, принимает решение о 
проведении аукциона п.о продаже земельного \^астка илн аукционе на право 
заключения договора аренды земельного участка либо опубликовании сообщения о 
приеме заявлений о предоставлеенн в собственность (аренду) этого земельного 
Х'-частка с указанием местоположения земельного участка, его площади, 
разрешенного использования в периодическом печатном издании, определяемом 
главой муниципального образованная, а также разместить сообщение о приеме 
указанных заявлений на официальном сайте мунндппал,ьного образования (прм 
наличии офицмапьного сайта муниципального образования) в сети "Интернет'', 
определяет исполнителя и направляет заявление в Пштату, 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4, Формирование и направление межведомственных запросов в органы:, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставл енйн: 

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

3) Сведения из ЕГР!-'!!!; 
4) Распоряжение Исполнительного комитета муниципального района 

(городского округа) Республики Татарстан (Исполнительного комитета сельского 
поселения муниципального района Республики Татарстан в случае если земельный 
участок находится в сельском населенном пункте) о присвоении адреса земельному 
участку. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента поступления заявления о предоставлении муннципальной 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы, 
3,4„2,. Специалист (ы) поставщика (ов) данных на основании запросов, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следулощие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 



25 

информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации м принятыми в соответствми с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату, 

3,5. Подготовка результата муимципатьном уелугм 

3,5 Л-В случае принятия решения о проведении аукциона, и поступления более 
одной заявки на участие, последний проводится в установленном порядке. 

3.5.2. Специалист Палаты на основании полученных документов (и 
результатов аукциона, при проведении последнего): 

принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность 
(аренду) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка 
(далее - документ) илм письмо об отказе; 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа; 

направляет проект документа или письмо об отказе на подпись руководителю 
Палаты (липу, им уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
поступления ответов на запросы. 

Результат процедур: проекты, направленные на подпись руководителю 
Пататы (лицу, им уполномоченному), 

3.5.3. Руководитель Палаты подписывает документ или письмо об отказе и 
направляет в Палату для регистрации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанный документ или письмо об отказе, 
направленное на регистрацию. 

3.5.4. Специалист Палаты: 
регистрирует документ или письмо об отказе. 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного документа или письма об отказе в 
предоставлении муниципальной услуга. 

Прм выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты. 

Результат'процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 



26 

3.6. Заключение договора ш выдача заявителю результата муниципальном 
услуги 

3.6.1. Специалист Папаты наосноваш-ш оост^^пившего документа: 
подготавливает проект договора куилн-продажк (аренды) (далее - договор) 

или проект имсьма об отказе в предоставлений муниципальной услугн; 
согласовывает проект оодготов лени ого документа. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: направленный на подпись проект документа. 
3.6.2. Руководитель Палаты подписывает документ и направляет в Отдел 

имущественных отношений (далее - Отдел). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: подписанный договор или письмо об отказе. 
3.6.3. Специалист Отдела: 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в .заявлении, о результате предоставления государственной услути, 
сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услути; 

регнстрмрует договор в журнале регистрацшт 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

подонсанмя документа руководителем Палаты. 
Результата процедуры: извещение заявителя. 
3.6.4. Специалист Отдела выдает заявителю либо направляет по почте письмо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Выдает заявителю под роспись договор, после подписания договора, два 

экземпляра подписанного и согласованного договора передает заявителю, один 
оставляет на хранение в Палате. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осушествляется: 
в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной 

подпунктом 3.6.2 настоящего Регламента, в случае направления ответа по почте 
письмом. 

Результат процедуры: выданный заявителю договор или направленное по 
почте письмо об отказе. 

3.7. Исправление технических ошибок, 
3.7. L В случае обнаружения техническом ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Паадту: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение Mil); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свмдетельствующме о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 
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документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 
и муниципатьеых услуг или МФЦ. 

3;7.2. Спецмаянст, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об иеоравлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Патату-ч 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одн:ого дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: примятое м зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Пшшты. 

3.73, Спецмшшст Пататм рассматривает документы и в целях внесения 
исправлении в доктаент, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригината документа, в котором 
содержится техническая ошибка, нли направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа прм предоставлении в Пачату оригинала докуг^ента, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки иди получения от 
любого :?аинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы шнтролй за предоставлением муниципальной 
услуги 

4Л. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления мунмципатьной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения администратввнь1Х 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
мушшйпатьной услуги. Результато:^! проверки является визмрованме проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 



3) проведение в установленном порядке контрольных ороверок соблюдения 
процедур предоставления муняципш'шной услугм. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых и:ли годовых планов работы органа местного 
самоуправленмя) и внеплановыми. При проведении проверок могуд 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услугм (комплексные ороверкн), илм ео конкретаому обрапдению заявителя, 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная н письменная 
информадня специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответств)тощих документов м другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
мунмциоальной услуги м прмняши решений руководмте.т1Ю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению мунишшальной услути, а также специалистами отдела 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные липа и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
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граждан; их объединений м организаций, осушествляетси посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлееим 
муннципатьном услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услутн и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебны! (внесудебный) пормдок обжалования решешш и действий 
(бездействия) органа, иредоставлмшщего муниципальную услугу, 

миогофункционалышг© центра предоставления государственных т 
мунмципальныж услуг, организаций, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2(110 Жа21.0~ФЗ, а т а « е мх должностных лиц, 
мунмципальеыж служащих, работников 

5Л, Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Пататы. участвующих в 
предоставлений мунищшальной услуги, в Палату мли в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регмстраами запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления мунищшальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлений допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
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соответствии с ними иными HOpMaTBEHblMM правовыми актами Российской 
Федерации, законами н иными нормативными правовыми актами Республикв 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов илм информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывалмсь прм первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услути, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Ме 210-ФЗ. 

5.2, Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюшего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляюшего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района (http://www.saby .tatarstan.ru), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi,tatar.rn/), Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosiisiiigi.ni/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регмстрадип. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, ио 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляюшего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляюшего услугу, должностного лица 
органа, предоставляюшего услугу, или муниципального служащего. 

5.5, К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жшюбе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

http://www.saby
http://www.gosiisiiigi.ni/
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5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жшюба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, йсправлення допущенных опечаток м ошибок в выдагшых в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения гжалобьг 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности выполнеиим административны! процедур (деиствмй) в 
многофуикииоеадьиыж центрах иредоетавдешш гоеударствеиныж и 

мунишшЕльныж уелуг 

6Л. Описание последовательности действий прм предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование :5аявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги: 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления мунмцмоатьной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении мунипипатьной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка дейст-вительносш уснлееной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлений муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной уелути. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьар://ш1с 16.!а1аг5!а11.ш/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения мунищшальной уелути, 

6.3. Принятие и регистрация заявления 
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
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Татарстан, Регистрация заявления, постунившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

6.3.2. Специалнст МФЦ, вед>лций прием заявлений, осуществляет 
иропедутэы, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое м зарегистрированное заявление. 

6.4. Формтфование пакета документов 
6.4.1. Спецмадист МФЦ в соответствин с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационно!! цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной прн подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услугм; 

формирует й направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в прелоставлепин муниципальной услути, в том чмсле по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые мастояпщм пунктом, осшцествляштся в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы, 

6.4.2, Спецйштмст МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет доку]У1ентов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: манравленнь1е в Паяату' доку>%шнты. 

6.5. Выдача результата муниципальной услугн 
6.5.1. Специалист МФЦ при пост)Т1лений результата мунйцмпатьно! услути 

нз Пшмты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услути. 

Процедуры, устанавливаемые пастояпщм подпунктом, осугаествляются в 
день поступления документов нз Палаты, 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муницнпшшной услуги. 

6.5.2. Специшшст МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



34 

П р и л о ж е н и е 

В 
(наименование органа местного самоуправления мунииноаяьдаго 
образовакня) 

!фа?.н11и,8, о т е с т т (при иалм'чми), место ж^fт"e.^ьcт8a, реквизиты 
докумеета. удостоверяющего личность, И1-!И! 

5 

(почтовый адрес, ад|рес электронной почты, номер телефона связи) 

Заявление 
о предоставлений земельного участка в собственность (аренду) для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 

ПроЕгу Вас предоставить земельный участок в собственность (аренду) для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

Земельный участок площадью кв.м., кадастровый номер 
: , с видом разрешенного использования из 

категории земель расположенного по адресу: 
муниципальный район (городской округ), населенный пункт_, 
ул. д. -

К заявлению прилагаются следтошне документы (сканкопии): 
1) Копия док>^1.€нта, удостоверяющего личность; 
2) Документ, подтверждающий гшлномочмя. представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
3) Утверждеш1ая схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территорий (если земельный участок предстоит образовать и не >тв€ржден 
проект межевания территории, в границах которой пред>хмотрено образование 
земельного участка). 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною тща на 
обработку- трсонтьных данных (сбор, систематизацию, накошемт, хранение, 
уточнение (обнотение, измемение), использование, расщжтртение (в том числе 
передачу), обештштгш, блокирование, }тичтажет4е^ персоначшых данньа, а также 
иных дейсгтгщ необходгшых йт обработки трсюжпьных данных в рамках 
предоставлетт .мутщитшьиой услуги), в то.ы Ч'ысле в автолштжтротшшм режиме, 
включая принятие решенг4г4 иа их основе органом, пре-достатлшщгт мушщгттьную 
услугу, в г(еяях предостатетт. лгутщгшлшной ушугг^ 

Настоящим подтверждаю: сведетш, вттченпые в заметные, относящиеся к 
моей личности и предстатяемому мною лш^у, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (сканкогшп документов), прттюенные к эаяаттт. 
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соответстттт гщжбоватжм. устатжшниым затиосклгшьствст Ростжкой 
Федерации, на мсшент щшдставжтт зтвлеиш эти документы, действгтгачьмы и 
содерэшшг достоверные сведения. 

Даю свое согтсие на участие в опросе по оценке качества предостатенной мне 
мунищтачьной услуги по телефону: 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 



36 

Приложение Ш2 

Председателю 
Паяаты мм>ш€ственеых м 
земельных отношений 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

Зайвденее 
об исправлении технмчес1сой ошибки 

Сообщаю об ошибке, допшцепной при оказаний муннцйпалъной услуги 

Записано: 
{наименование услуги) 

Правильные сведения: 

Г1ро1яу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услугм. 

Прилагаю следующие документы: 
I. 
о 
л-. 

3 . 

В слу^ше принятия решения об отклонении заявления об исправлений 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес Е-ша11: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носмт'еле почтовым отправлением по 

адресу: . 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая, принятие решен?£Й на их основе органом предоставляющим мушщипа.льную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
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требованшм,. установленным законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
сведения.. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
мушщипатьной услути по телефону: • 

( 
(дата) (подпись) (ФЛ4,0.) 
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Приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностных ли«, ответствееиыж за иредоставление 
мунищшальной услуги и тутествлшттмж контроль ее нсшлнения, 

Исполком Сабинемого муниципального района 

Должность Телефон Электронный шхрес 
Руководитель исполкома 8(84362)23244 Мага1Л5кшуа2-оу^1а1аг.ш 
П|^дседатель папаты 8(84362)23864 А1 !Ш, ОаЙпИ 1Г1® !а1аг.ш 

_Хл.спецнш1ист пататы 8(84362)23645 Каш21уа,Като1оуаГа)та1аг.п] —-— ^ 

Совет Сабинского мумнцииальмого района 
— — 

Должность Телефон Электронный адрес 
Глава 8(84362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
постшювлттм Исполнительного 
комитета Сабинского щтшипшъвт'о 

района Республики Татарстан 

ЛдмиеиетратиЕНЫИ регламент 
рредоетЕЕленим муниципальной услуги ЙО ередоетавлеимш земельного 

участка, нажодмщегосн в муниципальной собственности^ в собственность 
(аренду) гражданам для веденим лмчного родсобного жозямства в граненаж 

населенного оуимта 

L Общие роложеимн 

!Л. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок -^предоставления 
муниЕмоаяьной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в собственность (аренду) гражданам для ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (далее -
муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель), 
1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 

Сабинского муниципального района (далее - Исполком), 
Исполнитель мунмцйпатьной услуги - палата имушественных и земельных 

отношений Сабинского мунмдипшхьного района Республики Татарстан (датее -
Пш1ата). 

1.3Л. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул, Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельимк - четверг: с 8,00 до 16,30; 
пятница: с 8,00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
* Справочный телефон (884362)23645. 

Проход по докутйентам, удостоверяющим личность. 
13.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
w\v^v.sab%'.tatar.riO, 

13.3. Информация о муниципальной услуте, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1Л, 13,1. 
2 3 , 23 , 2.8, 2Л 0,2,11,5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// www'.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных к муниципальных услут Республики Татарстан 
(http://usiugi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// wmv.gosnsiugi.raÖ (далее - Единый портал); 

5) 8 Палате: 
при устном обращении - лично илм по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
i ЗЛ. Информация по вопросам предоставления муниципальной уелути 

ра:змещается специалистом Палаты на официальном сайте мунмцииальеого района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

L4, Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.1 Li994 JNk 51 . ф з 

(Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, Ш 2 , ст.3301) (далее - ГК РФ); 
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Ш Ш - Ф З 

(Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, M l (часть Г), стЛ 4) (далее - ЖК РФ); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 Л 0.2001 Хз136-Ф3 

(Собрание законодательства РФ, 29Л 0.2001, №44, ст. 4147) (далее - ЗК РФ); 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Х2190-ФЗ 

(далее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, Xsl (часть 1), стЛ 6); 
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон М131~ф3) (Собрание законодательства РФ, 06Л 0.2001 Nb40 
CT3822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ш10-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, №31, ' ст.4179) (далее ~ 
Федеральным закон № 210-ФЗ); 

приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 №762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе» (далее - приказ Х2?62) (Официальный интернет-портал правовой 
информации http:/yw\w.pravo,gov.ru, 18.02.2015); 

http://usiugi


Законом Республики Татарстан от 28,07,2004 45"ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, Кз 155-156. 
03.08.2004) (далее - Закон РТ №45-ЗРТ); 

Земельным кодексом Республики Татарстан 10.07.1998 №1736 (далее - ЗК РТ) 
(Республика Татарстан, №10-11,22.01.2005); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 

1 |да;1ее - "Ь'став!: 
Гралостроительньш уставом (ялм Правпла^ш землепользования ш зас1р0й|сн) 

ориеятьтм Решением Совета мунишпатьяого района от 20 
(далее - Градостроительный устав); 
Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 

Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года К» 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции»; 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 №164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13,07.2018 №130-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины к 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и му^ницнпатьных услуг, созданное в городском илн сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствий с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22,12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения; 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст2 Федерального закона от 27,07.2010 №210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение №1). 



11, Ставдарт предоставлении муншдмиалыюй уелугм 

Наименование 
требовании Е стандарту 

предоставлении 
муниципалышй услуги 

Содержание требований к стандарту Н0рМа1ТМЕ11ЫЙ акт, 
уста НА ЕЛ И ВА Ш Щ И Й 

муншшнальнуш услу1у илм 
требование 

2.1. Наименование 
муивципальной услуги 

1 Предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в собственность (аренду) 
фажданам для ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населеипого пункта 

2.2. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
иеоосредстеенио 
предоставляющего 
муниципальную услугу 

11алата Устав; 
Положение, 

2.3. Описание резул,ьтата 
предос.гавления 
муниаипш]ьной услуги 

Распоряжение о предоставлении земельного участка. 
Договор купли-продажи (аренды) земельного участка. 
Письмо об отказе в предосл'авлении муниципальной услуги 

ЗК РФ 

2,4. Срок цредоставлення 
муниципа.г1ьеоГ| услуг-и, в 
том числе с учетом 
н еобход II мости обрапден и я 
в организации, 
участвующие в 
предоставлении 

Не более 1.2 дней с момента регистрации заявления, не 
включая срока приема заявлений о предоставлении в аренду 
испрашиваемого заявителем земельного участка (30 дней) и 
срока с момента объявления о проведении аукциона по 
момент его проведения (30 дней). 

Приостановление срока предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено 

%:рок предоставления мумиципжсьной услуш определен 11схода из суммарного срока, минемшьно иеобкодммого для осулцествпевия 
административных процедур. Длительность ш^миийстративных Г1|х>целур исчисляется в рабочих днях. 



муниципальной услуг-и, 
срок п ри останов ле1-1 и я 
предоставле1шя 
муииц,ипшп>ной услуги в 
случае, сспш возможность 
приоставовлеимя 
предусмотрена 
закоиодате.чьством 
Российской Федерации, 
срок выдачи (направления) 
документов, являшпщхся 
результатом 
предоставления 
мун н ци п £1л ьной уел у г и 
2,5. Исчерпывающий 
перечень документов, 

• необходимых в 
соответствии с 
законодательными или 
иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставлений 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
му н и ц и и ал ь ных у слу 
подлежащих 
представлению 
заявителем, способы их 

1) Заявление: 
- в форме документа иа бумажном носителе; 
- в :')лек:тронной форме, подписанное в соответствии с 

требованиями Федерального :1акона от 06.04,2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подпмси», при обращении посредством 
Регионального портала; 

2) Документы, удостоверяюгцпе личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя 

(если от имени :шявителя действует представитель); 
4) Утвержденная схема расположения земельного участка 

на кадастровом плане территорий (если земельньп1 участок 
предстоит образовать п не утвержден проегг межевания 
территории, в границах которой предусмотрено о6ра:м)ва1ще 
земещД'Юго участка). 

Бланк заявления для получения муниципальной услуги 
заявитель может получить при личном обращении в Палату, 

на официальном сай'ге 



получения заявителем, в 
том числе в электронной 
форме, порядок их 
представления 

2.6. Ис^'1ерпывакэщий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заяви1'елями, в том числе в 
электронной форме, 
порядок их представления; 
государствеииый орган. 

Исполкома, 
Заявление и прилагаемые документы могут быть 

представлены (направлены) заяви-телем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (jH-füOM, действующим от имени заявит-еля иа 
оси о ван и и до вереи и ости); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть представлены 

(направлены) заявителем через Регионгшьиый портал в виде 
электронных документов, подписанных усиленной 
квш"1ифици|)оваиной электронной подписью 

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
1) Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся 
(им,евшиеся) у пего об1>екты недвижимого имущества; 

2) В ы п и ска и з Еди ио1 -о государстве н н ого рееслра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегйс'фированных правах иа объект недвижимости; 

3) Расиоряжеиме Исполиш'ельиого комитета 
муниципального района (городского округа) Республики 
Татарстан (Исполнительного комитета сельского поселения 
муниципального района Республики Татарстан в случае если 
земельный участок находится в сельском населенном пункте) 
о присвоении адреса земельному участку. 

Способы получения и порядок представлеиия 
документов, которые заявитель в1:|раве представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя вышеперечисленные 
документы, находящиеся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций. 



орган местного 
самоуправления либо 
организация,в 
распоряжении которых 
находятся данные 
докумев'ть! 
2.7. Исчерпь!вак>пп1'й 
перечень оснований .для 
отказа в приеме 
документов, необходимых 
.̂у! я п редоставл е и и я 

мунищп'пццлюй услуги 

2.8. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления или 
01-|саза в предоставлении 
муниципальной услуги 

Непредставление заявителем документов, содержащих 
вышеуказанные сведения, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлеипи услугм 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов перечню 

документов п треС5ова!П1ям, указанным в пункте 2.3 
настоящего Регламента; 

3) Нсшичпе в документах неоговоренных исправлений, 
серьезных повреждений, не позеоляюц|ие однозначно 
истолковать их содержание; 

4) Представление документов в ненадлежащий орган 
Основания для приостановления мунйцппшп>ной услуги ие 

предусмотрено: 
Основания для отказа: 

Предусмо1реиные пп.2 п.! ст39Л5 ЗК РФ: 
1) схема расположения земельного участка, приложенная 

к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, не может быть 
утверждена 140 основаниям, указанным в пупкте 16 статьи 
ИЛОЗК РФ; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, пе 
может быть предоставлен заявителю по основаниям, 
указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39Л6 
ЗК РФ; 

3) земельный участок, фаницы которого подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 
государственном^ кадастре недвижимости», не может быть 

ПП.2 пЛ ст. 39Л8 3КРФ 



предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 
1И}дпунктах ! - 23 статьи 39Л 6 ЗК РФ. 

Предусмотренные ст,36Л6 ЗК РФ: 
1)с заявлением о предоставле^ши земельного участка 

обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 
законодательством не имеет права на приобретение 
земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен на праве 
постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39 Л О ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен некоммерческой 
организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, дачного хозяйства или 
комплексного освоения территории в целях индивидуального 
жилищного сфовтельства, за исключением случаев 
обращения с заявлением члена этой некоммерческой 
организации либо этой некоммерческой организации, если 
земельный участок относится к имуществу оби^его 
пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юрил:11ческим лицам, за 

. случаев, если сооружение (в том числе 



сооружение, строителЕгСТВО которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута 
или иа земельном участке размешен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ, и это не 
препятствует пспользовапию земельного участка в 
соответствии с его paзpeoieн^iым использованием либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если сооружещю (в 
том числе сооружение, строительство которого не 
завершено) размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается 1!а праве, указанном в заявлени!^ о 
предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельеого 
участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении 
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земельно|-о участка! в аренду, безвозмездное пользование иа 
срок, превышающий срок действия реишиия о 
резервировании земельного участка, за исключением случая 
предоставления земельного участка для целей 
резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земеюдшго 
участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенной) сфой'гельства, 
расгюложеиных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка; 

9)указаиный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом зaкJиoчeн договор о комплексном 
освоении территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполном.оченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован из земельного участка, 
в отношений которого заключен договор о комплексном 
освоений территории или договор о развитии застроенной 
те£рш]ор_ии, и в соответствии с утвержденной документацией 
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ПО планировке территории предназначен для размещения 
об'ьегшв федеральных! значения, объектов регпональиого 
значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 
земельного участка обратилось с которым заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие 
обязательство данного лица по строительству указанных 
обьектов; 

I Г) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является предметом аукциона, 
йзвем.|ение о проведении которого размеп^ено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в 
заявленин о его предостдвлеипи, поступило предусмотренное 
подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.1! ЗК РФ заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунггом 4 
пункта 4 статьи 39.1! ЗК РФ и уполномоченным органом не 
принято решение об отказе в проведеии!-! этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК 
РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено 
в соответствии с подпунктом 1 пункта I статьи 39.18 ЗК РФ 
извещение о предоставлении земельного участка для 
мнди8йдуш1ьного жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 
хозяйства осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности; 



14) разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования такого земельного 
участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответс-твии с утвержденным проектом 
!1ланиров1си территории; 

15) испраи1иваемый земельный участок не включен в 
утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федера1|ии порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для иужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, 
если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении 
о предоставлении земельного участка некоммерческой 
организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, превышает предельный размер, 
установленный в соответствии с федеральным законом; 

17) указанный в заявлении о предоставленми земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерш1ьного значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации и с заявлением 
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о предоставлеиии земельного участка обратилось лидо, не 
уполномоченное иа строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставлепме земельного участка на заявленном 
виде прав не допускается; 

20) 8 отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его предостаелепии, ие установлен вид 
разреп.!ениого использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отнесен к определенной 
категорий земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его ^^peдocтaвлeнйИ, принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд и указанная в заявлении цель 
предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с 
признанием многоквартирного дома, который расположен на 
таком зeмeJп>нoм участке, аварийным и подлежащим сносу 
млй реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственном кадастре 
недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 



2.9. Г!орядок% размер и 
основания взимания 
государственной пооишны 
или иной платы, 
взимаемой за 
предоставление 
муииципшзьной услуги 

2.10. Перечень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
участвующими в 
ередосгавлен ИИ 
муниципальны_х услуг 
2Л 1. Порядок, размер и 
основания взимания платы 
за предоставление у^луг. 

14 

его иредоставленин, превышает его площадь, указанную" в 
схеме расположения земельного у'1астка, проекте межеваиия 
территории или в проектной документации о 
местоположении, границах, площади и об иных 
количественных и качественных характеристиках лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный 

процентов 
Мувицигшльиая услуга предоставляется иа безвозмездной 

основе 

Предоставление необходимых и обязательных услуг- не 
требуется 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуе1-ся 
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которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
Г0сударс1вен1-10Й услуги, 
включая информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 
2,12, Максимальный срок 
ожидания в о^1ереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой 
организацией, 
у^1аству!ощей в 
предоставлении 
муниципальной услуги, и 
при получении результата 
предоставления таких 
услуг 
2/111 Срок и порядок 
регис1рацй1'1 запроса 
заявителя о 
предоставлении 
муниципальной услугн п 
услуга, предоставляемой 
организацией, 
участвующей н 
предоставлении 
му1Гйципш1Ы;Шй ус̂ ^ 

Подача'"заявления на получение муииципш!Ы10Й услуги 
при наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления муниципальной 
услугн максимшп.иый срок ожидания в очереди не должен 
превыппггь 15 минут 

В течение одного дня с момента поступления заявления. 
Запрос, послупивший в элепрошюй форме, в выходной 

(праздничный) день регистрируется на следуюпщй за 
выходным (праздничным) рабочий день 
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том числе в электронной 
форме 
2.14. Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляется 
муниципальная услуга, к 
зш1у ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стендам 
с образцами их заполнения 
м перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
му и и ци пал Ы10Й услуги, 
размещению ш 
оформлению визушгьной, 
текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для инвалидов указанных 
об1^ек1'ов в соответствии с 
федеральным 
законодательством и 
закон од ател ьством 
Республики Татарстан о 
со1Щ1шьиой защите 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
зданиях и помеи|ениях, оборудованнь1х противопожарной 
системой и системой пожяротуиштя, необходимой мебе;п,>ю 
для оформления документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный дос1уп инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги (удобный вход-
выход в помещения и перемещение в их пределах). 

Вйзуш-|ьная, текстовая и мультимедийная информация о 
порядке предоставления муниципальной услуги размещается 
в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 
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инвалидов 
2.15. [1оказатели 
доступности и качества 
мун иди п алъвой услуги, в 
том числе количес1Тк> 
взаимодействий заявителя 
с д ол ЖДЮСТ!̂  ЬЗ ми л и 1ЩМ и 
при предоставлении 
муниципальной услуги и 
их продолжительность, 
возможность получения 
и нформшдй и о ходе 
предоставления 
муниципшп>ной услуги, в 
том с 
использованием 
информационно-
коммуниЕа.1.цшииых 
технологий, возм'ожность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
услуги в 
мв:огофун1сдиомальном 
цен'1ре предоставления 
государственных п 
ыунш:ци11 альпых услуг {в 
том числе в полном 
объеме), в любом 
территориальном 
подразделений органа 
нсполнителыю 

Показателями достуггпостп 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения 

предоставления 

в зоне 
доступности общестееиного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также 
помец^ний, в которых осущесньтяется прием документов от 
заявителей; 

наличие исчерпывающей пмформации о способах, 
порядке и сроках предоставления муниципальном услуги на 
информационных стендах, информационных ресурсах (http:// 
www.gosuslugi.ru/) в сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при орпеме и выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков предоставления муниципшшиой 

услуги; 
жалоб иа действия (бе:щействпе) муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную услугу; 
жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

муниципальных служащих, ока:гывающих муниципальную 
услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата муниципальной услуги, 
предполагается однократное взаимодействие должностного 
лица, предоставляющего муниципальную услугу, н 
заявителя. Продолжительность взаимодействия определяется 
регламентом. 

http://www.gosuslugi.ru/
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распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриториальный 
принцип), посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государственн ых и (иJи-!) 
муниципа.^ц.ных услуг в 
многофункционшп^ных 
центрах предоставления 
госу,аарстве!-1 н ых и 
мун нцн а ьи ы х услуг, 
предусмотренного статьей 
15.1 Фсдерш1ьно|-о закона 
(комплексный запрос) 
2.16. Иные требования, в 
том числе учитывшощие 
особениостн 
п редосигвл ея и я 
муимципалыюй услуги по 
экстерриториальному 
привципу (в случае, если 
муниципальная ус1!уга 
11 редос1авл яется и о 
экстерриториальному 
принципу) и особенности 
предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

Информация о ходе предоставления муииципшшной 
услуги может быть получена заявителем иа сайте (http:// 
www.gosusiugi.ru/), на Едином портале государственных и 
муниципш1ьных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (дш1ее М"Ф1Д), 
удапенные рабочие места МФЦ не осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в coci'aee комплексного запроса не 
предоставляется 

Консультацию о порядке получения муниципадьной 
услуги в электронной форме можно получить через 
Интернет-приемную или через Портш! государствеииых и 
муниципальных услуг Республики Татарстан. 

При предоставлении муниципальной услуги в :>лектроином 
виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размеще1!ную на 
Едином портале или на Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной 
услуги в форме электронного документа с использованием 
«Личного кабинета» Регионального портала посредством 
заполнения электронной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги с использованием 

http://www.gosusiugi.ru/
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«Личного кабинета» Регионального портгша, используется 
усиленная квалифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую электронную 
подпись в случаях, предусмотренных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25,06,2012 М 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставлении муниципшпдшй услуги, поданных в 
электрогП'ЮЙ форме; 

г) осуодествить оценку качества предоставления 
муниципш1ьной услуги посредством Регио!1а/пл-!ого портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) 
Огдела, а также его должностных лиц, муниципшпдгых 
служащих посредством официального сайта муншдипалыюго 
района. Регионального портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
о5еспечпваю!1дей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
мумшщпадьных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, пх 
должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащими. 



20 

3. Состав, последовательность м сроки вьшолнееия адммниетратнЕиыж 
ороцедур, тре§0ваним к поршджу шж выполнение, в том числе особенности 

Еыо'олненив админмстративмыж процедур в электронной форме 
3 Л, Опйсаиие последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры; 

I ) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлен'ни муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 

услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услупт 

Специалист Па1аты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для 110Л}^ШНЙЯ муниципатьеон 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие н регистрация заявления 

З.ЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронном форме зaяБлeн^fe о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» нли <Ш обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регйонш1ьного портшш; 

6) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому оортату (в случае, если заяамтеле.м' 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной -электронной подписью). 
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В случае если в результате проверки усиленной квалифиЕмрованной 
электронной оодоисй не выявлено несоблюдееме условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регмстрацнонный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату полученмя результата муниципальной 
услуги. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной оодписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федератьного закона от 06.04.2011 К» 63-ФЗ «Об 
:мектронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усмлеимой кватмфмцированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота ш направляется способами:, указанными в пункте 9 Прави:л 
использования усиленной кватифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услут, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ш 852. 

3.3.2.СпецйалйСт Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Пататм осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнате; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги. 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регнслрацмп заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с ь{омента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 



хЗЗ.Руководмтель 1 ^ а т ы рассматривает заявление, принимает решение о 
проведении аукциона оо продаже земельного .^астка млм аукционе на поаво 
заключения договора аренды земельного участка либо опубликовании сооощерня о 
приеме заявлений о предоставлении в собственность 1аренлу) этого земельного 
участка с указанием местоположения земельного участка, его птощадм 
разрешенного использования в периодическом печатном издании, определяемом 
главой муниципального образования, а также разместить сообщение о приеме 
указанных заявлений на офиниатьном сайте муниципатьного образования (при 
наличии официального сайта муянцмпатьного образования) в сети 14Атернет'^ 
определяет исполнителя и направляет заявление в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом", осуществляется в течение 
одного дн:я с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры.: направленное исполнителю заявление, 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
участвующие в предоставленим мунмщшальной услуги 

3.4.1. Специатаст Пататы направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взанмодействия запрос о 
предоставлен ии: 

1) Выписка нз Единого государственного реестра Н€ДВИЖ.ИМОСТЙ о правах 
отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
ИлМушества; 

2) Выписка йз Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

3) Распоряжение Исполнительного комитета мунмципатьного района 
(городского округа) Республики Татарстан (Исполнительного .комитета сетьского 
поселения муницйватьного района Республики Татарстан в случае если земельный 
участок находится в сельском населенном пункте) о присвоении адреса земельному 
участку. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента по^упления заявления о предоставлении М.УНЙЩ1ПШ1ЬН0Й 
услуги. 

Результат процедуры: на.правленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Спецмшшст (ы) поставщика (он) данных на основании запросов. 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия^ 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) нли направляют 
уведомления об отсутствии документа и (млм) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (датее - уведомление об отказе). 

Процедуры, уста.навливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специатистами Росреестра. не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам ^ в течение пяти дней се дня пос1уг1ленйя 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие д о к ^ е н т и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
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межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерадии и принятыми в соответствмм с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур; документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату, 

3.5. Подготовка результата мунмципатьной услугм 

3.5.1 .В случае принятия решения о проведении аукцнон.а, и поступления более 
одной заявки на участие, последний проводится в установленном порядке, 

3.5.2. Спецяшшст Пататы на основаним полученных документов (и 
результатов аукциона, при ороведенмм последнего): 

принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность 
(аренду) или об отказе в предоставлении муниципапьной услуги; 

подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка 
(дш1ее ~ документ) млм письмо об отказе; 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа; 

направляет проект доку^мента или письмо об отказе на подпись руководителю 
Исполкома (лицу, ем уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящем пунктом, осуществляются в день 
постутаевия ответов иа запросы. 

Результат процедур: проекты, направленные на подпись руководителю 
Палаты (лицу, им уполномоченному). 

3.5.3. Руководитель Начаты подписывает документ или письмо об отказе и 
направляет в Пала^гу' для регнстрадмм. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанный документ или письмо об отказе, 
направленное на регистрацию. 

3.5.4. Специалист Начаты: 
регистрирует документ или письмо об отказе. 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного документа или письма об отказе в 
предоставлении муниципачьной услуги. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
док^^мента. 

Продедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.6. Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 
услути. 
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3.6.1, Специалист Палаты на основании поступившего документа: 
подготавливает проект договора купли-продажи (аренды) (далее - договор) 

или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
согласовывает проект подготовленного документа. 
Процедуры, устанавлйвае:^^!ые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: направленный на подпись проект документа. 
3.6.2. Руководитель Палаты подписывает документ и направляет в Отдел 

имущественных отношений (далее - Отдел). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: подписанный договор или письмо об отказе. 
3.6.3, Специалист Отдела: 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, 
сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги; 

регистрирует договор в журнале регистрации. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

подписания документа руководителем Исполкома. 
Результата процедуры: извещение заявителя. 
3.6.4. Специалист Отдела выдает заявителю либо налравляет по почте письмо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Выдает заявителю под роспись договор, после подписания договора, два 

экземпляра подписанного и согласованного договора передает заявителю, один 
оставляет на хранение в Патате. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной 

подпунктом 3.6.2 настоящего Регламента, в случае направления ответа по почте 
письмом. 

Результат процедуры: выданный заявителю договор мли направленное по 
почте письмо об отказе. 

3.7. Исправление технических ошибок. 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение М2); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки, 
Заявление об исправлении техкм,ческой ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
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(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый шртт государственных 
и МУНИЕЙПШ1ЬНЫХ услуг пли МФЦ, 

3.72, Специалист, ответственным за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными доку^ментами м передает их в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осзчдествляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое м зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение спецнатмсту Пататы, 

3,7,3. Сеецмшшст Пшшты рассматривает документы ш в целях внесения 
исправлений в документ, явлшшття результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настояшего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) ориганапа документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа ори оредоставленмй в Патату оригината документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4 Порядок и формы контроля за предоставлением мунищшальной 
услуги 

4,1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услути, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка ш согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услути. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 
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Контрольные проверки могут быть плановыми {осуодествляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправленмя) и внеплановымм. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверкм), нлм по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная м п.исьменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлений 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю' Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.. 

О сл>^аях и причинах каруше.нйя- сроков, последовательности и содержания 
административных процедур спедиаяисты немед^тенно нкформмрушт 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную усл>ту, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушевий 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных алминистративнымн процедурами гю предоставлению 
мунйципапьной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами отдела 
инфрасаруктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений орав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственностм в соответствии с 
законодательством Российской Федерадин. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(млм) ненадлежащее вьгаолненх!е административных деиствш!, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента, 

Должностные лица м иные мунидмпатьные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципатьной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
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муниципальной услуги, получения полной, ащалъной и достоверном 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жшюб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений ш действям 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставлений государствеиныж м 
мувмщшальныж услуг, органшаций, указанныж в части 1.Л статьи Ш 

Федерального за1С0на от 27.07,21110 а также их должностных лиц, 
муннципальныж служащих, работников» 

5,Ь Получатели муниципальной услуги имеют право на обжатование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Пататы, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципшхьного 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении мунихщпальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7} отказ Пататы, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними мнымя нормативными правовыми актами Российской 



Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
1 атарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной УСЛУГИ 

документов млн информации, отсутствие и (или) недостоверность которых%1е 
указывались прм первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дтя 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлений мунмцииатьной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона 'Ш 210~ФЗ, 

5.2. Жшюба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
мунмципатьн>1о услугу, должностного лмца органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа 
предоставляющего мунмЕшпатьную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе мли в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена оо почте, через МФЦ, с нсоользованмем 
информационно-гелекоммунйкационной сети ^Лнтернет^ офицнатьного сайта 
Сабинского муниципального района {http://www.sabvTatarstao.ni), Единого 
портата государственных и муницнпатьных услуг Республижи Татарстан 
(litip://uslugiiatarxu/), Единого портала государственных и муннципатьных У С Л ^ Т 

(функцйй) (http:#wmy.gosusbgi.ni/% а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жаноба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящей орган (прм его натичин), подлежит рассмотрению в 
течение пятешшатм рабочих дней со дня ее регисфации, а в слу-1а.е обжшювания 
отказа органа, предоставляющего мунйцмпат1ьную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток н ошибок илм" в случае 
обжачования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, млн муниципального служащего, решения и 
действия (бе:|действие) KOTopbfx обжатуются; 

2) фамилию, имя, отчество (о-оследнее ~ прм натнчин), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (ори натичии) и почшвмй адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услуту, или муниципального служащего, 

5.5. К жалобе .могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

http://www.sabvTatarstao.ni
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5.6. По результатам- рассмотрения жалобы дринммается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взмъ!анме которых не предусмотрено еопмативнммн 
правовыми актами Российской Федеращ«!, нормативными 11равов1|мн актами 
Республики Татарстан, мушштптьвыьт правовыми актами: 

21 в удовлетЕоренш! жатобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия реичения. указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме н оо желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жшюбы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений прм оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о датьнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению,'в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения, 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности выполнении администратмвныж процедур (дейо-вий) в 
меогофумкнмональеых центрам предосташ-Еення государствеиныж и 

муншдмоальеыж услуг 

6.1. Описание ооследовательностм действий ерп предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муннциоалшой 
услути: 

2) принятие п регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услугн; 

3) формирование м направленне межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной кватификащюнной цифровой 
электронной подпмси заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услугм; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лмчно, по телефону м (^ши) 
электронной почте для получения консультаций о порядке полу^^ения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услути и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
мунмцмпальной услуги путем свободного дос1упа с сайта МФЦ 
Ьйр;//ш& 16 .tatarstan.ru/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения .муниципальной услуги. 

6.3. Принятие и регистрация заявления 
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услут Республики 
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Татарстан. Регистрация заявления, постутшвтего в электронной форме, 
осуществляется в уетайовленном порядке. 

63.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламен1'ом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат ороцедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование паке:га документов 
6Л, 1. Спепматмст МФЦ в соответствии' с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленном квалмфмкадионной цифровой 

электронной подписи заявителя, ЙСПОЛЬЗОЕШШОЙ при подаче заявления о 
предоставлений муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвуюндме в оредоставлееин мунйхшвштьной уелути, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процехтуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат ороцед)р: направленные запросы, 

6,4.2. Специалист МФЦ после полу'чшшя. ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Пала1у в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанаш1нваемы.е настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Ре:?ультат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муницйпатьной уелути 
6.5.1. Спецмш1нст МФЦ при поступлении результата муниципальной усл>ти 

из Пататы регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муннципатьмой услутн. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подочттктом, осуществляются в 
день иос1упленмя документов из Пататы. 

Результат проиедлф: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления мунищшааьной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



приложение Ш 

В 
(ваимено̂ ние органа местного 
ооразования) 

ОТ 
(фамш1ш1. имя. отчес-гео fnp« налн-^ш), рекви'«™ 
iiOKy%itm-&. удостоверяющего личность, И}#{) 

! 

{ПОЧТОВЫЙ адрес, a.spec электронной оочты, номер тёлефонЕ для связи) 

Заявление 
О нредосгавленйи земельного >-1астка в еооетвенность (аренду) да ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пут^кта 

Opoiny Вас предоставить земельный участок в собственность Гарен?1у) TW 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного n-vHicra 

Земельный участок площадью кв,м., кадастровый номер 
— с видом разрешенного использования 
категории земель _ _ _ _ _ _ расположенного 
муниципальный район (городской округ), населенный OVHKT ' — 

д. ^ 
К заявлению прилагаются следующие документы (скашопмм): 
1) Копия докут.!ента, удостоверяюшего личность: 
2) Док>п,|ент. подтверждающий оолномочш представителя (еслм от имеем 

заявителя действует представитель); 
3) Утвержденная схема расположения земельного >-1астка на кашстровом 

плане территорий (еслм земельный участок предстоит образовать и не утвержден 
проект межевания территории, в фаннцах которой предусмотоено образование 
земельного >'̂ 1астка). ' 

^ ^ шое ^ ^^редстатжлюго мною лищ1 на 
оораоотк}^ персонатмьсх данных (сбор, сиапематизатт. накотение. хранение 
уточнение (обнотение, 1штнениеХ исптьзавание. рааюастоаиение Гв том чиае 
передачу), ооезлшшватш. токы/ювант^ уничтожение трсонагоных данных а такж:е 
иных деиствт^ иeoбxoдгmbLx дж обработки трсоиальных дттьш е раикт: 
предоставления мунищттьной услуги}^ в том щтле в автоматишрованиом режиме 
включая принятие решении на ш основе органом^ предостат1яюит1 муниципальную 
услугу в целях предсктатеиш мунттшлыюйycлvгu. 

Настоящим подтверждаю: сведетт. вкпючентяе в заятение. отмосящиеср к 
моей литости и предстаттемому мною лищ а также внесенные мною нгтсе 
достоверны Документы (сканттш докумеитовК прто:ж:еиные к заятешт. 
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ссютветствуют требоватш^, уститтеиным зстонодатедьспшол4 Рассигккой 
Федерации, на момент представления заявления эти документы, дейстштгельны и 
содержат достоверные сведения. 

Даю свое согчасие на участие в опросе по ог-тнке ктестма предоставленной мне 
лтшгтпшьной ус-щ-ги по телефону: 

(дата) (подпись) (Ф11ЛЭ.) 



34 

Г1рйложен11е ХЙ2 

Председателю 
Палаты имущественных и 
земельных отаошений 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

Заявление 
т мсрравленми технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допуш.енной при оказании мунишшатъной услуги 

(паи менованр1е услуги) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную текннчес1а^ю ошибку м внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
уСЛ}ТИ. 

Прилагаю следтощие документы: 
1. 
2. 
3 . 

В сл>чае принятия решеш1я об отклонении заявления об исправлении 
техш^ческой ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес Е-шаИ: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 
По/ггверждаю свое согласие, а также согласие предсташше^^юго мною яшт на 

обработку персональных данных (сбор, систематазацию, накоплеШ'Ш, хранение, 
>точнение (обновление, изменеш1е), использование, распросграпеше (в том чиате 
передач}^), обезлмчн№:ие, блокирование, ^^{чтожеш^е персональных данных, а также 
жых дейстаий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления мунищшатьной услуга), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною шше, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 
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ЭТИ 

Даю свое согласие на участие в опросе оо оценке качества предост 
ycJ^тм по телефону: , 

( 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Пршюжение 
(снравочное) 

Реквшиты должно-стныж лии, ответственных за ередоставленне 
муниципальной услуги и осуществлмшщиж 1СОнтроль ее мсиолнения, 

Иеиолшм Сабинского муниципального района 

Должность l^Ted)OH Электронным адрес 

Руководитель исполкома 8(84362)23244 Marat.lshpjyazov(a)tatar.nj. 
Председатель палаты 8(84362)23864 Alim^Galiuilir^Tatar.m 
Глхпедналпст палаты j 8g436^2364S RamOTa.Kaniolova^aiar,ru 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Элек1ронный адрес 

Глава 8(84362)23133 ( R.Metatar,ru 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского м>'кинипш1ьного 
района Ресг1убл1Жй Татарстан 

АдмннистратмвныЁ регламент 
предоставленим муннцнкальной у о у г и «о предоставлению земельного 

участка, находящегося в муниципальной собетвенностн, в собственность 
(аренду) гражданам для ведения садоводства 

L Общие положения 

LL Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
мунйцйпатьной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в 
муниципш1Ьной собственности, в собственность (аренду) гражданам тя ведения 
садоводства (далее - м)т-1иим11альная услуга), 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель). 
Î.3. Муниципальная услута предоставляется Исполнительным комитетом 

Сабинского мут1Н1|еиш1ьеого района (далее - Исполком), 
Исполнитель муниципальной услуги - папата имущественных Й' земельных 

отношений Сабинского муниципального района Республмкй Татарстан (далее -
Палата). 

1,3.1. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закмрова, д,52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645, 
Проход по документам., удостоверяющим личность. 
13^.2. Адрес официального сайта муниципального района в йнформацмонно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
www.saby.tatar.ru). 

1 3 3 . Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 

http://www.saby.tatar.ru


14нформацйя на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1Л, 13.1, 
23 , 2.5, 2.8, 2Л0, 2,11, 5Л настояшего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официадьмом сайте муниципального 
района (http:// \¥и^\¥.$аЬуДа!а1\ш). 

3) на Портш1е государственных и мшицнпальных услуг Республики 
Татарстан (http://us!ugi, tatarTu/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных н мунищшапьных услуг (функций) 
(http:// wwv\gosnstugi,rii/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении » лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
L3.4, Информация по вопросам предоставления муниципальной усл>т11 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11Л 994 Ж' 51 ~ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 05Л2Л994, Ш 2 , стЗЗО!) (далее - ГК РФ); 
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29Л2.2004 Ке188-Ф3 

(Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, ЖЛ (часть 1), стЛ4) (далее - ЖК РФ); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 Л 0.2001 К2136-ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, N«44, ст. 4147) (далее - ЗК РФ); 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 >ГЙ190-ФЗ 

(далее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, Ш. (часть 1), стЛб); 
Федеральным законом от 06Л0,2003 Ш Ш - Ф З «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Х«131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06Л0.2003, ШО, 
C T 3 8 2 2 ) ; 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ш10-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, ст.4179) (далее -
Федеральный закон 210~ФЗ); 

приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 Ks762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка мли земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе» (далее - приказ .N^762) (Официальный интернет-портал правовой 
информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015); 

http://www.pravo.gov.ru


Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 М 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, 55^156, 
03.08.2004) (да,аее - Закон РТ Ш5-ЗРТ); 

Земельным кодексом Республики Татарстан 10.07Л998 К«Г736 (далее - ЗК РТ) 
(Республика Татарстан, КеЮ»! 1, 22.01,2005); 

Уставом Сабинского мунидмоального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 
М281 (датее - Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
мунмщшального района от 26,04.2012 года М 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции»; 

Положением о Пшште имущественных м земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 .^^164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внгарекнего трудового распорядка Исполкома, утвержденным 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 ЯзВО-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг ~ территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствий с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных я муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 Ш376 «Об утверждение Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения; 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги \п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 ШЮ-ФЗ) . Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение ). 



п . Стандарт предоставлении муннциинльной услуги 

Наименование 
требоватш к стандарту 

предоставления 
му 11II |д и пал Ы10 й уел у г и 

Содержанее требованмм 1С стандарту Нормативный агт , 
у С1'а на вл и ва ш вдн й 

муниципальную у€Лу1у Ш111 
треб0ва1ше 

2.!. Наименование 
му 1-1ШЦи П Ш1ЬИой уСЛуГ'И 

Предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в собственность (аренду) 
гражданам для ведения садоводства 

22. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредствен но 
предосг'авляющего 
муниципальную услугу 

Палата Устав; 
Положение, 

2.3. Описание результата 
предоставления 
мунйцнпа?пд10Й услуги 

Распоряжение о предоставлении земельного участка. 
Договор аренды земельного участка. 
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

ЗК РФ 

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с учетом 
необходимости о(5рап^ения 
в организации, 
участвующие в 
предоставлении 
муниципальной услуги. 

Не более 12 днсй^ с момента регистрации заявления, не 
включая срока приема заявлений о предоставлении в аренду 
испрапшваемогч) заявителем земельного участка (30 дней) и 
срока с момента объявления о проведении аукциона по момент 
его проведения (30 дней). 

Прйостаповленне срока предоставления мунщщпальной 
услуги не предусмотрено. 

Выдача документа, являющегося результатом 

'Срок П{)едоставлеийя муниципальной услугм определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого для осущссгвлеиия 
административных процедур. Дяитезгьность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



срок приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
закон од ател ьством 
14>ссййс ко й Фед ера ц в и, 
срок выдачи (наиравления) 
документов, являющихся 
результатом 
предоставления 
муниципальной услуги 
2.5. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
законодательными или 
и II ы м и н ор м атй в н ы м и 
правовыми актами для 
предоставления 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
М у Н и ци 11 ал'ьи ы х у сл у!\ 
подлежаодйх 
представлен и ю 
заявителем, способы нх 
получения заявителем, в 

ыутщттмыиш услуги, осушес1"вляетея в день обращения 
заявителя. 

Направление документа, являющегося результатом 
муниципальной услуги, с использованием способа связи, 
указанного в заявлении (по почте или на элегфонный адрес), 
осуществляется в день оформления и регистрации результата 
муницип'альной услуги 

1) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 
- в :)лектрониой форме, подписанное в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.04,2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», при обращении посредством 
Рег̂ йо н ал ьн ого п ортала; 

2) Докуме1ггь!, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя 

(если от имени заявителя действует представитель); 
4) Утвержденная схема расположения земельного участка иа 

кадастровом плане территорий (если земельный участок 
предстоит образовать и не утвержден проект межевания 
территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Бланк заявления для получения му!1ицйпальной услуги 
заявитель может получить при личном обращении в Палату. 
Электронная форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 



том числе в электронной 
форме, порядок их 
представления 

2.6. Исчерпывающий 
перечень до1сументов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государствен н к орган ов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
згшвителямй, в том числе в 
электронной форме, 
порядок их представления; 
государственный орган, 
орган местного 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных носителях 
одним из следуюпщх способов: 

лично (лицом, действующим от имени :шявителя на 
основании доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть !!редставлены 

(направлены) заявителем через Регионагп;.ный портал в виде 
:>лектроннмх докумев1~ов, подпнсаннь1х усиленной 
квш^ифиlЦi|:̂ 0Eaн^^oй электро^щ 

Получакугся в рамках межведомственного взаимодействия; 
1) Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости о правах отдельного лица иа имеющиеся 
(имевшиеся) у него объекты недвижимого имущества; 

2) Выписка из Единого г-осударственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект иедвижимостп; 

3) Распоряжение Исполи1тгелы1ого комитета мунищппшьного 
района (городского округа) Республики Татарстан 
(Исполнительного комитета сельского поселения 
муниципального района Республики Татарстан в случае если 
земельный участок находится в сельском населенном пункте) о 
присвоении адреса :1емельп0му участку. 

Способы получения и порядок представления документов, 
которые з^швитель вправе представить, определены пунктом 2,5 
настоящего Регламента, 

Запрещается требовать от з^швителя вышеперечисленные 
документы, иаходяац^еся в распоряжении государстве1«п>!х 
органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций. 

Непредставлеппе^ заявителем^ 
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самоуправления либо 
организация, в 
распоряжевин которых 
находятся данные 
документы 
2.7. Не чер1ц>1 вающи й 
перечень оснований для 
отказа е приеме 
документов, необходимых 
для предоставления 
муии!Ц«1алЫ'10Й услуги 

2,8. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления или 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

вьппеуказанные сведения, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов перечню 

документов и требованиям, указанным в пункте 2.5 настоящего 
Регламента; 

3) 1-1ш1ичие в документах неоговорениь!Х исправлений, 
серьезных повреждений, не позволяющие однозначно 
истолковать их содержание; 

4) Представление документов в ненадлежащий оргаи 
Основания для приостановления муниципальной услуги не 

предусмотрено: 
Основания для отказа: 

Предусмотренные пп.2 п.1 ст.39.! 5 ЗК РФ: 
!) схема расположения земельного участка, приложенная к 

заявлению о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, пе может быть утверждена по основаниям, 
указанным в пункте 16 статьи 11 ЛО ЗК РФ; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не 
может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным 
в подоунктшс 1 - 13, 15 - 19,22 и 23 статьи 39Л6 ЗК РФ; 

3) земельный участок, границы которого подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 
государственном кадастре недвижимости», не может быть 
предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 
подпунктах I - 23 статьи 39/16 ЗК РФ. 

Предусмотренные ст.Зб. 16 ЗК РФ: 

пп.2 пЛ ст. 39.18 3К РФ 



1) с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, которое в соответствии с земельньш 
законодательс1"вом не имеет права па приобретет1е земельного 
участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлепип земельного 
участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 
пожизненного наследуемого владения или аренды, за 
мсюпочением случаев, если с заявлением о предоставлеиии 
земельного участка обратился обладате]1ь данных прав или 
подано заявление о предоставлении земельного участка в 
соответствин с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен некоммерческой 
организации, созданной фажданами, для ведения 
огородничества, садоводства, дачного хозяйства или 
комплексного освоения территории в целях индивидуального 
жилищного строительства, за исключением случаев обращения 
с заявлением члена этой некоммерческой организации либо 
этой некоммерческой организации, если земельный участок 
относится к имуществу обп.1его пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которого не завершено) размещается иа земельном участке на 
условиях сервитута или иа земельном участке размещен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ, и это не 
препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием либо с 



заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих зда[1ия, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного сфоительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект иезавершенног'о строительства, находящиеся в 
государственной илм муииципа/п^вой собственности, за 
исключением случаев, если сооружение {в том числе 
сооружение, строительство которого не завершено) 
размещается иа земельг!ом участке на условиях сервитута или с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в з£1явленни о предоставлении земельного 
участка земельный участок является изъятым из оборота или 
01раииченвым в обороте и его предоставление не допускается 
на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование 
или с заявлением о предоставлении земельного участка в 
аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий 
срок действия решения о резервировании земельного участка, 
за исключением случая предоставления земельного участка для 
целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с 
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развитии засз^роенной территории, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник здания, сооружения, помещений в имх, 
объекта незаверм1енного строительства, расположенных иа 
таком земельном участке, пли правообладатель такого 
земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен е границах территории, 
в отнопшнни которой с друи^м лицом заюпочен договор о 
развитии застроенной территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отноп1еии11 которо^го с 
другим лицом заключен договор о комплексном освоении 
территории, за исключением случаев, если такой земе1»>ный 
участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, обьектов регпона;п>еого значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении тако1'̂ о 
земельного участка обрати.лось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставленмм земельного 
участка земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией 
по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 
земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие 
обязательство данного лица по строительству указанных 



объектов; 
11) указанный в заявлении о 'иредоставленим земельного 

участка земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с 
пунктом 19 статьи 39.11 ЗК Р€>; 

12) в отношении земельного участка, указанног-о в 
заявлении о его предоставлении, постутгило предусмотренное 
подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 
пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не 
принято решение об отказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 

13) в отношении земельно!Х) участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в 
соответствии с подпунктом 1 пункта ! статьи 39,18 ЗК РФ 
извещение о предоставлении земельного участка для 
йндйВйдуальи01'0 жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования такого земельного участка, 
указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, 
за исключением случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории; 

15) нспрапшваемый земельный уч£1сток не включен в 
утвержденный в установленном |•|paEйтeJЦ>cтвoм Российской 
Федерации порядке "̂ р̂ечеиь̂ ^̂ ^ 
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Предоставленных для нужд оборонь! и безопасности и времегпю 
не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставленмн земельного участка в соответствии 
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка некоммерческой 
организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, превышает предельный размер, 
установленный в соответствии с федеральным законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на сгроительсгво этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, не установлен вид 
разрешенногх) использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отнесен к определенной 



категории земель; 
22) в отношении земельного участка, указанного в 

заявлении о его предоставлении, принято решение о 
предварительном согласовании его предосгавления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо; 

23) указаниьш в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок изъят для государственных или 
мунйципш1ы|ых иужд и указанная в заявлении цель 
предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с 
признанием многоквартирного дома, который расположен на 
таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственном кадастре 
недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, превышает его площадь, указанную в 
схеме расположения земельного участка, проекте межевания 
территории или в проектной документации о местопо;южении, 
границах, площади и об иных количественных и качественных 
характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми 
такой земельный участок образован, более чем на десять 
Пр0Ц€Н1-0В 
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2/). Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платы, 
взимаемой за 
предоставление 
муниципальной услугт! 
2,10. Перепень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
участвуюпдими в 
предоставлении 
муниципальных услуг 
2.11. Порядок, размер и 
основания взимания платы 
за предоставление услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государственной услуги, 
включая информацию о 
методике расчета рашера 
такой платы 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной 
основе 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется 
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2,12. Максимацькый срок 
ожидания а очереди при 
подаче запроса о 
орелоставлеиии 
муниципальной услуг'и, 
услуги, предоставляемой 
организацией, 
участвующей в 
предоставлении 
муниципальной услуги, и 
при получении результата 
предоставления таких 

2Л.З, Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о 
предоставлении 
муийципальиой услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, 
участвующей в 
предоставленми 
муниципальной услуги, в 
том числе в электронной 

2.14. Требования к 
помещениям, в которых 
п ред 0С1ВВ ля е1'ся 
муниципальная услуга, к 
зшу ожидания, местам для 
эаполиения запросов о__ 

Подача заявления на получение муниципальной услуги при 
Г1алйчии очереди - не более 15 минут. 

При получений результата предоставления муниципальной 
услуги максимш1ьный срок ожидания в очереди не должен 
превьнпать 15 минут 

В течение одного дня с момента поступления заявления. 
Запрос, поступивщий в электроиной форме, в выходной 

(праздничный) день регисфмруетсм иа следующий за 
выходным (праздничным) рабочий день 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной 
системой и системой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, информацноиньши стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к 
месту предоставления муииципалышй услуги (удобный вход-
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предоставлении 
мун й ц и г I ал ь н о й уеду ги, 
информационным стендам 
с образ!дами их заполнения 
и перечнем документов, 
необходимых для 
предоставлен и я каждой 
мунйципШ1 ы-1 (>й услуги, 
размещению и 
оформлению визушпдюй, 
текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с 
федеральным 
законодательством и 
законодательством 
Республики 1'атарстан о 
социальной зацщте 
инвалидов 

2.15. Показатели 
доступности н качества 
муппцнпшгьной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя 
с Д0ЛЖН0СТ!П>1МЙ лицами 
при предостаЕ^денйи 

выход в помещения и перемещение в их пределах). 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 

порядке предоставле1п-1я муниципальной услуш размещается в 
удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 

Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне доступности 
общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей; 
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муниципальной услуги и 
их иродолжительиость, 
возможность получения 
и1и}>0рмации о ходе 
иредоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с 
использованием 
информационно-
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
услуги в 
многофункциональном 
цотре предоставления 
государствен н ы х и 
муниципальных услуг (в 
том числе в полном 
объеме), в любом 
территориальном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриториальный 
орипцип), посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государствеииых и С^ЛЕ) 

наличие исчерпь1вающей информации о способах, порядке и 
сроках предоставз^еиия муниципальной услуги иа 
информационных стендах, информационных ресурсах http:// 
www.gosuslugi.m/ в сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание иомощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков предоставления муниципальной услуг'и; 
жшюб па действия (бездействие) муиицигкшьных 

€.1|ужащих, предоставляющих муниципальную услугу; 
жшюб иа некорректное, невнимательное отношение 

муницмпапьиых служащих, оказывшнцих муниципальную 
услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении муииципгшьной 
услуги и при получении результата мунициишплюй услуги, 
предполагается однократное взаимодействие должностного 
лица, предоставляюо1его муниципальную услугу, и заявителя. 
Продо]гжительносль взаимодействия определяется 
регламентом. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем на сайте http:// 
www^gosusliigLry/, на Едином nopraie государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муииципшльной услуги через 
многофункциональный центр предоставления государственных 
и мунйщюальных услуг (далее - МФЦ), удш'шиные рабочие 
места МФЦ не осуодествляется. 

Муницмп£шьная услуга по экстерриторн£шьному ЭДЩ^ЦИпу 

http://www.gosuslugi.m/


в 

муниципальных услуг в в составе комплексного запроса не предоставляется 
многофункцнональных 
центрах предоставления 
государственных и 
муниципшгьных услуг, 
предусмотре1п1ого статьей 
15.1 Федерального закона 
(комплексный запрос) 
2.16. Иные требования, в 
том числе учитывающие 
особенности 
предоставления 
муниципальной услу1"и по 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриторигшыюму 
принципу) и особенности 
предоставления 
муниципальной услуги в 
электронном форме 

Консультацию о порядке получения мун.ицйпшп>пой услуги 
электронной форме можно получить через Интернет-

приемную или через Портал государствен к п 
муниципальных услуг Республики Татарстан, 

При предоставлении мупицигишьной услуги в электронном 
виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках, 
предоставления муниципальной услугм, размещенную на 
Едином портале мли па Региональном портш1е; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной 
услуги в форме электронного документа с использованием 
«Личного кабинета» Регионшьного портала посредством 
заполнения электронной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставлееня мупиципшпд-юй услуги с пспользовапием 
«Личного кабинета» Регионапьного портала, используется 
усиленная квш»1фицировав'иая электронная подпись. Заявитель 
вправе использовать простую электронную подпись в случаях, 
предусмотренных постановлением Правительства 1\)ссийс1сой 
Федераций от 25.06.2012 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставлении муниципшпдюй услуги, поданных в 
электронной форме; 
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г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципшП'Дюй услуги посредством Рсгноншм>ного портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной 
услуги 8 форме электронного документа; 

е) подать жалобу на реи.шние и действие (бездействие) 
Отдела, а также его должностных лиц, муийципа;пд1ых 
служащих посредством офицкшп>еого сайта муниципального 
района. Регионального портала, портала федершпдюй 
государственной информационной системы, обеепечиваюидей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляюпщмм государственные и мупиципшп.>ные ус;!угй, 
ПК должпостнььуи лицами, государственными и 
муннцнпальго^шй служагцимп 
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3, Состав, последовательность н ероки вьшолмееин административных 
процедур, требоеаним к порядку иж вынолиенмя, в том. числе особенности 

выполнении адммннстратнЕмыж процедур в электронной форме 

3 Л. Описание последовательности действий при предоставлеими 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ. предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формнрованме и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставленим муниципальной услуги; 
4) подготовка регзультата муниципальной услуги; 
5) заю1юченне договора ш выдача заявителю результата муниципальной 

услуги. 

3.2, Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Зая'витель вправе обратиться в Палату лично, по телефону м (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муницмпатьной услуги, 

Специапист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документаций я другим вопросам для 1юл>^енйя мунидипатьной 
услуги й при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации н другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие н регистрадмя заявления 

ЗЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ. улаяенное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронБОЙ форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обесоечмвает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

6) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 
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В случае если в результате проверки усиленной квалифнцмрованнои 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомленне о постшлении заявления, содержашее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услути. 

в случае если в результате проверки уснленной квалифмцйрованвой 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи II Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использован1.^я усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных н муниципачьных услут, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ке 852. 

33.2.Спецйатйст Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги. 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае натичия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличие препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 
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33.3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, принимает решение о 
проведении аукамона по продаже права на закшочтм.& договора аренды земельного 
учжткй либо опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в 
аренду этого земельного участка с указанием местоположения земельного участка, 
его площади, разрешенного использования в периодическом печатном издании, 
определяемом главой муни11меа:тьного образования, а также разместить сообщение 
о приеме указанных заявлений на офмцйШ1ьном сайте муниципатьБого образования 
(при натичии официального сайта муниципального образования) в сети •'Иятернет'\ 
определяет итотштеля и направляет заявление в Палату, 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регисградии заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4, Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услутн 

3.4.Ь Спецналмст Пататы направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставлении: 

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
имущества; 

2) Выписка мз Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках н зарегистрированных правах на объект недвижимостм; 

3) Распоряжение Исполнительного комитета мумицнпатьного района 
(городского округа) Республики Татарстан (йсподнмтельного комитета сельского 
поселения муниципатьного района Республики Татарстан в случае если земельный 
участок находится в сельском населенном пункте) о присвоении адреса земельному 
участку. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в течение 
одного дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Специалист (ы) поставщика (ов) данных на основании запросов, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки; 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более ^грех рабочих дней; 

по остальным поставщикам ~ в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
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С 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Пш1ату. 

3.5. Подготовка результата мунйнипатьной услуги 

3.5Л.В случае принятия решения о проведении аукциона, м пост^^пления более 
одной заявки на участие, последний проводится в установленном порядке, 

3.5.2, Соецнатист Палаты на оснований полученных документов (и 
результатов аукциона, прм проведении последнего): 

при.нимает решение о предоставлении земельного участка в собственность 
(аренду) или об отказе в оредоставленмй муницнпаоьной услугн; 

подготавливает проект распоряжения о предоставлении земельного участка 
(датее документ) илм письмо об отказе; 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа; 

направляет проект документа или письмо об отказе на подпись руководителю 
Палаты (лицу, им уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
постуолення ответов на запросы. 

Результат процедур: проекты, направленные ма подпись руководителю 
Пататы (ляпу, им. уполномоченному). 

3.5.3, Руководитель Палаты подписывает документ или письмо об отказе и 
направляет в Пш1ат>' для регистрации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанный документ или письмо об отказе, 
направленное на регистрацию, 

3.5.4, Специштмст Папаты: 
регистрирует документ или письмо об отказе. 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муемципатьной услугм, 
сообщает дату и время выдачи оформленного документа или письма об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания докум'еета руководителем Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муницппатьной услугм. 

3.6. Заключение договора и выдача заявителю результата М>ИЙЩШШ1ЬНОЙ 
услуги 

3.6.1., Специалист Палаты на основании поступившего документа: 
подготавливает проект договора купли-продажм (аренды) (далее - договор) 

или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
согласовывает проект подготовленного документа. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
двух дней с момента выдачи заявителю постановления.. 

Результат процедур: направленный на подпись проект документа, 
3.6,2, Руководитель Начаты подписывает документ и направляет в Отдел 

имущественных отношений (дшюе - Отдел). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей ороцедурьт 
Результат процедур; подписанный договор или письмо об отказе. 
3-6.3. Специалист Отдела: 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, 
сообщает т т у м время выдачи результата муниципальной услуги; 

регистрирует договор в журнале регистрадии. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

подписания документа руководителем Исполкома. 
Результата процедуры: извещение заявителя. 
3-6.4. Специалист Отдела выдает заявителю либо направляет по почте письмо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Выдает заявителю под роспись договор, после подписания договора, два 

экземпляра подписанного и согласованного договора передает заявителю, один 
оставляет на хранение в Палате. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
в течение 15 м'инут - в случае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной 

подпунктом 3.6.2 настоящего Регламента, в случае направления ответа по почте 
письмом. 

Результат процедуры: выданный заявителю договор или направленное по 
почте письмо об отказе. 

3.7. Исправление технических ошибок. 
3.7.1, В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение ХзЗ); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 
и муниципальных услуг или МФЦ. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
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ориложеекымй документами и перелает их в Палату. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: примятое и зарегистрмро ванное заявлев-це, 

направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 
3.7.3. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, м выдает 
исправлемный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием, у заявителя (его представителя) оригината документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палат)-- оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного оуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услути. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуга (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 
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В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставленми 
муниципальном услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципатьной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур спецналисты немед.1енно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами отдела 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соотвегствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнени^е административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента, 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалованмм решений и дейетвнЁ 
(бездействия) органа, ередоставляшщего муниимпадьную услугу^ 

многофункциональеог© центра «редоетавлеммя государствеиныж и 
мунишшЕльныж услуг^ организаций, указанныж в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27,07,2010 а также их должностныж лмц, 
муниципальных служащих^ работников 

5Л,.Получатели муниципальной услуги имеют право на обжшюванме в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципаяьеой услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского мунйципат!Ьного района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления мунмциошшной услугн; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услугн 
документов или информации, отсутствие и (млм) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 



28 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Х« 2!0~ФЗ. 

5.2. Жшюба на решения м действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме ма 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жшюба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципатьного района (http://mvw.saby.tatarsta!i.ra), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi,tatarj"u/), Единого портала государственных и муниципальных уелуг 
(функций) (http://wvvw.gosuslugi.ru./), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя, 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации, 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляюшего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты {ори наличии) и почтовый атрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляюшего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (§е:5действмем) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства, В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
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правовыми актами Российской Федерации, нормативнььмн правовыми актамн 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем прммятня решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений орм оказании 
мунмшшальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жадобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности вьтоолнеима админиетративныж процедур (действий) в 
многофункциональных центрах нредоегааненмя государственны! и. 

муниципальных услуг 

6.1, Опмсанне последовательности действий ирн предоставлении 
мунмцйпальной услуги включает в себя следующие процедуры; 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муннципальной 
услуги: 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления мунмциоальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в opra.ньL, 
участвующие в предоставлении мушшшишлънош услуги, в том числе по 
комплексном}^ межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленном квалифнкащюнной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлений муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услути. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услугм 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
:^!уийдипальной услути. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьпр://тГс 16ла!а18!а11.т/ 

Процедуры, устанавливаемые настояпщм пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения мунищ1па1ьной услути. 

63 . Принятие ш регистрация заявления 
63.1. Заявитель лично, через доверенное лицо шш в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удатенное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуга в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муницнпатьных услут Республики 
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Татарстан, Регистраимя заявления, поступившех^^о в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

6.3.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
ородед}ры. предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета до1С}^1ентов 
6.4.1, Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

формирует и направляет .межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной уелути 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной уелути. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов мз Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги» 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной уелути 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной уелути. 
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Приложение Мз I 

В 
(наименованне органа местного сам-оуиравлеикл муннинпальиого 
образования) 

от 
(фа«н:1ня, имя, от^'гсстж) (прн наличии), место ж^ггельства, рекв1431-пы 
документа, улостоверяюиктч-) личносгъ, ЙН!-1) 

(почтойый алрес. адрес элеггронной почты, номер телефона лля свя:5м) 

Заявление 
о иредоставлемми земельного участка в собственность (аренду) для ведения 

садоводства 

Прошу Вас предоставить земельный участок в собственность (аренду) для 
ведения садоводства. 

Земельный участок площадью _ _ _ _ _ _ кв.м., кадастровый номер 
: , с видом разрешенного использования . мз 

категории земель , расположенного по адресу: _ _ _ _ _ 
муниципальный район (городской округ), населенный пункт 
ул. д. 

к заявлению прилагаются следующие докуъ1енты (сканкопии): 
1) Копия документа, удостоверяющего личность; 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
3) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территорий (если земельный участок предстоит образовать и не утвержден 
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного ршстка). 

Подтверждаю свое согласие, а также согпасш предстатяелюго мною лгща на 
обработку персоначьных. данных (сбор, систематизацшо, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в пюм числе 
передачу), о6езтам.танш, блокирование, уничтожение персоначьных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персоначьных данных в рамках 
предоставления мунигртачьной уауги), в том числе в автоматизированном режиме, 
вкчючая принятие решений на их основе органом, предоставляюгщш муницгтачьную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги, 

Настоягцим подтверждаю: сведения, включенные в заяв^шние, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (сканкопии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленнът законодательством Российской 



Федерации иа люмент предстатеит заятения эти документы, дейстттачьны и 
содержат достоверные сведенгт. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предостатетюи мне 
муиицгттышй услуг14 по телефону: ______ — 

( 

"ТТ^тй'! (подпись) (ФМ.О,) 
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Приложение Мз I 

Председателю 
Палаты имущественных и 
земельных отношений 
М}-Т1йцш1ального района Республики 
Татарстан 
От: 

Замвлевме 
об иеораваеммй технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании мунмцнпатьной уелути 

{на1'!менование услуги) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
Ь 
2. 
3 . 

В случае принятия решения об отооненмм заявления об исправлении 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес Е-та!!: ; 
в виде заверенной копни на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 
Подтверждаю св-ое согласие, а 1жже согласие представляемого мною лица на 

обработк>' персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим т-'ннцйоальную 
услуту, в целях предоставления муншшпальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и орелетавляе^юму мною лмцу, а таюке внесенные мною ни.же, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствушт 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 



35 

сведения. 
Даю свое согласие на >частме в опросе по опенке качества П|^доставленвой мне 

м\'нидинш!ьн0й уст'гм по телефону: _ _ _ _ _ 

( J 
(-̂ ^ата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лни, ответственныж за предоставление 
муниципальной услуги н осуществляющих контроль ее нсполмениш. 

Исеолшм Сабинского муннциоалышго района 

1 Должность Телефон 
1 Электронный адрес 
Руководитель исполкома 8(84362)23244 
Председатель палаты 8(84362)23864 
1 лхпециалйст палаты 8(14362)23645 Ramziya.Kamolova@tatar.ru 1 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный я^рес 
Глава 8(84362)23133 

mailto:Ramziya.Kamolova@tatar.ru


УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполн1'ГТ€льного 
комитета Сабинского мунищтального 
района Ресггубликн Татарстан 

от . /Ж/^ 

.^дминмстратнЕмый регламент 
«редоетавлення муниципальной услугн ео принятию решения о переводе 

земельного участка, нажодми|ег0си в частной или муниципальной 
собственности, из земель одной категорми (за. исключением земель 

сельскожозмйствееного еазиаченим) в дру1тш 

1, L Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услугн (далее - Регламент) устанавливает стандарт м порядок предоставления 
муниципальной услуги по принятию решения о переводе земельного участка, 
находящегося в частной или муниципальной собственности, из земель одной 
категории (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) в другую 
(далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица 
(далее - заявитель). 

1.3, Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услуги ~ палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

1.3.L Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул, Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее ~ сеть «Интернет»): (http:// 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

Г) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о м}Т1й1|ипально!1 услуге, содержащиеся в иув'ктах (подпунктах) 1Л, 1.3.1, 
2.3, 2.5, 2 J , 2,10,2.1 L 5Л иастояд1его Регламента; 

2) посредством сетм «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (littp:// wwv.saby.taiar.m). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://usiugi. tatar.ru/j (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// mvw.gosusiugixii/) (далее ~ Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении ~ 

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления мунищшальной уелути 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1,4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерадии от 30.11Л994 „МкЗЬФЗ 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12Л994, Ks 32, ст. 3301) 
(далее - ГК РФ); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л0.2001 Ks 136-ФЗ 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, Ks44, ст,4147) 
(далее - ЗК РФ); 

Федеральным законом от 21.12.2004 г. Ks 172-ФЗ «О переводе земель или 
земельных участков из одной категории в другую» (далее - Федеральный закон Ks 
172-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 27.12.2004, Ks 52 
(часть I), ст. 5276); 

Федеральным законом от 06.10.2003 Ш131 -ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российском Федерации» (далее -
Федеральный закон М О Ь Ф З ) (Собрание законодательства РФ, 06,10.2003, Х»40, 
СТ.3822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ks210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, №31, ст.4179) (далее ~ 
Федеральный закон Ks 2 J 0-ФЗ); 

приказом Минэкономразвития России от 27Л 1.2014 Ks762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участтса илм земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территорий, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе» (далее - приказ К«762) (Официальный интернет-портал правовой 
информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015); 

http://usiugi
http://www.pravo.gov.ru
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Законом Ресоубликв Татарстан от 28.07,2004 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, М155-156, 
03.08.2004) (далее Закон РТ Х« 45-ЗРТ); 

Уставом Сабмнского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 
М281 (далее - Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муннщшальеого района от 26.04,2012 года Ка 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального рай'она Республики 
Татарстан в новом редакции»; 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
1.9 декабря 2012 Ш164 (далее - Положение о Пшште); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 Я2!30~р (далее - Правила), 

1.5. В настоящем Регламенте мсоользуются следуюпще термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услчт ™ террнториштьно обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения мунмципального района (городского округа) Республике Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил ортттзшти деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, }твержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.! 2.2012 К« 13 76 «Об утверждений Правил организации деятельности 
многофункЕмонатьных центров предоставления государственных м мунмципачьных 
услуг»: 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услугм), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 Ко210-Ф3). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение ]М21). 



2- Стандарт 11редоет|1Ш1ен11м муешднпалыюй услуги 

Наимсиоваиме требования к 
ста шщш рту II ред0€1'а вл е н н я 

муниципальной услуги 
Содержание требований к стандарзу 

Норматшшый 
устанавливающий у€лу|у нли 

требование 
2.1. Паимейоваиие муниципальной 
услуги 

Принятие решения о переводе земельного 
участка, находящегося в частной или 
муниципальной собственности, из земель одной 
категории (за исключеиием земель 
сельскохозяйственного назначения) в другую 

пп. 3,4 пЛ ст8 3КРФ, ст. 2 
Федерального закона М' 172-
ФЗ. 

2.2. Наимеиовамие исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 

1 иегшсредствепио 
1 предоставляющего 
муницио'альную услугу 

Палата ПН. 3,4 пЛ ст,8 3К" РФ 
Положение о Палате 

2.3. Описание результата 
предоставления муниципальной 
услуги 

Акт о переводе земельного участка из одной 
категории в другую (Приложение Ка2). 

Акт об отказе в переводе земельного участка из 
одиой категорий в другую. 

Письмо о возврате ходатайства без рассмотрения 

п.4 ст.З Федерального закона 

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставлении 
муниципшпдюйуслуги, срок 

В течение И) дней со дня получения заявления. 
Приостановление срока предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено 

1111,2 п/1 ст.З 

•Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя т суммариогч» срока, минимально необходимого /цш 0су1дестш1е1шя 
административных процедур. Д;1йтельносгь административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, 
если возможность 
приостановления предусмо1реиа 
законодательством Росси йской 
Федерации, срок выдачи 
(направления) х^окументов, 
являющихся результатом 
предоставления муниципальной 
услуги 
2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответсизии с законодательными 
мли иными нормативными 
правовыми актами для 
»редоставления муниципальной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления муииципшшиых 
услуг, подлежащих представлению 
заявителем, способы шх получения 
заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок и к 
представления 

!) Заявление: 
~ в форме документа на бумажном .носителе; 

в :элек1рони0Й форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.042011 М! 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращении посредством Регионального 
портала; 

2) Копии документов, удостоверяющих личность 
заявителя - физического лица; 

3) Докумем!', подтверждающий полномочия 
предстаЕйтеля (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Со1дасие правообладателя :1емельпого участка 
ма перевод земельного участка из состава земель 
одной категории в другую. 

Бланк заявления для получения 
муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обращений в 1"1агшту. Элек1ронная 
форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 

П.4 ст. 2 Федершгьного закона 
М И 7 2 - Ф З , 



2.6- Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соотЕстствий с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы нх получения 
заявит€1шми, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления; государственный 
оргаи, орган местного 
самоуправления либо организация, 
Е расооря^шими кот<5)ых 

Заявление и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем на 
бумажных носителях одним из следуюпдих 
способов: 

лично (лицом, действующим от имени 
заявителя на основании доверенности); 

почтовым отиравлеиием. 
Заявление и документы также могут бьггь 

представлены (иаправлены) заявителем через 
Рег'И0ншп>ный гюртал в виде :?лектронных 
документов, подписанных усиленной 

Получаются в рамках межведомственного 
взаимодействия: 

1) Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости о правах на земельный 
участок, перевод которого из состава земель одной 
категории в другую предполагается осуществить; 

2) Выписка из Едино1Х) государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей или 
выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц; 

3) Заключение государственной экологической 
экспертизы 8 случае, если ее проведение 
предусмотрено федеральными законами. 

Способы получения ш порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 



находятся данные документы 

2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований Д1Ш отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
му и и 1Ш п т ьной услуш 
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распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и мных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вып!еукамниые сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 

Основания для отказа в приеме документов не 
предусмотрено 

Основания для приостановления 
предоставления услуги не предусмотрены. 

Основания для отказа в рассмо-фении 
ходатайства: 

1) с ходатайством обратилось !1енадлежашее 
лицо; 

2) к ходатайству приложены документы, состав, 
форма или содержание которых не соответствуют 
требованиям земельного законодательства. 

Основания для отказа в предоставлении 
мун ш дм п. ал ьной услуги: 

1) установления в соответствии с 
федеральными законами ограничения перевода 
земель или земельных участков в составе таких 
земель из одной категории в другую либо запрета 
на таком перевод; 

2) нш!ич11Я отрицательного заключения 
государственной :зкч>логмческой экспертизы в 
случае, если ^ее 

II ;2 ст.З Федерального закона 
М>172-"ФЗ 

CT.4 Федерального закона 172-
ФЗ 



федеральи ы ми законами; 
3) установления несоответствия 

испрашиваемого целевого назначения земель или 
земельных участков утвержденным документам 
герриториа1П>ного планирования и документации по 
олапировке территории, зсмлеус-фоительной 
докумеитатш „„ „ „ ... 

2.9. Порядок, размер и основания 
83И мани я государствен вой 
пошлины или мной платы, 
взимаемой за предоставление 
мунипипальной услуги 

Мунвцигпшьная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе 

2Л0. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми ш 
обязательными для 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в 
предостяплении муницппгшьных 
УГЛ УГ 

[|редоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2.1-1. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления 
государственной услуги, включая 
информацию 0 методике расчета 
размера та1сой платы 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 



2Л2. Максимальный срок 
ожидания в очереди ори иодаче 
запроса о предоставлений 
муниципальной услуги, услуги, 
предостав.ляемой организацией, 
участвующей в 11редоставлении 
муниципальной услуги, и при 
получении результата 
ппргтгтйвлеиия таких услуг 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при наличии очереди - не более 15 минут. 

"̂ При получении результата предоставления 
муииципш^ыюй услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не до]Гжен превышать 15 минуг 

2ЛЗ. Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о 
г^редоставлеими муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвуюгцей в 
пре;доставле1-ши муиициоальной 
услуги, в 1'ом числе в электронной 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, п о л у п и в ш и й в электронной форме, в 
выхоткт (праздничный) день регйст|зирует€я на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

2Л4. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
муниципальная услуга, к зш'1у 
ожидания, местам для заполнения 
запросов 0 предоставлении 
муниципальной услуги, 
йнформяиионвым стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 

Г1редоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пожарочушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, информационными 
стендам и. 

Обеспечивается беспрепятствеипый доступ 
инв£шид08 к месту предоставления муиидипальиой 
услуги (удобный вход-выход в помещения ш 
перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информация 0 порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 



мулкгимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
дос1упности для инвалидов 
указанных объектов в 
соответствии с федеральным 
законодательством и 
законодательством Республики 
Татарстан о социапьной. защите 
инвалидов 
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"заявителей местах, в том числе с 
ограниченных возможностей ишшттм 

учетом 

и 2! 15. Показатели доступ иости 
качества муниципшшиой услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
оредоставлений муниципапыюй 
услуги м их продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления муницишшьной 
услуги, в том числе с 
использованием информацмонно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги 
в многофункционшпдюм центре 
предоставления государственньш ш 
муницнош1ьных услуг (в том числе 
в" полном объеме), в любом 
территориальном 

""'11оказатедями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества 
специалистов, а также помещений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муийципшпдюй услуги на информационных 
стендах, йиформацион.ных ресурсах (http:// 
www.gosusliigi.iii/) в сети «Интернет», на Едином 
портале государственнык и мупйципатьпых услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муимцй1.1Шп>ной 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

http://www.gosusliigi.iii/


органа исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о 
предоставлс^нии нескольких 
государстве1П1Ых и (или) 
муниципальных услуг 
многофункциональных це1!трах 
предоставления г о с у д а р с т в е н н ы х и 
муниципальных услуг 
предусмотренного статьей 15.1 
Федерального 
(комплексный запрос) 

невнимательное 
служащих, 

услугу, к 

закона 

2Л6. Иные требшашя,̂ ^̂ ^̂ ^̂  

'нарушений сроков' предоставления 
муниципальной услуги; 

жалоб на действия (бездействие) 
муниципальных служащих, предоставляшидих 
муиицйпш1ьиую услугу; 

жалоб на некорректное, 
отношение муниципальных 
оказывающих муниципш1ьную 
заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении 
результата муниципа/шной услуги, предполагается 
однократное взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на сайте (http:// на 
Е^дйном портале государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной уелугм через 
миогофуикциоиальиый ценлр предоставления 
государственных и муниципапьнык услуг (далее -
МФЦ), удаленные рабочие места М Ф Ц не 
осуществляется-

' Муиицмпальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 



числе учитывающие особенноси! 
предоставления муниципш1ьеой 
успугп по эксл'еррнториальпому 
принципу (в случае, если 
мунм ципгшьная услуг а 
предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления 
муниципш1ьной услуги в 
электронной форме 

муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интериет'-ориемную или через 
Портал государственных и муниципальных услу!-
Республй ки Татарстан. 

При предоставлеиии мувиципштиой услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
размещен1^у10 на Едином портш1е или «а 
Региональном портале; 

б) по/шть :шявление о предоставлении 
муниципа/пэиой услуги в форме электрощюго 
документа с исполь::10ван1-!ем «Личного кабинета» 
Регионального портшш посредством заполнения 
г^лектронной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 
использованием «Личного кабинета» 
Рег'ионального портала, используется усиленная 
квалифицированна^ электронная подпись. 
Заявитель вправе мcпoJП>зoEaть простую 
:5лек1рониую подпись в случаях, предусмотренных 
постановлением ПpaвитeJП>cтвa РосснйскоГ! 
Федерации от 25.06.2012 № 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
з11Я8ленмй о предоставлении муниципальной 
услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионш!ьно1Ч> 
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получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жшюбу иа решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных 
лиц, мунйципальньгч служащих посредством 
официальиог'о сайта муниципального района. 
Регионального портала, портала федершп.иой 
государственной ииформационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжшювания решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляюищмн государственные и 
муниципальные услуги, их дoJгжнocтными лицами, 
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Э, Состав, носледовательносгь м сроки выполнения админнстративеыж 
процедур, требование к поридку нж вьгаолиеммя, в том числе особенности 

вьшолнееий административныж процедур в электронеой форме 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление мунидмоальной услуги вюточает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка ш выдача результата муниципальной услуги, 

3-2. Оказание консультао.ий заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
:>лектронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой доктаентапии и другим вопросам для пол>-^ення муемимнатьнон 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 
" ' Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3,3. Принятие и регистрация заявления 

3 1 I Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 

ПУНКТОМ 2.5 настояодего Регламента в Палату^ 
При пос^1ушленйм заявления в электронной форме должностное ямцо Отдела 

ответственное прием заявлений; 
а] обеспечивает регистрацию заявления в системе элек^онного 

документооборота, при этом заявлению присвамвшотся статусы «Принято 
ведомством» млм «В обработке», что отражается в «Личном каоинете» 
Регионального портала: 

б) проверяет соблюлееие условий действительности электронной иодпмси. 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены :злектрокнме образы документов, подписанные усиленно.! 
квалифицированной электронной подписью). 

В с ^ а е если в результате проверки усиленной квштифмщфованнон 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности. 
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должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем пост>^пления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги. 

в случае если в результате проверки усиленной квалифицированном 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 КЙ 63-ФЗ^«06 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. 1акое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Огдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
нспользования усиленной кватмфйцированной элеЕтронмой подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных усяуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 К» 852. 

3.3.2.Спеийапист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личностп заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку натачйя документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленньгх документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение р>^^оводйтелю Пшшты илн возвращенные заявителю документы. 

33.3, Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 

и направляет специалисту Папаты. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3 4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлен и и: 



1) Выписка М.З Единого государственного реестра ведвмжммостн о правах на 
земельный участок, перевод которого мз состава земель одной категории в другую 
предполагается осуществить; 

2) Выписка из Единого государственного реестра индмвйдуальных 
предпринимателей или выписка из Единого государственного реестра юридических 

лиц; 
3) Заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее 

проведение предусмотрено федеральными законами. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента посту^пления заявления о предоставлении муницнпатьном 
услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.42. Специатйсты ооставщикое данимх на основании запросов, оост^'^пнвшмх 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствий документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

" по документам (сведениям), направляемым соедиалмстами Росреестра, не 

более трех рабочих дней; 
по остааьным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организашда , предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации м принятыми в соответствми с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

' Результат процедур: документа (сведения) либо уведомление оо отказе, 
направленные в Палату, 

3.5. Полготовка и выдача результата муниципальной услуги 

4 5 1. Специалист Палаты на основании поступивших сведений: 
подготавливает проект акта о переводе земельного участка из одной категории 

в лругую шш акта об отказе в переводе земельного участка из одной категории в 
другую В случае, если к ходатайству приложены документы, состав, форма или 
содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства 
готовит проект письма о возврате ходатайства без рассмотрения с указанием 
причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для 

р а с с м о ^ е а д ^ ^ ^ ^ ^ документа - постановление (распоряжение) (в случае 

принятия решения о переводе или об отказе в переводе земельного участка) или 
проект письма о возврате ходатайства (если документы не соответствуют 
установленным требованиям); 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа; 
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направляет проект документа на подпись председателю Папаты (лицу, им 
уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
шступятшя ответов еа запросы. 

' Результат ироце;!)^: проект документа, направленный на подпись 
председателю Пшшты (липу, им уполиомочениому). 

Ч 7 Председатель Паяаты (лицо, мм уполномоченное) утверждает проект 
документа (постановление (распоряжение) млн письмо), подписывает 
постановление (расооояжевие) и заверяет его печатью Пататы илм утвертаает н 
подписмвает письмо. Подписанный документ направляется спецматмсту Пататы. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляемся в день 
оост '̂Т1ления проектов на утверждение. 

^ Результат процедуры: утвержденный проект распоряжения и подписанное 
распоряжение или утвержденное Й подемсанное письмо о возврате ходатайства, 

3,53. Соециашст Палаты: 
регастрпрует распоряжение или письмо; 
и з в е щ а е т "з^швйтеля (его представителя) с использовшием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муннщшааьнон услуги, 
сообщает дату Е время выдачи оформленного распоряжения или письма. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документов руководителем Пататы. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципатъной услуги. 

3 ^ 4 Специатист Паяаты выдает заявителю (его предстаейтелю) оформленное 
постановление (распоряжение) под роспись иле направляет письмо о возврате 
ходатайства. 

При выборе заявителя способа получения результата в элеиронном вид^ 
направляет заявителю результат муниципальной услуш в форме электронного 
документа. 

' Процея^'ры. устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
в щ а ч а " постановле-ния (распоряжения) - в течение 15 минут, в порядке 

очередности, в день прибытия заявителя; 
направление письма о возврате ходатайства по почте письмом - в течение 

одного дня с момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом з.Х^. 
настоящего Регламента. , 

Результат процедур: выданное постановление (распоряжение) или 

направленное письмо о возврате ходатайства. 

3 б Исправление технических ошибок. 

з'б.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 
результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Патату:^^ 

заявтение об испоавлении техничесхой ошибки (приложение №3); 
документ, выданный заявителю как результат мунииипшьной услути. в 

котором содержится техническая ошибка; 



документы, имеющие юриднмескто силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошм,бкм. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представмтелем) лично, либо почтовым отправлением (в том чмсле с 
использованием электронной почты), либо через единый порта.! государственных 
н муниципальных ус-т^т или МФЦ> 

3.6.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регастрирует заявление с 

приложенными документами и передает их в Палату, 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение спедиалмсту Палаты. 
3.63. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмо1ренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, м выдает 

исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится текнйческая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа ори предоставленми в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех' дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выдшшый (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением мунищшальной 
услуги 

4 I Контроль за полнотой и качеством предоставленйя муниципальной 
УСЛУГИ включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
'проведение проверок соблюдения ороцедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 

местного самоуправления. 
Формами контроля за соблюдением исполнения административных 

процедур являются: 
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 

муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 
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2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 

делопооизводства: 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

Ilpoцeдvp предоставления муниципальной услуги. 
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 

основании ПОЛУГОДОВЫХ или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением мунициттьнои 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля исполь:|уются сведения, имеющиеся в 
этектронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
проиетур, журналы учета соответствуютих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
мунишпальнои ус,туга и принятии решений руководителю Па.таты 
представляются справки о результатах предоставления муниципатьнои услуга, 

О свдчаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специа.тисты немед,тенно информируют 
руководителя органа, предоставляющего мунишша.тытую услугу, а гакже 
предпринимают срочные .меры по устранению нарушений 

Текший коитоо.ть за соблюдением пос-яедовательности действии, 
определенных административными процедурами по предостав.тению 
муниципальной vcлyrй, осушествляется заместителем руководителя Пшиггы по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию раооты по 
предостав.тению .муниципальной ус.туги, а также соециш1иста.ми отдела 

инфраструктурного развития. 
4 3 Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 

самог'правления и должвостными регламентами. 
' По ре1У,тьтатам проведенных проверок в с,т>'чае выявления нарушении прав 

заявителей ю«швные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководите.ть органа местного самоуправ.оения несет ответственность 
за яесвоевре,менное рассмотрение обращений ,за5!вителей. 

Рл^ководитель (за.«ститель руководите.тя) структурното подразделения 
о р т а н а местного самоуорав.тения несет ответственность за несвоевременное и 
(ИИ) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 

разделе 3 настояшего Регламента. 
Дотжностные лица и иные муниципш1ьные служащие за решения и 

действия (бездействие), прини.маем,ые (осушествдяемые) в ходе предоставления 
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муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке, 
4.5. Контроль за предоставлением мунмцнпа-тьной услуги со стороны 

граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальном м достоверной 
и'нформадим о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5, Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофуикцмонального центра ередоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27Л7.2010 Л Й Н О - Ф З , а также иж должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников» 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осушествленнм 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не ' предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
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8)еарушенм.е срока илм порядка выдачи документов па результатам 
предоставления мунидмпалъио!! услуги; 

9) ориостановление предоставления муниципшьной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствни с нимм иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниомоальмыми правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставленмм мунидипалъмой услуги 
документов или информации, отсутствие и (мли) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услугм, за исключением сл>^чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Кй 210'-ФЗ. 

5.2, Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюшего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района (http://4w.saby.tatarstan.ru), Единого 
портала государственных к муницмпа!1ьных услуг Республики Татарстан 
(http://usiugi.tatar.ru/). Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функяий)^{Ь!гр://и^,Е05115|ц§д.ги/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3, Жшюба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
УСЛУГУ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со да ее регистрации, а в случае обжаловаввя 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо'в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со лмя ее регистрацни. 

5.4, Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляюшего усл>ту, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя. отчество (последнее » при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжштуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

http://4w.saby.tatarstan.ru
http://usiugi.tatar.ru/
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, 

ч ^ К жачобе мог^т быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе'обстоятельства, В таком, с.чучае в жздобе приводится 
пеоечень прилагаемых к ней документов. 

' .5.6. По результатам рассмо1рения жалобы принимается одно из следующих 

решений; 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятою 

решения, исправления допушенных опечаток и ошибок в выданных, в результате 
предоставления государствен,ной услуги документах, возврата заявителю 
тйкжных средств, в.зи,мание которых не предусмо'фено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

' в удовчетворении жалобы отка„зы:вается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, укшанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию .заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

В слл'чае признания жалобы, подлежашей удовлетворению, в о.вете 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Пшмтой, в це.тях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной УСЛУГИ, а также приносятся извинения за доставленнь.Е 
нevдoбcтвa и vтазывaeтcя информация о дальнейших действиях, которые 
чеобходимо совершить заявителю в целях получения мл'ннии,пш1.ьнои услуги, 

5 8 В случае признания жшобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также инфор.мация о порядке обжалования принято,го решения. 

ч В счучае установления в ходе или по резу.тьта,там рассмотрения жалооы 
признаков состава админтютративного правонарушения или преступ.тешя 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоо, 
незамедлительно на,правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6, Особенности вьшолнеиия админЕстративемж нроцедур (действмЁ) в 
мвогофунЕцнональныж нентраж. предоставлееим государственных ш 

мунишшальныж услуг 

6.!. Опнсанме последовательностн действий при оредоставлееин 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

!) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги; 

2) принятие м регистрация заявления и док\Э1ентов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной уелути, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной йодоисй заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлений муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении 
бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной усл>ти путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ь1гр://тГс 16Дагаг$1ап.ш/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
день обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие й регистрация заявления 
6 3 . Ь Заявитель лично, через доверенное лмш или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной 
форме, осуществляется в установленном порядке. 
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6.3,2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Продедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
срокм, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6 4 1 Специалист МФЦ в соответствии, с регламентом работы МФЦ: 
проверяет' действительность усиленной квалнфикадионной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставления м¥нмцкпа.тьной услуги; 

формирует " м направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие' в оредоставленим муниципальной услуги, в том числе оо 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: еаеравленные запросы. 

6 4^ Специалист МФЦ после оол>^ения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процед>т>: направленные в Палату док}-'менты. 

6 5 Вьпхана результата мунидидальной услуги 
6 5 ! Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной 

УСЛУГИ мз Па-ааты регистрирует его в установленном порядке, извещает 
тявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
заявлении, о результате предоставления муннднпальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осушествяяются в 
день пост\^11ленйя документов мз Палаты. 

Рез^дьтат процедур: извещение заявителя (его представителя) о 
результате предоставления муннцнпальной услугн. 

' 6,5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муннципа.^ьном 

ус ̂ УГЙ 
' ' " процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданньтй результат муниципальной услуги. 
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Приложение М^З 

В 
(ггаяменование органа местног'о самоуправленш муни11иг^а:!ьного 
образов-ания) 
от 
(Х1Я физических Л1?и - фамилия, имя, отчество (при наличии), место 
жм1^льства, рек810И1-ы док\-^1ента, удостовержюохего личность, }ГНН) 

( и м к>риди^1ескйх лип - нгшмеиовшше, место нахожлешш, с-рганйза1Ш0кк0-

правовая форма, сведения о гссударст'веншй регнсфации а ЕГРЮЛ. ОГРН) 

(почтовый алрес, ал.рес электронной почты, вомер телефона для связи) 

Заявление (Ходатайство) 
о переводе земельного участка из состава земель одной категории в другую 

Прошу Вас неревести земельный унасток кадас^фовый номер: 

_ _ _ (указать категорию земель) 
в другую категорию земель {категорию отметить гаючкой): 

• земли сельскохозяйственного назначения 
• земли населенных пунктов; 
• земле промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, 

телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности 
земли обороны, безопасности и земли иного соецмального назначения; 

• земли особо охраняемых территорий м объектов; 
• земли лесного фонда; 
Г] земли водного фонда; 

• земли запаса. 

перевода земельного учасша из состава земель одной категории в друг^о) * 

Адрес земельного >^астка: муннципа.пьный район 
(городской округ), населенный 

^'"""•""^"Таявленню (ходатайству) прилагаются следующие документы 
(скйнконмн 

1) Копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического 
таца тибо выписка из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей или выписка из единого государственного реестра 
Юридических лиц; 

2) Документ, подтверждающнГ! полномочия представителя (если от имени 
заявителя действует представитель); 
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3) Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного 
участка из состава земель одной категории в другую. 

Подшгверж.даю тое согласие, а такэюе согчасие представляемого мною лгща 
на о6работк}> трсонтьных данных (сбор, систематизацикх наттегше, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муницитльной }>слуги), в том числе в автоматтированном режиме, 
вкчючая принятие ретений на их основе органом, предоставляющим муництшьную 
услугу, в цежх предоставления мутщмтгчьной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заятение. относящиеся к 
моей личности и предстатяемому мною лищ а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (сканкопии документов)., приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, устаноеленным законодательством Российской 
Федерации, на мачент представления заявления эти документы, действительны и 
содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальнойус.'^ш по телефону: ... 

(дата) (подпись) (Ф.И.О,) 

Наприме^установленйе'(изменение) черты поселений или категория земельного участка 
>тратш1а свое значение И(ЙЛЙ ) использование земельного участка по целевому назначению 
не.80зм.ожно 
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Приложение М^З 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ СРАСЙОРМЖЕНИЕ) 

« » 20 г. ^̂ ^ 

О переводе отказе в переводе) земельного у ч а с т о из одной 1сатегор1«1 
Е другую 

Рассмотрев заявление (ходатайство) 
(данные заявителя) 

Е соответствии со ст, 8 Земельного кодекса РФ 1юстан0вдя.ю: 

I .В связи с 
(указываются основание изменения категории земель) 

оеревестм земельный участок с кадастровым номером площадью 
кв.м., расположенный по адресу: мунидипальнмй район 

(городской округ), населенный пункт _ _ — — _ — _ 
уть й- , из категормм 

Контроль за выполнением настоящего Постановления (распоряжения) 
н д возложить 

(должность, Ф.И.О.) 

Руководитель 

* 

^ёрты поселенш илн категория земельного >^астк,а 
уфатнла свое значение и(нли) использование земельного участка по целевому наша^еиию 
невозможно 
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Приложение М З̂ 

Председателю 
Палаты имушественных и 
земельных отношений 
муниципального района 
Республй ки Татарстан 
От: 

Заявление 
об нсрравленни тежнической ошмбкм 

Сообашю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

(наименование услуги) 

Записано: 

Правй^тьные 
сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошжбку н внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
муниципальной услуги.. 

Прилагаю следующие док^жееты: 
К 
2. 
3. 
В сл\'чае оринятмя решения об отклонении, заявления об исправленв'и 

технической ошибки орошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-та11: ; 
в в.иде заверенной коенн на бумажном носителе почтовым отиравлением по 

адресу: 

Подтверждаю свое согласие, а тагже согласие представляемого мною шшд на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), исполь-зование, распространение (в том числе 
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передачу^, обезяичиванме, блоки-рование, уничтожение оерсоншшных дшшых, а 
такн<е иных действий, необходимых для обработки персоматьных данных е рамках 
предосгавления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая прйнятме решений на их основе органом п|^дос1'авляющйм 5-!)шм'щгпальнуш 
услугуч в. целях предоставления муниципадьной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относжцнеся к 
моей личности н представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения. 

Дак> свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону: 

( ) 

(дата) (подпись) (Ф.И'.О.) 
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приложение 
(справочное) 

Гшвшмпы должностныж лми, ответственныж за иредоетавленме 
мунишшальной услугм ш осуществляющих контроль ее мсиолметш, 

й с р е л ш м Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес | 

руководитель исполкома 8(84362)23244 'ЬЛжш.Л$ЬшУй2т(щШш,т 

Поедседатель пал.аты 8(84362)23864 АУш,0аИи1Мя@-га1аг.га 

Г.П.специалист палаты §(84362)23645 Ra-Шziva,Kaшolovaйtatar.ш 

Совет Сабинского муннммнального района 

Должность Телефон 1 Электронный адрес 

Глава 8(84362)23133 



У Т В Е Р Ж Д Е Н 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 

Адм1Ш11етрат11Бный регламент 
предоставления щшшщ^шшлытш услугм ио ирнмятиш решення о ирекращении 
орава ноетоявного (бессрочного) пользования земельным участкам или .права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком 

L Ойште- положеинм 

LI, Настоящий административный регламент предоставления мушщипаяьной 
услуги (даяее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услугм по принятию решения о прекраЕ1еш!.и права отстоянного 
(бессрочного) пользова.вмя земельным участком или права пожизненного наследуемого 
владения земельным участком (далее - муниципальная услуга), 

12. Получателе м\л?ицмпа^ьн.ой услуш: физйческме и юридические лица (дш1ее 
заявитель), 

13. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель мунидипальной услугн - палата имущественных и зем:ельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата), 

13Л, Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. 
Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8,00 до 1630; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего 

трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
13,2. Адрес офйлиального сайта .муниципального района в мнформадмонно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http;// 

133 . Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 



1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую 
информацию о муницнпагшной услуге, расположенных в помещение Начаты, для 
работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан вк-яючает 
сведения о мунищшальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1Л, L3.i, 
2,3, 2.5, 2,8, 2.10, 2.1 i, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте м>т1ищп1Ш1ьного района 
www,sab>\tatar.n0. 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://usiugi. tatarxy/) (далее - Регмонатьный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http-// 
www,gosysliigi.ruO {да.аее - Единый портал); 

5) в Палате: 
прм устном обращении ~ лично или по телефону; 
ори письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на 

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
13.4. Ивформаойя по вопросам предоставления мунмципатьной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и на 
информационных стендах в помещениях Палаты для работьГс заявителями. 

L4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствми с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ Li994 Л§51-Ф3 (далее -

ГК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерацйм. 05 12 1994 Ка' ст 
3301); ' - . ~ . 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л03001 Ш 136-ФЗ (далее - ЗК 
РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29Л0.2001, ст.4147): 

Федератьеым законом от 06.1.0.2003 Jfs 131 -ФЗ «Об обиж, принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон М>13!"ф3) (Собрание законодательства РФ. 06 10 200^ ЛМО 
CT3822); ' ~ ^ 

Федераоъным законом от 27.07.2010 Л^2!0-Ф3 «Об организации предоставления 
государственных и м>имщ.шатьных услуг» (далее - Федершгьный закон Ка 210-ФЗ) 
(Собршне законодательства Российской Федерацнн, 02,08.2010, Ш Г ст.4179): 

Законом Республики Татарстан от 28.07,2004 ХЙ45"ЗРТ «О ' местном 
самоупраштеннн в Респл-'бляке Татарстан» (далее - Закон РТ Ш 45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, . '̂Ь155-156, 03,083004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, принятого 
Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 Ш В \ (далее 
- Устав): 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского муниципального 
района от 26.04.2012 года Ш 112 «Об утверждении Положения об Исполнительном 

http://usiugi


комитете Сабинского мунидноального района Республики Татарстан в новой 
редакции»; 

Положением о Палате и.муЕ1ественных и земельных отношении Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 19 
декабря 2012 }к\64 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 ЯзВО-р (далее - Правила). 

1.5, В кастоя1дем Регламенте используются следую1дие термины н определения: 
удаленное рабочее место многофункцноначьного нентра предоставлетш 

государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное структурное 
подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском поселения 
муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в соответствии с 
пунктом 34 Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и мутшиптъиых услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 Ш1376 «Об 
утверждении Правил организаций деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в док>'мент (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на 
основании которых вносились сведения; 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (дачее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуш 
(п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление заполняется на 
стандартном бланке (приложение Л%1). 



2. С'гандарт предоставлений муниципальной уелугм 

Нанменованне требоваимм 
к стандарту 

иредоставлешш 
муниципальной услуги 

Содержание требований к стандарту 
ИорматмЕный шт\ 

устянавливашаднй услугу 
или тре§©ва1Ш€ 

2Л. Наименование 
МУНИЦИПШ1ЬН0Й услуги 

Принятие решения о прекращении права 
постоянного (бессрочного) пользования земельным 
участком или права пожизненного наследуемого 
владения земельным участком 

ЗК РФ, Положение о Палате 

2.2. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 
муниципальную услугу 

Пала1"а Положение о Палате 

2.3. Описание результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

Распоряжение «,0 прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком или 
права пожизненного наследуемого влшденяя 
земельным участком» 

Решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуг'и 

ЗК РФ, Положение о Палате 

2.4. Срок предоггав^тения 
муниципальной услуги, в 
том числе с учетом 

В течение 10 дней со дня получения заявления. 
Приостановление срока предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено 

п.4 СТ.53 ЗК РФ 

^Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя ш суммарного срока, минимально необходимого для 
осуи^сгвления административных процедур. Дл1ггелыюсгь административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



веобходимости обраодения в 
организации, участвующие в 
предоставлении 
муниципальной услуги, срок 
приостаноЕления 
предоста1У!енйя 
мувйЦйпшн>ной услуги в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством 
Российской Федерации, 
срок вьша'-ш (направления) 
документов, являющихся 
резул ы-атом пре/|0С1авлейия 
мун11Цнг1Ш1ьной услуги 
2,5. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
законодательными или 
иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставленвя 
муниципапьной услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муииципапьных услуг, 
подаежа1дик предстаг^лению 

Физические лица представляют: 
1) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

в электронной форме, подписанное в 
соответствим с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 М? 63-ФЗ «Об :̂ J^eктpoннoй подписи», 
при обращении посредством Реп^онального портшш; 

2) Копия документа, удостоверяющего личность 
(для гражданина); 

3) Документы, удос-говеряюпдие право на землю 
(если они не находятся в рас1юряжении органов 
государственной власти, органов местного 
самоуправления либо подведомственных 
государственным органам илн органам местного 
самоу правл ен ия орган изаци й); 

п.З ст.53 ЗК РФ 



заявителем, способы их 
получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, 
порядок их представления 

Юридические лпца представляют: 
1) Заявление; 
2) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от име1!и заявителя действует 
предстаемтель); 

3) Документ, подтверждающий согласие органг!, 
создавшего соответствующее юридическое лицо, нли 
иного действующего от имени у'|редмтеля органа на 
отказ от орава постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком; 

4) Документы, удостоверяющие право иа землю 
(если они не находятся в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного 
самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местног'о 
самоуправления организаций). 

Бланк заявления для получения муниципштьной 
услуги заявитель может получить при личном 
обращении Й Пшату. Электронная форма бланка 
размещена на официальном сайте Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лмчно (лицом, действующим от имени заявителя 
на основании доверенности); 

почтовым отправленмем. 
Заявление и /документы 

представлены (направлены) 
Решональньш портал в 
документов, подписанных усиленной 

•)лек1;ронной .подписью 

1'акже могут бьггь 
з̂ :1ЯЕйтелем чере:̂  

виде электронных 
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2.6, Йсчерпг,4ваюидйй 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муниципгшьной yci!y.r^l, 
которь1е находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
элеггронной форме, порядок 
их представления; 
государственный орган, 
орган местного 
самоуправления либо 
организация, в 
распоряжении которых 
находятся данные 
документы 

2.7. Исчерпывающий 
перечень оснований щ т 
отказа в приеме документов, 
11еобходимь1х для 

в рамках межведомственного Полу^^шотся 
взаимодейс1'вия: 

1) Копия документа, подтверждающего 
государственную регистрацию юридического лица 
(дт|я юридического лица); 

2) Выписка из Единого гхкударственного 
реестра недвижимости об основных характеристиках 
н зарегистрированных правах на объект 
недвижимости (при Нсгличии сведений о таком 
земельном участке); 

3) Документы, удосговеряющме права па зeмJпo, 
а в случае их отсутствия - копия решения 
исполнительного органа государственной власти или 
орг-ана местного самоупрааления, предусмотренных 
статьей 39,2 ЗК РФ, о предоставлении земельного 
участка. 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

п. 3.1 ст. 53 ЗК РФ 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов нена^ллежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

указанным в 



предоставления 
муншдапалыюй услуги 

2.8. Исчерпываюндий 
пере лень оснований для 
приостановления или отшш 
в предоставлении 
муници11а]тьпой услуги 

2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
пли иной платы, взимаемой 
за предоставление 
муниципальной услуги 

пункте 2.5 пастоящег-о 1'̂ егламента; 
3) 13 заявлении и прилагаемых к заявлению 

документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяклцие однозначно 
истолковать их содержание; 

4) Представление документов в ненадлежащий 
орган-

Основания для приостановления предоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основаимя для отказа: 
1) Заявителем представлены документы не в 

полном объеме, либо в представленных заявлении и 
(или) документах содержится неполная и (или) 
недосто верная и н формаци я; 

2) Поступление ответа органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо 
гюдведомствеш-юй органу государственной власти 
или органу местного самоуправления оргштзации иа 
межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информшдии, 
необходимых ;гля предоставления муниципальной 
услуга, если соответствующий документ не был 

ппициативе 
Муни1щоалыи1я услуга предостаЕляется иа 

безвозмездной основе 

2.10. Перечень услуг., 
которые являются 

Г1редосташ1е.1ше необходимых ш обязательных 
услуг не требуется 



необходимыми и 
обязательными г̂ля 
пpeдocтaвJ!eния 
мунидйпшшной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемь!х) 
оргаииза1Ц1ями, 
участвующими в 
предоставлении 

2Л I. Порядок, размер н 
0С!'10ваийя взимания ш!аты 
за предоставление услуг, 
которые яшшются 
нeoбxoiп•iмыми и 
обязательными для 
г!редосташ!ения 
государственной услуги, 
включая информацию о 
методике расчета ра::̂ мера 
1:акой платъ} 
2.12. Максимальный срок 
ожидания Б очереди при 
по,даче запроса о 
предос1;авлеиии 
муниципальной услуги, 
услуги, предосташ1яемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной усд^уги, и 

Предоставление необходимых 
услуг не требуется 

и обязательных 

Подача заявления иа получение муннципальной 
услуги при папичий очереди ~ не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максиманьньш срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 
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при получении результата 
таких услуг-

2ЛЗ, Срок н порядок 
регнстрах^ии запроса 
заявителя о предоставлении 
муннпипальной услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
муниципальной услуги, в 
том числе в электронной 
форме 
2Л4. Требования к 
помецдениям, в которых 
предоставляется 
мунмципальпая услуга, к 
зш1у ожидания, местам /шя 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для 
ередоставления каждой 
муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуш'шной, текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 

В течение од.ио1Х> дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, пос1упивш.ий в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и оомещенпях., 
оборудованных противопожарной системой ц 
системой пожаротушения, необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
мнвшп1Д0Е к месту оредоставленпя муниципш!ьной 
услуги (удобный вход-выход Е помещения и 
перемещение в их пределах). 

Визуальн!^, текстовая ш мультимедийная 
информшдмя о порядке предоставления 
муниципальвой услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченпых возможностей инвалидов 
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услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для йнвалидоЕ указанных 
обьектов 8 соответствии с 
федерш'1ьным 
законодательством ш 
законодательством 
Республики Татарстан о 
С0ЦИШ1 ьной запдите 
инвалидов 
2Л5. Показатели 
доступности и качества 
муниципгшьной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предосташшнии 
муницигшпэной услуги и их 
продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с использованием 
информа1|ионно~ 
коммуникационных 
технолог'ий, возможность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
услуги в 

ьн ом 

Показателями доступности ' п'редоставлеиия 
мунйциг1Ш1ьпой услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
доступности общественного транспорта: 

наличие необходимого количества специапистов. 
а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

ншгичие йсчерпывашодей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах, 
информационных ресурсах (http:// www.gosuslugi.m/) 
в сети «Интернет», на Едином портье 
государственных и муниципальных услуг-; 

оказание помощи ннвшпадам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуги 
характери эуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

^предоставления 

http://www.gosuslugi.m/


центре предоставления 
государственных и 
мунпцпп^шьпых услуг (в том 
числе в полном обг,еме), в 
любом территориальном 
подразделенин органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриторишплшш 
прншдип), посредством 
запроса о предоставлении 
несшлькнх 
государственных и (или) 
му 1-{М1пп1ал ьн ых услу I" в 
МН0Г0фу1ПСДИ0НШП>НЫХ 
центрах предоставления 
государственных и 
муниципадьных услуг', 
предусмотренного статьей 
15,1 Федерального закона 
(комплексный запрос) 

2.16, Иные требования, в 
том числе учитьшаюпдие 
особенности предоставлен шя 

мупйципшплюй услуги: 
жшюб на действия (бездействие) муниципальных 

служащих, предоставляющих мунмпипштьнуш 
услуту; 

жалоб на ие1Соррегшое% невнимательное 
отношение муниципальных служащих, оказывающих 
мупицнпальную услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги, предполагается охрократиое 
взаимодействие должностного липа, 
предоставляюп^егч) муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информа,ция о ходе предоставления 
муниципш.1Ьной услуги может быть получена 
заявителем на сайте (http:// www.gosusIugi.ru/), иа 
Егднном портшш государственных ш мунипипальнь^х 
услуг, Е МФЦ, 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункционшплплй центр предоставления 
государственных и муни1дапш:1ьных услуг (далее -
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса ее 
предоставляется 

Консультацию о порядке получения 
муниципальной услуги в элеггронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 

http://www.gosusIugi.ru/
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экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципЕшьная услуга 
предоставляегся по 
экcтeppитopиaJП:»нoмy 
принпйпу) и особенности 
Предоставления 
муниципагплюй услуги в 
электронной форме 

Республики Татарстан. 
При предоставлении муни!П1пшплюй услуги в 

электронном виде зa îвитeJП. вправе: 
а) получить информацию о порядке и сроках, 

предоставления муниципшп>ной услуг'п, 
размео^енную ва Едином портале или на 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муни!1ипш1ьной услуги в форме :электроиного 
документа с использованием «Личного кабинета» 
Регионального портала посредством :шпоянения 
электронной формы :?аявленпя. 

При направлении документов, необходимых для 
предос1ВВления муниципшплкэй услуги с 
исполь:юванием «Личного кабинета» Региональноп) 
портала, используется усиленная квалифицированная 
элегг|.>онная подпись. Заявитель вправе использовать 
простую элек1роииуш подпись в случаях, 
предусмотренных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предосга1Ушнпи муниципальной услуги, 
поданных в электронной форме; 

г) осупдествпть оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионшгьного 
портала; 

д) получить резул ьтат предоставления 
муниципальной услуги в форме гзлектронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных лиц. 
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муниципжшных служаидах посредством 
официального сайта муниципального района, 
Рег-ионального порпша, портшш федера,г|ьной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципш1ьных услуг органами, 
предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, 

служапрми. 
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3» Состав, последовательность и сроет выполнеемм адммнистратмвныж 
процедур, требоваимм к пормдку иж вьшолненш, в том чмсле особенности 

выполнений админнстратмвныж процедур в электронной форме 
ЗЛ. Описание последовательности действий прн предоставлений 

муниципальной услути 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в оредоставленим мунйЦ1ша.1!ьной услуш; 
4) подготовка м выдача результата муниципальной услугн. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (илм) 
электронной почте для полученмя консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалнст Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помошь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обра'щения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

33 , Принятие и регистрация заявления 

33.1. Заявитель лично, через доверенное лицо нлн через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» мли «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, еслм заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
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должностное л ш о Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее раоочего дня, следующего за днем пост^-пления заявления в Оттет 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, лшу получения заявления, перечень наименований файлов 

^ ""''У документов, дату получения результата муяици1тьной 

В случае если в результате проверки усиленной кветифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдению условий ее действнтепьности 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, пос-пттивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06,04 201J 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документоооорота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квмифяцированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25,08.2012 Ms 852. ' 

3.3.2.Специапист Палата, ведущий прием заявлений, ос\-п1ествляггГ"' 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности)-
проверку наличия документов, предусмотренны.х пункто.м 2.5 настоящего 

^ проверку соответствия представленных документов ^-становнееным 
треоовшйя.м (надлежащее оформление копий документов, отсутствме в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов н иных не оговоренных исправлений), 

В случае отсутствия замеч-аний соенм'алнст Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию змвления в специальном журнале: 
вручение заявителю конин опием представленных документов с отметкой о 

дате .приема документов, присвоенном входя.щем номере, дате и времени 
исполнения мун.иципаг1ьном услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палатьт 
В случае на^мчмя оснований для отказа в приеме документов, спецна^тист 

Палаты, ведущий орием' документов, уведомляет за.явнтел.я о на.т1ичмй препятствий 
для регнстраЕмм заявления и возвращает ему документы с .письменным объяснением 
содержанмя выявленных оснований для отказа в пр.иеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
пр.И€м заявления и документов в течение is'мннут: 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 

Результат .процедур: ор.1шятое и зарегистрированное .заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Палаты млн возвращенные залвител.ю документы. 
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33.3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 
н направляет соецналисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполннтелю заявление. 

3,4, Формирование и направленне межведомственных запросов в органь!, 
участвующие в предоставлении муЕмпмпшшной услуги 

3.4.1, Спедиа,?шст Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении: 

1) Копни документа, подтверждающего государственную регистрацию 
юридического лица (для юридического лица); 

2) Выписка нз Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках к зарегнстрмрованнмх правах на объект недвижимости (ори 
наличии сведений о таком земельном участке); 

3) Документа, удостоверяющего права на землю, а в случае их отсутствия -
КОПИЙ решения исполнительного органа государственной власти или органа 
местного самоуправления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента регистрации заявления о предоставленнм муниципальной 
УСЛЗ'ТИ. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2, Специалисты поставщиков данных на оснований запросов, Еоступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствий документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
ио документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 

более трех рабочих дней; 
по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки н направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
напраа^1еимые в Палату, 

3.5. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги 

3.5Л. Специалист Палаты на основании поступивших сведений: 
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подготавливает проект распоряжения о прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком млм права пожизненного 
наследуемого владения земельным участком или проект пнсьма об отказе в 
предоставлении .муниципальной услуги с указанием причин отказа: 

оформляет проект распоряжения {в слл^чае принятия решения о прекращении 
нрава пользования) или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги; 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа: 

направляет проект постановления или проект письма об отказе на подпись 
руководителю Палаты (лицу, им уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
поступления ответов на запросы. 

Результат процедур: направленный на подпись руководителю Палаты (лицу, 
им уполномоченному) проект документа. 

3.5.2. Руководитель Палаты (лицо, им уполномоченное) подписывает 
постановление или письмо об отказе. Постановление заверяет печатью Палаты. 
Подписанный документ направляет специалисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
поступления проекта документа на утверждение. 

Результат процедуры: подписанное распоряжение или письмо об отказе в 
предоставлении земельного участка. 

3.53. Специалист Палаты: 
регистрирует постановление или письмо об отказе; 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма об отказк 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты (лицом, им уполномоченным). 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
11редоставлен{4я муниципальной услуги. 

3.5.4. Специалист Палаты выдает заявителю (его представителю) оформленное 
распоряжение !шд роспись илм направляет письмо об отказе. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача постановления - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

прибытия заявителя; 
направление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3.5.3. настоящего 
Регламента. 

Результат процедур: выданное постановление или направленное письмо об 
отказе. 
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3.6. Исправление технических ошибок. 

3,бЛ. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 
результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату 

заявление об мсправленни технической ошибки (приложение 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной Чхт^ги в 

котором содержится техническая ошибка; " ' 
документы, имеющие юридическтю силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. ^оапйи 

Заявление об мсправленни технической ошибки в сведениях, указанных в 
документе, являющемся результатом муннциеальном услуги, подается залвите^шм 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единым портал государственных 
и муниципальных услуг или М Ф Ц 

3.6.2. Специалист, ответственный за прием докл^-ментов. осуществляет 
прием з^швления об исправлении технической ош'ибки. решстрирует зшвление с 
приложенными документами и передает их в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявлеяне 
направленное на рассмотрение специх^нсту Палаты. 

3.6.3, Сеециаямст Палаты рассматривает документы м в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услугн, осуществг|яет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под' роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) орншнша док>^мента, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством г^лектронной почты) письмо о возможеостм 
получення документа при нредоставленин в Палату оригинала документа в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки млм fIoлvчeнмя от 
любого заинтересованного лнца заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4 йормдок и формы контроля за предоставлением тушттшшльмош 
услугм. 

4Л. Контроль за полнотой и качеством предоставлени'я муниципапьной 
услугн включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услугм, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 
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1) проверка и согласование проектов документов ео предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

31 проведение в установленном порядке кон'трольных проверок соблюдения 
процедур оредоставленмя муниципальной услуги. 

Кон-фольные проверки могут быть плановыми (осуществляться ма 
осмованш! полугодовых илм годовых планов работы оргш-ш местного 
самоуправления) и внеплановыми. При провелення проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), млм по конкретному обращению заявителя. 

В мелях текущего кон1роля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной уелути и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляюшего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструкт>рному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами отдела 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лила привлекаются к ответственности в соответстЕим с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обрао'денмй заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 



разделе 3 настоящего Регламента. 
Должностные лица м иные муниципальные служащие за решения м 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услугн, несут ответственность в установленном Законом порядке, 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправленмя ори гфедоставлен'йм 
муниципазьной услути, получения полной, актуальном и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмо1ренйя обращений (жалоб) в процессе предоставления 
МуНИЦИ0Ш1ЬН0Й услугн. 

5. Досудебный (внесудебеьш) порядок обжалования решений и действий 
(бездействим) органа, «редоетавлшювдего муниципальную услугу, 

М11огофун1с1|11ойалье0гв центра ередоетавления государетвеннь!! и 
мушштшшльмьт услуг, организаций, указанных, в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27,е7.2§1§ а также иж должм0стнь1ж лиц, 
мушшипальныж служашиж, работников 

5Л. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о" предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципштькой услуги; ' 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муницйпатьнои услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерац.и-н, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муевлмЕальными правовыми актамн; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 
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/)отказ Пшшты, должностного лица Начаты в исправлении допушеннык 
опечаток- и опшоок в выданных в результате предоставления муниципачьной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких нсправленичг ' 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по рез^^пътатам 
предоставления мунииипапьной услуги; ' 

9) приостановление предоставления муниципальной усллти. если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с иими иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
I атарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной УСЛУГИ 

документов или ииформации, отсутствие и (или) недостоверность которых'не 
указывшись при первоначальном откве в приеме документов, необходимых дая 
предоставления мунищшшьной услуги, либо в предоставлении муниш1пащ.ной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 ста-ьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципатьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
мунииипатьную услугу, :«униципшьного служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную ус.чугу, подается в письменной Форме на 
оу.мажном носителе или в апектронной форме. 

Жадоба может быть направлена по почте, чере,з МФЦ. с использованием 
инфор.мационно-телекоммуникационной сети "Интернет", офшшмьного сайта 
Сабинского муниципального района {Ьйр:/Лто1У-заЬу.1а1аг5Сап,га). Единого 
портала тосуларственных и .муниципшьных ус.туг Республики' Татарстан 
(1Шр;//и51ие1.1а1аг.ги/), Единого гюртша государственных и .муниципатьных устут 
(функции) (Ь«р://«у«у,еоз1151иЕ!,га/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
ус.тугу, ш ь о вышестоящий орган (при его ншшчии), подлежит расс.мотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регястрации, а в случае обжа.тования 
отказа органа, предоставляющего .муниципатьную услугу-, в приеме доку.ментов у 
заявителя либо в исправ.тении допущенны,х опечаток и ошибок или'в случае 
обжачования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочи.х дней со дня ее регастрации. 

3.4. Жшюба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услуту, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или мунишшатьного служащего, решения и 
действия (бездействие) которы'х обжалуются: 

2)фа.мш1ию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического .тица либо наименование, сведения о .месте 
нахождения гмявителя - юридического лица, а также но.чер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым до.тжен быть направлен ответ заявителю; 
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0) сведения об обжа,г1> е̂ммх решениях м действиях Гбезлействии) органа 
ерелоставляющего муншщпаньную услугу, должностного лмна ' органа 
предоставляющего мунмпиоальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основаним которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, 

5Л. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жашбе обстоятельства, В таком случае в жалобе орнводится 
перечень прилагаемых к ней докл-^ментов, 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле?1Уюших 
решений: 

1) жшюба удовлетворяется, в том чмсле в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заяютелш 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республикм Татарстан, мунмципатьмыми правовыми актами; 

2) в удовлетворении жатобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, г^казанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменном форме н по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы, 

5.7, В случае признания жатобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается мнформадмя о действиях, осуществляемых Пататой, в целях 
незамедлительного устр^анения выявленных нарушений прм оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действйя:х. которые 
неооходимо совершить заявителю в целях полученмя ^нищшальной услуги. 

5.8, В случае признания жатобы, не подлежащей удовлетворению/в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжатовання принятого решения. 

5.9. В случае установлекмя в ходе или по результатам рассмотрения жшюбы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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§. Особенности выполнения админиетративныж процедур (действий) в 
многофункииональныж центраж предоставления государственеыж и 

муниципальных услуг 

бЛ.Ошкшие последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги вмючает в себя следуюшие проце-чуры' 

УСЛУГИ/ О предоставления муниципштной 

2) принятие и регистрация заявлени и документов, необходимых дая 
предоставления муниципальной услуги: 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
участвующие в предоставлении муниципальной услути. в ' том чисте по 
комплексному м'ежведомственному запросу: 

4} проверка действительности усиленной квадифишционной шфровоР 
электронной подписи заявителя, использованной прн подаче :заявле»« о 
предоставлении муниципатьной услуги: 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) вьщача :}аявителю результата муниципальной услути. 

^̂  Информирование заявителя о порядке предоставления -муииципальной 
У V Л У I Н 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (ити) 
электронной почте для получения консультаций о порядке 'получения 
муниципальной услуги.. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том щ^сле по составу, форме 
представляемой локументащ«! м другим вопросам для оол™-1я ..|уш-нцш1шьной 
услуги м: при необходимости оказывает о'омощь в заполнении бланка юттенмя 

iaлвитeль может получить информацию о порядке предоставления 
мунйциттьной услуш яутем свободного досту^па с сайта МФО 
11.йр://т1.с 1 ЪДа1аг51а.п.га/ 

^ Проце^цуфы, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
ооращен,и;я заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемом 
документации и другим вопросам оояучения муниципальной услуги. 

63. Принятие н р€гистра.Щ!я .заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлеяим муниципальной УСЛУГИ И 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ, 

Заявление о оредостаатеним М>Т1ЙЩИ!Ш1ЬНОЙ услути в электронной форме 
направляется через Портам государственных и м>тзмдмпш1.ы1ых усл>т Республики 



Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме 
осуществляется в установленном порядке. 

6.3.2. Спецмалнст МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устш{авлмваемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Рез>С1ьтат процедур: 11рин.ятое и зарегистрированное заявлеиме. 

6.4, Формирование пакета докум'ентов 
6.4.1. Снециапнст МФЦ в. соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалифнкаш'онной цвфровоГ! 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной уелугм; 

формирует и налравляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставленин муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат ороаедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, усгановленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки. 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные в Палат}^ документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуга. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
лень поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставленмя мукиципа.^ьной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение Яа! 

В 
(наимековйние оргала «естиого самоуправления мунйцйяал&ного 
обра'юаапия) 

0Т_ 
(для физи-ческйх тш - фа.ма-!ил, имя, оТ'1ес1'Ш (ори наличии), место 
жительства, рсквми-гты документа, }":достоверяю1йе!1> личность, 

(дл.я юридических лнц - тишенов&нис, место нахождения, 
орпш.изационнс>праш>вая форма,, сведения о г'осулйрствекной 
регист'раиии в ЕГРЮЛ, ОГРН) 

(почтовый адрес, адрес электронной п о т ш , номер т-елефона ш я свят) 

Заявление 
о прекращений права пользования (владения) 

Прош>' Вас прекратить право пользования (владення) земельным участк'ом 
(пр€1во о.тметить галочкой): 

Г] право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком; 
• право пожизненного наследуемого владения земельным участком. 
Кадастровый номер земельного участка: : шш в случае, 

если испрашиваемый земельный участок не стоит на кадастровом учете, 
кадастровый нолсер кадастрового квартала, в котором находится земельный участок. 

Адрес земельного >^астка: муншщпаяьный район (городской округ), 
населенный пункт ул. л. _ _ _ _ _ • 

К заявлению прЕлагаются следующие документы (сканкопии): 
Физические лица: 
!) Ко11м.я документа, удостоверяющего личность (для гражданйна); 
2) Документы, удостоверяющие право на землю (если они не находятся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправленмя организаций). 

Юридические дшда: 
1) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
2) Докл'Ъ1ент. подтверждаюЕшй согласие органа. создавшего 

соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя 
органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным 
участком; 

3) Документы, удостоверяющие право на землю (если оня не находятся в 



27 

рашоря^кенйи органов государственной власти, органов местного самоуоравлееия 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправленм,я организаций). 

Подтверждаю свое согласие, а также согласж предсташяамого мною лит на 
оёраемшжу персональных данных (сбор систематизацию^ накотение, хранение 
уточнение (о6иоа;1еиие, измеиент жтшьзаваиие, распространеиш (в том чисш 
переОачу1 обешс-швашщ шокирование^ уничтожение персональных данных, а также 
иных аештви11 необходимых для обработьш персонажных данных в оамкт 
преоостатения мтмцтшшюй услугиХ в том числе в автоматгтщтаином ^мжгше 
включая щтиятие решений иа их тнове органом^ предостжтюирш мунштшьиую 
усл}^, в целях предостатенгш лтишташюйуслуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лищ а также внесенные мною ниже 
досшшгр^-ы. Документы (сканкоти дотментов), пришжеште к зсштению 
саответстщтт треботтшщ устансшеиным законодательством Российсмт 
Феаератм, на момент предстатеит заятения. гтш докш4енты^ действительны и 
содержат досттерные сведент.. 

Даю свое согтсие иа участие в опросе т ацеше качества предостатентт мне 
мунгщитиъной услуги по тешрону: _ 

(л^^^) (подпись) ' ~ (ФМ^Од 
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Приложение М^З 

Председателю 
Палаты и^1>'шественных и 
земельных отношений 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

Заявление 
об исоравленнн тежнн^еской отшйкт 

Сообндаю об ОЕмбке, допущенной ори оказании мутаципатьной услуги 

(наименование услуги) 

Записано: 

Правильные сведения: 

ПроЕ1у исправить допущенную техническую и " внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом млтнщипапьной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 

3. 

В случае принятйя решения об отклонении заявлешш об мсправленин 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес Е-та11: : 
в виде заверенной копни на бумажном носителе почтовым о т п р а в ^ | ^ ^ 1 1 о 

адресу: 
Подтверждаю свое согласие, а также согтсие гтдставляемого мною лтш иа 

оораоотку трсонтьных данных (сбор, систематизацию, накотение, хранение 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том чисж 
передат), обешичтант. блокирование, уничтожение трсонсшьных данных, а также 
иных дейсттй, необходгшых Оля обраЗотки персонтьных данных в рамкш 
предостатетт мунищтальной услуги), в том числе в автоматизырованном режиме^ 
включая принятие решений на их основе органом щуедостатяющгш. муницштьную 
усм'гу. в щлях предостаеаетт муниципачьнойуслуги 

Настояирлм подтверждаю: сеедетш, включенные в зсшвление, относящиеся к 
моей личности и предстатяемому лтаю лмщ а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов)^ щ?тоженные к зтшлетт, 
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соответствуют требовтгтм, установленным законодателштом Российской 
Федерации, на лишент предстаелетт заятеит эти документы дежтейтечьиы и 
содер.жат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в оп}кн:е по оценке качества предоспшвлениой мне 
мунищтачыюй услуги по телефону: 

( 3 
(дата) (подпись) (Ф.И.О,) 
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пршюжение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, ответственныж за йредоетавлемме 
муни«М11альн0Й услуги н осущеетвлншшцмх контроль ее исполненнм, 

Исполком Сабинского муннцнпального района 

Должность Телефон Электронным адрес 
Руководитель исполкома 8(84362)23244 MaratJshniya20v@tatar.ru 
Председатель оататы 8(84362)23Ш 

Д лхпецналйст палаты Ш1ШШ2)23645 Еатг1уа.Ка1по1оуа!а:!!а1ж.ш 

Совет Сабннского муиициеяльного района 

Должность Телефон Электронный адрес | 
Глава __ 8(84362)23133 

mailto:MaratJshniya20v@tatar.ru


У'ТВЕРЖМН 
постановлением Исгголянтельного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от Хй 

АдмйнистратмЕный регламент 
«редостав^^енин муишцшальной уелугм по прмнмтиш решенме о выкупе 

земельного участка 

I, Общие положения 

I..L Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (дш1ее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по принятию решения о выкупе земельного участка (далее ~ 
муниципальная услуга), 

! .2. Получатели муниципальной услуги: физические ш юридические л:йца, 
индивидуальные оредпринимателм (дапее - заявитель), 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (датее - Ркполком), 

14соолнитель муниципальной услуги - патата 1гмушественных м земельных 
отношений Сабинского мунмщшального района Республики Татарстан (дааее -
Пш1ата). 

L3.L Место нахождение нсполкома: 422060 РТ, Сабмнскнй р-н, п.х.т„ Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Пататы: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т, Б.Сабы, ул. Гатн 
Закирова, д.52. 

График работы; 
понедельник - четверг: с 8,00 до 16,30; 
пятница: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и омтання устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645= 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
13.2. Адрес офмцмального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сетм «Интернет» (дш1ее - сеть <41нтернет»): (http:// 

L3.3. Информация о муенципальной услуге, а также о месте нахождения н 
шафнке работы Палаты может быть получена: 

I) посредством нмформационных стендов, содержаших визуальную н 
текстовую информацию о .муницмпальеой услуге, расположенных в оомешенияу. 
Палаты, для работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 
2.3, 2.5, 2,8, 2Л0, 2Л1, 5Л настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// saby.tatar.ru), 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://usiugi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.m/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ LI994 Ш 51-ФЗ (далее 

- ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05Л 2.1994, Ш32, ст.3301); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л 0.2001 М>136"ф3 (далее -

ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, №44, ст. 4147); 
Федеральным законом от 18.06.2001 Ш 78-ФЗ «О землеустройстве» (далее -

Федеральный закон Ш8-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 25.06.2001. №26, 
CT.2582); 

Федеральным законом от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения» (далее - Федеральный закон №101 -ФЗ) 
(Собрание законодательства РФ), 29.07.2002, №30, ст. 3018); 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 -ФЗ «Об общих принципах 
организаций местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Х»131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06Л 0,2003, №40, 
ст.З 822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон Xs 210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, №31, ст.4179); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ №45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, № 155-156, 03.08.2004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского мунмцмяального района от 19 декабря 2014 
№281 (далее - Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года № 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции:»; 

http://usiugi
http://www.gosuslugi.m/
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Положенмем о Палате имущественных и земельны^х отношений Сабинского 
мунйцмоального района Республики Татарстш!, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 Кй164 (далее - Положенм'е о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 .КаОО-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском иди сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствий с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 М>1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27,07.2010 Кй210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение Яа!). 



2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Нтшеноваине требования к 
С'1'̂  11 д а р т у IIредОС1'А ЕЛ еННИ 

МУ II И II }111Ш Л Ы 1 0 Й ¥ € ЛУ ГИ 

Содержание требований к стандарту 
Нормативным акт, 

угганаелнЕВЮщнй услугу иле 
требованяе 

2.1. Наименование муниципальной 
услугв 

Принятие решения о выкупе земельного участка Ст.8 Федерального закона 
ЯйЮЬФЗ' 
Положение о Палате 

2.2, Маимеповаиие исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 
муниципальную услугу 

1'1<1лата Положение о Палате 

2,3. Описание результата 
II редоставл ен и я м у н и т п ал ьной 
услуги 

Решение о выкупе земельного участка; 
Решение об отказе в предоставлении 

муниципальной у а ^ м . 

Положение о Палате 

2,4. Срок предоставления 
мунищ-шальной услуш, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участеушщие в предоставлении 
муниципальной услугн, срок 
приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, 
если возможность 
приостановления предусмотрена 
законодательством Российской 

Не более 13 дней с момента регистрации 
заявления. 

Приостановление срока предоставления 
муниципалы«)!! услуги ие 11редусмо1рено 

' Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого для осуществления 
административных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



Федераций, срок выдачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления муииципш1ьной 
услуги 
2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, ^сеобходимых в 
соответствии с законодательными 
тт иными морматив!!ыми 
правовыми актами для 
предоставления муниципш1ьной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления муниципапьнык 
услуг, подлежащих представлению 
зг1ЯВ1!телем, способы их получения 
заявителем, в 1-ом числе в 
электронной форме, порядок шк. 
представления 

1) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 
~ в электронной форм'е, подписанное в 

соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 ЛУ 63~ФЗ «Об электронной подпнся», 
при обранюнии посредством Регионшпдюго 
портЕша; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Копия учредительных документов 
юридического лица 

5) Копия правоустанавливающих документов, 
если право ие зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости. 

Бланк заявления для получения 
муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обращении в Палату. Электронная 
форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем на 
бумажных носителях одним из следующих 
способов: 

лично (лицом, действующим от имени 



2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимьш в 
соответствия с норматавнымн 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
оргднов, органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправления лмбо организация, 
в распоряжении которых 
находятся данные документы 

2.7. счерп ы ваю 1Цйй_п еречен ь 

заявителя па основании доверенности); 
почтовым отправлением, 
Заявление н документь! также мо!уг быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Региональный портал в виде элегфонных 
документов, подз1исаннык усиленной 

подписью 
Получаются в рамках межведомственного 

взаимодействия: 
1) Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости (содержащая общедоступные 
сведения о зарегистрированных правах на объект 
недвижимости); 

2) Вьп'щска из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характерис1'иках ш 
зарегнс1рйроЕанных правах на объект 
недвижнмости; 

3) Сведения из ЕГРЮЛ либо Сведения из 
ЕГТИП 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента, 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находяодиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги^ ^ 

Основания тя отказа в приеме до1^м_ентов: 



оснований для отказа в 11рисме 
документов, необходимых цпя 
предоставления муииципшшной 
услуги 

1) Подача документов ненадлежащим лиспом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламен1-а; 

3) В заявлении м прилагаемых к заявлению 
документах имекугся неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяюпдие 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представление докумеш'ов в ненн/тлежащий 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

Основания для приостановления 
предоставления услуги не предусмотрены. 

Основания для отказа: 
I ) Заявителем представлены документы не в 

полном объеме, либо в представленных заявлении и 
(или) докуме1!Т£1Х содержится неполная и (или) 
недостоверная информация; 

2) Поступление ответа органа государственной 
власти, органа местного самоу правлен ия либо 
подведомственной органу государственной власти 
или орг'ану местного самоуправления организации 
иа межведомственный запрос, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, если соответствующий документ не был 
ггредставлен заявителем по собственной 
инициативе 

2.9. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
пошлины или иной платы, 
шимаемой за предоставление 

Муниципальная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе 

1 



муниципальной услуги 
2Л0, Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных 
услуг 

Предоставлепне необходимых и обязательных 
услуг ие требуется 

2.11. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимымм и обязательными 
для предоставлегшя 
государственной услуги, включал 
информацию о методике расче1:а 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2Л 2. Максимшпщый срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
муниципштьиой услуги, услуш, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муийцмпш1ьной услуги, ш при 
получении результата 

услуг __ 

Подача заявления на получение мунищщальной 
услуге при налмчий очереди - не бо]ше 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен превышать !5 минут 

2.13. Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о 
предоставлении му1Гицмпальной 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 



услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвуюпдей в 
II редоста в лен и и мун и ци п ал Ы! ой 
услуги, в том числе в электронной 

_ ^ ^ __ 

выходной (праздничный) день регистрируется па 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

2Л4. Требования к помочде^п^ям, в 
которых предоставляется 
^муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами нх заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, 
размещенп10 и оформлентпо 
визуальной, текстовой и 
мультнм.едийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
ДОСТУЧПЮСТП ДЛЯ ИИВШ1МДОВ 

указанных обьеггов в 
соответствим с федера1П»ным 
законодательством и 
:М1КС)Н од ател ьство м Респ у 6 л икн 
Татарстан о С0циа1пд10й защите 
инвалидов 

Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях н 1шмеп.1ениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, информационными 
стендами. 

Обесоечмвается беспрепятственный д1ос1уп 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
услуги (удобный вход-выход в по.мещен11я и 
перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информадня о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
огран и чен п ых воз можносте й и н вал и дов 

2.15. Показатели доступности и 
качества муницш'пшьной услуги, в 
том числе количество 

Показателями доступности предоставления 
мутщшшдьнош услугой являются: 

_^расгюложенност^ шмещения Пал1ггь[_ ^ зоне 
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взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предоставлении муниципальной 
услуги ш их п род ол ж ител ьн ость, 
возможность полу^^ения 
информации о ходе 
предоставлений мупицитшьнои 
услуги, в том числе с 
использовамием информациоено-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муни11ипалы10Й услуги 
в многофунктдиональиом центре 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе 
в полном объеме), в любом 
территориальном подразделении 
ор!Жва исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправленмя^ по 
выбору заявителя 
{экстерриториальиьш принцип), 
посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
государстве в н ых и (ил и) 
му и и цй пшп,н ы к услуг в 
многофункциональных центрах 
предоставления государственных и 
мун ш 1Щ пал ьн ы х у с л у г, 
предусмотренного статьей 15.1 

доступности общественного транспорта; 
иалйцие необходимого количества 

специалистов, а также помещений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках оредоставлеиия 
муниципшьной услуги на информационных 
стендах, информационных ресурсах (http:// 
www.gosuslugi.rii/) в сети «Интернет», на Е-дином 
портале государственных и муншщпальпьгх услу!Ч 

оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления му11ицйпальной 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков 
муниципальной услуги; 

жшюб .на действия 
муниципальных служащих, 
мунй1|ипаль.ную услугу; 

ЖЕШоб на некорректное, невнимательное 
отношение муниципальных служащих, 
оказывающих муниципальную услугу, к 
заявителям. 

При подаче запроса о оредоставлслши 
муниципальной услуги ш. при получении 
результата муниципальной услуги, предполагается 
однократное взаммодействие должностного лица, 
предоставляющего _ ^услугу, ш 

предоставления 

(бездействие) 
предоставл яюпдйх 

http://www.gosuslugi.rii/


(комплексный запрос) заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

И н фор м аци я о ходе п ре д ос-гав лен и я 
му ни цип£У1ьной услуги может быть получена 
заявителем иа сайте (http:// vvww.gosuslugtJii/), на 
Едином портале государственных н 
муниципальных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее -
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриторйшп.>ному 
прмицнпу и в составе комплексного запроса не 

2/16, Иные требования, в том 
числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриторншпЛ'Юму принципу) и 
особенности предоставлеппя 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

Консультацию о порядке получения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
1"!ортаг! государственных и муппцнпальных услуг 
Республики 1 атарстан. 

При предоставлении муннципалыюй услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином портале или на 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа с иссюльзованием «Личного кабинета» 
Регйоншп>ного портала посредством заполнения 
:эле|(трошюй фо])мы эаявленмя,_^ _ _ ^ _ 



при направлении документов, необходимых для 
предоставления муииципшпдюй услуги с 
использованием «Личного кабинета» 
Регионального портала, используется усиленная 
квалифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе пспользовать прос1ую 
электронную подпись в случаях, предусмотренных 
постановлением Правительства Российской 
Федерапии от 25.06.2012 М> 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуг'п посредством Регионального 
портала; 

д) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных 
лиц, муннципш1ьных слумсаощх посредством 
официального сайта муницнпг.ыьного района, 
Реттюнального портала, портала федеральной 
государственной .информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений н действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и мунипмпальных услуг 
органами, оредоставляюопшн государственные и 
муниципа;1ьные услуги, нх должностными лицами, 
гocyдаpcтвeшtv!миJlJ^!JЩllдипш^ьн_ьIми служапдимн. 
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Э. Состав, последовательность м сроки вьшолеення административных 
процедур^ требованяйг к норндку нж вынолиенин, в том числе особенности 

вьшолмеенн административных процедур в электронной форме 
ЗЛ. Описание носледовательностм действий при предоставлений 

муниципальной услуги 

ЗЛЛ, Предоставление мунмпипальной услути включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

}^1аствующне в предоставлении муниципальной услугм; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) выдача заявителю результата муниципальной услугм. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуш. 

Специалист Паядты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помошь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие н регистрация заявления 

З.ЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

6) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности. 
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должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее р т о ч т ) дня, следующего за днем поступлемня заявлення в Отдел, 
уведомление о поступленнм заявления, содержащее входящий регистрашонммй 
номер заявления, т т у получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лмцо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи II Федерального закона от 06.04.2011 М 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота ш направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ш 852. 

3.3.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муймципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с лмомемта поступленея 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 
3.3.3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 

и направляет ему заявление. 
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Процедура, устанавливаемая настоящим еунктом; осуществляется в течение 
одного дня с момента регйстрацки заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлеенн муниципальной услуге 

3.4.1. Специалист Папаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставленмн: 

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимостм (содержащая 
общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвЕЖММОСТи); 

2) Выписка из Единого государственного реес1ра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвмжимосш; 

3) Сведений из ЕГРЮЛ либо Сведений из ЕГРИП, 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы, 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (ют!) информации, необходимых для предоставлеммя 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

по доктентам (сведениям), направляемым снецма:г1истамм Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палатл>\ 

3.5. Подготовка результата муниципальной услути 

3.5Л. Специалист Палаты после получения ответов на запрос подготавливает 
пакет документов и направляет в установленном порядке на рассмотрение 
руководителя Палаты. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
поступления ответов на запросы, 

' Результат процедур: документы, направленные на рассмотрение 
руководителю Палаты. 
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3.5,2. Руководитель Палаты принимает решение о выкупе илм об отказе в 
выкупе земельного участка и направляет док>^!енты с резолюцией в Палату. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: документы с резолюцией направленные в Палату. 
ЗЗЗХпенмалнст Палаты подготавливает документы в соответствии с 

резолюцией. 
В случае принятия решения о покупке земельного участка проект 

распоряжения и проект договора купли-продажи, 
В случае отказа письмо об отказе в покупке. 
Проекты документов согласуются в установленном порядке я направляются 

на подпись руководителю Палаты, 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: направленные на подпись руководителю Птшы (лицу, 

им уполномоченному) проекты документов. 
3.5.4. Руководитель Пшшты подписывает постановление о выкупе земельного 

участка или письмо об отказе и направляет в Папату для регистрацнв. 
Процедуры, устанавливаемые настояишм пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедуры: подписанное постановленйе илм письмо об отказе, 

направленное иа регистрацию. 
3.5.5. Специалист Пш1аты: 
регистрирует постановления или письмо об отказе. 
извещает ^заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной уелути, 
сообщает дату и время выдачи оформленного постановления или письма об отказе в 
выкупе земельного участка. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документов руководителем Палаты. 

Результат"процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.5А Специалист Папаты выдает заявителю (его представителю) оформленное 
распоряжение под роспись или письмо об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача'распоряженйя - в течение 15 мннут, в порядке очередности, в день 

прибытия заявителя; 
направление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3 . 5 . 3 . настоящего 
Регламента. 

Результат процедур: выданное постановление или письмо оо отказе в выкупе 
земельного участка. 

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

3.6Л. Спецналмст Начаты: 
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готовит проект договора купли-продажи земельного участка (дш1ее - договор): 
согласовывает и подписывает проект договора в установленном порядке; 
регистрирует договор, подписанный председателем Пататы в журнате 

регистрации договор; 
выдает заявителю договор пол роспись, 
Прн выборе заявителе способа получения результата в электронном виде 

направляет заявителю результат муниципальной услугм в форме электронного 
документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осулдествляются в течение 
двух дней с момента выдачи заявителю оостановленмя. 

Результат процедур: выданный заявителю договор. 

3Л. Исправление технических ошибок. 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом мунищ-шальной услуги, заявитель представляет в Палата-
заявление об исправлении технической ошибки (приложение КоЗ); 
документ, выдавный заявителю как результат мунмципштьной услугм, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исиравленин технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом мунищ-шальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портат 
государственньш м муниципальных услуг илм многофункцмональный центр 
предоставления государственных м муниципальных услуг. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает мх в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение соецналисту Комитета. 
3.7.3. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю {уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
дoкvмeнтa, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Палату оригинала 
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документа, в котором содержится техническая ошибка. 
Процедура, устанавливаемая настояодим 11\л1ктом, осуществляется в течение 

1рех дней после обнаружения технической ошибки илм получения от любого 
заинтересованного липа заявления о допущенной ошибке. 

Результат ороцедуфы: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контролм за предоставленмем муниципальной 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур йредоставленм.я муниципальной 
услуги, подготовку^ решений на действия (бездействие) должностных ЛЕЕ органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по мредоставленню 
муниципальной услуги. Результатом проверкм является визирование проектов; 

2) ороводймме в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация спещ1алмстов, осутествляюоднх выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за соверохением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению наруш:енмй 4.2, Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 



10 

предоставлению муншишальнои услуги, а также 
ин,фраструкт>фного развития. „ ^ — - т ч т о т ш х текший контроль, 

4 3 Перечень должностных лиц, ос.шесгвляющих ' ^ 

v c x a н i L в a L „сложениями о с ^ ^ у р и н х подразделениях органа м е с ^ о п 

заявителей виновные лииа привлекаю.ся к 

законодательством Российской Федершии. ответственность 
4 4 Руководитель органа местного самоуправлаия не.ет от 

органа местного самоуправления йе^.т „ействий указшных в 
( „ и ) ненадлежащее вьшолнение административных деи.гвии, 

ф - » - — " г : : г : »р« . . р е я о с » , » « , . 
деятельности органа ме^.ною . и достоверной 
..унишпальной услути, иолунения „ «оэможноат. 
„нформааии о порядке предоставления у « « ™ „редоставления 
досудебного рассмотрен-« обрашенни .жалоо) в процессе р 
мунйЕИП алышй услуги. 

(6«3»ЙС1ВМ) о р , . н . . " Р « « " » ^ " ' " " ' ™ X , г о с у д а р п . « " " " « » 
„ „ « г о ф ! н к и о н а л ы ш г . « ш р . 1 . , „ . т ь » 1 6 

„ , н . „ , „ . л ь н ь , . и . л»«. 

муниципальной услут-и; 
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Г) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
^ дсжументов или информаш« ли.о о с у ш е с т ™ 

действий представление или осуществление которых не предусмотрено 
ш г ™ а^™«« Р « « " « « Федерации, Республики Татарстан. 

™ Р » » ' ^ ' п р е д о с т а в л е н и я .^'нишшшьнои у с л у т 
4Го«аз в приеме локументов, предоставление которь« «РеДУсмотре ю 

„ормашшыми гфашвыми актами Российской Федераци«, Республии! 1атарстш, 
С а & ™ ^ м у м ш и п ш 1 ь н о г о района для предоставления мунишшальнои услуги, 

У в предоставлевии муниципальной услуги, если основания отказа не 
„peдv м о ™ ^ федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

н ^ р м а х и ^ « ! оравовнми актами Российской Ф е д ^ ^ . з ^ и и 
иными нормативным,и правовыми актами Респуо.оши Татарстан, 

не" предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Р е с п 4 л и и Татарстан. Сабинского мунишпатьного района; 

' " о ™ должностного лиаа Пшшты в исправлении допутденных 
о р е ч а ш Л ' ^ б о к в выданных в результате предоставления м у н и ц и ^ ь н о и 
« т л п документах либо нарушение установленного срока таких исправлении, 
' ' 8 . И а р " « н и е срока или порядка выдачи документов по результатам 

уелути, 

„риост ншлеяия не предусмотрены федера;тьв.гми, « 
сштветстаии с ними иными нормативными правовыми актами Р^сиискои 
Ф е я ф « ™ , законами и иными нормативными правовыми актами Респуолики 

. у ^ п а л ь н о « услу™ 

^^ «бездействие) органа, о р е д о с т а в . т я « 

Сабинского мунииипмьного района ^ ^ Татарстан 

(функций) (Ь«р://Ч¥ту.В05иБ11Щьш;), а также им и 
приеме заявителя. 



^ 3 Жатоба. постепившая в орган, предоставляющий муниципальную 
успугу либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течстие пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае оожачования 
отказа органа, предоставляошего мунидилачьную услугу, в приеме документов у 
заявртеля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок илм в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлении - в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации, 
ч 4 Жалоба должна содержать следующую информацию; 
Г) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица, 

органа, предоставляюшего услугу, или муш.шшш1ьного служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжатуются; ^ 

7 | (Фамилию, имя, отчество (последнее - при ншичия), сведения о месте 
житет"ьства заявителя - физического лииа либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) «нтактмош 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3)светения об обжатуемых решениях и действиях (оездеиствии) ор1ана, 
предоставляющего муниципшшную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципапьного служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного липа 
органа, предоставляюшего услугу, или мувяципатьного служащего. 

^ ^ к жмобе МОП'Т быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жшюбе'обстоятельства, В таком случае в жшюое приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. .,„„,„„. 

5,6. По результатам рассмо1рения жалобы принимается одно из следующих 

' ' " " " " г т а т о б а удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решен.«, исоравления допущенных опечаток и ошибок в в ы д — в р е ^ а ^ 
тедоставтения государственной ус.туги документах, возврата .тявит^лю 
т е ™ предусмотрено нормативными 
5 а ш в ы м н а ™ 'РОССИЙСКОЙ Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

' ^^ в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не п ^ н е е д и , стед.тошего за днем принятия решения, указанного в 

„ а с т о ш е ; пункта, защите.™ в письменной форме . . н о желанию з « ^ 
электронной" форме направляется .мотивированный ответ о результатах 

признания жалобы, подлежащей удовлетв^еник. в отве« 

Г е о & ^ и м о совершить заявителю в целях получения муниаи„«ьнои ус.ну™. 
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5 8 В «^'чае признания жалобы, не подлежашей удовлетворению, в ответе 
з а я в и ™ , даются ар.тментированнме разъяснения о оричинах принятого 
оГш-ния а также информация о порядке обжатовшшя принятого решения. 
реш.нйя, а такж ^ ^^^^^ результатам рассмотрения жалооы 

ков состава административного правонарушения или престувлени 
2 т " н о е ^ работник, наделенные полномочиями ш рассмотрению жшюо, 

н^равляшт ймею.шеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности пыитшття адммнистратмвныж процедур (действий) в 
многофункммояальныж центраж -щешостшвлтшш государствемныж ш 

,%|у111ЩР11альныж услуг 

6.1. Описание последовательности действий ори предоставленни 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1)|шформнрова1ше заявителя о порядке предоставленмя му^-ишпальной 
услуги; 

2) принятие м решстрацмя заявлении м документов, неооходнмых 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие Е предоставлении муницивалъной уелугм, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
элео-ронной подписи заявителя, исеользованнои при нодаче заяш1ения о 
предоставлении муниципа-яьной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги , . 

Заявитепь вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муницинал ьеой услуги > 

' Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документаш-ш и другим вопросам для получения муниципальной 
¥С'1УГИ и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 
" ' Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной уелути путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьйр://тГс16.tatarstan.ru/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другмм вопросам получения муниципальной услуги. 

6 Принятие н регистрация заявления 
6 3 I Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с вунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. ^ 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Респуолики 



Татарстан. Регистрация заяшения, пост>^пйвшего в электронной форме, 
осуществляется в установленном, пордае. 

6.3.2, Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры. 11ред¥смотренные регламентом раооты МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, оеушестмются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое Й зарегистрированное заявление. 

6.4. Форммрование пакета докшентов 
6 4 1 Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалмфшационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной ирм подаче заявления о 
предоставленмм муниципальной услути; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвтошие^ в предоставлении муницивальной услути, в том чмсле оо 
комплексному межведомственному торосу. 

Т1роцед>фм, устанавливаемые настояпшм пунктом, ос>тдествляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процед>1}: направ-тенные запросы. 

6 4 2 Специалист МФЦ после полу^1енм.я ответов на запросы формирует 
пакет документов н направ.1яет его в Па^тату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Продедуры. устанавливаемые настоящим пунктом, осуш,ествляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6 Выдача результата мунишшальной услуги 
6 ^ I Спецйш1нст МФЦ прм поступлении результата муниципальном услуги 

из Пататы регистрирует его в установ-пенеом еорщще. извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлений, о 
резутьтате предоставления мунинипатьиой услуги.. 

" Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления дО'КУ 1̂ентов из Палаты. 

Резупьтат процедур: извещение заявителЕ (его представителя) о результате 
предоставления мутаципальной услуги. 

6 ^ ^ Специалист МФЦ выдает заявителю результат мунидидальнои услугм 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в срокв, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат мунииилатьном услуги. 



в 
"(наименование органа местного самоуправления 

>лУнииипз-№Н0Г0 образования) 

^рма СВ.Д..Ш. о шсуд.рстнной решстх̂ ашип д.. фшическмх • 
фамилия, имя. отчество, пастюртные данные) 

Уведошюние 
О продаже земельного участка 

Сообщаю Вам, что продаю земельный у ч а с т о к площадью 
Адрес земельного >^1астка: мунншшальный район (городтш округ). 

20 г. КЬ от« » из. ' —— 

номер исдрашиваемого земельного у ч а с т т 
: йЛй в случае, если испрашиваемый зем^шньш > 

кадастровый номер кадастрового квартша, в 

находится земельный участок, _ _ 
Для юоидическйх лиц: ОГРН 

ИНН 
К уведомлению прилагаются с л е д ) « ^ ^ ^ ^ м р о в а н н ы е док'ументы: 
П Пoкvмeнты удостоверяющие личность (Паспорт). 
2) 1 £ у ^ в т . шдтверждашшмй полвомо™ представителя 1еслм от и . 

заявителя действуе!" представитель); 

в Едином, государственном реестре недвижимостм. 

— 7 (ФИО) 
(лата) (ПОДПИСЬ) 



Г1.р11Ложение КаЗ 

Председателю 
Палаты имуодественных ш 
земельных отношений 
муниципального района Республмкя 
Татарстан 
От: _ _ _ _ _ _ 

Заявление 
об исоравленми тежнмческок т т й к ш 

Сообщаю об ошибке, доношенной при оказшни муниципальной услуги 

{еайменование услуги) 
Записано: 

Правильные сведеямя:^ 

Прошла исправить допущеннто техняческуто ошибку и внести 
соответствуюпше изменения в документ, являющийся результатом муниципальном 
услуги. 

Прилагаю следчтощне док>'менты; 
1. 
2, 

В сл>'чае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 
текнической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа еа адрес Е-таИ: , 
в виде заверенной копии на бтоажном носителе почтовым отправлением по 

обработи персональных дашых, (сбор, систематизащю, накоаяеше, хранение 
уточнение (обноатение. изменение), использовшие, распространение (в том числе 
переточу) обехчичивание, 6лои1роваш1е. уничтожеше персонатышх данных, а также 
иньк' датетеий. необход!4мых для обработки персональных данных в рамкшс 
предоставления мшихшлштьной уелути), в том яисле в автоматизированном режтши 
виючая принятие решений на их основе органом предосташяюовш .^нишшальную 
«ЯУГУ в целях предоставления муни1Щпш1ьноГ5 услуга. 

' ' Настоят,«' подтверждаю: сведения, включенные в заяшенж, относящиеся . 
МО« .ш-чносш и предсттшемому мною лшу, а также внесен«,.« ™ ^̂ ^̂ ^̂ ^ 
достоверны. Доклеить, (шпии документов), пршюженные к « ш ш , 
т ^ б о 2 ш м усшноатенньм законодательством РосоЛсшй Федерации, на мо.«ент 



му 

(Фмт 



29 
Пр11Л0жемие 
(справочное) 

Исполком Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

РУКО ВО Д Й ^ Ь Ĵ cтIШKOШ_ 

Гл.спеииалист палаты 

Совет Сабинского мунидаоалыюго района 

Должность Телефон 

Глава 

Электронный адрес 

























































УТВЕРЖДЕН 
постановлением Мспол ни тельного 
комитета Сабинского мукишшатьного 
района Республики Татарстан 
от 

АдмшшстратмЕный регламент 
предоставлеенн мунишшальеой услуги но оредоетавлениш муннцмиальеыж 

преференций 

L Общие положения 

1.L Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги оо предоставлению муниципальных преференций (датее -
муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муимциоальной усл\ти: физические м. юридические лица 
(далее - заявитель). 

13. Мунмпмнальная услуга предоставляется Ркнолнительным комитетом 
Сабинского муннЕМпального района (датее - Исполком'), 

Исполнитель муниципальной услуги ~ палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (датее -
Палата). 

и л . Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, пх.т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

вн>треннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность, 
13.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
wwv.saby.tatar.ru), 

1.33. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть полу^шна: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниЕИпалъной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявитедямм. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в оунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// mvw.saby.tatar.rü). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi. tatar.m/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме злектронеого документа.) обрашенми -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3,4, Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.1 LI994 Ш 51-ФЗ (далее 

- ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, Ks32, ст.ЗЗО 1); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 Ш136-ФЗ (далее -

ЗК РФ) (далее - ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, Кй44, ст. 4147); 
Федеральным законом от 18,06.2001 Xs 78-ФЗ «О землеустройстве» (далее -

Федеральный закон К278-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 25.06.2001, Ш26, 
С Т . 2 5 8 2 ) ; 

Федеральным законом от 06.10.2003 Ш131 -ФЗ «Об общих прин ципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Л%13ьф3) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, ШО, 
CT.3822); 

Федеральным законом от 26.07.2006 М135-ФЗ «О защите конкуренции» 
(далее ~ Федеральный закон К2135-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, 
N31 (1 чЛ.ст. 3434); 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ш10-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон X« 210-ФЗ) {Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, ХйЗ!, ст.4179); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Хэ 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ Х«45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан., Х2155-156, 0108.2004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 
Ks281 (далее - Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муннЕИпального района 
Республики Татарстан. утвержденное решением Совета Сабинского 
мун^йоального ра.йона от 26,04.2012 года Ks 112 «Об утверж.дении .Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакЕ.йи»; 

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


Положением о Палате имущественных и земельных о-тмошений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 КЁ164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 Кй130~р (датее - Правила). 

L5, В настоящем регламенте используются след}лощне термины и 
определения: 

удаленное рабочее место мкогофункционатьного центра предоставления 
государственных и мунинйпаяьных услуг - территориально обособленное 
структурное подршделение (офис) многофункционального .центра предоставления 
государственных н муниципальных услуг, созланвое в городском шш. сельском 
поселения мунпиипального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с нунктом 34 Правил opгaни:^aцшl деятельностм 
многофункциональных центров предоставлення государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 Л 2,2012 X«I376 «Об утвержденим Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат мунидипальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения, 

В настоящем Регламенте пол заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27,07.2010 Х«210-Ф3). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение Ksi). 



2, Стандарт предоставлений муш^цноальноМ услуги 

Наименование требования к 
ста ид а рту и ред оста вл ен и ш. 

муниципальной услуги 
Содержание требований к стандарту 

Нормативный акт, 
устанавливающий услу|у шя%% 

'Требование 
2,1. Наименование муиицнпальиой 
услуги 

Предоставление муниципш"п>ных преференций ЗК РФ, 
Положением о Палате 

2.2. !-1аимеиование исполвит-ельио-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредст'венно 
предоставляющего муниципа]|ьиую 
услугу 

Палата Положением о Палате 

2.3. Оп.исание результата 
предоставления муниципальной 
услуги 

Ь Распоряжение « 0 предоставлении 
муниципальных преференций» (приложение М>2). 

2. Договор 0 передаче земельного участка 
(имущества), акт приема - передачи земельного 
участка (имущества) {приложение М^З), 

3. Решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

ЗК РФ; 
Положением о Палате 

2.4. Срок предоставления 
муниципал ьной услуги, в том числе 
с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставлеиии 
муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления 

1-!е более 13 дней^ с момента регистразщи 
заявления. 

В срок предоставления муниципальной услуги ие 
входит срок согласования с антимонопольной 
службой, 

[1риостан.овленне срока предоставлення 
^^нидйпшн.ной услуги не «^^Дусмотрено 

ЗК РФ 

' Срок предоставления муиииинапьной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого для осуществления 
а;$мииистративных процедур, ^^^ительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



муиицнпш1ьнай услуги в случае, 
если Еозможнос-1ъ приостановления 
предусмотрена законодательством 
Российской Федерации, срок 
выдачи (направлевйя) документов, 
являющихся результатом 
предоставления муниципальвой 

2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муцйцит1шп:>ной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, 
о одлежащ и х п редставлен и ю 
заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления 

1) Заявление: 
™ в форме документа на бумажном носителе 

(Приложение М? I); 
в элепронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями Федерального закона 
от 061)4,2011 М! 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обршденйй посредством Регионального 
портала; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представйте1!ь); 

4) Копия учредительных документов 
юридического лица; 

5) Технический паспорт; 
6) !1 роект акта, к()то ры м пред уем атрм ваетс я 

предоставление тосударстЕшнной или 
муниципальной преференции, с указанием цели 
предоставления и размера такой преференции, если 
она прехдоставляется путем передачи имущества; 

7) Перечень видов деятельности, 
осуществляемых и (или) осуществлявшихся 
хозя11стт1сщ1Ш eyб'ьerгoм,J^ сггпошшш Щ'̂ ШМ}! 

Ст.20ф3~135 



имеется намерение предоставить государственную 
или муниципальную преферешдто, в течение двух 
лет, предшествующих дате подачи заявления, либо 
е течеиие срока осуществления деятельности, если 
он составляет менее чем два года, а также копии 
документов, подтверждающих и (или) 
подтверждавших право на осуществление 
указанных видов деятельности, если в соответствии 
с законодательством Российской Федерации для ик 
осуществления требуются н (или) требовались 
специальные разрешения; 

8) Наименование видов товаров, объем товаров, 
оромзведенных и (или) реализованных 
хозяйствующим субъектом, в отношении которого 
имеется намерение предоставить государственную 
или муниципальную преференцию, в течение двух 
лет, предшествующих дате оодачн заявления, либо 
в течение срока осуществления деятельности, если 
он составляет менее чем два года, с указанием 
кодов видов продукции; 

9) [1еречень лиц, входящих в одну группу лиц с 
хозяйствующим субъектом, в отпошеннн которого 
имеется намерение предоставить государственную 
или муниципальную преференцию, с ука^шнием 
основания для вхождения таких лиц в эту группу. 

Бланк заявления для получения 
муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обращении в Палату. Электронная 
форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома, 

Заявление 



2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с н0рмативнь1ми 
правовыми актами для 
!1редоставления муншдипштьвой 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправле1П1я и иных 
организаций и которые гшявнтель 
вправе представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправления либо организация, 
в распоряжении которых находят'ся 
данные документы 

от имени 

также могут быть 
заявителем через 

виде электронных 

Ьыть представлены (направлены) заявителем на 
бумажных носителях одним из следующих 
способов: 

лично (лицом, действунндим 
заявителя на основании доверенности); 

почтовьш отправлением. 
Заявление и документы 

представлены (направлены) 
Региональный портал в 
документов, подписанных усиленной 

Получаются в рамках межведомственного 
взаимодействия: 

1) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости; 

2) Сведения из ЕГРЮЛ; 
.3) Сведения мз бухгалтерского бшшнса (в том 

числе отчет о прибылях ш убытках). 
Способы получения и порядок представления 

документов, которые зa^звитeль вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается 1ребовать от заявителя 
вышеперечисленною документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вьинеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 

ЗК РФ; 
Положением о Палате 



2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
п ред ос1авл ен ияы у н и |ди п ал ьв о й 
услуга 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановлеиня 
мли отказа в предоставлении 
мунн ципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача докумегггов иенщу1ежа1цим липом; 
2) Несоответствие представлен!1ых документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2,5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представление докуме11тов в неиадлежапщй 

2.9. Порядаж^размер^ 

Основания для приостановле^п1я 
предоставления услуги не предусмотреньт 

Основш«1Я для отказа; 
О Заявителем представлены документы не в 

ео̂ Н'ШМ объеме, либо в тфедставленных заявлении и 
(или) документах содержится неполная и (или) 
недостоверная информация; 

2) Поступление ответа органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации 
на межведомственный запрос, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной 
инициативе; 

3) Отказ в согласовании антимонопольной 
службы 

ЗК РФ 

Му н и 1|й п ал ьная услуга предоставляется на 



взимания государственной 
понтины или иной платы, 
взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги 

безвозмездной основе 

2Л0. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для !1рсдоставления 
муннципальной услуги, в том числе 
сведения о докуме^пт 
(документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении 
мут-шципальных услут 
2Л Ь Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обяза1-ельнь1МИ 
для предоставления 
государственной услуги, включая 
информацию 0 методике расчета 
размера такой 11латы 

О порядке взимания и возврата платы за 
предоставлепне сведений, внесенных в 
государственный кшшсгр недвижимости и размерах 
такой платы 

Прейскурант на предоставление технического 
плава 

Приказ Минэкономразвития РФ 
от 30,07,2(110 343 

2.12. Максимальный срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставленин 
муннцйпапьной услуги, услуги, 
предоставляемой органнзацией, 
участвующей в предоставлении 
муннципальной услуги, и при 
получении результата 
щэедоставления таких услуг 

Подача заявления на по]!учение мупи!1;ипальной 
услуги прн наличии очереди - не бoJ!ee 15 минут. 

Прн получении резу;о>тата 1!редоставленйя 
муниципш!Ьнои услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 



Срок и порядок регистрации 
за1троса заявителя о 
предоставлений муниципшп.ной 
услуги и услуги, предостав1шемой 
организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной 

2Л4. Требования к помещениям, в 
которых предоставляе1-ся 
муницмпш1ьная услуга, к запу 
ожидания, месгам для заполнения 
запросов о предосгавлении 
муннципальной услуги, 
информа!.|монным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
вйзуштыюй, текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставлення такой 
услуги, в том числе к обесценению 
доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствни 
с федеральным законодательством 
и законодательством Республики 
Татарстан о социшп>ной зап.щте 
инвалидов 

10 

1Гтечение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (||разднйчпый) день регистрируется на 

•следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

Предоставление муниципальной услугн 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой н 
системой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформлении документов, информационньши 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
услуги (удобный ВХ0ДЧ1ЫХ0Д в помещения и 
перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобнь!Х для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 

и 



качества муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должиостнь!Ми лицами при 
предоставлении муниципальной 
услуги ш их продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информаднонно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре 
предоставления государственных ш 
муниципальных услуг (в том числе 

полном объеме), в любом 
территориальном подразделении 
органа мсполнйтельио 
ргюпорядйтельного органа 
месгного самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), 
посредсгвом запроса о 
предоставлении нескольких 
государственных и (или) 
мун и ци п а1п.н ы х услу г в 
многофункциональных центрах 
предоставления государственных к 
муниципальных услуг. 

MyHHnHnaJ»>HoM услуги являются: 
расположенность помещения Палаты в зоне 

доступности общественного -фанспорта; 
нштичие необходимого количества 

специш1ист0в, а также помещений,, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, поряд1се и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информациоинь!Х 
стендах, информационных ресурсах. http:// 
\ww.gosuslugi.ru/ в сети «Интернет», на Едином 
портале .государственных ш муницнпшп>иых услуг; 

ока:шние помооди инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления мут^ципапьной 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков 
муни!.1мнальной услуги; 

жалоб на действия 
мун и ц и п ал ьн ы х служа щи х, 
муниципальную услугу; 

жалоб на некорректное, невнимательное 
отношение муниципальных служанщх, 
оказывающих муниципальную услугу. к 
заявителям. 

При оодане запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и ори получении 

предоставления 

(бе.здействие) 
предоставляюпщх 



Федерального 
комплексный запрос) 

закона 

2Ж Штж 'фебования, в том числе 
учитывающие особенности 
предоставления муниципальной 
услуги по экстерритори&шьному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляегся по 
экстеррйторйа.г1ьному принципу) п 
особенности предоставления 
муннципальной услуги в 
элеггронной форме 

однократное втаимодействие должностного лица, 
предоставляюпшго муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взавмодействия 
определяется регламентом. 

Информация о коде предоставления 
муниципальной услуг'и может быть получена 
заявителем на сайте http:// www.gosuskigrni/, на 
Едином портале государственных и 
муиицнпшнл1ых услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункционшпл!ЫЙ центр предоставлення 
государственных н муници(1альных услуг (далее -
МФЦ). удшшнные рабочие места МФЦ не 
осуптествляется. 

Муниципальная услуга по 3KCTeppHT0pHajäbH0My 
принципу и в составе комплексного запроса не 

Консультацию о порядке получения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. 

При предоставлений муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставлення мунициоштьной услугт!, 
размещенную на Едином портале или на 
Региональном портите; 

б) подать занвлеине о предоставлеиин 
мунйципшшноГ! услуги в форме электронного 
документа с ̂ использованием <<Jiичнoгo 1 ш б и н £ ^ 

http://www.gosuskigrni/
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Регионш1ЬН01"0 портала посредством заполиеиия 
электронной формы заявления-

При 'направлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги с 
использованием «Личного кабинета» 
Регионального порпгла, используется усиленная 
квалифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случаях, пртусшгцжннык 
постановлением Правительства .Российской 
€>€дерации от 25,06.2012 634; 

в) получить сведе^шя о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муници1.зальной 
услуги, поданных в электронной форме; 

!') осуществить оценку качества предостаЕьтения 
муниципальной услуги посредством Регионального 
пор1Тша; 

д) получить результат предоставления 
мунйципшп.иой услуги в форме электронного 
документа; 

на ренюние и действие 
а также его должностных 

служащих посредством 
муниципш1ьвого района. 

Регионального портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), соЕерц.1е11НЫХ при предоставлении 
государственных и муницйпшп>ных услуг 

_< £̂Гсшамн, предосттшшад 

е) подать ж.шюбу 
(бездействие) 017.1ела, 
лиц, муниципальных 
официального сайта 
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муиицшлагшиые услуги, их должностными лицами, 



3 Состав, воследовательность и сроки выполнения администратнвныж 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особеиности 

выполнения административныж процедур в электронной форме 

ЗЛ. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципачьной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1)консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвуюшие в предоставлении муниципальной услуга; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

1 Заявитель вправе обратиться в Патату лично, по телефону и (или) 
электронно!! почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

' Спешатаст Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой докумеятации и другим вопросам для получения муниципальном 
устуги и при необходимости оказывает помоидь в заполнении оланка заявления. 

Процедуры, устаяав,11иваемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обраще™заявитет^^^ консультации по составу, форме представляемой 

документ'ац!1И и др*угим вопросам по-тучения разрешения. 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

3 3 1 Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ. удатенное 
рабочее место МФЦ подает' письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет доку^менты в соответствии с 
ПУНКТОМ 2.5 настояшего Регламента в Палату. 

• При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственно« за прием заяв.чений: .„„^^.^«„„„пт 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
докч,чентооборота, при этом, заявлению присваиваются статусы «Принято 

«В обработке», что отражается в «Личном « и н е т е » 

условий действительностм электрониой полеиси, 
посредством обршдее,«' к Единому портшу (в сл^ае , если заявителем 
п ; е ™ л е н ь , 'тектронные образы документов, подписаннь.е уснленн« 
квалифицированной электронной иодп-исью). 



16 

в слх^чае если в результате ороверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее дeйcтвитeлы^ocJм. 
должностное л и ш Отдела направляет заявителю указанным в заявлении спосооом 
не позднее рабочего дня, следуюпхего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление' о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, датг^ получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату полученмя результата муницйпапьнон 

услуги. 
в сд^^те если в результате проверки усиленной квалифицированной 

электронной родписм выявлшо несоблюденме условий ее действителькостп, 
должностное лиао Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, иостунмвших в 
электронной форме; 

направтяет заявителю уведомленне о принятом решении в электронной форме 
с указанием ПУНКТОВ статьи 1 ! Федерального закона от 06.04.2011 63~ф3 «Оо 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомтение подписывается усиленном квалифицированной электронной оодвисью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направ-тлется способами, указанными в пункте 9 Иравш! 
испотьзовашш усиленной квалмфйдмрованной электронной подписи прм оорашеним 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постаноштением Правительства Российской Федерации от 2>.08.2012 8з2. 

ЗЗЛ.СпецмалйСТ Пшшты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности :5ал-вителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
гфоверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям {надлежашее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подч11Сток. приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправленин). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
п р и е м и регпстрадйк) заявления в специальном журнале; 
вpvчeнйe заявителю копмп опием представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном в х о д а е м номере, дате и времени 
исполнения МУНЙЦИГ1ш1ЬНОЙ услугн; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В стучае ншшчня оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Пшшты. ведущий оомем документов, уведомляет заяви:теля о наличии ерепятствмн 
14я регислт>ацни заявления и возврашает^ ему д о к ^ е н т ы с письменным ооъяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; pLcтpaшiЯ заявления в течение одного дня с момента поступления 

' ~ Г з ' ; 1 ь т а т процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение ружоводителю Пататы или возвразденные заявителю документы. 
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3 3 3 . Руководитель Пал.аты рассматривает заявлен^^е, определяет йсгюлнмтеля 
и направляет ему заявление. 

Процедура. уетанавяиваем.ая настоящим пунктом, осушествляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное йсполнмтеяю заявленр|е. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в яредоставлении муннщшштной уелути 

3.4. Ь Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействйл запросы о 
предоставлении: 

1) Выписка из Едмного государственного реестра недвижимости оО основных 
характеристиках м зарегнстрированных правах на объект недвижимостм; 

2) Сведений мз ЕГРЮЛ мли ЕГРИП; 
3) Сведений из бухга-^!терского баланса (в том числе от^1ет о прибылях и 

\'бытках). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного рабочего'дня с момента поступления заявления о предоставленим мунйдмпш^ьной услуги. 
Результат пронедуры: направленные в органы власти запросы.. 
1 4,2. Снецмалисты поставщиков данных на основании запросов, постлшивтмх 

чеоез система- межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (мнсЬормацмю) млн направляют уведомлениЕ оо 
отсутствии документа и (или) йнформахши, необходимых для предоставлемня 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

^ Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, остаествдяются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня лостл-пленмя 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ м 
информацию, если иные сроки подготовки н направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Респуолики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление со отказе, 
направленные в 

3,5. Подготовка результата муниципальной услуги; 

3.5.1, Специалист Палаты осуществляет: 
проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению; 
подготовку документов по предоставлению муниципальных преференции или 

письма об отказе в предоставлении муниципшьной услуги; 
согласование с председателем Палаты; 



ПОДГОТОВКУ проекта письма о согласовании на имя руководителя 
антимонопольной службы, в случае принятия решения о предоставлении 
муниципальных преференций. 

" Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, ос>1дествляютея в течение 
одного дня с момента поступления ответов на запросы. 

Результат процедуры: направленное на подпмеь председателю Папаты письмо 
о согласовании или письмо об отказе, 

33.2, Руководитель Палаты подойсывает письмо о согласовании или иисьмо 
об отказе и направляет специалисту Палаты. 

Результат процедуры: подписанное пнсьмо, направленное специалисту 
Палаты, на регистрацию, 

3,5.3 Специалист Палаты регистрирует письмо и направляет адресату. ^ 
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письмо об отказе 

заявителю. 
В случае предоставления мунищшатьнои услуги - письмо о согласовании в 

антимонопольный орган. 
Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.52^3,53 настоящего Регламента. 

0с>тдестБляются в течение одного дня с момента окоечання продедзфы, 
ередусмотренной подпунктом 3,5.1. 

" Результат процедуры: вадравленное адресату ЕИСЬМО, 

3.5.4, Специалисты антимонопольного органа в установленном порядке 
осуществляют процедуру согласования и направляют письмо в Патату, 

" Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
соответствии с регламентом антимонопольного органа. 

Результат процедуры: направленное в Палату письмо. 
3 Специа-шст Палаты в зависимости от результата согласования: 
оо7готавлнвает проект письма об отказе мли проект распоряжения о 

предоставлении муниципальной преференции; 
согласовывает проект документа в установленном порядке м направляет на 

подпись руководителю Палаты. 
Рез>^ьтат процедур: документы по предоставлению мут1ищша.тьных 

преференций или письмо об отказе направленное на утверждение. 
33.6. Руководитель Пшшты подписывает распоряжение или. письмо оо отказе 

и. направляет в Палату для регистраанм. 
Результат процедуры: подписанное постановление или письмо оо отказ^, 

направленное на регистрацию. 
3.5.7. Специалист Палаты: 
регистрирует распоряжение или письмо об отказе, 
извещает ^чаявителя (его представителя) с использованием соосооа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления мунмцмпальной услугн. 
шобщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма оо отказе.. 

" П р о ц е д у р ы , устанавливаемые подпунктами 3,53-3,5,7 настояшего Регламента, 
осушествляюта ' в течение ^>дного дня с момента окончания процедуры, 
предусмотренной подпунктом 3.5.5. 

Результат процедур: извещение заявителе (его представителя) о ре:.ультате 
предоставления муниципальной услуги. 
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3.6. Заключение договора ш выдача заявителю результата муниципальной 
услуги 

3.6Л. Специалист Палаты: 
готовит проект договора аренды передачи земельного участка (имущества) 

(дал'ее - договор); 
согласовывает и подписывает проект договора в установленном порядке; 
регистрирует договор, подписанный председателем' Палаты в журнале 

регистрации договор; 
выдает заявителю договор под роспись. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: выданный заявителю договор. 

3.7. Исправление технических ошибок. 
3.7Л. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом мувиципальном з^хлуги, заявитель представляет в Отдел: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение >Г§4): 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ош.мбка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услут или многофункамоншхьный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами н передает их в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение специалисту Отдела. 
3 . 7 . 3 . Специалист Отдела рассматривает документы и в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный док>-мент заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
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зая,8ителя почтовым отправлением (посредством электронной почты.) письмо о 
возможности полученмя документа при предоставлении в Отдел оригинала 
док>тмента, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лииа заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контролш за ередоставлением муниципальной. 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведеним проверок М017Т 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация сиеммамистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлений 
мунидипальной услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления ^муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляюшего муниципальную услугу, а также 
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предпринимают срочные меры по устранению нарушений 
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных адмяемстративными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муннщшшшной услуги, а также специалистами отдела 
инфраструктурного развития. 

43Л1еречень должностных лиц, осуществляющих текл^ший контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений орав 
заявителей виновные лмца привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Рутсоводитель органа местного самоуправления несет ответственность 

за несвоевременное рассмотрение обращенн|1 заявителей. 
Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 

органа ^местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение адммннстративных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лмца и иные муниципальные с л т а щ и е за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оредоставлееия 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, мх объединений и органязадай, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления ори предоставлений 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставленмя муниципальной услуги м возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жатоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5, Досудебный (внесудебный) порядок обжаловамнв решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуг>% 

миогофуемнионалыюго центра мредоста^тееня государственных и 
мунйциеальныж услуг, органнзацнй, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального за1С011а от 27,§7,201§ Л Ш 0 - Ф З , а также их должностныж 
муннципальмыж служащих, работников 

^ ! Пол\^1атели мувйщшдльной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной уелугм, в Палату мли в Совет муниципального 
образования. 
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Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрадан запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления мунмцмпальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлений муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными драаовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в вьщанных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления мунишпальвой услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя прн предоставлении мунищшапьной услуги 
документов или информации, отсутствие и (илм) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услути, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Ла 2Ш-ФЗ. 

^ 7 Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюшего 
муниципальную услугу, должностного липа органа, предоставляющего 
муниципальную услуту, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
6vмaжнoм носителе или в электронной форме. 

" Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуммкационнон сети 'Интернет'^ официа.тьного сайта 
Сабинского муниципального района (11«р://т^.наЬуДа1аг51ап.ш). Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Респуолики Татарстан 
(Ь«р://11з1ид|Дагагхи/), Единого портала государственных и муниципальных услуг 
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(функинм) {http://4^^^^gosuslugi.ru/), а также может быть примята при личном 
приеме заявителя. 

5 3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий мунмципальнте 
устугу' тнбо вышестоящий орган (прн его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регисфацни. а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлений допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального сл>окащего. решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя. отчество (последнее - при напичим), сведения о месте 
жйтетьства заявителя ~ физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя ~ юридического липа, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (орв Н Ш Ш Ч Й М ) И почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведевмя об обжалуемых решениях и действиях (бездействим) органа, 
цредоставляющего муниципальную услуту, должностного лмца органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или мунищшального ся>окащего; 

4) товоды, на основаним которых заявитель ее согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляюшего услуп^ должностного лица 
органа, предоставляюшего услугу, или муниципального служащего. 

^ S К жаюбе могут быть приложены копим документов, подтверждающих 
изложенные в ж^^юбе обстоятельства, В таком случае в жатобе приводится 
оеречень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жшюбы принимается одно мз следующих 
решений: 

1) жшюба удовлетворяется, в том чмсле в форме отмены принятого 
решения исправления допущенвых опечаток н ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной уелути документах, возврата заявителю 
дшежных средств,' взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан:, муниципальными правовыми актами; 

' в удовлетворении жадобы отказывается. 
Не позднее дня. следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме н по желанию заявителя в 
электронной ^ форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5 7 В случае нрмзнаяия жалобы, подлежащей удовлетворению, в о.ветс 
заявителю дается информация о действмях, осуществляемых Палаты, в мелях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений ори оказании 
мунмцмпапьной услуги, а также приносятся нзвннення за доставленные 
неудобства н указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения мунм-цш1а.г1ьнон услуги. 
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5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а тагже информация о порядке обжшювания принятого решения. 

5.9. В сл>'чае установления в ходе мли по результатам рассмотрения жт^тобы 
признаков состава адмииис1ратйвного правонардаения или преступления 
должностное лмцо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жааоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Особенности вынолненмм адмннистратнвныж процедур (действий) в 
?иногофункциональеых центрах предоставления государствеиныж и 

муницниальеыж услуг 

6,1. Описание последовательности действий при оредоставлемим 
муниципальной услуги включает в себя след>тощйе процедуры: 

Г) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставление муниципальной услуги; 

3) формирование и направленне межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4 | проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной ори подаче заявления о 
предоставлении мунЕципаяьной услуги; 

5) направленне заявления с документами в Палат^т 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6,2- Информирование заявителя о о.орядке предоставления муниципатьной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, во телефону м (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке пол>^енмя 
муни цинальной услуги, 

Спедиштнст МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации ш другим вопросам для получения 
муниципатьной услуги м при необходимости оказывает помошь в заполнении 
бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставлення 
муниципальной услути путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ь11р://тй: 16Лашг81ап.ги/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя; 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

63 . Принятие ш регистрация заявления 
6.3Л.Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной 
форме, осуществляется в установленном порядке. 

6,3.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствий с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действнтельность усиленном квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, нсоользованной при подаче заявлення о 
предоставлении муниципатьной услуги; 

формирует м направляет межведомственные запрсюы в органы, 
участвующие' в предоставлен ни муниципшшной услуги, в том чмсле по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6 4 Специалмст МФЦ после получеимя ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату^ в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоЕЩи.м пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6л . Выдача результата муниципальной услуги 
6 5 I Специалист МФЦ при постотпенни результата муницмпаяьнои 

услугй КЗ Исполкома регистрирует его в установленном порядке, извещает 
заяшгтеля (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящи'М под11}Т!ктом, осуществляются в 
день пост\т1ленйя документов мз Пал'аты. 

Рез>1тьтат процедур: извещение заявителя (его представителя! о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципаяьнон 
УСЛУГИ 

Процедуры, устанавлмваемые настоящим пунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальном услуги. 
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Приложение >Гй4 

В 
(наименование органа местного самоуправлешш 

мунйийоального обртсм&нш) 
ОТ 

(далее -
заявитель). 
{2М юридических лии^ полное гшнменован}!«, оргашванионно-
грравовая форма, сведения о государственной р€П!страш1и; для 
фшически"х Л1Щ - тш, 01-чес1ва, тшортьш л а ш ы е . 
регистрацию !ю месп^ жительства, тег.ефон) 

З А Я В Л Е Н И Е 
О предоставлении муниципальных преференций 

Прошу Вас предоставить земельный участок в качестве муниципальных 
преференций площадью _ _ _ _ метров, кадастровый номер _ — „ _ _ 

нз категории земель «Земли населенных пунктов» 
находяшй'йся в черте —^— — -
для , — — — 

сроком на 

К заявлению прилагаются следующие отская.йрованные документы: 
1) Документы удостоверяющие личность; 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель): 
3) Копия учредительных документов юридического лица; 
4) Технический паспорт; 
5) Проект акта, которым предусма^фивается предоставление 

государственной или мунмцкпаяьной преференции, с указанием цели 
предоставленмя и размера такой преференцим, если она предоставляется путем 
передачи имущества; 

6) Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся 
хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение 
предоставить государственную или мунмциеальнто преференцию, в течение дву^с 
тет предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления 
деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копим документов, 
подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных 
видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской 
Федерации для их осуществления требуются и (илм) требовшпюь снецнатьные 
разрешения; . 

7) Наименованме видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) 
реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется 
намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в 
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течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока 
осутдествленйя деятельности, если он составляет менее чем" два года, с уквгштты 
кодов видов продукции; 

8) Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, 
в отношении которого имеется намерение предоставить государственную млм 
муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в 
эту группу. 

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных 
док1/ментов. 

(дата) (подпись) (ФИО) 
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Приложение >Гй4 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

О предоставлении земельного участка 
в качестве мунимеяальныж 
преференций _ _ _ _ _ _ _ 

(Фамилия И.О,) 

Рассмотрев заявление гр. 
(Фамилия 

И.О.) 

паспорт серия_ .N2 выдан 
о предоставлении земельного участка 

года кем 
в качестве 

муннЕйпатьных преференций, учитывая, что после публикации в районных 
газетах « » и « » М от _ _ _ _ _ _ года 
извещения о приеме заявлейм.й на предоставлении в аренду земельного участка в 
качестве муниципальных преференции о участка заявлений от других граждан не 
оост>т1мло м руководствуясь статьями 29ЗОЛ Земельного кодекса Российской 
Федерации палата вм>тдественных и земельных отношений _ _ _ _ _ _ _ _ 
муниципального района 

РЕШИЛА: 
1Предоставить 

в аренду сроком н а 
(Фамилии И.О.) 

_ _ лет земельный участок общей площадью 
К.ВМ,, кадастровым номером , категории земель 

«Земли населенных пунктов», находящийся в границах н л , 
^ ул, разрешенным 

использованием ™ дтя 
2.Пш1ате имущественных и земельных ОТБОШСНМЙ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

муниципального района Республики Татарстан заключить с . 
(Фамилий ILO.) 

договор аренды земельного участка, указанного в пЛ настояшего постановления, 
3.Контроль за выполнением данного постановления во'можнть на 

заместителя Руководмтелй Исполнительного комитета оо строительству и 
жилищно-коммунальному хозяйству • 
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Приложение >Гй4 

Договор II Акт 
приема ™ передачи земельного участка в аренду 

оформляются в соответствии с требованиями Гражданского кодекса 
Россйй'ской Федерации и подписываются сторонами. 

20 года 

Мы, нижеподписавшиеся Палата имущественных и земельных отношений 
_ _ _ _ муниципального района Республики Татарстан, лице председателя 

Палаты имущественных и земельных отношений _ _ _ _ _ _ _ 
действующего на основании доверенности Исполнительного комитета 

муниципального района Республики Татарстан Х® _ _ _ от 
20 г., именуемый в дальнейшем «Уполномоченный орган» 

передает, а частное лицо , паспорт серии .Нк _ _ _ _ _ выдан 
когда н кем, именуемый в дальнейшем «Арендатор» прннммае^г земельньш 
участок в качестве муниципальных преференций со следующими 
характеристиками: 
Категория земель ~ «Земли населенных пунктов»; 
Кадастровый номер-
Местоположение- Республика Татарстан, ^ 

границах, указанных в кадастровом паспорте; 
Общей площадью кв,м,; 
С разрешенным использованием - для 

«Уполномоченный орган» 

Фамилт И.О./ 

«Арендатор» 

/ Фалиинш ИМ,/ 
(подпись) (подпись) 

М П . 
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Приложение >Гй4 

Председателю палаты 
имущественных и земельных 
отношений _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
муниЕипального района 
Республики Татарстан 
От: ^ 

Заявление 
об исправлении тежнмчеекой ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной ори оказании муниципальной услуги 

(ншменованйе услуги) 

Записано: 

Правильные сведения:_ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю след>тощие документы: 
L 
2. 
3 . 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исоравленмм 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:. ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: -
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацшо, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персоншхьных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

Настояшрим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемом>' мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
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Федераайм, на момент представления заявления эти до№!е!{ты действительны и 
содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону: . 

( 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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приложение 
(справочное) 

Ре1СЕИзмты должностныж лиц, ответственныж т предоставление 
муннадшалышй услуги ш осуществлншщиж контроль ее мснолненмн, 

Исполком Сабинского мунмЕипалышга раМона 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель исполкома 8(84362)23244 Marat Jshoiyazovp^tatar.ru. 
Председатель палаты 8(84362)23864 ÄliiB.Galiullin(ö/tatar,Ri 
Гл.специалист палаты | 8(84362)23645 Ramzi va. Kam о 1 о va(S> tatar xu 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Глава 8(84362)23133 R.M(?5tatar.m 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением 
Исполнительного комитета 
Сабинского муниципального 
района Республики 1 атарст-ан 

Админестративный регламент по 
предоставлевеш щтшттльтвш услуш но постановке на ¥чет лмн в 

качестве лиц, имеющих право еа ередоетавление жмельвыж учшстшт в 
собственность бесплатно 

L Общие НОЛ0Ж6НЩМ 

L К Настояшмй адмпннс-фативным регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее --Регламент) устанавливает стандарт и 
порядок по предоставлению муниципальной услуги до постановке на VHCT 

лиц в качестве лиц. имеющих право на предоставление земельных участков в 
сооственность бесплатно (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели услуги: физические лица (далее - заявитель). 
1.3, ^Мунианпа.тьная услуга предоставляется Исполнительным 

комитетом Сабинского муниципального района (датее - Исполком). 
Исполнитель муниципальной услуги пштата имущественных и 

земельных отношений Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан (далее - Палата). 

Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. 
Б.Сабы, ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы. 
ул. Гали Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8,00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справо-нмым телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность, 
1.3,2, Адрес официального сайта муемципаяьного района в 

информационмо-телекоммуннкапмонной сета «Интернет» Глалее - сеть 
«Интернет»): (http:// vvww.saby.tatar.rii), 

i .3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте 
нахождения и трафЕке работы Палаты может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в 
помещениях Палаты, для работы с заявителями. 



Информадня на государственных языках Республики Татарстан 
включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 
(подпунктах) LL 13 .1 ,23 , 2 J / 2 J , 2ЛО, 2Л 1, 5Л настоящего Регламента: 

2) посредством сети «Интернет» на офмаиальном сайте 
муннЕнпального района (http:// w\w.saby.ta.taT,ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан {http://uslugi. taiar.ni/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услут 
(функций) (http:// ^-ww.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) 

обращении - на бумажном носителе по почте, в электронной форме по 
электронной почте. 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размешается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального 
района и на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с 
заявителями, 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с: 

Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ 1Л994 Ks 5!-ФЗ 
(далее - ГК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 
05.12Л994,Хо32,ст. 3301); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 К» 136-ФЗ 
(далее - ЗК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 
29.10.2001, Л'Ь44, ст.4147); 

Федеральным законом от 06Л0.2003 ШЛ31~ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Ш13\-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06Л 0.2003, 
№40, СТ.3822): 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ш Ю - Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -
Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собранме законодательства Российской 
Федераций, 02.08.2010, №31, ст.4179); 

Земельным кодексом Республики Татарстан 10.07Л998 № 1 7 3 6 (далее -
ЗК РТ) (Республика Татарстан, №10-11,22.0L2005); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 №45-ЗРТ «О местном 
самоуправленйм в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ № 45-ЗРТ) 
(Республика Татарстан, №155-156, 03.08.2004); 

Распоряжение Министерства земельных и имущественных отношений 
Республики Татарстан от 25 Л2.2006г. №3008-р «Об утверждений документов 
по порядку предоставления земельных участков, находящихся в 
государственной собственности и муниципальной собственности 
мунмципального района» (далее - распоряжение №3008"Р): 

http://uslugi


Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципатьного района от 19 
декабря 20 Î 4 М>281 {далее - Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.042012 года f é Î12 «Об утверждении 
Положения об Исполнительном комитете Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан в новой редакции»; 

Положением о Палате н1мущественных м земельных отношений 
Сабинского муниципального района Республики Татарстан, утвержденным 
Решением Совета от 19 декабря 2012 Хо|.64 (датее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, 
утвержденный постановлением Исполкома от 13.07.2018 MÎ30-p (далее -
Правила). 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины м 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг - территориально 
обособленное структурное подразделение (офис) многофункционального 
центра предоставленмя государственных м муниципальных услуг, созданное 
в городском или сельском поселения муниципального района (городского 
округа) Республм:кй Татарстан в соответствим с пунктом 34 Правил 
организации деятельности многофункциональных цен^гров предоставления 
государственных ш мувншшалънмх уелуг, утвержденных постановленмем 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муннцмпальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и ориведшал к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной уелути), 
сведениям в документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении 
мунипипатьной услуги (далее - заявление) понимается запрос о 
предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 
27.07.2010 Ш210-ФЗ). Заявление заполняется на стандартном бланке 
(приложение Ш1 ), 



Наименование требования к 
стандарту предоставлений 

муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной 
услуги 

2.2. Наимеиование исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющег'о 
му дате шмуто 
23. Описание результата 
предоставления муииципапьной 
услуги 

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в 1-ом 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок 

Содержание требований к стандарту 

Постановка ва учет лиц в качестве лиц, имеющих 
право на предоставление земельных участков в 
собственность бесплатно 

Исполнительный комитет Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан 

Пш1ата 

1. Постановление о вклк>ч,е1!ие в списки граждан, 
2. Постановление о предоставлении земельного 

участка в долевую собст'венность. 
3.Договор передачи земельного участка в 

собственность бесплатно, 
4Т1исьмо оС^отозе в^^ДОставлении_ус)|угн 
Включение в списки очередников на получение 

земельного участка ие более семи дней ^ с момента 
регистрации заявления. 

Предоставление земельного участка 
осуществляется не позднее одного года с латы 
включения в сгшски-

Нормативный акт, 
усташ'шлнвашщий услугу или 

^ ^ ^ требование _ 
ст. 32.1 ЗКРТ 

Положение 

ст.32Т ЗКРТ 

'Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя т суммарного срока, минимально необходимого для осуществления 
административных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



муниципальной услуги в случае, 
если возможность 
приостановления предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерации, срок вьмгачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления муниципальной 

муннщшалплюй услуги не предусмотрено 

2.5- Исчерпывающий перечень 
хюкументов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления муниципальных 
услуг, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления 

1)Заявление: 

- в форме документа на бумажном носителе; 
в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06,04.20! 1 М' 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
прм обращении посредством Регионального 
порта..та; 

2) Копия паспорта зтвштат; 
3) Копия паспорта супруга (супруги) заявителя (в 

случае если гетвитель состоит в браке); 
4) Копия свидетельства о рождении детей; 
5) Решение суда об установлении усыновления 

ребенка (за исключением случаев, когда в 
свидетельстве о рождении ребенка усыновители 
записаны в качестве родителей); 

6) Копия акта органа опеки и попечительства о 
назначение опекуна или попечителя (в случае, 
назначения опеки вли попечительства); 

^ договора об i>eyщe^твлel!йй или 



' И . Исчерг^ывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 

гТопечительства (в случае осуществления опеки илн 
попечительства по договору). 

8) Копия свидетельства о регистрации по месту 
жительства членов семьи не достипник 14-ти 
летнего возраста; 

9) Копии правоустанавливающих документов, 
если право не зарегистрировано в Едшном 
государственном реестре недвижимости. 

Бланк заявления для получения 
муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном о6рап.1енйи в Исполкоме, Электронная 
форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут 
быть представлены (штривжны) заявителем иа 
бумажных носителях одним из следующих 
способов; 

лично (лицом, действующим от имени 
заявителя на основании доверенности); 

ночтовьгм отправлением, 
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Регнонапьный портал в виде электронных 
документов, подписанных усиленной 

Получаются в рамках межведомственного 
ЕзаимодейстЕия: 

1) Выписка ЙЗ Единого гоеударствешюго реестра 
недвимсймости о 



предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении госу^щрственных 
органов, органов мсстногчз 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
сгюсобы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправлепня либо организация, 
Е распоряжении которых 
находятся данные документы 

у него объекты 

2,7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований 

имеющиеся (имевшиеся) 
недвижимого имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реесзра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости. 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государствевных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

ТТгЬдач̂ ^̂ ^̂ ^ ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлений и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представление документов в ненадлежащий 
о£ган 

0сн0вшшя11ля приостановления предоставления 
услуги H£Jl£eдy£MCrгpeГШ 

ст-32-1 ЗК РТ 



или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

2=9. Порядок, размер и основания 
вз и м ани я I 'осуд арствен н о и 
оо11]лмны" или иной платы, 
взимаемой за предоставление 

2 Л О, Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 

Основания для отка:ш: 
!. Лишение родительских прав, отмена 

усыновления, прекращение опеки или 
попечительства в отношений детей заявителя, после 
п одачи заявлен ия; 

2. Ранее использованное право иа 
предоставление земельного участка в соответствии 
со ст.32~ I Земельного кодекса Республики 
Татарстан; 

3. Документы, представленные заявителем, не 
подтверждают право заявителя на получение 
земельного участка для осуществлен ия 
индивидуального жилищного с1роительства, 
дачиог^о строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства (приусадебный земельный 
участок), садоводства или огородничества; 

4) 3^;швителем цредста1шены документы не в 
полном объеме, либо в представленных заявлении ш 
(или) документах содержится неполн£1я и (или) 
недосто8ер11ая^иш|с)|ша2№ 

Муниципальная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе 

Предоставление иеобкоднмых н 
услуг не "гребуются 

обязагельных 



услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных 
услуг 
2. И. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления 
государственной услугй„ включая 
информацию 0 методике расчета 
размена такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2.12. Максимальный срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
муниципальной услуг и, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
мунйц1ш£шы10й услуги, и ггри 
п0луненИИ ре:!ультата 
предоставленное таких услуг 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 

2.13. Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвуюп|ей в 
предоставлеими муниципальной 

Е̂  течение одного дня с момента поступления 
заявления-

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следую!ций за выходны.м (праздничным) рабочий 
день 
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услуги, в том числе в электронной 

2/14. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
муниципальная услуга, к з£шу 
ожидания, местам для заполвания 
запросов о оредоставлении 
муииципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами ик заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов 
указанных объектов в 
соответствии с федеральным 
законодательством и 
законодательством Республикм 
Татарстан о социальной заилите 
И Н В Ш Ц ! Д 0 В 

2.15. Г1оказа1^ели доступ ности и 
качества муниципальной услуги, в 
том чвсле количество 
взаи моде й стви й зая в ител я с 

Предоставление муници.пш1ьиой услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
сисгемой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
услу1Т1 (удобный вход-выход в поме1це1ШЯ и 
перемещение в их пределах). 

В изуштьная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 

Показателями доступности предоставления 
МуНИЦЙПШ1ЬИ0Й услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
доступности общественного транспорта; _ 
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должностными лицами при 
предоставлении муницит1альной 
услуги и и к продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с 
использованием информацнонно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения му1шципш1ьнх)й услуги 
в многофункциональном цен'фс 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том чмсле 
в полном объеме), в любом 
территориальном подразделении 
органа шстшптшьыо 
распорядительного органа 
местного самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экстеррнторнш1.ьиьш принцип), 
посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
государственных и (или) 
муви1тпш1ьных услуг в 
многофункциональных центрах 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг. 

наличие необходимого количества 
специалистов, а также помепдений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги иа информационных 
стендах, информационных ресурсах (http:// 
www.gosuslugi.ru/) в сети «Интернет», на Едином 
портале государс1"венных и мушщипаш^ных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и вьщаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков 
муниципальной услуги: 

жагюб иа действия 
муниципальных служащих, 
муниципальную услугу; 

предоставления 

(бездействие) 
предоставляющих 

на некорректное, 
муниципальных 
муниципальную 

невнимательное 
служащих^ 

услугу, к 

жалоб 
отношение 
оказывав>1Цих 
заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муииципшьной услуги ш при получении 
результата муниципальной услуги, предполагается 
0Д1Н0К|)а1тюе взаимодействие^ д о л ш ^ ^ 

http://www.gosuslugi.ru/
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Федерального 
{KOMOJieKCHbJK запрос) 

закона 

2Л6. Иные требования, в том 
числе учитывающие особенности 
предоставления муниципгшьной 
услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриториш1ьному принципу) ш 
особтшосгш предоставления 
муниципальной услуги в 
элегтрониой форме 

предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя, [1родолжительиость взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
мунициоаль?шй услуги может быть получена 
заявителем на сайте ...ihttp:// www.gosuslygiTy/), на 
Едином портале государст'ве!1Ных и 
муниципальных услуг, в МФ1Д, 

Предоставление муниш-пцшьной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и му|-1йципш1ьных ycjiyr (дш'юе -
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляетесь 

Мугшципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса ве 
п£едос"гавляется _ ^ 

Консультацию о !!0рядке получения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную илм через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республй ки Татарстан, 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке ш. сроках 
предоставления ыушщтшшнош услуги, 
размещенную па Едином портале или на 
Региональном «ортшш; 

б) подать задвление о предоставлении 
муни1дйцал.!л1д>й_ 4шрме элек1ронного 

http://www.gosuslygiTy/
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даж^даа с кабинета» 
Регионального портала посредством заполнения 
элепронной формы заявления. 

При направлении документов, неоьходимых для 
предоставления муниципш1ьной услуги с 

«Пичнпго каоинета» испольчоваиием «личною 
Реги0нш1ыюг0 гюртшш, используется усиленная 
квмифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случаях, предусмо-фенных 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 й> 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении мунт»1ПШ!Ьнои 
усчуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионштьного 
портала; 

дО получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Огяела, а таюке его должностных 
лиц. муниципальных служащих посредством 
официального сайта муниципального района. 
Регионального портада, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
об«л1ечивающей гфоцесс досуд^>ного 
( • ' и е с ^ д е б н о п ^ ^ о б ^ ^ 
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(бездействия), совершенных при предоставлен ни 
государственных и муииципапьных услуг 
органами, предоставляющими государственные Й 
муниципальные услуги, их Д01гжностными лицами,, 
госу :̂и1£СТ'вевиыми и^м^^илнпалж 
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3.1. Описание последовательности действий ори предоставлении 

муниципальной услуги 

3.1.1. Предоставление муниципш1ьн0й услуги включает в себя следуюшие 

процедуры: 
1) консультирование залвмтеля; 

участвующие в предоставлении муниаипшьно^! услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5} выдача заявителю результата мунишшатьнои услуги. 

3 2 Оказание консультаций заявите.яю 

„ „ " о »̂ гп̂ :™ 
м\'ниципг-шьн,0й услуги. в том числе по составу, форме 

СпеЕиаи^ст Пшаты консультирует заявителя « ™ „..Н11шша.тьн0й 
ередставляемой документашм и ^ Р У " « ™ ^ ^ 
услуги и при необходимости оказывает помощь в в день 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктсм, о^. 

консультации по составу, форме оредсхавляемой 

докумен-ииии и другим вопросам получения ршрешения. 

3.3. Принятие и регастрация заявления 

Ф О Р « » . » » „ „ О . 

ответотенвое за прием за«ва<:вии, , „ , „ , системе электронного 
а, „6ес„=,»..ет Р ' ^ ' Р ™ » " ~ а . . а к > т = я ста, ,™ .Пр»и«о 

г о ? р Г б „ т ; : ™ о т ? , „ е т с . . . . л ™ » » » „ » = , 0 . 

квмифицированной электронной подписью). 
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. п^чл-тьтате проверки г^снленной КЕалмфншфованной 

У^ЛУ"'- „ пвоверкй усиленной квалифицированной 

o б L д L e ее де . с^и .ельеос™, 

об отказе в приеме документов, в с т у п и в ш и , в 

уведомление о оринятом Р « ^ ^ ^ ^ 

с указанием пунктов статьи И Такое 
электронной подписи», которые " « « Р ' « ™ ' ' оодписью 
уведомление подписывается усиленной электронного 
должностного лица Отдела, Г Г"нкте 9 П р а в и л 
документооборота и направляется 
использования усиленной » а ^ ' ^ я Ф « ™ ? « ™ ; "^елуг . ^^гвержденных 
за получением государственных и ^унтшипальных уел г У 1 постановлением Праветельства Российской, 3.3.2.Специалист П ш и т ы , ведущий орием заявлении, осуществляет, 

установление личности заявителя; ,„„Р,Т,РННОСТИ)' 
тооверку полномочий заявителя (в сщ.-чае д е и с т в м по 

наличия документов, предусмотренных пулттом настождсо 

Регламент1ц „редставленных документов установленным 

„ри^миреги^трашшзаявлешшвсяештльном-^^^^^ ^^^^^ ^ 
вручение заявителю ш и ш описи ^ " „ е и времени 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате Р 

исполнения муниципальной услуги; водителю Пшаты. 
направление заявления на рассмотрение Р ^ с п е ц и а л и с т 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунмо.«,. осущ 

заявления, и чаоегистрированное заявление, направленное 
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3 13 , Рл-ководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 

« иункто. , осужествляетс» в теяение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
' Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципатьной услуги 

1 4 1 Соецишшст Штаты направляет в электронной фор.ме посредством 
системь? ' ' ««ведомственного электронного взаимодействия запросы о 

и . ЕДИНОГО государственного реестра прав на недвижимое 
„ л - ш е с т в Г и сдеток с ним (содержашей обшедостут,ные сведения о 

правах на о б ь е « недвижимости) (о правах на здание, строение, 

сооружение); 
' к^ятшс'гповогопаспортаобъектанедвнжимостй. 

Ш о ™ ь vcLaвливaeм настояшим пунктом., осутдествл.я-ются в т е « « 
однош Т а ^ ^ ' е г ^ ДНЯ с момента п о с т у ™ . « заявлен» о предоставлении 
Муниципальной услуги. 

' Р^^ч '̂пктат пооиедуры: направленные в органы власти запросы, 

, ™ Г с о Й . ;1»»„.,ен„я „е-«.е.,о„с™=,жог<, » р о с . . орг.» „ . « орга„.,за™ю, 

направленные в Палату. 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуга 

Ч 1 Специалист Пшюты на основании полученных документов: 
^ ^ и н и ш Р в е н и е о в ^ е н и и в списки граждан, « « « 

беспт;тное пол^ение зе.«ельных участков в соответствш со статьей ЗК РТ 

направляет проект документа или письмо оо отказе на подпись ру 

" ' ' ' " п р о ц е д . - р ы , .останавливаемые настояшим пунктом, осуществляются в день 

е а „ р а в л е е н м е на . с л о и с ь Р у к о в о д и т е л е 

Пшшты. 
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я . руководитель Палаты подписывает документы о включении в с п и с « 

наеравленвое на регистрацию. 
ЗЗЗХжпштттШчшы: лтк-яче В случае ооиняшя 

указанного в заявленмм, о р.з>лыатс ирсд 

„™иаи™,ьн.й « л , ™ » » р „ л « , 

с о ™ « ™ . » « . » д « . 

предоставления муниципальной услуги. 

3,6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 

3.6.1, Специалист Па:шты при н а с т е л е н « ^ 
подготавливает письмо с указанием даты, времени 

процедуры выбора земельного Участка, .д земельного участка, 
извещает заявитыи о проведений процед)|:ь. 

. „ б о р , . « „ р « „ „ » о г о . 

о с » ' „ р о и ы у р ь , .ь ,6ор. „ » л ь н о г о уластка. 

Результат проиелур; акт «ыбора. .„»„„. • 

Промелури, устанавятаеиче н а п с ш и м пункте». У 

руководителю Палаты. 



па.™™ регистрирует „ „ с т а . о » » , . . .»с.те рег.стр.ш,,, 

, ь ш а е т и х » » « т е , , ю . , « 6 о н а п р а . л . = т т » о , ^ ^ ре„ . ,„ата . а.тектронно» . « Я 

^•ста„«,,ива.ма, «.стояшим „ункто». сеушеста.т.ет»: 

с у , . . » „ р а а . , „ „ , » с т а . » . : , е „ „ п„ 

почте письмом,. /.^^ттпйн-ечное) тявителю постановление о 
Результат процедуры: выда.нное (rfaIlpa.в.c.н.lloe) 5 

предоставлении земельного }^астка. 

р=ау.тьта, » у » » « « » « - - - • 

„ р „ « ,».-те«ия . 6 „спра,. ,».». т а » » - « ™ ош.оьи. р=п тр р. 

„р„ло-„ь„Ы-»» аоку«ита„и и " " „ ш . с т . . , . е т с . . течение 
Проидура. устанаи-ти.аемая насто.ш.ш пунчом. ) 

одного ян. с момент. регисл.ашш аая..,е««я „ „ „ „ :,а„.,ение, 
Рез,..,ьтат „роиеауры: . Ф » » « ' « « ^ 

3 7.3. Спеш,а.т«ет Палаты раесма^.«»»«• Д » ! ™ „„.шеС1..т.ет 
„с„ра.. . , .н. . . »кумент, .а. ,»ош,,»с, реауль а ™ ^ 
„ронедуры, „ре.,усмотренные ункто« а.а . астошег 



изъятием > заявшеля „™вав-яет в адрес заявителя почтовым 
содержится техническая ошиока, или ^ с о возможности 

• ^ — ' 
котором содержится техническая ошибка. ^ осушествляется в 

ТЬопедура vcтfflaвливaeмaя настоящим подпуниом, ос)Шс..в 
теяен ? р ? Д ей иосле обнаружения технической о ш м б « или получения ш 

заинтересованного лица заяв.пения о допушенной ошиоке. 
" " внлаиинй (направленный) заявителе документ. 

4. П,ор«Док и формы к««троля за „редс ,ста«е . .«ем м у и и н й « « ь „ с > 1 
услуги 

4 1 контроть за полнотой и качеством предоставления мунишшальнш 
4 .1 .кошроль ^^ • устоанение нарушений прав заявителей, 

услуги включает в сеоя выявление и , муниоипаньной 

— 
с о г , , . с о . „ » е „Р . . .ТО. Докум. ,то. „о „ р е . о с « » ^ 

2) проводимые в установ-тенном порядке пр Р 

« «таеовлен«ом порядке контрольных проверок соблюдения 

„ р о и е я у р о р е д о с т а в . « — С о с у « с т . » т ь с я на 
Контрольные проверки мо.ут о местного 

основании полугодовых или мог^. 
самоуправления) и " " ^ ^ ' м у — а л ь н о й 
рассматривать« все вопросы ~ 
УСЛУГИ (комплексные проверки), или по мнкрстиол р „меюшиеся в 
' ' В̂  « л я х текушего контроля « « « - з у » ! ^ с ^ Д « « ^ ^ ^^^^^^^ 

6 « д а я . « . — — 
„формация и другие сведения, 
ороиедур, журнаты у.ет действий при предоставлении 



•п спеийЫИСТЫ немедленно информируют 

— — Г - - ^ - -

мунишпальной услуги, - У - " ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ работы . о 
инфраструктурному развитию, ответ.твенаьш, з 
предоставлению муниципатьеои услуги, а такле 

инфраструктурного развития. „^v,recтв^яющиx тeкvший контроль, 

заявителей виновные лица привлекаются к отвсгственн 

законояате.тьством Российской Федераи,ии. ^^ ответственность 
4 4 руководитель органа местного самоуправления 

р а з д е л е 3 настояшего Р е г л а « ^ ^ „ „ „ „ „ ^ . „ „ е служащие за решения н 
Должностные « в ходе предоставления 

действия (безд«1стви,е), '„ ^ ,,„.а„овленном Законом порядке. 
м у „ „ а л ь н о й у с л у г в , н . с у т « ^^ 

4.5. .Контроль за предоставлением . „одадством открытости 

"Р" — 
деятельности органа местного ^ • ^ ^^ ..-т^'^пьной и достоверное 

. й гтичти получения ПОЛНОЙ, акт>а.1ьнои 
МУНЙЦМ-П№Н0И >'СЛ>га, пол) УС̂1УГИ Й возможности 

:; ' г 

мувйиипапьной услуги, 

5. Дс^дебныИ (внесудебный) 
(бездействия) оргаиа, и 

„еогсфувкимонального « - ^ Р ^ ^ ^ Г ш а з " « « 



образования. с жатебоГ!, в том числе в следующих слу-чаях: 
- р о с а з а я в ™ о предоставлении 

Затребование у „редусмотрено 

действий, представление ш я федерации. Республики Татарстан, 
нормативными правовыми а,«ами ™ муниципш1ьной услуги; 
Свинского « У « ™ ™ — о ^ ^ ^ предусмотрено 

4) отказ в приеме Федерации, Республики Татарстан, 

^̂  в „редоставлении 
„редусмотрены федеральными з ^ о ^ ^ «^^^^^^^^ „ 
ИНЫМИ 

нормативными правовыми « ^ - Республики Татарстан, 
иными нормативными правовыми а н а м и > 
муниципшьными правовыми актами, муниципальной услуги 

' 6) затребование от актами Российской 
платы, не ередусмо-треннои МУНИЩШШЬНОГО района; 
Федерации, Республик.,! Татарстан, Сао™сшго „еправленни допушенных 

предоставления муниципальной услуги, - если основания 
^ 9) ориостанов.пение предоставления „ принятыми в 

приостановления не ^федусмотрены ф д а ^ ^ ^Российской 

дoкv„e,тгoв или неформации, отсутствие « да 
сказывались при вервоначальном « ^^^«^"^^еяоставлении мунидиттьной 

м.т««ипа.тьную услугу, Д « ™ ™ ^ ^ ^ а ш Т о . руководителя органа, 
муниципальную услугу, муниш^палшого слу^аш ^ 
предоставляюшего муниципальную 
бумажном носителе или в ^ использованием 

Жшюба может быть «^"Р^«''^®«^"® " ^ ' и ^ ^ н е т " , официшьното сайта 
„нформационно-те.текоммуникацис™ Единого 
Сабинского муниципального района (пир. 



„ о р ^ а г о с у л а р ™ « « . « ^^ 
(h®://uslugi,tatar.m/). Единого принята при личном 
(фунгаий) (httpr/Mw.gosuslugi.ni/), а также 
приеме заявителя. поедоставляюший муниципальную 

5,З.Жал.оба, посп 'птшая » подлежит рассмотрению в 
услугу, либо в ь ш е с — - , , обжалования 

д е й с т т я {бездействие, которы^ о б д а ^ ^ _ ^̂^̂^̂^̂  , 

кш;рьш должен быть . Ш 1 Р « « (бездействии) ортана, 
3) сведения об оожалуем.ых " дотжиостного лмца органа, 

предоставляющего муниц|«шьнуто >сл.>г> Д̂  

4) доводы, на основании которых должностного липа 
действием (бездействием) о р . ^ 
органа, предоставляюшего услу.у и л и д ш ш подтверждающих 

5,5, К жатобе могут оыть приложены кошя д ^^^^^ „риводнтс.я 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком с л л 

решений: ц форме отмены принятого 
1) жшюба в выданных в ре.зультате 

решения, исправ-тения допушенных отечиок « , , заявите.шо 
предоставления государственной « предусмотрено' нормативными 

. р - н . » а ™ 

^ - н , му„ишпадьньши правовыми a ^ a . « ; 

зая.вите..тю дается информация о нарушений при оказании 
„езамеддительного « « н е н и я за доставленные 
муниципальной услуги, а laKÄC н^и 
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„ ч'казывается информация о дшхьаейших деиствшх. которые 
неудооства и указывается и м Р муниципальной услуги. 
необходимо совершить за»ителю в целях ^ ^ ^ ^ ^ . удовлетворению, в ответе 

5.8. В случае признания жмооы, ье причинах принятого 
заявите.™, даются аргументированные Р 
решения, а также информация о "«Р«^™ рассштрения жалобы 

5.9. В случае установления в ходе , , , , , преступления 
о р « ™ состава ^ С « о р — н » жатоС. 
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6 Особшности выполнения адмннмстративиыж и р « е ^ р (Действий) в 
м н о г о ф у н ш и о ш л ь к ь « центра! предвстав.«им« государственных и 

6 1 Описание последовательности действий при предоставлении 

" " " 2 ) п р « н я т « и р.г.>страцн. за .»ле»« и документ™, иеобходимьв дл» 

ппепоставления м\'шщйП'альной услуги; 
' ^ формирование и направление межведомственных запросо ор 

v u a c т в v « e в предоставлении муниципальной услуги, в гом числе по 

. в ^ н ф ^ о н н о й „ а ф ^ о « 
э л е к т р о л ^ Г ш д п и с « заявителя, и с п о л ь з о в ™ при оодаче заяате.ия о 
предоставлении муниципальной уелути; 

-Л направление заявления с документами в Палату; 
6) вьшача заявителю результата муниципатьнои услуги. 

6.2, Информирование заявителя о порядке предоставлен,« муниципальной 

' ' " ' " а я в и ^ е л ь вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и ( и ^ 
э л е к х 1 ^ о й п о д ж ^ л у ч е н и я коесультадий о порядке оолуяения 

информирует заявителе, в том чмсле по составу, форме 
„ о е д с — д р у г и м вопросам -

„™„ШШ1ПЬ»0« услуг. путем с.ободного ДОС,™ е 

" П ™ , : " « , . : . . . ф о р » " » ™ Ф О Р ' ™ - " » " ' - « 
довдхентаиии „ .труп», . » р о с » . „о . ,у ,«и> „у„ншш1,ьн0„ услути. 

л и » и » . » к ^ о » . « форме 

. „ р ^ л е т с я ,ер.л Портал г о с у д а р с е я н ь к „у«..тша.льиы.ч ус.туг Рсс.^уРл 
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Татар™«. Р е г и с т р . » . п . с т у п » . » « . , л « , р о » » Г , фор.«. 

" ' Т з - Г с ^ ^ ^ Г " „ р и « о с ™ с т „ . е т 

, с р . ™ ™ р а б ™ МФЦ, 
» » т с о е я н о а к.а.,яф,.каииоя»о» .шфровои 

» " » И Т . . , . , « » . . т , . » » » » » ..р.. ° 

установленвые регламен.том раооты МФЦ-
Результат процедур: направленные запросы. 

р . . ™ . , , » y . » » . . . ™ » . - , » „ у т , . 
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Пр1Ш0жение 

В^ 
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 

ОТ 

— (дал'ее - заявитель). 
решстрашш по 

жительства, телефон) 

Заявление 
о виючении в списки граждан, имеющих право на бесшитное 
v âcTKOB в соответствии со статьей 321 Земе.тьного кодекса Ресоублики Татарстан и 
' п р д а в л ш и и гражданам земельных участков в долевую собственность оесплагео 

П Р О Ш У Вас включить меня в списки граждан, имеющих право на бесплатное 
R O T V 4 E R E "дельных VHECTKOB В соответствии со статьей 321 Земельного кодекха 
P ^ c l y l ™ ^̂ ^̂ ^ предоставить земельный >^асток в долевуто собственность 

бесплатно. , 
К заявлению прилагаются следующие документы (сканконил), 
11 Копия паспорта заявителя; 
2) ^ и я пасшрта супруга (супруги) заявителя (в случае если заявитель 

состоит в браке); 3 ) К о п и я свидетельства о рождении детей; ^ „г.^-ттчрнием 
4) Решение cvna об установлении усыновления реоенка (за исмючением 

СЛУ J i , к^^дГ в свидетельстве о рождении ребенка усыновители записаны в 

™ органа опеки « попечительства о н а з н а ™ опекуна или 
«-лп^имте^я Гв cwiae назначения оеекм или 0011ечи1ельс1ва), 

об осуо^ествлении о « « илм попечительства (в случае 

nev••necтвтeння опеки илм попечительства оо договору). 
" о регистрадии по месту жительства членов семьи не 

докумасто». если ераво не зарегистрировано 

^ о т с _ н ь « д о ^ м е н т о . 

(дата) 



ПриложешеШ 

Председателю 
Палаты имушественных и 
земельных отношений 
мувияипального района Республики 
Татарстан 
От: ' — 

Заявление 
©§ иепраЕленми тежин^еской отнбш! 

Сообщаю об ошибке, допушенной прм оказанин м>.шшша..ьмой ^ т и 

(наименованное услуги) 

Загшсано:^ 

Правильные сведенш:^ 

техничесж>« ошибку и внести 

с о о т в " ! ™ ш н е >™евеиия в документ, я в л я й с я результатом муеишвальнои 

услуги. 
Прилагаю следующие документы: 

2, 

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отпрамени электронного документа на адрес Е-та|1. , 
„ з ^ ^ о й копии на бумажном носителе поятовмм о т о г н и « по 

цодтвердхда^о сйстематтшдаю, накопление, хранение, 
обработку персоиатьяых данньш (шор, (в том числе 
„ 1 е н и е (обношение. изменение), использование, Р ' ^ ^ з 

иных д е и ™ , нескжоянмнх ^ « ^ ^ ^ ^ ^ автоматтированном режиме, 

— — 
ус]1у17. в целях предоставленш мтаишшатьнои усл)ти. 
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Настоящим подтверадаю: сведения, воюченные в ^заяжтен«. относящиеся к 

моей -няносш и предсгавляемому мною лшу, а тшсже внесеншк мною шше. 
до^^вфнТ д о к у ™ (кооии д о к у ™ - ) , . ф а — н е к .явлению, соответствутот 
^ ^ зашнодатетьством Российской Федерацш. на момент 

заявлен™ эти д о к у ™ дейсхвительнн и содержат достоверны. 

Даш свое согласие еа участие в оорош по опенке качества .федостаатенной мне 

щшшттьпов услути по телефону: • 

( 

' (пишись) (Ф.И.О.) 
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Пpшoжe!^иe 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, ответствемных 1а предоставление 
муниЕИиальеой услуги и осущеетвлйшщиж контроль ее иеиолнения, 

Исполком Сабинского мунмимпального района 

Должность 

1Тр£Д€едатель палаты 
Гл.соеииалнст пататы 

Телефон 

щшщг^ш 

Электронный адрес 

8(84362)23.Ш 
ЕагйдуаЖ-ашо1оуай1агагти 

Совет Сабйнскош мушттшмлытт района 

Должность Телефон Электронный адрес , 

Глава 8184362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муениипа^ьного 
района PeeпvбJшкй Тата|Х'ган 

от J J 
Административный регламент 

р,редостав.1ей1ш мг^нншшальной уелугм по зашнояемию соглашении 00 
.хтановлееий сервитута в отшшевми земельного участка, нажоднщег^см в 

муниципальной собственности 

1. Общие ноложення 

1 I Настоящий административный регламент оредоставлемня муенцииа^^ьной 
ус.угм'{дах1ее '^Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
м у н т и г ^ н о й УСЛУГИ по з а ™ е в и ш соглашения об установлении сервитута в 

У-схка. находя-шегося в м>™диоа.ьной со.ствеиности 

услуги: фмзияеские и к > р . « и е яииа 

услуга и р е д о ™ е т с я Исиошительньш комитетом 
Сабинского мут11ШНЕального района (дапее - Исполком). чеме^ьных 

Исполнитель муЕНЦипш-шной услуги - па^^ата кмушестве1.ьмх и земельных 
отношений Сабинского мунмтшального района Республики Татарстш (дале. ^ 

Место нахождение исполкома: 422060 РТ. Сабинский р^н, п.г,т. БХ:абы, 

ул, Галм Закирова, д.52. Гшиеский р^н о г.т. Б.Сабы, ул. Гшш 
Место нахождения Палаты: 4^2060 .Р1, Саоиескии р н, 

Закирова, д.52. 
График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
Еятнида: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
В р ~ перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 

™ л е к о ^ « ; н и к — н о й сети «Интернет» (да.^ее - сеть «Интернет»), 

о мунишоальной услуге, а также о месте нахождения и 

т е к с т о ^ ^ о 4 . ,ипи ,жтьеой услуге, расположеннмх в „смешениях 

Палаты, для работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1 Л J . L 
->4 ^ "j 8 7 10, 2.11,5.1 настоящего Регламента; 

посредством сети «Интернет» на официатьном сайте мунншшатьного 

пайона (http:// www. saby. tatar.ru). „ 
3) на Портье государственных и мунишеттьных услут РеспуЬлики I атарстан 

(http-//i!slugi. tatar.ra/) (далее - Региональный портш!); 
" 4) на Едином'"портате государственных и муеиципадьных услуг (фуншии) 
(http;// www.gosusiugi.ra/) (далее - Единый портал);; 

5) в Палате: 
при VCTHOM обращении - лично или по телефону; ^ ^ 
ери письменном 1в том числе в форме электронного документа) оорашении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
' ' i 3 4 Информация по вопросам предоставления муниципальной услугн 

размешается сп,ециа.тистом Пшаты на офидиатьном сайте муниципмьного района и 
на информадионных стендах в помещениях Палаты для раооты с заявителями. 

L4 Предоставление муниципштной услуги осуп1ествляетс1 в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 №з1-ФЗ Сдш.ее 

- ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12,1994, ЛзЗг. ст.ЬО!); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25Л0 2001 ^ ^ 

ЗК РФ) (дапее ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001 М44, ст. 414..), 
Федериьным законом от 06.10.2003 .^МЗЬФЗ «Об обших принципах 

организадйи'месттшто самоуправленмя в Российской 
Федеральный закон ЛМЗЬФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06..tJ,200., 

Федера.тьным законом от 27,07.2010 Ш Ю - Ф З «Об организаши 
предоставления государственммх м « З - ™ ™ ^ - ^ ^ ^ ^ ^ f f f , : ^ ^ ^ 
чякон -^ШШ) (Собранме законодательства РФ. 0^.08.2010, Ле^ 
" " " i ^ f L e y L « Т^арстан от 28.07,2004 ^ i « ^ ^ . « « 
самоуправлении в Республике Татарстан» (датее ^ Закон РГ te45-3PT) (Ре.пуо.тика 
Татаостан Nol55-156. 03.08.2004); , 

' v ™ Сабинского мут^ицшжтьного района Р е с е у ш и « Татарста^ 
принятого Решением Совета Сабинского муниаипатьного района от 19 декаоря .014 

К : : : : е „ « ^ 1 с о о л ™ т е л ь „ о м комитете Сабинского « ^ ^ « « « ^ а 
Респубтики Татарстан, утвержденное решением Совета Саоинсмго 

p i a от 2 0 4 . 1 ) 1 2 года М 112 «Об — ~ 
Исполнительном комитете Сабинского муниципшьного района Ре.п>оли1.и 

^ I S ^ - ^ — e e e . . и з е м е « С — 
муниципш,ьного района Ресеублии Тш-арстая, утвержденным Решением Сове.а о. 
1Q TtPk-qnns ^QV ¥»164 (далее - Положение о Палате); 

' П ^ в и ^ ! « »vTpeeH трудового распорядка Исполкома, утвержденный 

постаномееием Испаткома от 13.07.2018 .ЛШЗО-р (далее Прави.та). 

http://www.gosusiugi.ra/


1.5. В настояшем Регламенте используются следующие термины и 

о п р е д ™ ^ ^^^^^ многофункционального центра предоставления 
госудшстГенных и мунишша..ьных услут ^ территориа^тьво ооособленно 
™ ' ™ 1 д р а з д е л е » « (офис) „„огофуикшоншшного центра п р е д о с ^ в ™ 

го^Ы-венных и млшипипапьных услуг, созданное в городском и™ сельском 
п о ^ ^ ^ « ^ ^ ^ ^ района (городското округа) Республики Татарстан 
с о о т в е ^ с ол^нктом 34 Правил организации деятельности 

центров предоставления государственных и му^ииипшьных 
^ г постановлением Правительства Российской Федерации от 

" «Об утвер»1ении Правил организации деятельности 
^ о г ^ у ш п и о н а л ь н ы х иентров предоставления государственных и муниципальных 

^'"' ' '"текнияеская ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифье™"еская ошибка либо подобная ошибка), доеуменная о р « 
вдГстав^ющим м.-нишпш1ьную услугу, и приведшая к несоответс™ ю 
« е д ш Х в н е ^ н ь « документ (результат мунициг,а.тьной услуги., сведениям в 

пАкуадентах на основании которых вносились сведения. 
" Т е ^ т о я Г е м Ретламенте под заявлением о иредоставлевии муницшттьнои 

у с ^ г и С д м е е заявление) понимается запрос о предоставлении ^ т ^ и ш п м ь н о и 
ст.2 Федерш1ьного закона от 27.07,2010 ШЮ-ФЗ) . Заявление 

заполняется на стандартном бланке (приложение ЛаП. 



2, Ставдарт предоставлееим муншднгшлыюй услуги 

Наименование требсшаний к: 
стандарту предоставлении 

271Наименование муниципальной 
услу 

Ссшержанме требований к стандарту 

Заключение сошашеиия об установлении 
сервитута в отогштт земельного участка, 

22. Наименование исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредствен^ю 
предоставляюаде1Ч> муни ципальную 

23. Ооисание результата 
!1 ре/юстав лен ия му н н ци и ьи ой 
услуги 

иаходящег'ося в м у и и ц и п ^ 
Палаш 

Уведомление о возможности заключения 
соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем гранинак; 

2) Предложение о заключении соглашения об 
установлений трв1щпъ в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на 
кадаст|10Е0М плане территорий!; 

3) Подписанные уполномоченным органом 
экземпляры проекта соглашения об установлеиим 
сервитута в случае, если заявл€и.ие 
предусматривает установление сервитута в 
отношении всего земельного участка, илм в случае, 
предусмотренном пунктом 4 статьи 3925 ЗК РФ 
(приложение М12); 

Решение об отказе В1:ста;швленш 

НорМЕТИЕНЫЙ а к т , 
усталавливашщий услугу мли 

ЗК РФ, 

Положением о Па1итге 

1ь4 ст.39.26 ЗК РФ 



2.4. Срок предосп-авлеиия 
муниципш1ьиоГ! услуги, в том числе 
с учетом веобходимости 
обращения в организации, 
участвующие в иредоставлеиив 
муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, 
если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством 
Российской Федерации,срок 
выдачи (направления) документов, 
явл^сющихся результатом 
предоставления муниципальной 
услуш^ 

В течение 10 дней со дня получения заявления. 
Приостаиовлеяие срока предоставления 

мунйципш1ьной услуги не предусмотрено 

Г З ст7З9Т26 ЗК РФ 

2,5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствин с законодательными 
или иными норматнввыми 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуг-и, а также услуг, которые 
ЯВЛЯЮТСЯ необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, 
подлежащих представлен ию 
заяштелем, 

1) Зая'вление: 
^ в форме документа иа бумажном носителе; 
~ в элеггронной форме, подписанное 

соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 ЛЬ 63-ФЗ «06 элеггронной подписи», 
при обращении посредством Регионального 
портала; 

2) Документы, удостоверяюн^ие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) границ 

к Л СТ.39.26 3 К Р Ф 

услуги определен исходя и . суммарнош срока, минимально всобхо;шмого для осуществления 

^данимстратнвных »|Х>цеду|к Длн-гельность адмннистратшшььч процедур ислмсляется в раоолмх 



заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок нх 
представления 

Т01счер|.1ьшак>Щйй перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами лдш 
предоставле!!ия муниципальной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, орг^аиов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы их получения 

территории. 
Бланк заявления для получения 

муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обращении в Палату. Электронная 
форма бланка размещена иа официальном сайте 
Исгзолкома, 

Заявлеиме и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем на 
бумажных носителях: одним из следующих 
способов: 

лично (лицом, действующим от имени 
заявителя на основании доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Регионш1ьный портал в виде электронных 
документов, подписанных усиленной 

" П о л у ^ ш о т с я " в рамках межведомственного 
взаимодействия: 

!,) Выписка из Едмного государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегнс'фированных нравах на объект 
недвижимости. 

2) Сведения из ЕГТЮЛ 
Способы полунения и порядок представления 

документов, которые заявитель вправе представить 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении __государственных 

ЗК РФ; 
О.оложением о Палате 



электронной форме, порядок их 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоу!1равленкя либо организация, 
Е распоряжении которых находятся 
д_аш I ые 
277ГЙсчерг}ьша10П1йн перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необхо/тимых для 
предоставления муниципальной 
услуги 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

местного самоуправления н иных организаций. 
Непредставление заявителем документов, 

содержан^их вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услугн 

"""Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача док:умев.тов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

" 3) В ' ш я в д ш т й прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные новреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представление документов в нена/шежащйй 
о£ган 

'ЗК РФ 

Основания для приостановления предоставления 
услугн не предусмотрены. 

Основания для отказа; 
1) заявление об установлении сервитута 

направлено в орган исполнительной власти или 
орган местного самоуправления, к:от0рь!е ее вправе 
заключать соглашение об установлении сервитута; 

2) планируемое на условиях сервитута 
использование земельного участка не допускается в 
соответствии с федеральными законами; 

3) установление сервитута приведет к 
невозможности использовать земельный участок в 
соответствии с его разрешенным использованием 

0 . 3 С Т 3 9 . 2 6 З К Р Ф 



Порядок, размер и основания 
взимания государсгвеиной 
пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление 

иди , 
2Л0. Перечень услуг, которые 
явт.нутся необходимь!Ми и 
обязательными для предоставления 
муниципш1ьной услуги, в том числе 
сведения о документе 
(документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении 

2Л Г.'Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставлен ие 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
дл я п ред оставл е н ия 
государственной услуги, включая 
информацию о методике расчета 

мспользованш^^е^^^ 
Мунн11.мпшнл1ая услуга 

безвозмездной основе 

предоставляется на 

2.12, Максимальный срок 
ожидания Б очереди при гшдаче 
запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 

"'предоставление необходимых и обязательных 
у с л у г не требуется 

необходимых и обязательных 
уелуг не требуется 

"'"ТЬдача заявления на получение муниципальной 
услуги прм НШ1ИЧИЙ очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципазп>ной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди ие должен превышать 15 минут 



получении результата 

2.1,1 Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о 
предоставлении муннципштьной 
услугн и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной 
форм£ 
2Л4. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
муниц|«1Ш1ьная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении 
мунйципш! ьной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждоГ! муни1Щпш1Ы10Й услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой м 
мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов 
указанных обьектов в соответствии 
с федеральным законодательством 
и законодательством Республики 
Татарстан о социальной защите 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируегся на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

Предоставление мунииипш1ьн0й услуги 
осупдестЕЛяется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, информащюиными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
йнвааидов к месту предоставления муни1Дйпаль1!ой 
услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещев'ие в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
йнформация о порядке предоставлення 
муниципальной услуги размеЕлается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 



К) 

инвалидов 
и 2.15. Показатели достун.ности 

качества муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предоставлении муниципальной 
услуги и их пpoдoлжиl•'eJH>нocтb, 
возможность получения 
информации о ходе лредоставления 
муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в 
многофункционш'шиом цен1ре 
предоставления государственных и 
мунйципш1ьных услуг (в том числе 

полном объеме), в любом 
территориальном подразделении 
органа исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экстерриториальный приннип), 
посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
!^осударственных и (или 
муниципальных услуг : 
многофункциональных центрах 

о 

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
лос1упности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества 
специалистов, а также помещении!, в которых 
осупдестЕЛяется прием документов от заявителей; 

наличие исчероывакмдей информации 
способах, порядке и сроках предоставления 
мун1щипшпл-!0й услуги на информациоиных 
стсндак, информационных ресурсах http:// 
www.gosuslugi,ru/ в сети «Интернет», на Едином 
портапе i-осударственных и муниципальных услуг; 

оказание помоп1.и инвалидам в преодолении 
барьеров, метпашп-шх полученнш ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муницип^^зьной 
услуг'И хараггеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
мунииипш1ьиой услуги; 

жалоб на действия (бездействие'^ 
ыуншпттшшк служащих, предоставляшодих 
муниципшзьную услугу; 

жалоб иа некорректное, 
отношение мунидиг!Ш1ьиых 
оказывающих муниципальную 
заявителям. 

П£и ^ иодаче „.заг^оса о 

невнимательное 
служащих, 

услугу, 

пре достав л е и и и 



муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15 Л 
Федерал ьного 
(комплексны.й запрос) 

закона 

XIбГИные требования, в том числе 
учитывающие особенности 
предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному 
нрннцнпу (в случае, если 
муниципальнш услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

856 

муннципшиаюй услуги при получении 
результата мунип.нпшп.ной услуги, предполагается 
однократное взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя, Продолжит€.,пы1ость взаимодействия 
определяется регламентом, 

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может бьпъ получена 
змвптелем ва сайте http;// www.gosuslugrra/, на 
Едином порт£ше государственных 
муниципальных услуг, в М Ф Ц 

Предоставление муниципальной услуг'м через 
многофункцйонштьный -цензр npeÄOCTaBiäCHMM 
государственных п муниципальных услуг (далее -
МФЦ). удш1ееные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 

"^КонсуттадикГ о порядке получення 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и мунмцмпальных услуг 
Республики Татарстан, 

При предоставлений муниципальной услугн в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином портале или на 
Региональном портале; 

.6] 

http://www.gosuslugrra/


МУИИДШ1Ш1Ь1-!0Й услуги в форме электронного 
документа с использованием «Личного кабинета» 
РегионалЫ'!ого порк-иш посредством заполнения 
электронной формы заявления. 

При направлении документов, н е о б х о д и м ь т для 
предоставления ыутптшшышп услуги с 
использова11ием «Личного кабинета» 
Регионального портала, используется усиленная 
квюшфштровт-тт электронная под1н-1.сь. 
Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случаях, предусмотренных 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06,2012 М' 634; 

в) полудить сведения о ходе выполнения 
заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионального 
портала; 

д) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(безд1ействие) (>17дела, а также его должностных 
лиги муниципальных служащих посредством 
официального сайта мунмципш1ьного района, 
Регионшн>ного портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий 



1.3 

государственных и муншдипЕШЬных услуг 
орга1!ами, нредоставляющимн государственные и 
мунитнштьные услуги, их должностными лицами, 
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3. Состав, ш т л т т т е л ь ш т т ъ м ероми вынолненмм адммнмстративеых 
ороцедур, требовании к порядку нж вьшолненми, в том числе особенности 

Бьпшлеення админнстративныж процедур в электронно! форме 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие м регистрация заявления; 
3) формирование п направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка и выдача результата муниципальной услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3 7 1 Заявитель вправе обоатиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте лля п о л о н и я консультаций о порядке получения 
МУН и цип ал ьной ус луги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 
' " Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

• Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
яокументшщм и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие и регв^страция заявления 

3 ^ 1 Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлений муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 

ПУНКТОМ 2.5 настоящего Регламента в Палату. 
" При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 

ответственное за прием заявлений: 
а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 

документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном каоинете» 
Регионального портала; „ ^ 

б1 проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 

В случае если в" результате проверки усиленной квалифицированном 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении спосооом 
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не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги. 

в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лмцо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 К® 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использован^!Я усиленной ква^^мфицированной электронной подписи прм обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федераш!й от 25.08.2012 К« 852. 

3.3.2.Спецйалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
орием и регистрацию заявления в спецмальком журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате к времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются: 
прием заявлення и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 
3.3.3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 

и направляет соепиалисту Палаты. 
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Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

оаного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры; направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3 4 1 Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 

предосивлыли ^ из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

2) Сведений из ЕГРЮЛ. 
Процедуры, устанавливаемые настояпшм пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента регистрации заявлени.я о предоставлении муниципшьн'ои 
услуги. 

Результат процел^-ры: направленные в органы власта запросы. 
3 Спепиадисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (ииформшдию) или направляют уведомления об 
отс^/тствий документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление оо отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпункто.«, осушеств,мются в 

слеяуюши^сро^^^^^^ (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 

.ам ^ в т е - ™ « пяти дне« со дня 
межведомственного запроса в орган и ш организацию, предоставляюшие Доку. евт и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления о ™ «а 
м е ж в ^ м с т в е н н ы й запрос н., установлены федершгьными 
актами Правительства Российской Федерации и приняттми в « « " е г с т в ш с 
федера.ть,ными законами норматтшными правовыми актами Т а т а р ^ т т 

' Результат процедур: докутменты (сведения) либо уведомление оо отказе, 

направленные в Палат)'. 

3.5. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги 

5 1 Специалист Палаты осуществляет; 
11роверет на,лйчия документов, прилагаемых к заявлению, .еметьно.л-
проведение необходимых согласований и ооследовании по зсмел..ном> 

™дготовку соглашения оо предоставлению права и " « ™ ™ — ^ 
чужим земельным участком (сервитут) (далее ^̂  документ) или. письма оо отказе в 

Предоставлении муниципальной услуга; 
соп'асованйе с председателем ТШты; 
направление документа руководителю Палаты на утверждение. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в течение 
одного дня с момента поступления ответов на запросы. 

Результат процедур: документ по предоставлению права офанмченного 
оользовання чужим земельным участком {сервитут) млн письмо об отказе 
направленное на утверждение. 

3,5.2. Руководитель Палаты подписывает документ млм письмо оо отказе и 
направляет н Палату для регистрации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
олного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанный документ или письмо оо отказе, 
направленное на регистрацию. 

3.53. СееЕиалист Палаты: 
регистрирует документ нли письмо об отказе, 
извещает ^заяБИТоя (его представителя) с использованием спосооа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления мумкщшальном услуги, 
атобщает дат>^ и время выдачи оформленного документа или письма оо отказе в 
оредоставленни муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подонсания документа руководителем Палаты, 

Результат процедур: нзвешение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления М,УНЙЦЙПШ1ЬМОМ: услути. 

3 ^ Специалист Палаты выдает заявителю (его представителю) под роспись 
оформленный документ или письмо об отказе в предоставлении мунищшальной 
УСЛУГИ с указанием причин отказа, 
' При выборе заявителя способа полученш результата в электронном виде 
направляет з а я в и т ™ результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
выдача; документа ™ в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

прибытия заявителя; 
направпеине мотивированного отказа почтовым отправлением в течев.1е 

одного дня с момента окончания процедуры предусмо1ренной пунктом 
настояшего Регламента. 

Результат процедур: выданный документ или письмо оо отказе. 

3 6, Исправление технических ошибок, 
3,6.1. В случае обнаружения технической оошбкв в документе, являющемся 

результатом муниципальной услути, заявитель представляет в Палату: 
заявлеиме об исправленми техинческои ошибки (приложение .^аЗ); 
документ, выданный заявителю как результат мунимвпальной услугн. в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеюшме юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технвческой ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведеник, указанных в 
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документе, являющемся результатом мунмцмоальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том чмсле с 
иснользованмем электронной почты), либо через единый портал государственных 

и МУНИ1Ш0Ш1ЬНЫХ услуг ЙЛМ МФЦ. 
3.6.2, Специалист, ответственным за прием документов, осуществляет 

прием заявления об нсправленйм техническом ошибки, регистрирует заявление с 

приложенными документами и передает их в Пала^гуч 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осушествляется в течение 

одного дня с момента регистрацмн заявления. 
Результат процедуры: принятое и зарегмслрмровшное заявление. 

направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 
3.63. Спецмапист Палаты рассматривает документы н в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
ероиедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, н выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично иод роспись с 
изъятием у заявителя (его представителе) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получення документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 

котором содержится техническая ошибка. 
Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 

течение трех дней после обнаружения технической ошибки мли иолуиенмя от 
любого заинтересованв^ого лииа заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (нагфавленный) заявителю документ. 

4, Порядок и формы контроля за предоставлением тушшштшльшии 
услуги 

4Л.Кои-шоль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений орав заявителей, 
проведение проверок соблюдения, ароцедур предоставления муннвдшальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 

местного самоуправления. 
Формши контроля за соблшлением исоолеекмя административных 

процедур являются: 
I) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 

муниципальной УСЛУГИ. Результатом проверки является визирование проектов; 
проводимые Е установленном порядке проверки ведения 
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делопроизводства; 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставленмя муниципальной услупт 
Контрольные проверкм моо^т быть план'овымй (осуществляться на 

оснований полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуиравлення) и внеплановыми. При проведении проверок М017Т 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением мунйднпальной 
услуги (комплексные проверки), мли по конкретному обращению заявителя. 

В целях текушего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и иясьменная 
информация специалмстов, осуществляющих выполнение админмс-фатмвеых 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершсБнем действий ори предоставлений 
муниципальшй уелугм н принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставленмя муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, ооследователькостм и содержания 
административных процедур спецмалмсты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставдя'ющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2/Гекуший контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами но предоставлению 
мг^ницмпальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Паг!аты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы но 
предостаазению муниципальной услуп-т а таю^ке спецмачистами отдела 
инфраструктурного развития. 

43-П.еречень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о ст|>уктурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

^ По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей шшовные лица привлекаются к ответственности в соответствми с 
законодательством Российской Федерации. 

4,4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращениж заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа '^местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(мли) ненадлежащее выполнение адммвистратнвмых действий, указанных в 

разделе 3 настоящего Регламента. 
Должностные лица н иные мунициоапьБые служащие за реодееия и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 
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4.5. Контроль за предоетавленнем муни.ципа.^ьной услуги со стороны 
граждан, их обьедвненмй м организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности оргаиа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
и.еформа1Дйи о порядке предоставления муннцйпалъной услути и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5, Досудебный (внесудебный) порядок обжаловании решений ш деЁстЕий 
(бездействий) органа, рредоетавлнющего мунмимиальнуш услугу% 

^ е о ш ф у н к ш ш н а л ы ш г е центра Я1ред0сташ1ееим государственных и 
мунииидальныж услуг, оршннзаинй, указанныж в части 1.! статьи 16 

Федерального т ш м ш от 27.07.2010 ЖаНО-ФЗ, а также нж должностныж лии, 
мунн-цмкальныж служавднж, работенкош 

5.1 .Получатели муниципальной услуги имеют право на обжшювание в 
досудебном порядке дейаъий (бездействия) сотрудников Палаты, >'частвуюш.их в 
йредоставленми. муниципальной услугн, в Итшу или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регмс1рацин запроса заявителя о предоставлений 

мунидмиальном услугм; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги: 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий,' оредставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормат^гвнымй правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муннцидальной услуги; 

4) отказ"' в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актамн Российской Федерации; Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления мтаицииальной услуги, 
V заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы,' не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Пшаты, должностного лица Палаты в исправлении допушенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлення муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 
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9) приостановление предоставленея мунмцйпал;ьной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральны,ми законами и принятыми в 
соответствий с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муннцнцальнымм правовыми актами; 

10) требование у заявителя прм предоставлении муницмоальной уст-ти 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Ш 210~ФЗ. 

'5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюшего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
мунмцяоаяьмую услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района (http://www.saby.tatarstan.ru), ^Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://us^ugiлвm.rw% Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий м>'ниципальную 
услуту, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации, 

5.4, Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляюшего услугу, должностного лица 

органа, предоставляюшего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) в почтовый адрес, но 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, еа основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

http://www.saby.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru/


5.5. К жалобе могут быть приложены копни документов, -подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства, Б таком случае в жалобе приводится 
перечень прелагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

Г)жа11оба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
поедоставленйя государстеенной услуги документах, возврата заявителю 
дшежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами: 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной" форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы, 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информшия о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются ^аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5 9. в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступлена 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоо, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Раздел включается в административный регламент, если муниципальная 
услута предоставляется в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг. В этом случае в пункт 1.4 
добавляется, с соблюдением иерархии, следующий НПА: постановлением 
Правительства РФ от 27.09.2011 Ш97 (ред. от 19.03.2019) «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» 
(далее - постановление К2797) (Собрание законодательства РФ, 03.10.2011, №40, 
ст, 5559) 

6. Осооенеости вьшолнееим адмнииетратненыж процедур (действии) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных уа1уг 

6.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услути, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлений муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Сформирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муницмотьной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услути и при необходимости оказывает помощь в заполнении 
бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услути путем свободного доступа с сайта МФЦ 
11Цр://тГс 16Ла!аг5гад.т/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обрашения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 
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63 . Принятие и регистрация заявления 
63.1. Заявитель лично, через доверенное лмцо мли в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствмт! с пунктом 2 3 настояшего Регламента в 
М Ф Ц удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. Регистрация заявления, оостуимвшего в электронной 
форме, осушествляется в установленном порядке, 

63.2. Специшист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат про:цедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 

электронной иодписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услугм: 

формирует ' и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие' в предоставлении муниципальной услугм, в том чмсле по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки', установленные регла^меетом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы, 

б 42, Специалист МФЦ после полученмя ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ-

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

63 , Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.!, Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной 

УСЛУГИ ЙЗ Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает 
заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 

!1ень поступления документов из Палаты. 
Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 

предоставления муниципальной услуги. 
6.5.2, Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной 

услуги 
' " Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 
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Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



(намменованйе органа мсс^чюго самоуправления муниципального 
оор 

(ГдЛя фщ^гческж лип - фа,мш1йя, имя, о1-чество (при палмчии). место 
жительства, реквмзи-ш док>-'меята, з.'достоверякшег^ личность, ИНН) 

(;гш юридических лип 

регистрадии 

найме новглдае, место !ахож;-К'1ШЯ. 
сведения о г'осузарствениой 

(почтовый адрес, адр«с электро?1ной почты, номер телефона для связи) 

1йтута в 
муниц 

размещеки'я линейных 
ых знаков и 

• проведения изыскательских раос 
П ведения работ, связанных с пользованием 

ее земельного участка: 
округ), населенным пункт ул. 

на кадастровом ол1 
земельного участка 

тасие, а также 
данных (сбор, сгшпематиза 
(ение)^ использование, рас 

блокирование^, уничтожение 
X дгл смЗработки 
й услуги), в тим числе 

услл'гу, в целях предостстлетш л(ут£Щ4т1тнои услуги. 
Настоящим подтверждаю: сведент, втюченные в заявлен 

моей личности и представляемому мною лищ*, а также 



соответствуют требоеант.м, устатвлениьш затнодатшьство.м Российской 
Федерации, на мачеит представления заявлент эти документы, действительны и 
содержат достоверные сбвдетт.. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне мшиципашюй услуги по телефону: . 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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СОГЛАШЕНИЕ N 
об установлений сервитута земельного у^шстка 

(срочного, возмездного) 

г. 

именуем _ в дальнейшем "Собственник-^ в лице 
, действуюш.^ на основании 

с одной стороны, и , именуем в дальнейшем "Пользователь", в 
лине , дейстЕующ__ на основании 

^ с другой стороны, заключили настоящее соглашение 
о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ 

1.1. Собственник предоставляет Пользователю для обеспечения 

(ука'йть основание, по которому уста15авливает'ся серв5П'ут) 

право ограниченного пользования (далее ~ сервитут) земельным участком, 
расположенным по адресу: кадастровый 
но^̂ е̂р , назначение земельного участка - -

Земельный участок, предоставляемый для установленм.я серв1т-та, 
принадлежит Собственнику на праве собственности на осмовани'и 

(ука:^а'гь на р.ме кование 

и реквш1ггы док>?4е'Нта, подтеержлаюшего право собственности) 

1.2. Сервитут устанавливается в интересах Пользователя, являющегося 
собственником (владельцем на праве пожизненного наследуемого владения или 
пользователем на праве постоянного (бессрочного) пользования) соседнего 
земельного участка, кадастровый Хе , прилегающего к земельному 
участку Собственника с стороны. 

Право собственности (право пожизненного наследуемого владения или 
право постоянного (бессрочного) пользования) Пользователя на земельный 
участок ^ подтверждается 

(указать накменованне и реквизиты докумеша. позтверждаюшего право 

Пользователя ва земельный участок) 
1.3. Границы (сфера действия) сервитута определены в кадастровом паспорте 

земельного участка, который выдан ^ — 
и является неотъемлемой частью соглашения. 

1.4. Сервитут устанавливается на срок до " " 

{указывается событие в будущем при ваступлеш-ш которого сервитут нрекрашается) 

2, ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ 

2.1. Сервитут осуществляется Пользователем строго в пределах границ, 
определенных согласно п. 13 настоящего соглашения. 
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2.2. Осуществление сервитута Пользователем должно быть наименее 
обременительным для земельного участка Собственника, в отношеннм которого он 
установлен. 

2.3. Осуществление сервитута Пользователем происходит и следующем 
порядке: 

(вариаш'ы с учетом положения ч. 2 п, I ст. 274 Граж'дане кого кодекса Российской Фелера!Шй). 

3. ПРАВА К ОБЯЗАРШОСТИ СТОРОН 

ЗЛ, Собственник обязан: 
ЗЛЛ. Предоставить Пользователю возможность осуществлять сервиту'т в 

порядке, установленном соглашением. 
ЗЛ2. Производить все требуемые действия для осуществления регистрации 

сервитута в установленном законодательством порядке, в том числе предоставлять 
необходимые оравоустанавяивающие и иные документы, 

3.2. Собственник вправе требовать прекращения сервитута ввиду отпадения 
оснований, по которым он установлен. 

3.3. Пользователь обязан: 
З.ЗЛ. ОсущестБ„тять сервитут в порядке, установленном разделом 2 

соглашения. 
3 3 2 : Своевременно выплачивать Собственнику плату за осуществление 

сервй1ута по условиям раздела 4 соглашения. 
333= Производить все требуемые действия для осуществления регмстрадим 

сервитута в установлеином законодательством порядке. 
33.4. Прм наступлении события, указанного в п. 1.4 соглашения, прекратить 

осуществление сервитута и произвести все необходимые действия для регистрации 
в уполномоченном органе его орекрахнения. 

33.5. После прекращения действия сервит>^та привести земельный участок в 
состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным 
использованием. 

4. П.Г1ЛТА ЗА СЕРВИТУТ 

4.1. Пользователь за сервитут земельного >'частка уплачивает Собственнику 
плату в размере { ) рублей в следующем порядке: 

4.2. Плата вносится следующим способом: 

5, ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5Л, За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по условиям 
соглашения стороны несут ответственность в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации. 
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6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Сервитут подлежит государственной регистрации в уполномоченном 
органе в соответствии со статьей 2 7 Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ 
"О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним". 
Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, 

6.2. Сервитут сохраняется в случае перехода прав на земельный участок, 
который обременен сервитутом, к другому лицу. 

6.3. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, 
залога и не может передаваться каким-либо способом лицам, не являющимся 
собственниками земельного участка, для обеспечения использования которого 
сервитут установлен. 

6.4. Соглашение составлено в трех экземплярах, по одному для каждой 
стороны и для регистрирующего органа, 

6.5. Сервитут может быть прекращен по требованию Собственника ввиду 
отпадения оснований, по которым он был установлен, 

6.6. Сервитут может быть прекращен по решению суда в случаях, когда 
земельный участок в результате обременения сервитутом не может использоваться 
в соответствий с назначением участка. 

6.7. Приложения; 
1. Копия свидетельства о правах Собственника на объект недвижимости. 
2. Копия свидетельства о правах Пользователя на объект недвижимости. 
3. Кадастровый паспорт участка. 

1. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

Собственник: 

Пользователь: 

Собственник: 

Пользователь: 
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Праоож'ение Ns3 

Председателю 
Палаты имущественных и 
земельных отношений 
муниципального района 
Республики Татарстан 
От: ' 

1аяЕленее 
об исеравлеини TesHii^ecicoi ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной ори оказании муниципальной услутн 

(наименование услуги) 

Записано: 

Правильные сведения 

Прошу "исправить допущенную техническуто ошибку м внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следуюодае документы: 
!. 
2 
3 . 

В случае принятия решения об отююненми заявления об исправлении' 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: _; 
в виде заверенной копмм на бумажном носителе почтовым отправлением но 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематйзшшю, накопление» хранение, 
>точнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим мунй1дапальн>ю 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною липу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
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Федерации., на моьсемт представления заявления эти докумен.ты действительны н 
содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на \ч-астйе в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону; 

( 
(дата) (подпись) (Ф.И.О;) 
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Прйлож.енйе 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лши, ответственныж за предоставление 
муеиципалышй услуш и оеуществлмшщиж контроль ее мсполненим, 

Исоолшм Сабйнекого муниципального района 

Должность Телефон Электронным адрес ^ 

. Р>лсоводитель исполкома §(84362)23244 Мага1Л8Ьп1уа20У(а)гаГаг.п1 1 
Председатель палаты Шт3€2}23т4 АИт.Galiullinptatar.ru ! 
Гл .специалист палаты 8(84362)23645 Кат21¥а,Като1оуа.!а)!агаг.га 1 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес ! 

Глава 8(84362)23133 R.M@mtar.ni [ 

mailto:R.M@mtar.ni


УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от 

А^шиниетратнвный регламент 
предосгавления муншцшальной усдут'И но «рнннтиш решения о «редставленим 

разрешения иа условно разрешенный вид исиользоваиим земельного участка 

!. Обшне положен им 

L L Настоящий адм'йнмстративмый регламент предоставления мунишпатьной 
уелугм {далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставленмя 
муниципальной услуги п;о принятшо решения о представлении разрешения на 
условно разрешенный вид использоваяня земельного участка (далее -
мунндмпазьная услут-а). 

L2. Получатели мунищшальной услуги: физические и шрндическне лмда 
(далее - заявитель). 

13. Мунмдипапъная услута предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муницнпапьного района (далее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услуги - палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

13.1. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закмрова, д32. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятшша: с 8,00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам удостоверяющим личность. 
13.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
ww\v.sab%MaiaiMTi}. 



13.3, Информация о муниципальной услуге., а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена; 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помеЕ1емм.ях 
Исполкома, тя работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3Л, 
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.1 L 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района {http:// www.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi. 1а1аг.ш/(далее - Региональный портал);); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// wvw.gosiislugi.ni/) (далее - Единый портал); 

5) в Исполкоме (Палате): 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
13.4. Информация оо вопросам предоставления мунидипальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ 

(далее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, №1 (часть !),ст. 16); 
Федеральным законом от 06.10.2003 К2131-Ф3"0б общих принципах 

организаций местного самоуправления в Российской Федерации'"'Собрание 
законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, 

Федеральным законом от 27.07.2010 Х2210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон N2 2!0"ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федеращ1й, 02.08,2010, 
Ш1,ст.4Г79): 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Ш 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ .Nb45-3PT) (Республика 
Татарстан, Xsl55-156, 03.08.2004); 

Законом Республики Татарстан от 25,12.2010 Ks 98-ЗРТ «О градостроительной 
деятельности в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, Ш 260, 31.12.2010); 

http://www.saby.tatar.ru
http://uslugi
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Уставом Сабинского мумнцнпшшного района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского м¥Нишшш1ьного района от 19 декабря 4 1 4 
Ш Е 1 (даяее --- Устав); 

Правилами земленользованмя и застройки поселенш^ Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, принятые решением Совета 
Сабинского мунмш'шального района; 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского мунмшшштного района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского муншшпагшкого 
р т о п а т 26.04.2012 года 112 «Об утвержденми Положения об йшолннтельном 
комитете Сабинского мунншпапьного района Республики Татарстан в новой 
редакции»; 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципш1ьного района Ресг1у̂ блм1си Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
!9 декабря 2012 Х2164 (дазее - Положение о Паяате); 

Правиламм внутреннего трудового распорядка Исполкома, л-твержденный 
постановлением Исполкома от 13.07,2018 Ка! 30-р ( д а т е - Правила). 

Ь5, В настоящем регламенте используются следующие термины м 
определения; 

удаленное рабочее место многофункцмоназьеого центра предоставления 
государственных и муниципальных услут - территормально обособленное 
с т р > т р н о е подразделение (офис) многофункдионального центра предоставленмя 
государственных и муниципальных услут. созданное в городском или сельском 
поселения мунмш-пальяого района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствми с пугштом 34 Правил организации деятельности 
многофункциона^1Ьных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 ! 376 «Об утвержденим Правел организации деятельносш 
многофуню1йональных центров предоставления государственных и муниципаньных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная омшбка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, 
на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуга (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении .муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 N^210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение 





2. Стандарт предоставления мунмциоальной услуга 

Наименование Tpeioiiaimsi 
к ггандарту 

и ре д оста в л е н и н 
MyiiHiijjiaj yeJ'^yra 

2Л. Наименование 
муниципальной услуги 

2.2.11аимснование 
HcoojiHHTejffoHO" 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
иеиосре^1ствеино 
предоставляющего 
муниципальную услугу 
2.3.. Описание результата 
предоставления 
мувищ|пш!ьной услуги 

Содержание требований к стандарту 

Принятие решения о предсгавлемии разрешения "на 
условно разрешенный вид использования земельного 
учасгка 

Исполнительный комитет Сабинского 
муници!1альиого района Республики Татарстан 

Палата 

2,4. Срок предоставления 
муннципапьной услуги, в 
том числе с учетом 
необходимости обращения в 
организации, участвующие в 
предоставлении 

Постановление о представлении разрешения "на 
условно разрешенный вид использования земельного 
участка. 

Решение об отказе в предоставлеиии 
му|1и.1|иоальион услуги 

Не более 11 дней' с момента регистрации 
за,явления. 

Срок ожидания публикации объявления ие входит 
в срок предоставления услуги. 

Приостанош'шнйе срока предоставления 
«редусмотреио 

Нормативный ш т , 
устшеавл1шающм|| услугу 

млн требование 

С1.39ГрКРФ 

Положение о Палате 

Ст. 39 ГрК РФ, 
Градостроительный устав 

' Срок гфедоставлсимя му.1ицнпальной услуг'и определен исходя из суммарного срока, мит^мальио нсч.6хс>дим<>го , , , 
осутествлеиш а/шш^истратш^ных ^|роцедур. Дл^ггельмость административных процедур ^счис/шетея в рабочих днях, ' " 



муниципальной услуш, срок 
прпостановлееия 
предоставления 
муниципальной услуги в 
случае, ecjш возможность 
приостанош1е1'1ия 
предусмотрена 
законодательством 
Российской Федерации, 
срок выдачи (направленпя) 
докумегггов, являющихся 
результатом предоставления 
м_у||идипш1ьиой услути 
2.5. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых, в 
соответствии с 
::шкоп од aтeJ•l ьн ыми п л ш 
нными нормативньши 
правовыми актами для 
предоставления 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
Я8Л;ЯК)ТСЯ необходймыми и 
обязательными для 
предоставления 
муни11ипальных услуг, 
подлежащих представлению 
заявителем, способы их 
получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, 

1) Заявление: 
- в форме документа на бумшкзюм носителе; 

в :шеггронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федерш1ьного закона 
от 06.04.2011 Кй 63-ФЗ «Об элепроииой подписи», 
при обращении посредством Регионального портада; 

2) Документы удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель) 

4) Копми прав0ус1в1-швливашщих документов, если 
право не зарегистрировано в Еднном 
государственном реестре недвижимости. 

Бланк заявления для получения муниципальной 
услуги заявитель может получить при личном 
обращении в Исполкоме, Электронная форма бланка 
размещена на официальном сайте Исполкома. 

Зашда и прилагаемые докумс^пты могут быть 
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порядок их представления 

2.6. Исчерпываюищй 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами щ т предоставления 
муниципальной услуги, 
К0'1'0|')ые находя:гся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и мных 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
элеггронной форме, порядок 
их представления; 
государственный орган, 
орган местного 

также могут быть 
заяг5ителем через 

ви,цс электрон и ы х 

представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следуюнщх способов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя 
т \ оснований доаерсчпюстй); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы 

представлены (направлены) 
Р е г̂и о ̂^ ал ьн ы й п ортал в 
документов, подписанных усиленной 
квалифицированной :элек1ро[1ной подписью^ 

Получаются в рамках межведомственного 
взаимодействия: 

1) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости о правах отдельног'о лица на 
имезощнеся (имевшиеся) у него объекты 
недвижимого имущества; 

2) Выписка ЙЗ Единого гчзсударственного реестра 
недвижимости об основных характеристи ках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости; 

3) Сведения из ВЕРЮ)! или Сведения из Е^ГРИП 
Способы получения и порядок представления 

документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от :5аяЕИтеля 
вышеперечисленные документы, находяощеся в 
распоряжений государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органн:.1а!Щй, 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием тя отказа заявителю в предоставлеиии 



самоуправления лнбо 
организация, в 
распоряжении которых 
находятся данные 
документы 
2,7 Л'1 с ч ери Ь1 ваю и̂ и й 
перечень оснований для 
отказа в приеме документов, 
необходимых для 
предоетавлення 
му|«п1ипаль.ной услуги 

2.8. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления или отказа 
в предосташ1ении 
му1шципшп:,»ной услуги 

услуги 

Основания дая отказа в приеме документов: 
I} Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указамнь!м в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении ш прилагаемых к заявлению 
документах имеются 11ео!-оворе?'1ные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать нх содержание; 

4) Предс'гавление документов в неиа;ще:жащий 
оргаи 

Основания для приостанов.зения предоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основания Щ1я отказа: 
1) Заявителем представлены документы не в 

полном объеме, либо в предстаелеиных заявлении и 
(пли) документах содержится неполная и (пли) 
недостовернгш информация; 

2) Поступление ответа органа государственной 
власти, opгafla местного самоуправления либо 
подведомственной органу г'осударствен ной власти 
или органу местного самоуправления организации иа 
межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствйм документа ш (или) информации, 
необходимых щ т предоставления муниципш1ьиой 
услуги, если шотвстствующий документ не был 



2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой 
за предоставление 
мунИ11нп£гг|ьной услуги 
2.10. Перечень услуг; 
которые являются 
необходимыми и 
обязател ьн ы м и дл я 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
участвующими в 
оредоставлении 
муниципштьных услуг 
2Л 1- Порядок, размер и 
основания взимания платы 
за предоставление услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
об язател ьн ым и 
предоставлен ия 
государственной услуги, 
включая информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 

представлен заявителем по собственной инициативе 
Муниципальная услуга предоставляется иа 

безвозмездной основе 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг- не требуется 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг ие требуется 



И) 

2.12. Максимальный срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
уел у га, п редоставл яе мой 
организацией, у^1аствук>щен 
в предоставлении 
муиициошплтой услуги, и 
при получении результата 
предоставления таких услуг 
2ЛЗ, Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и 
услуги, предос1"авляемой 
организацией, участвующей 
в предоставлении 
му|-шц1П1шцл!0Й услуги, в 
том числе в электронной 
форме 
2.14. Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляется 
муницйпачьная услуга, 
залу ожидания, местам для 
запо;!венйя запросов о 
г|редос1-ав.пеиии 
муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при НШ1ИЧИИ очереди ~ более 15 минут. 

При получении резу/пггата предоставления 
муниципачьной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, поступивш,ий в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

Предоставление муниципшплюй услуг-и 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудовагпплх противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью для 
оформлеиня документов, информационными 
сте1щамп. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
услуги (удобный вход-выход в помещения и 
переме1цение в их пределах). 



переч!селМ документов, 
Не0бХ0ДИМЬ!Х Д]!Я 
предоставления каждой 
муниципшшной услуги, 
размещению и оформлению 
визуштьной, текстовой ы 
мультимедийной 
ии<|>ормации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для иивш'шдов указа:виь!х 
объектов в соответствии с 
федеральным 
зако!'1одательстЕом и 
законодательством 
Республики Татарстан о 
социгшьной занргге 
инвалидов 
2Л 5. Покшатели 
доступности и качества 
муниципальной услуги, в 
том числе кол и честно 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предоставлении 
муниципальной услуги и их 
продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информагщя о порядке предоставления 
муниципальной услу1"и размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
01рани '̂1енных возможностей инвалидов 

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, 
а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги иа информационных стендах, 
информационных ресурсах (http:// www,gosuslugi.rii/) 
в _ _ «Интернет», _ на Едином портале 
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муийцнпальной услуги, в 
том числе с использованием 
информационно-
ком мун и кацион н ык 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
услуги в 
М1-!ОГОфунКЦИОНаГ1ЬИОМ 
пентре предоставления 
I 'осударствем н ых и 
мумйципшплгых услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территориш1ьном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заяЕйтел^^ 
(экегеррпториапьный 
принцип), посредством 
зш ipoca о пред оеташ! ен и н 
нескольких 
государственных и (или) 
мун11ципальных услуг в 
многофункциональных 
центрах предоставленмя 
государственных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 
15Л Федер^шьного закона 

государствеииых н муниципшзьных услуг; 
оказание помощи инвшшдам в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуги 
характеризуется отсу1гггвйем: 

очередей при приеме ы выдаче документов 
заявите.1шм; 

нарушепнй сроков предоставления 
му пици пал ьной услуги; 

жалоб па действия (бездействие) муниципальных 
служащих, предоставляющих муницнпшзьпую 
услугу; 

жалоб на некорректное, невнимательное 
отношение муницигкзльпых служащих, оказывающих 
муниципальную услугу, к заявителям 

11ри подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата 
муниципа;п>1!ой услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу. и 
заявителя- Продолжительность взаимодействия 
определяется рег'ламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на сайте (http:// www.gosuslugiTu/), на 
Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 

http://www.gosuslugiTu/
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(комплексный запрос) 

2Л 6, Иные требования, в 
том числе учитывающие 
особенности предоставлення 
му|шципш1ьной услугм по 
экстерриториальному 
принципу (в случас% если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному 
принципу) и особенности 
предоставления 
муниципшгьиой услуги, в 
электронной форме 

и сроках 
услуги. 

или на 

МФ1Д), удш1енвые рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплсжсиого зш-.|роса не 
предоставляется 

Консультацию о порядке получения 
муниципаяьной услуги в электронной форме можно 
получить '̂Шрез Интернет-приемную или через 
Портал 1'осударственнух и мунйципапьиых услуг 
Республики Татарстан. 

При предоставлении муниципальной услуга в 
электронном виде заявш'сль вправе: 

а) получить |1нформа1.щю о порядке 
предоставления муниципальной 
размещеинуа> на Едином портале 
Регионш1ьиом портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муниципальной услуги в форме электронного 
докумета с использованием «Личного каби11ета» 
Регионального портапа посредством заполнения 
электронной формы заявления. 

При направлений документов, необходимых ддя 
предоставлення муииципальной услуги с 
использованием «Личного кабинета» Рсгионшщного 
портш'ш, используется усиленная квалифицированная 
:элеггрот!ая подпись. Заявитель вправе использовать 
простую электронную подпись в случаях, 
предусмотренных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 ХЙ 634; 

в) получить сведевия о ходе выполнения 
заявлений о ^lpeдoclllBJleнии ^1yиlll 
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поданных в элеггронной форме; 
г) осуществить оценку качества предоставлення 

муниципальной услуги посредством Регионш1ьного 
пор-тала; 

д) получить результат предоставлення 
муниципальной у с л у т в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу иа решение и действие 
(бездействие) С)тд,ела, а также его до1гжностных лиц, 
муниципш1ьнык ел>01са1цих посредством 
официшшиого сайта муниципш^ьного района, 
Регионального портала, портала федеральной 
г-осуд арствен ной информационной системы, 
обесг1ечиЕаю.щей процесс досудебно1Х1 
(внесудебного) обжапования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственпьгх и муниципшгьных услуг органами, 
предоставляющими государственные и 
муиицищ!льиые услу1'и, их должностными лицами, 

муийциггальными служащими. 



3. Состав, последовательность и сроки вьгаолненим административных 
процедур, требования к оорядк)' их вьшолнени^, в том чисде особенности 

вьшолневий административных ороцедур в электронной форме 

3 Л. Ооисание -последовательности действий при предоставленмн 
мунищшальной услуги 

ЗЛЛ, Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниц1!пая1>ной услуги; 
4) полготовка результата муниципальной услуги; 
5) вьшача заявителю результата муниципальной услуги, 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и г!рй необходимости оказывает помощь в заполнеиин бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

З.ЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии 
с пунктом 2.5 настояшего Регламента в Палату. 

При поступлений заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за преем заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
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ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала: 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подонсыо). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
элеггронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным' в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следуюодего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления., перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуга. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомленне о принятом решении в электронной 
форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 Ка 63-ФЗ 
«Об электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. 
Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращений за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
25,0Е.2012К« 852. 

33.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия оо доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настояшего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в 
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 
исправленмй)-

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
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прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате м времени 
исполнения муниципа,?1ьной услуги. 

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, снецм.адйст 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным 
объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 1.5 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные 
заявителю документы. 

3 3 3 . Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет 
исполнителя и направляет заявление в Палату. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
налравляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
докум'ента. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о 
предоставлении: 

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

4) Сведений из ЕГРЮЛ или Сведений из ЕГРИП. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение одного рабочего дня с момента постл'пления заявления о оредоставленим 
мунмцмпальной услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. СоецйШ1мсты. поставщиков дамны,х на основании запросов, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие срокм: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней: 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие док>-"мент 
и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: док-ументы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату. 

3.5 Подготовка результата муниципальной услуги 

3.5.1. Палата направляет сообщения о проведении публичных слушаний по 
вопросу изменения вида условно разрешенного использования земельного участка, 
имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому 
запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального 
строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запрашивается данное 
разрешение, и правооблшаателям помещений, являющихся частью объекта 
капмта"1ьного строительства, применительно к которо:му запрашивается данное 
разрешение. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение одного дня со дня завершения предыдущей процедуры. 

Результат процедур: сообщения, направленные адресатам. 
Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей 

муниципального образования о времени и месте их проведения до дня 
опубликования заключения о результатах публичных слушаний определяется 
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уставом муниципального образования и (илм) нормативными правовымж актами 
представительного органа муниципального образования м не может быть более 
одного месяца. 

3.5.2. На основании заключения о результатах публичных слушаний по 
вопросу об мзмененмм вида условно разрешенного использования земельного 
участка, с учетом требований технических регламентов, ограничений по условиям 
охраны объектов культл-рного наследия н экологическим условиям Комиссия по 
подготовке проекта правил землепользования и застройки (далее - Комиссия) 
осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого 
разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их 
Руководителю Исполнительного комитета. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
проведения слушаний. 

3.5.3. Специалист Палаты на основании поступивших сведений м 
рекомендаций Комиссии: 

подготавливает документы по изменению вида разрешенного использования 
земельного участка или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин отказа (далее - письмо об отказе); 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовлен ного документа; 

направляет документы или проект письма об отказе на подпись 
руководителю Исполкома (лицу, им уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
!10ст>^пленмя ответов на запросы. 

Результат процедур: документы, направленные на подпись руководителю 
Исполкома (лицу, им уполномоченному). 

3.5.4. Руководитель Исполкома (лмцо, им уполномоченное) утверждает 
проект постановления, подписывает постановление и заверяет его печатью 
Исполкома или утверждает и подписывает письмо об отказе. Подписанные 
документы направляются специалисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
поступления проектов на утверждение. 

Результат процедуры: подписанное постановление или письмо об отказе. 
3.5.5. Специалист Палаты: 
регистрирует постановление или письмо об отказе; 
мзвеохает заявителя (его представителя) с мспользованмем способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного постановления или письма об отказе. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в день 
подписания документов руководителем Исполкома. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муийЦНпш1ьеой услуги. 

3.6, Выдача заявителю результата муниципальной услуги 

3.6Л. Специалист Палаты вьщает заявителю (его представителю) 
оформленное постановление под роспись или письмо об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача постановления ~ в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

прибытия заявителя; 
направление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом' 3.53. настоящего 
Регламента, 

Результат процедур: вьщанное постановление ели письмо об отказе в 
предоставлении земельного участка. 

3.7. Исправление технических ошибок, 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, :iaявйтeлb представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ош'ибкн (прмложенме Хн2); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовьш отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр 
предоставления государственных и м>^ниципаяьных услуг. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет прием 
заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Палату, 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Комитета. 



3.7.3. Спеималист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
мсправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента/ и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинапа 
документа, в котором содержится техническая ошибка, мли направляет в адрес 
заявителя почтовым отправленнем (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Палап^'" оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
грех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о дог|ушенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порндок и формы контроля за нредоетавлемнем муницмиальесш 

услуш 

4.1. Контроль за полнотой м качеством предоставления муншпша,тьной 
услуги включает в себя выявление н устранение нарушений прш заявителей, 
ороведенне проверок соблюдения процедур предоставления мунищшальной 
услуги, подготовку решении на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
уелугм (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 
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Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниампальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурамм о:о предоставлению 
щншииптьтй услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома по 
инфраструкт>-'рному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Г1а̂ 1атм 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные липа привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
несвоеврем'еемое рассмотрение обраидений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, апуальной и достоверной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной 
услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
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муницмиальмыж уелуг^ организаций, указанных в часта 1Л статьи 16 
Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 

5Л. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Р!с11олкома, 
участвующих в прелоставленми ыушшш.пшьвш услуги, в Исполком или в Совет 
муниципального образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
Г) нарушение срока регмстрадми запроса заявителя о оредоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3'1 требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и. принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовым'Н актамн Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствий с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 
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10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуш 
документов илм информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услугм, за йск.аюченмем случаев, предусвютреиеых пунктом 4 части I статьи 7 
Федерального закона Ш 210"ФЗ. 

5.2. Жатоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципапьную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района (httpiZ/ww.saby.tatarstan.ru). Единого портала 
государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(hüp://uslugi.tatar.ru/). Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (!ittp://w-\w,gosusiiigiTu/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя, 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допушенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, илм муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего мунйщшальную услугу, должностного лица органа 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляюшего услуг>% должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе мог}'Т быть приложены копии документов, подтверждающр!Х 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жаюбы отказывается. 
Не позднее двя, сдедуюд1его за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы, 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жатобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжачовання ормнятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности выполнений административных процедур (действнм) в 
многофункцмонЕльныж центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

6.L Описание последовательности действий прм предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

!) информирование заявителя о порядке предоставления муницшталъной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления мушщипальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муншщпальной услути, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Исполком; 
6) вьщача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) электронной 
почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услути путем свободного доступа с сайта МФЦ 
http://oifc 16.tatarstan.ru/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения :тявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

63 . Принятие и регистрация заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

http://oifc
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представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставленми ^!уницио.ш1ьной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном, порядке. 

63.2. Специалист МФЦ, ведущий прме.м заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устаеа.влйваемые настоящ.нм пунктом., осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: оринпое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.1. Спецма-г1й£т МФЦ в соответствми с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квапмфикащюнном цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной .ори подаче заявления о 
предоста.»ленйй муниципальной услуги: 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвтошие 
в гфедоставлеяии' муни1хн"ош1ьной услуги, в том чмсле оо комплексному 
межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: напраштенные запросы. 

6.4.2. Соециаанст МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Исполком в Еорял.ке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаекгые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
уста1-ювленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Исполком документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1, Специалист МФЦ при постутшении результата муниципальной услуги 

из Исполкома регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 
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Процедуры^ устанавливаемые настояшим иоляунктом. осущестшхяются в 
день пос1утшенйя документов из Исполкома. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставлення муеиципальной услугн. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: вьщанный результат муниципальной услути. 



.т 

(иаттктяиие оргазма местного самоуправления 

муниципального образования) 

(далее - заявитель). 
(д.'1я юридичесшш лии - полное наименование. opraKHiauüOHко-правовая 
форма, сведения о Е'осуларствекной регастраолк; ;i/is физических -'шц -
фал!йлия. имя, сутчество, пасгюртнус даннь!«, региарадию по месту 
ж»ггсльсгва, re.ierfjoj-!'^ 

00 изменении вида условно разрешенного использования земельного учас: 

Г1роо1у Вас йзмененить вид условно разрешенного использования 
участка площадью кв.м. на _ _ _ _ _ _ _ _ • 

Адрес земельного '̂-̂ шстка: муммш-шальный район (городской округ), 
населенный пункт ул. д. 
соответствии с распоряжением органа местного самоу.правления (указать како! 

от« » 20 г. Ко 
Кадастровый номер нсорагливаемого земельного участка: 

или в случае, если испрашиваемый земельный 
не стоит на кадастровом учете, кадастровы'й номер кадастрового квартала, в ко-
находится земельный участок, _ _ _ _ _ _ _ 

Для юридических лип: ОГРН _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
ИНН 

к заявлению прилагаются следующие отсканированные документы: 
!) Документы, удостовершощме личность; 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от 

заявителя действует представите-иь) 
3) Копми правоустанавливающих документов, если право не зарегистри 

в Еднном государственном реесфе недвижимости. Обязуюсь при 

(дата) (подпись) (ФИО? 
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Пр|^ложенме 

Руководителю исполнительного 
комитета 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

ЗамЕление 
об исправлении тежммческон ошибке 

Сообщаю об ошибке, допущенной ори оказании муниодетльной услуги 

(наименование услуги) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, явдяюишйся результатом мунмпняатьной 
услуш. 

Прилагаю следующие документы: 
I. 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: ; 
в виде заверенной копни на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематшацию, накопление, хранение, 
уточнение (обноаление, изменение), использование, ржгпространенме (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляюнщм муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и предпавляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
требованиям, установленным законодательством Российской Федераш^и, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
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сведения. 
Даю свое согласие на учасгие в опросе о:о оценке качества предоставленной' шш 

муниципальной услути по телефону: 

( „ ^ „ „ „ ^ ^ ^ . ^ ^ ) 
(Да'̂ а) (подпись) {Ф.И.О.) 
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Пршюжение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, ответственныж за оредостав шение 
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исцолненмм, 

Исполком Сабинского мумицииалького района 

Должность 

Руководитель исполкома 
Председатель палаты 
Гл.специалист палаты 

Телефон 

ад_4_362}23864 
8 ( 8 4 Ш ) Ш 4 5 

Электронный адрес 

А1ш, Оа 1 i цЦ 1 п@ 1а1 аг. ш 
Катг1уа. Като1оуа@га1аг.ш 

Совет Сабйнск~0Г0 мун1щи«ш1ьного района 

Должность 

Глава 
Телефон Электронный адрес 

.M4362)23JЗЗ К,М@!а!аг.ш 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского мунииипатьного 
paifoHa. Республики Татарстан 

Административный регламент 
предоетавлеемя мун шш нал ьной уелуги но яредостав^^ениш земельного 

участка, нажодящегосм в муннииоальной собственностм, в собственность 
(аренду) гражданам для инднЕндуального жилищного стромтельства 

L Общие положений 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (дш1ее ^ Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находяпдегося в 
мумйцинапьной собственности, в собственность (аренду) гражданам дня 
индивидуального жилищного строительства (далее - муннципальная услуга). 

1.2, Получатели муе.ицйпа?1Ьной услуги: физические лица (далее - заявитель). 
L3. Мувицияальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 

Сабинского муниципального района (да11ее - Исполком). 
Исполнмтель муниципальной услуги --- па^аата имушественных и земельных 

отношений Сабинского мунидипаяьного района Реепубликн Татарстан (далее -
Паната). 

13Л. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский п.г,т. Б.Сабы, 
ул. Г шш Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ. Сабинский Р-н, ILF.T. Б.Сабы, УЛ. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота,, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилам^! 

внутреннего •трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход но документам удостоверяющим личность. 
13.2. Адрес офицйшьного сайта мунидипального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее ~ сеть «Интернет»): (http:// 
^^^^.^gabvTatarrijj. 

1.33. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождемня и 
графике работы Палаты может быть получена; 

1) посредством информационных стендов, содержапшх визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, ддя работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) LL 1.3Л. 
2.3, 2,5, 2.8, 2Л0,2.11, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// www-.sabyiarar.ru): 

3) еа Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://iislugj. tatar.ru/) (далее - Региональный гюртш!); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// mvw.gosusiugi.rij/) (далее - Единый портал); 

5) S Палате: 
ори устном обращении * лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении ~ 

на бумажном носителе оо почте, в электронной форме по электронной почте. 
13А, Информация по вопросам предоставления муннципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ 1,1994 Ш 51-ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 05,12.1994, №32, ст.3301) (далее - ГК РФ); 
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Ш188-ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, N^l (часть 1), стЛ4) (далее - ЖК РФ); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 Ns136-ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 29.10.200 L №44, ст. 4147) (далее - ЗК РФ); 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Л'Ь190-ФЗ 

(далее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, №1 (часть 1), стЛ 6); 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 -ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон №131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06Л 0.2003, №40. 
CT.3822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, №31, ст.4179) (далее -
Федеральный закон № 210~ФЗ); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, №155-156, 
03,08.2004) (далее - Закон РТ №45"ЗРТ); 

приказом Минэкономразвития России от 27.11,2014 №762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 

http://iislugj


носителе» (дадее -- приказ Ш762) (Официальный мнтернет-портал правовой 
информации Ьйр://т¥\¥.ргауо.§оу.ш, 18,02.2015); 

Земельным кодексом Республики Татарстан 10.07Л. 998 М>1736 (датее - ЗК РТ) 
(Республика Татарстан, ХйЮ-! 1, 22.01.2005); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19 декабря 2014 
.N£281 (далее - Устав); 

Правилами землепользования и застройки поселений Сабинского 
муниципального района Ресоубликм Татарстан, принятые решением Совета 
Сабинского мунйцмпапьного района; 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
мунйцмпштного района от 26.04.2012 года М 112 «Об утвержденим Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции»; 

Положением о Па-пате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 КЙ ! 64 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, угвержденный 
постановлением Исполкома от 13,07.2018 МОО-р (лааее - Правила), 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и 
ооределеимя: 

удаленное рабочее место мног0функцноеш1ьного центра предоставления 
государственных и муниципальных услут - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных н муниципальных услут, созданное в городском или сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Реепубликн Татарстан в 
соответствий с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункцмонааьных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 Жй1376 «Об утверадении Правил органйзащ1й деятельности 
многофункщюнаяьных центров предоставления государственных и муницмланьных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), донущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесемнмх в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения; 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.20i0 М210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение 



11. Стандарт предоставления мунициналыюй услуги 

Наименовзише 
требования к стандарту 

предоставлена л 
муниципальной услуги 

Содержание требований к стандарту Нормативный ак-г, 
уста II а в л и ва н>1!1| и й 

муниципальную услугу или 
требование 

2Л, Наименование 
мунмцмпшшной услуги 

Г1редоставяе1Сие земельного участка, находящеюся в 
муниципальной собственности, в собственность (аренду) 
гражданам для индивидуального жилищного строительства 

2.2. Наименование 
исгшлнительно-
распорядительного орга^щ 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 
муниципальную услугу 

Палата Устав; 
Положение, 

2.3. Описание результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

Распоряжение о предоставлении земельног-о участка. 
Договор купли-продажи (аренды) земельного участка. 
Пи с ьмо об отказе в предоста влей и и м ун и 11И пал ьи ой услуги 

ЗК РФ 

2.4. Срок предостйвпения 
муниципальной услуги, в 
том числе с учетом 
необходимости обращения 
в организации, 
участвукнцие в 
предоставлении 
мунищпшлыюй услути, 

Не более 12 дней с момента регистрации заявления, не 
включая срока приема заявлений о предоставлении в аренду 
испрашиваемого заявителем земельного участка (30 дней) и 
срока с момента объявления о проведении аукциона по 
момент его проведения (30 дней). 

Приостановление срока предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено 

ЧГрок щждоствлтшя мунн1.р«1ш1ышй утут исходя из суммарного срока, мини'мш!Ы10 необходимого для осупкствления 
алм^пше^ратмвньк про!|едур. Длительность адммннарагивных процедур исчисляется в раСючих л.нях. 



срок приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмо'трена 
законодательством 
Рос си й ской Фед ера^ш и, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющихся 
результатом 
предоставления 
мунйципальн5>й услуги 
2.5, Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
зако н од ател ьн ыми и л и 
инь1Мй нормативными 
правовыми актами для 
предоставления 
муниципагп>ной услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципальных услуг, 
подлежащих 
представлению 
заявителем, способы их 
получения заявителем, в 

1) З^швлепие: 
- 8 форме докумета на бумажном носителе; 
- в :ю'1ектронной форме, подписанное в с00тветс1впи с 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 ёЗ~ФЗ 
«Об электронной подписи», при обращении посредством 
Регионального портала; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя 

(если от имени заявителя действует представитель); 
4) Утвержденная схема расположения земельного участка 

иа кадастровом плане территорий (если земельный участок 
предстоит образовать ш не утвержден проект межевания 
территории, в границах которой пре.ту смотре но образование 
земельного участка). 

Бланк заявления для получения муниципальной услуги 
заявитель может получить при личном обраидении в Пшшту. 
Электронная форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 



том числе в электронной 
форме, порядок их 
представления 

2,6. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муии1.щпш1ьиой услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государстЕенных орг'анов, 
орГ'аноЕ местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представил'Ь, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
элеггронной форме, 
порядок их представления; 
государственный орган, 
орган местного 

Заянле^п^е и прилагаемые документы могут "бьпъ 
представлен ы (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя на 
основании доверенности); 

почтовым отправлеиием. 
Заявление и документы также могут быть представлены 

(направлены) заявителем через Региональный портал в виде 
электронных документов, оодоисаииык усиленной 
квалифицированной :»лектронной подписью 

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
1) Выписка из Единого государственног'о реестра 

недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевшиеся) у него объекты недвижимого имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

3) Распоряжение Исполнительного комитета 
мунйцмпшцлшго района (городского округа) Республики 
Татарстан (Исполнительного комитета сельского поселения 
муниципального района Республики Татарстан в случае если 
земельный участок находится в сельском населенном пункте) 
о присвоении адреса земельному участку. 

Способы получения н порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя вышеперечисленные 
документы, находящиеся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и мных 
организаций. 

дсжументов, содержаоднх 



самоуправления либо 
организация, в 
распоряжении которых 
находятся данные 
документы 
2.7, И с ч е р п ы ваю щи й 
перечень оснований для 
отказа в приеме 
документов, необходимых 
для п ред оставл ен и я 
муниципадьной услуги 

2.8. Исчерпываюощй 
перечень оснований для 
приостановления нли 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуга 

вышеуказанные сведения, ие является основанием щш отказа 
заяЕмтелю в предоставлении услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов перечню 

документов и требованиям, указанным в пункте 2.5 
пастояпдего Регламента; 

3) Наличие в документах неоговоренных псправлений, 
серьезных повреждений, не позво]!яющие однозначно 
истолковать их содержание; 

1]редс2а в ненадлежащий 
Основания для приостановления мувиципшндюй услуги не 

предусмотрено: 
Основания для отказа: 

Предусмо'фениые П11.2 п.! ст39Л5 ЗК РФ: 
1) схема расположения земельного участка, приложенная 

к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка» не может быть 
утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 С1жгьи 
11.10 3КРФ; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, пе 
может быть предоставлен заявителю по основаниям, 
уктатшм. в подпунктах I - 13, 15 - 19, 22 м 23 статьи 39Л6 
ЗК РФ; 

3) земельный участок, границы которого подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 
государственном кадастре недвижимости», не может быть 

у|сазаниым_^ в 

пп.2 0.1 ст. 39.18 ЗК РФ 



подпунктах 1 - 23 статьи 39Л 6 ЗК РФ. 
Предусмотренные ст.ЗбЛб ЗК РФ; 
1)с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось лицо, которое в соответствии с земелышзм 
законодательством пе имеет права на ггриобретеиие 
земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен на праве 
постоянного (бессрочно!'©) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения илм 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39 Л О ЗК РФ; 

3) указанныГ! в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен некоммерческой 
организации, созданной гражданами, ;хля ведения 
огородничества, садоводства, дачного хозяйства или 
комплексного освоения территории в целях индивидуального 
жилищного строительства, за исключением случаев 
обращения с заявлением члена этой некоммерческой 
организации либо этой некоммерческой организации, если 
земельный участок относится к имуществу общего 
пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если сооружение (в том числе 
сооружение, ,с;|ро£гельство которого не завершено) 



размещается на земельном участке на условиях сервизута 
или на земельном участке разме^цен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статъи 39.36 ЗК РФ, и это не 
препятствует использованию земельногч) участка в 
соответствии с его разрешенным использованием либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта 1гезавершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлеиии 
земельного участка земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в г'осударственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если сооружение (в 
том числе сооружение, строительство которого не 
завершено) размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, укашнном в заявлении о 
предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если, 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении 
земедьного> __)5астка в аренду, безвозмездное пользование на 
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срок, »ревьплающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключением случая 
предоставления земельного участка для целей 
резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах 
территорий, Е отпошенип которой с другим лицом заключен 
договор о развитии закроенной территории, за исключенеем 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник зда!1ия, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплексном 
освоении территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован нз земельного участка, 
в отношении которого заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией 
2и> шшш^^ . щтш'тшчеш для размещения 



п 

объектов федерального значения, объектов регионшшного 
значения шт объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о иредоставлении в аренду 
земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусмафиваютие 
обязательство данного лица по строительству указанных 
обьектов; 

11) указанный в заявлении о предосз-авленни земельного 
участка земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его гфедоставленин, поступил.о предусмотренное 
подпунктом 6 пункта 4 статьи 39ЛI ЗК РФ заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона ва право 
заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 
пункта 4 статьи 39Л I ЗК РФ и уполномоченным органом ие 
принято решение об отказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39Л I ЗК 
РФ; 

13) в отношений земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено 
в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39Л8 ЗК РФ 
извещение о предоставлеиии земельного участка лля 
иидмшпдугтыют жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 
хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности; 

использование земельного участка не 



соответствует целям использования такого земельного 
участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в 
утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, 
если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

16) плоцщдь земельного участка, указанного в заявлении 
о предоставлении земельного участка некоммерческой 
организации, созданной гражданами, для ведения 
о|-ородничестЕа, сщюводства, превышает предельный размер, 
установленный в соответствии с федеральным законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельньШ участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствни с государственной 
программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации и с заявлением 

предоставлении зе1^ль^го_участка обратилось лицо, не 
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У11олномочевное на строительство этих гдания, сооружения; '" 
19)гфедоставление земельного участка на заявленном 

виде прав не допускается; 
20) в отношении земельного участка, указанного в 

заявлений о его предоставлении, не установлен вид 
разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о гфедоставлении земельного 
участка земельный участок fie отнесен к определенной 
категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, принято решение о 
предварительном со|-ласовании ei'"o предоставления, срок 
действия которого не истек, и с згшвлеиием о предоставлении 
земельного участка обратилось иное не указан.ное в этом 
решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставления земельного 
участка земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд и указанная в зшвлении цель 
предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земе]п:>пых участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с 
признанием многоквартирного дома, который расположен на 
таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
шли реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заяв;|ении 
о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственном кадастре 
недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
шющадь, указанную в 
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2,9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины 
илм иной платы, 
взимаемой за 
предоставление 
муниципш1ьной услуги 

2.10. .Перечень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязагельными для 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
участвующими в 
предоставл е н и и 

схеме расположения земельного участка, проекте межевания 
территории или в проектной документации о 
местоположении, границах, площади и об иных 
количественных и качественных характеристиках лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок оСэразован, более чем на десять проценз'ов 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной 
основе 

Предоставление необходимых и обязательнььх услуг не 
требуется 
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муниципальных услуг 
2 Л П о р я д о к , размер и 
основания взимания платы 
за предоставление услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставленмя 
государственной услуги, 
включая информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется 

2.!2. Максимальный срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой 
организацией, 
участЕуюо.^ей в 
предоставлении 
муниципальной услуги, и 
при получении результата 
предоставления таких 
услуг 
2ЛЭ. Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о 
предоставлений 
муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой 

Подача заявления иа получение муниципальной услуги 
прм наличии очереди - не более !5 минут. 

При получении результата предоставления муниципальной 
услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен 
превышать 15 минут 

В течение одного дня с момента посзупления заявления. 
Запрос, поступивший в электронной форме, в выходной 

(праздничный) день регистрируется и.а следующий за 
выходным (праздничным) рабочий день 
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организацией, 
участвуюидей в 
предоставлении 
муниципальной услуги, в 
том числе в электронной 
форме 
2Л4. Требования к 
помещеииям, в которых 
предоставляется 
муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлевии 
муниципальной услуги, 
информационным стендам 
с образцами их заполнения 
н перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципальной услуги, 
размещению н 
оформлению ВЙЗуШ!Ы10Й, 
текст{>в<)й и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для инЕШЩдов указанных 
обьекгов 8 соответствии с 
федеральным 

Предоставление муниципальной услуги осуодествляется в 
зданиях II помещениях, оборудованных противопожарной 
системой и системой пожаротущения, необходимой мебелью 
для оформления документов, и1«})ормацмонными стеядамн. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвапидов к 
месту предос1'авлеиия муниципал ьной услуги (удобный вход-
выход в помещения и перемеш,ение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 
порядке предоставления муниципальной услуги размещается 
в удобных для заявителей местах, в 1'ом числе с учетом' 
ограниченных возможностей инвалидов 



м 
законодател ьство м и 
законодательством 
Ресоубликм Татарстан о 
соннг,шьной защите 
инвалидов 
2.15. Показатели 
доступности и качества 
муишшпш8ьной услуги, в 
г'ом ч и еле кол ичество 
взаимодействий заявителя 
с должностными лицами 
п р и п редоставл ен и и 
муниципальной услуги и 
их продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с 
использованием 
информационно» 
ком му о и ка1Дйон в ых 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
уСЛуП! в 
многофункциональном 
центре предос1ав.ленйя 
государственных и 
муниципальных услуг (в 
том числе в полном 

предоставления Показателями доступности 
муниципальной услуги являются; 

распо/юженность помеодения ['кшаты в зоне доступности 
общественного транспорта; 

нш1ичие необходимого количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах, информационных ресурсах (http:// 
www.gosuslugi.ru/) в сети «Интернет», на Едином портапе 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инва^пидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услу!- наравне с другими лицами. 

Качество г1редос1'авленйя мун1-щйпш!ьной услуш 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков предоставления муниципадьпой 

услуги; 
жалоб на действия (бездействие) муниципаггьных 

служащих, предоставляющих муниципальную услугу; 
жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

муниципальных служащих, оказывающих мунпцйпа1п.еу|о 
услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставленим муниципальной 

http://www.gosuslugi.ru/


объеме), в хшэбом 
территориальном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриториальный 
принцип), посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государственных и (или) 
мун и цип ал ьн ы х у с луг̂  в 
многофункциональных 
центрах предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг, 
иредусмотрениого статьей 
15.1 Федерального закона 
(комплексный за11£ос} 
2Л6. Иные требования, в 
том числе учитывакэщие 
особенности 
предоставления 
муниципальной услуги по 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному 
принципу) иу1Собеин11Сти ^ 

предполагается однократное взаимодействие должностного 
лица, предоставляющего муниципаггьную услугу, ш 
заявителя. Продолжительность взаимодействия определяется 
регламентом. 

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем иа сайте (http:// 
www.gosuslugi.ru/), на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ 

Предоставление муниципш1Ьиой услуги через 
м^югофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), 
удаленные рабочие места МФЦ не осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и 8 составе комплексного запроса не 
п редоставляется 

Консультацию о порядке получения муниципальной 
услуги в электронной форме можно получить через 
Интернет-приемную или через Портал государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан. 

При предоставлении муииципальной услуги в электронном 
виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размещенную на 
Едином портале или на Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной 
услуги в форме электронного документа с использованием 

http://www.gosuslugi.ru/
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Предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

«Личного кабинета» Регионапьного портала посредством 
заполнения электронной формы заявления. 

При иаправаенни документов, необходимых для 
предоставления муниципальвой услуги с использованием 
«Личного кабинета» Регионального портала, исцользуе'гся 
усиленная квалифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую электронную 
подпись в случаях, предусмотренных постаиовленпем 
Правительства Российской Федерации от 25,062012 № 634: 

в) получить сведения о ходе вытюлнеиия заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, подаииь!х в 
электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуг'и посредством Регионального портала; 

д) получить результат предоставленим муннцпгцшьной 
услуги в форме элеггротюго документа; 

е) подать жшюбу на решение п действие (бездействие) 
Отдела, а также его должностных лиц, муниципальных 
служа1цих посредством официального сайта муниципального 
района. Регионального портала, портш1а федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решении и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципаяьиые услуги, мх 
должностными лицами, государственными м 
муниципальными сл^;;жаодйми. 
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3. Состав, ооследовательность и сроки вымолееимм админиетративныж 
оронедур, требования к рорядку иж е ы ш л ш н м я , в том числе особенности 

выполнений админнстративныж оронедур в элешронной форме 

ЗЛ. Опмсанне последовательности действии при предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ,. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и решстрация заявления; 
3) формирование и направленне межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муницйпш1ьной услуги; 
5) заключение договора и выдача заявителю результата муниципшхьной 

услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2,1, Заявитель вправе обратиться в Палату лично, оо телефону и (или) 
электронной почте для полученмя консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе оо составу, форме 
представляем'ой документации и другим вопросам для оолл'чения мунмцмпальной 
услуги и ори необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие M регистрация заявления 

3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставленйи муниципальной услуги и представляет док>^ентм в соответствим с 
nv-HKTOM 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлений заявления в электронной форме должностное лмцо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

6) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 
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В случае если в результате ороверкм усиленной квалифицироваБной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
уСЛуП-L 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
злектронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04,2011 Ks 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Nh 852. 

33,2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных локументов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услугн. 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты, 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регастрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут: 
регистрация заявления в течение одного дня с момента пост)Т1ления 

заявлення. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возврашенные заявителю документы. 



3.33. Руководитель Палаты рассматривает заявление, принимает решение о 
проведении аукциона п'о продаже земельного участка мли аукционе на право 
заключения договора аренды земельного участка либо опубликованив сообягения о 
приеме заявлений о предоставлении в собственность (аренду) этого земельного 
>^,астка с указанием местоположения земельеого участка, его площад}!, 
разрешенного использования в периодическом печатном издании, определяемом 
главой муниципального образования, а также разместить сообщение о приеме 
указанные заявлений на офйЦйШ1ьном сайте муниципал^ьного образования (при 
еалнчмн официального сайта муниципального образования) в сети 'Интернет", 
определяет исполнителя и направляет заявление в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Специалист Пшшты наоравдяет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставлеенн: 

!) Выписка из Единого государственного реесфа недвижимости о правах 
отдельного лица на имеющиеся (имевщиеся) у него объекты недвижимого 
имущества; 

2) Выписка мз Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характер1!ст11ках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, 

3) Сведения из ЕГРЮЛ либо Сведения из ЕГРИП; 
4) Распоряжение Исполнительного комитета муниципального района 

(городского округа) Республики Татарстан (Исполнительного комитета сельского 
поселения муницмпатьного района Республикм Татарстан в случае если земельный 
участок находится в сельском населенном пункте) о присвоении адреса земельному 
участку. 

Процедуры, устанавливаемые настояшим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента поступления заявления о предоставлении м>т1иципадьной 
услугм. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Специалист (ы) .поставщика (ов) данных на основании запросов, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 
уведомления об отсутствии документа и (илм) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомленне об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие срокм: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 



информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены, федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и примятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Па?1ату, 

3,5- Подготовка результата муниципальной услуги 

3,5.1 .В случае принятия решения о проведении аукциона, и поступления более 
одной заявки на участие, последний проводится в установленном порядке. 

3.5.2. Спеодалист Пшшты на основанни оолучевных документов (м 
результатов аукциона, при проведении последнего): 

принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность 
(аренду) или об отказе в предоставлении ыутщшишлшош услуги; 

подготавлввает проект постановления о предоставления земельного участка 
(далее - документ) или омсьмо об отказе; 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа; 

направляет проект документа или письмо об отказе на подпись руководителю 
Палаты (лицу, им уполномоченному), 

Процедуры,' устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
поступления ответов на запросы, 

" Результат процедур: проекты, направленные на подпись Палаты (лицу, им 
уполномоченному). 

3.5.3. Руководитель Палаты подписывает документ или письмо оо отказе и 
направляет в Палату для регистрации. 

Процедуры, устанавлмваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущем процедуры. 

Результат процедуры: подписанный документ или письмо об отказе, 
направленное на решстрацню. 

3.5.4. Соеммалист Палаты: 
регистрирует документ или письмо об отказе. 
извещает "заявителя {его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного документа или письма об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Процедуры," устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты. 

Результат'процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги, 

3.6. Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 
услуги 

3.6.1. Специалист Палаты на основании поступившего документа: 
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подготавливает проект договора куплм-ородажм (аренды) (далее - договор) 
или проект письма об отказе в предоставления муниципальной услуги; 

согласовывает проект подготовленного документа. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пумктохм, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: направленный на подпись проект документа. 
3.6.2. Руководитель Палаты подписывает документ и направляет в Отдел 

имущественных отношений (дш!ее - Отдел). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предьщущей процедуры. 
Результат процедур: подписанный договор или письмо об отказе. 
3.6.3. Специалист Отдела: 
извещает заявителя (его прехгставмтеля) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, 
сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги; 

регистрирует договор в ж>рнале регистрации. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

подписания документа руководителем Палаты. 
Результата процедуры: извещение заявителя, 
3.6.4. Специалист Отдела выдает заявителю либо направляет по почте письмо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Вьщает заявителю под роспись договор, после подписания договора, два 

экземпляра подписанного и согласованного договора передает заявителю, один 
оставляет ма хранение в Палате. 

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания процедуры оредусмотренной 

подпунктом 3.6.2 настоящего Регламента, в случае направления ответа по почте 
письмом. 

Результат процедуры: выданный заявителю договор или направленное по 
почте письмо об отказе. 

3.7. Исправление технических ошибок. 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение №3); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
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Заявление об мсиравленйм технической ошибки в сведениях, указанных в 
документе, являющемся результатом мунидноальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портш! государственных 
и мунйпипальнмх услут или МФЦ. 

3.7.2. Спеималйст, ответственный за прием документов, осуществляет 
ормем заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Палату, 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 

3.7.3. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуга, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю {его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством элек^фонной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 
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3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверке могут быть плановыми (осуществляться на 
оснований полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок мог>т 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоетавленнем мунмцмпальной 
услугн (ком'плексные проверки), или по конкретному обращению заявителя, 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих вьшолнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципачьной услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текуши'й контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальном услуги, осушествляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами отдела 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные липа привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настояшего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
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граждан, нх объединений н организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при нредоставлевни 
муниципальной услути, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставленмя мущиципа-ньной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услутн. 

5, Досудебный (внесудебный) порядок &§шйдовштш решений и действий 
(бездействия) органа^ цредоставлмшшего г^ушщнпальную услугу^ 

многофунетиона.1ьного центра ередоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, у к а з а н н ы ! в части 1Л статьи 1.6 

Федерального закона от 27.07.2010 .ШЮ-ФЗ, а тавсже нж должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 

5.1. Получатели мунишша.пьной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном, порядке действий (бездействия) сотрудников Пшзаты, участвующих в 
предоставленми муниципальной услутн, в Папату нли в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

м.униципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципачьной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского м>ч1йципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявмтедя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услути, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами. Республики Татарстан, 
муницмпачьнымм правовым,« актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федераций, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица .Палаты в исправлений допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления мунищшальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
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соответствии с ними иными нормативными правовы-ми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамн Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при ередоставленйм муннципальной услугн 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывшшсь при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части I статьи 7 
Федерального закона КЙ 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюшего 
муниципальную услуту, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего мунидмпальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района (http://www.saby.tatarstan.ru). Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лнца либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

http://www.saby.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) ж<алоба удоЕлетворяется, в том чмсле в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ош.мбок в выданных в результате 
предоставления государственной уелугм документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
оравовымм актами Российской Федерации, нормати:внымн правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворений жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настояшем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жшюбы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю лается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материаты в органы прокуратуры. 
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6« Особенности вьгаолнееим административных ероцедур (дейетвий) в 
многофункииональныж центрах нредоегавленмя государственных и 

муниципальных услуг 

6.1. Опмсанне последовательности действий ори предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунмцнпапьной 
услуги; 

2) прмвятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставлення мунидипальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлекин муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квштафмкацмонной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муннципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления му^нишпатьной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципал ьной услуги. 

СпеЩ'1Ш1йст МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ь^р:/7тГс 16дatarstan.гu./ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие и регистрациа заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услути в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услут Республики 



31 

Татарстан, Регистрация заявления, пос1уойвшего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке, 

63,2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом рабо1ъ.1 МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, 

6.4, Формирование пакета локументов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной кЕалмфйка1щонной цифровой 

:^лектронной подписи заявителя, использованной при подаче заявлення о 
предоставлении мунмциоальной услуги; 

формирует м направляет межведомственные запросы в органы,, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регла^ментом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя {его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2. Спенишшст МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



приложение Ма! 

В 
(наименование органа местнош самоу «равл еняя муниш-юал ьного 
обршованйй) 

от 
(фамилия, имя, отчество (при наличл»), место жетельсгва. р-еквюиты 
документа, узостоверяюшего личность, ИНН) 

(ггочтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона л;5я СЗЙЗИ) 

Заявление 
о оредоставлении земельного участка в собственность (аренду) для 

индивидуального жилипхного строительства 

Прошу Вас предоставить земельный участок в собственность (арендуй) для 
индивидуального жилищного строительства. 

Земельный участок площадью кв.м., кадастровый номер 
: с видом разрешенного использования ^ 

категории земель , расположенного оо адресу: _ _ _ _ _ 
мунйцилштьный район (городской округ), населенный 
ул. д̂  ^ 

К заявлению прилагаются следующие документы (сканкопии): 
Г) Копия документа^ удостоверяющего личность; 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
3) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территорий (если земельный участок предстоит образовать и не утвержден 
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование 
земельного участка). 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие предстатяемого мною лица на 
обработку персоначьных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), испачьзование, распространение (в том числе 
передачу), обезпичивтие, блокщювание, уничтожение персоначьных данных, а также 
гтых действий, необходимых для обработки персоначьных данных в рамках 
предоставления муницгтальиой уачуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
вкчючая принятие решений на их основе органом, предоставляющим муниг^тачьиую 
услугу, в цтях предоставления мутщнпшьном услуги 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заятент, относящиеся к 
моей личности и представчяеиому мною лищ а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (сканкопии документов), приложенные к заявлению, 



соответсттют требованыжм, устансшеиньш законодательством Российской 
Федерагрмл, на момент предстатетт заявпения эти документы, действительны и 
содержат достоверные сведенгт. 

Даю свое согласие иа участг^е в опросе по оценке качества предоста&пенной мне 
мутицшшчъиой усл}т4 ж? телефону: 

(дата) (шдпмсь) (Ф11.0,) 
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Пршожтт Ж-

Председателю 
Палаты нмущественньш и 
земельных отношеннй 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

Зшшшлтме 
об неправленни тежнической ошибки 

Сообщаю об ошиоке, допущенной ори оказании муниципальной услуги 

(наименование услути) 
Записано: 

Правильные сведения:^ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являюишйся результатом муниципальной 
услутн. 

Прилагаю следующие документы: 
К 
2, 
3. 
В случае принятяя решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-шаЛ: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение {Фвошшм^, измееенне), исгюльзование, расоространенне (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услуту, в целях предоставления мунищшальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лщу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответств>тот 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 
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представленш заяшекия эти доктенты действительны м содержат" достоверные 
сведе^шя. 

Дшо свое соглас1-!е на участие в опросе по оценке качес!^ предоставленном мне 
мунндипшьной усл\т'и по 1елефону: 

( 
(дата) (подпись) (Ф.ИХ)Л 



3 6 

пршюжение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лии, ответственных за дредоставдеине 
муниципальной услуги н осуществляющих контроль ее шсиолеемим, 

Исполком Сяб||ес1с0го муиишшального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель исполкома 8(84362)23244 Мага1ЛзЬш1уа20¥@!'а1аг.ш 
1Тредседа^гель палаты 8(84362)23864 АМш.Galiiiilm@tatar.ru 
Глхпециалнст палаты 8(84362)23645 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Глава 8(84362)23133 К.М@ш!аг,ги 

mailto:Galiiiilm@tatar.ru


УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
Koisfи'гета Сабинского муници пальеого 
района Республики Татарстш! 

Адмиймстратмвный регламент 
предоставленмЕ муниципальной услуги ео утверждение сжемы растюложенмм 

земельеого участка илм земельныж участков ма кадастровом плане территорий 

1. Общие положения 

1 Л. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт н порядок предоставленмя 
муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка 
мли земельных участков на ка;1астровом плане территорий (далее - муниципальная 
услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические липа 
(далее - заявитель). 

13. Муниципальная услуга предоставляется исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее - Исполком), 

Исполнитель муниципальной услуги - палата ммушествеемых и земельных 
отношений Сабинского мунмципального района Республики Татарстан (далее ~ 
Палата), 

1.3Л. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д,52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8Д)0 до 1630; 
пятница: с S.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
wmv. saby. taiar. ru). 

13.3. Информация о муниципальной услуте, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальнуто и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома (Палаты), для работы, с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в нунктах (подпунктах) LL 1.3.1, 
23 , 2,5, 2 J , 2J0 , 2.11, 5Л настояодего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет)^ еа офнцншшном сайте муниципального 
района (http:// www.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услут (функций) 
(http:// www,gosusIugiTu/) (далее - Единый порта!): 

5) в Исполкоме (Отделе): 
при устном, обраи^енйм - лично илм по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении ™ 

на бумажном носителе по почте, в электронной форме ™по элегфонной почте. 
!.3.4.Информацйя по вопросам предоставления муниципальной услуга 

размешается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями. 

L4, Предоставление муниципальной услути осуществляется в соответствии с: 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 ХйОб-ФЗ (далее -

ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29.10,2001, М44, ст,4147); 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Яй190-ФЗ 

(далее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03,01.2005, Ш. (часть J), ст. 16); 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 -ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» Собрание 
законодательства РФ, 06.10,2003, Ш 40, ст. 3822); 

Федеральным законом от 27,07.2010 Ш10-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2010, Ш 31, ст. 4179); 

приказом Минэкономразвития России от 27.11,2014 Ш762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе» (далее - приказ h%762) (Официальный интернет-портал правовой 
информации http://www,pravo.gov.ru, 18.02.2015); 

Законом Республики Татарстан от 28.07,2004 К«45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее ~ Закон РТ Хо45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, Xsl55-156, 03.08.2004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского мунидипштеого района от 1.9 декабря 2014 
М>281 (дштее - Устав); 

http://www.saby.tatar.ru
http://uslugi


Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Респ-уоликм Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26,042012 гола М 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции»; 

Положением о Пшште кмушественных и земельных отношений Сабирского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 М164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего -фудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13,07.2018 ^<>130-р (дш1ее Правила). ' 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения: 
удаленное рабочее место многофункционального цен'фа предоставления 

государственных и муниципальных услуг территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных н муниципальных услуг, созданное в городском нли сельском 
поселения муниципапьного района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствим с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 ||й1376 «Об утверждении Правил организации деятельностм 
многофункциональных центров предоставленмя государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка ™ ошибка (описка, опечатка, грамматическая илм 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставлташмм муниципальную услугу, и дриведш^ш к несоответствию сведений! 
внесенных в документ (результат муннимпамой услуги), сведениям в документах, на 
основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении мунмщша/шеой услуги 
(п,2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 Л'Ь210-ФЗ). Заявление заполняется на 
стандартном бланке (приложениеКо]). 



2. Стандарт 11редогг^вленим муницнналыюм услугм 

Наименование требовании к 
С1'А11ДАРТУ ПРЕДОСТАВЛЕНЙВ 

ту 1 ш |д ш! ал ь 11 о й у еду г- и 
Содержание требований к: стандарту 

Нормативный агт^ 
уста на вл II ва ющий уел у гу 

или требование 
2.1, Наименование муниципальной 
услуп! 

Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территорий 

с т Л и О З К Р Ф 

2.2. Наименование исполнительно-
распоршдителыюго органа местного 
самоуправления, непосредственно 
предоставляющего муеиципштьную 
услугу 

Исполнительный комитет Сабинского 
муниципш1ьного района Республики 1атарстан 

Палата. 

Положение об ИК 

2,3. Описание результата 
предоставления муннципальной 
услуги 

!. Постановление об утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территорий 
{.Приложение М!2). 

2. Решении об отказе в утверждении схемы 
расположения земельного у^ьзстка (в решении ло]Гжиы 
быть указаны все основания принятия такого решения) 

пЛЗ стЛЫОЗК РФ 

11П.З г1-4ст.39Л ЗКРФ 

2.4, Срок предоставления 
муниципальной услуг и, и том числе 
с учетом необходимости обращения 
в организации, участвуюгцие в 
предоставлении муниципальной 
уотуги, с£0К приостановления 

В течение 10 дней со дня поступления заявления. 
Приостановление срока предоставления муниципальной 

услуги ие предусмотрено 

ппЗ 1 ! . 4 С Т 3 9 Л 1 ЗКРФ 

'Срок предоставления мунидипальной услуги определен нсхо/ш из суммарного срока, минимально необходщмого для осуществления 
административных процедур. /^1мтельность административных п}-к)!|с^|ур исчисляется в рабочих лнях. 



предоставления муниципшп>ной 
услуги в слу'{ае, если возмож^юсть 
приостановления предусмо1ре!!а 
законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления муни!п«!альной 
услуги 

2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с закон ода'гел ьн ыми 
или иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления мун1'щипш1ьн0й 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для предоставле^тия 
мунндипш1ы1ых услуг, подлежащих 
представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том 
числе в электро11иой форме, порядок 
их представления 

1) Заявление: 
- в форме документа па бумажном носителе; 
- в :электронной форме, подписанное в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 М9. 63~ф3 
«Об :?лектронной подписи», при обращении посредством 
Регионально!!) пори'ша; 

2) Докуме1ггы, удостоверяющие личность; 
3 | Документ, подтверждающий по]пшмочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Схема расположения :1емельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории. 

Бланк заявления для получения муниципадьной 
услуги заявитель может полу^шть при личном обращении 
в Исполкоме, Электронная форма бланка разметена на 
0фнциш1ьи0м сайте Исполкома, 

Заявление и прилагаемые хюкументы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажны;х 
носителях одним из следующих способов: 

заявителя па 



2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муннцигыльной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций 
м которые заявитель вправе 
представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправления либо организация, в 
распоряжении которых находятся 
данные документы 

2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 

осиованин доверенности); 
почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Региональный портал в виде электронных документов, 
подписанных усиленгюй квалифицированной электронной 
подписью 

межведомственного Получаются в рамках 
взаимодействия: 

Выписка из Единог'о государственного реестра 
недвижимости (содержащ(1я общедоступные сведения о 
зарегистрированных правах на объект недвижимости). 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2,5 настояодего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечйсленнь^е документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов местаого 
самоуправления и иных организаций. 

Непредставление зсшвнтелем документов, содержащих 
вышеуказанные сведения, не является основанием для 
отказа заявителю в предоставлении услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям,^указанным в пункте 
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услуги 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления или 
отказа в оредоставлении 
муниципальной услуги 

2.5 настоящих) Регламента; 
3) 13 заявлении и прилагаемых к заявлению документах 

имеются неоговоренные исправления, серьезные 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их 
содержание; 

Основания для приостановления предоставления 
услуги ие предусмотрены. 

Основания для отказа: 
1) несоответствие схемы расположения земельного 

участка ее форме, формату или требованиям к ее 
подготовке, которые установлены в соответствим с 12 
статьи ПЛОЗКРФ; 

2) полное или частичное совпш^ение мест0110Л0жен.ия 
:1емельного участка, образовагще которого предусмотрено 
схемой его расположения, с местоположением земельного 
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым 
решением об утверждении схемы расположения 
земельного участка, срок действия которого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного 
участка с нарушением предусмо'фенных статьей 11.9 ЗК 
РФ требований к образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного 
участка утвержденному проекту планировки территории, 
землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование 
которого предусмотрено схемой расположения земельного 
участка, в границах территории, для которой утвержден 

п.1.6стЛ 1Л0 3 К Р Ф 



проект межевания территории 
2.9. Порядок, размер и основания 
взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за 
предоставление му!1И1|ипальной 
услуги 

Муниципальная 
безвозмездной основе 

услуга п редоставля ется на 

2.10. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязателыпями для предоставления 
муниципальной усдуш, в том числе 
сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в 
предоставлении муниц|ц-цшь[1ых 
услуг 

Предоставление необходимых и обязательных услуг пе 
требуется 

2Л 1. Порядок, размер и основания 
взимания пда1Ъ1 за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными лля 
предоставления государственной 
услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой 
платы 

Предоставление необходимых и обязательных услут 
требуется 

2.12. Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной 

Подача заявления еа получение муиицига'шыюй услуги 
при н1:шнчии очереди - пе более 15 минут. 

При получений результата предоставления 
ожидания в 



организацией, участвующей в 
предоставлении муииципальной 
услуги, и ири получении результата 
предоставления таких услуг 

2ЛЗ. Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о гфсдоставлении 
муниципальной услуги и услуги, 
пре/юставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме 

2Л4. Требования к помеодениям, в 
которых предоставлясггся 
муниципальнш услуга, к залу 
ожйдашш, местам юш заполнения 
запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения н 
перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой 
муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инваг^идов 

о '̂1ереди не до.зжен гтревь!П1ать 15 минут 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, постуоиЕпзмй в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следуандий за выходным (праздничным) рабочий день 

Г1редостав;юг1ие мунщ^пальной услуга 
осущест'вляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и системой 
пожаротушения, необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами, 

Обеспечиваегся беспрепятственный доступ инвалидов 
к месту гфедос1-авления муннципальной услуги (удобный 
вход-выход в помещ^ения и Г1еремещееие Е ИХ пределах). 

Визуальная, текстовая ш мультимедийна^! информация 
о порядке предоставлеиия муниципальной услуги 
размещается в удобных для заявителей местах, в том числе 
с учетом ограниченных возможностей инвалидов 
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указанных обьеггов в соответствим 
с федеральным законодательством и 
законодательством Республики 
Татарстан о социальной защите 
инвалидов 

2Л5. Показатели доступности и 
качества муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаи м оде й си^ и й за.я в н тел я с 
до]шностными лицами при 
предоставленим муниципальной 
услуги и их продолжительность, 
возможность получения 
ннформацим о ходе предоставления 
муниципальной уелугм, в том числе 
с использованием информационно-
коммун и кационн ых технологи й, 
возможность либо невозможность 
получения муниципш1ьвой услуги в 
^lнoг0фyикцмoнaJп.нoм центре 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в 
полном объеме), в любом 
террнториа.11ьиом подразделении 
органа исполнительно 
распорядительного органа местного 
самоуправления, по выбору 
заявителя (экстерриториальный 

посредством з.анроса о 

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуга являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
доступности обществеюкэго транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей; 

наличие исчерпы.вающей информации о способах, 
порядке 11 сроках предоставления муниципальной услути 
на мнф0рма!.1и0вных стендах, информациониЕ^х ресурс1ю< 
http;// wv¥w.,gosusiugi,ru/ в сети «Интернет», на Едином 
портшш государствеииых н муниццпш1ьпых услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуги 
характ^еризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков предоставления муниципальной 

услу!"и; 
жалоб на действия (бездействие) муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную услугу; 



п редос'гавлен и и неск'ол ьких 
государственных и (или) 
МуНИЦИПШ1ЬНЬ!Х услуг в 
многофу!щцио1-1альных .це1'ГГрах 
п редоставл ен и я госудщжте н и ы х и 
мувиципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15,! 
Федерального закона (комплексный 
запрос) 

2.16. Иные требования, в том числе 
учитывающие особенности 
предоставле!'!ия муни1|11пш1ьной 
услуги по экстерриторишпэному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
оредоставляется по 
экстерриториальному принципу) и 

жалоб на некорректное, невнимательное отношение 
муниципальных служащих, оказывающих муниципш1ьную 
услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлеиии муниципальной 
услуги и при получении результата муниципальной 
услуги, предполагается однократное взаимодействие 
Д0ЛЖН0СТН01-0 лмца, предоставляющего мунйципшп..11ую 
услугу, и заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления муннципальной 
услуги может быть получена заявителем на сайте http:// 
www.gosuslugi.ru/, на Едином портале государственных и 
муницйпальнь!х услуг, в МФ1.|,. 

Иредоставлемие муниципальной услуги через 
многофуикционш1Ьный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ), 
удаленные рабочие места МФЦ не осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 
п£едоставляется__ 

Консульта|дию о порядке оолу^кния муниципальной 
услуги в электронной форме можно получить через 
Интернет-приемную или через Портал государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан. 

При предоставлении мунмципадьной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размещенную на 
Едином портале или на Региональном портале: 

http://www.gosuslugi.ru/


!2 

МуНИ1ДйПШ1ЬН0Й услугй в 
элепроииой форме 

б) подать заявление о предоставлении муииципальшй 
услуг'И в форме электронного документа с использованием 
«Личного кабинета» Регионшпдюго портала посредством 
заполнения электронной формы заявления. 

При направлеиии документов, необходимых для 
предоставления мунициошшной услуги с использованием 
«Личного кабинета» Ре.1тк)нальиого портш1а, используется 
ус1и1енная кЕш-|ифицироЕанн£ш электронная подпись. 
Заявитель вправе пспользовать простую электронную 
подпись в случаях, предусмотренных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
634: 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, подаппых в 
:м1ектронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регмоцаль!«)го 
портала; 

д) получить резу;п>тат предоставлен мя муниципальной 
услуги в форме :)лектронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бе:адействие) 
Отдела, а также его должностны^х лиц, муниципальных 
служащих посредством официального сайта 
мувнципш1ьиого района, Регионального портала, портада 
федеральной государственной информационной системь?, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений м действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
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государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, г'осударствеиными и 
^^Т1иципальныш1 служаццши 



3. Состав, последовательность и сроки выгшлнетш адмннистратнвныж 
процедур, требования к норнлк^у их вьгаолнения, в том числе особенности 

вынолиееня административных шрттур в эле1стронивй форме 

3 Л. Оойсание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ., Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование эаявител.я; 
2) прм.нятйе и регистрация заявленм'я; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие Б предоставлеммм муниципальном услуги; 
4) подготовка результата мукицноальной услуги; 
5) выдача заявителю результата муниципальной услугм= 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, оо телефону н (млн) 
элеюронной почте для полу^чения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуш. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документадин и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации м другим вопросам полученмя разрешения. 

3.3. Принятие м регистрация заявления 

ЗЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настояшего Регламента в Отдел. Документы могут быть поданы через 
удаленное рабочее место. Список удаленных рабочих мест приведен в приложении 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обра.и1ения к Единому .порталу (в сл>^ае, если заявителем 
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гфедставлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подомси не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лноо Отдела направляет заявителю указанным в зая:влемйи способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем посталення заявления в Отдел, 
уведомление о пост)шленйй заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему локументов. дату получения результата муниоиоа^1ьной 
услуги. 

В случае еслй в результате проверки усиленном квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действнтельностм, 
должностное лнцо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи I! Федерального закона от 06.04.2011 М 63-ФЗ к ) б 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ш 852. 

3.3.2,Спец|!шшст Палаты, ведущей ирием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настояшего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием м регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение начальнику Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, ос)'ществляются: 
прием заяЕленмя и документов в течение 15 минут; 



16 

регистрация заявления в течение одного дня с момента пост\^пления 
заявления. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение начальнику Палаты или возвращенные заявителю документы. 

3.3,3. Начальник Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя и 
направляет заявление в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4, Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услугм 

3.4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставлений Выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
(содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект 
недвижимости). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Результат процедуры: направленный запрос. 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (мли) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
трех дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 
предоставляющие документ и информацию. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Отдел. 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3.5.1. Специалист Палаты осуществляет: 
проверку содержания документов, прилагаемых к заявлению; 
проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента. 
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги специалист Палаты осуществляет: 
подготовку проекта решения об отказе в утверждении схемы расположения 

земельного участка с указанием всех основания принятия такого решения (далее -
решение об отказе). 
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В случае отсутствня оснований для отказа в предоставлении муниципадьной 
услуги соецнадист Палаты: 

подготавливает проект постановления об утверждении схемы земельного 
участка на кадастровом плане территорий. 

Передает проект подготовленного документа на согласование руководителю 
Палаты, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
трех дней с момента постудлення ответов иа запросы. 

Результат процедур: проект документа, переданный начальнику Пататы. 
Начальник Палаты согласовывает проект документа и направляет на 

подпись руководителю Исполкома, 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: проект документа, направленный на подпись 

руководителю Исполкома. 
3.53. Руководитель Исполкома подписывает проект документа и направляет в 

Отдел. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедурьг 
Результат процедур: подписанное постановление об утверждении схемы 

земельного участка на кадастровом плане территорий (со схемой) или решения об 
отказе в утверждении схемы расположения земельного участка направленное в 
Отдел для регистрации. 

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 

3.6.1. Специалист Палаты регистрирует постановление (со схемой) или 
решение и выдает заявителю либо направляет по почте. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются: 
в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры, в случае 

направления ответа почтовым отправлением. 
При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 

направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Результат процедуры: выданное (направленное) постановление (со схемой) 
ЙЛМ решение об отказе, 

3.7. Исправление технических ошибок, 
3,7.1, В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение >ШЭ); 
документ, выданный заявителю как результат мунишюальной услути, в 

котором содержится техническая ошибка; 
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документы, ймеюшие юрндмческую смлу, свидетельствующие о налмями 
технической ошибки. 

Заявление об исиравленим технической ошибки в сведениях, }'Тсазанных в 
документе, являющемся результатом мунмщ-шальной услуги, подается заявителем 
(его представителем') лмчво, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 
и муниципальных услуг или МФЦ. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
.приложенными документа.мй к передает их в Отдел, 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации згшвления. 

.Результат процедл-ры.: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение спепиалмсту Палаты, 

3.7.3. Специалист Палаты рассматривает до.кументы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Отдел оригинала документа, в 
котором' содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в 
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услугн 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 
проверок соблюдения процедур п редоставл ен ия муниципальной услуги, подготовку 
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного 
самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются: 

1) проверка м согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 
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3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления мунидипа/шной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и 
внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услути (комплексные проверки), или 
по конкретному обраодению заявителя. 

В целях осуществления контроля за совершением действий при 
предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю 
Исполкома представляются справки о результатах предоставления муниципальной 
услуги, 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется председателем Палаты, ответственным за 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также 
специалистами Палаты. 

43. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4, Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа 
местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) 
ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 
настоящего Регламента. 

Должностные липа и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услути, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением мунищшальной услугн со стороны граждан, 
их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности Палаты при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 
муниципальной услути и возможности досудебного рассмотрения обращений 
(жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) иормдок обжалования решений ш действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра иредоставлеямн государственныж и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального шшошш от 27.07»2010 ЖаНО-ФЗ^ ш также иж должностныж лмц, 
муниципальных служащих, работников 



20 

5Л, Получатели мунидипальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, >'частв>тощих 
в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком, или в Совет мунидидального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жа.аобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрацмн запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не пред^хмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услугм; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствий с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении мунииипатьном 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Кй 210-ФЗ, 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюшего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
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предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
йнформациоено-телеком'муникащ'шнной сетм "Интернет", официального сайта 
Сабинского муннЕйпального района (ЫXp://wwwsaЬyЛшвтstmш}, Едмного портала 
государственных и муниципальных услут Республики Татарстан 
(Ь1||э://.1Б1ий1Дагагти/К Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosiisiugi.m/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

53 . Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отка:за 
органа, предоставляющего мунииипальнуло услуту, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляюшего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель ее согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 
прилагаемых к ней документов, 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы еримммается одно из следующих 
решении: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

http://www.gosiisiugi.m/


электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жшюбы, 

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



6.. Особенности выполнения администратнвиых процедур (действий) в 
многофункииональныж центраж предоетавленмш государственных и 

муниЕмнальных услуг 

6.1. Описание последовательности действий при предоставлений 
мунищ|пш!ьмой услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунмшшальной 
услугн; 

2) принятие и регистрация заявления и док>^ментов, необходимых для 
предоставленмя мунйЩ!пал.ьной услугм; 

3) форм'мров.анме и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муннципальной услуги, в том числе оо 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлений муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату^; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получен:йя консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может ПОЛ>'ЧЙТЬ информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
|1Пр://1п& 16лшш$шп.га/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услути. 

63 . Принятие м регистрация заявления 
6.3,1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настояшего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 
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Заявление о предоставлен ин муннцнпальной услуг}| в электронной форме 
направляется через Портал, государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан. Регистрация заявления, постзшившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

6.3.2, Соецианист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: принятое м зарегистрированное заявление. 

6А, Формирование пакета документов 
6.4 Л. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усйленнок квалификационной цифровой 

электронной додлисм заявителя, ЙСООЛЬЗОВШНОЙ при подаче заявления о 
орелоставлеийй муниципальной услуги; 

формирует й направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавлйваемь1е настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат ороцедур: направленные запросы, 

6,4.2. Специалист МФЦ после получеимя ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пл-'нктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в П т ш у документы, 

6.5. Выдача результата муницмпа-льной ус,пугм 
6,5Л. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявленмм, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления мунмциошзьной услугн. 

6.5,2. СпеЕна<7мст МФЦ выдает заявителю результат мувиципальной услутн 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



приложение Ма! 
В 
(наименование органа местного самоуправления мунииигшьного 
образования) 

ОТ 

т я фнзяч.ескич лми > ф а м ш ш , имя, 01-чес1т1 (при нш1ич1ш), место 
жительства, ^штшмгш жжу^тпй, удостсшрмювшо личность, ИНН) 

юридических лиц - найме и-о̂ анм̂ , .место нахождения, 
организаи>50ннс-праш-)вая о государствееной 
ре1т1страш1н в ЕГРК5Л^ ОГ'РН) 

(почтовый алрее электронной почты, номер телефона связи) 

Заявление 
участка или земельных участков на каластровом 

плане территорий 

Прошу утвердить схему земельного ^^^астка ма кадастровом плане территорий. 
Земельный участок площадью: кв.м. образуемый в соответствии со схемой 

расположения земельного участка расположен " по адресу: _ 
муниципальный район (городской округ), населенный пункт ~ 
У-"^' - Д- (^Р^^ отсутствии адреса земельного участка иное 
описание местоположения земельного участка). 

Кадастровый номер земельного участка* или кадастровые номера земельных 
\^шстков 

(указываются, если земельяый(ые) участок(ки) образуется(ются) мз :земельного(ных) 
участка(ов), сведения о котором (ых) внесены в государственный кадастр недвижимости) 

(территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок или вид разрешенного 
использования образуемого земельного участка) 

Земельный участок относится к 
(указывается категория земель) 

К заявлению прилагаются следушоще документы (сканкопии); 
1) Документы, удостоверяющие личность; 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
3) Схема расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица 

иа обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий^ иео6ходгш.ых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципачьной услуги), в том числе в автоматизированном 





Приложение 

ПОСТАПОВЛЕНИЕ 

« 20 г. 

О Б УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ Р А С П О Л О Ж Е Н И Я З Е М Е Л Ь Н О Г О УЧАСТКА 
НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ 

Рассмотрев заявление , в соответствий 
с Земельным кодексом Российской Федерации ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить схему расположения земельного \^астка площадью 
кв.м. с видом разрешенного использования , из 

категории земель , расположенного на 
(адрес, местогюло.ж:ение/ 

кадастровом плане территории (Приложение 1 к данному постановлению). 

2. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить ма 

(должность, Ф.И.О.) 

Руководитель 



V ХЙР1 



Приложение МЗ 

Председателю 
Палаты имущественных м 
земел ьи ых отношений 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

За^влееме 
об исиравленин технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услути 

(на1!мен0&ание )'слуги) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципатьной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 

о л., 
3, 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного докутнта ма адрес Е - т ш 1 : _ : 
в вмде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением оо 

адресу: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Подтаерждаю свое согласие, а таюке согласие представляемого мною лнда на 

обрабожу персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, измеиенне), исеользовачне, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
мных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

1-1астояищм яодтверждаю: сведения, включенные в заявление, о-.п1ося.11шеся к 
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моей личности и предстааояемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы {копим документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
требованиям, установленным законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации, на момент 
представлеимя заявления эти лок\^1енты действительны и содержат достоверные 
сведения. 

Даю свое согласие на участие в ощюсе по оценке качества предоставленном мне 
мунициоапьной усл\тй гш телефону: _ _ _ 

{ ) 

(подиись) (Ф.И.О.) 



11риложенме 
(справочное) 

Реквизита должностныж лиц, ответственныж за предоставление 
муниципальной услуги и осуществляшщиж контроль ее иеполнення. 

Исполком Сабинского муницмрального района 

Должность Телефон Электронный адрес 
. Руководитель исполкома 8(84362)23244 Мага1.18ко1уа20¥@1а!аг..ги ^̂̂  ' 

Председатель палаты 1 8(84362)23864 АИт.0аИи11ш-@ш!апш 
специалист палаты 

• ! 
8(84362)23645 R.aш2iya.Kaшo^ova^й^ta^aг.ш 

Совет Сабинского муннцниальнөго района 

Должность Телефон Электронным адрес ^ 

! лава 8(84362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от п . 

Административный регламент 
«редоста&^ения муницмеальмой услуги по установлениш публичного 

серЕн~гута в отдельных иелмж 

I. Общие положения 

- Настоящий административный регламент предоставления мут^нципа^ьной 
уелугм (далее -Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услути по установлению публичного сервитута в отдельных целях 
{дачее - муниципальная услута). 

1.2. Получатели муниципшхьной услуги: юридические лица (далее -
заявитель), указанные в статье 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации, 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услути - палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

13.! . Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабмнский р-н, п.г.т. Б.Сабы. 
ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы. ул. Гапи 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 16.30: 
пятница: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645, 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
L3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее ~ сеть «Интернет»): (http:// 
mvw.sabv.tatar.ru). 

13,3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

I) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) L i , L3,l, 
23 , 2.5, 2,8, 2Л0, 2,11, 5Л настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// wwvv-.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi, tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// wvvw.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
L3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ LI994 Ш 51-ФЗ (далее 

- ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, Ш 2 , ст.3301); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 К2136-ФЗ (далее -

ЗК РФ) (далее - ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29.10,2001, Ш 4 , ст. 4147); 
Федеральным законом от 29.07.1998 К2135-ФЗ «Об оценочной деятельности в 

Российской Федерации» (далее - Федеральный закон №135-Ф3) (Собрание 
законодательства РФ", 03,08.1998, N31, ст. 3813); 

Федеральным законом от 06,10.2003 Кв 13 i~ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон М131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, .N«40, 
CT.3822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 N^210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон Ш 210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, М31, ст.4179); 

приказом Министерство экономического развития Российской Федерации от 
04.06.2019 №321 «Об утверждений Методических рекомендаций по определению 
платы за публичный сервитут в отношении земельных участков, находящихся в 
частной собственности или находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и предоставленных гражданам или юридическим лицам» ( далее -
Методика) (не опубликован); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Ш 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ №45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, MISS-ISÖ, 03.08.2004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муннцмпального района от 19 декабря 2014 
№281 (далее - Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 

http://uslugi
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муниципального района от 26.04.2012 года JŶ  112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муницмлапьйого района Республики 
Татарстан в новой редакции»; 

Положенмем о Палате ямушественных и земельных отношении Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 М>164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 .^^ЫО-р (далее -Правила). 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального цензра предоставления 
государственных и мунмщ!ПШ1ьеых услут - территориально обособленное 
структ>рное подразделемне (офис) многофумкцнона,г|ьного п е т р а предоставленмя 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения муницнпапьного района (городского окррт) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных м муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22,12.2612 1,3 76 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофуккционапьных центров предоставления государственных м муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка ~ ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ош:ибка), допущенная органом, 
предоставляющнм муниципальную услугу, н приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной уелугм), сведенням в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под запросом о предоставлении муниципальной 
услути понимается ходатайство об установлении публичного сервитута (далее 
Ходатайство) (п,2 ст.2 Федерального закона от 27,07.2010 №210-ФЗ). Ходатайство 
заполняется на стандартном бланке (разрабатывается федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере земельных отношений.). 



г, Сз'аидарт предоставлении шушттшдьшош услуги 

Шшмттшшше требоваяим к 
стандарту предоставления Содержание требований к стандарту 

Нормативный а п ' , 
устанавливающий услугу тт 

муницв^^а-^^ьнои^у с^^ 1 
2.К Наименование муниципальной 

Установление публичного сервитута в отде.чьпых 
целях — ~ 

Ст. 39.38 ЗК РФ. 

1 услуги 
'272. |Таимеиование исполнительно-
распорядительного органа 
местного сгшоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего муниципальную 

Палата Положением о Палате 

услугу 
23- Описаике резу.'^ьтата 
предоставления муниципальной 

П Решение об установлении (об ошазе в 
установлении) публичного сервитута 

пЛ стЛ9.43 ЗК 

1ус.яугй 
2.4, Срок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимое ш 
обращения в органмзадни, 
участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления 
муниципадьной уелугм в случае, 
если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством 

В течение - 7 двей^ прм установление 
публичного сервитута в целях устройство 
пересечений автомобильных дорог или 
железнодорожных путей с железнодорожными 
ПУТЯМИ общего пользования на земельных участках, 
находящихся в государственной собсзвенное 1И, в 
границах полос отвода железных дорог, а также 
устройство пересечений автомобильных дорог' или 
железнодорожных путей с автомобильными 
дорогами или примыканий автомобильных дорог к 
лпугйм автомобильным дорогам 

Пп! пЛ ст39.43 .Ж РФ 

РОССИЙСКОМ Ф Е Д ^ А Ц Я И , ______ 

— — мгхопя .г^ суммарного срока. мнннмш!Ьно необходимог'о д^я осуц^ествленмя 



выдачи (иаиравлеиия) документов, 
являющихся результатом 
аредоггавлеиия муниципальной 
услугн 

учаотахГТшх^^^^^^^ в государственной или 
муницищ-шьиой собственности, в границах полосы 
отвода автомобильной дороги. 

30 дней при установление публичного 
сервитута для: 

I) размещения объектов элепросетевого 
хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей, 
сетей Еодоотведения, линий и сооружений связи, 
линейных объектов системы газоснабжения, 
нефтепроводов и иефтепродуктопроводов, их 
неотъемлемых технологических частей, еслм 
указанные объекты являются объектами 
федера]»дшго, регноншшного нли местного 
значения, либо необходимы для организации 
электро-, газо", тепло-, водоснабжения населения и 
водоотведения, подключения (технологического 
присоединения) к сетям инженерно-технического 
обеспечения, либо переносятся в связи с и:тьятием 
земельных участков, на которых они ранее 
располагшшсь, для государственных или 
муниципальных нужд (дапее также - инженерные 
сооружения); 

2) складирования строительных и иных 
материшюв, размеще1'1йя временных или 
вспомога:гельнык сооружений (включая 
ограждения, бытовки, навесы) и (нли) сзроителыюй 
техники, которые необходимы для обеспечения 
строительства, реконсзрукции, ремонта объектов 
транспортной инфраструктуры федерального, 
регионального или местного значения, на срок 
указавших с т р о и т 



зГусзройот пересечений автомобильных 
дорог" или железнодорожных путей с 
жепезводорожными путями общего пользования на 
земельных участках, находящихся в 
госу/шрствеиной собственности, в границах полос 
отвода железных дорог, а также устройство 
еересечений автомобильных дорог или 
железнодорожных путей с автомобильными 
дорогами или примь!каний автомобильных дорог к 
другим автомобильным дорогам на земельных 
участках, находящихся в государственной или 
муниципшшной собственности, в границах полосы 
отвода ан1Х)мобильной дороги; 

4) размещения автомобильных дорог и 
железнодорожных пугей в туние]шх; 

5) проведения инженерных изысканий в целях 
подготовки документации по планировке 
территории, иредусматривающей размещение 
линейных объектов федершц>ного, региональн.ого 
или местного значения, проведение инженерных 
изысканий для строительства, реконструкции 
указанных объектов, а также сооружении 
предусмотренн.ык подпунктом 1 статьи 3937 ЗК 
РФ. 

Возвращение ходатайства без рассмотрения 
срок не более чем два дня со дня посгупления 
ходатайства. 

Направление решения об установлении 
пубничного серви-гуга в средства массовой 
информации и в орган регистрации прав в течение 
дщх 

в 1Ь9 СТ39.41 ЗК Р Ф 

п.7 СТ39.43 ЗК РФ 



237Йснероываш1.ций перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или нными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления мунищп'йшьиой 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, 
подлежащих представлению 
заявителем, способы их получений 
заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления 

Приостшювление срока предоставления 

~ ' ЧГ у. /'»̂ -Ч Х/Г̂ 'Г 
^ и т а ь п a д a i 7 X o д а a й ^ • m ) ' " o б установлении 

публичного сервитута. 
Ходатайство: 

в форме документа на бумажном носителе; 
~ в элек1ронной форме, подписанное 

соответствии с 'требованиями Федерш1ьного закона 
от 06 04 2011 Й! бЗ-^ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращении посредетвом Регзюншпаюго 
!К)ртала; 

К Ходатайству прилагается следующие 

документы: 
' !) пoдгoтoвJш^шыe в форме электроиио!Ч) 

документа сведения о границах публичного 
сервитута, включающие графическое описание 
местоположения границ публичного сервитута и 
перечень координат характерных точек этих границ 
в системе координат, установленной для ведения 
Единого 1-осударстЕениого реестра недвижимости; 

7) соглашение, заключенное в письменной форме 
между заявителем и собственником линейного 
объекта или много сооружения, расположенных иа 
земельном участке и (или) землях, в отношении 
которых подано ходатайство об установлении 
публичного сервитута, об условиях реконструкции, 
в том числе переноса или сноса указанных 
линейного объекта, сооружения в случае, если 
осуществление публичного сервитута повлечет 

CT.39.41 ЗК РФ 

П.5 ст.39,4! ЗК РФ 



танеЙ1-10Г0 объекта, сооружения; 
3) копии документов, подтверждающих право на 

инженерное сооружение, если подано ходатайство 
об установлении публичного сервитута для 
реконструкции или эксплуатации указаивого 
со<эружения, при условии, что такое право не 
зарегистрировано; 

4) документ. подтверждающий полномочия 
представителя «явителя, в случае, если с 
ходатайством об устано.'шении публичного 
сервитута обрао1ается представитель заявителя. 

В ходатайстве должно быть указано: 
1)наиме1ювавие и место нахождении заявит-еля, 

государственный регистрационный номер записи о 
государственной рн'истрации юридического лица в 
едином государственном реестре юридических лиц 
и идентификационный ном,ер налогоплательщика; 

2) цель установления публичного сервитута в 
соответствии со статьей 39.37 ЗК РФ; 

3) испрашиваемый срок публичного сервитута; 
4) срок в течение которого использование 

земельного участка (его части) и (или) 
расположенного на нем объекта недвижимости в 
соответствии с их разрешенным использованием 
будет невозможно или существенно затруднено в 
связи с осуществлением деятельности, для 
обеспечения которой устанавливается публичный 
сервитут (при возникновении таких обстоятельств). 
В укатанный срок включается срок строительства, 
реконструкции, капитального или текуи1,его 
ремонта инженерного,^^^ 

Г1П.1 П.1 CT.39.4i :Ж РФ 



17ео6хадшмости установления 
публичного сервитута; 

6) указание иа право, н,а котором инженерное 
сооружение принадлежит з^швителю. если подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута 
для реконструкции или эксплуатации указанного 
инженерного сооружения; 

7) сведения о правообдадат-еле ииженерно1ч> 
сооружения, которое переносится в связи с 
изъятием земельного участка для государственных 
нли муниципальных нужд, в случае, если заявитель 
не является собственником указанного 
инженерного сооружения; 

8) кадас'фовые номера (при их нанинии) 
земельных участков, в отношении которых подано 
ходатайство об установлении публичного 
сервитута, адреса илм иное описание 
местоположения таких земельных участков; 

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной 
почты для связи с заявителем-

В ходатайстве в обоспованни необходимости 
установления публичного сервитута указываются: 

1.) реквизиты реп1.ен.йя об утверждении документа 
территориального планирования, 
предусмЕ'фйвающего размещение ооъепа 
федерш1ьного, регионш1ьного или местного 
значения в случае, если подано ходатайство оо 
установлении публичного сервитута в целях 
11роведенйя инженерных и:мжка1гий для подготовки 
•г^окументаций по планировке территории. 

п.2 СТ39.41 ЗК 
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или сооружений"^" федерального, регионального 
местного значения, в целях проведения 
инженерных изысканий для их сгроительства, 
реконструкции, а также в !.1елях строительства или 
реконструкции таких ивженернь1к сооружений, 
если такме н11женерные сооружения в соотвстгствии 
с законодательством о градостроительной 
деятельности подлежат отображению в документах 
территориального планирования; 

2)рекви:шть! решения об утверждении проекта 
планировки территории, предусматривающего 
размещение инженер|«>!-о сооружения, 
автомобильной дороги, железнодорожных путей в 
случае, если подано ходатайство об установлении 
публичного сервитута в целях строительства, 
рконструкцйм инженерного сооружения, 
устройства пересечений указанных автомобильной 
дороги, железнодорожных путей с 
железнодорожными путями общего пользования, 
автомобильными дорогами, првмьшаний 
автомобильной дороги к другой автомобильной 
дороге, размещения автомобильной дороги, 
желечнодорожных путей в туннелях, проведения 
инженерных изысканий для строительства, 
реконструкции укаэаиныл инженерного 
сооружения, автомобильной дороги, 
железнодорожных путей, за исключением случаев, 
если в соответствии с законодательством о 
градостроительной деятельности для размещения 
указанных й'НЖ€1!ерного сооружения, 
автсшобилшой д ^ я т ! . желеш^^^ 



и 

планировке 

территории; 
1) реквизиты решения об 'утверждеини 

программы комплексного развития систем 
коммунальной инфраструктуры поселения, 
городского округа либо положения 
инвестиционных программ субъектов естественных 
монополий. организаций коммунального 
комппекса, которыми предусмотрены мероприятия 
по строительству, реконструкции инженерного 
сооружения, в случае, если подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута в целях 
строительства или реконструкции указанного 
инженерного сооружения; 

4) реквизиты решения об изъятии земельного 
участка д м государственных или муниципальных 
нужд в случае, если подается ходатайство об 
установлении пуГ)личного сервитута в целях 
реконструкции инженерных сооружений, которые 
переносятся в связи с итятием для 
государственных или мунииипш1ьных нужд 
земельного участка, на котором они расположены, 
за исключением случаев подачи указанного 
ходатайства одноврем,енно с ходатайством об 
изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд; 

-5) проект организации строительства объекта 
федерш1ьного, регионшшного или местного 
значения в случае установления публичного 
сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 
2 статьи 39.37 ЗК Р4>;, 



1 2 

'•^•^(^^огоюр 1) подключении (технологическом 
присоединении) к электрическим сетям, тепловым 
сетям, водоп|Х)водньш сетям, сетям водоснабжения 
и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с 
указан«1ем сторон такого договора и сроков 
технологического присоединения. в целях 
исполиения которого тре15уется размешение 
инженерного сооружения, если подано ходатайство 
об установлении публичного сервитут^а в целях 
ратмещения инженерного сооружения, 

необходимого для подключения (технологического 
присоединения) объекта катггш1ьного 
строительства к сетям инженерно-гехнического 
обеспечения, и размещение инженерного 
сооружения не предусмотрено документами, 
указанными в подпунктах 1 и 2 пункта 2 статьи 
3 9 . 4 1 З К Р Ф . 

Бланк ходатайства для получения 
муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном, обращении в Палату. Электронная 
форма бланка ра:шещена на официальном сайте 
Исполкома, {на момент разработки АР форма 
ходатайства ие утверждена) 

Зая,впение и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем на 
бумажных носителях одним из следующих 

^лич.но (лицом, действующим от имени 
заявителя на освовании доверенности); 

почтовым отправлением. 



п 

Т^ТМсчерпываюндий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предос'га1шееия муниципальной 
услуги, которые находятся в 
рас110ря;жении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления м иных 
организаций и которые заявитель 
вправе оре;дставить, а также 
способы их получеимя 
штшспяшш, в том числе в 
электрониой форме, порядок их̂ ^ 
представления; государственный 
оргаи, орган местного 
самоуправления либо организация, 
в распоряжении которых находятся 
р н и ы ^ д о к у м ^ д а 
ТлТИсчерпываю'ЩИЙ перечень 
оснований лля отказа в приеме 
документов, необходимых для ^̂  
предоставления ыуяштптшшт 
услуги 

7шедставлень1 (ваправле'11ы) заявителем через 
Региональный пор-гал в виде электронных 
документов, подписанных усиленном 

"1%>едстав1Шин771окумеТтго которые могут быть 
отнесены к данной 1сате1ч>рии, не требуются 

Ходатайсте рассмотрения с 
укагшнием причины принятого решения прм 
налинйи следующих обстоятельств; 

1) Ходатайство подано в орган местного 
самоуправления, не уполномоченные 'ш 
установление публичного серЕй1Тга для целей, 
указанных в ходатайстве; 

2) з а я в и ; г е л ь _ 

гь9 ст.39.41 ЗК 
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Предусмотренным сттът 39.40 ЗК РФ; 
3) подано ходатайство об установлении 

публичного сервитута в целях, не предусмотренных 
статьей 39.37 ЗК РФ; 

4) несоответствие представленных документов 
перечню документов и •11)е6ован14ЯМ, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

5) ходатайство об установлении публи чного 
сервитута и приложенные к нему документы ие 
соотве^гвуют требованиям, установленным в 
сот^сшшш с путотИ^^^^ 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
илм отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

' О с п т т г т Ъ т п р ^ ^ предоставления 
услуги не нредусмотрень!. 

Основания для отказа: 
1)в ходатайстве об установлении публичного 

сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные 
статьей 39.41 ЗК РФ, или содержащееся в 
ходатайстве об установлении публичного сервитута 
обоснованме необходимости установления 
публичного сервитута ие соответствует 
требованиям, установленным в соответствии с 
пунктами 2 и З статьи 39.41 ЗК РФ; 

2) не соблюдены условия установления 
публичного сервитута, предусмотренные статьями 
23 й 39.39 ЗК РФ; 

3) осуществление деяте^!Ьностм, хтя 
обеспечения которой испрашивается публичный 
сервитут, запрещено в соответствии с 
требованиями федеральных законов, технических 
регламентов и (или) мных нормативных правовых 
актов_на определенных землях, территориях, в 
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опредш-шниых зонах, в границах которых 
предлагается установить публичный сервй'тут; 

4) осупшстЕленме деятельиоши. для 
обеспечения которой испрашмвается публичный 
сервитут, а также вызванные указанной 
деятельностью ограничения орав на землю 
повлекут невозможность использования нли 
суо^еетвенное зшруднение в использовании 
земельного участка и (или) расположенного на нем 
объекта недвижимого имущества в соответствии с 
их разрешенным использованием в течение более 
чем трех месяцев в отношении земельных участков, 
предназнанениык для жилищного с^фоительства (в 
том числе индивидуапьного жилищ1К>го 
строш-ельства), ведения личного подсобного 
хозяйства, сш^шодства, огородничества, или о;рого 
года в отношении иных земельных участков. 
Положения настоящего подпуигга не применяютс! 
в отношении земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной 
собственности и не предоставленных гражданам 
илм юридическим лицам; 

осуществление деятельности, для 
обеспечения которой подано ходатайство оО 
установлении публичного сервитута, повлечет 
нео6ход|1мость рекомструкцйи (переноса), сноса 
линейного объекта или иного сооружения, 
ра'!ме1девных ва земельном участке и (или) землях, 
укатанных в ходатайстве, и не предоставлено 
соглашение в письменной форме между заявителем 
м собственником д а ш ы х ^ л и Л ^ ^ ^ 



2Л.Т1орядок, размер и основания 
взимания государствениой 
пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги 
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сооружения о б " ' " ^ » ^ ^ ^ ^ реконструкции 
(переноса), сноса; 

6) границы публичного сервитута не 
соответствуют предусмотренной документацией по 
планировке территории зоне размещения 
инженерного сооружения, автомобильной дороги, 
железнодорожных путей в случае подачи 
ходатайства об установлении пуГ)личного сервитута 
в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 
статьи 39.37 ЗК РФ; 

7) установление публичного сервитута 
границах, указанных в ходатайстве, препятствует 
размещению иных объектов, предусмотренных 
утвержденным проектом планировки территории; 

8) публичный сервитут испрашивается в целях 
реконструкции инженерного сооружения, которое 
„редпшигалось перенести в связи с изъятием 
земельного участка для государственных или 
муииципапьных нужд, и принято решение об отказе 
8 удовлетворении ходатаГкггва об изъятии такого 
земельного участка для государственных или 

мХЁ™™!!®^—— на Щ н а д ш м л е т ^"услуга предоставляется 
возмездной основе. 

Плата та пуСмшчный сервитут рассчитывается 
пропорционально площади земельного участка и 
(или) земель в установленных границах публичного 
сервиттга. 

Плета -»а публичный сервитут в отношении 
земельного участка, находящегося в 
государственной шш 

с-т.39.46 ЗК РФ 
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собстаенности и'не обремененного правами 1рет1>их 
лиц, устанавливается в размере 0,01 процента 
кадастровой стоимости такогчэ земельного участка 
за каждый год использования этого земельного 
участка. Пр̂ ^ этом плата за публичный сервггут, 
установленный на три года более, ее может быть 
менее чем О Л процента кадастровой стоимости 
земельного участка, обремененного сервитутом, за 
весь срок сервитута. 

Если в отношении земельных участков и (или) 
земель кадастровая стоимость не определена, 
размер платы за публичный сервитут 
рассчитывается в соответствии с пунктами 3 н 4 
статьи 39.46 ЗК РФ исходя из среднего показателя 
кадастровой стоимости земельных участков по 
муниципальному району (городскому округу), 
муниципальному образованию в составе города 
федерального значения. 

Плата за публичный сервитут в отношении 
земельных участков, находящихся в частной 
собственности или находящихся в государственной 
или мунмцйнальной собственности 
предоставленных гражданам или юридическим 
лицам, определяется в соответствии с Федеральным 
законом «Об оценочной деятельности в Российской 
Федерации» и методическими рекомендациями, 
утверждаемыми федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию Е сфере 
земельных отношений. Размер такой платы 
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опредеТшетсй на дату, предшествующую не оолее 
чем на тридцать дней дате направления 
правообладателю земельн0!-о участка согла!Х1еиия 
об осуществлении публичного сервитута, 

Бсзвозмездньш является »убличн,ый сервитут, 
установленный: ^ 

1) в целях, прелусмшревных подпунктом ^ 
статьи 39,37 ЗК РФ; 

2) в целях, предусмотренных подиунггом 4 
статьи 3937 ЗК РФ. в случае установления 
публйМ1К)Гх> сервитута в отношении земельных 
участков и (или) земель, находящихся в 
гч)сударственной или муниципальной 
собственности и не обремененных правами третьих 
лиц; 

3) в отношении земельного участка, 
правооблщртель которого является стороной 
догч)Вора о 1К)ДКЛ10чеийи (технолоп^чсском 
присоединений) к сетям инженерно-текнического 
обеспе^^ения, в делях исполиения которого 

пЛ ст.39.46 ЗК РФ 

2л()7Перечень услуг, которые 
являются веобкодимымн и 
обязательными для предоставления 
муншдшишьной услуги, в том числе 
сведения о документе 
(документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении 

Д Ш »» -""л/ - ... Л- — 
' ^ Щ е т ^ т м е н ж необходимых м обязательных 

услуг не требуется 
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взимания юта-ты за предоставление : 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для. предоставления 
государственной услуги, включая 
информацию 0 методике расчета 

/слуг- не треоуется 

2Л 2. Максимадьный срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлеими 
муниципальной услугн, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при 
получении результата 

таких услуг 

Подача заявлення на получение муниципальной 
услуги при наличии очереди - не Ск>лее 15 мннут. 

При гголучении результата предоставления 
муницйгшльной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 

2ЛЗ. Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о 
предоставлении муннципш1ьной 
услуги и услуги, предоставляемой 
оргаиизаи,ией, участвующей в 
предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, иосзунивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регис1рируется на 
следующий за выходгнлм (праздничным) рабочий 
день 

п)0рМС ,„ 
2 14 1реГ)ов;-"1Ия к помещениям, в 
которых предоставляется 
мунищ1пши.нам услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов 0 предоставлении 
муниципшн>ной услуги, 

"Предоставление муниципальной услуги 
осу!цествляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
систшой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления докуме^ггов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный ДО£гу|_ 1 " ••• -йнформационньгм сдсмдлм _ _ 
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образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
неооходимых для предоставления 
каждой ыуштхшшшытн услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
му11ьт1-шедийной и!«1)орма!Ц1й о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
доступиости для инвалидов 
указанных объектов в соответствии 
с федеральным законодательством 
и законодательством Республики 
Татарстан о социальной защите 

2 . П о к а т г е л й достугшости и 
качества муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя 
должностными лицами при 
предоставление муниципальной 
услуги м их продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-
коммуникационных технолог-йй, 
возможность либо невозможность 
получения муннципальной услу|;и в 
многофункциональном центре 

йнвГш1ДоТ'к месту иредоставлеиия муниципальной 
услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещение в мх пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийна.я 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
огравиченных ЕОзм.ожностей инвалидов 

Пшаз0телям|Г" доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
доступности общественного транспорта; 

ншшчие необходимого количества 
специалистов, а также помещений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

' наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услугн на информационных 
стендах, информационных ресурсах (http:// 
www.gosusiugi.ru/) в сети «Интернет», на Едином 
портале государственных и муиициишоэиых услуг; 

оказание помощи инвалидам в иреодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг 

: наравне с другими лицами. 

http://www.gosusiugi.ru/
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мушципальных услуг (в том числе 
в ' полном объеме), в любом 
территоришн>ном подразделении 
органа исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, но 
выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о 
п релоста.вл ен и и нес кол ьк и х 
государственных и (или) 
муницйпшн>ных услуг в 
многофункционшнл1ЫХ центрах 
предоставления государственных и 
мунищн'ншьных услуг, 
предусмотренного статьей 15 Л 
Федерального 
(комплексный запрос) 

предосгавления 

(бездействие) 
предоставляющих 

невнимательное 
служащих, 

услугу, к 

закона 

"Качество^"'"'^ предосгавления муниципальной 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков 
муниципш!ьной услуги; 

жалоб на действия 
муниципальных служащих, 
мунйципш1ьную услугу; 

жалоб на иекорректн.ое, 
отношение муниципшн.>ных 
оказывающих муииципа1п>ную 
заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
М¥ниципш1ьн0й уелуги и при получении 
результата муниципальной услуги, предполагается 
однократное взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом, 

"Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на сайте (http:// www.gosuslugi.ru/). на 
Едином портш-ie государственных и 
ыуишшшлытж. услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный цен;1р предоставления 
государственных и муниципа1п.ных услуг (далее 
МФЦ), удаленные рабочие места ЫФЦ не 
ос\тцествляется, 

J^nmnmmmjc 

http://www.gosuslugi.ru/
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УлбГЙя'ые требования, в том числе 
учитывающие особенности 
предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториштному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

пр1гв7щп7"и" в составе комплексного запроса ш 
11редос'гавляется_ 

Консу7ьтацию^^ о порядке получения 
мун.ици«ш!Ьиой услуги в электронной форме можно 
получить через И!!1ернеТ'Л-фиемнук) или через 
Портал государственных и ы у ш т щ п ш т т к . услуг 
Республики Татарстан. 

При предоставлении муниципальной услугм в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги 
ра:шещейную ва Едином портале или иа 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муннципш^ьной услуги в форме элек^фонного 
документа с исполь:к>ванием «Личного кабинета» 
\-гнональиого портала посредством заполнения 
электровиой формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 
использованием «Личного кабинета» 
Регионального портапа, используется усиленная 
квалифицированная электронная подпись. 
З^гшвитель вправе и€Поль:к)вать простою 
электроинуш подпись в случаях, предусмотренных 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
:$аяБленйй " о предоставлеиии муниципальной 
услуги, поданных в электронной форме; 
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муниципалы!!» услугиТ^̂ ^̂ ^ Регионально1-о 
портал а; 

д) получить результат предостав1!е!Шя 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных 
лиц муниципальных служащих посредством 
официального сайта муниципального района, 
Регионш1ыюго портала, портгша фсшеральнои 
гчжл'дарствеиной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действии 
(оезчействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и 
М¥ниципш1ьные услуги, их должностными лицами, г«.уда|ютвенными и мшиципм^̂ ^̂ ^̂  
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3 Состав, еоследовательмость и сромм вьшолненнр административных 
процедур, требованим к тршщт иж вынолмене^. Е ТОМ числе особенностм 

вьшолшенн! шшыштштрштшшшьш процедур в элею-роннвн форме 

ЗЛ. Оойсанме последовательности действий при предоставлении 
муниципальБОй услуга 

3.1.1. Предоставление муннцмошшной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 
1) консультирование заявителя; 
2) ориЕятие и регистрация заявлення; 
3) Извещение правообладателей земельных участков; 
4) подготовка и выдача результата мунищшальной услуги. 

3,2. Оказание консультаций заявителю 

3 ^ 1 Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (илн) 
электронной почте для получения консультаций о порядке шяучення 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения мунищшапьнои 
устуги и ПРИ необходимости оказывает помошь в заполнении оланка заявления. 
' ' ' Процедуры, устанав.таваемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя, 
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 

документации и другим вопросам получения разрешения. 

Принятие решения об установлении публичного сервитута в пеляж, ^ 
„ре,етсмотреииь,ж подпунстом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Россиисши 

Федерации 

3.3. Принятие и регистрация Ходатайства 
1 1 1 Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, уда^тенное 

пабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме Ходатайство и 
' Г д е ; — ^ ^ ^ ^ в с о о т в ™ и с пунктом 2.5 настояшего Регламента в 

постртлении заявления в электронной форме должностное яиио Отдела. 

Атйетствеиное за прием заявлений: 
Т о^спечивает регистрацию заявления в системе элещонного 

документооборота, при этом заявлению присваиваются ста,тусы «Принято 
« 1 обработке», ™ отражается в «Личном кашнете» 

условий действительности электронной е о д ш « 
посредством обрашения к Единому порталу (в случае, если заявителем 

эжктроннме образы документов, подписанные усиленной 

квалйфихшрованной электронной подписью). 



в сиучае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдевие условий ее действительноста, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении спосооом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем постталения заявления в Отдел, 
уведомчение о постталении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявленм, перечень наименовании файлов, 
представленных к, нему документов, дату получения результата мунииипшьнои 

^ В стучае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела; 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; „ 

направтает заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с vкaзaниeм пунктов статьи И Федерального закона от 06,04.2011 Л» 63-ФЗ «Оо 
этектронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. 1акое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
до,тжностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
доку-меятооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
исп'отьзования усиленной квалифицированной электронной подписи при оорашении 
за получением государственных и муниципштных ус-туг, утвержденных 
постановление.м Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Л» 85. . 

3.3.2.Специалист Пататы, ведущий прием заявлений, осуществ.тяет: 
установление личности заявителя; 
проверь полномочий .заявителя (в с.тучае действия по доверенности); 
проверку нашчия документов, предусмотренных пу!жтом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представ.тенных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлении). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнате; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения .муниципальной услути; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Пшаты. 
В стучае ншичия оснований для отказа в прие.ме документов, специалист 

Пшаты, ве'душий прием документов, уведомляет заявителя о натичии 
для регистрации Ходатайства и возвращает ему доктменты с пись.менным 
объяснением содеожания выявленных оснований для отката в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настояшим пунктом, осуществляю гся; 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

"''"'"""возврашение ходатайства без рассмотрения в течение дв^тс дней с момента 
поступления ходатайства. 
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Результат Рроиедур: принятое м зарегмстрнрованное заявление, н а п р а в л е ш о е 

3.4. Подготовка и выдача результата м у н н ш ш а л ь н о й услути 

3 4 1 Спениатест Палаты осушествляет: 
проверку наличия документов, прилагаемых, к заявлению; 

( о . , . 

сервитута; 
согтасование с председателем 11алаты. 
направление д о к . « е н х а руководителю П ™ « ^ ^ ^ Р — , 
Ппоцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуо1ествляются 

« т а н а в л в в а е м ы е настояшим пунктом, осушествляются в течение 

одного дня с м о м е ™ окончания п р е д м д ^ й щ ^ ^ ^ ^ ^^^^^^^ 
Результат процедуры: подписанный документ 

направленное на регастрацию-
3 4"^ Специалист Пататы: 

0фици1ть„0М сайте в и н ф о р м а ш о н н о - т е л е к о м м у н и к а ш ^ ^ ^ ^ ^ ^ 
обеспечивает опубликование Р ^ " 

приложений к нему) в порядке, установленном ° „ , р , д с к о г о 
(обнародования) м у н ш и п а л ь н ы х п р а в о в ь « в 
1 к р у А ( м у н и ш п а л ь н о г о Р « « « « 
отношении которых установлен в отношении которых 
территории) по месту на.хождения земельйых учас .ков , 

принято у к а з а н и е земельных участков, в 
направляет . установлении публичного сервитута и 

отношении которых принято решение ~ > пунктом 1 или 8 статьи 
сведения о о в р у ч е н . » оо 
19.42 Земельного кодекса Юс^иискои ^ ^ яып-иске из Единого 
почтовым адресам. ука:,анным 
государственного реестра ^̂  ДЛ. 
прав) на земельные участки. к о е и я решения оЕ 
связи в виде :злектроннои почты, им также т щ ^ 
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vcxaнoвлeв„н публичного серви^ха в - « " Р « ™ ^ ^ ^ 
доме. 

— Р е - е е « об усхановлении публичного сервитута в орган 

Обладател» еублм.ного с е р ^ « — Р — » 
^ т а и о в л « и и публичного - Р » ^ « : ^ ^ х заявдения об 
нравообладателямй земельнмх с в « с ними, 
уяете их прав 

о с у ш е — с я « т « « м е 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5, Принятие и регистрация Ходатайства .удаленное 

с пунктом 2,5 настоящего Регламента в ^ „„ электронной 

^ е б а в а ™ . » (н..»е«аш=е о ф о р > « и е к о „ ^ 
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настояшем пунктом, осуп,сствляются, 

с „ „ „ 

ходатайства без рассмотрения в течение двух дней с момента 

принятое и з а р е ш с ^ и р о в а н н о е заявление, н а л р а в ^ н о е 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Р о у л ь т а т процедуры: наорав.тенвое исполнителю заявлен!«. 

3.6. Извещение правообладателей земе-тьных участков 

двух . и е й с момент» п о с 1 5 » л г н и > х о , » т « с т т , „ „ „ а й с т а а с документ™, я 

^ участков, в отв0ше«нй которых 

. , а ™ . н . „ м « д н у » ™ « . „суш=сп , . , «тся . 

(обременения прав) 

3 Л. Подготовка и выдача результата муннщшшшнои усяугн 

4 7 1 Спецначист Палаты осушествляет: 
Проверку НШ1ИЧЙЯ док>^1еетов. прилагаемых к заявленмш. 

расчет п л а т а за публичный сервит>'т; 
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оолготовку решения об установлении (об отказе в установлении) публичного 

сервитута; 

согласование с председателем 11алаты: 

. _ . . 

vcтaeaвливaeмыe настояшим о у н ^ м . о с у ш е с т в л я е т с я в т е ч е н « 

одного дня. с момента окончания предьшу^ейпро^^^^^^^ ^̂ ^ ^̂ ^̂ ^̂ ^̂ ^ 
Результат процедуры: подписанный документ или ии 

направленное на регистрацию, 
1 7 3 Сдециалист Палаты: 

Г ; б установденеи " У б л ^ о г о ^ „ - ^^^^ 

о ф м ш ^ о м с а й « в и н ф о р м а я н о е н о - т е д е « — ™ 
с , 5 е с о е — » о д у — и я 

— ™ = = 
округа (мунишпшьного района в „а межседенной 
отношении которых установлен « У « ™ ™ ' ^ ! ! ! ^ " ^ д а с т ^ 
территории.) по месту нахождения земельных уча.т^ов, 
принято указанное решение; темечышх участков, в 

направляет — Р « - « « « 
отношений которых п р и н я ю решение ии , . ^ Г ПУНКТОМ 1 илм 8 статьи 
сведения о правах, на которые постуш^.ш в о вручении по 
39.42 Земедьеого Кодекса ^^^^^^^^ ' из'" Единого 
почтовым адресам, указанным ® прав (обременении 
.осударствеиното Р - ^ ^ " ™ ^ ^ ^ ^ ^ Д -

прав) на земельные участки. ^ отправляется копия решения об 
связи в виде электронной ' форме. В случае, если 
установлении публичного с е р в т у т а в относящегося к 
Г о д и ч н ы й сервитут устамовден в к о ш я 

р « " « " » у ™ « ™ « « " " ' 

регистрации прав; 
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направляет обладателю публичного сервитута ЕООЙЮ решения оо 
установлении публичного сервитута, сведения о лицах, являющихся 
правообладателями земельных участков, сведения о липах, подавших заявлен1-!я об 
>'чете нх прав (обремененмм прав) на земельные участки, способах связи с ними, 
К-0Ш1К документов, подтверждающих права мазанных лиц на земельные участки. 

Процедуры, устанавлмваемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
ДВУХ дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услутм. 

3.8, Исправление технических ошибок. 
3.8.1. В сл>^ае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом мунвцнпальной услуги, заявитель оредставляет в Палатл^: 
заявление об исправлении технической ошмбкм (приложение >|ЬЗ); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о налялмм 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являюшемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через единый портал государственных 

и муниципальных услуг или МФЦ. 
3.8.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 

прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 

приложенными документами и передает их в Папату. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявлення. 
Результат нроцедуры: принятое и зарегис11)йрованное заявление, 

направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 
3.8.3. Сеецйалист Палаты рассматривает документы и в иедях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктами 3.4, 3.7 настояшего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (его представителю) лично под роспись с 
изъятием V заявителя (его представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 
котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим оодоунктом, осуществляется в 
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. « е н и е хрех дней досде обнаружения технидеской о ш и б » «одудееня ох 
.«.йпго «интересованного лииа заявления о допущенной опый^с. 

" " ^ и е д у р м : в.да«ньШ (надравденньШ) задветед» документ, 

4. Порядок « формы контрадя за „редоеташ.ением «уим««™льиой 
услуги 

4 1 Контродь за по.шотой и качеством предостав,«нмя мунинрнадьнш 
4.1.кинтродь ^̂  устранение нарушений прав заявителей, 

услуги включает в сеоя выявление и у F „ муниципальной 

с о г „ с . „ » . , . п р о . ™ , л о к у « , ™ . « „ р е д о с , ™ « . » 

„ „ „ Г Г . ус, ,™. „ р о . . р „ - - — ' - Г " 
2) проводимы. . устано.«»»о>. " Р " ' » ™ 

. у с т « о „ = , » о „ к « ^ о , ™ ь , х .PO. .P .« со6 .„де„и , 

„ропедур „редоставленя, " У " « « ™ " " ' " .„„щест.дяться на 
Контроль«» пров^рк" " Г Я О " ' « » » » о » " „ „ „ „ 

о с н о в « . / . .о,у™до,ь„ и . » г г : : Г р о " г ; , 
самоуправдения) „ .неллано.вш». Пр« 

, д „ ; о „ : » баз, . » - в » , С » , , . 6 Н „ 
„„фор».н»я с„=ииа.,„0Т0., осуш.ст.ляюш.х 

дая Micv пешенйй руководителю 11ал,аты 
„уницидадьной ус.тугв и " Р ® ™ ^^^^^^^ 
представляются справки о результатах ,, еодержания 

О сдудаях и е р и ™ ^ ^ 
административных процедур .пециади.ты J « ^ 
вуководитедя органа, предоставдяюшего мушшипш.ьн)ю >сд. у, 
„редормиима.от еродн.е меры по „ ь н о с т . действий. 

4,2. Текущий контродь за шодкшением t c . 

о„реде.денных админисгративнмми « р,. « « « П « а т « по 

инфраструктурному развитию, ответственным Р 



предоставленйш муниципальной услуги, а также соецвалистами отдела 
инфраструктурного развития. 

4 3 . Перечень должностных лнц, ОС>ТД€СТБЛЯЮЩИХ теклаций контроль, 
устававливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные Л1ша привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4,4^ Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежашее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, мх объединений м орган'изаийй, осуществляется посредством открытостм' 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципадьной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жадоб) в промессе предоставленмя 
муниципальной уелугм. 

5. Досудебный (внесудебный) яорядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра «редо€таш1ешш государственныж и 
муниципальных услуг, органнзаинй, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 ШЮ-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока решстраши запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
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У ' " " « ^ а з в предоставлении муниципальной усдуги, есди основания отказа не 

„па™ ч/пред»»01ре>Ш0Я иормат.шнымн „ р а . о . ы , » акта» , 

„ р „ „ с ! : 1 д е » » я „релус»,р=»ь, ф е л . ^ 

Г Г " / : ; : . " » » » » » » — » 

документов иди шформапии, " „ е о б х о д и 4 х ддя 
>тсазь«шись при первонадатьном отказе в ^ ^ м.'нишшадьн'ой 

мунишпадьнук, усдугу. доджностного ^ ^ органа, 
„л'ииципмьную услугу, муниципального ^^„««нной форме на 
предоставляюшего мунидипальнудо услуту, подается в письменно ч 
бумажном носителе или в электронной ФоР«;^ использованием 

Жашба мож,ет быть Р с а й т а 
шформашонно - тедекоммуникап— Единого 
Сабинского муниципального 'респ.'бдики Татарстан 
портада государственных и и муниципальных усдуг 

ЕДИНОГО оорт^^ 
(функций) а также меж 

.остудиешая в о р г . . " Р е - - — ^ 
усдугу, дибо вышестоящий орган (дри еш 
течение пятнадцап, рабочих дней со дня е . ^ документов у 
отказа органа, предоставляющего муниципшш.1ую уеду гу, прне. 
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жительства тявителя' - , номер (номера) контактного 

к о т о р ы м должен быть н а л р ^ « ^ - - (бездействии) оргшш, 
3 ) с в е д е н ! « об оожат>-емь1х р ~ 'должностного диш органа, 

предоставдяюшего 
предоставдяюшего мунидипш,ьную ад ^ „ „ е м и 

4] доводы, на основании должностного лиаа 
действием (бездействием) органу 
органа, предоставдяюшего f „одтверждаюших 

5.5. К жшобе могут оыть дридожены к̂ ^̂ ^̂ ^ приводится 
изтоженные в жалобе обстоятельства, В гаком WT..4 

решений: ^ форме отмены принятого 

решен»., и ™ р а м » » Г д „ , » е » т х , » з . р . т а » я » » ™ » 
„,МОСТ»-пеяи. госу,,арс1,ен«оя s ^ j i « • „„рм.т.швы«» 

р а с с м о т р е н и я жалобы. готежашей ^удовлетворению, в ответе 
5.7. В случае признания ™ Падахой, в аедях 

заявителю дается информаш« о „ар.-ш«м1 при оказании 
„ е з а м е д д й т е д ь я о г о устранения » ь м в М ^ Р^ ^^ доставленные 
мунишшшгьной усдуги, а -«ствиях, которые 
неудобства и указывается ' 
необходимо совершить v«oBneTBopeH«o, в ответе 

5 J . В случае признания ЖЕШООЫ, не ' ^ „ р а и н а х принятого 
заявитедш, даштся ^̂ ^̂  решен«, 
решеягм. а тагже информация о « » Р ^ " рез.'тьтатам рассмотрения жадобы 
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™ « е о с т н о е лиш. работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жмоб. 
Г е « Г е л ь н о направяяюх «меюшиеся материалы в органы нрокуратурь-
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й О с о б е н н о с т и в ы п о л н е н и я а д м и н и с т р а т и в н ы х п р о ц е д у р ( д е й с т в и й ) в 

м у н й м ш п а л ь н ы ж у с л у г 

6 1 Описаии,е последовательное™ действий е р и предоставлении 

принятие и, регнсчзация заявления и документов , н е о б х о д и м ы х для 

предоставлении муниципальной услуги; 
направление заявлени'я с документами в Палату; 

6) выдача заявителю, результата м у н и щ ш ш ь н о и услуги. 

6,2, И н ф о р м и р о в а н и е заявителя о порядке предоставления муниципшхьной 

УСлУ"' «Кпятиткгм В М Ф Ц ЛИЧНО, по телефону и (или) 

= = . » 0 » » . . « 
бланка заявления. л п попялке предоставления 

Заявите-ть может п о л у ч я т ь и н ф о р м а ц и ю о п о р м к с пр д 
м у е и ш п а л ь н о й уелуги путем свободного доступа с сайта 

ЬГ1р://т& 1 б.Шаг5гш1.т ' ,^vн^(тoм о с т ш е с т в л я ю т с я в день 
П р о ц е д у р ы , устанавливаемые н а с т о я щ и м п у н м о м , о^уше^. 

м н ф о р м а ш я 0 0 составу, ф о р м е о р « л я е м о й 

д о к у ^ ™ и д , ; х и м в L p o c a м п о л у . е н м я муниципальной услути, 

ф о р м е . о с у . д а с т в я я е х с я в з ^ в л ш ш м ш р ш ^ ^ осушествляет 
6 Л 2 . Специалист М Ф Ц . ВЕДУЩИЙ 

процедуры, предусмотренные рехламентом р а б о т ы М Ф Ц -
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Процедуры, ус,а„»л ,ша«»ые насояшнм ,™кто«. „сушес.ляютс. » 

„ектроино.? Г.ОДПИ» ,=». .тел. , „соолюо.аи .юи ,.р, п о д ™ з а о - е н и . 

. . р е я « " » » " « " " У " « " " » ™ » ^ " 

сроки установленные регламентом работы М.ФЦ-
Резупыат процедур: направленные запросы. 

соокн установленные регламентом работы МФЦ. 
Ре„льта1 процедур: „апр.»л«ные , Па.™,>- д о к » « « ™ . 

3 . . . , ™ , , » результа, „ у . » „ ш „ ь « . 

>.У"Иии.-Ь,,ОЙ услуги. 
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Приложение Кй' 

ХОДАТАЙСТВО 

На момент разработки АР форма ходатайства федеральным органом не 
утверждено 
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Приложение Кй' 

Решени,е об устшошеннн (об о'шазе в установлении) пубшчнош серви-туга 

Оформляется на бланке ОМС 

Решение об ус1«овлении публичного сервитута должно содержать сяедуюшу» 

информацию: 

и у б ™ ™ сервитута не являекя 

С0бствеш1ишмука-ш5я0го инженерного с о о р у ж у отошении 
4) кадастровое номера « " 

которых устанавливается публичный сервитут, адре.. или о1 
таких земельных участков; 

2 земельно™ у « « а (его я а с « ) и ( „ л ^ 

особь,м„ ус.™.»™» . . »оль ,»а .»я территории « ' X , " » 

„ , с особ»», . с т , , » 
9) ПОРЯДОК расчета и внесения платы « . зеадетьных участков, 

" Г - " -

шторой устанавливается пуоличныи ® ; «астков. находящихся в 

з е м е л ь н ь « > ™ к в с о с т « « « , пригодна да ~ размешенное на 

раз^ре.ше„ного «пользовяни., „ у н ^ м 8 статьи 39.50 
основании публичного сервитута, в сроки, предусмотре 
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Приложение Кй' 

Председателю 
Палаты имущественных и 
земельных отношений 
муниципального района 
Республики Татарстай 
От; _ _ _ _ _ _ _ 

Заявление 
о§ и€Ераш1ен1Ш тежни»1,€ской ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муннциоальнон усяуги 

(наименование услуги) 

Записано: — — 

Правильные сведения: .. 

Прошу й с н р а в ^ ^ ^ Г ' ! ™ текническуто ошибку ^ и внести 

соответствуюшие изменения в документ, являющийся, результатом муниципапьно. 

услуш. 
Прилагаю следующие документы: 

> 

в случае принятия решения об отноненни заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение; 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-таИ: , 
в В1ше заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

обработку оершншьеых данных (сбор, систематизацию, нак-опленю, хранение 
^ ( 0 — , измеееене), и с п о л ь — , Р - Р » - ^ - ™ ^ 
«редачлО. о б е — а н « , блокирование, утшчтожение нерсонатьнмх данных, а 
иных действий, необходимых ддя обработки « р с — е ы х данных в р а ^ а х 
о ^ У-^™). « « автоматизировш^ом режиме. 

: ™ а Г е р ™ »-а их основе органам о р е д о е т а в . — „ у н и и « » 

« з а я — , . 

моей л ^ о с ™ м п р е д — м о м у . « о » яйцу, а т а « е в н е с е „ м н е « , 
— ~ 
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Федерации, на момент мредставлеммя заявления эти документы действительны и 

содержат достоверные сведения. 
Даю свое согласие на учат !е в опросе но оценке Еачества предоставленной 

мне мшищшальной услуги по телефону: — 

(дата) {еодпйсь) (Ф.И.О.) 
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Пршюжение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж. лии, ответственных за предоставление 
мумицияальной услуга и «существлнющи.ж контроль ее нс110лее.иия, 

Исполком Сабин€1сого мунининального района 

Должность 1 Телефон 
1 

-Электронные адрес 

Руководитель исполкома 8(84362)23244 Мага1Л51ш1уа20У@1а1аг>ги ^ 
Председатель палаты 8(84362)23864 
Гл.специм'1ст палаты 8(84362)23645 Кап1.г1¥а.Кашо1о¥а(а|1а1аг.ги ; 

Совет Сабинского !^уииийТ1ального района 

Должность Телефон •Электронный адрес 

Глава 8(84362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
оостансшлением Нсполнительного 
комитета Сабинского нал ьного 
района Республики Татарстан 

Административны! регламент 
оредоставленмя муннцииальном услуги но выдаче решения о 

нредоставлеимн поверхностного водного вйъешш, ш ш ж т г т т т в 
ыушштшшльшоШ собственноетн, или его ^аети в еользование 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий админис1ратйвм&гй регламент предоставления 
м.унмщ!па.^1ьной услуги (дшюе -Регламент) устанавливает стандарт н порядок 
ередоставления муниципальной услути по выдаче реш'еиия о оредоставленнм 
поверхностного водного объекта, находящегося в муни1|и11а.г1ьн0й собственности, 
или его части в пользование (далее - муниципальная услуга), 

1.2. Получатели мунмцинатьной услуги: физические лица, юрнлическне 
лица (да-тее - заявитель), 

1.2. Получатели услуги: физические лмца, юридические лмна (даяее -
заявитель). 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется исполнительным" комитетом 
Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее - Исполком), 

Исполнитель ышицшптьнош услуги - палата ммуществемных и земельных 
отноо1енмй Сабинского мз/нищшального района Ресдублики Татарстан (далее -
Палата), 

! З Л . Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, пд\т. 
Б.Сабы, ул. Гш1м Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. 
Галй Закирова, д„52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время дерерыва для отдыха н питания устанавливается правиламм 

внудреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645, 
Проход 110 документам удостоверяющим личность. 



!3.2. Адрес официального сайта мутщшгтьпого района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): {http:// 
mv^v.saby.latar,ai). 

i ,33. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Отдела может быть пол)'чена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома, для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 
1.3.1,2.3,2.5,2.8, 2,10,2.!l,5.J настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// www.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (http://uslugi. tatar.ni/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.m/) (далее - Единый портал); 

5) в Исполкоме (Отделе): 
при устном обращении - лично или по телефону; 
прм письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 

~ на бумажном носителе оо почте, в электронной форме по электронной почте. 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услути 
размещается специалистом Отдела на официальном сайте муниципального района 
и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с 
заявителями, 

L4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с: 

Водным кодексом Российской Федерации от 03,06.2006 Ш74-ФЗ; 
Федеральным законом от 10.01.2002 Ш-ФЗ «Об охране окружающей 

среды» (далее - Федеральный закон №7-ФЗ); 
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных к муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 06Л 02003 Л%131-Ф3 «Об общих оринщшах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2006 №844 

<iO порядке подготовки и принятия решения о предоставлении водного объекта в 
пользование»; 

http://www.saby.tatar.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.m/


правительства Российской Федерации от 281)4.2007 ШЗЗ «О порядке 
ведения государственного водного реестра»; 

приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 
14.03.2007 №56 «Об утверждении типовой формы решения о предоставлении 
водного объекта в оользованме»; 

приказ Министерства ориродных ресурсов Российской Федерации от 
22,08.2007 N2216 «Об таержлеени правил оформления государственной 
регистрации Б государственном водном реестре договоров водопользования, 
решений о предоставлении водных обьектов в пользование, перехода орав н 
обязанностей оо договорам водопользования, прекращения договоров 
водопользования»; 

Уставом Сабинского муннцидального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского ^1у1^мцидш1ьного района от !9 декабря 2014 
Л%281 (далее - Устав); 

Положение об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
мунмщщальмого района от 26.04.2012 года 112 «Об >твертаенйи Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского мун|||дипа11ьного района Республижи 
Татарстан в новой редакции»; 

Положением' о Палвте имущественных и земельных отношений Сабинского 
мунйцйпат|ьеого района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 N^164 (далее - Положение о Палате); 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденные 
ггостановленнем Исполкома от 13,07.2018 Л%130-р (далее - Правила). 

В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения: 

1) акватория - водное просфанство в пределах естественных, 
искусственных или условных границ; 

2) водные ресурсы - поверхностные н подземные воды, которые находятся в 
волны-х объектах и мсоользуштся или могут быть использованы; 

3) водный объект ~ природный нли мс1сусственны:м водоем, водоток либо 
иной объект, постоянное или временное сосредоточение вод в котором имеет 
характерные формы и признаки водного режима; 

4) водный режим изменение во времени уровнем, расхода и объема воды в 
водном объегге; 

5) водоотведение - любой сброс вод, в том числе сточных вол и (или) 
дренажных вол, в водные объекты; 

6) водопользователь - физическое лицо или юридическое лицо, которым 
предоставлено право пользования водным объектом; 

7) Еодопотребление - потребление воды мз систем водоснабжения; 



8) водоснабжение - подача поверхностных или подземных вод 
в0Д0!101ребйтелям в требуемом количестве и" в соотЕетствин с целевыми 
показателями качества воды в водных объектах; 

9) водохозяйственный > !̂асто1с ^ часть речного бассейна, имеющая 
характеристики, позволяющие установить лимиты забора (изъятия) водных 
ресурсов мз водного объекта н другие параметры использования водного объекта 
(водогшльзованмя); 

10) дренажные воды - воды, отвод которых осушествляется дренажными 
сооружениями для сброса в водные объекты; 

11) псоользовшше водных объектов (водопользование) - использование 
различными способами водных объектов для удовлетворения потребностей 
Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных 
образований, физических лиц, юридических лиц; 

12) истощение вод - постоянное сокращение запасов и ухудшение качества 
поверхностных и подземных вод; 

13) негативное воздействие вод - затопление, подтопление, разрушение 
берегов водных объектов, заболачивание и другое негативное воздействие на 
определенные территории и объекты; 

14) охрана водных объектов - система меронрмятий, направленных на 
сохранение и восстановление водных объектов; 

15) речной бассейн - территория, поверхностный сток вод с которой через 
связанные водоемы и водотоки осуществляется в море или озеро; 

16) сточные воды - воды, сброс которых в водные объекты осуществляется 
после их использования или сток которых осуществляется с загрязненной 
территории. 

Поверхностные водные объекты: 
1) моря или их отдельные части (проливы, заливы, в том числе бухты, 

лмманы й другие); 
2) водотоки (реки, ручьи, каеа:г1ы); 
3) водоемы (озера, пруды, обводненные карьеры, водохранилища); 
4) болота; 
5) природные выходы подземных вод (родники, гейзеры): 
6) ледники, снежники. 
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офй.с) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное в городском 
или сельском поселения муниципального района (городского округа) Республики 
Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 



многофункцйональнмх центров предоставления государственных и 
мунмщша.аьных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12,2012 М1376 «Об утвержденим Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

Техническая ошибка ~ ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услуту, и приведшая' к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основанни которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст2 Федерального закона от 27.07.2010 ЛЬ210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение 



2. Ставдарт оредоставленин муншдииалыюй услут 

Наименование требовании к 
стандарту предоставления 

мунмЕщнальвой услуги 
Содержание требований к стандарту 

Нормативный акт, 
ус'1'анавлмЕашвщ|| услугу алш 

т^ейошшшше 
2Л, Наименование муниципшхьной 
услуги 

Выдача решения о предоставлении 
поверхностного водного объекта, Н£1ходя:щегося в 
муниципальной собственности, или его части в 
пользование 

1.к)деым кодексом 
Российской Федерации 

2,2. Наименование исполнительно-
распорядительного оргама местного 
самоуправления, непосредственно 
предоставляющего муниципальную 
услугу 

Исполком Сабинского муниципалы1.ого района 
Рес пу б л и ки Татарстан 

2.3. Описание результата 
предоставления ыутщшштьшш 
услут 

1 Решение о предоставлении водиогч) объекта, 
находящегося в муниципальной собствевности, или 
его части в пользование (приложение 

2, Новое решение о предоставлении водног-о 
объсата в пользование. 

3.Письмо об отказе в г|редоставл€1Ши услуги 

Вводным кодексом 
Российской Федерации 

2Л. Срок Г1ред(̂ ставле[1ия 
муйиципш1ЬЯ0Й услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения 
Е 0£га1-1иза1|ии,_¥частву101дие в 

Срок предоставления муниципшгьной услуги 
восемь дией^ включая день подачи заявления. 

Внесение изменений в разрешение три дня. 
Приостаиовлеиие срока предоставления 

' Срок предоставления муницмпшплюй услуга определен исходя мз суммарного срока, м11нимально м€<)Г>ходнмо!х> для осуществчееея 
административных процедур. Л т п а п л ю а ь су^министративпых процедур исчисляется в рабочих днях. 



предоставлении муниципштьиой 
услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность 
приостановления прех^усмотрена 
законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи 

^ (направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставленмя муниципатьной 
услуги 

муниципальной услуги не предусмотрено 

2.5. Исчерпывающий перече1-1ъ 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными нормативными 
праЕмэЕыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, а также услуг\ которые 
являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, подлежащих 
п редстав ле н и ю зая тел ем, 
способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

Заявление: 
~ Б форме док'умевта на бумажном носителе 

(приложение Л!! I к 1-шс1х>ящему регламенту); 
в электронной форме, подписанное в 

соответствии с 'фсбованиями Федерального :1а1сона 
от 06.04.201! Яй 63.-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращении посредством Регионального портала; 

К заявлению прилагаются копии документов 
(оригинал и 1С0ПЙЯ, если копия ие заверена в 
нотариальном порядке): 

1) копия документа, удостоверяющего личность, -
для физического лица; 

2) документ, подтверждающий полномочия лица 
ва осуществление действий от имени заявителя, - при 
необходимости; 

3) информация о намечаемых зая1штелем 
водохозяйственных мероприятиях и мероприятиях по 

постановление 84 



1̂СТ0ЧНИКЧ)В средств, неоСкодимых для""" "их 
реализации; 

4) копия правоустанавливающего документа иа 
земельный участок, право на который не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости (в случае использования водного 
обьегга дцш с'фоительства причалов); 

5) СЕсдеиия о наличии контрольно-измерительной 
аппаратуры для контроля качества, воды в водном 
объекте; 

6) материалы в графической форме с 
отображением водного объекта, указан110Г'0 в 
заявлении о предоставлении водного объекта в 
пользование, и размещения средств и объектов 
водопользования, а также пояснителышя записка к 
ним; 

I) согласие на обработку персонш1ьиых данных 
(для физических мшц). 

Дополнительно для сброса сточных и (или) 
дренгшных вод: 

8) расчет и обоснование заявленного объема 
сброса сточных и (или) дренажных вод и показателей 
их качества по каждому выпуску; 

9) поквартальный график сброса сточных вод: 
10) сведения о наличии контрольно-измерительной 

аппаратуры для учета объемов и контроля 
(наблюдения) качества сбрасываемых сточных и 
(или) дренажных вод; 

II) графические материалы с обозначением места 



предполагаемого сброса сточных и (тт) дренажных вод по каждому выпуску. 

Дополнительно для строительства причапов, 
судоподъемных и судоремонтных сооружений; 
создания стационарных и (или) плавучих платформ, 
искусственных островов на землях, покрытых 
поверхностными водами; строительства 
гидротехнических сооружений, мостов, а также 
подводных и подземных переходов, трубопроводов, 
подводных линий связи, других линейных объектов, 
если такое строительство связано с изменением дна и 
берегов водных объектов: 

12) сведения о технических параметрах указанных 
сооружений (площщ^ь и границы используемой для 
их €т|10мтельства акватории водного объекта с 
учетом размеров охранных зон :ГГЙХ сооружений, 
длина, ширина и высота сооружений, глубина 
проклшдки подводных коммуникаций и 
конструктивные особенности, связанные с 
обеспечением их безопасности); 

13) КЧ1ПИЯ документа об утверждении просктно-
сметной документации, в которой отражены 
технические параметры предполагаемых к со:зданию 
и строительству сооружении. 

Дополнительно для разведки и добычи полезных 
ископаемых.: 

14) лицензия на полышваиие недрами. 
Дополнительно для забора (изъятия) водньгх 

^ земель 
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сельскохозяйственного назначення (в том едсле 
лугов н пас1^>ин,1): 

15) расчет и обоснование заявленного объема 
забора (нтьятия) водных ресурсов из водного 
объекта; 

16) сведения о нш1ичии контрольно-измерительной 
аппаратуры для учета объема водных ресурсов, 
забираемых (изымаемых) из водного объекта; 

17) сведения о технических параметрах 
водозаборных сооружений и мерах по 
нред0твра|цен1'н0 попадания рыб и других водных 
биологических ресурсов в эти сооружения или копня 
документа об утверждении проектно-сметной 
документации с указанием таких сведений для 
намечаемых к строительству водозаборных 
сооружений, 

К заявлению о выдаче нового разрешения в 
случае внесения изменений о водопользователе в 
ЕГРЮЛ или ЕГРИП или обнаружении технических 
ошибок в сведениях о вoдoпoJ:lьзoвaтeлe к заявлению 
прилагаются: 

а) оригинал ртиттп о предоставлении водного 
объекта в пользование; 

б) копия документа, удостоверяющего личность, 
- для физического лица; 

в) согласие на обработку персонштн'ых данных --
для физического лица; 

г) документ, подтверждающий полномочия лица 
заявителя, - при 



2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципш1ьной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы их получения заявителями. 

необходимости. 
Бланк заявления для получения муни1щпальпон 

услуги заяви-гель может получить 11рй личном 
обращении в ИcпoJ^кoм€^ Элеггронная форма бланка 
размещена на официальном сайте Исполкома. 

Заявление и 11рн1гаг-аемые документы мо!ут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя 
на основании доверенности); 

почтовым отправлением; 
Заявление и документы 

представлены (направлены) 
Региональный портал в 
документов, подписанных усиленной 

также могут быть 
заявителем через 

виде электронных 

рамках межведомственного Получаются в 
вгш^модействия: 

1) Договор аренды земельного участка (акт 
резервирования на период проеггировання или 
справка-'письмо об оформлении акта 
ре:юрвироваийя); 

2) Постановление об отводе :.шмельиого участка 
(передаче в аренду); 

3) 1'1ыписка шз Единого г0сударственно!"о реестра 
юридических лиц; 

4) Выписка из Единого государствен !'Юго реестра 
индивидуальных предпринимателей; 
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.поряжж их иредставлегшя; 
государс'гвеиный орган, орган 
местного самоуправления либо 
организация, в распоряжении 
которых находятся данные 
дo^cyмeнть^ 

2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муницмошнл-юй 
услуги 

недвижнмости об основных характеристшшх'""""^ 
зарегистрированных правах иа объект недвижимости; 

6) Сведения о наличии положительного 
заключения государственной экспертизы и об акте о 
его утверждении (в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерадии), 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2„5 настояодего Е^егламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 

Основания для отказа в приеме документовГ'''' 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню локументов и требованиям, указанным в 
пункте 2,5 !'!астоящего Регламента; 

3) В заявлении м прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяюпдие однозначно 
истолковать их содержание; 
4) Представление документов в ненадлежащий орган 
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2,8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муни11ипш1ьиой услуги 

2.9. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
пслдлшы или иной платы, 

Основанием для приостшонлеипя 
предоставления государственной услугн является 
невозможность предоставления государственной 
услуги до разрешения дела, рассматриваемого в суде. 

Основания для отказа: 
КОтсутствие полнот« пакета документов 

необходимых для подготовки решения о 
предоставлеиии водоого объекта в пользование, 
указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента. 

2.3аявитель не соответствует требованиям, 
предъявляемым зако!1одательством Российской 
Федерации к лицам, которым предоставляется право 
пользования водным объектом, в том числе в случае 
невыполнения условий водопользования ранее 
выданных лиг^ензий на водопользование 
заключенных в соответствии с ними договоров 
пользования водным объектом, решений 
предоставлении е пользование водногх) объекта. 

3-Использование водного объекта в заявленных 
целях невозможно, в том чмсле е случае превышения 
лимитов водопользования, квот, установленных для 
субъектов Российской Федерации для данного 
водного объекта или его части; 

4. Указанный в заявлении воднь!Й объект или е|-о 
часть предоставлены в обособленное 
водопользование 

Мутпщттьмт 
безвозмездной основе 



и 

взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги 

2Л0. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязате^и>ными для предоставления 
муни1шпш1ъной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвуюншми в 
предоставлении муниципальных 
услуг 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2Л 1. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательнылш 
для предоставления 
государственной услуги, включая 
информап.ию 0 методике расчгга 
размера такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не 'фебуется 

2.12. Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче запроса о 
предоставлений муниципальной 
услугн, услуги, предоставляемой 
организацией, учасзвующей в 
предоставлении муниципшн^ной 
услуги, и при получения резу7о>тата 
предоставления таких услуг 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуга при шитчшм очереди ~ не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок ожидания 
в очереди не должен нревыошть 15 минут 
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2ЛЗ. Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвуюпдей в предостав^шиип 
муяиципштьной услуги, в том числе 
в электрон вой форме 

2Л4. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
муницмпальнш! услуга, к з^шу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлений 
муниципальной услуги, 
ийформационнь!м стендам с 
образцами их заоо.гщения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, 
размеидепиш и оформлению 
визуальной,текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуга, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов 
указанных объеггов в соответствин 
с федеральным законодательством 
н законодательством Республики 

В течение одногч.) дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, постутпшщий в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным {пртдштиыы) рабочий 
день 

Предоставление муниципальной ' ""услуш 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой н 
сис-гемоя пожаротушеш-ш, необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления муниципадьиой 
услуги (удобный вход-^выход в помещения и 
перемещение в их пределах), 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
з^швителей местах, в том чмсле с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 
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инвшшдов 

2,1.5, Показатели доступности и 
качества муниципшьной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя 
должностными лицами ори 
предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительнос11>, 
возможность получения 
информации о ходе предоставления 
муниципшзьной услуги, в том числе 
с использованием информационно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муниципшн>ной услуги Е 

: многофункциональном центре 
предоста8лен.ия государственных и 
муниципальных услуг (в том числе 
в полном объеме), в любом 
территориш1Ьиом подразделении 
ор'̂ '̂ ^̂ на исполнительно 
распорядительного органа местного 
самоуправления, по выбору 
заявителя (экстерриторйазн:.ный 
принцип), посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
государственных и (или) 
муниципальных услуг в 

^ ^ цен1рах 

предоставления 

зоне 

Показателями доступности 
муншщттышн услуги являктгся: 

расположен носз'ь помещен ия Палаты в 
доступности обадественног'о транспорта: 

наличие необходимого количества специалистов, 
а также помещений, в которых осу!.иествляется прием 
документов от заявителей; 

нш)ичие исчерпывающей информации о способах, 
порядке и сроках предоставленмя муниципальной 
услуги на информационных стендах, 
информационных ресурсах (http:// www.gosuslugi.ru/) 
в сети «Интернет», на Едином портале 
государственных н муниципальных услуг; 

оказание оомо1ци инвшшдам в преодолении 
барьеров, мепнноодих !шлучениш ими услуг наравне с 
другими лицами. 

Качество предоставления мутщтшпьтш услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
муницмоа.=нлюй услуги; 

жалоб на действия (бездействие) мунй1щпшнлн>1х 
служащих, предоставляюоднх муниципальную 
услугу; 

жалоб на некорректное, невнимательное 
отнощение муниципальных служапдих, оказывающих 

I заявителя^г 

http://www.gosuslugi.ru/
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Предоставления государственных и 
муииципштьиых услуг, 
предусмо1р€ниого статьей 15.1 
€>едераг1ьного закона 
(комплексный запрос) 

2.16, Иные требования, в том числе 
учитывающие особенности 
п редоставл ен ия мун и цш п ал ьн ой 
услуги по экстерриториапьному 
принципу (в случае, если 
муници11Ш1ьиая услуга 
предоставляется по 
экстерриторишпдюму принципу) и 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуг'и и при получении результата 
муниципальной услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющих') муниципальную услугу, и 
заявителя. ПpoдoJГЛi:^ггeльнocть взаимодействия 
определяется регламентом. 

Р'!нформация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на сайте (http:// wvvw.gosuslugi.ru/), на 
Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, в МФЦ, 

11редос1двление муниципальной услуги через 
многофункциональный цеизр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (дшзее 
МФ!Д), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 
щедос1'аЕЛ^1ется 

Консультацию о порядке получения 
мунйцг«иц?ьиой услуги в электронной форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Рес11у бл и км Татарстан. 

Прн предоставления муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
JXJIWH, 



муниципальной услуги в 
электронной форме 

портале или на рачмещенвуто на Едином 
Регионагн>ном портале; 

б) подать заявле1«-1е о предоставлении 
муничипальной услуги а форме электронного 
документа с испо;!ьзованием «Личного кабинета» 
Регионального портала посредством заполнения 
электро1ншй формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставления муниципшхьной услуги с 
использованием «Личного кабинета» Регионального 
портала, используется усиленная квалифицированная 
электронная подпись. Заявитель вправе использовать 
простую электронную подпись в случаях, 
предусмотренных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 2.5.06.2012 Лк 634; 

в) получить сведения о ходе вьпюлиения 
заявлений о предоставленми муншдипшплюй услугн, 
поданных в электронной форме; 

г) осуодесзвить оценку качества предоставления 
муницмпа/п>ной услуги посредством Регионального 
портала; 

д) получить резу.̂ н>тат предоставлезшя 
муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жшюбу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должпосгных лиц, 
муниципальных служапшх посредством 
официального сайта муницип£шьного ' района, 



И) 

государственной и||формационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебгшго 
(Енесудебно1-о) обжшювания решений ш действий 
(бездействия), совершенных при предостав1!енни 
государственных и муниципальных услуг орг^анами. 
предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, должностными лицами, 

служащими. 



3, Состав, «оеледовательноеть и сроки шышодмтмт административныж 
процедур, требования к яорндку иж Еьшолнения, в том числе особенности 

вышшштшя адммнйстратнвмыж процедур в электронной форме 

3.1. Описание последовательности действен при нредостав^енин 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ, Предоставление мтаивдюальной услуш включает в себя стедующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) оринятме и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в ередоставлении муниципальной услуги: 
4) принятие решения о выдаче разрешения; 
5) принятие решения о внесении изменения в разрешение. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3,2Л. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону н (или) 
гэлектронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специаямст Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услути и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые иастоядшм нунктом, осун^ествляются в день 
обращения заявителя. 

Результат ороцедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации я другим вопросам нолученил разрешения. 

3.3. Принятие и регистраимя заявления 

З.ЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо илм через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении мун.йци11ааъной услуги н представляет документы в соответствим с 
пунктом 2-5 настоящего Регламента в Отдел. 

При поступлении заявлення в электронной форме должностное лмцо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регмстрадню заявления в системе электронного 
докух^ентооборота, при этом заявлению присваиваются стат>'сы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительносш электронной подписи 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 
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В случае еслм в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной оодлйси не выявлено несобдшденйе условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержашее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату пол}^ення результата мунециоадьном 
услугм. 

в случае если в результате проверки усиленной квалйфицирова}1ной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действмтельностм, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, гшступившмх в 
электронной форме; 

направляет заявителю >ъ€домление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лмца Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квш1йфнц1фованйоГ| электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 852. 

3,3.2.Спецйалйст Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2,5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Отдела, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
ддя регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
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Результат процедур: пршятое Й зарегистрированное заявление, направленное 
руководителю Исполкома нлм возвращенные ^явителю 

3.3,3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет 
исполнителя м направляет заявление в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регист|>ацйм зая.влення. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление 
3.4. Формирование н направление межведомственных запросов в органы 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4,1. Спецнатнст Отдела направляет в элект^юнной форме посредством 
системы межведомственного :злектронного взаимодействия запросы о 
предоставлении: ^ ' 

1)Выл11скн нз Едмного государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним (содержащей общедосту-^нные сведения о 
зарегистрированных правах на объект недвижимости); 

2) Договора аренды земельного участка (акт резервирования на период 
проекшрованйя мли справка^пнсьмо об оформлении акта резервмроваБня)- '" 

Постановление об отводе земельного участка (передаче в аренду):' 
4) Вьшиска мз Единого государственного реестра юридических лиц^̂  
3) Выписка нз Единого государственного реестра ивдйвмдуальных:' 
6) Выписка мз Единого государственного реестра недвижимостм об основных 

характеристиках и зарегистрированных оравах на объект недвижимости. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлений 
муниципальной услуги, 

Результат процед}'ры: направленные в органы власти запросы. 
3.4,2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, пост^'пивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предо^ставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствий документа и (или) информации, необходимых для" предоставления 
муниципальной услутн (далее - уведомление об отжазе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подплшктом. осуществляются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым спепиалйст&мм Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам ^ в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган мли организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Отдел. 
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3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

ЗЛЛ, Сттттт Отдела на основании полученных документов-

р«зреше»и, с указанием причин о т ш а ' " И " « 

у п о . „ : Х ™ Т ' " " " " " " " " " " " Исполкома , „ „ v , и„ 

p = » „ ; t » i r r ; ™ . „ г : ^ : ^ 

Процедуры, устанавливаемые подпунктами 
течение двух д„ей с момента яоступления о т в е т а i ' L « ' ' » 

p a a p e i ™ " " Р - Р ^ ^ - и е или шсьмо об отказе в выдаче 

3.6. Выдача заявителю результата муниципатьной услугн 

3.6.1, Специалист Отдета-

очередности, в день прибытия заявите™- ® ""Р««^® 
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Результат процедур; выданное разрешение мли письмо об отказе в выдаче 
разрешения. 

3.7. Внесение изменений в разрешение 
3.7Л Заявитель еа бумажном носителе либо в форме электронного документа-

подписанного электронном подписью, подает (направляет) заявление о внесении 
изменении в разрешение с документами, подтверждающме обстоятельства, в связи с 
которыми требуется внесение таких йзмененнй в отдел делопроизводства. ' 

3.7.2. Специалист отдела делопроизводства осуществляет: 
прием, регистрацию заявления с документами в Электронном Правительстве: 
передав заявлення с документами в Отдел, 
.Процедз'ры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

поступления заявления о предоставлении сведений из Реестра,' 
Результат процед\р: зарегистрированное заявление о предоставлении 

сведений из Реестра, направленное на рассмотрение в Отдел. 
3.73. Специалист Отдела проверяет заявление с документами, 

подтверждающими обстоятельства, в связи с которыми требуется внесение таких 
изменений. Принимает решение о внесении изменений в разрешение мли об отказе. 

Результат процедур: проект письма о внесении изменений или об отказе, 
направленный на согласование начачьннку Отдела. 

3.7.4. Начш1ьнйк отдела согласовывают проект пнсьма, который направляется 
на подпись руководителю Исполкома. 

Процедуры, устанавливаемые подпунктом 3.7.3-3.7.4, осуществляются в 
течение одного дня с момента поступления заявления в Отдел. 

Результат процедур: согласованный проект письма, направленный на подпись 
Руководителю Исполкома. 

3.7.5. Руководитель Исполкома подписывает письмо и направляет в Отдел. 
Процедуры, устанавлмваемые настоящим пунктом, осупшствляются в течеиие 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: подписанное письмо. 
3.7.6. Специалист отдела направляет письмо о внесенмн изменений мли об 

отказе физическому лицу, указанным в заявление способом (на бумажном носителе 
или в электронной форме). 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
подписания письма Руководителем Исполкома. 

Результат процедуры: направленное письмо. 

3.8. Исправление технических ошибок. 
3,8Л. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел: 
заявление об йсправленим технической ошибки (приложенне ЯЙ4); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 
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технической ошибки. 

Заявление об исправлении технической ошибки в сведенрях указанных в 
ло.ументе. я в л я „ м с я результатом му„„.и„а.тьной услуги, оолает; я Г т 

„релставетелем) либо „ о . ™ ™ о т о р а в л е е и Г ™ 
нисле с использованием э.тектронной „о,ты). либо через единый порта.т 
государственных и муницнпатьных услуг „ли многофункшоншхьный Х р 
предоставления государственных и .муницнпатьных УСЛУТ ^ 

3.8.2, Специалист, ответственный за прие.м дтументов. осл-ществтяет 
прием з а я в . ™ оь исоравлении те.х.«„е«сой ошибки, регистрирует 
приложенными докшентами и передает их в Отдет залвлени. . 

Процедура, устанавливаемая настош,н,м пунктом, осуществляется в течение 
ОДНО! о дня с мо,мента регистрации ,заявления. 

Результат процедур«: принятое и зарегистрированное заявтееие 
направленное на расс.чотрение специалисту Отдела, 

3.8.3, Специшгист Отдела рассматривает докутменты и в ц е л « внесения 
ишравлений в ЛО.умеят. являвшийся резут.ьтатом услути. О С У О ^ 

процедуры, предусмотренные пунктом 3,5 настоящето Ретламента; „ вьаает 
исправленный документ заявите.,» (уполномоченному нредставителю) лично оод 
роспись с изьятием у заявителя (улол,нол,о,ееното представителя) оригингша 
документа, в котором содержится техническая ошибка, ИЛЕ направляет в адрес 
заявителя почтовым отправление,« (посредство.., электронной почты) письмо о 
воз,можности получения документа при предоставлении в Отдел' оригша та 
доку.мента, в которо.« содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливае.чая настоящим пункто.м, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
.заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Ре.зультат процедуры; выданный (направленный) заявителю доку.мент. 

4. Порядок и формы контроля |я предоставлеиием .муниципальной 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предостав.11ения мтаиципальной 
услуги включает в себя выявление и устра,нение нарушений прав заявртеяей 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципмьяой 
услуги, подготовку ре,ц.1ений на действия (бездействие) должностных .шц органа 
.местного самоуправления. 

Фор.мами контроля за соблюдением и,сполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 



26 

муниц„ош,ьной услуги. Результатом ероверкя является визирование проектов-
2) проводимые в установленном порядке ороверки велшня 

делопроизводства; веления 

3) проведение в установленном порадке контрольных проверок соблюден« 
процедур предоставления муниципапьной услуги. 

Контрольные проверки м о п т быть" плановыми (ос.-ществияться на 
основании .оолуголовых „ли головых планов работы ;рга .а м " н о о 
самоуиравлення) и внеплановыми. При „ровеленни проверок м о ; , 
рассма^ивахься все вопросы, связанные с гфедоставлением м ^ и ц и п а Г н Л 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обрашени» з а ™ Г 

, , , , ® используются сведения, имеющиеся в 
электронном шзе данных, служебная корреспонденция, .хтная и Рнсьменная 

соециалесхов, осуществлявших вмоолнее„; а д м и н и с ; ™ 
ероцеад , журнаш учета соответствушших документов и другие сведения 

Для осуществления контроля за совершением действий при оредостав тенир 
мунмципатьной услуги и „ р « „ „ и и решений р у ^ в о д и ™ И с п о ™ 
представляют« справ» о результатах орелоставлення муниципальной 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и с;аержания 
— е т р а т и в н ь т х „родедз^з епени.тнстм „е,.едле„но ннфор .«р™ 

руководителя органа, предоставляющего муннц.нпа.тьную .-стугу а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений ' ' " 

4.2, Текущий контроль за соблюдением последовательности действий 
определенных административными процедурами по предоставлееию 
мунишеатьное услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома 
по инфрастру1стурео.«у развитию, ответственным за организацию работы "по 
предоставлению муниципальной усл>ти, а также соецишшстами о ™ 
инфраструктурного развития. 

43 . Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль 
устанавливается положениями о структурных подраделениях органа местаого 
самоуправления и должностны.ми регламента.ми. 

По результатам проведенных провероЕ в случае выявления нарлтпеннй прав, 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, 

4,4, Руководите.ть органа местного сам'оуг.равления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместите.ть руководителя) структурного подразделения 
органа .«естного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(ИЛИ) ненадлежашее выпо.,тение админис-гратявных действий, указанных в 
разделе 3 настояшего Регламента. 
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Должностные лица и иные муниципшьмые служащие за решения в 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставленмя 
муниципшгьной услуга, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.3. Контроль за предоставлен|1ем муниципальной УСЛУГИ СО стороны 
граждан, их объединений н органйзацнй. осуществляется оосредством открытости 
деятельностм органа местного самоуправления оря предоставлении 
мунйцииа^ьЕой услуги, получения полной, актуальной м достоверной 
информации о порядке оредоставлеиия муницнеальной усл%тн и возможмост!! 
досудебного рассмотрения обращений (жтоб) в процессе предоставленмя 
МУНИЦМПШ1ЬН0Й услугм, 

5. Досудебный (внесудебный) шщшдш обжалование рештшш и действий 
(бездействия) органа, «редоставлешщеш мунитшальную услугуч 

многофункционального центра оредоставленим государствеиныж и 
щмшттлышж услуг, ортштштишщ уктшшшыж в чаете 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27,07.2010 а также иж должностныж лиц, 
мунмийиальеых служащих^ работников 

5Л. Получатели муниципаяьной услуги имеют право на обжшшвание в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, 
участвующих в предоставлении мунш1иоа.1ьном услуги, в Исполком нли в Совет 
муницйпатьного образования, 

Замвмтель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
!) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

мунмцйП'Ш1ьной услуги; 
2) наруо1ение срока нредоставленмя мунмципалъной усл>ти; 
3) требование у заявителя документов или информацин лмбо осуществления 

действий, прелставленме мли осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ресоублики Татарстан, 
Сабинского муниципального района ддя предоставленая муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме до1сумснт0в, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении мупштпш&пой услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствим с ними 
мнымн нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными норматм'вными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актамн; 
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6,1 затреоовани'е от заявителя прн предоставлении муниципш,ьной устугн 
шаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российсюй 
Федерадии, Респуб.щжи Татарстан, Сабинского муяицнпатьного района-

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправтении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципачьной услутн документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

8) нарушение срока или оорвдка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

9) приостановление предоставления муниципальной УСЛУГИ, если основания 
приостановления не предусмотрены федермьными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении мунищшшытой успути 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых'не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дта 
предоставления муннципмьной услуги, либо в предоставлении муниципштьиой 
услути, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона 210-ФЗ. 

5.2. Жатоба на решения н действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав.таощего 
муниципмьную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или' в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", офнциачьного сайта 
Сабинского муниципального района (Ь11р:Л^«'.заЬу.1а1аг51ап,ги), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
{http://usiugi.tatar.ri!/'), Единого портала государственных и муниципальных услут 
(функций) (Ьйр:/М'^.ео8и8!ие1,га/), а также может быть принята при лично.« 
прие.ме заявителя. 

3.3.Жа.тоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальнуто 
услугу, либо вышестоящий орган (при его нштчии), подлежит расс.мотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжадования 
отказа органа, предоставляющего .муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
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5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляюшего услугу, или муниципального служащего, ре,шения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - прм наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя ~ юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при натичин) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействим) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
"предоставяя.ющего муниципальную услугу, мли муниципального сл>^жащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением м 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляюшего услугу, или мунйДй11Ш1ьного служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копим документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе ормводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены примятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федераций, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, мутищптышмш правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем нрмнятмя решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в пксьменной форме и оо желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобьт 

5 J . В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услути. 
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5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъясненрш о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжатованмя принятого решения, 

5.9= В случае установления в ходе нли ио результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лмцо, работник, наделенные полномочиями оо рассмотрению жалоб, 
незамедл1'!тельно направляют имеющиеся материаты в органы прокуратуры. 



с Особенности выполнении адменистративныж процедур (действии) в 
шшотфушктттльшыж центрам предостав^тенив государственныж н 

мунншшальныж услуг 

6.1. Опнсание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунйшша.тьной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления м локументов, необходимых для 
предоставленмя муниципальной услутм; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услугн, в том числе по̂  
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалмфмкадмонной цифровой 
электронной иодпйсй заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлений муниципальной уелугм; 

5) еаправление заявления с до.кументами в Исполком; 
6) вьшача заявителю результата муницнпалькой услутм. 

6.2. Информирование заявителя о порщке предоставленмя 
муниципальной услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, оо телефону н (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
мунидипальной услутв. 

Специагшст МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и друпш вопросам для полунения 
мукидяпальной услуги и яри необходимостн оказывает помошь в залошенмм 
бланка заявления. 

Заявитель может получить йнформащш о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
ЬПр://т£с 16 Да!аг81а11.ш/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
день обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме ередставляемой 
документации и другмм вопросам получения муниципальной услуги. 

63, Принятие й регистрация заявления 
6.3.1, Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

оодает письменное заявление о предоставлении муннниеалъной услугн и 



представляет документы в соответствим с пунктом 2,5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место М Ф Ц 

Заявление о предоставлении муницмпштьной у с л у т в электронном форме 
направляется через Портал государственных м муниципальных услуг 
Республики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной 
форме, осуществляется в установленном порядке. 

6.3.2. Специалист М Ф Ц ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4 Л. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении мунидйпштьной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.42. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Исполком в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные в Исполком документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ прн поступлении результата муннципальной 

услуги из Исполкома регистрирует его в установленном порядке, извещает 
заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
заявлений, о результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Исполкома. 
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} о 

услуги. 
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Приложение 

В 
(!ш-{меиоваяйе органа месгного самоуггравленяя' 

муь'йЦйпалыюг'о образоааяия) 

ЗАЯ&ЛЕЕШЕ 

(полное м сокращенное наименование юридического лмда, ФМ,0. 
заяЕмтеля частного лтш) 

действующего на основании (устав, положение, мное) 
(указать вид документа) — 

зарегистрированного 
(кем и когда зарегистрировано юридическое лнцо) 

Место нахождения (юридический адрес) 

Банковские реквизиты 
В лице 

(должность, представитель, ФИ.О. полностью) 
дата рождения _ _ _ _ _ _ 
паспорт серим код подразделения 

выдан " " 
(иной документ, удостоверяющий личность) 

(котда н кем выдан) 
адрес проживания 

(полностью место постоянното проживания) 
контактный телефон деГ!ствующмй от именм' юридического лица: 
без доверенности _ _ _ _ _ _ 

(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического 
лица без доверенности в силу закона млн учредительных документов) 

на основаним доверенности, удостоверенной 
(Ф.И.О. нотариуса, окрут) 

г., номер в реестре _ 
по иным основаниям 

(наименованме и реквизиты документа) 
Прошу предоставить в пользование 

(наименование водного объекта) 
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(место расположения водного объекта, его части, участка нсерашнваемой в 
пользование акватории (географические координаты участка 

водопользования, площадь акватории в ) 

^{обоснование вида, цели и срока водопользования) 
для (нужное отметить): 

сброса сточных м {нлм) дренажных вод 

строительства ормчапов, судоподъем,ных ш судоремонтных соор>окевий 

создания стационарных и (или) плавучих платформ; искусственных 
островов на землях, покрытых поверхностными водами 

строительства гидротехнических сооружений, мостов, а также 
НОДБОДНЫХ и подземных переходов, трубопроводов, подводных линий 
связи, других линейных объектов, если такое строительство связано с 
изменением дна ш берегов водных объектов 

разведки м добычи полезных ископаемых 

проведения дноуглубительных, взрывных, буровых и других работ, 
связанных с изменением дна м берегов водных объектов 

подъема затонувших судов 

сплава древесины в плотах и с применением кошелей 

! забора (изъятия) водных ресурсов для орошения земель 
сельскохозяйственного назначения (в том числе лугов м пасшнщ) 

организованного отдыха детей, а также организованного отдыха 
ветеранов, граждан пожилого возраста, инвалидов 

сроком с 20 г. по 20 г. 
(указываются дата начала и окончания водопользования) 

Представленные документы н сведения, отказанные в заявлении, достоверны. 
Расписку о прмнятмм документов получмл(а). 
_ _ _ 20̂  ч. мин, 

(дата и время подачи заявления) 
/ 

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.) 

Номер записи в таблице учета входящих документов_ 
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Перечень прилагаемых к з а я в л е н ш о документов: 
1) копми учредительных документов - для юридического лица; 
2) копия докум'ента, удостоверяющего личность, - для физического 

лмца ; 
3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление 

действий от имени заявителя, ~ прм необходимости; 
4) информация о намечаемых заявителем водохозяйственных 

мероприятиях м мероприятиях по охране водного объекта с указанием 
размера и источников средств, необходимых для их реализации; 

5) копия правоустанавливающего документа на земельный участок, 
право на. который не зарегистрировано Б Е Д И Н О М государственном реестре 
орав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае использования 
водного объекта для стромтельства причалов); 

6) сведения о натичии контрольно-измерительной аппаратуры для 
контроля качества воды в водном объекте; 

7) материалы в графической форме с отображением водного объекта, 
указанного в заявлемим о предоставлении водного объекта в пользование, и 
размещения средств и объектов водопользования, а также пояснительная 
записка к ним. 

Доролммтельно для сброса сточных н (млм) дренажныж вод: 
8) расчет м обоснование заявленного объема сброса сточных ш (шли) 

дренажных вод и показателей мх каяества ио каждому выпуску; 
9) поквартальный график сброса сточных, вод; 
10) сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для 

учета объемов и контроля (наблюдения) качества сбрасываемых сточных и 
(или) дренажных вод; 

11) графические материа,г|ы с обозначением места предполагаемого 
сброса сточных и (мли) дренажных вод оо каждому выпуску. 

Дополнительно для стромтельства ирнчалов , еудонодьемныж м 
еудоремонтныж сооружений; еоздаинн стацмонарныж м (мли) рлавучмж 
платформ , иекусствемныж острецов на зе.мляж, п о к р ы т ы х 
повержмоетпьшл водами; строительства гмдротежннчеекиж сооружений^ 
мостов, а также подводных м оодземныж «ережодов, трубопроводов^ 
ИОДЕ0ДНЫЖ линмй свнзн, другмж линейныж объектов, если такое 
строительство связано с изменением ДНЕ И берегов водеых обьектов : 

!2) сведения о технических параметрах указанных сооружений 
(площадь и границы используемой д„тя их строительства акватории водного 
объекта с учетом размеров охранных зон этих сооружений, длина, ширина и 
высота сооружений, глубина прокладки подводных коммуникаций и 
конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности); 
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13) КОПИЯ документа об утверждении проектно-сметной документации, 
в которой отражены технические параметры предполагаемых к созданию м 
строительству сооружений. 

Д ш ш т т л ы т для разведки м дойычш еолезныж мекопаемыж: 
14) лицензия на пользование недрами. 
Дополнительно для забора (изъятия) водных ресурсов для орошения 

земель сельскохозяйственного назначения (в т̂ ом чмсле лугов и еастбищ): 
15) расчет м обосиованне заявленного объема забора (изъятия) водных 

ресурсов из водного объекта; 
16) сведения о наличии контрольно-измерительной апоаратуфы для 

учета объема водных ресурсов, забираемых (изымаемых) из '^водного 
объекта; 

17) сведения о технических параметрах водозаборных сооружений м 
мерах по предотвращению попадания рыб и других водных бмолшт^ческих 
ресурсов в эти сооружения или копия документа об утверждении проектно--
сметной документации с указанием таких сведений для намечаемых к 
строительству водозаборных сооружений. 
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Приложение 

ТИПОВАЯ ФОРМА РЕШЕНИЯ 
О Г1РЕДОСТАВЛ.Е,НИ11 ВОДНОГО ОБЪЕКТА В ПОЛЬЗОВАНИЕ, 
ПРИНИМАЕМОГО Ф Е Д Е Р А Л Ь Н Ы М АГЕНТСТВОМ ВОДНЫХ ' 

Р Е- С ^ р О В 
ЕГО Т Е Р Р И Т О Р И А Л Ь Н Ы М ОРГАНОМ, ОРГАНОМ И С П О Л Н И Т Е Л Ь Н О Й 

ВЛАСТИ СУБЪЕКТА Р О С С И Й С К О Й ФЕДЕРАЦИИ ИЛИ 
ОРГАНОМ М Е С Т Н О Г О САМОУПРАВЛЕНИЯ 

испол1шч?ельного органа росударсфввнной власти или 
органа местного самоуправления) 

о пред водного об^ек^а в пользование 

200 г . N 

1, о водопользова 

(полное и сокращенное 
пя^тъщушлъ ног© 

- Ф.И.О. 
с указав 

Щ}-щщчвското лмца и 
т ОГРН, для физического 

лпчшостъ} 
с указа1шен данные 

(почтовый и гй адреса вод©поль»овтФ®ля) 

2 . , вида и уомошшш использов^ 
водного об'ьекта или чгасти 

2.1, Цель использования водного объекта его ч&стш 

его ^асФи {цвлм использования водного об'&вк^а 
соофвефсфвии с 2 с^а'гьм 11 Водного кодекса Российской 
Федвращш <*» 

<*> Собрание законодатвжьс^ша Российской 
2 3 , с т . 2 3 8 1 . 

, 2006, N 

2 - 2 , использования водного об'^вкта илм его 

вид и способ использова; I воднох^о об̂ ®кч?а ш ш вх»о 
со с^^а^ьей 38 Водного кодекса Росшшокой 

Фвдера1.щи) 
2 , 3 . Условия использования водного шш ч^о^ш 
Шспомъвовшянт шодшот^о ой^&штш {тто чшстш) , указанного в пункте 

3.1 настоящего Решвнмяс, може® производиться Водополь»оваФвл@м при 
выполнении им слвдужш^ж условий: 



3 . 1 . 
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Водополь 

соору^ и нх 

4, Срок водополье 

4,1, Срок водополье 
, год) 

г Г̂ ОД) 

5. Прш 

(Подпись) (Ф.И.О.) 
М.П. 
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1 
К тиоовой форме решенмя 

о предоставлении водного объекта 
в пользование для сброса 

сточныж, в том ^исле дренажныж вод 

2 . 3 . исполь водного 
7) сброса 

) I 
вод » 

ВОДЙОРО 
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(указмвадагся показашелк вод и мх 
ус'гакавли.вашше органш^, прмннмаквдми рвшени© о предоставлении 
водног^о объекта в пользование) 
14) содержанрш в исправном состоянии эксмуа^^ируеммх 
ВодооользоваФвл®м очна^ншк сооружений; 
15) ежеквартального представления бесплатно в 

{укаамва©!гся орган, принимакшЕрш решение о пр@досФавл@1шм водного 
об%ек^а в пользование) 
о̂ г-чета о вмполнении условий использовашся водного объекта с 
прмложенмвм под^вврждает^х доку^^антов, включая р а з у л ь ^ а т м учаша 
обтема сброса строчных, в ^ом чнсл@ дренажных вод м их кашвстаа^ а 

качества повераснос^кнх вод в местах сброса^ вшже и ниже 
сброса. 
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Приложение 2 
к тйноЕой форме 

0 нредоставлении водного обьеета 
Е пользование для стромтельства 

пршчшлш^ судонодьемныж ш 
судоремонтных сооружений 
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Приложение 3 
к тштоЕой форме решения 

о нредоставленйй водного объекта 
Е Еользовамие длм создания 

етацмоеарныж и (илм) илавучмж 
платформ, иекуеетвенныж 

островов, искусствеееыж 
жттьшыж участков на земляж, 

нокрытыж новержноетными водами 

2.3. Условия использования водного об^к^а шт его час^ 

7} использовании 
Снаиманование водного объекта, или еро частая) 

для созда; 
(указывается вид м назнамекие стационарной ш ш 
плавучей платформы, искусс^веяного основа ̂  

искусственного земельного участка на «окршшх 

объекте) 
на водном об'ьвк'2?е 

{приводится описание 

создания об%екФа с указакиеи географических коорда:нат поворотныэс 
точвк мополъаувыото ноднох'о об'ъекта или ®то части) 

8) создания об^^ек^а. 

(указываются общме параме'^м создаваемого об*ь©кз?а) 
9) осуш^атшл&тт мер по ©кране от »агржзнения и ш 

берегов 

10) проведении в период совдшии.ш 
х^и^фологичвскизс наблюдений 

со 
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П р и л о ж е н и е 4 
к т и п о в о й ф о р м е р е ш е н н я 

о п р е д о е т а в л е н и м в о д н о г о о б ъ е к т а 
Е р о л ь з о в а н и е д л я е т р о н т е л ь с т в а 

гмдротежнимескиж с о о р у ж е н и й , 
М@€Т0Б, Е т а к ж е п о д в о д н ы ж 

и модземныж е е р е х о д о в , 
т р у б о п р о в о д о в ^ « о д в о д н м ж л и н и й 
е в я з и , другиж л и н е й н ы ж о б ъ е к т о в , 
е с л и т а к о е с т р о и т е л ь с т Е О с в я з а н о 

с и з м е н е н и е м д н а и б е р е г о в 
в о д н ы ж о б ь е к т о в 

2.3. Условия использования водного об^к^га илм ег'о 

7) использова! 
(наиненованиа водного объекта млм его час^и) 
(местах) на водном объекте: 

Сприводи'^ся описанме места с^ррои^вльства ГТС^ мостов ̂  подводмшс 
м подземных гхервходов, ^ у б о п р о в о д о в , иодводгшх лишад с в я з и , 

друх^их лмш^шык об'Ъ&к^ош с гкш®жтмвт координат 
•гршшрщ штстш строшт-тхъа^шш. сооружвниж и рассфоннне (км) до 

ближ&йшвто к мес^у строительства сооружения населенного пункта., 

к схроиФвльСФву объекта) 

(указываюфся общие параме^м намечаемого к с^ои^альсФву об^екФа) 
9) щ>ов©двшш при прокладке линейных об^ктов во вку^^внни 
морских водах и в территориальном море Российской 
регулярных м®Феоролог̂ '«ес1с&1х и гидрологических набл1едвний 
10) осуи^с^влвшш мер по охране ©^ захрязнвнмя и 

б©р@ров 
Сука^ 

водного об'ьвк^а илн его час^и) 
подпорных ГТС 

руслового ̂  тидрощшаш1ческого п 
водного об'ьакфа на условия мерас^а и 

воспроизводства рыб, друх^х видов зоднмх биорвсурсов, 
Еого и растительного 
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Приложение 5 
к тмновон форме решения 

о предоставлении водного обьсета 
в иользоваеме для разведкн и 

добычи полезных ископаемые 

2 . 3 . УСЛОВИЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ВОДНОРО ОБ^Е^Е^А ИЛИ е г о Ч А С ^ И 

г 

7) использовании _ ^указмв 
или аро 

водйого об'ьек^^ 
) 

Российской 
населенных пунктов ̂  

координат г р а н т « н з и о н н о г о 
днбо 

участка 
пользование ^ 
расположенного а пределах водного о б ^ к ^ а ) ^ ^ 

о с у ^ с в л а и м м . ^ ^ Г Г ^ 0 6 . . К . о.ходов 

производства к по^вбленмя 
ко1^орш£ радаоаетивнмх 

СФОЧ1ШК вод, содержание в 
друх^х опасных для здоровья 

ДОПУСФШ̂ ОГО ВОЗДвИСОТМЯ 

на ВОД1Ш® для ^ а н с п о р ^ о в а ш ^ я . м 
9) оборудовании о б ^ к ^ о в . ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ средс^шаш. првдо^вр«ення 

доб»ых пол®®н1.1х аппаратурой 
зах^тзнанкя водного об'ьекта м кон-грольно изм^р^ 
для обнаруженмя ^^^^^нмо путем обводнеммя м 
10) рекуль^ива1«ии пр® иобы^® ^ор#а и друх^их полезши 

Г в о Г о Г с Г о ^ " ^ ^ ^ ^ 



47 

2 . 3 .. У с л о в и я и с й о л ь з о в а н к ж 

Ормложекие 6 
к ТИЙОВОЙ форме решений 

о нредоставленин ЕОДНОГ© вбьекта 
в иользовамме для ороведеннн 
дивуглубйтельных,, вэрьшных, 

буровыж н другиж работ, 
связаиныж с шменеммем дна 

и берегов водных обьектов 

водного об'ьвкФа или ®го 

7) нсдольвованни — 
двоурлубм^алышж (азрмвных, буровых и даугнк для проведения дп^у^^у м беюегот водного об^ек'га работ) рабош, свя®ан,нмк с изменением дна м оврех̂ о 

_ «̂̂ «.-.гиэдигам мг̂ г̂ Рв на водном объек'гв — в следуо^вм с 
(прмвода^^ся о п и с к е хюами« водаого о б ^ к ^ а шш ег'о г@ографи^вск1€Х координат хранш^ 

8) ^̂  указаннмх ш пункте 7 работ 

.лошадь рабо^. срокм проведения рабо^ в ^в^ениа рода. 
усшано*» «ами^^т месз'гйь и материалов, ® -А«*-— ^ ^ 

грунтов, доннмх отложе^ши и щз. ^ Россгшской с ^ебова 
Фвдерадми; ма^^даиалов и 

о с у д а с ш в л е н и и с к л а д и р о в а н и я и з в л е к а « ^ - ^ г- « 

«во,.ороложвя«в кошормх оорлаоовано с 
орх-аном Фвяер^ьво« ах-вн^ства водашс ресурсов; 

10)- о .ка8в с . проведения взрмвнн. р а б о . « о с н о в е ^ — и и 
видов промнашеввах ®вхвояогий, при которых 

и (шш) соксичшле 
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к 
0 предост •ДН0ГО объе1ста 

щлш иощьтш 
шттгувштх судов 

2,3. У< исполь; водного его 

от мусора и 
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П р в л в ж е н н е В 
к тм1ШЕ0й форме решения 

о нредостаЕлеиеи водного обьекта 
Е йользоеайие д л я сплава древесины 

Е илотаж II с примененмем кошелей 

2 . 3 . Условия использования водното шли е г о "^асфи 

7) использованэш 
Суказмтается наименование водного об^^кгга) 

д л я с п л а в а тоевесинм » плот&к и с п р и м е н е н и е м к 

об^ем сплавляемой 

( у к а з ы в а е т с я 

воднмх ресурсов) 
9) осуществлена 
очистки сплавных иут@п 
рейдов, рвйдо® яришхава о^ .. _ 
101 оборудовавши береговых складов на участках сйроскн 
древФСинм на воду береговыми спусками п дрггтада сооружеданми, 
п р е д о з с р а н я к ж ^ ш и б е р е г о т р а з р у ш е н и я ; 

11) пр©кращ®1ши сброски а »оду после окошчашт 
навмх^ацми (периода схшава дрвввсммы в ^^аку^^М Р О Д У ) . Не 
допускаемся оставлять древа<жму в ®одв до сплава 
будущвг'о года; 12) недопущении складаро^ания обходов м метеора » пределах 
в о д о о х р а н н ы х з о н в о д н м х о б ' ь е к Ф о в ; 

^роля ка-^ест! 
С Ш 1 а В Н О М У и у Ш 1 г^гч^^ше^пышъл т з а в н о м в р к о в т е м 
13)' осущесшвлемим контроля к а ^ в с ^ в а 

кавих'а^^н по олвдушщш показа? 

( п р и в о д н и т с я 

растворвнноро кислорода) 
и п е р е д а ч и п о л у ч е н н о й и н ф о р м а ц и и 

• |ука8«вав^ся территориальный о р г а в Федерального 
В О Д Н Ы Х р е с у р с о в ) 

а г е н т с т в а 
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11р|1Ложе11ие 9 
к т и п о в о й ф о р м е р е ш е м и я 

о о редоста влен ми водного о б ъ е к т а 
Е п о л ь з о в а н и е дли забора (тъштшш) 

водныж ресурсов длм орошеним 
эемель с е л ь с к о х о з я й с т в е н н о г о 

н а з н а ч е н и я (в т о м числе 
л у г о в и настбиЕ!) 

2.3, Условия использования водного о&шкт& ш ш его части 

7) 
(указываемся наимвноваии® водного 

с местом забора (изъятия) воднет ресурсов для 
сельскохозяйственного 
Сука^мва®фся мвсшо Снесга) забора воды на водном об'ьвктв - субадк'^ 
Р0ссш€ск0н Фвдвршщт, нуниципальнов образовали®, масш1вншда пушкт) 
8) забора (шв^ятшя) шодшмл рвсурсов для 
сельскохоз^шс^венного назна^ 
(норма'5?ивно-рас'«©Фно@ коли'^ество забираемой водн длм 

в год 95% обеспеченност) 
со ж т ^ распределением объемов забора воды: 

поливного сеаона) 
сальскохозяйс^вемкого 

(указываемся площадь орошаемых земель, в ^ом числв по 
угодьям) 

10) применаним водозаборных сооружений, 

(ориводиФСя про^сзвода^вльнос^ь водозаборних сооруж^шда^ м З / с ) 
11) прмшятим мер по пр©до<гвра1^нню попадания рыб п другюс 
водммх бsiOMOJmч0oкмк ресурсов в водоэаборнмв сооружтшмм; 
121 ведении |с помощью аФтестованмшс средств мамарвний) у̂ га̂ а 
объема набора (изъятия) водных ресурсов водммх обте1с^ов и 
кон'2?роля нж качества; 
13) своевременном осуществлении меропрмятх^ по охране 

(ук&вывввтся ншммвиоватмв. водного объекта) 
водных биологических ресурсов, дружшх объектом животного и 

р а с т и т е л ь н о г о мира; 
14) о6«а^вльнон умеше при про®кФмрова»да к эксалуа^адии 
создаваемой сис^екм орошении влияшйж мовьж твхмолотти полива 
свльскохозяис^ввннмх земель, а ^акжа размещаемых гкдео^вхни^ескнх 
сооружений на сосд?ояннв водн^ж об'̂ .аетот, при собладедаш 
ус^раношленнмзс нормативов допустаморо воздействия на нмх; 
15) созданин пунктов жабдад©нмя за вод|« решдаом водного 

МСФО̂ НИКОМ ВОД1ШХ ресурсов длш 
искусстшввмык шодшык об^&ктов 

16} 



5î 
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Приложение 10 
к 

0 иредост и водного объекта 
для организованного 

отдыжа детей, а также 
граждан пожилого возраста, 

2-3. У его 

и в @го 
ех'о ч.астм) 

энодат^ль 



словия использования водного объекта или его части 

7) использовании 
(указывает'ся наименование водног'о объекта) 

с местом забора, (изъятия) водных ресурсов для аквак^ультуры 
(рыбоводства) 
(указывается место (места) забора воды на водном объекте -географические 
координаты оголовка водозаборного сооружения, уровня места 
забора (нзьятмя) водных ресурсов от поверхности водного объекта в меженный период, 
субъект Российской Федерадии, муниципальное образование, населенный 
пункт), место забора отражается в графических материалах 

В) забора (изъятия) водных ресурсов для аквакулыуры (рыбоводства) в объеме, не 
оказывающем негативного воздействия на водный объект: 

(указывается нормативно-расчетное количество забираемой воды для аквакулыуры 
(рыбоводства) в год 95% обеспеченности) со следушшим распределением объемов забора воды: 

(указывшот'ся объемы забора воды мЗ/час; тыс, мЗ/суткм) 
9) применении водозаборных сооружений, характеризуюш1хся: 

(приводится производительность водозаборных сооружений, мЗ/с, мЗ/сут.) 
10) веденмм (с п о м о о д а аттестованных средств измерений) учета объема г^абора (нзьят-ия) 

водных ресурсов из водных объектов прн осуществлении аквакулыуры (рыбоводства) в 
соответствии с приказом Минприроды России от 8 
июля 2009 г. N 205 "Об утверждении Порядка ведения собственниками водных объектов и 
водопользователями '̂чета объема забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и 
объема сброса сточных вод и (или) дренажных вол, их качества" (зарегистрирован в Минюсте 
России 24 августа 2009 г. N 14603), с изменениями, внесенными приказами Минприроды 
России от 13 апреля 2012 г. N105 "О внесении изменений в некоторые приказы 
Министерства природных ресурсов Российской Федерации и Министерства природных 
рес>рсов и экологии Российской Федерации в области водных отношений" (зарегистрирован в 
Минюсте 
России 28 мая 2012 г. N 24346) и от 19 марта 2013 г. N 92 "О внесении изменения в 
Порядок ведения собственниками водных объектов и водопользователями учета объема 
забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и объема сброса сточных вод и (или) 
дренажных вод, их качества, утвержденный приказом Министерства природных ресурсов и 
экологии Российской Федерации от 8 июля 2009 г. N 205 "Об утверждении Порядка 



54 

ведения собственниками водных о б ь е т о в к водооользователями учета объема задора 
(изъятия) водных ресурсов из водных обьектов и объема сброса сточных вод и (или) 
д|>еиажных вод., их м е с т в а " (зарегистрирован в Минюсте России 30 мая 2013 г. N 28590); 

11) принятии мер по предотвраодению попщамш рыб и других водных б н о л о г а ч е с ж 

ресурсов в водозаборные сооружения; 
12) своевременном осуществлении мероприятий по охране и восстановлению 

.(указывается 

а также водных биологаческих ресурсов и других объектов 
животного и растительного мира, ведении мониторинга состояния указанного водного 
объекта н его Еодсюхрсшой зоны в соответствии с щ т ^ ^ М МПР России от 6 февра:1я 2008 г, 
N 30 '^06 утверждении форм, и порядка представления сведений, полученных в результате 
наблюдений за водными объектами, заинтересованными федеральными органами 
иеполмитеяьной власти, собственниками воднмх обьектов и водопо.т&зователями^' 
(зарегистрирован в Минюсте России 23 апреля 2008 г. N 11588). с изменениями, внесенными 
Гфмкаэом Минприроды Росснм от 13 ащэеля 20!2 г. N 1Сб "О внесенмн мзмененмй в 
некоторые приказы Мненстерства природных ресурсов Российской Федерации и Министерства 
природные ресурсов и экологии Российской Федерации в области водных отношений 
(зарегистрирован в Минарете России 28 мая 2012 г. N 24346); 

13) соблюденин спешшлы10Г0 режима ос¥ществленд1Я хозяйственной и нкой деятельности в 
водоохранной зоне и прибрежной защитной полосе водного объекта, предусмотренного 

статьей 65 Водного кодекса Российской Федерации; 
14) ежеквартальном представлении в соответствующий территориатьный орган 

Федерального агентства водных ресурсов, не позднее 10-го эдсла месяца, следующего за 
отчетным кварталом, ответа о выполнении плана водоохранных мероприя'шй; ответа о 
вьшолненим %^словий использования воашого объе1сга с приложением подтверждшоших 
документов, включая результаты учета объема забора (изъятия) водных ресурсов м их качества; 

15) своевременном ежегодном представлении в установленном порядке в территориальные 
органы Росводресурсов форм' федерального статистического наблюдение. 



2.3. Условия исполь'юванйя водного объекта илм его части 

7) осуществлении сброса сточных вод гфи осуществлении аквакультуры (рыбоводства) в 

(наименование водного объекта) 
на расстоянии ____ км от устья), 

" (приводнится описание места сброса с указанием расстояния от береговой .тинии водного 
объекта, координат оголовка выпуска и уровня места сброса от поверхности воды в 
меженным период; место предполагае^юго сброса отражаются в храфнчесшгх материалах) 

8) осуществлении сброса сточных вод с использованием следующих водоотводяших 
сооружений: 

(приводится характеристика водоотводяших сооружений: тип очистных сооружений с 
указанием типа оголовков выпусков, проектная и фактическая производительность очистных 
сооружений, степень очистки сточных вод ДО нормативного уровня и др.) 

91 "объем сброса стопных вод не должен превышать ^ью. куб. м в час (куо. м в 
сек,- тыс, куб. м в сутки; тыс. куб. м в год). Учет объема сброса должен определяться 
мнструментатьньтми методами по показаниям а-аестованмых средств измерений: 

(приБо;.1ятся сведения о даичии'контрольноч^змермтельной шшаратуры для учета объемов 
сбоасьшаемък вод) 

НЭ) максимальное содержавшие загрязняющих веществ в ето^ньтх водах не должно 
превышать следующих значений показателей: 

Наименование загрязняющих веществ и 
показателей 

Содержание загрнзн^шющнж вешсств в 
сбраемваемыж сточныж водаж (г/Ч|3) 

Нефте11|шд>'кты 

Взвешенные вегаесгва 

БГ1К5 

<•> Определяется исходя из установленных нормативов допустимого сброса, с 1 января 2015 г, 

- исходя ЙЗ нормативов допустимого воздействия. 
' Допускается уточнение перечня загрязняющих веществ с учетом специфики 

образования сточных вод. 
Пока:ттелн качества сточны.к вод при акБахуль'1уре должны определяться инетрумешитьными 

методами по тжтштм ттсстовттых средств юмереннй: 



(приводятся сведения о наличии контролько-измерктельной аш1ара'п.''ры дам 
сбрасываемых вод) 

И) осушествлении сброса сточных ЙСШ В сосгветствии с графиками их выпуска 
согласованными с органами, принявшими настоящее решение, и являющимися его неотъемлемой 
частью. Не допускается залповых сбтюсов сточных вод; 

12) вода в ^ 
(указывается н а и м е н о в а н и е в о д н о г о о б ъ е к т а ) 

й м е с т е с б р о с а с т о ч н ы х вод д о л ж н а о т в е ч а т ь с л е д у ю щ и м lp•eбoБaнvlям: 

(указываются показатели качества вод и их величины, у стш-швл иваемые opгiм^a^uт 
принимающими решение о предостаатени'и водного объекта в пользование) 

13) велении (с помоидью зтгестованкых средств измерений) учета объема сброса сточных вод 
в используемый водный объект н контроля их качества в соответствии с приказом Минприроды 
России от 8 июля 2009 г, N 205 "Об утверждении Порядка ведения собственниками водных 
объектов и водопользователями учета объема забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов м 
объема сброса сточных вод и (ш!м) дренажных вод, их качества" (зарегясгрирован в Минюсте России 
24 а8г>-'ста 2009 г. N 14603), с изменениями, внесенными приказами Минприроды России от 13 
апреля 2012 г. N105 "О внесении изменений в некоторые приказы Министерства природных 
ресурсов Российской Федерации и Министерства прмр<щиых ресурсов н экологии Российской 
Федерации в области водных отношений" (зарегистрирован в Минюсте России 28 мая 2012 г. N 
24346) и от 19 марта 2013 г. N 92 "О внесений и:тттт в Порядок ведения собственниками 
водных объектов и водопользователями учета объема забора (изъятия) водных ресурсов из водных 
объектов и объема сброса сточных вод и (или) дренажных вод, их качества, утвержденный приказом 
Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерашт от 8 июля 2009 г. N 205 "Об 
утверждении Порядка ведения собственниками водных объектов и водопользователями учета объема 
забора (изъятия) водных ресурсов да водных объектов и объема сброса сточных вод и (|-1Ли) дренажных 
вод, их качества" (зарегистрирован в Минюсте России 30 мая 2013 г, N 28590); 

14) своевременном осуществлении мероприятий гю охране и восстановлению 

(указывается иаименованме водного объекта) 
а таю'ке ведении моншоринта состояния указанного водного объекта и его водоохранной зоны 

в соответствии с држазом МП? России от 6 февра;1я 2008 г. N 30 'Юб утверждении форм и порядка 
представления сведении, полученных в резу.зьтате наблюдений за водными объектами, 
заинтересованными федеральными органами исполнительной власти, собственниками водных 
объектов и водопользователями" (зарегистрирован в Минюсте России 23 апреля 2008 г. N П588), с 
нзменевшмн, Енесекнымн прика:шм Мшпрмр^:аь1 России от 13 агхреля 2012 г, N 105 "О внесении 
изменений в некоторые приказы Министерства природных ресурсов Российской Федерг 
Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации в области водных 
(зарегистрирован в Минюсте России 28 мая 2012 г. N 24346); 

15) соблюдений спещ!ального режима осуществления хозяйственной и иной деятельности в 
волоохраноЙ зоне н прибрежной защитной полосе водного объекта, предусмотренного статьей 65 
Водмого кодекса Российской Федерации, 

16) ежеквартальном представлении бесгыатно в 

( у к а з ы в а е т с я орган , п р и н и м а ю щ и й р е ш е н и е о п |?едостав-зенки в о д н о г о 5эбъекта в п о л ь з о в а н и е ) 

о т ч е т а о в ы п о л н е н и и у с л о в и й и с п о л ь з о в а н и я в о д н о г о о б ъ е к т а с п р ю о ж е н м е м п о д т в е р ж д е н щ и х 

д о к у м е н т о в , в к л ю ч а я р е з у л ь т а т ы у ч е т а о б ъ е м а с б р о с а с т о ч н ы х вод и их качества , а т а к ж е качества 

п о в е р х н о с т н ы х вод в м е с т а х сброса , в ы ш е и нмже м е с т а с б р о с а ; 

17) своевременном ежегодном представлении в установленном порядке в т€| 
о р г а н ы Р о с в о д р е с у р с о в ф о р м федера-гтьного с т а т и с т и ч е с к о г о наблющення; 
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18) обработка осадков, образующихся на очистных сооружениях при очистке сточных вол, в 
строгом соответствии с установленными технологическими режимами. Утилизация (захоронение) 
осадков сточных вод из очистных сооружений должна осуществляться в соответствии с 
требованиями, установленными законодательством Российской Федерации по обращению с 
отх ода м и п ро изводетва; 

19) содержании в исправном состоянии эксплуатируемых водопользователем очистных 
сооружений. 



п р и л о ж е н и е ЗГйЗ 

МотмЕированный отказ 
Е предоставлении водного объекта Е пользование на основании 

решенмн о яредоставлеими водного объекта в пользование 

Кому: 

ИсхМ от " " 2 0 г. 

(фамилия, имя, отчество заявителя/ 
представителя заявителя) 

Отказать в предоставлении водного объекта в пользование на основан1!и 
решения о предоставленим водных объектов в пользование по 
заявлению 
о т " " 20 г. вх. Кй в связи с: 

недостоверностью представленных, документов для предоставления 
права пользования водным объектом или его частью на основании 
решения о предоставлении водных объектов в пользование; 

несоответствием представленных документов для предоставления 
права пользования водным объектом или его частью на основании 
решения о предоставленим водных объектов в пользование требованиям 
действующего законодательства; 

заявитель не может быть водопользователем в соответствии с 
законодательством; 

отсутствует возможность предоставления орав пользования 
водеым объектом в силу обособленного пользования указанным в 
заявке водным объектом или его частью ма законных основан^ж 
другим водопользователем; 

другая причина отказа: 

(указать причину) 





приложение Ш4 

Руководителю 
Исполнительного комитета 

муниципального 
района Республики Татарстан 
От: 

Заявление 
©б исправлении тежнической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании мз'нйцйпальной уелугм 

(наименованме услугк) 
Записано: 

Правильные сведения:_ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку я внести 
соответствующие изменения в докз^еет, являющийся результатом мунмцмпальной 
услуги. 

Прилагаю слел^ющме документы: 

о 

3, 
В случае оримятия решения об отклоненй.м заявления об исправлении 

технической ошибки ирошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е~шаЛ: . ; 
в виде :шверенном КОПИЙ на бумажном носителе почтовым отправленмем по 

адресу: . 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие г1редставляемо1^о мною лнца на 

обработку персональных данных (сбор, системаш:$ацню, наконленме, хранение, 
уточнение (обновлевне, йзмененме), использование, распространение (в том числе 
передач^'), обезлмчиванме, блош^рованне, уничтожение персональных данных, а тагже 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муницноальной усл>тм), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муницмиальн>-вд 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

^1астоящим подтверждаю: сведения, включе}1ные в :?аявление, относящиеся к 
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моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соотеетствуют 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерадии, на момент 
представления заявления эти доку'менты действительны и содержат достоверные 
св€дее]-ш. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услугм по телефону: 

( 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 



приложенне 
{справочное) 

Реквизиты должностных лиц, ответственныж за иредоставлеене 
мунмимоальтой услугн ш осуществлйшщиж к^онтроль ее исполнения, 

Исполком Са§мнског0 муниципального района 

Должность Телефон Электронный р^трес 

Руководитель исполкома 8(84362)23244 Мага1Л8Ьп1уа20У@Са!аг.ш 

Председатель начаты 8(84362)23864 А 1 . 6а! 1 иП. т 

Гл.специалист палаты 8(84362)23645 Кашг1уа,КатоЬ¥а(а)!а1аг.ш 

Совет Сабинского муницлпального района 

Должность 

Глава 

Телефон Электронный адрес 

8{84362)2Э133 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного комитета 
Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан 
от 

Адм1Шмстрат11Еный регламент 
предоставленйш муниципальной усл>лл1 ео оформлению документов при нередаче 
Ж11ЛЫЖ, еомещениМ муниципального жмлнщного фонда в собственность граждан 

1. Общие иоложеммй 

!Л. Настоящий административным регламент предоставления муниа1ша.чьной 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления услуги 
по оформлению локументов ори передаче жнлых помещений муниципального 
жилищного фонда в собственность граждан (да-iee - муниципальная услуга). 

L2. Получатели мунишпа^ьной услуги: фнзилескме лица (далее - заявитель), 
13. Муниципальная услута предоставляется Исполнительным комитетом 

Сабинского муиишшального района (дапее - Исполком). 
Исполнитель муниципальной усллти - Палата нмущественных и земельных 

отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (датее -
Палата). 

1.3.1. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т, Б.Сабы, 
ул. Гапи Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва лля отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего 

трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645, 
Проход по документам удостоверяющим личность, 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 

i .33. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую 
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для 
работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 13.1, 
23 , 2.5, 2.8, 2.10, 2,1 К 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района 
(http:// www, saby.tatar.ru.); 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://usliigi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и м у ш т ш п т ь ш т услуг (функций) (http:// 
wmv.gosusliigi.ru-O (далее - Единый портал); 

5) в Исполкоме (Отделе): 
при устном обращений - лично шш по телефону: 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на 

бл'мажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
13.4. Информация по вопросам предоставления муницмеальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и на 
информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Законом Российской "федерации от 04.07.1991 Ш 1541-1 «О приватизации 

жилищного фонда в Российской Федерации» {далее - Закон РФ М154М) (Бюллетень 
нормативных актов, КЙ 1, 1992); 

Федеральным законом от 21.07.1997 Ш 122-ФЗ «О государственной регнстрамнн 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (далее - Федеральный закон Ks 122-
ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 28.07Л 997, K« 30, ст. 3594); 

Федеральным законом от 06 Л 0.2003 К« 131 -ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон №131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, т О , 
CT3822): 

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2010, Ш 31, ст. 4179); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Ш5-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ К245-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, №155-156,03,08.2004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, принятого 
Решением Совета Сабинского муниципального района от 19.12.2014 года №281 «Об 
утверждении Устава Сабинского муитшитыют района Республики Татарстан в 
новой редакции» (далее - Устав); 

Положенве об Исполнительном комитете Сабинского мунидмнального района 
Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского муниципального 
района от 26.04.2012 года № 112 «Об утверждении Положения об Исполнительном 

http://usliigi


комитете Сабинского муниципального района Республики Татарстан в новой 
редакции» (далее - Положение об Ж ) ; _ 

Попожением о Палате имущественных и земельньк отношений Саоинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 19 
декабря 2012 Л» 164 (далее - Положение о Палате). 

Правилами внетреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 №130-р (дшгее - Правила). 

1 В настояшем регламенте используются следующие термины и определения; 
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

государственных и мунипилапьных услуг территориачьно обособленное струтстурное 
подра,зде11ение юфис) многофуяж'дионачьного центра предоставления госу,аарственных 
и мг'нищшшьных ' услуг, созданное в городском нли сельском поселения 
муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в соответствии с 
пунктом 34 Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления, государственных и муниципальных ус.т1уг утверждшнж 
постаношением Правительства Российской Федерации от 22.12,..0.2 «ОЬ 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
претюставления государственных и муниципальных услут»; 

техническая ' ошибка - ошибка (описка, опечатка, грам:матическая или 
арифметическая ошиб.ка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим мун!шигш1ьную услугу, и приведшая к несоответствию сведении, 
внесенных в док)Т.»ент (результат .муниципштьной услуги), сведениям в документах, на 
основании которых вносились сведения. 

В настояшем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
УСЛУГИ (талее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги 

ст.2 Федератшого закона от 27.07.2010 №210-ФЗ), За11в.тение заполняется на 
стандартном бланке (приложение ^Ч !̂). 



Наименование требования 
к стандарту 

предоставлении 

2.1. Ианмевование 
муниципальной услуги 

2.2. Наименование 
исполнительно-
распорядительног'о органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
пре^юс'гавляюишг'о 
мувнципш1Ы;1̂ Х;ю ^слу 
2.3. Описание результата 
предоставления 
муниципшхьной услуги 

2, Стандарт иртшгглвлття шушшдтшльшй услуги 

Стшржшшше требсшаннй к стандарту 

Оформление документов при передаме жилых 
помещений муниципапьного жилищного фонда в 
собствен1-юсть т^аждаи 

Шпоштттьным комитет Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан. 

Нормативный а1ст, 
уегшяшунюашадий услу|^ 

млн требование 

Закон РФ№!54М 

Положение об ИК 

Т^Т Срок предоставления 
му1ШЦИ11а.̂ ыюй услуги, в 
том т т т с учетом 
необходимостн обращения в 
организации, участвукжше в 
оредоставлении 
мхийцип^ьной}^^ 

Договор о передачи жилого помещения в 
собственность; 

Решение об откате в предоставлении 
му1шцйпш1ш0й услуг 

стЛ4 Федерального закона 

Срок предостаЕле!(йя муницйгишьной услуги ! 1 
дней^ с момента поступления заявления, 

!1риостано|-|ление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

Г - ; ; ; ; ; му.шии.альиой УСЛУГИ определен . « о д . «з суммарного срока, минимально необходимой) 
о с ^ ^ : ™ « • ад.ииистр.гивник исч«с.я.гся в раЬочих д.ях^ 



приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги в 
случае, если возможмость 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством 
РОССИЙСКОЙ Федерации, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющихся 
результатом предоставления 

2=5. Йсперпываюощй 
перечень до^сументов, 
необходимых в 
соотает'ствии с 
законодательными или 
иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставлення 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые 
являю'гся необходимыми и 
обяэа.тельными '̂.шя 
предоставления 
муННЦИПШ1 ьных услуг, 
п одл ежаищх представлен и к> 
заявителем, способы их 
получения заявителем, в том 

1 чише в электронной форме, 
порядок их пре/дставления 

1)Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

в электронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.04,2011 Мй 63-ФЗ «Об элеггронной подписи», 
при обращении посредством Регионального портш1а; 

2) Документы, удостоверяющие личность каждого 
члена семьи; 

3) Докумет; подтверждающий полномочия 
представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Документ, подтверждающий право граждан на 
пользование жилым помещением {ордер, до^чзвор 
социального найма жилого помещения); 

5) Выписка нз домовой книги (в случае, если 
документ выдается коммерческими организациями); 

6) Копию опсжунско!-о удостоверения, если в 
жилом помепдении проживают исключительно 
несоверихениолетаие в е(>_зрасте от J 4 



2-6. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 

граждане, ограниченные в дееспособности; 
7) Решение о назначении опекуна, попечителя, 

копию опекунского удостоверения, разрешение 
органов опеки и !10печительства на приватизацию 
жилого помещения - при приватизации жилого 
помещения, в котором проживают исключительно 
несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, 
1'Шдесспос.обны€ граждане; 

8) Нотариально заверенное заявление об отказе от 
участия в приватизации (если члены семьи не 
желают участвовать в приватизации); 

9) Справка о неиспользовании права бесплатной 
приватизации с прежних мест жительства. 

Бланк заявления дая получения му.нйципа.1Ьной 
уелуги заявитель может получить при личном 
обращении в Исполкоме, Электронная форма бланка 
размещена иа официальном сайте Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (ляцом, д1ействую!дим от имени заявителя 
на основании доверенности); 

почтовым от11раш1еиием. 
Заявление м документы 

представлены (направлены) 
Региональный оор"гал в 
документов. г10Д11иса11Н!ДХ усиленной 
квалифицирована!)!! ЭЛСЮ150Ш 

По)|учаются' Е"' рамкак межЕедомствемного 
взаимодействия: 

I) Выписка из ДОмо^й к н и г и _ (в ^слуад^ если 

также могут быть 
заяви1'елсм через 

виде электронных 



соответствии с 
нормативными правовыми 
актами дан предоставления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
расиоряжеиий 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
зшвитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
элек1.роиной форме, порядок 
их представления; 
государственный орган, 
орган местного 
самоуправления либо 
организация, в 
распоряжении которых 
находятся данные 
докумеи'гы. 

2.7. Исчерпываюпщй 
перечень оснований для 
отказа в приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муницнпальеой услуги 

документ выдается органами местного 
самоу правлеиия); 

2) Выписка нз Единого государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного лица на 
имеющиеся (имевшиеся) у него объекты 
недвижим ог̂ о и му 1дес1-ва; 

3) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости. 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

""" Основания для отказа в приеме документов: 
Г) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлений и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
щш'зпы^ повреждения, 1;1е1103Е0л 



2.в. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления или отказа 
в предоставлении 
MyHHUi'inaisbHoli услуш 

2,9, Порядок, размер я 
основания взимания 
государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой 
за предоставление 
муниципальной 

истолковать их содержание; 
4) Представление докуме1ттов в ненадлежащий 

орган 
О т т т ш я щ т приостайОШ1еиия предоставления 

услуги не предусмотрены. 
Основания для отказа: 
1) Заявителем представлены документы ие в 

полном объеме, пнйо в представленных заявлении и 
(или) документах содержится неполная и (или) 
недостоверная информгщия; 

2) Предсташ'шиие документов в ненадлежащий 
оргаи 

3) Поступление ответа органа госу71арствен.!«>й 
власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации на 
межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (шш) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной инициативе; 

4) Право на приватизацию использовано ранее: 
5) Исключение из числа участников приватизации 

несовершеннолетних членов семьи (без разреи1ения 
оршнов опеки 

Муниципальная услуга 
без возмездной оси о ве 

предоставляется 



2Л0. Перечень услуг, 
которые яв11яются 
необходимыми и 
обязательными щш 
предоставления 
муниципатьной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
участву101.цими а 
предоставлеиии 

2Л 1. Порщюк, размер и 
основания взимания платы 
за предосташ1ение услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязател ь!! ым и дл я 
предоставления 
государственной услуги, 
включая информацию о 
методике расчета размера 
такой п;'шт!л 

Предоставление необходимых и обязательиьш 
услуг ие требуется 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг ие требуется 

2Л 2. Максимш1ьиый срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муииципапьной услугт!, 
услуги, предоставляемой 
0|нж1изацией, у ч а с т в у ю т 

1'1одача заявления иа получение мупиципа-шпой 
услуги при очереди - не более 15 минут. 

!"1 ри пол у н и и резул ыгат-а пре дос1'авл е1-1йя 
муницитадьной услуги максйм:ш1ьньш срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 
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2.13. Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявите;1я о прехшставлении 
муници11Ш1ьной услуги и 
услуги, г!редоставляемой 
организацией, участву101дей 
в предоставлении 
муниципальной услугм, в 
том числе в элеггронной 
форме 

в предоставлеиии 
ы у т ц ш ш ш и ш услуги, и 
при получении результата 
предоставления таких услуг 

2Л 4. Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляется 
муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам дл-Я 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муииципальной услугм, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необхол,нмых для 
предоставленмя каждой 
муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
в1'1зуш1ьной, текстовой м 
мультимедийной 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

Предосгавление муниципшплюй услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью для 
оформления документов, информационнььми 
сгендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инватшдов к месту предоставления муннципш'олюй 
услуги (удобный вход-выход Е помещения и 
перемещение в их пределах). 

Виэушплшя, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муннципальной услуги размепщется в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 



информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для ннвалищ)в указанных 
объектов в соответствии с 
федершн>ным 
законодательством и 
законодательстЕК>м 
Республики Татарстан о 
социальной заодите 
инвалидов^ 
2.15. Показатели 
доступности II качества 
муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействии заявителя с 
должностными лицами при 
предоставлении 
муниципальной услуги и их 
продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том ч.исле с использованием 
информационно-
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 

получения муниципальной 

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

расноложен'ность помещения Палаты в зоне 
/доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, 
а также помен^ений, в которых осугцествляетсн 
прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах, 
информационных ресурсах в сети «Интернет», на 
Едином портале 1х>с.ударственных и муниципальных 
услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами. 

Качество ередоставления мувиципшьной услугн 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
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услуги в 
ми0гофуик1.1мональном 
центре предоставления 
государстве н ны к и 
муницйгшльных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территориальном 
подраз;^елснни оргаиа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриториальный 
принцип), посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государственных и (или) 
муииципш1ьных услуг в 
многофункционш1ьиых 
цешрах предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного стагьей 
15Л Федерального закона 
(комплексный запрос) 

заявителям; 
наруп^ений сроков предоставления 

муннципшьной услуги; 
maJîo6 lia действия (бездействие) муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную 
услугу; 

жшюб па т т щ ш к г н о с , невиммательиое 
отношение муниципш1ы1ых служащих, оказывающих 
муииципш1Ы1ун> услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлеиии 
мунйципшщной услуг-м и при получении резу;п>тата 
МУНЙЦИПШ1Ы10Й услуги, предполагается однокрагное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего мупиципЕшьную услугу, и 
заявителя. 11родо1гжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

' Информация о ходе предоставления 
мунииипшп>иой услуги может быть гюлучена 
заявителем на сайте (http:/7uslugiaatarjii/), на Едином 
портгше государственных и муниципальных услуг, в 
МФЦ. 

Предоставление муниципшьной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и му|шципальных услуг (дшзее -
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

^ Муниципальная услуга по экстерритормапьному 
принципу я в составе комплексг!ого запроса ие 
предоставляется 

2 Л 6. Иные требования, в 
том чнсж учитыЕа1сндие ^^ 

Консультацию о поряда:е получения 
муииципальной ycJiyrH^B элео^^^ 
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особенмостй предоставления 
муниципальной услуги но 
экстерриториаль1н.>му 
принципу (в случае, если 
муии1.цн1шн>ная услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному 
принципу) и особенности 
предоставления 
муницила1н>ной услуги в 
электронной форме 

услуги в 

и сроках 
услуги. 

или на 

получить через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. 

При предоставлении муннципш]ьной 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получ'йз'ь информацию о порядке 
предоставления му1Н!ципальной 
размещенную на {Едином портшю 
Регионшзьном портале; 

б) подать згшЕленне о предоставлении 
муниципальной услуги в форме элекзронного 
документа с использованием «Личного кабинета» 
Регмон^и|ьно!х.) 1юртала посредством заполнения 
электронной формы заявления. 

При направлеими документов, необходимых для 
предостаЕ^лення муниципшхьной услуги с 
использованием «Личного кабинета» Регионального 
портала, используется усиленная квштифицированная 
электронная подпись. Заявитель вправе исгшль:ювать 
простую электронную подпись в случ^шх, 
предусмотренньгх постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставлен.йя 
муниципальной услуги посредством Регионального 
портала; 

д) получить результат предоставления 
муницмнштыюй услуги в форме элек1роиного 
документа; ^ 
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е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных лиц, 
мунйЦйпшпЛ'1ых служащих посредством 
официагп>ного сайта муниципального района. 
Регионального портала, портала федеральной 
государственной мпформацяонной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжшювания решений я действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муни.ципшп>иых услуг органами, 
предоставляющими государственные и 
муниципаньныс услуги, их должностными лицами, 
государственными и муни1.щпшгьными служащими. 
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административны! 
процедур, тревования к порядку иж выполнения, в том чнс.« осооениости 

выполиеим административныж процедур в электронио! форме 

3.1. Описание последовательности действий при предостав^^ении муниципальной услуга ' «ФСмосгзвлении 

ороцед^ы: " Р " ® " " ® " ® « ^ муниципальной услуги включает в себя следуюшие 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие м регистрация заявления; 
3) формн-рованке и направление межведомственных заоросов в органы 

участвующие Е предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной уалугн: ^ 
5) выдача заявителю результата ыувмпнптьнои услутн, 

3.2, Оказание консультаций .заявителю 

3,2Л Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (илм^ 
электронной почте для получения консультадий о порядке шлучения 
муниципальной услуги. ^ ^ 

Специалист Палаты консультирует заявител^^, в том числе по составу оорме 
представляемой локуг1ентащш и другим вопросам для получения мут1иампг1мой 
услуп! м при неоо.кодймостн оказывает помощь в .заполнении бланка 1аявлен1!я 

^ 11ро1дедуры, устанавливаемые настоя,щнм пунктом, осуществляются в лень 
обращения заявителя. " • -

Результат ороцедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам пол>^емня ра.зрешення, 

33 . Принятие и регмстрацня заявления 

^ 3.3.К Заявитель лияно. через доверенное лшю шш чере.з МФЦ, удаленное 
раоочее место МФЦ оодает письменное либо в электронной форме заявление о 
ередоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего .Регламента в Палату, 

При постулленйй заявления в .электронной форме должностное л111|о Отдела 
ответственное .за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявлення в системе электронного 
документоооорота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработже.», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала: 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если" заявителем 
представлены электронные образы локументов, подписанные усиленной 
кваонфишрованной электронной подписью). 
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в случае еслм в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подпмси не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о ооступленим заявления, содержащее входящий регистрадмонный 
номер заявления, дату получення заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги. 

В случае если в результате проверки усиленной 1свао.ифицмрованной 
элекзронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лмцо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет зая.вйтелю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи II Федерального закона от 06,04,201! Ш 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые иослужилм основанием дл^ его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной Евалифидированной электронно! подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использованЕя усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ш 852, 

33.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в сг!епиап.ьном. журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме до1сл'Ъ1ентов, специалист 

Палаты, ведущий прием док->-ментов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регмстрацйм заявления и возвращает ему документы с яясьменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента оост>т1леяйя 

заявления. 
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Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 

3 3 3 . Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 
и направляет ему заявление. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставлении: 

1) Выписки из домовой книги (в случае, если документ выдается органами 
местного самоупраБленйя); 

2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
ммушества; 

3) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услути. 

Результат проиедуры: направленный запросы, 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной уелугм (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки; 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствми с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату, 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 
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3 1 Специалист Палаты на основании поступивших сведений: 
подготавливает проект распоряжения по оформлению документов или проект 

письма об отказе в оформлении документов с указанием причин отказа; 
оформтает распоряжение (в случае принятия решения о ос|)ормлении 

доетментов) или проект письма об отказе в оформлении док)'ментов (в случае 
принятия решения об отказе в оформлении документов); 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа; 

направтяет проект распоряжения с приложением оформленного распоряжения 
или проект письма об отказе в оформелении документов на подпись руководителю 
Исполкома (лицу, им уполномоченному). 

Г1роцеду1эы, устанавливаемые настоящим пунггом, осуществляются в день 
пост\'пления ответов на запросы. 

''результат проиедур; проекты, направленные на подпись руководителю 
Исполкома (лицу, им уполномоченному). 

3 7 .Ь-ководитель Исполкома (лино, им уполномоченное) утверждает проеьг 
распоряжйия, подписывает распоряжение и заверяет его печатью Исполкома или 
^ е р ж д а е т приказ об отказе в оформлении документов и подписывает письмо оо 
отказе 'в оформлении докум'ентов. Подписанные документы направляются 
специалисту Палаты 

' Процедура, устанавливаемая настояшим пунктом, осуществляется в дtнь 
поступления проектов на утверждение. „„„„^«„„^Р 

' Результат процедуры; утвержденный проект распоряжения и подписанное 
распоряжение или утвержденное и подписанное письмо об отказе в оформлении 
документов. 

3.53. Специалист Пшшты 
регистрирует распоряжение мли о.исьмо об отказе, 
извещает ^заявителя (его представитеяя) с испольэованйем сносооа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления мунндмиальнон ^ п ^ 
шободает дату и время выдачи оформленного распоряжения илн 0йсь.ма оо отказе в 
ойзоомпеиин документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания дктмсвтов руководителем Исполкома «^•.^ткт^те 

Результат процедур: извещение заявителя (его предстаЕМтел.я) о ре.з>льтате 
предоставления муниципальной услугм. 

3-6. Выдача замвителю результата муниципальной услугм. 

6 1 Специалист Палаты 
ш осяованнм распоряжения готовит договор передачи жилого номешения в 

собственность заявителю (далее - договор). 
Регистрирует договор в журнале регистрашн договор. 
Выдает заявителю договор, подписанный руководителем Исполкома. 
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При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 
направляет заявителю результат муниципальной услути в форме электронного 
документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
дв>^: дней с момента выдачи заявителю постановление. 

Результат процедур: договор выданный заявителю. 

3.7, Исправлевие технических ошибок. 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являюшемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел: 
эаяв.т1еш1е об исправлении технической оошбкй (приложение №3); 
документ, выданный зшвмтелю как результат мунмцмпальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу ,̂ свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услут или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услут. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 

ЗЛ.З. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Отдел оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица залвления о допущенной ошибке. 
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Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Ш р ш т ш ш формы контроле за предоставлением муницнпальеой 
услугн 

4.1. Контродь за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услугм включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения кроцедур предоставленмя муниципальной 
услугм, подготовку решении на действия (бездействие) должностных лнц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исоолненйя административных 

процедур являются: 
!) проверка и согласование проектов документов по -предоставлению 

муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 
2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 

делогфоизводства; 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления мунйщшшшной услутн. 
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 

ОСНОЕШ̂МИ ^ П'олугодовых ЙЛМ годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. Прн яроведенин проверок мог>т 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением мунианоальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителе. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение а^тминистративных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осушестБления контроля за совершением действий при предоставленнн 
муниципальной услугм и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставленмя мунициваиьной услуги. 

О сл^^чаях н причинах нарушения сроков, ооследовательностм н содержания 
адммнйстратнвных нронедур спеималмсты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предоринймшот срочные меры по устранению нарушений 

4 2 Тегущий контроль за соблюдением ооследовательностм действии, 
определенных административными пронедурамм но предоставлению 
муниципальной услуги, осушествляется заместителем руководителя Палаты по 
и^раструктурному развитию, ответственным за организацию работы гю 
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предоставлению мунй1|,мпальной услуги, а также спецматистами Палаты 
инфраструктурного развития. 

4 3 . Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о С1руктурмых подразделениях органа местного 
самоуправления ш должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель {заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настояшего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
му'тшщшальной услуги, получения полной, ак1уальной м достоверном 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жшюб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, яредоставляюшего муниципальную услугу, 

многофункционального центра «редоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 .ШЮ-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, ршйотшшш 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставленим 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
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нормативными правовыми актами Российской Федерадии, Республикм Татарстан, 
Сабинского мунишшального района для предоставления ^^униниоальной услуги; 

4) отказ' в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабйнского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении мунннипа^^ьной услуге, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы," не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Папаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актамн Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, мунмцмпш!ьными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услути, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Ш 210-ФЗ. 

• 5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюшего 
м^мципальнто услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или Е электронной форме. 

" Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
и н ф о р м а ц и о н н о - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й сети "Интернет", официального сайта 
Сабйнского муниципального района (М!р://^-ш.заЬуДа!агз!ап.ш), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(Ьпр'//и51ие1,Шаг.тО. Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций)^ (http://ww.gosuslugi.шO, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5 1 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу Т1иб0 вышестоящий орган {при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае оожалования 
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отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении дооущенньгх опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исдравлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следутошую информацию: 
1) наименование органа, предоставляюшего услугу, должностного лмца 

органа,' предоставляющего услугу, или ыушятшалъпото служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обгжалуштся; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведерд1я о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя • юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муницмпатьную услугу, должностного лнца органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, нз оснований которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, 

5.5. к жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе "обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной" форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений прм оказании 
мунмцй0а.тьеой услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целлх получения муниципальной услугн. 

5-8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются ' аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
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5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жшюбы 
нрйзнакоЕ состава админмстративного правонарушения нли иресту^нления 
должностное лино, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности выполнения административны! процедур (действий) в 
многофуикцйомалБныж иентраж предоставления государегвениых и 

муниииоальных усу1уг 

6.1 - Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

Г) информирование заявителя: о порядке предоставления мунищ1оа.тьной 
услуги; 

2) принятие и регистрация эаявленил м документов, необходимых 
предоставления муницйлальной услуги: 

3) формирование ш направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муницилальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении м}шмщшальной услути; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услути. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Залвйтель вправе обратиться в МФЦ лично, оо телефону и (или) 
электронной почте для. получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муницинальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ь«р://ш& 16Да1а.гв1апли/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 

документация м другим вопросам пол>^]ення муниципальной услупт. 

63 . Принятие м регистрация заявления. 
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услути и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
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Татарстан, Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке, 

6.3.2. Специаяйст МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4, Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствим с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при оодаяе заявления о 
предоставлении муниципальной услутм; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата мунмшиальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуга 

из Пштаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услути. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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!1р1шоженйе М1 

В 
(наименование органа местного самоуправления 

мунииипального образования) 

ОТ 

(далее - заявитель). 
(фамилш, и?.«,, ат^^ество, паспертиые дш-шые, регкстрашсю по месту 
жительства, телефон) 

Заявление 
об оформлений документов при передаче жилых помещений в собственность 

граждан 

Прошу Вас оформить документы в собственность. 
Адрес жилого оомидения: мунмщшальный район (городской окр>т), 

населенны'й пункт ул.___ Д- • 

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы: 
1) Документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи; 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
3) Документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым 

помещением (ордер, договор 
социального найма жилого помещения); 
4) Выписка из домовой книги (в если документ выдается 

коммерческими организациями); 
5) Копию опекунского удостоверения, если в жилом помещении проживают 

исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет либо граждане. 
ограниченные в дееспособности; 

6) Решение о назначении опекуна, попечителя, копию oпeк^тiCкoгo 
удостоверения, разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию 
жилого помещения - при приватизации жилого помещения, в котором проживают 
исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, недееспособные граждане; 

7) Нотариально заверенное заявление об отказе от участия в приватизации 
(если члены семьи не желают участвовать в приватизации); 



8) Справка о неиспользованин права бесплатной прнватизадим с прежних мест 
жительства. 

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных док^кнтов, 

(дата) (подпись) (ФИО) 
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Приложение 

Руководителю 
Исполнительного комитета 

муниципального 
района Республики Татарстан 
От: 

Заявление 
об исеравлекии технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

(наименование услуги) 
Записано; 

Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую омтбку и вмести 
соответстБтощме изменения в документ, являющийся результатом мупттпшьяош 
услугн. 

Прилагаю следующие докуй!енты: 
L 
7 
3. 
в сл>^ае принятй! решения об отклоненмм заявленм.я об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного док:}^1ента на адрес E-mail: ; 
в виде заверенной конин на бумажном носителе почтовым отаравленкем по 

а,а.ресу: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Под1-верждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработу персональных данных (сбор, систематизащ^ш, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, расоространемне (в том числе 
передач>'), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автомашзированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом прелоставляющш»! муниципальную 
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услугу, в целях предост-авленмя муниципальной услуги. 
Настоящим подтверждаю: сведешш, веточенные в ;заявление, относящиеся к 

м э̂ей .точности и о|Х^дсшв;шемо:̂ !у мною а также внесенные шюю ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), оршоженные к гмвлению. соотвегствуют 
требованиям, устаношетным законодательством Российской Федераши. на момент 
предстттенш заявления эти д о к у т т а действительны и содержат достоверные 
сведения. 

Даю свое согласие на учагше в опросе оо оценке качества оредосгавленной ж е 
мутшшшальной услути по телефону: _____ 

С ) 
(подпись) (Ф.Й.О,) 
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Пршюжеше 
(соравочное) 

Реквизиты должностныж лнц, ответетвемных за предоставление 
^|уницйнальноГ| уелугм и. осуществляшщиж контроль ее иснолеения, 

Исполком Сабинешго мунииниальмого района 

Должность ; Телефон 
— — . — ^ — — _ _ — 

Электронный адрес 
Р>%^оводителъ исполкома 8(84362)23244 

палаты 8(84362)23864 АУт,Оа1!1|11|п(Ша!агт11 
Глхпециалмст палаты 8(84362)23645 М!уаг.¥аг120у.'2:1я!яг,гп 

Совет Сабннекого муемциоального района 

Должность Телефон Электронный адрес 
Глава 

— 8С«4362)23133 1 КМШаХат.т 



УТВЕРЖДЕН 
постановленвем Исполнительного комитета 
Сабинского муниципального района Ресгтублкки 
Татарстан 

Администратшвный регламент 
предоставления муниципальной услугн по предоставлению жилого 

оомешееим, муниципального жилищного фонда, гражданину «о договору 
социального ш й м а 

1. Общие положении 

1.1, Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения 
муниципального жилищного фонда гражданину по договору социального найма 
(далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели услуги: физические лица, нуждающиеся в улучшении 
жилищных условий (далее ~ заявитель). 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услути - Палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Пштата). 

1.3Л. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д,52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с S.00 до 16,30; 
пятница: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

вну'шеннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход 00 Д0к>''ментам, удостоверяюмдим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
www-sabv.iataiMii). 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 



1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципшшной усл\те, расположенных в помещениях 
Исполкома, для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) LL 
1.3,1,2.3, 2.5, 2.8,2.10,2.11, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// (http:// www. saby.tatar.ru.); 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Исполкоме (Отделе): 
при устном обращении - лично или по телефону: 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
i .3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального 
района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с 
заявителями. 

1,4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с: 

Гражданским кодексом Российской Федерации от 26,01.1996 ЯЙ14~ФЗ 
(часть вторая) (далее ~ ГК РФ) (Собрание законодательства Российской 
Федераций, 29.01 Л996, М 5, ст. 410); 

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Ш Ш - Ф З (далее 
- ЖК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, М 1 
(часть I), ст. 14); 

Федеральным законом от 06.10.2003 Ш131~ф3 «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее ~ 
Федеральный закон №131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, М40, 
CT.3822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 Хо210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услут» (далее - Федеральный 
закон Ш 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, 
М31, ст.4179); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 М315 
«Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения» 

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


(далее - постановление Правительства РФ Хэ 3!5) (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 30,05.2005, M 22, ст. 2126); 

приказом Ммнрегиона Российской Федерации от 25.02.2005 М!!8 «Об 
утверждении Методических рекомендаций для субъектов Российской Федерации 
н органов местного самоуправления по определению порядка ведения органами 
местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и по 
предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального 
найма» (далее - Приказ ,М>18) (Нормирование в строительстве и ЖКХ, Ш 2, 2005); 

Законом Республики Татарстан от 13.07.2007 МЗЬЗРТ «О реализации прав 
граждан на предоставление им жилых помещений государственного жилищного 
фонда Республики Татарстан и муниципального жилищного фонда по договорам 
социального найма» (далее - Закон РТ КйЗЬЗРТ) ("Республика Татарстан", Хе 144, 
20J72007) . 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Х245-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ Ш 45-ЗРТ) 
(Республика Татарстан, Ml 55-156, 03.08.2004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19.12.2014 года 
М281 «Об утверждении Устава Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Устав); 

Положением об Исполнительном комитете Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года Ш 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Положение об ИК); 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 К» 164 (далее - Положение о Палате). 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 М» 130-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
стрз^стурное подразделение (офис) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное в городском 
или сельском поселения муниципального района (городского округа) Республики 
Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 



Федерации от 22.12.2012 М1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров нредоставленмя государственных и 
муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услугн), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 ШЮ-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение Х«1), 



2, Стаидар!- оредоставлении муниципальной услуги 

Наимеиование требовании 
стандарту предоставлений 

му»ш1дш1ал;ушй то 
2Л. Наименование 
мунйцмтшьиой услуги 

2.2. Маименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
м ести о |-о самоу правлен и я, 
иепосредственно 
предоставляющего 

2.3, Опйсаине результата 
нредоставлееия 
муннципальной услуги 

Содержание треГюваним к стандарту 

Предоставление жилого помещения, муниципального 
жилищного фонда, гражданину но договору социального 
найма 

Йс[Ц)лком Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан 

2.4. Срок предоставления 
мунйЦйпшшной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставлегши 
муницинЕШЬНой услу1'и, срок 
приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги ^ 

Договор социального найма жилог'о помен.^еиия 
(пршюжение 

Решение об отказе в пре^тоставлении муниципальной 
услуги 

Постановка на учет ма получение жилья по договору 
найма 20 дней' с момента подачи со1щального 

заявлений. 
Время ожидания настунлення очереди н̂ е входит в 

срок предоставлення муниципшшной услуги. 
Заключение договора социального найма ™ в течение 

трех дней. 
Приостановление срока предоставления 

мyниципaJ^ьиcш_ycJlyraJ^e 

Нормативный акт, 
устанавливающий у€лу|"у 

или требованне 
'пЛ''ст172Шт; 
ст. 60 ЖК РФ 

П0J!0жeниe об 
Исполнительном комитете 

гг1 ст/>71 ГКРФ; 
п.1 ст. 60ЖКРФ; 
постановление 
Правительства РФ М! 315 

I Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого щ т осуществления 
административных процедур. Дпительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
закоиода-т'ельством Российской 
<1>едерации, срок выдачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления 
м у и и ц и па л ьной у ̂^̂̂  
2,5. Исчерпьшаюедий перечень 
документов, неоС)ходимых в 
соответствии с 
законодательными пли иными 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муниципальной услуги, а также 
услуг, которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципальных услуг, 
п одл ежащих п ред став лен и ю 
заявителем, способы их 
получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, 
порядок их представления 

в качестве Для принятия граждан на учет 
нуждающихся в жилых помеп^епиях: 

Г) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 
" 8 :ы1ектромной форме, подписанное в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.04.20!! К» 63-
ФЗ «Об электронной подписи», при обращении 
гшсредством Регионального портала; 

2) Копии паспорта гражданина-заявителя м членов 
его семьи тш иных документов, удостоверяюп.щх 
личность; 

3) Копни документов о составе семьи гражданина-
заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о 
заключении брака, рео1ение об усыновлении 
(удо^!еренйи), судебное решение о признании членом 
семьи и тл1,); 

4) Копии документов, подтверждающих право 
пользования жилым помещением, занимаемым 
гражданином-заявителем и членами его семьи (договор, 
ордер, решение о предоставлении жилого помещения н 
иные документы); 

5) Документы, дающие основание относить 
^paждalПlнa™зaявlrreJш _Х1И 

ст. 6 Закона РТ№!31-ЗРТ 



граждан, имеющих право на предоставление жилого 
помео|еиия вне очереди в соответствии с жилиодным 
законодательством: 

- медицинская справка из лечебного медицинского 
учреждения - при ншщчии в составе семьи граждшнина 
больного, страдающего тя:желой формой хронического 
заболевания, ори котором совместное проживание с ним 
в одной квартире невозможно, по перечню, 
утвержденному уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральнь1м органом 
исполнительной власти; 

" справка из органов опеки и попечительства о 
назначении опекуна ~ в случае подписания заявления о 
принятии на учет опсжуном, действуюодим от имени 
н едеес пособ по 1'Х) г̂ 'раждан и на; 

- документы, подтверждающие статус детей~смро1" и 
детей, оставишхся без попечения родителей, лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, по окончании их пребывания в 
образовательиьзх и иных учреждениях, в том числе в 
учреждениях социального обслуживания, в приемных 
семьях, детских домах семейного типа, при прекращении 
опеки (попечительства), а также по окончании службы в 
Вооруженных Силах Российской Федерации или по 
возвращении из учреждений, исполняющих наказание в 
виде лишения свободы. 

6) Выписка из ломовой книги (в случае, если 
документ выдается коммерческими организациями); 

7) Когши документов, подтверждаюпш'х право 
пользования жнлым помещением, занимаемым 
граждаипном-заявителем и членами его семьи (договор, 
.ЁРЗЁЕг о предоставленим жилого помегцения и 



2,6. Йсчерпывашщий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления 
муницигшльной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении государс1;вен^н 

иные документы); 
8) иные документы, указанные в статьях !2, 18, !9 

Закона Республики Татарстан 3!^ЗРТ (для признания 
граждан малоимущими). 

Все документы рекомендуется предоставлять в 
копиях с одновременным предоставлением оригинала. 

Бланк заявления для получения муниципальной 
услуги заявитель может получить при J!ичнoм обращении 
в Исполкоме. Элеггронная форма бланка размешена на 
официальном сайте Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
г!ре/1ставле11Ы (нанраелены) заявителем иа бумажных 
носителях одним из следующих способов: 

лично (лицом, действуюцщм от имени згшвителя на 
основании доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут бы1'ь 

представлены (нанравлены) заявителем в виде 
::?леггронного документа, подписанног'о усиленной 
квалифицированной :электронной подписью, через 
информационно-телекоммуникационные сети общего 
доступа, в том числе через информационно-^ 
телекоммуникационную сеть «И1!тернет», и Единый 
портиг! госу7да£С1Л е̂н1ШХ и̂ м̂ун 

1'1олучшотся Е рамках межведомстЕсчн-ш1'о 
взаимодействия: 

1) Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевшиеся) у него объеггь! недвижимого имущества (на 
каждого члена семьи); 

2)С:ведения о доходах лица, являющегося 



органов, органов местно{^о 
самоуправления и иных 
opгaflизaциl^ и которые 
заявитель вправе представить, а 
также способы их получения 
зaявитciшми, в том числе в 
электрониой формс% порядок их 
представления; 
государственнь5Й орган, орган 
местного самоуправления либо 
организация, в распоряжении 
котйрь1х находятся данные 
документы 

2,7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
локументов, необходимьгк для 
предоставлеиия 
муниципш1ьиой услуги 

3) Сведения о доходах физического лица по форме по 
форме Ш24-ЩФЯ; 

4) Вьщмска из Единого |-осударствениого рс^естра 
недвижнмости о переходе прав па объект недвижимого 
имущества (за последние пять лет (при проживании ранее 
за пределами Республики Татарстан)); 

5) Выписка нз домовой книги (в случае, если 
документ выдается органами местиог'о самоуправления); 

6) Сведения о получении социальны'х выплат'; 
7) Постановление о признании непригодным для 

проживания жилого помещеиия. 
С^юсобы получения и порядок представления 

документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Зап рецщется ^г|зеб0вать от за.явител я 
вьппеперечисленные документы, находяодиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций-

Непредставление заявителем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в пункте 
2.5 настоящего Регламента; 

3 ) 0 заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеются .неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать нх содержание; 

4),,,|1рсдсташ1ез||;а ненадлежа1ций орган 



2,8. Исчерпывающий перечень 
оснований для 
приостановления или отказа в 
предоставлен ни 
муниципальной услуги 

2,9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за 
предоставление 
муницнпсшьной услуги 
2.10. Перечень ycJ^yг, которые 
являются необходимыми н 
обязательными для 
предоставления 
муииципальной услуги, в том 

Основания для приостановления предоставления 
услуги не предусмотрены. 

Основаним для отказа: 
1) Заявителем представлены документы не в полном 

объеме, либо в представленных заявлении и (или) 
документах содержится неполная и (или) недостоверная 
информация; 

2) Представлены документы, иа основании которых 
гражданин не может быть признан нуждающимся в 
жилом помещении; 

3) Не истек срок (пять лет) со дня совершения 
действий, приведших к ухутцвению жилиыцгых условий; 

4) Поступление ответа органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти или 
органу местного самоуправления организации на 
межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствий документа и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, если 
соответствующий документ не был представлен 
заявителем по собственной инициативе 

Муниципальная услуга уредоставляется на 
безвозмездной основе 

пЛЗ Приказа Кй 18; 
ст.23 Закона М?3!-"ЗРТ 

Предоставление необходимых и обязательных услуг 
не 1ребуется 



числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом 
(выдаваемых) оргаиизадиями, 
участвующими в 
предоставлении 
муниципальных услуг 
2Л 1. Порядок, размер и 
основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предостав-аения 
государственной услуги, 
включая информацию о 
методике расчета размера такой 
платы 
2Л2, Максимальный срок 
ожйдаиия в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
муи1и1ипш1ьн0й услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при 
получении результата 
пре^иэставленйя таких услуг 
2ЛЗ, Срок и порядок 
регистрации запроса заявителя 
о предоставлении 
муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в 
предоставлении 

Предоставление необходимых и обязательных услуг 
не требуется 

Подача заявления на получение муииципгшьиой 
услуги при наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муий1щпальной услуги максимальный срок ожидания в 
очереди не должен превышать 15 минут 

В 1г^чение одного дня с момеггга поступлен,йя 
заявления. 

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется иа 
следующий за выходным (праздничным) рабочий день 



муниципальной услуги, в том 
числе в^)леггр11иной форме 
2Л 4, Требования к 
оомеще1!иям, в которьгх 
предоставляется 
муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлеиии 
муннципш1ьной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечием дхжумеитов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципальной услугн, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к 
обеспеченмю доступности для 
инвалидов указанных объектов 
в соответствии с федеральным 
законодательством ш 
законодательством Республики 
Татарстан о социальной защите 
инвалидов 

2.15. Показатели дос1упности н 
качества мун и. ци о ал ыюй 
услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с 

Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой н системой 
пожаротушения, необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месгу предоставления муницмпшм>ной 
услуги (удобный вход-выход в поменюлия и 
неремеодение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация 
о порядке предоставлення муниципальной услугм 
размеудается в удобных для заявителей местах, в том 
числе с учетом ограниченнь^х возможностей инвалидов 

Показателями доступности 
муниципальной услуг'и являются: 

расположенность помещения Палаты 
доступности общественного транспорта; 

предоставления 

зоне 



должностнь1ми лицами при 
п редоставлен и и 
муниципальной услуги и их 
продолжительность, 
возможность получения 
и иформ ации о ходе 
предоставления 
муниципальной услуги, в том 
числе с использованием 
ииформациоино-
ком му и и кац и о и и ы к 
технологий, возможносзъ либо 
невозможность получения 
муниципальной ус4!уги 8 
м'ногофункциональиом центре 
предоставления 
госуд арствеи и ы х и 
муниципальных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территориальном 
подразделении органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, по 
выбору заяЕШтеля 
(экстерриториальный 
принцйгг), посредством запроса 
о предоставлении нескольких 
государствен н ы х и (ил и) 
мун и ци паль н ых услуг в 
многофункциональных центрах 
предоставления 

наличие необходимого количества специалисз-ов, а 
также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей; 

па^чичие исчерпывающей информации о способах, 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
на ииформацион}1ых стендах, информационных ресурсах 
http:// www.gosuslugixu/ в сети «Интернет», на Едином 
портшш государственпь!х и муитщттьпык услуг; 

оказание помо!Ди инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуг'м 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления муниципгшьной 
услуги; 

жалоб иа действия (бездействие) муниципальных 
служащих, предоставляюидих муниципш1ьную услугу; 

жалоб на некорректное, невнимательное отношение 
муниципальных служащих, оказывающих 
муниципальную услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении муниципш1Ьной 
услуги и при получении результата муниципальной 
услуги, предполагается однократное взаимодействие 
должностного лица, предоставляющего муниципальную 
услугу, и заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предос1'авленйя мунмципш1ьной 
услуги может быть получена заявителем на сайте http:// 
www.gosuslugi.ru/, на Едином портале государственных и 
муниципальиых услуг, в лМФЦ, 

http://www.gosuslugixu/
http://www.gosuslugi.ru/


государственных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15,1 
Федерального закона 
(1С0М плексиый запрос) 

2,16. Иные требования, в том 
чясле учитывающие 
особенности предоставления 
МуНИЦИЦШ!ЬН0Й услуги 00 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерр|1тори£шьному 
принципу) и особениостм 
предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

Предоставление мунйЦйГ!альной услуг-и через 
многофункционапьный центр предоставлення 
государственных и муницигншьных услуг (далее 
удаленные рабочие места МФЦ не осуществляется. 

Муниципш1ьная услуга но экстерриториальному 
принципу и в составе комплексиог'о запроса не 
_г1£ад10ставляется 

Консультацию о порядке получения муниципапьио'й 
услуги в электронной форме можно получить через 
Интернет-приемную или через Портш'1 государствениьгх и 
мунйцнпш1ьных услуг Республики Татарстан. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услугн, разметенную ма 
Одииом 11ортш-|е или на Региональном портшк; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной 
услуги в форме электронного документа с 
использованием «Личного кабинета» Регионального 
портала посредством заполнения электронной формы 
заявления. 

При направлении локумеитов, необходимых для 
предоставления муниципшнлгой услуги с использованием 
«Лмчногт) кабинета» Регионального портала, 
используется усиленная квалифицированная электронная 
подпись. Заявитель вправе использовать 1лрос1ую 
электронную подпись в случаях, предусмотреимых 
постановлением Правительства Российской Федерацим от 
25.06.2012 М! 634; 

в) гюлучмть сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставленмн муниципальной услугн, поданных в 
элект|)011Н0Й форме; 



г) осуществить оценку качества предостааленмя 
муниципальной услуги посредством Регионального 
портала; 

д) получить результат предоставления 
муииципшшиой услуги в форме электронного документа: 

е) подать жалобу на рещение и действие (бегшействме) 
Отдела, а также его должиостньгх лиц, муниципггльных 
служащих посредством официального сайта 
муниципального района. Регионального портала, порзала 
федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обж'аловаийя решений и действий (бездействия), 
соверп.шн1-1ых при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предосз^авляющими 
государстЕсиные и муииципальнь!е услуги, их 
должностными лицами, государственными и 



3. Состав, последовательность и сроки выполиения админнстративиыж 
процедур, требования к порядку »„ выполнения, в тш, числе особенности 

выполнения админиетративныж процедур в электронной форме 

3.1. Описание последовательности действий прн предоставлении 
муниципальной услуги 

3,1.1. Предоставление .муниципальной услуги включает в себя следтощие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги: 

4) обследование жилищных условий общественной жилищной комиссии-
5) заключение договора и выдача заявителю результата тнитпгшьшой 

услуги. 

3.2. Ока.занме консультаднй заявителю 

3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону М (РЛИ) 
электронной почте для получения консультаций о порядке пояумения 
мунйцмпа^шной услуги. 

Спецмашст Папаты консультирует заявителя, в том чмсле по составу 
форме представляемой локументадин и другим вопросам для получения 
мунишша^^ьной ус„^ти и при необходимости оказывает помощь в зал0янев.ни 
бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

-Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3, Принятие ш ре.гмстра11ия заявления 

З.ЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лмцо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное лмбо в электронной форме заявление о 
предоставлении мунициишьеой услуш м .представляет док>%^ентм в соответствии 
с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Отлел. 

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо 
Отдела, ответственное за прием .заявлен.йй: 



а) обеспечивает регистрадмю заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются стату^сы «Принято 
ведомством» илм «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионш1Ьного портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительноетм электронной подомси, 
посредством обрашения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные обра:1ы документов, подписанные усиленной 
квазифйдированБой элекзронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условии ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату .получения результата муниципальной 
услуги. 

в случае есл.и в результате проверки усиленной квалифмцнрованной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронном форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в злектронной 
форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 М 63-ФЗ 
«Об электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. 
Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.08.2012X2 852. 

3.3.2.Спецйалист Папаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителей; 
проверку полномочий заявителей (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в 
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 
исправлений). 



в случае отсутствия замечаний спецмаимст Палаты осуществляет: 
прием I! регйстрацйш заявлений в специальном журнале; 
вручение заявителям копни оенсн представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате м времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома, 

В случае наличия оснований для отказа в приеме докшентов, соецна^ш^ст 
Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о на^личии 
препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с 
письменным объяснением содержания выявленных оснований для'отказа в 
прие^ме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления н документов в течение 15 МЙНУТ; 

регнстраийя заявления в течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Результат процедур: принятое и гзарегмстрированное заявление, 
направленное на рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные 
заявителю документы, 

3=3.3. .Р:уководмтель Исполкома рассматривает заявление, определяет 
исполнителя и направляет заявление в Отдел, 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления, 

Ре:зультат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4, Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муницилальной услуги 

3,4.1, Специалист Палаты направляет в элек-тронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаймодеиствия запрос о 
предоставлении: 

1) Выписки нз Единого государственного реестра недвижимости о оравах 
отдельного лмца на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
нмушества (на каждого члена семьм); 

2) Сведений о доходах лмца, являющегося индивидуаньным 
предпринимателем, ио форме 3-НДФЛ; 

3) Сведений о доходах физического лмца по форме по форме Ш-НДФЛ; 
4) Выписки мз Единого государственного реес1ра орав на недвижимое 

имущество н сделок с ним о переходе прав на объект недвнжммого имущества (за 
последние пять лет (при проживании ранее за пределами Республики Татарстан)); 



5) Выписки мз ДОМОВОЙ кемгн (в случае, если документ выдается органами 
местного самоуправления); 

6} Сведений о получении социальных выплат; 
7) Постановление о оризнамим непригодным для проживания жилого 

помещения. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение одного рабочего дня с момента поступления заявлення о предоставленим 
муниципальной услуги. 

Результат процедур: запросы о представлении сведений. 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или наорав^тяют 
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления мунйпииальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым сеециатистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерааин и принятыми в соответствен с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, 

Результат процедур: запрошенные сведения, либо уведомление об отказе, 
направленные в Отдел. 

Зл . Обследование жилицщых условий общественной жилищной комиссии 

3.5,ТСО€11НШ1НСТ Палаты осуществляет: 
проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных 

документах; 
оформление >^зетного дела семьи (комплектация всех документов в 

отдельную папку); 
проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента. 
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услугн специалист Палаты подготавливает заключение об откте в 



предоставлении муниципальной услуги. Заключение прикладывается к учетному 
делу семьи, 

направление учетного дела семьи на рассмотрение общественной 
жилищной КОМИССИЙ (далее - комиссия). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
теченне трех дней с момента получення ответов на задрос. 

Результат процедур: >^етное дело, направленное на рассмотрение комиссии. 
3 . 5 . 2 . Секретарь комиссии организует работ>' по проведению обследования 

жилищных условий заявителя. Комиссия проводит обследование жилищных 
условий семьи и составляет акт обследования жилищных условий, который 
заверяется подписями лиц, проводивших обследование. Акт обследования 
направляется специалисту Палаты. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение трех дней с момента получения заявления. 

Результат процедур: акт обследования жилищных условий. 
3.53. Специалист Палаты на основании представленных документов и акта 

обследования готовит проект распоряжения о предоставлении жилого помещения 
по договору социального найма либо об отказе в предоставлении жилья и 
направляет руководителю Исполкома. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение пяти дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: проект распоряження. 
3.5,4. Руководитель Исполкома утверждает распоряжение о предоставлении 

жилого помещения по договору социального найма либо об отказе в 
предоставлений жилого помещения и направляет в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: распоряжение, 

3.6. Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 
услугм 

3.6.1. Специалист Палаты на основании поступившего распоряжения: 
подготавливает проект договора социального найма жилого помещения 

(далее - договор) или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги; 

согласовывает проект подготовленного документа и направляет на подпись 
руководителю Исполкома. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 

Результат процедур: направленный на подпись проект документа. 



3.6.2. Руководитель Исполкома подписывает договор или письмо об отказе 
и налравляет в Отдел. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: подписанный договор млн письмо об отказе. 
3.63, Специалист Палаты: 

извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи. 
ука:1анного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, 
сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услугн; 

регистрирует договор в журнапе регистрации договор, )тазмвает в договоре 
жилую и общую площадь занимаемого жилого помещения, дату закшочения' и 
номер договора. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день, 
подписания документа рук-оводнтелем Исполкома, 

Результата процедуры: извещение заявителя. 
3.б А Специалист Палаты выдает заявителю либо еаправляет по почте 

письмо об отказе в предоставлении мункдинальной услуги. 

Выдает заявителю под роспись договор, после подписания договора, один 
экземпляр оодпмсанного и согласованного договора передает заявителю, другой 
оставляет на хранение в Отделе как бла1-1к строгой отчетности. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя; 

в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной 
пунктом 3.5 настоящего Регламента, в случае направления ответа по почте 
письмом. 

Результат процедуры: выданный заявителю договор или направленное по 
почте письмо об отказе. 

3,7. Исправление технических ошибок. 
3.7.1, В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом мунмципатьной услуги, заявитель представляет в Отдел: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложенне 
документ, выданный заявителю как результат мунмцйошхьной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о налнчин 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 



государственных и муниципа-^тьных услуг или многофункциональный! ден'тр 
предоставленй'я государственных и муеицмЕальнмх услуг. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исоравленмм технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регйстрацим заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение соецналисту Палаты, 

3.7.3. Специалист Палаты рассматривает документы н в целях внесения 
исправлений в документ., являющийся результатом ус.чугм, ос\-щсствляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3,6 настояшего Регламента, ш выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Отдел оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4- Порядок н формы контроли за ир€достаЕ.?1ением муницнпальеой 
услугн 

4,1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение ороверок соблюдения процедур предоставления мунмцмпальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением' исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверк!! ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 



Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) м внеплановыми. Прм проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля исоолъз\тотся сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация соециалнстов, осуществляющих выполнение админмсзратмвных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Лчя осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуги м принятии решений руководителю Исполкома 
представляются справки о результатах предоставления муниципагшной уелугм, 

О случалх я причинах нарушения сроков, последовательности и содержанм^я 
административных процедур специаписты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры но устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома 
по инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Пататы 
инфраструктурного развитмя. 

43. Перечень должнос-тных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лида привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное н 
(или) ненадлежащее выполнение административньос действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента, 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения м 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством 
открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 



мунйциоалъной усяуш, пол>^ения полной, актутьной и достоБ.ерной 
информации о порядке предоставления муницмпаиьной услуги м возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жшшб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) тршяок обжалованмм реше«11и и деМствим 
(бездействим) органа, предоставляющего мунитшальную услуту, 

многофункционального центра предостав^^еш-ш государственных ш 
муницмяальныж услуг, организации, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27ШМт а также их должностных лнц, 
муннципальныж служащих, работников 

5л.Л1олучателм мунищ-шальной услутн имеют право на оожа^^ованне в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Мсдолжома, 
участвующих в предоставленмм муниципальной услуги, в Исполком или в Совет 
мунмцндального образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрашм запроса заявителя о предоставлении 

муницмпшьной услугн; 
2) нарушение срока предоставлення муницина^чьеой услуги; 
3) требование у заявителя документов млм мнформацмн либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актамм Российской Федерации, Республики Татарстан. 
Сабйнского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актамм Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского мунмцйоаъчного района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлений мунидипальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствин с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актамм Республики Татарстан, 
муии!Дйпш1ьнымй правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабйнского муниципального района: 

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 



8) нарушение срока нлм порядка выдачи документ-ов по результатам 
оредоставлення муниципальной услуги: 

9) приостановление предоставления муниципальной уелугм, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятьгмм в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными морматнвнмми правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами: 

10) требование у заявителя при предоставленим мунншшальной услути 
документов мли информации, отсутствме и (или) недостоверность которых не 
указывались прм первоначальном отказе в приеме локументов, необходимых для 
предоставления муниципальное услугн. либо в предоставлении мунмщшальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части i статьи 7 
Федерального закона Л'« 210~ФЗ= 

5.2. Жалоба на решения е действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муннцйиатьную услугу, должностного лица органа, предоставляюшего 
муниципальнуто услугу, муницнпсшьного служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жшюба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно^телекоммуникационной сети 'Т!нтермет\ официатьного сайта 
Сабинского муниципального района (littp://www.saby,taiarstaii,m), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
{http://uslugi,tatar.nt/), Единого портшш государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://wmv.gosusIugijii/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

53. Жалоба поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в сл>-1ае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации, 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляюшего услугу, должностного лица 

органа, предоставляюшего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действйя. (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

http://wmv.gosusIugijii/


телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) м почтовый адрес, по 
которыъ! должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муншдипа.тьную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципа'тьную услугу, илн муниципального служащего; 

4) доводы, на основанни которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием.) органа, предоставляющего }'слу1у, должностного лмца 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего-

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, мсправления допушенных опечаток м ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не преду см^отрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымн актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми- актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, ос)'1дествляемых Исполкомом, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений прм оказании 
муниципальной услугн, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услугн, 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого рсштшя. 

53.. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



Оео§е11«ост11 выполнееим админметратнввыж процедур (действи!!) в 
многофуикциональмыж цемтраж иредоетавленим гоеударственныж и 

муницмяальныж услуг 

6.!. Описание последовательностм действий при оредоставленин 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунйцмпа.тьном 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявлення н документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и наоравление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлений муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалифнкацмовной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявлення о 
предоставленим муниципальной услуги; 

5) навравление заявления с док}'М€нтамм в Исполком; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги, 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (млн) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнений бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставленмя 
муниципальной услути путем свободного доступа с сайта МФЦ 
111гр://ш!с 16.1а!аг5!ап.ш/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие и решстрация заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 



Заявление о предоставлении муниципальной услуш в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных усл)т Республики 
Татарстан. Регистрация з^вленмя, пост>^пившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

6.3,2. Специалист МФЦ. ведущий прием заявлений, осуществляет 

процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ-
Пронедуры, устанавливаемые настоящим пу^в^ктом, осуществляются в 

сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4, Формирование пакета документов 
6.4,Т Спеималист МФЦ в соответствми с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 

электронной пояиисй заявителя, использованной при подаче заявлення о 
предоставлений муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2, Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Исполком в порядке, установленном 

регламентом работы МФЦ. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 
Результат процедур: направленные в Исполком документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении; результата муниципальной услуги 

из Исполкома регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставленмя муннцинальмой услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осушествляются в 

день поступления документов из Исполкома. 
Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 

предоставленмя муниципальной услуги. 
6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 



Процедуры, устанавливаемые настоящим нунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 

регламентом работы МФЦ. 
Результат процедур: выданный результат муниципаяьной услути. 



[Триложение 

В 
(найме новзйяе органа мес1-ного самоуправлен1-1Я 

мунишшального образования) 

ОТ 

(далее - заявитель). 
(ДЛЙ фини'ческих лип - фамилия, ш ж отчество, паспортные дан1ше. 
р«гисфадию по месту жительства, телефся!) 

Заявление 
о предоставлений жилого оомешения, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданмну по договору социального найма 

Прошу^ Вас предоставить жилое помещение по договору социального найма. 
Адрес жилого помещения: муниципальный район (городской округ), 

населенный ПУНКТ -

К заявлению прилагаются следующие отсканированные док>'менты: 
!) Копни паспорта гражданина-заявителя н членов его семьи или иных 

документов, удостоверяющих личность; 
2) Копни документов о составе семьм гражданмна-заявнтеля (свидетельство о 

рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении 
(удочерении), судебное решение о признании членом семьи м тл.); 

3) Копии документов, подтверждающих право пользования жилым 
помещением, занимаемым гражданйном-заязнтелем и членами его семьи (договор, 
ордер, решение о предоставлении жмлого помещения и иные документы); 

4) Документы, дающие основание относить гражданина-заявителя либо члена 
его семьи к категории граждан, имеющих право на предоставление жилого 
помещения вне очереди в соответствии с жилищным законодательством: 

. медицинская справка из лечебного медицинского учреждения - при наличии 
в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического 
заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире 
невозможно, по перечню, утвержденному уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти; 

. справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае 
подписания гшявления о принятии на учет опекуном, действующим от .имени 
недееспособного гражданина; 

- документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся оез 
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в 



том чмсле в учреждениях социального обслуживання, в приемных семьях, детских 
домах семейного типа, при прекращение опеки (попечительства), а также по 
окончании службы в Воор>-женных Силах Российской Федерации илм по 
возвращении из учреждений, исоолняющмх наказание в виде лишения свободы. 

5) Выписка из домовом кнмгн (в случае, если документ выдается 
коммерческими' организациями); 

6) Копии документов, подтверждающих право пользования жилым 
помешенмем, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи (договор, 
ордер, решение о предоставлении жилого помещения и иные документы); 

"7) иные документы, указанные в статьях 12, 18, 19 Закона Республики 
Татарстан 31-ЗРТ (для признания граждан малоимущими). 

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов. 

(дата! " (подпись) (ФИО) 



кь 

« » 200 
Счаименование муниципального абразованяя) (Дата, месяц, гол) 

власти 
вле^Г РОССИЙСКОЙ Феде;аинн, органа местное са.шу«леи1.я либо .ного у„равомо.е.шо.о 
собственником лица) 
действт^щйй от имени собственника жилого помещения ^^— • 

" "" о т " " иа основаним — — ^ ^ ^ — ~— 
(канменозанме уполномочивающего документа) 

именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и 
гражлании(ка) 

(фам^пия. ймя, отчество) 
именуемый в .даьнейшем' Наниматель, с другой^ стороны, на основанми решеаня о 

предоставленим жмлого помеп1ен1:1я от г. 
Хе _ _ _ заключили настоящий договор о нижеследующем. 

1, Пре.,шет логовора 

1. Ншмодатель пе|>едает Нанимателю и членам его с е м ш в бессрочное владение н 
пользование изолированное жилое помещение, нахол>1шееся в 

(гос)--да|>ственией, т -нинипальнсй ~ нужное ушгшъ) 

собственноетй, состоящее нз _ комнат(ы) в _ 
квартире (доме) обшей илошадыо кв. метров, в том чмсле жйлои 

кв. метров, по адресу: 
даГх. корпус квартира ^^ ^ проживания в нем, а 
также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: 

(электроснабжение. газо€набжей55е, в том ч«сле 

" газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотаедемие 

(канализзцш>,. горячее водоснабженне и теплоснабженме (отогшение). 
"в том числе п р в о б р а ш в с и доставка шердого тогзлнва при наличии 

нечног-о отопжшя, - я\жное ук'а'1ат}>) 
^ 2 Характеристика предоставляемого жилого помешен!«, его технического 
также сан1трео 'техннческого и и«ого оборудования, накодяшегос. в нем, указана в техническом 

паспорте жилого помещения. 
3, Совместно с Нанимателем в жилое помещение всежются слелуюшие члены семьи, 

^ Родства с Нанммате.;1ем) 
•7) —— ' 

^̂ ^̂^ огчество члеи.а семь!? и степень родства с Наннмателем) 
3) — — — — " — 



(фамилия, имя. отчество семьи и стегкнь.|>одства с Нзеимателем) 

и, Обязаниоста сторон 

4. Наниматель обязан: 
а1 ппмчятъ от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со̂  лая подписания 

настоящеш договора, пригодное для проживания жилое помещение, в кото|Х)М проведен текущий 
ремонт ча исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в 
эксптуатадию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и 
стороны тоговора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об 
исправности жилого помешения. а также санн-гарно-технического и иного ооорудования, 
находящегося в нем на момент подписания акта, дату вроведенш текущего ремонта, сведения о 
пригодности жилого помещения ддя проживания, подписи сторон, составивших акт): 

б) соблюдать правила пользования жилыми помешениямн; 
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением; 
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, сшштарно-техяическое и иное 

оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При ебнаружемвм 
неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного ооорудования, 
находящегося в нем. немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае 
необходимости сообщать о них Наймолателю или в соответств>-юшую управляющую 
оргайизаиню: 

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном 

доме, объекты благоустройства; 
е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. 
К текущем^' ремонт^' занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свои 

счет относятся следуюаше работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, 
дверей подоконников, окоиных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена 
оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного ооорудования 
(эдекгропроводкй. холодного и горячего водоснабжения, теялоснабжения, газоснаожения). 

Речи выполнение указшнмх работ вызвано неисправностью отдельных конструкп4вных 
элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем лмоо связано с 
производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наимодатедя 
организацией, предложенной им; 

ж) не производить переуст-ройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения 
соответствующего согласования, предусмотренного жнлижным законодательством Российской 
Федерации.; 

VI своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое 
помещение и коммунальные услугв по утвержденным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации аена-м и тарифам. , 

В стучае невнесения в установленный срок платы за жшюе помещение и ^или) 
коммунальные УСЛУГИ Наниматель уплачиБает Наймодателю пени в размере, установленном 
Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от у ш а т а 
причитающихся платежей; 

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом 
Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в 
котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены оез 
выселения Нанимателя),' в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее 
санитарным и техническим требованиям; 

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акп-
Наймолателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное 
оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и 
вхо^шего в • его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического м иного 
оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить 
задо.тенность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги; 



л) допускать в заранее согласованное сторонами настояшего договора время в занимаемое 
жилое помешение работников Наймодателя или уоолномочеякьк, им лиц, представителей органов 
государственного надзора я контроля для осмотра технического н санитарного состояния жилого 
помещения, саннтарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем» для выполнения 
необходймш ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в 
любое время; 

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право 
пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее IО рабочих дней со 
дня такого изменения: 

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и 
федератьньши законами. 

5. Наймодатель обязан: 
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настояшего договора 

свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, 
отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и 
иньгм требованиям; 

б) принимать >'частие в надлежащем содержании и в ремогге общего имущества в 
многоквартирном ломе, в котором находится сданное по договору социатьного найма жилое 
помещение; 

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения. 
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по 

своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего 
имущества в многоквартирном доме, санитарно^технического и иного оборудования, 
находящегося в жилом гюмещекии, Наниматель по своему вь^бору вправе потребовать 
уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение 
недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо 
возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных 
обязан ностей Наймодателем; 

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным 
кодексом Российской Федерадии. на время проведения капитального ремонта или реконструкции 
дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) 
жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. 

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и 
обратно (по окончаний капитального ремонта или реконст|>>'КЦйй) осуществляется за счет средств 
Наймодателя: 

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома 
не позднее чем за 30 дней до начата работ; 

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного 
оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях; 

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настояшем договоре 
коммунальных услуг натлежащего качества; 

з) контролировать качество предоставляемых жилишно-коммунатьных услуг; 
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилмх 

помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за 
предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя; 

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое 
помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего 
качества и (нлм) с перерывами, превышающими установленную продолжительность; 

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого 
помещения после расторжения настоящего договора; 

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 



6. Наниматель вправе: 
а) пользоваться общим имуществом многокварт^^рного дома: 
б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое 

жилое помещение иных яиц. разрешать проживание в жилом помещении временных жильнов, 
сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занил^аемого жилого 
помещения. 

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных 
членов семьи и Наймодателя не 1ребуется; 

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсугствии его и членов его семьи; 
г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого 

помещения, надаежашего участия в содержсании общего имущества в многоквартирном доме, а 
также предоставления предусм<)'фенкых кастояшим договором коммуиатьиых услуг надыежащего 
качества; 

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи 
в случаях, установленных законодательстволм Российской Федерации, изменения настояшего 
договора; 

е) расторгнуть в любое время настояпшй договор с письменного согласия проживаюшях 
совместно с Нанимателем членов семьи; 

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные 
Жилищным кодексом Российской Федерации и федерапьньши законами. 

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем 
права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут 
солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего 
договора. 

8. Наймодатель вправе: 
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услути; 
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего 

договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и 
санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, 
находящегося в нем, для вьтолиення необходимых ремонтных работ, в случае расторжения 
договора, а для ликвидации аварий - в любое время; 

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение фаждан в качестве 
проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь 
соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы. 

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора 

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое вреш. 

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий 
договор считается расторгнутым со дня выезда. 

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном 
порядке в следующих случаях: 

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению; 
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нани'мателем или другими гражданами, 

за действия которых он отвечает; 
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает 

невозможным совместное проживание в одном жилом помещении; 
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услути в 

течение более 6 месяцев. 
12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, 

предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации. 



ЮГУ! ВОЗИ 

(подпись) 
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Приложение ШЗ 

Руководителю 
Испоянитеяьного комитета 

муницмпацъного 
района Республики Татарстан 
От: 

Заявление 
об исправленми тежнвческой ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при' оказании мункцмпальной услуш 

(наименование услуги) 
Записано; 

Правильные сведения: 

Прошу йсеравнть допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие, изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
3, 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибкм орошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-шаИ: ; 
в виде заверенной кошш на бумажном носителе оочтовмм отправлением по 

адресу: . 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лмпа иа 

обработжу персональных данных (сбор, снстематазацкю, наконленме, хранение, 
упгочненме (обновление, изменение), использовшше, распространение (в том числе 
переда |̂у);. обехшниванне, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходЕмых для обработки оерсоначь.ных данных в рамках 
предоставления тшяштатьной услуги), в том нисле в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляюшдм муниципальную 
услуту, в целях предоставления муниципальной уатуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 



представления заявления эта документы действительны и содержат достоверные 
сведения. 

Дшо свое согласие на участие в опросе по оценке качества нредосташюнмой мне 
мунмшюааьной услути по телефону: , 

( 

(дата) (подпйсь) 



Приложение 
(справо^шое) 

Реквизиты должностныж лми, ответственных за пред оста вдееме 
муниципальной услуги м осушествлмшщих контроле ее шш&лштшщ 

Исеолком Сабянскош муимиинальнвго района 

; Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель исполкома 8(84362)23244 Мага1Л5Ь!11уагоу@са!аг.ш 
Председатель папаты 8(84362)23864 АИт,Оа!|.иО-|п(ж'Га1аг.ги 
Глхпециалйст палаты 8(84362)23645 

Совет Сабинского муннцноального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

Глава §(84362)23133 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнмтельй,ого 
комитета Сабинского муаииипа;1ЬН0Г0 
района Республики Та:гарстан 

АдммеистратмЕный регламент 
пршоставлення муниципальной услуги но оформлению (закреплению) 

муниципального имущества ни праве оееративного умравленет за 
муниципальными учреждениями, муницмоальными казенными 

предприятиями м на нраве жозййствееного ведемин за мунишгаальными 
унитарными предприятиями 

L Общие ооложенми 
1 Л. Настоящий административный регламент предоставленмя мулгицйпа-тьной 

услуги (дапее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по оформлению (закреплению) муниципального имущества 
на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, 
муниципальными казенными предприятиями и на праве хозяйственного ведения за 
муниципальными унитарными предприятиями (далее - муниципальная услуга). 

12, Получатели муниципальной услуги: муниципальные учреждения, 
муниципальные' казенные предприятия, муниципальные унитарные предприятия 
(дааее - заявитель), 

13. Муниципальная услуга предоставляется палатой имущественных и 
земельных отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан 
(далее - Палата). 

13.1. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, пт.т. Ь.СаЬы, 
ул. Гали Закирова, д.52. ^ _ 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.гт. Ь.Саоы, ул. Гали 
Закирова, ixS2, 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность, 
I 3 ^ Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
v\ \v \v\sabv.miaxi 'u} . Т З З . Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома, для работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуте, содержащиеся в пунктах (подпунктах) Ы , i.3.î, 
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// www. saby .tatar.ru.); 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugî. tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.m/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

Î ,4. Предоставление услуги осуществляется в соответствий с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30. ! IЛ 994 Ш 51 -ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, Ж12, ст.3301) (далее - ГК РФ); ̂  
Земельным кодексом Российской Федерации от 2 5 . I 0 : 2 0 0 1 K S I 3 6 - Ф З 

(Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, №44, ст. 4147) (далее - ЗК РФ); 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 М190-.ФЗ 

(далее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, Xsl (часть 1), стЛб); 
Федеральным законом от 06Л0.2003 М13ЬФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Ш З и Ф З ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, 
CT.3822); 

Федеральным законом от 27.07.2010 Ш i 0-ФЗ «Оо организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Соорание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, ст.4179) (далее -
Федеральный закон Ий 210-ФЗ); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 4 5 ~ З Р Т «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, . ^ Ь э - Ь б , 
03.08.2004) (далее - Закон РТ К Й 4 5 ~ З Р Т ) ; 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19.12.2014 года 
Х2281 «Об утверждении Устава Сабинского муниципального района Респуолики 
Татарстан в новой оедакцим» (далее - Устав); 

Положением об Исполнительном комитете Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26,04.2012 года Ш 112 «Об утверждении Положения оо 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Респуолйки 
Татарстан в новой редакцйи»(далее - Положение об ИК); 

http://www.gosuslugi.m/


Положением о Палате имущественных я земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 ЯЙ164 (далее - Положение о Палате). 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 Ке 130-р (далее - Правила). 

К5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельносп^ 
многофункциональных центров предоставления государственных и мунйЦйпа.тьных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 К2210-Ф3). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение Ха1). 



2. Стандарт предоставления тумштшшымт услуги 

Наименование требования 
ста еда рта н редос1-а ЕЛ е н и ш 

муниципальной услугн 
Содержание треёовштт стандарта 

Норматмвньш шшт, 
у c'i'a ïi ш шл II ва lo м| и й 

му||цц|||шлы1ую ycjiyïy илн 
треб(ша|-шс 

2Л. Наименование 
мушщвпальиой услуги 

Оформление {закрепление) ыунтщп'тыюго имущества 
на праве огзеративного управления за мунидипадьиыми 
учреждениями, муииаиош1ьными казенными 
11редприятиямй ш иа нраве хозяйственного ведения за 
муни!нтапьиыми унитарными щэедг^эиятиями. 

CT.298 ГК РФ 
глава 36 ГК РФ 

2.2, Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
п ред|̂ остав ляк) ш.его 
МУН НИИ п ьн у 10 услугу 

Палата Положение о 11алате 

2.3. Описание результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

Распоряжение об оформление (закрепление) 
муниципального имущества. 

Договор об оформлении (закреплении) муниципального 
имущества на праве оперативного управления 
(безвозмездного пользования или хозяйственного 
ведения); 

Письмо об отказе в предоставленнн муниципальной 
YCJiyil-l „ 

2,4. Срок предоставления Не более 12 дней^ с момента регистрации заявления. — — • — — — - — — — ' 

vciWi-M определен исходя из суммарного срока. мшшмш1ьно необходммош осущсствлешш 

щ|министра1ивных процедур. Длительность шсмминстратмвиых iipoiie;iyp ис'.|всляется в ршо^шх днях. 



муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующее в 
предоставлении 
муниципальной услуги, срок 
приостановления 
предоставления 
муницигпюьиой услуги Е 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления 

' "^ТТрТюстановление срока предоставления муниципальной 
услуги ие предусмотрено 

2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с 
законодательнь!ми или иными 
нормативными правовыми 
актами для предостахшевия 
муниципальной услуги, а 
также услуг, которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставлен и>1 

1) Заявление; 
- в форме дхокумеита на бумажном носителе; 
- в элек'трониой форме, подписанное в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06,04.2011 № 63-
•ФЗ «Об электронной подписи», при обрзпдении 
посредством Регионального портала; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Докуме1гг, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Конии^ 



Му11ИиИ11ШГЫ1ЫХ услу|\ 
подлежаодйх представлению 
заявнте1!ем, способы их 
получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, 
порядок их представления 

на 

2.6. Исчерпывающий перече^}ь 
документов, иеобходимь^х в 
соответствии с пормативньши 
Г1ра1ювым2! актами Д1ш 

лица; 
5) Перечень муииципш1ьного имущества 

11ослед1ною отчетную дату в 3-х экземплярах; 
6) Выписка мз приказа о назначении руководш'еля в 

одном экземпляре; 
7) Согласие балансодержателя о передачи 

муницнпгшьного имущества в одном экземплярс% 
8) Орйгинш! и копии 1'ехнического наспор!^! с 

кадастровым номером на каждый объект недвижимости 
(при наличии). 

Бланк заявления для получения муниципальной 
услуги заявитель может получить прм личном обращении 
в Исполкоме. Электронная форма бланка разм'ещееа на 
официальном сайте Исполкома, 

Заявление и прилагаемые документы могу г быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одним из следуюидих способов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя на 
основании довере1'1ности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Региональный портал в виде электронных документов, 
подписанных усиленной КЕШ1ифицйр0Еаин0Й электронной 
подписью 

8 Получаются 
взаимодействия: 

!) Сведения нз ЕГРЮЛ; 
2) Сведшие J B __ 

рамках межведомственного 

ин^ормационшго_ ^̂  письма 



предоставления 
муниципальной услуги, 
К01Х)рые находятся в 
распоряжении 
государстве н и ых ор га! ю в, 
органов мес1^яого 
самоуправления и иных 
организаций ш которые 
заявитель вправе представить, 
а также способы их получения 
заявителями, в том числе в 
элеггронной форме, порядок 
шх представления; 
государственный орган, орган 
местного самоуправления либо 
организация, в распоряженнн 
которых находятся данные 
докумеш'Ы ^ 

Исчерпывающий перечень 
оснований д]ш отказа й приеме 
документов, необходимых для 
предоставлення 
муни11ипш1ьн0й услуга 

территориальног^о органа Федеральной службы 
государсик^нной статистики по суб1.екту Российской 
Федерации об учете организации в ЕГРСК); 

3) Сведения из бухгалтерского баланса (в том числе 
отчет о прибьзлях и убытках). 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены Г5уиктом 2.5 настояи.^его Регламента. 

Запренщется -фебовать от -заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, 
содержанщх вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

2.8. Ис^1ерпывающий перечень 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов перечню 

/кжументои и требованиям, указанным в пункте 2.5 
настоящего Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению документах 
имеются неоговоренные исправления, серьезные 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их 
содержание; 

4) Г^едотавление документов в ненадлежащий орган 
Основания для приостановления предоставления услуги 



оснований для 
приостановления или отказа в 
нредоставлении 
мун ш Цй н ал ьной услуги 

2.9, Порядок, размер и 
основания взимания 
государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за 
предоставление 

2Л0. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязатель11ыми для 
предоставления 
муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом 
(вьшаваемь!к)_о£гаш«^ 

и е п ред у с м отрен ь!, 
Основания для отказа: 
!) Заявителем представлены документы не в полном 

объеме, либо в г|редставлеинь!Х заявлении и (или) 
документах содержится неполная и (или) недостоверная 
информация; 

2) Поступление ответа органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, если соответствующий документ 
не был представлен заявителем по собственной 
инициативу 

Муниципальная 
безвозмездной основе 

услуга предоставляется на 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется 



участвующими в 
предоставле!ШИ 

2.1 Ь Порядиж, размер и 
основания взимания платы за 
предоставление услуг, ко1'орые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
госу д а рствен ной у с л у г и, 
вкJ^юн£iя информацию о 
методике расчета размера 
такой гингты 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется 

2.12. Максимшн.иый срок 
ожидания в очередн прн 
подаче запроса о 
п ред оста.в лен и и 
муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в 
предоставлении 
муниципальной услуги, и при 
п ол у че н ы и резул ьтата 
предоставленм_я таких 

Подача заявления на по]!учение муницйпш1ьн0й услуги 
при наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении резу1н>тата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок ожидания в 
очередн не должен превышать 15 минут 

2.13. Срок н порядок 
регистрации запроса заявителя 
о предоставлении 
мунинйпшнлюй услуги и 
у слу ги >/^рсдостав л ̂ ^мой 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, постугш1ниий в электронной форме, в 
выходной (1!разднмчиый) день регистрируется на 
С£1еду10ншй_̂ за вьгходаым (щаэдничц^ш)£абочий 



организацией, участвующей в 
предоставлении 
муниципальной услуги, в том 
числе в^лектронной фор^^^ 
2.14. Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляется 
мунициншнл^ш услуга, к залу 
ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муниципш1ьн0й услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
н.ео6ходимых для 
предоставления каждой 
м у н и ц н п ал ы ю й усяу ги, 
размещению н оформлению 
внзуш1ьной,текстовой и 
мультимедийной информации 
о порядке предоставления 
такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов 
в соответствии с фсдерш1ьным 
законодательством н 
законодательством 
Рес1|убликй о 

Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудован1!ых противопожарной системой и системой 
по)кар0туп1енйя, необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов 
к месту предоставления муниципальной услуги (удобный 
вход-выход в помещения и перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 
порядке предоставления муницингщьиой услуги 
размещается в удобных для заявителей местах, в том 
числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов 



социальной заилите инвалидов 
2Л 5. Показатели доступности 
и качества муниципальной 

том числе 
в заи м одействи й 
должностными 

предоставлении 
и их 

услуга, в 
количество 
заявителя с 
лицами при 
муниципальной услуги 
продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставленмя 
мунинипшзьной услуги, в том 
числе с использованием 
информацноино-
коммуникационных 
технологий, 803М0ЖИ0С11> либо 
невозможность получен ня 
муниципальной ycisyги в 
многофункциональном центре 
пpeдocтaвiшнмя 
государственных и 
муниципальных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территорна;н>ном 
подразделенми органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, гн) 

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являнзтся: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
д ociy п н ости обществен но го зраи сп opi'a; 

наличие необходимого количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуи.|ествляе1ся прием 
документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, информационных ресурсах 
(http:// www.gosusiugi.ra/) в сети «Интернет», на Едином 
портале г'осударственных и муиицнгшльных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешаюпдих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

Качество предоставлен'ия муниципальной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и вьщаче докуме1ггоЕ заявителям; 
нарушений сроков предоставления муницип^ыьной 

услуги; 
жалоб на действия (бездействие) муниципальных 

служамдих, предоставляющих муниципальную услугу; 
жшюб на некорректное, невнимательное отнои1ение 

муниципальных служащих, оказывающих муннцйпш1Ы'|ук> 
услугу, к заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услугн и при получении результата муниципальной 

http://www.gosusiugi.ra/


выбору заявителя 
(экстеррш'ориальный 
принцип), посредством 
за! I роса о предос1^авл ен и ш 
нескольких государсгвенных и 
(или) муниципальных услуг в 
мног'офункциоиальиьгх 
центрах предостав.зения 
государстве и н ы. х и 
муниципальных услуг, 
!1редусмотренного статьей 15Л 
ФедершнЛ'ЮГо закона 
(коми лексн ь! и зав рос) 

2Л6. Иные требования, в том 
числе учитывающие 
особенности предоставления 
муниципальной услуги по 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муницинальнги услуга 
п редоставляется по 
экстерриториальному 
прмнцину) и особенности 
предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

должностного лица, предоставляюодего муниципальную 
услугу, и заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления муниципальной 
ус.туги может быть получена заявителем на сайте (http:// 
www.gosuslugi.ru/), на Едином портале государственных и 
мунйципалыц>1х услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), 
удаленные рабочие места МФЦ не осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принц.ину и в составе комплексного запроса не 
гц)едос1^шляется 

Консультацию о порядке получения муниципшнэнои 
услуш в электронной форме можно получить через 
Интериет-нриемную или через Портал государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размещенную на 
Едином портале или на Реп-юишгьном портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной 
услуги в форме электронного документа с использованием 
«Личного кабинета» Регионального портала посредством 
заполнения электрониой формы заявления. 

При нгщравлений документов, необходи мых для 
предоставления муниципальной услуги с использованием 

http://www.gosuslugi.ru/


«Личного кабинета» Регионш1ьного 1!ортш'1а, используется 
усиленная ква-пифщдированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую электронную 
подпись в случаях, предусмотренных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 2 5 . 0 6 . 2 0 1 2 М} 
634; 

в) получить сведения о ходе выполиения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, поданных в 
электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
мунициошн^ной услуги посредством Регионш1ьного 
портала; 

д) получить резу.1и>тат предоставления муниципгшьной 
услугн в форме электронного документа; 

е) подать жалобу иа ренюннс и действие (бездействие) 
Отдела, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих посредством официального сайта 
муниципального района. Регионального портала, портала 
федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при нредоставленин государственных м 
муниципалгьных услуг органами, предоставляющими 
государственные и мувицнг^альиые услугн, их 
должностнь1ми лицами, государственными и 
муниципальны!^ слу^иу1ми,_ 



3- Состав, «оеледователыюсть и сроки выполнения административныж 
процедур, требований к норвд1су иж выполнения, в том числе особенности 

вьшолненмя административныж процедур в электронной форме 
3 Л _ Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуге 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 

услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3,2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услути. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 

документации м другим вопросам получения разрешения, 

33 . Принятие и регистрация заявления 
33.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 

рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
ПУНКТОМ 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлении заявлення в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального иорта^та; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 



в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услугм. 

в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 1.1 Федерального закона от 06.04.2011 N2 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые оосяужмлй основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N9. 852. 

3.3.2,Специалйст Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
^становление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленньгм 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются; 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

за^1вления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 



3 3 3 . руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исполнителя 
и направляет специаяисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Форм}|рование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1, Специалист Пшшты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставлении: 

1) Сведений из ЕГРЮЛ; 
2) Сведений из информационного письма территориального органа 

Федеральной службы государственной статистики оо субъекту Российской 
Федерации об у^1ете организации в ЕГРПО; 

3) Сведений из бухгалтерского баланса (в том числе отчет о прибылях и 
убытках). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течен'ме 
одного рабочего дня с момента оостушлення заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Спецнатщсты поставщиков данных на основаним запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услути (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
пяти дней со дня 110ст>шленмя межведомственного запроса в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены 
федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации 
и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми 
актами Республи.кн Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Палату^ 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3.5.1. Специалист Палаты на основании полученных документов: 
принимает решение о передачи имущества или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 
подготавливает проект распоряжения о передачи имущества или письмо об 

отказе; 
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа; 



направляет проект постановления или письмо об отказе на подпись 
руководителю Папаты, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
постзшления ответов на запросы. 

Результат процедур: проекты, направленные на ооднмсь руководителю 
Палаты. 

3.5,2, Руководитель Палаты подписывает распоряжение или письмо об отказе 
м направляет в Палату для решстрацим. 

Процедуры, устанавливаемые настояшим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат продедуры: подписанное распоряжение мли письмо об отказе, 
направленное на регистрацию. 

3,53. Специалист Па^шты: 
регистрирует распоряжение или письмо об отказе, 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма об отказе в 
образовании земельного участка. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документов руководителем Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услути. 

3.6. Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 
услугн 

3.6.1. Специалист Палаты на основании поступившего распоряжения: 
подготавливает проект договора передачи имущества (далее - договор) или 

проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
согласовывает проект подготовленного документа и направляет на подпись 

руководителю Палаты. 
При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 

направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 

Результат процедур: направленный на подпись проект документа. 
3.6.2. Руководитель Палаты подписывает договор илн письмо об отказе и 

направляет в Отдел имущественных отношений (далее - Отдел). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: подписанный договор или письмо об отказе. 
3.6.3. Специалист Палаты: 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, 
сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги; 



регистрирует договор в журнале регистрации договор, указывает в договоре 
жилую и общую площадь занимаемого жмлого помещения, дату заключения н 
номер договора. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты. 

Результата процедуры: извещение заявителя. 
3.6.4, Специалист Палатывыдает заявителю либо направляет по почте письмо 

об отказе в предоставленни муниципальной услуги. 
Выдает заявителю пол роспись договор, после поднисання договора, два 

экземпляра подписанного м согласованного договора передает заявителю, один 
оставляет на хранение в Палате. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
в течение 15 минут ~ в слз'чае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной 

подпунктом 3.6.2 настоящего Регламента, в случае направления ответа по почте 
письмом. 

Результат процедуры: выданный заявителю договор млн направленное оо 
почте письмо об отказе. 

3.7. Исправление технических ошибок, 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение №2); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и о.ередает их в Отдел, 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 

3.7.3. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 



исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Отдел оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4Л. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения адммнмстратмвммх 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
сам:оу11равлення) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлеммем муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, слуокебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 



муниципальной услуги и принятии решений руководителю Папаты. 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях й причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Палаты 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настояшего Регламента. 

Должностные лица м иные муниципальные служ'эщие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услути, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услутн и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5, Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений н действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункцйонЕльного центра иредоставления государствеиныж и 
муниципальныж УСЛУГ, организаций, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.§7.2010 ШШ-ФХ ш также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 



5.!. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлений муниципальной услуги, в Палат)' или в Совет муниципального 
образования > 

Заявитель может обратиться с жадобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабйнского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабйнского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услугм, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) за'фебование от заявителя орм предоставлений муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления мyниципaJlь•нoй услуге; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствие с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (мли) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части I статьи 7 
Федерального закона М 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюшего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 



Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информадмонно-телекоммуникадмонной сетм ''Интернет", официального сайта 
Сабинского мунн11ипа.тьного района {http://www.saby.tatarstan.ru), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar.ru/'). Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя, 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток к ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих днем со дня ее регис-традии, 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услуту, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахо:«енйя заявителя ~ юридического лнца, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляюшего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии локу^1ентов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно мз следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправлениЕ допушенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворений жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настояшем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

http://www.saby.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/'
http://www.gosuslugi.ru/


5 J . B случае признания жалобы, подпежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услути, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



с Особенности вьшолненим админмстративныж ороцедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услут 

6.1. Опнсанме п'оследовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя след>тощйе процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке ередоставления муниципаоъной 
услути; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления ыупшттшьиош услут: 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муеишгошхьнои услуги, в том числе оо 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной кватификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявлещ!,я о 
предоставленми мунищшальной услутм; 

5) направление заявления с документами в Пшшту; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услути. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги, 

Специатист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может пол>'чить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услути путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьцр://ш1с 16да!аг5!аптц/' 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация гю составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

63, Принятие м регистрация заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 



Татарстан. Регистращш заявления, поступившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

6,3.2. Специш1ист МФЦ, ведущий прием заявлений, ос>тдествляет 
процедуры, ередусмотренмые регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: принятое м зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист М'ФЦ в соответствии с регламентом работы М.ФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалифнкаднонной цифровой 

электронной подгшей. заявителя, использованной прн подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муннципальной услугм, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу, 

Процедуры, устанажаиваемые настояощм' пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после пол}-^!енйя ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы, 

6.5, Вьщача результата муниципальной усл>тн 
6.5Л, Специалист МФЦ ори поступлении результата м>тпщкпальной услугм 

из Пш1аты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
ередставите.11я) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осзлцествяяются в 
день поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в срокм, установленные 
регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



приложение №1 

В 
{наименование органа местного самоуправления 

мун иии паль но ГС! обра'зованйя) 

от 

(далее - заявитель). 
(полное гШ«мемован«е, орган'изаи^юинс-г!равоЕа« форма, С8еден>!я о 
государстаеннон рстсгрттт 

Заявление 
об оформлении (закреплении) мунищгпального ll^f>тдecтвa на праве оперативного 

управления за мутаципальнымм учреждениями, щтщшптьшымш казенными 
предприятиями и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными 

предприятиями 

Прошу Вас оформить (закрепить) муниципальное имущество на праве 
оперативного управления. 

Месторасположение муниципального имущества: мут«4Щ-та.'1ьный район 
(городской окр>т), населенный пункт „ул. д. _ _ _ _ _ 

К заяв,тенйю прилагаются следующие отсканированные документы: 
1) Документы удостоверяющие личность; 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); 
3) Копии учредительных документов юридического лиш; 
4) Перечень муниципального имущества на последнюю отчетную дату в 3-х 

экземплярах; 
5) Выписка из приказа о назначении руководителя в одном экземпляре; 
6) Согласие балансодержателя о передачи муниш-шалыюго имущества в одном 

экземпляре; 
7) Оригинал и копии технического паспорта с кадастровым номером на 

каждый объект недвижимости (при наличии). 
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов. 

1датаГ " " (пс^гаТсь) (ФИО) 



приложение №2 

Руководителю 
Палаты имущественных и 
земельнмх отношений 

мунмцйпачьного 
района Республики Татарстан 
От: 

Заявление 
об исправ^^ении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной ори оказании мунмдащальной услугм 

(?1аиме1-10вание услуги) 
Записано: 

Правильные 
сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести, 
соответству^ющие изменения в документ, являющийся результатом 
муницнпап'ьной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1, 

3. 
В случае принятия рео1енмя об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отпрашшнпя электронного документа на адрес Е-шаЛ: 
в виде заверенной копии ма бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персоначьных данных (сбор, смстематмзадию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме. 



включая пршятне решений на мх основе органом предоставляющим мшмщшатьную 
услугу, в целях предоставленмя мунищю-апьмом услуш. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности: и представляемому мною лицу, а таюке внесенные мною нмже. 
достоверны. Документы (КОПИЙ довдентов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованшм, устшювленным законодательством Российской 
Федерацим, на момент нредстаа^ения заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения. 

Даш свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципаяьной услуги гю телефону: _ _ 

(подпись) (Ф.И.О.) 



приложение 
(сйравочное) 

Реквизиты должностныж лен, ответственныж за нредоставлемие 
муеиниеальной услуги н осуществляющиж 1сомтр0ль ее мсоолнееим, 

Исполком Саоинского мунищшального района 

Должность 

исполкома 
Председатель палаты 
Гл.спепиалист палаты 

Телефон 

8(84362)23244 

8(84362)23645 

Электронный аарес 

ГУ 

АИга.Са11и11т(ШаШгти 

Совет Сабинского муниципального района 

! Должность Телефон | Электронный адрес ^ 
; Глава §(84362)23133 1 'КМйШаШли 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Ресиубл'йки Татарстан 

Административный регламент 
предоставленим муеинииальноГ! УТАУГМ по выдаче Е Ы Р Н С К И И З реестра 

мунинииального имущества 

1. Общие положения 

1 1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
УСЛУГИ (далее Регламент) устанавливает стандарт м порядок предоставления 
муниципальной услуги по выдаче выписки из реестра муниципального имушества 
(лаяее ~ муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: юридические и физические лица 

(далее - заявитель). 
I 3 Муинщшальная услУта оредоставляется пшштой имущественных и 

земельных отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан 
(далее Палата). _ 

1.3,L Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский п.г.т. Ь.Саоы. 

УЛ. Гали Закирова, д,52. ^ .. ^ 
Место нахождения Палаты: 422060 РТ. Сабинский р~н. гьгт. Б.Саоы, ул= I Ш1Й 

Закирова, д-52-
График работы: 
оонедельнмк - четверг: с 8.00 до 1630; 
штница: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и оитання устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность, 
1 3 7 Адрес официального сайта муниципального района в информацнонно-^ 

телекоммуникационной сетм «Интернет» (далее -- сеть «Интернет»): ihttp:// 
www. saby .tatar ли). 

Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты мо:«ет быть получена: 

• 1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную в 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями.. 

Информащ^я на государственных языках Республики Татарстан^ 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах {подпунктах! 
^ 3 2 8 2 10 2Л К 5.1 настояшего Регламента; псюредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 

района (http:// \ww.saby~tatar.ro). 



3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики I атарстан 
(http://iisliiai. гашгдш )̂ (далее - Региональный портш!); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функции) 
(http:// www.gosuslugiTu/) (далее - Единый портал); 

5) в Паяате: 
при устном обращении » лично мли по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услути 

размешается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

4 Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 М 51-ФЗ (далее 

- ГК ¥Ф\ (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, М32, ст.3301); 
Федеральным законом от 06.10.2003 К2131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон М>131-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, >>40, 
CT.3822): 

Федеральным законом от 27.07.2010 N-210-ФЗ «Оо организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон т 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, 
Ш 1 , ст.4179); 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 
30.08.2011 Ks424 «Об утверждений порядка ведения органами местного 
самоуправления реестров муниципального имущества» (далее - приказ .Ш24) 
(Российская газета. №293, 28.12.2011); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45.3FT «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ Ш5~ЗР1) (Республика 
Татарстан. №155-156, 03.08.2004); 

Уставом Сабйнского муниципального района Республики Г атарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19.12.2014 года 
№281 «Об утверждении Устава Сабинского муниципального района Респуолики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Устав); 

Положением об Исполнительном комитете Сабинского мунищйпального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Саойнского 
муниципального района от 26.04.2012 года № 112 «Об утверждении Положения оо 
Исполнительном' комитете Сабинского мунищшального района Респуолики 
Татапстан в новом редакции» (дапее - Положение об ИК); ^ 

Положением о Папате имущественных н земельных отношений Саойнского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 №164 (далее - Положение о Палате). 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 №130~р (далее - Правила). 

1,5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
оггоеделения: 

http://iisliiai
http://www.gosuslugiTu/


удаленное рабочее место тютфушктоштьвото центра предоставления 
государственных и муннцмпальных услут - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения мунициоапьного района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии' с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункЕмональных центров предоставления государственных м мунмципапьных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
vcTvr»: 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим мунишшатьную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципачьной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
vcTvrH (далее - заявление! понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги '(п,2 ст.2 Федерального закона от 27.07,2010 ШЮ-ФЗ). Заявление 
Заполняется на стандартном бланке (приложение Xsl). 



2. Стандарт предоставления иунииипалыюй услуги 

Наименование требовании 
ст нд а рта н рсдоста вл ении 

муницшшлыюй уелугм 
Содержание требования стандарта 

Нормативный ашт, 
уста на ЕЛ иен шиш й 

мушщмоальную услугу млн 
требование 

2Л. Наименование муниципальной 
услуги 

Выдача выписки из реестра муниципального 
имуацества 

ГК РФ, Положением о Палате; 
Положение о Рсесгре 

22. Наименование исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
испосредственно 
предоставляюн^ег^? 
муниципальную услугу 

Ишкгга Положение о Палате 

2.3, Описание результата 
предоставления муниципальной 
услуги 

Выписка из реестра муниципааьного имущества 
(приложение >Г?>2) 

Решение об отказе в предоставлении 
му и М Ц,Н ГЦУ! ьно й услуги 

ГК РФ, Положение о Палате 

2.4, Срок предоставления 
муннцнпааьной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставлении 
МуНИЦИПШ1ЬН0Й услуги, срок 
приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, 
если возможность 
приостановления предусмотрена 
законодательством Российской 

Не более 8 дней'̂  с момента поступления 
заявления. 

Приостановление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

' Срсж нредостаЕления муниципальной услуги определен всходя из суммарного с|Х)ка, необходимого для осухшствйспт 
админист}-)ативныч процедур. Длительность админястративных процедур исчисляется в рабочих днях. 



Федерации, срок выдамм 
(направлен ня) документов, 
являющихся результатом 
предоставлення му^нщнпальвой 

У 
2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными иормативнымм 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления мунициош!ьных 
услуг, нодлежанщх представлению 
кявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления 

) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе; 

Е :)лектронной форме, подписанное в 
соотвстсищи с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обраодении посредством Регионшн^ногч) 
портана; 

2) Документы, удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя действует 
представитель) 

Бланк заявления для полу^шния 
мунйаипа1н>ной услуги заявнте.чь может получни. 
при личном обращении в Исполкоме. Электронная 
форма бланка размещена на официаяысом сайте 
Исполкома, 

Заявление и прилагаемые ;1окументы могуг 
быть представлены (направлены) заявителем на 
бумажных носителях одним из следующих 
способов: 

лично (лицом, действующим от имени 
:шявителя на основанни доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Региональный портал в веде гшектроиных 

К РФ, Положение о Палате; 
Федераяь[!ЬШ закон КЙ 2 1 0 ' - Ф З 



2'.6. Йсчер11ьшак>щий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми аггами для 
предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государствениььч 
органов, органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электрощюй форме, порядок их 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправления либо организация, 
Е распоряжении которых 

Йсчерпывакндий перечень 
оснований для отказа в приеме 
докуме1-ггов, необходимых для 
предоставления муницишиьной 
услуги 
21лТсчерпыва10Щий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предосгавлеиии 
муниципальной усяуги 

^̂  рамках межведомствеииого 

взаимодействия: 
Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости. 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
выщеперечислеиные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, орт'анов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредс1-авление заяЕМтелем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, ие является 
основанием для отказа заявителю в прехюставлении 
услуги 

Основания не предусмотрены 

Основш^я "для приостановления 
предоставления услуги не предусмотрены. 

Основания для отказа: 
1) Отсутствие запрашиваемых сведений об 

объектах учета; 
2) Заявителем представлены документы ие в 

полном объеме, либо в п]редсташ1е1шых^^ 



д1лн) документах содержится неполная и (или) 
недостоверная ин_фо_£)мация- _ 

2,9. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление 

Муниципальная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе 

Положение о Палате 

2.10, Шртть услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предостав^зслн«! муниципальной 
услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), 
вьщаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в 
предоставлении муннциншнд1ых 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2Л 1. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставлен ия 
государственной услуги, включая 
информацию 0 методике расчета 

такой ПЛНТЫ 

Г1редостаЕление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2,12. Максимляьный срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
мунициоадьной услут'п, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в llpeдocтaвJ^eийи 
муниципальной услуги, и при 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при наличии очередн - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
ыуишщтшъшш услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 мину'1 



получении результата 

Срок и порядок региспрации 
запроса заявителя о 
предост'авлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной 
фо^ме 

В течение одного дня с момента поступле!Ц|я 
заявления. 

Запрос, постуинвший в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрирус-гся иа 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

2Т|4ГтребоЕанйя к помещениям, в 
которых предоставляется 
муницйпальнш услуга, к залу 
ожидания, местам для за0О1Н1ения 
запросов о предоставлении 
муниципшнлюй услуги, 
информационны^м стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждой муници!1альной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов 
указанных обьектов а 
соответствии с федеральным 
законодательством и 
законодательством Р€сну6;и-1 ки 

Предоставление муниципальной услуг'и 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой м 
системой пожаротущения, необходимой мебелью 
для оформления документов, информаииоиньши 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления муниципальной 
услуги (удобный вход-выход в помещения и 
неремещенне в их пределах). 

Визуштьная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставленим 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 



инвалидов 
2Т11 Показател!!! доступ ности и 
качества муниципшндюй ус;!уги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами нри 
предоставлении муниципальной 
ус,)'|уги и их продолжительность, 
возможность оолу^^енйя 
информации о ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с 
использованием информационно" 
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муниципальной услугм 

многофункциональном центре 
предоставлений государственных и 
муниципальных услуг (в том числе 
Е полном объеме), в любом 
террнториапьном подразделении 

исполнительно 
распорядительного органа 

местного самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), 
носредсгЕОм запроса о 
предоставлений нескольких 
государственных и (или^ 
муинципшн>в.ых услуг в 
многофункциональных центрах 

предс>ставлевйя 

о 

" 'Показателями доступности 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помелцения Палаты в зоне 
доступности обпдественного транспорта; 

наличие необходимого количества 
специалистов, а также .помещений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципшн>ной услуги на информационных 
стендах, информационных ресурсах (http:// 
www.gosuslugi.rH/) в сети «Интернет», на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг; 

оказание помопц! инвшгндам в преодолении 
барьеров, мепшюндих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальном 
услуги характерн:^уется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
эзявнтслям; 
"" в а р у о ю ш й сроков предоставлення 
муниципальной услуги; 

жшюб на действия (бездействие) 

муниципальных служащих, предоставляющих 
муниципальную услугу; 

жшюб на некорректное, 
oTHoniCHMC муииципш!ьвых 
оказывающих муинодпщльиую 
:,5аявйтелям. 

При подаче запроса, о 

невнимательное 
служапщх, 

услугу, к 

предоставлен ш н 

"PJL 

http://www.gosuslugi.rH/


И) 

муниципальных ^ 
предусмотренного статьей 15 Л 
Федерал ьно1-о закона 
(комплексный запрос) 

ТГб. Иные требования, в том 
числе учитывающие особенности 
предоставления мущщйпальной 

услуги по экстерриториальному 
привинну (в случае, если 
муницинальная услуга 
предоставляется по 
экстерриторйШ1ьному принципу) 
особенности предоставления 
мунищцщльной услуги в 
электронной форме 

p ^ w w a ^ a мугшципальной услуги, предполагается 
однократное взаимодействие должностного лица, 
нредоставляюшего м у н щ щ п а л ь н у ю услугу, и 
заявителя. Продолжительность вэаимодеиствия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 

муниципшнл:10й услуги может быть полг1ена 
чаявителем на сайте (http:// www^gosuslugrru/) , на. 
Едином портшш государственных м 
мунициг1аг!ьных услуг, в МФЦ-

Предоставлеиме муниципшшной услуги через 
многофуикцноншнл1ЫЙ центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее 
МФЦ) , удале1йц>ш рабочие места М Ф Ц не 
осунАсствляется. 

~ Муниципальная услуга по экстеррнторйшшному 
принципу и в составе комплексного запроса не 
сгредоставляется 

о порядке получения 

муницщттзьиой услуги в электронной форме можно 
ПОЛУЧИТЬ через Интернет-приемную или через 
Портал государственных и муниципальных услу|^ 
Республики Татарстан. 

При предоставлении муницигиадьвой услуги в 
злеггронном виде заявитель вправе: 

и а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги 
размещенную на Едином нортале или на 
Региональном нортале; 

б) подать заявление о оредос1тлен1!И 
муниципальной услуп . в форме электронного 
цокх^1еита с использованием 



и 
портала посредством заполнения 

электронной формы заявления. 
При направлении докуме>ггов, необходимых для 

п р е д с т а в л е н и я муниципальной услуги с 
использованием «Лмчног'о кабинета» 
Регионш1ьного портшш, используется усиленная 
квалифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случаях, предусмотренных 
постановлением Правительства Российской 
Федерации ог 25Д)62012 Ке 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлеиии муниципальной 
услугн, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципалы-юй услуги посредством Регионального 
портала; 

д) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа ; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также его должностных 
лиц, МУНИЦИП1ШЫ!Ь!Х служащих посредством 
официального сайта муниципального района, 
Регионального портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений н действии 
(бездействия) , совершенных прн предоставлении 
государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, 
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3. Состав, последовательность и сроки выколненш административных 
процедур, требования 1с порядку^ их выполнений, в том числе оеобенностм 

вьшолеенив админнетратнвныж процедур в электронной форме 

3 Л. Описание последовательмостм действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ1, Предоставлееие муниципальной услутм включает в себя следующие 
процедуры; 

!) консультирование заявмтедя; 
2) прннятне и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) выдача заявителю результата мунмцмпштьной услуги-

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3 2Л. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для полу-гения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги, 

' Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 
' ' Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя-

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

33 . Принятие м регистрация заявления 

3 3 1 Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает шсьменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услути и представляет документы в соответствии с 
ПУНКТОМ 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

^ При поступлений заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регис'фацмю заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном каоинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
прек-тавлены электронные образы документов, подписанные усиленном 
квалифицированной электронной подписью). 
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В стечае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
этектронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 

л и ш Отдела направляет заявихел» у.а .аеным в з а я « ™ « . ^ о о м 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления « 

уведомление о поступлении заявления, содержашее входяоши 
номер заявления, дату полу^юния заявления, перечень наименовании файлов, 

к нему документов, дату получения результата мунишшальнои 

ст^-чае если в результате проверки усиленной квалифицироваиной 
электронной полриси выявлено несоблюдение условий ее действительности, 

об отказе в приеме документов, поступивших в 

уведомление о принятом Р " « 
с ^'Казанкм пунЕтов статьи 1! Федерштнош закона от 06.1.4,2011 6з-ФЗ <Оо 
этектронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. 1акое 

пописывается усиленной квш^ифицированной » « ^ Р « « « « 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе 
документооборота и направляется способами, указанными в пункге 9 Прави 
Использования усиленеой^лифишфован^^^^ электронной подписи при о о р а — 
за получением тосударственных и мунинипальных услрт у ш е р ж д е е н ы х 
постановлением Правительства Российской Федерации от .5 ,08,20.^ . 

3.3.2,Специалист Папаты, в е д е н и й прием заявлений, осуществяяет: 
установление .личности заявителя; 
п р о в е р ь Г10.ТН0М0ЧИЙ заявителя (в случае деГ!Ствия по доверенности); 
В случае отсутствия замечаний специатист П ш а т ы осуществляет: 
прием и регистрацию заяв-тения в специальном ж у р н м е ; 
вртчение заявителю копии описи представленных документов с отметми о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времен,! 
испо-тнения муниципа.чьной услуги; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты, 
В с т - и е штшчшя оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Пататы веУ'ШИЙ прием яок^ентов , уведомляет заявителя о наличии препятствии 
^ Г р е г м с т р ш и и заявления „ возврашает ему документы с аисьмееннм ооьяснением 
"содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанав.пиваемые настояшим пунктом, осуществлялтся . 
ппием заявпения и документов в течение 15 минут; 

заявления, в течение одного дня с момента поступления 

^ е ^ . у г ш процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на ш с ^ ^ ^ е ртковадителю Палаты или возврашенные заявителю локументы. 
на пшаты рассматривает заявление, определяет испошите,яя 

и направляет специалист}' Пататы. в течение 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с мо,адента регистрации заявления. 
Резу.тьтат процедуры: наиравлеиное исполнителю заявление. 
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3 4 Форь™ро..м»е „ , , . ,ф« . - | ен« „ е » . = л о » с , « т ь . х зш.рос» . ор™ь,, 
участвуют»-. . п р ш о с т « » " « к ш » » « ' ! " ' " » » 

с,,сте»ь, »е».езо«стве,шого злектронвого . » в . о л и с г . т 

ЕДКОГО государствен,,»™ рсестра „ е . . „ » „ « о с „ . » о с о в - и х 

о а — е . , ™ 

муш,и„паль„ой'уедут« (да-пее - У » « » " " „„„ест .лякттс . в течшне 

»-во у в е л о » » . . „ „ е , 

направленные в Палату. 

3,5. Подготовка результата муницмошьной услуги 

сста„»вд«в.ет ивличне ,аораш„.ае»ь,х „ б „ , е и м о с т „ на 

о6т.е«,ъ, ^̂̂  - ,„,сь»о об откаи), 

• ' • ' " " Г о " : , " о ? ПОР.ДК. . » п р а в л , « »» .одл ,сь 

с о в с т в „ » е т , , » а о 6 » ™ , , , „ „ „ „ о об о т „ „ „ 

3.6. Ви.,ач. та.вт=.,к, реаулвтата «уя.ниналаной уе.лути 
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3.6.1. Специалист Палаты: 
регистрирует выписку или пись.мо об отказе; 
извещает заявите.тя (его представителя) с использованием спосооа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления .муниимпальнои услуги, 
сообщает и время выдачи выписки или письма об отказе в согласовании. 

Процедуры, устанавливаемые настоящи.м пунктом, осуществляются в день 
подписание выписки председателем Палаты. 

Результат процедур; извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.6.2. Специшшст Пататы выдает заявителю (его представителю) или 
направляет по почте выписку или письмо об отказе. 

При выборе заявителя способа по,тучения результата в электронном виде 
направляет заявителю резу:тьтат мунишшальной услуги в форме :электронного 
документа. 

' Пpoueдvpы. устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
вьщача заявителю на руки - в течение 15 минут, в порш,1ке очередности, в день 

Прибытия заявителя; 
надравленне почте письмом ~ в течение одного дня с момента ошнчан.ия 

процедуры, предусмотренной подпунктом 3.52. настоящего Регламента, 
Результат процедур: выданная выписка или нисьмо об отказе. 

3,7. Исправление технических ошибок, 
3 . В случае обнаргженйя технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услугн. заявитель представляет .в Отдел: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение КЙЗ I; 
документ, выданный зая.вйтелю как результат муниииншгьной услуга, в 

котором содержится техническая ошибка: 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

техническом ошибки. 
Заявтение об исправлении технической ошибки в сведения.х, указанных в 

документе, являюшстмся pe:^yльтaтoм муниципальной услуга, подается заявителем 
(упо.1Но;«оченным представителем) лично, .пибо почтовым отправление.« (в то,« 
чисте с использованием электронной почты), либо чере:1 едиаыи .портал 
государственньгч и муниципшьных ус.туг или многофуншионшьныи центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг. 
Специалист. ответственны.й за прием документов, осуществляет 

прием^заГвления об исправлении тех.нической ошибки, регистрирует :заявление с 
приложенными документами и передает их в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осушеств.чяется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления. 
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление. 

направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 
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3.7.3. Специалист Палаты рассматривает док'ументы н в целях внесения 
исправтенин в документ, являющийся результатом услуги, осушествляет 
процедуры, предусмотренные пунктом З.б настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченно.му представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заяюпеля почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Отдел оригинала 

документа, в котором содержится техническая ошибка. 
Процедура, устанав.пиваемая настоящи.м пункто.м, осуществляется в течение 

тре.х дней после обнаружения технической ошибки и.ои пол>'чения от любого 

заинтересован,ного .шша заявления о допушенной ошибке. 
Резу-тьтат процедуры: выданный (направ.г1еннын) заявите.!1ю документ, 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4 1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципадьной 
устуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципельнои 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 

местного самоуправления. 
Форма,ми контроля за соб.11юдением исполнения административных 

рлэоцедур являются: 
I'. проверка и согласование проектов документов по предостав.тению 

.п'нииипальной услуги. Резу.тьтатом проверки является визирование проектов; 
' 2) проводимые в установ.тенном порядке проверки веден,.1Я 

де.!10производства; 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соолюдения 

ппоцедур предоставления муниципальной услуги. 
Контрольные проверки могут быть плановы.ми (осуи1ествляться, на 

основании ПОЛУГОДОВЫХ или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
УСТУП, (ком1,.тексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 
" ' В иетях текушего контро.яя используются сведения, имеющиеся в 
.тектронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и пись.менная 
информация специадйстов, осуществляющих выполнение ад.миеис-гративных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 



Для осушествления контроля за совершением действий при предоставлении 
м.'нинипальшй услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представтяются справки о результатах, предоставления муниципальной услуги. 

О стучаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
адмшистративньтх процедур специа.ти,сты немедленно информируют 
руководителя органа. предостав.т1яюшего муниципальн™ услуту, а также 

тоедпринимшот срочные меры по устранению нарушений 
' 4 •> Текущий контроль за соблюдением последовательности действии, 

опрететенных административными процедурами по предоставлению 
МVНИЦ^MAЛЬНOЙ УСЛУГИ, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 

инфраструктурному ра,звитию, ответственным за организацию раОоты по 
предоставлению мунищшатьной услуги, а также специалистами Палаты 
инфраструктурного развития. 

4 3 Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий .контроль, 
устанавливается положениями о структурны.х подразделениях органа местного 

самоуправления и должностными регламентами. 
' По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше.нии прав 

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствим с 
законодательством Российской Федершии. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

руководитель (заместитель руководителя) структурного подраздедения 
органа местного сшоупра.вления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненаддежашее выполнение административных действий, ука.занных в 

разделе 3 настояшего Регламента, 
Дотжностные лица м иные муниципальные служащие за решения и 

дейстшя (бездействие), принимаемые (осушествляе.мые) в ходе предоставления 
мс-ниципальной усяуг.и, несут ответственность в установленном Законом порядке, 

' 4 5 Контроль за предоставлен.ием муниципальной услуги со стороны 
граасдан. их объединений и организаций, осушествляется посредством открытости 
деятельности органа меството самоувравления при п.реяоста,вленйй 
муницмпатьнои усдуги, оодучения еодной, ак-туа.дьной и достоверной 
„.формации о порядке предоставления муниинпальной усдуги и возмож'но.ти 
досудебного рассмотрения обрашееий (жадоб) в процессе предоставдения 
муниципальной услуги. 

Ч Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений » действий 
^ Свеиействия) органа, предоставляюшего муняцимльную услугу, 

м v н и J w л ь н ь к услуг, <,рг1,н,«а«иГ.,указаиныж в части 1.1 статьи 16 
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Федерального юкоиа от П.т.ЮШ ЛШО-ФЗ, а также иж должностных лиц, 
муниципальных служащиж, равотников 

5 1 Потучатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном, порядке действий (бездействия) сотрудников Пшаты, участвуюпшх в 
^е^;!ставлении муниципальной услуги, в Палату иди в Совет муиииипально. о 

ооразовдашя.^^^ может обратиться с жшобой, в том числе в следующих случаях: 
!) нарушение срока регистрации запроса затителя о предоставлении 

муниципальной услути; 
Г) нарушение срока предоставления муниципальной услу! и, 
3) трЛование у заявителя документов или информации либо осушествления 

действий представление или осуществление которых не пред^мотрено 
нор ™ ь ш и правовыми актами Российской Федерации, Республики 
Сабгаского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 

^ Г к а , " в приеме документов, предоставление которых пред^мотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерапии, ] 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальном услуп., 

" в предоставлении мунииипальной услуги, если основания отказа не 
прету«отрены федеомьными законами и принятыми в соответствии с ними 
» ^ П ^ р м а т ^ ы м и оравовнми актами Российской Ф е д е р ^ . 
ЙНЬ.МИ нормативными правовыми актами Респуолики Татарстан, 

оредоставленин м у н — н о й у « у г „ 
птаты не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации Республики Татарстан, Сабинского муниципального района: 

Палаты, должшстного лица Пшаты в исправлении допущенных 
о о е ч а ^ Г и ошибок в выданных в результате предоставления 
УСЛУТМ документах либо нарушение установленного срока таких 

" 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

муниеип^ьно« усяут«, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными « 
сштве-гствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

и иными нормативными правовым« актами Респуоли« 

= = 

му™шиш,ьной услуги, либо в Г 7 
УСТУГИ за иск.тючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 .татьь , 

действия (бездействие) органа, о р е д о с т а в л я к , ™ 
у с ^ у , должностного лица органа, предоставляюшего 

З^угуС муниципального служащего, руководителя органа, 



предоставляющего муниципальную услугу, подается в емсьменной форме на 

övMamHOM носителе или в электронной форме. 
• Жадоба может быть направлееа до почте, через К«>Ц с - п о л ь з о в а в 

информадионно-телекомм'уникационной сети "Интернет", офи.циа.тьно, о сайта 
3 r ! L o r o мунишпжтьного района ( http:// wmv. .sabyTatar.ru), Единого портада 
гос"арственны.х, м мунициишьных уедут Респуолики Татарстан 
(htm-//uslu2i.tatar.ra/). Единого портала государственных и муниципальных ywiyr 

а также может быть принята при дичном 

поступившая в орган, предоставляющий мунишшиьнуто 
vcnvrv • тибо вышестояшйй орган (при его натичии), полтежит расс,мотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ретистрадЕИ, а в случае оожадования 
отказа органа, предоста.вляющето муниципальную усдугу, в приеме документов у 

дибо^исеравдееии доиуменных опечаток м 
обжалования нарушения установденного срока таких исг1ра,вленми - в течение 
ряти рабочих дней со дня ее ре.гистрации. 

S 4 Жалоба долясна содержать следующую информацию: 
Г! наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа.' предоставляюшего услугу, или муниципального служащего, решения ь 
действия (бе.здействие) которых об:4сш1у1отся; 

21 фамилию, имя, отчество (последнее - при на.т.1яии), сведения о ecic 

житедьсша заявителя - физического дица дибо и ® « « " ' ^ ™ ^ , ^ ^ ^ ^ 
нахождения заявителя - юр.идического лица, а также номер (номера) контактного 

адрес (адреса) ^^ектронной додты (нри надидии) и почтовый адрес, по 
КОТОРЫМ лотжен быть направлен ответ заявителю; 

'^З с в ^ ш и я об обж1туемых решениях и действиях (бездействии) орга.на. 
претоставдяюшето мунинипальную услугу, доджностного лица ^ г а д а , 

доставляющего муницидадьнуш усдугу, иди мУ™®™«ьного 
4) доводы на основании которых зая.витель не согласед с решиием д 

действием (бездействие..!) органа, предоставляющего усдугу, должностного дина 
оогана предоставляющего услугу, или муниципального слудкашего. 

' " ' к жа.тобе могуд быть дридожемн копии документов, 
„зтоженные в жатобе обстоятельства. В таком сдучае в жадоое приводи..« 

„ е р е . ^ дриинмается одно „з с д е д у ^ 

Г р а в « aLa-MH Российской Федераи» , нормативными правовыми актами 
PecnvÖTHKH Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

у » . „ » о . 
н . J L " " я . » « . , » . п„сь„.»»ой форме „о » « а » » » « . » т » > 
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электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

признания жалоб«, подлежащей удовлехвореник. в с ^ в ^ е 
з а я в и ^ е л « ™ н „ | о р м а ш я о действиях, о с у . « ^ — х 
незамедлительного устранения выявлевньх а р у — 

з а я в и « ™ д^о « ^ е н т и р о в а н н м е разьяснения о п р и ч и н у ^инятого 

— — т : = 
н ^ р а в л « « « м е ш ^ е с я материалы в органы прокуратуры. 
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6, Особееиости. Б ь ш о л н е ш ш административныж. ороиедур (деМствий) в 
многофункинональныж иентраж предоставления государственныж и 

мунймипальиыж услуг 

6.1. Описание последовательности действий при гфедоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услугн; 

2) принятие й регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении мунищшальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальеой услуги, 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услути и при необходимости оказывает помощь в заполнении 
бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьпр: / / т^ 16да1аг$1ап.ги/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6 3 . Принятие н регистрация заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ. удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услути в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной 
форме, осуществляется в установленном о о р д а е . 



6 3 - CeimiLiHCT МФЦ, в=. ,ш»й орис» » . а е . ш й , о с у ш е с . л , « 

6 4 Формирование пакета документов 
6 4 ! С ю и к т и с т МФЦ в соответствии с регламентом ра&огы МФЦ. 
ПРО в„те.тьность усиденной ква.™фикационной шфровои 

э т е к т р о ш Й ^ ш с и заявитедя, исподьзованной дри еоладе заявдения о 

. . а с т ^ : ^ « в „ ;едост4дени„ мунидипадьвой усдуп . в том дисле оо 

о с у ~ т с я в 

сроки С'становденные регламентом раооты МФЦ. 
Результат процедур: н:аправленные за.просы. 

Л 4 Гттеоишмст МФЦ после получения ответов на заяросы формирует 
„акет - о е Пата^ ' в дорядке, установдееном 

м 1 Г ™ о — ^ Р е з У - а т а м у е д д ^ о й 

заявитед» резудьтат «унидидадьиой 

р«удьтат м у н и и . — У^У™-



(|.|а1шенован.ие органа местного самоуправления 

мунишпального образование) 

заявитель). 
(Д.Т1Я Л1Ш - полкс^е наименошкне. организашонно-
пр^вовая форма, сведеш^й о госуларствент^ой р^гисфацки; д;-1Я 
физических лгщ - фамдинш, имя. отчество, паспортвью даь-яь^е, 
регисдраднк^ по мес1у жжй.^ьства, телефон) 

Заявление 
13 реестра муки 

предоставить выписку нз реест 
шоложение объекта недвижимого 

)уг), населенный пункт 
агаются следушохие отскани 
^стовеояюшие личность; 

документы: 

!теля 

(дата) {подпись) (ФИО) 



— ! 

Инвентарный и кадастровый 
номер 

1 
г: 
2 

п 

2 
О 

о = 

Местонахождение (адрес) 

н 1 

а 

с 
В 

о 
-К 

г 

Р ! 

1 
к 

•3 2 2 1 ; 

^ 1 

Год ввода (приобретения) 

Первоначально-восстаяовительвая 
стоимость, тыс.руб. 

1 

С̂  о 

тыс.руо. 

1 
2 

X 5: s 
£ Г х ф 

а 
4 

2 
1 Л8 

а 

е 
К 

£ г 
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О 
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э 
я к г 
I т иг о "» 
с 
15 
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й Г. й 
» 

2 
г г 
а-« 
С 
3 е 
Н 
я г 

г: 

О 

а X 

I 
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Приложение МгЗ 

Руководителю 
И^еполнмтельного комитета 

муниципального 
^^йсшГйспубжжй Татарстан 
От: _ _ 

ЗамБленне 
ой мсправленни тежимческой ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной ПРИ оказании муниципальной услугм 

(наименование услуги) 

Записано: 

Правильные 
сведения: 

Прошу мсправить допущенную техническую ошибку и внестм 
соответствующие изменения в документ. являющийся результатом 

мушшнпальной услуги. 
Прилагаю сдедуюЕ1,ие документы: 
1, 

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-та11: , 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 

а также согласие представляемого мною лица на 
обработка, першншьных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), испотзование, распространение (в том числе 
;еред«у) . Обезличивание, блокирован«, ушитожение персоиа.тьных данных, а 
также иных действий, необходимых лтя обработш персоншьных данных в рамках 
оршосивления муниципальной услуш), в т«м числе в автомашзированном реш,ме, 
вшшяая принят,« решений на нх основе органом предостав-тяшшим м у н и ш ш а . ™ 
усллту, в цел,ях предоставления муниципачьной услуги. 
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Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и оредставляемош' мною лицу, а т^жже внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (к'оеин док>^ментов), приложенные к заяшенню, 
соответствуют требованиям, установленным зашнодате^тьством Российской 
Федершии, на момент представления заявления эти док>^менты действительны и 
содержат' достоверные сведение. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества •аредоставленвой 
мне муниципальной услуги по телефону: 

( } 
(дата) (подпись) (Ф,й,0.) 



приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лнд, ответствеииыж за предоставление 
мушшшшшльшаш услуги и оеущеетвляшщиж ш н т р о л ь ее исшлненнн. 

Исполком Сабииского муниципального района 

Должность Телефон Элегфонный я^фес 
^ 'ководйтель исполкома 8(84362)23244 Мага1Л5Ь.п1уаго\"гЛ!!а!аг.ш 
Председатель палать^ ! 8(84362)23864 АМт.,0аНи1Нп&)га!аг,г11 
Глх-пехшалист ош'шты 8(84362)23645 ШушУатгоуйШшаг.ти 

Совет Сабинского муеиниоальиого района 

Должность Телефон Электронный адрес 
Глава 8(84362)23133 КМ&твт^т 



УТВЕРЖДЕН 
11остановле^..!нем Исполнит'ельного 
комитета Сабннск"ого муницншшьного 
района Республики Татарстан 

Административный регламент 
е р е д о с « в . , е н « му««„н. ,альн«й уелуг,, „о передаче в аренда «„.-щеетва. 

составляющего иунивнпальиую казну 

I. Общие положения 

1Л, Настоящий адмннис^тративный регламент ппедостав^-ния 
^ и ц и п а л ь н о й услуг« (далее - Регламент) у с т а и в а е т с г ш ш р ^ Т ^ ^ 
предоставления муншипшьной услуги ш передаче в аренд. „ м у Х в Т 
а > с т а ш а д е г о муниципальную казну (далее ^ муншшоалмая 
„ Получатели муниципальной услуги: физические и юричичестае чииа 
индивидуальные предприниматели (далее - заявитель). ' 

1.3. Муниципальная услута предоставляется 'пачатой имупественнуу р 
- у « — ь н о т о района Рес 

Гали « - С ^ ь . у . . 
График работьк 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятница: с 8,00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 

Врем.я перерыва для отдыха н питания устанавливается правилами 
внутреннего трудового распорядка. 

Справочный телефон {884362)23645. 
Проход яо документам, удостоверяющим личность. 

,,, , ^ офйцна.тьн0го сайта мунипмнального района в 

«гшгернет>/). {пари/ wii,^w.sabyTatar.ru), 

° м)шиципальной услуге, а тагже о месте нахождения и 
. рафике раооты Папаты может быть получена: '«^^иии 

I) посредством информационных стендов, содержащих визушьчую и 
г о т о в у ю инфор.«ацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
11адаты, для райоты с гзаявителями. ' ^ т т и я я . 

Информация на государственных языках Республики Татаостан вкточает 
ведения о Д н и ц ^ а л ь м о й содержащяеся в „ун.тах (нодеунктах) i . l , 

^ЛО, Z.I i, 5.1 настоящего Регламента-
^̂ ^ офншал.ьном сайте муннципа^тьного района (http:// mvw.saby.tatar.ruj. 



в Пш1ате: " ' 
при устном обращении ~ лично мли по телефону 

с: ' мунииипшьной услуги осуществляется в соответствии 

Р°«™ской Федераши от 30.11.1994 №. 51-ФЗ 
3 3 0 ! ? Российской Федерации. 05.12.1994: 

Российской Федерации от 25.10,2001 Ло Вб-ФЗ (дмее 
(Соорание зашнолахельсхва Российской Федерации. 29.И)20о1 

^ «О землеустройстве» (далее ^ 
- « ^ - ^ а Российской 

Ф е д е р а м ы м законом от 06 10^001 ¥01111^ л - ; 

СТ.3822) (Соьранне законодательства РФ. 06Л0,2003. ЛМО. 

Федеральным законом от 27 07 10 I о 

5зГст:4179Г ^ законодательства Российской Федераши, 02.08.2010, 

Законом Республики Татарстан от 28.07,2004 ЛМ^-ЗРТ мегтнп« 
с ^ ^ в л е н и и в Республике Татарстан« (далее ^ З а ^ П Л — 
(Респ>о,тика 1 атарстан. №155-156. 03.08.2004); • 

Уставом Сабинского -муниципгмьного' района Респубтаки Татаостан 

У^'^Р*-^^™« Сабинского ,«унишша.,ьного оайона 
Респуолики Татарстан в новой редакции» (далее - Устав)-

_ Положеш^ем об Исполнительном комитете Сабинского .чуницигитьного 
района Республики Татарстан, утвержденное решением С о в е т Г с " ^ 
м>™шт.«ьного района от 26,04,2012 года № 112 «Об .твержденш П o Z Z l 
00 Исполнительно,« шмитете Сабинского 
1 атарстан в новой редакции» (далее Положение об Ж ) - ^̂  



о„релёл;„и® - » « " У . ™ . „ р „ „ , „ „ 

1а1арстан в соответствии с ПУНКТАХ* 1а / * ^^^-^ук/.птп 
многофункциональных ченЛ™ организации деятельности Р>н»1Циональных иенгров предоставления госупапственных-
^ ш т п ш ш ь ш услзт. утвержденных постановлением Правите^^^^^^^ Й С К О ! 
Федерации от 22.12 2 0 Р ¥оП76 ..пя «^'^^ль^ва гос^иискои 

документах, иа основании которых вносились сведения ' «едсш.ям в 

vcтym ™ " " " ° предоставлении мунишпальной 
т Й ^ Фе , ' •̂ «̂РО'̂  ° предоставлении мунищшмьной 

У -̂луги {П.. Федератьвого закона, от 27.07.2010 №210~ФЗ) Заявтение 
заполняется на стандартном бланке (приложение 



Нанмеиеванме требованн^^к 
стандарту иредоставлення 

2. Стандарт предоставлении муницмгшлыюй услугн 

—.-.„âc, 
2.L Наименовамие муницинальш^й'' 

2.2. Наименование исгшлнительно'Г 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
п редостав л язощегх) 

ШУЮ ycjjyiy 
^ Irt и/••»<•» Ï J 1« гч - ... _ 

Содержание треГюваимй ic стандарту 

Передача в а р е и д Г и м ^ д ^ ^ ^ в ^ Г с с ) ™ ^ ! ^ ; ; ^ 

llaj'iai'a ^ 

Нормативный акт, 
ycTiiHâEjiiiBaïoiiiiii услугу шш 

ЗК РФ, Положением olli iaTe^ 

2.3. Описание результата 
|:|редоставления муниципальной 
услуги 

2,4. (;:р0к орелоставлен™ия~~'~^ 
муеиципальпой услугн, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставленим 
муни1Ш11Ш1ьно.й услуги, срок 
прйоста1-1овленм я предоставления 

Распоряженш " В Д ^ е м ^ т а 
составляющего муниципальную ка.зну. 

Договор на передачу имущества, а>ставляшщего 
муниципальную казну, 

Пмсьмо об отказе в предоставлении 

Не более 
заявлення. 

Приостановление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

i 1оложе11не о Flajïtrre 

ЗК РФ, Положение о Г1шште 

12 дней с момента регист|хади 

' Срок предоставления му^аир-тальной уелугм сншсаепеи мг^п^ш . . . ^ ^ — 



если возможность 
приостановления предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, 
яаляющи хся результатом 
предоставления мув штштышй 
1РШ13 
2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
нли иными нормативными 
правовыми аистами для 
предоставления мунмциоальной 
услугм, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления муниципальных 
услуг, подлежащих представлению 
заявителем, способы ик получения 
заявителем, в 1-ом ч'̂ 1сле в 
электронной форме, порядок их 
представления 

1) Заявление: 
~ в форме .документа на бумажтт носителе: 
- в электронной форме, подписаниое в 

соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 бЗ-^ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращетш посредством Регионшгьного 
портшш; 

2) Документы, удостоверякэщие личность; 
3) Документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени З11лвителя действует 
Г1редставнте]п.>); 

4) Копии учредительных документов 
юридического лица. 

Бланк заявления для получения 
муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обращении в Палату. Электронная 
форма бланка размещена иа официш1ьном сайте 
Исполкома, 

Заявление и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем на 

ш слэдюидих 

ЗК РФ, [1оложение о Палате' 



2,6. Исчероывакяций перечень"'" 
ДОКумеНТ'ОВ, И€Ч)6Х0ДЙМЫХ в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления му}!йциг1Ш!ьной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и. иных 
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электрониой форме, порялок их 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправления либо организация, 
в распоряжении которых 
находятся дш-1ные документы 

с пособов: — — 
лично ( т т т и действующим от имени 

заявителя иа основании доверенности); 
почтовым отправлением. 

Заявление и документы также могут быть 
Гфедставлены (направлены) заявителем через 
1егиоиш11>ный портал в виде электронных 
докум'ентов, подписанных усиленной 

11олуча1отся в рамках ^ м ^ ж е д о ш т ш ш 
взаимодействия: 

) Выписка из Единого государственного реестра 
недвиж'ймостм о правах отдельного лнца на 
имеющиеся (1шев»шеся) у него объекты 
недвижимого имущества; 

2) Выписка из Единого государственного реес1ра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах иа оГгьегг 
недвижнмости; 

3)Сведе,мя нз ЕГРЮЛ либо Сведения и, 
Ы РИП. 

Способы получения и порядок представления 
локументов, которые заявитель вправе представить 
определены пунктом 2.5 настояндего Реггшмеита 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находя1пиеся в 
распоряжении государствевны'х opгшios, органов 
местного самоу|фаш1енйя и ш|ы.х органтаций 

ЗК РФ, Положение о Г1шште 



2,7. Исчерпывающий перечень^ 
оенованвй для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги 

2Л. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостаиовле!Н1я 
или отказа в предоставления 
муниципальной услуги 

содержаищх в ы ш е у к т ь ш вдн^ н е ' « т а 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

(Зснования для отказа в приеме 
1) Подача документов ненадлежащим лицом-
2) Несоответствие нредставлеиных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 наетоящего Регламента; 

3 )В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неог^оворенные исправления 
серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представление до1сументов в ненадлежащий 

Основания для Г1риос™ое7|еТто^^ 
услуги не предусмотрены. 

Осиованмя для отказа: 
1) Заявителем представлены документы не в 

полном объеме, ilи6o в представленных заявлении и 
(или) документах содержиз-ея неполная и (или) 
недостоверная информация; 

2) Предетавленные заявителем документы не 
подтверждают право заявителя на заключение 
договора аренды без проведения тор[-ов; 

3 )В от11оц|ении запрашиваемого 
муниципшнлюго имущества принято решение о 
передаче его третьим .)1й1дам в рамках 
действующего законодательства Российской 



4) Отсутствие загфашиваемого объекта в'реестре 
муншдш1ши>ной собственности; 

5) Запрашиваемое муниципальное имущество 
подлежит капитальному ремонту, реконструкции 
или сносу в соответствии с требованиями 
градострои1'ельного законодательства Российской 
Федерации; 

6) Целя, для достижения кoтopь^x запрашивается 
муниципшшное имуодество, ие соответствуют 
целям предоставления ыутщнттьного ямун^ества 
муниципального образования в безвозмездное 
пользование; 

7) Вид деятельности, для осуществленная 
которого запрашивается муниципальное 
недвижимое имущество, не соответствует видам 
разрешенног-о использования данного имущества, 
установленным градостроительными регламентами; 

8) Объект муниципального нежилого фонда 
подлежит отчуждению из муиицииа.'гы10й 
собственности; 

9) ()б-ъект муни|дип£1!^ышг'о нежилого фонда 

нужд 



2,9.1.1орядок% размер и основания 
взимания государственной 
пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоетавление 
муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на 
6езво:!мездной основе 

2,10,11еречень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязател ьн ы м и для 
предоставления муницинш1ьной 
услугн, в том ннсле сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, унаст'вующими в 
предоставлении .муни ципальных 
усл^г 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2.11, Порядок, размер и осиовання 
взимания платы за нредоставлеине 
услуг-, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставленмя 
государственной услуги, включая 
информ'ацию 0 методике расчета 

д)азмд>а такой платы 

Предоетавление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

2.12. Максимшн>ный срок 
ожидания 8 очередн ПJж подаче 

Подана заявления иа получение муннцшмшьной 
^ . а Г В наличии онередн - не более 15 МИНУТ 
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запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвуюо^ей в предоставлении 
муницигшгьной услуги, и пр!-} 
получений результата 
|2£ед>став^ленинЗ^^^их услу!'-
2ЛЗ. Срок и порядок регнстрации 
запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой 
организа1.сией, участвуюгцей в 
предоставлении муниципальной 
услугн, в том числе в электрониой 
фо|)ме 
2.14. Требования к помеодени^м, в 
которых предоставляется 
мунм1|ипал1>иая услу^^а, к залу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов о г1редос1авлении 
м у н и пи пал |>но й у сл у г'и, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
«еречнем документов, 
необходимых для лредоставления 
каждой муницш1а.г|ьной услуги, 
размеидеиию и оформлению 
визуальной, те1сстоЕой и 

При получении результата предоставления 
мунициишьной услуги макхл1мш1ьный срок 
ожидания в очереди не должен превышать 15 минут 

В течение одно1'̂ о дт с момента постушзения 
заявления. 

Запрос, поступив!шш в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регистрируется на 
следующий за выходным (праздничным) рабочий 
день 

Предоставление мунтщтшьшт ' ™Услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пом<аро1уц|ения, необходимой мебельш 
для оформления документов, йеформацлонными 
стендами „ 

Обеспечивается беспрепятственный 2^остун 
инвалндов 1С месту предоставления муниципальной 
услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемеишнме в их пределах). 

Визушшная, текстовая и мультимедийная 
ииформа1и1Я о порядке предоставления 
муниципальной услугн размегцается в удоб!-1ых для 

с _ уметом 



порядке предоставления такой 
услуги, в том нисле к обеспечению 
ДОСТуП.НОСТИ ДЛЯ МНВШН-1Д0В 
указанных объектов в 
соответствии с федерш1ьным 
зако^юдательетвом н 
законодательством Республики 
Татарстан о социальной защите 
ШНШ1НД0В_ 
2Л5. Показатели доступности^'~^"и 
качества мупшцшшшы-кт услугн, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя е 
должностными лицами при 
пре;д:>с1'авленни муитщшшыюШ 
услуги и их гфодолжнтельность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с 
исгюлыованием информационно-
коммунмкацион1!ых технологий, 
возможность либо невозможноеть 
получения муниципальной уелуги 
в мвогофункционалЫ'Юм .цен1ре 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе 
в полном объеме), в любом 

ограниченных возможносте¥инЕа1шдо7 

предоставления Показателями доступности 
муниципальной уелуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
достунностн обндествениого транспорта; 

наличие необходимого шличества 
специалистов, а также помещений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей: 

нш!ичне исчерпывающей информации " о 
соособах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информационных 
стендах, информационных ресурсах http-// 
www^gosiislugi.ru/ в сети «Интернет», на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг; 

оказание помонди инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих полунению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 



органа исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экстерриториальный орииции), 
оосредетЕом запроса о 
предоетавлеиии нескольких 
государстве и ых и (или) 
м у и и ци и ал ь и ы X уел у г в 
миогофу^шцйоиальных центрах 
иредоставления г'осударствениых и 
мумиципальй1лх услу|\ 
предусмотреииого статьей 15.1. 
Федера]и>ного закона 
{комплекс н ый загIрос) 

иредоставлеиия 

(бездействие) 
предоставляющих 

невнимательное 
служащих, 

услугу, к 

нарушений сроков 
муниципшшной услуги; 

жапоб на действия 
мун и ципши>н ы X служаади к, 
муниципшшиук) услугу; 

жалоб на некорректное, 
оИ'Юшение му|'1идипальнь1Х 
оказывающих муниципальную 
заявитез1ям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при иолучеиии 
результата муиицигцшьной уелуги, предполагается 
однократное взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципшшной услуги может быть «олуиена 
заявителем иа сайте http:// www.gosuslugi.rü.^, на 
Едином портале государственных и 
муниципальных, услуг, в МФЦ, 

Оредоставлеиие муниципальной услуги через 
многофункциональный центр ц'редоставлеиия 
государственных и муниципальных услуг (дшюе -
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муниципальная услуга оо экстерриториальному 
принципу и в составе комплексного запроса не 
иредоставляется 
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2л 6. Иные требовамия, в том 
числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной 
услут по экстерриториальному 
принципу (Б случае, если 
м у н и ц и II ал ь н ая у с л у г-а 
предоставляется по 
экстерриториапьному прш-гципу) и 
особенности предоставления 
муниципальной услуги в 
эле !1тро и н о й фо р м е 

Консультацию о порядке " талу-Гения 
муниципальной услуги в электронной форме можно 
полу^«ггь чере^ Иитернетд1риемиую или через 
Портал государственнь!х и муииципш^ьных услуг 
ГЧ"спублик1-1 Татарстан. 

Прм предоставлении муниципальной услут-и в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муииципа^^ьной услуги, 
размеоденпую на Едином порпше или на 
Региональном портште; 

б) яодат-ь зтшление о орех^оставленин 
мунйципш1ьной услуги Е форме электронного 
документа с использованием «Личного кабияета» 
Регтттгыют портала посредством заполнения 
электронной формы заявления. 

При 1-1аоравле11ни документов, 11еобходймых для 
щ т ^ с т м ш ш ш я муниципальной услуги с 
использованием «Личного кабинета» 
Регионального портала, используется усиленная 
квалифицированная электронная ~ подпись. 
Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случаях, предусмотренных 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 М 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
шятттш о предоставлении ыуишцшшпьшт 

услуги, поданных в электронной форме; 
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муниципальной услуги посредством' 
портала: 

л) получить результат предоставления 
муниципальной услу!'и в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие 
(бездействие) Отдела, а также егч> до.зжностных 
лиц, муниципальных служанщх посредством 
официального сайта муниципального района, 
Регионшшного портала, портала федерш1ьной 
государетвенной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжап.овання решений и действий 
(бездействия), совершенных при пpeдoc7aвлeни^1 
государственных ц муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами. 



3. Состав, последовательность н сроки выполнения административныж 
прш^р гребшшш к „ерядку их в м ш л « « , « , в 

в ь ш о л н е ш « адмшмнстративныж „р«„едур » электроиной ф«рме 

м у ^ н ^ ь » " "о-еловахельнос™ действий „р„ „релосхавлееии 

ороцелдап муниципальной услуги в ^ ч а е х в себя следуюшие 

11 консультирование заявителя; 
2) принятие й регистрация залвления; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в огганы 
участвующие в предоставлении муниципальной усл.ти- ^ ' 

41 подготовка результата муниншальной ' 
Э) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

3.2, Оказание консультаций заявителю 

3.2Л Заявитель вправе обратиться в Папату лмчео. но телефону и 

Специаист Пататы консультирует заявителя, в том числе по составу форме 
подставляемой документации и другим вопросам дая полу^кния м ^ ^ ^ а ^ ^ е 

о б р а о ^ : ^ ^ ; ; « ^ ™ ™ ' ^ ' " " ' осуществляется в лень 

консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам аолучения разрешения. 

3,3. Принятие и регистрация заяв-дения 

Доверенное лидо или через МФЦ, удаленное 
раьочес место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 

У « У " и представляет жжумент!, в с о о т Т ; ™ 
пунктом 2.5 настоя'шего Регламента в Палату. 

.При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению „рисваиваштся стат^^сы' Ш р , " « ™ 
ведомством, или «В обработке.», что отражается в «Лнчном к а б ш Х ! 
Регионального портача; 

б) проверяет соб.ггюдение условий действительности электронной подписи 
посредством обрашее.« к Единому портату (в случае. е1ти з а я в ™ 
п р е „ э,тектро„„ые образы документов, псжписанные " „ " й 
квалифйщфованиой электронной подписью). " " ' 
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В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной шдо-иси „е выявлено несоблюдение vcлoвйй ее д е й с т в и е ™ 
должностное л ш о Отдела направляет заявителю « « а н н ы м в з а ™ ™ ™ 
ее позднее раосчего дня, следующего за днем поступления з а я в ™ в ™ 
уведомление о ооиупленин заявления, содержащее вхоляший р е в д ц и м 

п е р е ч е н ь - • « а и м е ; о е » Г ~ 

Ч ^ а в л е н н ы х к нем>̂  документов, дату получения результата му^ицишльной 

В случае если в результате проверки усиленной юмифицированной 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной Форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04,20!! 
электронной подписи», которые послужил,, основанием для его принятия Таюе 

~ ф н - р о в а н н о й э л e к т p o L S ™ ™ 
до..жностаого лнца Отдела, регистрируется в системе электпонного 
документоошзрота и направляется с ю с о б ш и , указанными в пve 
использования усиленной квалнф„„„рованной электронной подписи ори обращен» 
за получением государственных и муъ-иципальных .-слуг > т в е р « е н р ь х 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25,Ш 7 

3..>...СпепиалистПадаты, ведущий прием заявлений, осл'ществляет' 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности)-

предусмо-хреннык пунктом 2.5 настояшего 

проверку соответствия представленных документов установ пенным 
треоованиям (еад.пежащее офор.«'ление копий документов, отсутств„; в д о " ™ 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и ины.х не оговоренных исправле«иЮ 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет-
прием и регистрацию заяв.тения в специальном журнаж-
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате прие.ма документов, присвоенном входяще.м номере, дате и времени 
исполнения .муниципмьной услути, т , с и вр1,мени 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Ио-таты, ведущии прием документов, уведомляет заявителя о натичии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливае.мые настоящим пунктом, остаествляются* 
прием заявления и документов в течение 15 минут-

регистрация заявления в течение одного дня с мо.мента поступ.гения 
заявления. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное .заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Пштаты илн во.,вра.шенные заявителю документы. 



17 

Результат проиедуры; направленное исполнителю заявление, 

3,4, Формирование и наг1рав,тение межведомственных эапоосов н 
участвующие в предоставлении мунншша.тьной услуги ^ 

Пматы направляет в электронной фор^.е посредством 
в з « : ^ 

о т т е л ь н ? г Г ™<^-Ударственного рее«ра недвижимости о правах 
. в д с т в а ; « м « ш и е с я (имевшиеся) у „его объекты недвижимого 

2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зареги^ированных правах на о б ь ^ т н е д в и ж и м 

3) Сведен»!« из Е1 РЮЛ либо Сведения нз ЕГРИП 

о т н о г Г ' ^ г ^ " У н ™ , осуществляются в течение 
^ ° предоставление 

Результат процед>Т5ы: направленные в органы власти запросы 

через « с т е м Т « « « ш и и запросов, поступивших 
через систем) ,меАвело.мственного электронного взаимодействия предоставляют 
запрашиваемые документы (сведения) предоставляют 

осу«ествл„отся в 

б о л е е ' ; ; ; ^ : : : ; ™ ^ " ^ ™ " " ^ ' .«„равляемым специалистами Росреес^^а, не 

по остшшным поставщикам - в течение пяти дней со дня постепяения 
' « Р - » « ™ - п р е д о с т а в . ™ е д о ^ ™ 

™ Г ' подготовки н направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными з а ю н ш и . п р а в о в ы е 
актами Правительства Российской Федерации и при'вяты.ми в соответствии с 
фсдершьными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан 

Результат процедур: доку.менты (сведения) либо уведомление об отказе 
направленные в Палат)'. ' 

3.5. Подготовка результата мунинипадьнон услуги 

3.5.1. Специатист Палаты на основании полученных документов-
принимает решение о передачи муниципального имущества или ос̂  отказе в 

предоставлении мунивдпальной услуги; 
подготавливает проект распоряжетия о передачи муниципального имущества 

(далее - документ) или письмо об отказе; 
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осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа; 

направл51ет проект документа илн гшсьмо об отказе на подпись руководителю 
Палаты (лицу, им уполномоченному). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
оостунленмя ответов на запросы. 

Результат процедур: проекты, направленные на подпись руководителю 
Палаты (лицу, мм уполномоченному). 

3,5.2. Руководитель Палаты подписывает документ или письмо об отказе и 
направляет в Палату для регистрации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанный документ или письмо об отказе, 
направленное на регистрацию. 

3 5 3 . Соецмалйст Палаты: 
регистрирует документ или письмо об отказе. 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного документа или письмо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документа руководителем Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 
3.6,Ь Сеедиатист Палаты на основанни поступившего документа; 
подготавливает проект договора о передачи муниципального имущества 

(далее - договор) или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги; 

согласовывает проект подготовленного документа и направляет на подпись 
руководителю Пататы. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
дв^'х дней с момента выдачи з.аявйтелю постановления. 

Результат проиедур: направленный на подпн,сь проект документа. 
3.6.2. Руководитель Палаты подписывает договор нли письмо об отказе и 

направляет в Палат}^ 
Ори выборе заявителя способа получения результата в электронном вмде 

направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного ЛЕЯ € момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: подписанный договор или письмо об отказе, 
3.6.3, Специалист Палаты: 
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извещает заявителя {его представителя) с использованием способа связи 
г^казанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуш^ 
сооощает дату и время выдачи результата муниципальной услугн; ' ' 

регистрирует договор в журнале регмстрацмм. 
Процедуры, устанавлмваемые настоящим пунктом, осундествяяются в тень 

подяйсания документа руководителем Палаты. 
Результата процедуры; извещение заявителя. 

___ 3.6.4. Специалист Палаты выдает заявителю либо нап'равляет по почте пмсьмо 
ой отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдает заявителю под роспись договор, после подписания договора два 
экземпляра подписанного и согласованного договора перелает заявителю, одни 
оставляет на храненме в Паллте. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
в течение 15 минут -- в случае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной 

подпунктом 3.6.2 настоящего Регламента, в слу-1ае направленш ответа но почте 
письмом. 

Результат процедуры: выдахшый заявителю договор или направленное по 
почте письмо об отказе. 

3.7, Исправление технических ошибок. 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Па,тату: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение N^2); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие шридкческую силу, свидетельствующие о напички 

технической ошибки. 
Заявление об мсправлеени технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являюшемся результатом муниципаяьной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
чмсле с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услут. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и перелает их в Папату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регмстраши заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специа-тисту Палаты. 

3.13, Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
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исправлений в документ, являющийся результатом УСЛУГИ, осуществтает 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента,' и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично поя 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинма 
доетмента, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) РНСЬМО О 

возможности пол>^ения документа при предоставлении в П Ш И Т У ' оригинша 
документа, в котором соде|Ужится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допуп1енной оншбке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок н формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставлегт'я муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав згшвите.тей. 
проведение проверок соблюдения проиедур предоставлени.« муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лип органа 
.местного са.моуправления, 

Формами котроля за соблюдением исполнения: ааминистративных 
процедур являются: 

1) проверка и согласова,ние проектов документов по предоставлению 
муниципа.тьной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводи.мые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольны.х проверок соблюдения 
процедур предоставления мунниипатьной услуги. 

Контрольные проверки моп'т быть плановыми (осуществляться на 
основании по.т>тодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок .могут 
рассматриваться все вопросы, свя:занные с предоставлением муниципальной 
услуги (ко.мплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и пись.менная 
информация специатистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществ.г|ения контроля за совершением действий при предоставлении 
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муниципальной услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуш. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушенмй 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услутн, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы оо 
предоставлению муниципальной услуги, а также спеяигишстами Пштты 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмо'трение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
оргшш местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента, 

Должностные лмца и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услути, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
мукицмпагшной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жаяоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги, 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действяЁ 
(бездействия) органа, предоставляюшего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственныж и 
муншшоальныж уелуг, организаций, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 Ж210~ФЗ. а также их должностных лиц, 
муниципальных служащиж, работников 



5-к Получатели ыуцттпалышш услути имеют ПП^ЙА 
лосулебеом порялке действий (безлейсх««) ^ « с Х ^ а ™ ^ 

му„и«и„альной услуги, в Палату «ли в Совет м у ^ ^ » « : 

Заявитель может обратиться с жшюбой, в том числе в след.^ющих 

2) н а р р е н и е срока предоставления муниципатьной УСТУП,-

7Р®ование у заявителя документов или информации т б о остцествтения 
действий, представление „ли осуществление которых че п р ; ™ ™ 
нормативными правовыми актами Российской Федераш». Р е с п С ^ л ^ З Г 

предоставления м у п ш ш и ш ^ ш Ы ^ ^ ' 
4,. отказ в приеме документов, предоставление шторых предус'мотоено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

5) отказ в предоставлении муниципальной УСЛУГИ, если основания откатч НЕ 
предусмотрены федератьнмми законами и принятнми в с о о Т х 

н з а ! а Г 
иными нормативными правовыми актами Ресоуочики ' Татаоста,/ 
муниципшаными правовыми актами: 1 атарстан, 

олаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Росс, йсюй 
Федерации, Республики Татарстан. Сабинского муницип^тьеого района 

/) отказ Пгиаты, должностного лица Пматы в исправлении допущечных 
опечаток- и ошибок в выданных в результате предос-тав^ния ^ ш ^ м ш о ^ 
услути доку,„еетах либо нарушение установленното срока таких « . о р ! " 

8) нарушение срока нли порядка выдачи документов .по ре-^тьтата%, 
предоставления муниципальной услуги; 

9} приостановление предос'тавжния муниципмьной УСЛУГИ, если основшия 
« Г и Г Г " Фелера.тьными зжонамн и п р и » ™ 
соответствии с нимл иными нормативными правовыми актами Российской 
^ ^ и и . законами и иными нормативными правовнм« «тамм Р ^ ^ Й ^ ^ 
Татарстан, муницнпатьными правовыми актами; 

требование у ;зш1Вйтеля при предоставлении отницнпмьеой .'сллтн 
Д о ^ о в или информации, отсутствие и (иян) недостоверность которых^не 
ук^зьша.тись при' первонача.тьно,« отказе в приеме документов, необходимых д™ 

» 6 0 в предоставлении му„«ципа.тьн:2 
>СЛУГИ, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерштьногозак-онаЛо 210-ФЗ. 

" (бездействие) органа, предоставляющего 
м>ници1!а„ьную услугу, ДОЛЖНОСТНОГО липа органа, предоставляющего 
м>тагаипш1ьну1о ус.тугу, м.Уни.„тпаль„ого с.тужащего, руководителя органа, 
предоставляющего .муниципальную ус.туту, подается в ш,сь.мев'ной форме на 
оумажно.м носителе или в .электронной форме. 
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Жалоба может быть направлена гю почте, через МФЦ. с испочьмванием 

Саоинского мунишшмьного района (Ь«Р:Л'-™.5аЬуДа1аг51ш1,ш) Е Д Р Н О Г О 

п о ^ а государст«нных и мунишшштьных усл>т Республики Т а х т о 

в орган, предоставляющий мунвдипачьн.то 
>-слу1у, лиоо вышестоящий орган (при его ншичии). подлежит р а с с м о т п е н и ^ 
~ ^^ ^ « - У -
отказа ор|ана, предоставляющего муниципатьную услугу,, в приеме документов V 
заявителя лиоо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случа; 
оожшюваши нарушения установленного срока таких исправлений - в течшне 
пяти раоочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию-
1) наименование органа, предостав.тяощего услугу, должностного лица 

органа, предостав.тающего ус.тугу, или муници1,ш1ьного служащего, решения и 
действия ^бездействие) которых обжалуются; 

2) фа.милию, имя, отчество (посчеднеё - при нштчии), сведения о месте 
жите-пьства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нштичии) и почтовый шюес по 
которым должен оыть направлен ответ заявителю; ' ' 

3) сведения об обжалуе.мых решениях и действиях (бездействии) органа 
предоставляющего .муниципальную услуту, должностного лица ' органа' 
предоставляющего муниципатьную услугу, и.пи муниципального служащего ' 

4) доводы, на основа1Н!и которых заявитель не согласен с решением и 
действием (оездействием) органа, предоставляющего ус.тугу, до.тжностного щща 
органа, предоставляюп1его услугу, или муниципального с.гг}'жащего. 

5.Э. К жатобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жачобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решениж: • 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме от.мены принятого 
рец1ения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резучьтате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявитетю 
денежных средств, взимание которых не предус.мотрено нормативными 
правовыми шста.ми Российской Федерации, нормативными правс»выми акта.ми 
Респуо.г!ики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, с.техитощего за днем принятия решения, указаяного в 

настоящем пуни-е, заявителю в письменной фор.ме и по желанию заявите™ в 
.злектронной фор.ме направляется мотивированный ответ о резутьтатах 
расс.мотрения жалобы. 
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5.7. В случае признания жалобы, подлежащем удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений ери оказании 
муниципальной услуги, а также прмносятся извинения за доставленные 
неудобства н указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения мун1щи11аяьеой услуш. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



6. Особенности выполнения административных ороцедур (действий) в 

муниципальных услуг 

6.1. Описание последовательности действий при предоставтении 
-муниципальной услути включает в себя следуюшие процелуры 

услугн: « предоставления муниципш1ь„ой 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления мунидипапьной услуги; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
участвующие в предоставлении муниципальной услути. в том чисте по 
комплексному .межведомственному запросу: ^ ' 

действительности усиленной «атификашюнной цифровой 
э.теироннои подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципа-тьной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палат}-: 
6} выдача ;»явителю резч'льтата .муниципальной услугн. 

« • „ и ™ ™ ? " * " " ' " ' ' ' " ® ® " ' ° предоставления му.ници11альнои услуги 
Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (шм) 

атектроннои почте для по.тучения консультаций о порядке получения 
муниципгшьной услуги. ' 

Специшист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу форме 
представляемой документации и др>тим вопросам д.м п о т ч е ш я 
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в запотоении' 
оланка заявления. 

Заявитель .«ожет получить инфор.адаиню о порядке гшедоставления 
-муниципмьной услуги 11уте.м свободного доступа с 'сайта МФЦ 

Процедуры, уста.навливае,мые настоящи.м пункто.м. осуществтаются в 
день ооращения заявите.11я. 

Результат процедур: инфор.мадия по составу, форме представляе.чой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3.11р!!нятие и регистрация заявления 
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в .электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении .муниципальной УСТУТР Р 

представляет доку.менгы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регшмента в 
МФЦ. уд;1ленное рабочее ;место МФЦ. 

Заявлени'е о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и .мущщипатьных УСТУГ 

1еспуолики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в .тлектроиной 
фор.ме, осуществляется в установленном порядке. 



6.3.2. Спецйшист МФЦ, ведушм! ярмем заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы М'ФЦ. 

Результатпромедур: принятое м зарегистрированное заявление. 

6,4. Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ-
проверяет действительность уснленноГ! ква.1ификационной цмфоовоР 

электронной подписи заявителя, использованной при подале заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

^формирует и направляет межведомственные запросы в органы 
участвующие в предоставлении муни1дипа11ьно.й услугм. в том чисте по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настшщим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы" МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Сеецишгист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов м направляет его в Г1а.1ату в порядке, установленном 
регламентом раооты МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные в Палатл̂ ^ локументн. 

63, Выдача результата муниципальной услуги 
6-5.1, Специшист МФЦ ори оос^уплшии результата муниципальной 

услуги из Папаты регистрирует его в установленн^ом поряже. извещает 
заявителя |его Ередставителя) с мспользованием способа связи, указанного в 
заявлении, о результате предоставления мунипйпа.1ьеой уелугм. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом", осуществляются в 
день поступления документов т Пачатьт 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заяштелю результат мунинипа-гшной 
услуги 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в срокм.̂  установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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приложение №1237 

Председателю пшшты 
ймущественных и земельных 
отношений _ _ _ _ _ _ _ 
муниципального района 
Республики Татаостан 
От: 

Заивление 
об нсиравлеиин тежимческой ошибки 

Сообвшю об ошибке, дощщттоШ при оказании муницшт^ьной услуги 

(наименошние услуги) 
Записано: 

Правильные 
сведения: 

npoHiy исправить допущенную текническую ошибку н внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
мунйдиоадьеой услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
L 
2. 
J!. 
В случае прмнятмя решения оо отклонении залвления об исправлении 

технической ошибкм орошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: 
в виде заверенной КОПИЙ на бумажном носителе потовым отправлением ео 

адресу: 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличзшшие, блокмрование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 
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^ Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей л,тчиоста и представляемому мною лицу, а тжже внесенные мною ниже 
лостоверны. Докумешъ, (копии док>«ентов). приложенные к заявтению' 
шответств>тот требованиям, ycтшoвлeнньLм заюнодатеяьстаом Российской 
Федерадии, на момент представления з . « в л е т « эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения, 

Даш свое согласме на > ™ е в опросе по оценке качества п-1эедосгавленной 
.мне мунмцйоаяьной усл>ти по телефону: 

^ { 

(подпись) (ФЛ-ЮЛ 
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приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, ответственных за предоставление 
мунацмпальмой уелугм « . онхрал ! ее н с о о Г е ш я , 

Исполком Сшйшш€тт муниципального района. 

Должность 

Руководитель исполкома 
^Председатель палаты 

пшшты 

Телефон 

8(84362)23864 
: 8 ( 8 4 3 ^ 3 6 4 5 

Электронный адрес 

Мага1Л51ш1уа20У@Шаг.п1 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность Телефон 
Глава 

Электронный адрес 

Е.М@сагаг.ш 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского мунипипалького 
шйона Республики Татарстан 

Административный регламент 
предоставления муниципальном услугн но ириммтию ранее 

ериватизнрованныж жмлыж помещений в муннцинальнуш еобствемиость 

1, Общие «оложекмн 

i ,L Р1астоя:щйй административный регламент предоставления муннци11ал.ьной 
услуги {далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной уелугм по принятию ранее ориватизмрованных жилых помещений в 
муниципальную собственность {далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель). 
1.3. Исполнитель муенципшьной услуги - Палата имущественных и 

земельных отношений Сабинского мунинипштьеого района Республики Татарстан 
(далее - Палата), 

1.3.!. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п,г,т. Б.Сабы, 
ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т, Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, д,52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
оятш-ща: с 8.00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам удостоверяющим личность. 
1.3.2, Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
www.sabv.tatar.ru). 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть о,олучена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома, для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 
2.3, 2,5, 2.8, 2.10, 2.11, 5,1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// www.saby.tatar.ru). 

http://www.sabv.tatar.ru
http://www.saby.tatar.ru


3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslygi. tatarj'u/) (далее - Региональный портал): 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.ru/') (далее - Единый портал); 

5) в Исполкоме (Отделе): 
нри устном обращении ~ лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услугм 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального района и 
на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 Ш 51 -ФЗ 

(Собраниезаконодательства РФ, Ö5J2.1994,Ш2,ст.3301 ) (далее -ГК РФ); 
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ (далее -

ЖК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, Ksl (часть 1), ст. 14); 
Законом Российской Федерации от 04.07,1991 Ш 1541-1 «О приватизации 

жилищного фонда в Российской Федерации» (датее - Закон РФ К21541-1) 
(Бюллетень нормативных актов, Кй L 1992); 

Федеральным законом от 21.07.1997 X« 122-ФЗ «О государственной 
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (далее - Федеральный 
закон К5122-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 28.07.1997, М 30, ст. 3594); 

Федераиьным законом от 06.10.2003 М13ЬФЗ «Об общих принципах 
организаиии местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон ШШ-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, NsAQ, 
C T 3 8 2 2 ) ; 

Федеральным законом от 27.07.20i0 Ш Ю - Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муеишйальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2010, }к 31, ст. 4179); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 K«45-3PT «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ К245-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, Wi55A56, 0^08.2004); 

Уставом Сабйнского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19.12.2014 года 
Хй281 «Об утверждении Устава Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Устав); 

Положением' об Исполнительном комитете Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года Ш 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном' комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Положение об РЖ); 

' Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 164 (далее - Положение о Палате). 

http://uslygi
http://www.gosuslugi.ru/'


Правилами вн\треннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13,07.2018 К«!30-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 К«! 376 «Об утверждении Правил организаций деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услугн), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлений муниципальной 
услуги \п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение К«!). 



2. Стандарт иредостаЕленк-ш муншдиналыкш услуги 

Наименование требования к 
стандарту предоставлении 

муниципал 1>Н€)Й услуги 
Содержание требований 1С стандарту 

Нормативный акт, 
у станавл и ва юиди й услугу или 

требование 
2, к Наименование муиинипш1ьной 
услуги 

Принятие ранее приватизированных жилых 
гн1ме!.деиий в муниципальную собственность 

2.2. Наименование нсполнительво-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
н е п С5Сред ствен н о 
п редоставл яющего мун н ци над ьн ую 
услугу 

Исполнительный комитет Сабинского 
мунициналыюго района Республики Татарстан, 

Положение об ИК 

2.3. Описание результата 
предоставления муннципш1ьной 
услуги 

1. Постановление о орииятии 
нриватизнроваиных жилых помеи^еннй в 
муниципальную собственность. 

Дог'овор безвозмездной передачи жилого 
помещения в ыушщшишьшую собственность 

2, Решение об отказе в предоставлении 
муници11аль1шй услуги 

2.4, Срок предоставдения 
муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости 
обращения в орг'анизации, 
участвуюшие в предоставлении 
муниципшшной услуги, срок 
приостановления предоставления 
мунн.ципш1ъной^^-слуги в случае, 

Не более 12 дией^ с момента регистрации 
заявления. 

Приостановление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

' Срок предюставленга муницилалыюй услугн огфеделе!! исходя т суммарного срока, мн1шмш1ьео необходимого) для осуществления 
административных «роцедур. Длительность адми!1истративных процедур исчисляется в рабочих днях. 



если во':1можносль приостановления 
предусмотрена законодательством 
Российской Федерации, срок 
выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления муниципальной 

2.5. Исчерпывающий перечень 
.чокумеитов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
мли иными нормативными 
правовым!-! актами для 
предоставления муниципшшной 
услуги, а также услуг; которые 
являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
мун и ци !1 ал ь н ы х услу г, 
яодлежащих представлению 
заяЕ^ителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в 
электронной 4)орме, порядок их 
представления 

1) Заявление: 
- в форме документа иа бумажном носителе; 

в электронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06,04.2011 М' 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращении посредством Регионального 
портала; 

2) Документы, удостоверяющие личность 
каждого члена семьи; 

3) Документ, подтверждаюодий полномочия 
представителя (если от имени заявителя действует 
представитель); 

4) Документ, подтверждающий право 
собственности на жилое помещение (если 
собственность не зарегистрирована в Едином 
государственном реестре недвижимости); 

5) С'правка с места ж^^тгельства; 
6) Копия технического паспорта жилого 

помещения; 
7) Разрешение отдела опеки и попечительства 

исп0лнйтель!10г0 комитета С^абииского 
муниципального района о безвозмездной передаче 
жилого поме1дения в муниципальную 
собственнскть (если__в_ приватизации участвовали 



Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативнь!ми 
правовыми актами ддя 
предоставдения муиицигишьной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов м.есл'но1"о 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 

несовершеннолетние дети) 
8) Выписка из домовой книги (в случае, если 

документ выдается коммерческой организацией), 
" Блан к заявлен и я для получен н я 

муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обра1Ц€Нии в Исполкоме. "Электронная 
форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем на 
бумажных носителях одним из следующих 
способов; 

лично (лицом, действующим сп- имени 
заявителя на основании доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Регйон<1Лъный норт'Ш! в виде электронных 
документов, подписанных усиленной 
1талифииированной электронной подписью 
"Получакугся в рамках межведомственного 
взаимодействия; 

1) Выписка из домовой книги (в случае, если 
документ выдается органами местного 
самоуправления); 

2) Выписка нз Единого государствегщого реестра 
недвижимости о правах отдельного лица на 
имеющиеся (имевшиеся) у него объекты 
недвижйМ01Х> нмуихества; 

3) Выписка из Единого государственного реестра 
иепниуимости об основных характеристиках__1и 
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способы их получеиия 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, поря.лок их 
представления; государственный 
орган, орган местного 
самоуправления либо организация, 
в распоряжении которых находятся 
дайные докумеиты 

2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги 

2.8- Исчерпываюпщй перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

зарегистрированных правах на объект 
недвижимости. 

Способы получения ш порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вышеперечисленные документы, находящиеся в 
расооряжеипи государстве1-пш1х органов, органов 
мес1"вого самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заяштгелем документов, 
содержащих вышеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
услуги 

Основания для отказа в приеме документов: 
Г) Иодача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленньгк документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настояц^его Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие 
одиозиачно истолковать их содержание; 

4) Представление документов в иеиадлежащий 
орган 

Основания для прностаиовлещ-ш 
предоставления услуги не предусмотрены. 

Основания для отказа: 
1) Заявителем представлены документы не в 

полном объеме, либо в представленных заявлении и 
(или) документах содержится неполная и (или) 
не11;0ст0вер£а^И52к||0£м^^^ 



2.9. Порядок, размер и основания 
взимания государственной 
пошлины или иной гишты, 
взимаемой за предоставление 

2) Поступление ответа органа государственной 
власти, органа местног'о самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации 
на межведомственный запрос, свидетельстЕ^ующего 
об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной 
инициативе , 

Муниципальная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе 

2.10. Г1ерене1П:» услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципшшной услуги, в том числе 
сведения о документе 
(документах), ЕЫ.даваемом 
(выдаваемых) организациями, 
участвующими в предосгавлении 
мушпдшцшыш 

Л 1, [1орядок, размер в основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
дл я п редос1-авл ен и я 
государственной услугн, включая 
информацию 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 



2Л2. Максимальный срок 
ожидания в очереди нри подаче 
запроса о предоставлеШ'Ш 
муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при 
получе1П1И резу.льтата 

2ЛзГСрок и порядок регистрации 
запроса заявителя о 
предоставлений муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в 
предоставлении муииципальной 
услуги, в том числе в электронной 
форме 
2Л4. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу 
ожида!Шя, местам для заполнения 
запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, 
информационным стендам с 
образцами их заполнения и 
перечнем документов, 
необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услугн, 
размещению и оформлению 

11одача т я в л ш и я па полу^'1ение муниципальной 
услуг'И прн НШ1ИЧИИ очереди - не более 15 минут. 

"при гюлучении результата предоставленмя 
муниципальной услуги максимадьный срок 
ожидания в очереди не долже!! превышать 15 минут 

^ЪТечеше"одпог-о дня с момента поступления 
заявления. 

Запрос, поступнвппш в электронной форме, в 
выходной (праздничный) день регис1рируется на 
следующий за выходным (праздпичпым) рабочий 
день 

'"11редосшшюнйе мунйцппш1ьной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и 
системой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставления муниципалы-юй 
услуги (удобньп! вход-выход в помещения и 
перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 



И) 

мультамедийной йпформшдии о 
оорядке предоставления такой 
услу|"И, в том числе к обеспсчениш 
доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии 
с федера;ц1ным законодательством 
и законодательством Республики 
Татарстан о социальной защите 
швшшдш^ 
2.15,11оказателн доступности и 
качества муннци!!шн.ной услуги, в 
том числе 
взаим.одействнй 
должностными 
предоставлении 

количество 
занвш'еля с 

лицами при 
МуННЦИПШ1ЬН0Й 

заявителей местак, в том числе с учетом 
ог"раниченных возможностей инвалидов 

услу1'и и их продолжительность 
возможность получения 
информации о ходе предоставления 
мунйЦИпш1ьной услуги, ВТОМ числе 
с использованием информационно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муниципшодюй услугн в 
многофункцйоншп.>ном центре 
предоставления государственных и 
муниц|«пупд1ых услуг (в ТОМ числе 
в полном объеме), в любом 
территориальном подразделение 
органа исполнительно 
распорядительного органа 
местногт)^ 

Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

рас11оложенность помещеиня Палаты в зоне 
доступ н ости обществен и о го траи с п орта; 

наличие необходимого количества 
специалистов, а также помещений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на информациоиных 
стендах, ннформациомвых ресурсах (http:// 
Www.gosusiugi.ш/) в сети «Интернет», на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг; 

оказание помопщ инвшшдам в преодоленн н 
барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муннцппштьиой 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
муниципальной услуги; 
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выбору заявителя 
{эк'стерриториш'1ьиый принцип), 
посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
государствен н ы х и (иди) 
мунпщ-ппшьных услуг в 
многофупкционапьных центрах 
предоставления государственных и 
муниципшзьнык услуг, 
предусмотренного статьей 
Федерального 
(комплексный запрос) 

15Л 
зако!П1 

жшТоб на действия (бездействие) 
муници11Ш1ьных служащих, предоставляющих 
муниципальную услугу; 

жалоб иа некорректное, невнимательное 
отношение муниципальных служащих, 
оказываюощх мунииипа.чьнун1 услугу, к 
заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в при получении 
результата муниципальной услуги, предполагается 
однократное взаимодействие должностного jBiua, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя, Г1родолжительнос1:ь взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
ыуимцштшьтш ycjryrn может бы1'ь получена 
заявителем иа сайте (http:// vvww.gosusliigi.ai/), па 
Едином портале государственных и 
муницйпа.льщлх услуг, в МФЦ-

Предоставление мунйципшщнон услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее -
МФЦ), удаленные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному 
принципу м в составе комплексного запроса не 
предос'гашгяется 

Иные требования, в том числе 
учитывающие особенности 
предоставления му1Гицйпшп.ной 

Копсупыттю о порядке получения 
муииципш1ьиой услуги в электроп.иой форме можно 
получить через Интернет-приемную или через 



1. 

принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется но 
экстерриториальному принципу) н 
особенности предоставпеы и я 
муниципальной услугн в 
электронной форме 

Республики 'Татарстан. 
При предоставлении муниципальной услуги в 

электронном виде заявитель вправе: 
а) получить информацию о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услугн, 
размепденнук) на !хтином портш^е или на 
Регпоншп:,ном портале; 

б) подать заявление о предоставлении 
муниципальной услугн в форме электронного 
документа с использованием «Личного кабинета» 
.Регионшп>ного портала посредством заполнений 
электронной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставления муиицмпальной услуги с 
использованием «Личного кабинета» 
Регмональ11ого портаза, используется усиленная 
кваяифицврованная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую 
электроинук) подопсь в случаях, предусмотренных 
постановлением Правительства Российской 
Федераций от 25.062012 М 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной 
уелугм, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионального 
олэртала; 

л) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме элек1ронного 
документа; ^̂  дейсище 
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(бездействие) Отдела, а также его должностных 
лиц, муниципальных служащих посредством 
официа1!ьного сайта муниципального района. 
Регионального портала, портш^а федерШ!ьной 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебно!-о 
(внесудебного) обжшювания рещенмй м действий 
(бездействия), совершенных прн предоставлеи1!и 
!х>суд арстве иных ш му н и ц п пш) ь и ых услуг 
органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами. 
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3. Состав, последовательность н срошш шышолштшш тмшшшстршгшштмж 
процедур, требования к порядку нж выполненмя, в том числе особенности 

вынолееемн административныж процедур в элек'тронной форме 

ЗЛ. Опнсанме последовательности действиГс ори предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование м направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставление муниципальном услуги; 
4) о'одготовка результата муницнп-а.зьной услуги; 
5) заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 

услуги. 

3,2, Оказание консультаций заявителю 

3.2Л.Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (или) 
злектронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги, 

Специа-Щ'1ст Палаты консультирует заявителя, в том чмсле по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для гголученмя муниципазьв'ой 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заоолненмм бланка заявлення. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другмм вопросам иол^'чен.ия разрешения. 

3 3 . Принятие и регистрация заявлення 

З.ЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо шли через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ оодает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2,5 настоящего Регламента в Отдел, 

Прн постл'плении заявлення в электронной форме должностное лмцо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе элекзронного 
док>'ментооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регйоназьного портала; 

6) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 
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В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 

электронной подписи не выявлено несоблюденме условий ее действительности, 
должностное лмцо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомленне о поступлении заявления, содержащее входящий регмстрацнонный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дат}'- получения результата муниципальной 
услуги. 

в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное ли до Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении Е электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федера-льного закона от 06,042011 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
лолжноствого липа Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и мунвднпшшных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 . 4 852. 

3.3.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения мунмцмпальной услугм; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

зая'вленйя. 
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Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение руководителю Ркполкома или возвращенные заявителю 
документы. 

3.3.3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет 
исполнителя и направляет ему заявление. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регмстрацин заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявлеиме, 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении мунмцнпш1ьн0й услуги 

3.4.1. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставлении: 

!) Выписки из домовой книги (в случае, если документ выдается органами 
местного самоуправления); 

2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
имущества; 

3) Выписка из Единого государственного реестра недвижнмости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услугн. 

Результат процедуры: направленным запросы, 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствий документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее ~ уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Отдел, 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги; 



17 

3.5.1. Спецмшшст Палаты осуществляет; 
проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению; 
подготовку проекта постановления о приеме ранее приватмзнрованного 

жилого помещения в муншшпааьную собственность илм письма об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги; 

согласование проекта подготовленного документа с начальником Палаты; 
направление документов руководителю Исполкома на утверждение. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента поступления ответов на запросы. 
Результат процедур: документы, по принятию ранее приватизированных 

жилых помещений в муниципальную собственность или письмо об отказе 
наоравленное еа утверждение. 

3.5.2. Руководитель Исполкома подписывает постановление или письмо об 
отказе и направляет в Палату для регистрации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанное постановление или письмо об отказе, 
направленное на регистрацию, 

3.5.3. Специалист Палаты: 
регистрирует проект постановления иди письмо об отказе. 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления ыуштшшпышй услугм, 
сообщает дату и время выдачи оформленного постановления или письма об отказе в 
образовании земельного р1астка. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документов руководителем Исполкома. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставленмя муниципальной услуги. 

3,6, Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 
услуги 

3.6.1. Специалист Палаты на основании п.останоЕленйя: 
готовит проект договора безвозмездной передачи нмушества в 

муниципальную собственность (далее - договор); 
согласовывает и передает на подпись проегг договора в установленном 

порядке; 
регистрирует договор подписанный руководителем Исполкома в журнале 

регистрации договор; 
выдает заявителю договор под роспись. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: выданный заявителю договор. 
3.6.2. Заявитель подписывает договор в трех экземплярах и передает 

специалисту Палаты. 
Результат процедур: подписанный договор. 
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3.63. Специалист Палаты регистрирует подписанные договора, одни 
экземпляр выдает заявителю. 

Процедуры, устШ'Швлйваемые подпунктами 3.62 -3,63 настоящего 
Регламента, осуществляются в течение 30 минут, в порядке очередности, в день 
прибытия заявителя. 

Результат процедур: выданные заявителю договор и акт приема-передачи. 
3,6.4, Специалист Палаты в случае отказа в предоставлении муниципальном 

услуги направляет по почте или выдает на руки заявителю пмсьмо об отказе. 
Если Б предоставленй1! муниципальной услуги отказано, выдает письмо об 

отказе. 
При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде 

направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется: 
вьшача письма - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день прибытия 

заявителя; 
направление мотивированного отказа почтовым отправлением - в течение 

одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3 3 3 
настоящего Регламента. 

Результат процедур: выданное (направленное по почте) письмо об отказе. 

3.7. йсоравленме технических ошибок. 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение Хе2); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являюшемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услут или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 

3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления-

Результат процедуры: принятое н зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Папаты. 
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3.7.3. Соецмалйст Пататы рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющи й ся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настояшего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Отдел оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настояшим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Поршдок и формы контроле за иредоставленяем муммциеалыюЁ 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) 11роводи.мъ1е в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услути. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная к письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 
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Для осуществления контроля за совершением действий прм предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Пататы 
представляются справки о результатах оредоставленмя муеициошаной услуга, 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
ередпрйним'ашт срочные меры оо устранению нарушенмй 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных адммнисфативными процедурами по прсдоставленмш 
муниципальном услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты оо 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Палаты 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущим кон1роль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежашее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услути со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услути, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений ш действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственныж и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1 .1 статьи 16 
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Федерального шктт ш 27.07.2010 Л®21§-Ф3, а также иж должностныж лиц, 
муницйиальных служащих, работников 

5Л. Получатели муниципальной услугм имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в Палату илм в Совет м}Л1И"ЦИпаяьного 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока решстрацнм запроса заявителя о предоставлений 

мун 1'1 Еиеальной услуги; 
2) нарушение срока предоставленмя мунмцмпальной услуги: 
3) требование у заявителя документов мли информации либо осуществления 

действий, представление илм осуа^ествлекие которых не предусмотрено 
норматиЕнымм правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерадии, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района лля предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлений м>пнйийпальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федераций, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услути, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами н принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муницнпальнымп- правовыми актамм; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, лмбо в предоставлении муннципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюшего 
муниципальную услуту, должностного лица органа, предоставляющего 
тштипаяьную услугу, муниципального служащего, руководителя органа. 
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предоставляющего муннпмиальную услугу, подается в пмсьменной форме на 
бумажном носителе мли в электронной форме. 

Жжаоба может быть направлена ео почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района {http://wvw.saby.tatarstan.ru). Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar.nj/), Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://ww\v,gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя, 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регис-трацмм, 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименованне органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - прм наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, илм муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства, В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

http://wvw.saby.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.nj/
http://ww/v,gosuslugi.ru/
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электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы, 

5.7, В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказанмм 
муниципа.аьной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8, В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются арг>^ментировшп!Ы.е разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9, В случае установления в ходе ил.11 по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава адмиимстративного правонарушееия млн престуллевия 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности выполнения административны! процедур (действий) в 
многофунетмоиальныж центраж оредоставлееия государственеыгж и 

мушщиоальмыж услуг 

6.1, Опнсанме последовательности действий ири предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) ннформированне заявителя о порядке предоставления муннднпальной 
услуги; 

2) принятие и регмстраипя заявления и документов, необходимых для 
предоставления мунйцнпапъеой услути; 

3) формировавие и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в оредоставленим муниципальной услугм, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка лействйтельностм уснленной квалификационной цифровой 
электронной псщпйсм заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услути; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

6.2, Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и (илм) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муницнпальной услути. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услути и при необходимости оказывает помощь в заполнения 
бланка заявления. 

Заявитель может полу-шть информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ылр://т1с 1 бДаСагвгап.га/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги, 

6.3, Принятие и регистрация заявления 
6.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услути и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных п муниципальных услуг 
Республики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной 
форме, осуществляется в установленном порядке. 

6.3.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в 
сроки, установленные регламентом' работы МФЦ, 

Результат ороцедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.1, Специалист МФЦ в соответствим с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квачмфмкадионной цифровой 

электронном подомси заявителя, использованной при подаяе заявлення о 
оредоставленин муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвуюшие в предоставленим муммципалькой услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящ.нм пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы, 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов ш направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной 

услуги из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает 
заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной 
уСЛ)Т''И 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение Кй! 

(наименовакие органа местного самоуправлений 

мукйШ1па,1ьного образования) 

ОТ 

(далее -
заявитель), 
(фсшрлйл, ИМЯ, о'Р{ество, паспортные даниые, регасфашко ло месгу 
ж т ш ь с ш и телефон) 

Заявление 
О прннятми ранее приватизированных жилых помещений в муниципальную 

собственность 

Прошу Вас принять ранее приватизированных жилых помещений в 
муниципальную собственность площадью кв.м. 

Адрес жилого помещения: муниципальным район (городской округ), 
населенный пункт ул. д. 

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы: 
1) Документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи; 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (еслм от имени 

заявителя действует представитель); 
3) Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение 

(еслм собственность не зарегистрирована в Едином государственном реестре 
недвижимости); 

4) Справка с места жительства; 
5) Копня технического паспорта жмлого помещения; 
6) Разрешение отдела опеки и попечительства мсполнмтельного комитета 

______ муниципального района о безвозмездной передаче жилого помещения в 
муниципальную собственность (если в приватизации участвовали 
несовершеннолетние дети) 

7) Выписка мз домовой книги (в случае, еслм документ выдается 
коммерческой организацией). 

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных 
документов. 

(датгг) (подпись) (ФИО) 
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Приложение 

Руководителю 
Исооднительного комитета 

муемцинального 
района Республики Татарстан 
От: 

Заявление 
об мсоравленни тежнической ошибки 

Сообщаю об ofiiHOKe, допущенной при оказании муниципальной услуги 

(нгшменован'ие услуги) 
Записано: 

Правильные сведеиия:_ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внес-тп 
соответстБ\тощйе изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
3. 
В случае принятия решения об отк^аонемии заявления об исправлении 

технической ошмбкм прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправленнем оо 

адресу: -
Подтверждаю свое согласие, а. тшсже согласие представляе^10Г0 мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), ксоользование, распространение (в том числе 
передач}'-), обезлй^п-!вание, блокирование, унн^ггожение персональных данных, а тшже 
иных действий, необходимых для обрабо-тки персоншаных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на нх основе органом предоставляющим мунишшальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услути. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), пршюженные к заявлению, 
соответствуют "фебованиям, установленным закон од ател ьством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
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содержат дскл-оверные сведения. 
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 

мне мунидипальной услуги по телефону: 

( J 
(дата) (подпись) ( Ф И О . ) 
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Приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, ответственныж за оредосгавленне 
муниципальной услугм и осуществлшющмх контроль ее иснолнемня. 

Исполком Сабинского мунмшнальеого района 

Должность Телефон Электронный адлрес 

1^'жоводйтель исполкома 8(е4362)23244 Maгa!ЛsIlпivazov•®tatar.гu 
Председатель палаты 8(84362)23864 
Гл,спец.йал'пст палаты 8(84362)23645 Клуа2.¥ае120у(шга!аг.ги 

Совет Сабинского муниципального района 

Должность Телефон Элек'фонный адрес 

Глава 8(84362)23133 Е.М®1я1агл'и 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполинтельного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 

Адмннмстративмый регламент 
предоставления мун i«im рал ьной уелуги оо передаче во владение и (илн) в 

пользование муниципального имущества субъектам малого и среднего 
предпринимательства 

Общие положения 

1Л. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по передаче во владение и (или) в пользование 
^муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства 
(далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица 
(далее - заявитель), 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского мунииипш1ьного района (далее - Исполком), 

Исполнитель муниципальной услуги - Палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

1,3Л. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, 
ул, Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. Гали 
Закирова, л32. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8,00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до I6J0; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха я питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в неформационно» 

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
www.sabyiatar.ni), 

13.3. Информация 
о муниципальной услуге, а так:4\е о месте нахождения и 

графике работы Палаты может быть получена: 

http://www.sabyiatar.ni


1) посредством информационных стендов., содержащих визуальную и 
текстовую информацию о мунниипачьной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1Л, 1.3Л, 
2.3, 2.5. 2.8, 2 Л О, 2.11, 5Л настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// WM^.saby.tatar.ru). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi. tatar.ru/) (далее - Репюнаяьный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// ww.gosuslugi.m/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме оо электронной почте. 
1 . 3 . 4 . Информация по вопросам предоставления муниципальной услути 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муншшпачьного района и 
на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от ЗОЛ IЛ 994 Ж 51-ФЗ (дапее 

_ ГК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 05 Л 2Л 994, Х«32, 
ст.3301): 

Федеральным законом от 06.10.2003 №13ЬФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Х2131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, №40, 
ст.З 822): 

Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федераций» (далее - Федеральный закон №209-
ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 30.07.2007, №31, ст, 4006) 

• • Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, 
К й З К с т 4 1 7 9 ) : 

• Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ №45-ЗРТ) (Респуолика 
Татарстан. №155-156, 03.08.2004); 

Уставом Сабинского муиишшального района Респуолмки Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19Л2.2014 года 
Хо281 «Об утверждении Устава Сабинского муниципального района Респуолики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Устав): 

http://uslugi
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Положением об Исполнительном комитете Сабинского мунишпального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
мут^ицнпального района от 26.04.2012 года М 112 «Об утверждении Положения об 
Исооднительном комитете Сабинского мунпцнпального района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее ~ Положение об ИК); 

Положением о Палате имущественных ш земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 ХЙ 164 (далее - Положение о Палате), 

Правиламй внутрешего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07,2018 К2130-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Респ>'блйки Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услут. утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 Кй1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, 
еа основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 К2210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение .N§1). 



Наименование требовании 
к стандарту 

предоставления 
мувндагальнш 

'2,1. Наименование 
муниципадьной услуги 

2.2. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляющего 
муяиципш^Щ^̂ ^̂ ^̂  
2 ,1 "Опнсание результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

2, Стандарт предоставлений тупшшттлышш услуги 

Содержание требований к стандарту 

11ерсда |̂с во владение и (или) в пользование 
мун.йципадьвого имущества субъектам малого и 
среднего предпрнннмательства 

Палата 

Нормативный 
устанавливающий услугу 

нли требоаанме 

2Л. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в 
том чмсле с учетом 
иеобходммоси! обращения в 
органнзац|Щ, учаот^^ 

'СтЛ8 Фeдepaiiьнoгo закона 
209'ФЗ 

Положение о Гк1лате 

71окумен'ш по"" передаче во владение и (пли) в 
пользование муниципального имущества субъектам 
малого II среднего предпринимательства (х^оговор 
аренды, договор безвозмездного пользования); 

Решенне об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

более 1 | дней^ с момента регистрации 
зшпшеиии, 

Приостаиовдение срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

ЗК РФ 



предостайлении 
муниципальной услуги, срок 
приостановления 
предоставления 
мун.иципшшнон услуги в 
случае, если возможнос1'ь 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством 
Российской Федераций, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющихся 
результатом предоставления 
мунйципадьной̂ -а̂ ^̂ ^̂ ^̂  
2.5, Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
зак0!к>дательными или 
ЙН1ЛМИ нормативными 
правовыми актами для 
предостаЕлеиия 
муницйпшплюй услуги, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязате1П>11 ы ми дл я 
предоставления 
муийципшп.ных услуг, 
подпежащйк представлению 
заявителем, способы их 
11олуче!Шя;1аявите 

1) Заявление: 
- 8 форме документа на бумажном носителе; 

в электрошюй форме, подписанное в 
соответствни с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращений посредством Регион^ишного порт̂ 1гш; 

2) Документы удостоверяющие личность; 
3) Документ, подтверждающий пoiщoмoчия 

представителя (если от имени заявителя действует 
оредставтель)-

Бланк заявления /хля гк>лучения муниципальной 
услуги заявитель может получить при личном 
обращении в Палшу. Электронная форма бланка 
ра:шещена па офмциш1ьном сайте Исоо1»шма. 

Заяш1ение и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) заявителем на бумажных 
носителях одаим_ш с л е д у ю ! ^ 



числе в элепронной форме, 
порядок нх представления 

2,6. Иснерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
муниципапьиой услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заявителями., в том числе в 
электронной 4>с>рме, п,орядок 
их представле1'!ия; 
госуд.арствевный орган, 
орган местного 
самоуправлення либо 
орг'шдаадия, в 

также могут быть 
заявителем через 

виде электронных 

" 'линно {лицом, действующим от имени заявителя 
т основанни довсревиости); 

почтовым отправлением. 
Заишенне и документы 

представлены (направлены) 
Региональный портал в 
документов, подпнсанн-ых усиленной 
квш1йфици]рванн(>й э1ШК1ро 

11<х!]учаются " в рамках межведомственного 
взаимодейстЕИя: 

1) Выписка из Единого государственного реесгра 
недвижимости о правах огдельното шит на 
имеющиеся (имевщиеся) у него объекты 
недвйжн мого м мущества; 

2) Выписка мз Единого государственного реестра 
нсдвмжимостн об основных характерисгйках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости; 

3) Сведения нз ЕГРЮЛ или ЕГРИП. 
Способы получения и порядок представления 

документов, которые ишвтель вправе представить, 
определены пунктом 2,5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
выюегюречисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоупраш1ения и иных организаций. 

1-1епредставление заявителем документов, 
содержащих вьпнеуказанные сведения, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
усяуги 



распоряжении которых 
находятся данные 
документы 
21. Исчерпывающий 
перечень осиоваиий для 
отказа в приеме документов, 
пеобхо^ли м ых дл я 
предоставления 
муниципальной услуги 

'2.К. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления нли отказа 
в предоставлении 
муниципшзьмой услуги 

Основаиия для отказа в приеме документов: 
Г) Подача документов ненадллежащим лицом; 
2) Иесоответствие оредставленных документов 

перечню документов и требованиям, указанным в 
пункте 2.5 настоящего Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позво1!яющие одщозначво 
истолковать их содержание; 

4) Представление документов в ненадлежащий 
орган 

(Зсновапия /ЦШ приостановления предоставления 
уа1угп не предусмотрены. 

Оснований для отказа: 
1) Заявителем представлены документы не в 

полном объеме, либо в представленных заявлении и 
(или) документах содержится неполная и (или) 
иедостоверпая информация; 

2) Поступленне ответа органа гчкударствениой 
власти, оргаиа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной влгхсш 
или органу местного самоуправления организации на 
межведомствеЩ'!ЫЙ запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых л^ая предоставления муниципальной 
услуги, если соответствующий документ не был 
предстшшен заявителем по собственной нницнатпве; 

' 3) Земельный ^^ 



'2.9ГГ1орядок, размер и 
основания взимания 
государственной поишины 
илн иной платы, взимаемой 
за предоставление 
муиицп1шльнойуи1уш^ 
2Л0ГГ1еречень услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными дая 
предоставления 
муницппшплюй услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документа^ 

федеральным законом'не может быть предоставлен в 
частную собственность; 

4) Арендуемое имущество находится в аренде 
менее двух лет до дня ^ вступления в силу 
Федерального закона Кй1 59~ФЗ; 

5) Не погашена задолженность заявителя по 
арендной плате за имущество; 

6) Плоп.таь арендуемых помещений превышает 
установленное предельное значение; 

7) Арендуемое имущество включено в 
утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 
Федершплюго закона от 24.07.2007 209^ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации» перечень муниципал ьног'о 
имущества, прсдпазналенпого для передачи во 
владение и (или) в пользование субъеггам малого и 
среднего пред||риннмательства 

Муницшшплшя услуга предоставляется иа 
безвозмездной основе 

Предоставление необходимых и 
услуг не 1ре6уется 

обязательных 



выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, 
участвующими в 
предоставлении 
муниципальных услуг 
'2,11 ЛЬрядок, размер и 
основания взимания платы 
за прсдосташшнпе услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными .дяя 
предоставления 
государственной услуш, 
включая информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 

Предоставление необходимых и 
услу!' 

обязательных 

7Г1'1 Макс11мш1ьный срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
муннципш1Ьной услуги, 
услуги, предоставляемой 
организацией, у'̂ йС'̂ '̂ У̂ -̂'̂ ®^̂  
в предоставленим 
муниципальной услуги, и 
при получении результата 
пре/|0стшлеиия таких усл^ 
'2,13. Срок и порядок 
рег'истрации запроса 
заявителя о предоставлении 
муницииш1Ь1К>_и услу 

Подача'заявленйя^ш получение муниципальной 
успуги при наличии очереди - не более 15 минут. 

При получений результата предосташ1ения 
муниципальной услуги максимальный срок 
ожидания в очереди не должен гфевышать I ^ минут 

в" 'теадие одного'" дня' с"момента поступления 
заявления. 

Запрос, поступивший в электронной форме, в 
день, регистрируется ^ на 
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услугн, Прсдоставлйсмой 
организацией, участвующей 
в нредоставленеи 
мущщнпальной услуги, в 
том числе в эле!а'ронной 
форме 
2/14. Требования к 
помещениям, в которых 
предоставляется 
муниципальная услуга, к 

ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муниципальной услуги, 
йнформацйоиньш стендам с 
образцами их заполнения и 
переллем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
мунпципштной услуги, 
размещению и оформлению 
визушп:.ной, текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услуги, в том чмсле к 
обеспечению достутюсти 
щш инвалидов указанных 
об'ьекгов в соответствии с 
федеральным 
:шконодательст]юм 

следующий за '"выходным (праздпнчиым) рабочий 
день 

|1педосташ1ение муниципальной услугн 
« '?пя!.|иях И помещениях, осуществляется в зданиях и ^̂  

оборудованных протмвопожарпой системой и 
системой пожаротушения, необходимой меоелью для 
оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
ИНВШ1ИЛ0В к месту предоставления муниципшьнои 
услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещение в их пределах). 

•Втумьная. текстовая и мультимедийная 
„„формация • о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных дая 
•швителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 



законодател ьст'вом 
Республики Татарстан о 
социальной занойте 
инвалихюв 
2Л 5, Показатели 
доступности и качества 
муницииш!ьной усдуг'И, в 
1-ом числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами прн 
предоставлений 
муниципапьной услуги и их 
продолжительность, 
возможность получения 
информации о ходе 
предоставлення 
муницйПШ1Ь1!0Й услуги, в 
том числе с |:1сподьзов1Ц1ием 
йнформацнонно-
коммуникационных 
технологии, возможность 
либо невозможность 
получения муниципальной 
услуги ^ 
многофункционшп^ном 
центре предосгавления 
государственных и 
муниципальных услуг (в том 
числе а полном объе^^е), 
любом территориальном 
г1одразде1;зеими_ 

По'казат^ями'"''"'^ доступности предоставления 
муниципшпдюй услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне 
досгупности общественного транспорта; 

ншшчне необходимого количества специалистов, 
а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
муниципапьной услуги на информационных стендах, 
ииформациоень^х ресурсах (http:// www^gosuslugi.ra/) 
Б сети «Интернет», на Едином 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инваяидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими .!шцамй, 

качество предосташшния муниципальной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления 
муниципальной услуги: 

жалоб на действия (бездействие) муниципальных 
служащих, предоставляющих муниципальную 

услугу; жалоб на некорректное, невнимательное 
отношение м у н н ц и п ^ ш ы х , с л ^ ж а щ н ^ 
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исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
по выбору заявителя 
(экстерриториальный 
принцип), посредством 
'запроса о предоставлении 
иссшлькпх 
!"осударствен н ы х и (ил и) 
муниципальных услуг в 
многофункциональных 
центрах предоставления 
государственных ^̂  
муниципальных уелуг, 
предусмотренного статьей 
! 5-1 ^Федерального закона 
(комплексный запрос) 

Иные требования, в 
том чмсле упитывающие 
особенности предоставления 
муниципальной услуги по 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
мунйципш1ьная услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному 
пpйHj.пtпy}^и особеи̂ ност̂ ^̂ ^ 

муипципшшную услугу, к заявителям. 
" Прн подаче запроса о предоставлении 

М У Н И 1 П П Ш Л Ь П 0 Й услу!'и Й при получении результата 
муп1пдппшп.>н0й услуги, предполагается однократное 
взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. Продолжительность взаимодеГ!ствня 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления 
муниципштьиой услуги может- бьпъ получена 
-ишвителем ва сайте (http:// vvww.gosiJslugiTn/), иа 
Едином портш1е гхкударствеиных и мугппщпалыплх 
услуг, в МФЦ. 

'предоставление муниципальной услуги через 
многофункционшп>иый центр предоставления 
государственных и муинципальиых услуг (далее -
МФЦ), удшк'иные рабочие места МФ1Д не 
ослпцествляется, 

' Муниципальная услуга по экстерриторишьпому 
пришшпу и в составе шмаяекспого запроса не 
!'пзедоставляется 

Консульташю о порядке полупения 
му1шпипше,>н0.й услуги в электронной форме можно 
получить через Интернетч1р.иемнук> шги через 
Портш] государственных н муницигшп.ных услуг 
Республики Татарстан. 

При предоставлении мунипппшпэной услуги в 
элс.ктронном виде заявитель вправе: 

а) полу'-шть информацию о порядке и срсжэ-Х 
предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином^ jiopTajie__, шш на 
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Предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

Региональном портале; 
б) подать заявление о предоставлении 

муниципальной услугя в форме электронногч) 
документа с использованием «Личного каоинета» 
Регионш1ьного портала посредством заполнения 
электронной ф(>рмы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
нредоставления муниципальной услуги с 
использованием «Личного кабинета» Регионмьного 
портш1а, используется усиленная квш1ифиЦированная 
.,ле.аронная подпись. Заявитель вправе использовать 
простую электронную подпись в случаях, 
гте^усмотренн!« постановлением Правительства 
Российской Федерации от 2.5.06.2012 М» 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 
заявлений о предоставлении муншцтштьиой услуги, 
поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионального 
портала; 

, ) получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного 
локумента; 
• е) почать жтиюбу на решение и действие 
{бездействие) Отдела, а также его должностны.ч лиц, 
м у н и ц и п а л ы « « служащих посредством 
официш1ьиого сайта муниципального района, 
Регионаньного портши, портшча федерш1Ы10И 
государственной информационной системы, 
обеспечивающей п р о ч е е досудебного 
(внесудебного) обжалования |)ешений и Д « ? ™ ™ 



и 

"(бе^^^йствия):"" совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, 
орсдоставляюндимп государственные и 
мvниципaльныe услуги, их должностными лицами, 
государственными и муиицппшп>ными служапдами. 



Ч Г а с т а в п 0 « е д о в а т е л ь н о с т ь и с р о к и в ы п о л и е и н я ш м и н и с т р а т и в н ь и , 

в м е н е н и я а д м и « и с т р а т « в м ы ж процедур в э л е к т р « « о и ф о р м е 

ЗЛ, Описание ооследовательностн действий ери предоставлении 

муниципальной услуги 

З Л Л . Предоставление муниципальной услуги вюгючает в себя следующие 

процедуры: 
1) консультнрованме заявителя; 

Участвующие в предоставлении м у н к ц и п ш ы ю и услуги; 

^ 4) подготовка Р - У - " ™ « У « — р е з у л ь т а т а муниципальной 
5) заключение договора и выдача заяви , 

услуги. 

3.2. Оказание консультации заявителю 

1 ^ 1 Заявитель вправе обратиться в П ш ш ^ лично, е о телефону и ( № ) 
Д - консульхший о порядке оолуяення 

коесультаци« ш составу, форме „редсхаш«емой 

документации и другим вопросам получения разрешения, 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

^ Ч ' Заявитеть тично, через доверенное лицо или через М Ф Ц , УДа-тенное 

» е . , » « . 

квалифицированной электронной подп-нсью). 
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в с ^ ч а е если в результате проверки усиленной квапифицированнои 
этектрончой подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительное™ 
даХ™ л и ш Отдела направляет заявителю указанным в заявлении соосооом 
не рабочего дня. следующего за днем поступления заявления в Огдел. 

е ™ ' о вступлении заявления, содержашее входящий р е г и с х р а ц и о ™ 
но^кр з а ч т е н . « датл- получения зшшления. перечень наименовании файлов, 

к ;ему докумеехов, даху получения результата мунипипальном 

' " " ^ ' " в если в результате проверки усиленной квалифицированной 
1 л п и с и в н ™ несоблюдение условий ее действительное™,, 

об отказе в приеме документов, поступивших в 

— е л » уведомление о о р ™ р е — в ^ 
с vкaзaнlieм т-нктов статьи 11 Федерачьного закона от 06.04.2011 К» 63 Ф.З АЮ 

ПОЛ11ИСИ». которые послуж,или основанием для его принятия. Такое 

за пол>^чением государственных и услуг у ве^ 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.20i2 Л» 

Т й Специа.1.ст Па_таты а, ведущий прием заявлений, осушествляет. 
установление личности заявителя; 
проверка' полномочий заявителя (в случае действия по ^ ' 
проверку НШ1ИЧЖЯ документов, предусмотренных пунмом настояшего 

соответствия представленных, документов устшовленньш 

требо:г :» :^1аллежа,шее оформление копий - ^ У « « « « ^ ^ ^ ^ ^ 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговорениых исправлении). 

В отсутствия замечаний специа-тист Г1ал,аты а осу.ществ.иет. 
ппиеч! и регистрацию заявления в специальном журнале; 

представленных документов с о - » ™ ° 
дате иртема документов, присвоенном входшием номере, дате и времени 

исгюдненйя муниципальной услуш, 
«йппяя1енме заявления на рассмо1рение руководителю .Палаты. 

" ^ основш длГ отказа в приеме документов, с о е и м а « 

= » с , . . » » 

заявления. 



Результат гто«едз.'р: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рас! Па.,ать. или возвращенные заявителю док-ументы. 
на рассматривает заявление, определяет исполнителя 

^ о с у ш е с х ™ в х е ™ 

одного дня с момента регистрации заявления. 
" Результат процедуры; направленное исполнителю заявление, 

3.4. Формировшие и направление межведомственных запросов в органы, 
участвуюшие в предоставлении мунииипальной услуги 

4 4,1. Специш1ист Палаты направляет в эле1С1ронной форме « о ^ ™ » « 
системы межведомственного электронного в з ш м о д е и с т в и я запрос о 

„ р е д о с т ш » государственного реестра недвижимости о правах 

о т д е л ь ^ т Г ^ ж Г ^ ^ ш и е с ; Й м е в . и е с я ) у него обьект« недвижимого 

из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на ооъект недвижимо.ш, 

^^ гиечешш из ЕГРЮЛ ИЛИ Е! РИП. 
П Р О ™ «танав.тивае,«ые настоящим пунктом, осуществляются в течени 

о д н о г о ' р а ^ ^ ^ о - д н я с момента поступления заявления о предоставлении 
т'тшшптштШ услуги. 

М.'шшипшьной услуги (далее - уведомление оо отказе). „„,,„ествтаются в 
Процедуры, устанавливаемые настояшим подпункшм, ос)Щ^ств.тяю1.я 

да^хам (сведениям), наораапяемнм шециалиста«и Росреестра, не 

более трех рабочих дней; Еюстунления 

Результат процедур: документы (сведения) лиии > 

направленные в Палату, 

3.5 Подготовка результата м у н м ш т а л ь н о й услуги 

З .ЗЛ. Специалист Палаты на основании ш с ^ и в ш и х сведений: 



подготавливает документы по передаче во владение и (или) в пользование 
мг'ниципш1Ьного имущества субъектач! малого и среднего предпринимательства 
? д м е е ^ постановление) или проект письма об отказе в ^предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причин отказа (дгаее - письмо оо отказе), 

' осуществляет в установленном порядке процедуры согласования п р о е м а 

подготовленного документа; 
направляет документы или проект письма об отказе на подлись руководителю 

Палаты им уполномоченному). 
Процедуры, 'устанавливаемые настоящи.м пунктом, осуществляются в день 

постепления ответов на запросы. 
• ' Результат процедур: документы, направленные на подпись р у к о в о д т е л ю 

Палаты (лицу, им уполномоченному). ^ 
• • • Ч ^ Ружоводитель П ш и т ы (лицо, им уполномоченное) утверждает проект 

г,останс»л"ени'я, подписывает постановление и заверяет его печатью или утверждает 
Г подписывает письмо об отказе. Подписанные документы направл,яются 

спеЕиалйС'П' Палаты. 
Процедура, устанавливаемая настояшим пунктом, осуществляется в день 

поступления проектов на утверждение. ^ 
' Результат процедуры: подписанное постановление или письмо оо отказе, 

3.5.3. Специалист Палаты: 
регистрирует постановление или пись.мо об отказе; 
извещает ' заявителя (его представителя) с использовшием спосооа связи 

указанного в заявлении, о ре:,ультате предоставления 
ш о б ш а е т дату и врем,я выдачи офор.мленного постановления или письма об отказе 

Г1роце.^ры, устанавливаемые настояшим пунктом, осуществляются в день 

подпмсамиЕ документов руководителем Палаты. 
Результат" процедура извешсиие :«явителя (его представителя) о результате 

предоставления муюндапаяьной услуги. „к«,,,.-,-.,™«? 
3.5.4. С п е ц й м и с т П м а т ы выдает заявителю (его представителю) осрорма-шое 

постановление под роспись или письмо об отка-зе. 
Процедуры, устанавливаемые настояшим пунктом, осуществляются: 
в ы т а ч а ' о о с т а н о в л е н м - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

об отказе е о е о ™ „ - е - -
мо.мента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом хэ , . . , настоящего 

" " ' " ' ^ у ^ т а т процедур: выданное постановление или оисьмо об отказе в 

предоставлении земельного участка. 

3.6. Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 

услуги 

3.6.1. Спениалист Пшгаты: 
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готовит проект договора передачи во владение и (или) в пользование 
муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства 
(далее - договор); 

согласовывает м подписывает проект договора в установленном порядке; 
регистрирует договор подписанный председателем Палаты в журнале 

регистрации договор; 
выдает заявителю договор оод роспись. 
Процедуры, устанашиваемые настояохим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента выдачи заявителю постановления. 
Результат процедур: выданный заявителю договор. 

3.7. Исправление технических ошибок, 
3.7Л. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение Xsl); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услути, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и му^ниципальных услуг или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 

3.7.2, Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Палату. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
ОДН.ОГО дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалисту Палаты. 

3.7.3. Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Палату оригинала 
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^ е , л " « , о б к а р , . » « . « „ . . « к о й ош»6„_ , ,л„ „ с л у , « , . » л - о -

4. ПСР.Я.К « ф.р>.ь. п р » . " . " « » " " 
услуги 

4 1 Контт^очь за нолнотой и качеством предоставления м у е и д и п ш ™ 

за соблюдение« и « — « а д . ™ « с т р а ™ в н « 

согласование проектов докумеетов ш оредоставленнш 

« « „ Г Г : « услу™. результатом д р о е е р « 
2) проводимые в установленном порядке проверки 

« v c т a н o в „ e ™ порядке к о е т р о л ^ проверок соблюден« 

процедур предоставления « У « ™ ™ » : ® « ^ ^ ^ ( о с у ш с с т в л я т ь с я на 
Конт-рольные проверки могут оыть ьдановь-.п , 

„ . „ „ „ . , „ 7 и,™ ' 

Для осуществления, контрс^^я w | nv^nRo^итenю Исполкома 
« и и а д ь н о й услутн и е — — 
„редставляштся с „ р а в « о Р ^ У ™ и содержания 

О случаях и причинах « ^ ^ информируот 

^едпринимают срочные меры по устранению нарушен«. 
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4 ^ Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
орределенных административными процедурами ш предоставлению 
.^ницишльной услуги, осуществляется заместителем руководителя Пшаты по 
иЛрастрл'ктурному развитию, ответственным за организшию раооты по 
предоставлению муниципальной услуш, а также специалистами Палаты 

инфраструктурного развития. 
4 3 Перечень должностных лиц, осушествлямэщих тек-ушии контроль, 

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей, 

руководитель (заместитель руководителя) струиурного подразделения 
органа'местного са.«оу11равления несет ответственность за несвоевременное и 
(шш) н:енадлежашее выполнение ад'министратнвных действий, указанных в 

разделе 3 настоящего Регламента. 
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 

действ.« Гбездействие), прини.маемые (осуществляемые) в ходе предосташ1ения 
муниципальной УСЛУГИ, несут ответственность в установленном Законом порядке, 

' 4 ^ Кон-троль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осушествляется посредством открытосп! 
деятельности органа местного самоуправления при рредоставления 
муниципальной услути, получения полной, актуальной и достоверна 
.„формации о порядке предоставления мунидиоальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обрашений (жалоб) в провессе предоставления 

мун.мщ«1алъной услуги. 

5 Досудебны! (внесудебный) порядок овжалованм решений и действий 
« « « й с т в и я ) органа, предоставляюшего муниципальную услугу, 

«иогофуеквдшнального центра „редоставлевш ™сударс™ениь„ и 
м у и и ш п а л ь н ь « УСЛУГ, организации, указанны! в части 1.1 статьи 16 

вт 27 |7 .2в10 Ш Ю - Ф З , а также нж должностных л..«, 
муниципальных служащих, работников 

М ПолУчате.ли муниципальной услуги имеют ораво на обжшоваше ^ 
яосуд;беом „Грядке действий 
предоставлении мунишшальнои услуги, в П а л т »ьп- » ^--ове! 

« л ь может обр^иться с жалобой, в том числе в следуюш« случаях: 



1) каруш.енйе срока регистрации запроса заявитедя о предоставлении 
мунишпальиой усдуги; 

2) нарушение срока предоставления муниЕйпаньной услуги; 
3) требование у заявителя документов мли информации либо осуществления 

действий, представление илм осуществление которых не оредл-хмо'фено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан., 
Сабинского мунйципатьного района для предоставления муниципальной услугн; 

4) отказ" в приеме дог<умен.то.в, предоставление которых предусмотрено 
нормативными ора.вовы.ми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабйнского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлений муниципальной услуги, если основания отка.за не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлений муниципальной Услуги 
платы,' не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Папаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
у СЛУГИ документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
оредоставлеийя муниципальной услуш; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муннципапьной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона Ш 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
мунйЦйпальн>ю услугу, должностного лица органа, оредоставяшощего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе илн в электронной форме, 

" Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
и н ф о р м а ц и о н н о - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й сети "Интернет", официального сайта 
Сабйнского муниципального района (http://w\w.sa.by.tatarstan.ruj. Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tW.ru/'), Единого портала государственных и муниципальных усяуг 

http://w/w.sa.by.tatarstan.ruj
http://uslugi.tW.ru/'
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(функций) (littp://www„gososl-agi.nxO, а также может быть орннята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услуг>% в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжал.оваяия нарушения установленного срока таких нсеравленйй - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистраЕии, 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услуг)-", или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услути документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте» заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной" форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
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неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услути. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжшюваммя принятого решения. 

5.9, В случае установления в ходе нли по результатам рассмотрения жшюбы 
признаков состава адмиммсфатмвного правонарушения МЛЙ 11р€ст>т1ления 
должностное лмцо, работник, нгщеленные оолномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурат>фы. 



4 Особенности Е Ы И О Л Н Ш И Й адмннистратмвныж процедур (действнй) в 
меогофунщщональных центраж цредоставлеемя государствеиныж и 

муннцииальныж услуг 

6.1. Описание последовательности действий нри предоставлении 
мунмдйоальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставленжя муниципальной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления м документов, иеобходм.мы"х дл.я 
предоставления мунмцмпальной услугм; 

3) формирование н направление межведомственнь1х запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услугн, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу: 

4) проверка действительности уснленной квалифмкационной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявленвя о 
предоставлении муниципальной услугм: 

5) наеравленме заявления с документамм в Пататл'-; 
6) выдача ;заяБителю результата мунмцмпальной услуги= 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления мунициоальной 
услути 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и {шлш) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услути. 

Специалнст МФЦ информирует заявителя, в том чмсле по составу, форме 
представляемой док7менташп и другим вопросам дгш получення муниципальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получать йнформадию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьирг/МГс 16Д"atarstao,m/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие ш регистрация заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ, 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
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Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, 
осушествляется в установленном порядке. 

6.3,2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осушествляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги^ в том числе по 
комплексному межведомствен ному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Исполкома регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услути. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Папаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услути 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 

- за? 
1 для юридических лиц - полное наименование, оргзн}гзшдюино-правовая 
форма, свелеиня о гссуларствеииой р-сг-истршик; для физических лио -
фгамилия, нмя, отчество, паспортные данные, рсгистраи.ию гю мест -̂-
ж«те,;1ьства, телефон) 

О передаче во владение и (пои) в пользование муниципального имут 
малого и среднего предпринимательства 

Прошу Вас передать во владение и (или) в пользование 
имущество 

Местоположение муниципального имущества: муниципальны 
(городской округ), каселенвый пункт ул. д 

К заявлению прилагаются следующие отсканярованмые 
!) Документы, удостоверяюшне личность; 
2) Документ, подтверждающий полномочмя представителя 

заявителя действует представитель) 
3) Копии гфавоустававлмвающих документов, еслм право не з 

в Едином государственном реестре недвижимости. Обязуюс 
предоставить оригиналы отсканированных документов. 

(дата) (подпись) (ФИО) 
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Пряложенме Кй.2 

Председателю палаты 
имущественных и земельных 
отношений _ _ _ _ _ _ _ 
муниципального района Республики 
Татарстан 
От: 

Заявление 
об йсправленнн технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, донущенной прм оказанмм мунишпачьной услуги 

(наименование услуги) 

Записано: 

Правильные сведения:. 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку н внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1, 
2, 
3. 
В случае принятия решение об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес Е-шаЛ: : 
в виде заверенной копмм на бумажном носителе почтовым отнравлением по 

адресу: ^ 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие предсгаапяемого мною дина на 

обработку персонатьньж данных (сбор, сщстемат1 '̂зацию, нако1и1ение, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
переда^|у), обезличивание, блокн|юван"ие, уничтожение персональных данных, а также 
ш-1ых действий, необходимых лля обработки персональных данных в ра̂ мках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим мушщипальную 
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услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 
Настоя1дпм подтверждач-): сведенмя, В1сточеш1ьк в заявление, относящиеся к 

моей личности м представляемом) '̂ мною лиил; а также внесен11ые т о ю п и е , 
достоверны, Докужнть! (КОПИЙ док>^ентов), приложенные к заявлению, соответствукуг 
требованиям, устаноаленньш законодательством Российской Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
сведения-

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услуги по телефону: 

( ) 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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приложение 
^справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, отЕетственмых за предоставление 
муннцинальной уе.?|уги ш осуществляющмж контроль ее иенолиеннм. 

Исиолк'ом Сабинского мумнцннального района 

Должность Телефон Электронный адрес 

^^ководитель исполкома 8(84362)23244 Мага1.151ш1уа20¥ :̂й;1агаг.га 
Председатель пш1аты 8(84362)23864 А1ш.0аНи111ш^:|-а!аг.га 
Гл.специалист палаты 8(84362)23645 1 Н1уаг.¥а^120\'®1.а1аг.ш 

Совет Сабинского мунмннпальшго района 

Должность ; Телефон Электронный адрес 

Глава В(84362)23133 R.xM@tatar.ra : 

mailto:R.xM@tatar.ra


УТВЕРЖДЕН 
постайойленйсм Исполнительного комитета 
Сабинского муниципального района Респ)'-блики 
Татарстан 

АдмйнеетративныЁ регламент 
«редоет-аЕлеиия муницниальной уелуги яо предоставлению гражданам 

Ж11ЛЫЖ помещений в муниципальном жилищном фонде ш договорам найма 
служебного жмлого помещенш 

1. Обише положения 

LI, РТастоящмй административный регламент предоставлення 
муниципальной услугм (да.чее Регламент) устанавливает стандарт м порядок 
предоставления муниципальной услугм по предоставленню гражданам жилых 
помещений в муницнпатном жилищном фонде п:о договорам найма служебного 
жмлого помещения (дгшее - муниципальная услуга). 

L2, Получателями мунищшапьной услуги являются граждане (сотруднЕки). 
состояшне на учете в качестве нуждаюпднхся в жнлых помещениях по договору 
найма служебного жилого помещения оо месту жительства, а также по MCCTV 

работы (службы) (дачее - заявитель). 

13. Муниципальная услуга предоставляется Р1соолнйтельеым комитетом 
Саойнского муниципального района (далее -- Исполком). 

Исполнитель муниципальной услуги - Палата -имущественных и земельных 
отношении Саойнского муниципапьного района Республики Татарстан Гдапее --
Палата). 

13.L Место нахождение исполкома: 422060, РТ, Сабинский пт.т, Б^Сабм 
ул. г Ш1Н Закирова, д,52. 

Место нахождения Пашты: 422060 РТ, Сабинский р-н. п.г.т, Б.Сабы. УЛ ГШ1й 
Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник четверг; с 8.00 до 16.30; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавлмвается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам удостоверяющим личность. 
L3.2, Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (да^ее - сеть «Штернет»): (http:// 
www.sabv.iatar.nj). 

http://www.sabv.iatar.nj


L33, Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Пат1аты может быть получена: 

I) посредством информаднонмых стендов, содержащих визуальную м 
текстовую информацию о мунищша^^ьвой услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома, для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Ресяублики Татарстан включает 
сведения о м->нищ«|а.г|ькой услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1Л, 
13Л, 2.3,2.5, 2.8, 2Л0,2,11, 5Л настоящего Регламента; 

3) еа Портале государственных и муниципатьмых услуг Республики 
Татарстан (http:/mslugi. latar.m/) (да^ее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг Гфуикций) 
(http:// www.gosiisiiigi.ni/) (далее Единым портал); 

4)иа Едином портале государственных н мунишпачьных услуг (функций) 
(hrtp:// www.msushiui.m/): 

5) в Исполкоме (Отделе): 
при устном обращении ~ лично млм по телефону; 

ори письменном (Е том чмсле в форме электронного доку^мента) обращении 
на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте, 

13.4,Информацня по вопросам предоставления мумишпальной УСЛУГИ 

размещается спецнатистом Пататы на офмциатьном €ш1те муницилштьного 
района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с 
заявителями. 

1.4„ Предоставление муницио.альной услуги осуществляется в соответствим 
с: 

Жмлншным кодексом Российской Федерации, утвержденным Федеральным 
законом от 29Л 2.2004 «О введешш в действие Жилищного кодекса 
Российской Федерации» (да̂ г̂ ее - ЖК РФ) (Собрание законодательства 
Российской Федерадии, 03,01.2005, (часть 1). статья 14); 

Федерш!ьным законом от 06Л0.2003 Ш т ~ Ф З «Об общих орнноипах 
организаций местного са]^1оу11равленйя в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон ЯаВЬФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06Л0,2003, №40, 
ст.ЗЪ22 

Фетртышм законом от 27.07.2010 М210~ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаньных услуг» (дат1ее - Федераньный 
закон №210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, 
ЯаЗк статья 4179); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 №42 
<хОб утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному 
жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых 

http://www.gosiisiiigi.ni/
http://www.msushiui.m/


помещений» (далее - постановление ,N^42) (Собршше законодательства 
Российской Федерации, 06,02.2006, Кдб, статья 697); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 ^о45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (Республика Татарстан, Ка! 55-156, 
03,08.2004); 

Порядком предоставления жнлых помещений соецналязированного 
жилищного фонда Республики Татарстану, утвержденным постановлением 
Кабинета Министров Республики Татарстан от 20.09,2007 Хй475 (далее -
Порядок) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров 
Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов 
исполнительной власти, 24Л0.2007, Ш39, ст. 1489); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19Л2.2014 года 
Л"&281 «Об утверждении Устава Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакцииV / далее - став 

постановлением руководителя исполнительного кош1тета муняинпального 
образования от 20 « 0 6 утверждении 
перечня категоряй граждан, которым предоставляется служебные жилые 
пой1ешення в муниципальном спецпашзировашюм жшнщном фонде>> {далее -
Перечень): 

Положением об Испо.тнительном комитете Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года Л» 112 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Положение об ИК); 

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 №164 (далее - Положение о Палате), 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 >Г«130-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины п 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное в городском 
или сельском поселения муниципального района (городского округа) Республики 
Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункционапьных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22Л2.2012 Хй1376 «Об утверждении Правил организации 



деятельности многофункциональных центров прелоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая, илм 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведенням Е 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (дш1ее - заявление) понимается запрос о предоставленим мунипипатьной 
услуги (п,2 ст.2 Федерального закона от 27,07.2010 ШЮ-ФЗ) . Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение №1). 



2, Стандарт оредоетавленин муншшиалыюй услугм 

Наименование 
1'ре§ова1111й стандарта 

II ред оста вл ен м н 
i^iyiiiiiiiiiiajibtioi услугм 

Содержание требовании стандарта 

Нормативный акт, 
у стана вд м ва и 

мушпдтшльнуш 
услугу или 
требование 

ЖК РФ; 
постановление Кй42 

2.1. Наименование 
мун HUHfiaJSbHoii услуги 

Предоставление гражданам помещений в муниципальном 
ЖИЛИ1ПН0М оонде по договорам найма служебного жилого помещения 

Нормативный акт, 
у стана вд м ва и 

мушпдтшльнуш 
услугу или 
требование 

ЖК РФ; 
постановление Кй42 

2.2, Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоу11р<звления, 
непосредственно 
предоставляющего 
муниципши>иу10 услугу 

Исполнительный комитет Сабинского ыушпщпальпого района 
Республики Татарстан 

[1оложение об ИК 

2.3. Описание результата 
иредоставлен.ия 
муниципальной услуги 

Распоряжение о оредоставлении гражданину жилого помещения по 
договору найма служебного жилого помещения, договор найма, акт 
прнема-передаии служебного помещения. 

Письмо об отказе в предоставлении мунищтальной услуги 

ЖК РФ; 
постановление №42 

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с учетом 
необходимости обращения 
в организации. 

Издание распоряжения в течение 13 дней^ с момента поступления 
заявления. 

Заключение договора в течение трех рабочих дней с момента издания 
распоряжения. 

Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 

^ Срок г1редостав11е1ШЯ муниципальной услуги ()!феделен исходя нз суммарного мннимгшьио •иеобходнмо1"о для осуществления 
ш^минйстративных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



участвующие в 
предоставлении 
мyиициriaJПsИoй услуги, 
срок приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги в 
случае, если возможность 
приостановлеиня 
предусмотрена 
законодательством 
Российской Федерации, 
срок выдачи (направления) 
документов, являющикся 
резу^1ьта1'0м 
оредоставлення 
муниципальной услуги 
2.5. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
законодательными или 
иными 110рматйвнымн 
правовыми актами для 
1'|редоставления 
муниципальной услугн, а 
также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обя зател ь ны м и дл п. 
п|>едоставлен^!Я 

нрсдусмотрено 

1) Заявление: 
- в форме /документа на бумажном носителе; 
~ Е электронной форме, подписанное в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обра.1цеиин посредством 1\л-ионально|-о 11ортш1а; 

2) Документы необходимые для рассмотрения вопроса о 
предоставлении гражданину (сотруднику) жмлого помещения по 
договору найма служеб^шго жилого номещення (приложение М>2), 

Бланк заявления для получения муниципальной услуги заявитель 
может получить при лнчиом обращении в Исполкоме. Электронная 
форма бланка размещена на официальном сайте Исполкома. 

Заявление и прилагаемые документы могут бьггь представлены 
(направлены) заявителем на бумажных носителях одним из следующих 

Пункт 2.2 
постановления 
т75 



муниципальных услуг, 
н'одлежащих 
представлению 
заявителем, способы их 
нолучення згшвнтелем, в 
том числе Е электронной 
форме, порядок их 
представлений 
2,6- Исчерпывающий 
nepeneiïb докумег!тов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 
мунмциоальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые 
з^швитель вправе 
представить, а также 
способы их получения 
заявителям Hj в том нисле в 
электронной форме, 
порядок их представления; 
государствен н ы й opriiH, 
орган местного 

способов: 
лично (лицом, действующим от имени заявителя на основании 

доверенности); 
почтовьгм отправлением. 
Заявление и документы также могут быть представлены 

(направлены) :laявитei^eм через Региональный нортап в виде 
•электронных документов, подг!исаниых усиленной квалифицированной 
:>лектронной подписью 

В рамках межведомственного взаимодействия: 
1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 

правах отдельного лмца на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 
недвижимого имущества на территории Республики Татарстан на 
заявителя, членов его семьи и всех граждан, зарешстрированных вместе 
с ними. 

Способы получения и порядок представления документов, которые 
заявитель вправе представить, определены пунктом 2.5 настояпцего 
Регламента, 

Запрещается требовать от заявителя вышеперечисленные документы, 
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем документов, содержащих 
вышеуказанные сведения, не является основанием для отказа заявителю 
в предоставлении услуги 

fiKM 475 



самоуправлеи т либо 
организация, в 
распоряжении которьа 
находятся данные 
документы 
2,7. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
отказа в приеме 
документов, необходимь!х 
для предоставления 
муниципальной услуги 

2.8, Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления мли 
отказа в предоставлеиии 
муниципш1ьиой услуги 

2.9. Порядок, размер 
оснований взимания 

Основания для отказа в приеме документов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов перечню документов 

и требованиям, указанным в пункте 2.5 настоящего Рег'ламента; 
3 ) 0 заявлении и прилагаемых к заявлению документах имеются 

неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представление доку_ме1тгов в н 
"Основания для приостановления предоставления услуги не 

предусмотрены. 
Перечень оснований для отказа в предоставлении муннципальной 

услуги: 
1) Заявителем представлены документы не в !ЮЛНОм объеме, либо в 

представленных заявлении и (или) документах содержится неполная и 
(или) недостоверная информация, 

2) Обеспечение жильем получателя услуги более учетной нормы. 
3) Намеренное ухудшение жплищных условий в течение последних 

гштп лет, 
4) Выезд на другое постоянное место жительства. 
5) Истечение срока действия трудового договора (контракта). 
6) Окончание срока службы. 
7) йсте'̂ 'Шнпе срока г|р€бывания вь|6орной 
Муниципальная услуга предоставляется иа безвозмездной основе 



государственной попгпины 
или иной платы, 
взимаемой за 
предоставление 
муншднпапыюй ус;!уш 
2.10. Перенень услуг, 
которые являются 
н'еобкодимыми и 
обязательными /для 
предоставле^шя 
муниципальной услуги, в 
том числе сведения о 
документе (документах), 
вы да ваемом (в д авае м ы х) 
организациями, 
участвую!1Ц!МИ в 
предоставлении 
муниципальных услуг 

2Л К Порядок, размер и 
основания взимания плш'ы 
за предостаЕоюнне услу!\ 
которые являются 
необходимьши и 
обязательными для 
предоставления 
государственной услуги, 
Еключш информацию о 
методике расчета размера 
такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 



К) 

2.12. Ма1сс1-1МШ1ьный срок 
ожидания в очереди при 
подаче запроса о 
предоставлении 
мун и ЦИПШ! ьной услуги, 
услуги, предоставляемой 
организацией, 
участвующей в 
предоставлений 
муниципальной услуги, н 
при получений результата 
предоставления таких 
услуг 
2.13. Срок и порядок 
регистрации запроса 
заявителя о 
предоставлении 
муниципальной услуги и 
успуш, предоставляемой 
организацией, 
участвующей в 
предоставлеиии 
муниципальной усдуги, в 
том числе в электронной 
форме 
2,14. Требования к 
помещениям, в которых 
п редоставляется 
муниципальная услуга, к 

Подача заявления на получение муниципальной услуги при наличии 
о*|ереди - ие более 15 минут. 

При получении результата предоставления муниципальной ус]гу1Т1 
максимальный срок ожидания в очереди ие должен превышать 15 миf^yт 

В течение одного дня с момента поступления заявления. 
Запрос, поступивший в элеггронной форме, в выходной 

(праздничный) день регистрируется ва следующий за выходным 
(праздничным) рабочий день 

Пре^юставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 
помеще!шях, оСк>рудованвых противопожарной системой и системой 
пожарозушения, необходимой мебелью для оформления документов, 
информацио1Ц1Ыми стендами. 



зш1у ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муниципальной услугн, 
информационным стендам 
с образцами нх заполнения 
и перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципальной услуги, 
размещению и 
оформлению визуальной, 
текстовой и 
мультимедийной 
информации о порядке 
предоставления такой 
услугн, в том числе к 
обес печен и. ю доступ ностн 
для инвалидов указанных 
объектов в соответствий с 
федеральным 
законодательством и 
законодательством 
Республики "Татарстан о 
социальной защите 
ннвапидов 

2-15.1"1оказатели 
дос1упн0сти и качества 
мун и ни П Ь Н о у о лу Г'И, в 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги (удобиьгй вход-выход в 
помец|,ения и перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей 
инвалидов 

Показателями доаупности предоставления муниципальной услуги 
являются: 

расположен иость помещения Палаты в зоне доступности 
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ТОМ числе коли чество 
взаимодействий заявителя 
с должностными лицами 
11р и п редоставле! I и и 
муницнгишьной услуги и 
и X ро дол жйте л ьи ость, 
возможность получепвя 
информации о ходе 
предоставления 
муниципальной услуги, в 
том числе с 
использованием 
ипформацпонио-
коммуникационных 
технологий, возможность 
либо невозможность 
получения мунмциош1ык)й 
услуги в 
многофункциональном 
центре предос1-авленйя 
государствен п ы х и 
мун н цип ал ьны х услуг (в 
том числе в полном 
объеме), в любом 
территормальном 
подразделении орг^ана 
исполнительно 
распорядительного органа 
местного самоуправления, 

обществен иого транспорта; 
нш'шчме необходимого количества специалистов, а также 

помещений, в которых осуществляется прием докумеи1'ов от заявителей; 
пшшчие исчерпывающей информации о соособах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услугз! на информационных стендах, 
ипформацпоннык. ресурсах (http:// www.gosuslugi.ru/) в сети «Интернет», 
иа Едином портале государственвых и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолет-ш барьеров, мец1аю1.ци:к 
получению т т услуг наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной услугн характеризуется 
отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 
жшшб на действия (бездействие) муниципальных служащих, 

предоставляющих муниципальную услугу; 
жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных 

служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям. 
При подаче запроса о предоставлений муниципальной услуги м при 

получении результата муниципальной услуги, предполагается 
однократное взаимодействие должностного лица, предоставляющего 
муниципальную услугу, и заявитедя. Продолжительность 
взаимодействия определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем на сайте http:// www.gosusIugi.ru/, на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ), удаленные рабочие места МФ1Д 
н е осу ществ ля ется. 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosusIugi.ru/


п о в ыбору зтттш 
(экстерриториальный 
принцип), посредством 
запроса о предоставлении 
нескольких 
государствен н ы х и (нли) 
муииципш1ьных услуг в 
м н огос(>у н ки н онал ьн ы х 
центрах предоставлен ня 
государственных и 
муниципальных услуг', 
предусмотренного статьей 
15.1 Федерального закона 
(комплексный запрос) 
2 Л 6. Иные требования, в 
том числе учитывающие 
особещ-юсти 
предоставления 
муниципальной услуги но 
экстерриториальному 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляегся но 
экстерриториальному 
принципу) и особенности 
предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

Мунигцщаяьная услуга по экстерриториальному принципу и в 
составе комнлексног'о запроса не предоставляется 

Консультацию о порядке получения муниципальной услуги в 
электронной форме можно получить через Интернет-прнемную или 
•̂юрез 11ор1'ал государственных и муниципальных услуг Республики 

Татарстан. 
При предоставлении муииципштьной услугн в электронном виде 

заявитель вправе; 
а.) получить информацию о порядке и сроках «рсдоставлеиня 

мунициошьной услуги, размепденную на Едином портале или иа 
Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципшнлюй услугн в 
форме элек1ро|щого документа с использованием «Личного кабинета» 
Регионального портшга посредством заполнения электронной формы 
заявления. 

При направлении документов, необходимых для предоставления 
использованием «Лнчног'о кабинета» 
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Регионального портшш, используется усиленная квалифицированная 
электронная подпись. Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случаях, предусмотренных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 ЯУ 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о нредоставленин 
муниципапьной услугн, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной 
услуги посредством Региоиалы^ого портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Отдела, а 
также его должностных лиц, муннцнпальных служащих посредством 
официального сайта муницигнгльного района, Региональног-о портала, 
портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 
государственными и муниципальными служащими. 



3. Состав, последовательность ш сроки еыполнеиим админиетративныж 
процедур, требования к порядку иж выиолненнм. в том числе особенеостн 

Еьшолнсеим админиетративныж процедур в элекпронеой форме 

3.1. Описание последовательности! действий прн оредоставленим 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ. Предоставление муннципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвуюшме в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 

услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2Л. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (млн) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, 
форме представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении 
бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявмтеяя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие м регистрация заявления 

З.ЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципа-пьной услуги и представляет документы в соответствии 
с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Отдел. 

При пос'гу-̂ плении заявления в электронной форме должностное лицо 
Отдела, ответственное за прием заявлений: 
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а) обеспечивает регистрацию заявления в системе элегфонкого 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности злектронной подииси, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящим регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной 
форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 Яе 63-ФЗ 
«Об электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. 
Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного липа Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
25,08.2012 М 852. 

3.3,2.Специш1ист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личностн заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям {надлежащее оформление копий документов, отсутствие в 
документах подчисток, "приписок,, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 
исправлений). 



В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю КОПЙИ ОПНСИ представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услугн; 

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома, 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Папаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии 
препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с 
письменным' объяснением содержания выявленных оснований для отказа в 
приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные 
заявителю документы, 

3.3.3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет 
исполнителя и направляет заявление в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление, 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услути 

3 . 4 . 1 . Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного элек1ронного взаимодействия запросы о 
предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости о 
правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого 
имущества на территории Республики Татарстан на заявителя, членов его семьм и 
всех граждан, зарегистрированных вместе с ними. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услути. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, 

пост>т1ившйх через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) нлн направляют 
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уведомления об отсутствии документа и (или) информаЕни, необходимых для 
иредоставлеимя мунминпальнои услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение трех дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отка:1е^ 
направленные в Отдел. 

3.5. Подготовка результата муммцмпш1ЬН0Й услути 

3.5.!, Специалист Палаты после получения док\^-1ентов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего регламента: 

осуществляет проверку наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего регламента; 

при наличии таких оснований подготавливает ответ заявителю об отказе в 
оредоставленин жилого помещения по договору найма служебного жилого 
помещемня, при отсутствии таких оснований подготавливает ответ заявителю о 
предоставлении жилого помещения но договору найма служебного жилого 
помещения; 

при отсутствии основании для отказа подготавливает проект распоряжения 
Исполкома о предоставлении гражданину жилого помещения по договору найма 
служебного жмлого оомеодения; 

подготовленный проект распоряжения направляет на согласование. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат ороцедур: подготовленный проект распоряжения, направленный 

на согласование. 
3.5.2. Должностное лмоо ответственное за согласование распоряжения, 

согласовывает подготовленный проект расморяження н направляет на подпись 
руководителю Исполкома, 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение одного дня с момента окончания предыдущей ороцедурьг 

Результат процедур: согласованный проект распоряжения, направленный на 
подпись Руководителю Мсполкома. 

3.5.3. Руководитель Исполкома подписывает распоряжение и направляет в 
Отдел. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: подписанное распоряжение, направленное в Отдел. 
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3.6. Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 
услуги 

3.6.1. Специалист Палаты на основании распоряжения: 
готовит проект договора найма служебного помещения (далее - договор); 
согласовывает и подписывает проект договора в установленном порядке; 
регистрирует договор, подписанный руководителем Исполкома в журнале 

регистрации договор; 
выдает заявителю договор иод роспись. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

течение двух дней с момента выдачи заявителю 11оста||овлемня. 
Результат процедур: выданный заявителю договор. 
3.6.2. Заявитель подписывает договор в трех экземплярах и передает 

специалисту Палаты. 
Результат процедур; подписанный договор. 
3.6.3. Специалист Палаты получив подписанные договора выдает заявителю 

три экземпляра акта приема- передачи служебного помещения для подписи. После 
подписания акта заявителем, выдает заявителю два экземпляра договора, два 
экземпляра акта приема-передачи земельного участка. 

Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.6.2 -3.6.3 настоящего 
Регламента, осуществляются в течение 15 минут, в порядке очередности, в день 
прибытия заявителя. 

Результат процедур: выданные заявителю договор и акт приема-передачи. 

3.7. Исправление технических ошибок, 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услути, заявитель представляет в Отдел: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение МЗ); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 
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3.7.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим .пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регмстрацин заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение специалнсту Папаты. 

3.7.3. Спецналмст Папаты рассматривает документы н в целях внесення 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Отдел оригинала 
докз/мента, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением мунииипальной 
услугн 

4.1, Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 
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Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. Прн проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муннципальной 
услуги (комплексные проверки), нлм по конкретному обращению заявителя. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация сиецмалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соотЕетствуюшм,х документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий ори предоставленш 
муниципальной услугн м орипятии решений руководителю Р!сполкома 
представляются справки о результатах предоставления муницмпаиьной услути. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур спеималисты немедленно информ1!руют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услуту, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий котроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома 
по инфраструктурному развитию, ответственным за организацмю работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Палаты 
йнфраструктуфного развития. 

43 . Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных ороверок в случае выявления нарушений орав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерацим. 

44- Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) сзруктурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение ацминистративных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица м иные муниципальные сяуокащме за решення м 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услути, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством 
открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
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муниийпштьной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жал,об) в процессе предоставления 
мун и цйпапьной услуги -

5. Досудебный (виесудебный) ооршо»: тжшшвйшшм. решеннй и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 Ш Ю - Ф З , а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 

5Л. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком или в Совет 
муниципального образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуге; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлений муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Исполкома, должностного лмца Исполкома в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 
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8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуш, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с нимм иными нормативными правовыми актами Российской 
Федераций, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя, ори предоставленин муниципачьной услути 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона ХЙ 2 1 0 ~ Ф З . 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лмца органа, предоставляющего 
мунмципал'ьн)то услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муннцнпальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабинского муниципального района (h?Tp://www.saby .tatarstan.ru). Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http:/7uslugi.tatar.ru0. Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://mv-\v.gosuslugixa/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя, 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допушенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услуту, должностного лица 

органа, предоставляюшего услугу, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

http://www.saby
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телефона, адрес (адреса) элект|7онной почты (ери наличии) м почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основанни которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляюшего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе мог>т быть приложены копмм документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток я ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муннципшхьными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жшюбы, 

5.7. В случае признания жалобы, подлежашей удовлетворенню, в ответе 
заявителю дается информация о действи.ях, осуществляемых Исполкомом, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства м указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения мунищюальеой услуги. 

5 J . В случае признания жалобы, ее подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные р.азъясненйя о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения, 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



Особенности выполненим административных процедур (действии) в 
многофуикцноцальныж иентраж предоставлении государствеиныж ш 

муницинальныж услуг 

6.!, Ооисанне последовательностм действий ори предоставлення 
муниципальной услугм включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления мунмциоальной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставлення муниципальной услугм; 

3) формирование ш направление межведомственных запросов в органы, 
\^аствующие в предоставлении муниципальной услуги, в том чмсле по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалмфикашюнной цифровой 
электронной подписи заявителя, использованной ори подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 5) направлен.ме заявления с документами в Р!сполком; 

6) выдача заявителю результата муннщшальпой услуги, 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону м (или) 
электронной почте лля получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услугм. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том чмсле по составу, форме 
представляемой документации н другим вопросам для пол>^чени1 м у ш п и т т м ш и 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполненим бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
http ://mfc 16 Tatarstan.ru/ 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услути. 

6.3. Принятие м регистрация заявления 
6.3Л, Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 



представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настояшего Регламента в 
М Ф Ц удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной усяугн в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан. Регистрация заявления, пост>'пившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 

6.3.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настояшим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квалификационной цифровой 

электронной подписи заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Исполком в порядке, установленном 
регламентом, работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные в Исполком документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Исполкома регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 

день поступления документов из Исполкома. 
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Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставленмя млтшдипапьной услути, 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муемиипальной услуги 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 



приложение 

В 
(наименование органа местного самоуправлени.« 

муниципального образования) 

от 

(далее - заявитель). 
(фач^илия. шш, отчество, паспортные данные, ркгистрапшо по мес'г>' 
жйтел'ьства, телефон) 

Заявление 
о предоставлении гражданам жилых помещений ио договорам найма слу-жебного 

жилого "оомещемня 

Прошу Вас предоставить по договору найма жилое помещение площадью 
кв.м. 
Местоположение жилого помещения: муниципальный район (городской 

округ), населенным пункт ул. .... л. 
"К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы: 
1) документы, удостоверяюшне личность заявителя м членов его семьи; 
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об отсутствия 

сведений о реп1страци.м права на объекты недвижимости гражданина, а также всех 
вселяющихся членов семьи, вк.^ючая я€совершенмолетнй.х, на территории 
соответствующего муниципального образования, выданная Управлением 
Федеральной регмстраннонной службы но Республике Татарстан не позднее чем за 
!0 дней до дня обращения заявителя в уполномоченный орган (может быть 
представлена заявителем самостоятельно); 

3) справка уполномоченного органа по ведению Единого государственного 
реестра недвй.жммости об отсутствии сведений о регистрации до 1 января 2000 года 
права на объекты недвижимости гражданина, а также всех вселяющихся членов 
семьи, включая несовершеннолетних, на территории соответствующего 
мунидмпштьного образования, выданная ее позднее чем за 10 дней до дня 
обращения заявителя в уполномоченный орган; 

4) ходатайство руководителя соответствующего государственного органа, 
государственного унитарного предприятия Республики Татарстан, государственного 
учреждения Республики Татарстан; 

5) копия ^грудоЕого договора лмбо копня служебного контракта; 
6) копия трудовой книжки. 
Обяз>тось при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов. 



дшдпись) (ФИО) 
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приложение Ns2 

Перечень документов, 
необжодммыж в соответстеян с закоеодательнымй шли шмытш нормативными 

правовыми аетами для оредоетавленмя мумининально! услуги, а таюке услуг, 
которые шшштгт птйхошштытш ш обязательньшн дли нредостаШ1еннн услуг, 

подлежащих представлению заявителем 

а) документьи удостоверяющие личность заявителя м членов его семьи; 
б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об отсутствии 

сведений о регмстраЕии права на объекты недвижимости! гражданина, а также всех 
вселяющихся членов семьи, включая несовершеннолетних, еа территории 
соответствующего мунйцмпапьного образования, выданная Управлением 
Федеральной регистрационной ся>окбы по Республике Татарстан не позднее чем за 
10 дней до дня обращения заявителя в уполномоченным орган (может быть 
представлена заявителем самостоятельно); 

в) справка уполномоченного органа по ведению Единого государственного 
реестра недвижимости об отсутствии сведений о регмстрацин до 1 января 2000 года 
права на объекты недвижимости гражданина, а также всех вселяющихся членов 
семьи, включая несовершеннолетних, на территории соответствующего 
муниципального образования, выданная не позднее чем за 10 дней до дня 
обращения заявителя в уполномоченный орган; 

г) ходатайство руководителя соответствующего государственного органа, 
государственного унитарного предприятия Республики Татарстан, государственного 
учреждения Республики Татарстан; 

д) копия трудового договора либо копия служебного контракта; 
е) копия трудовой книжки. 



Пр^шожение МЗ 

Руководителю 
Р1соолммтельного комитета 

мунищшального 
района Республики Татарстан 
От: 

Заявление 
об исправлении тежнмческоИ ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

(наименовая-ие услуги) 

Записано: 

правильные сведения:_ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
Ь 
2, 

3 . 

В случае принятия решения, об отклонении заявления об исправленмм 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес Е-таИ: ; 
в виде заверенной копни на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: ___ 
Подтверждаю свое согласие, а таюке согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распрсхлранение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предосшвления муниципальной услути), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуш. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 



требованмям, установленным законодательством Российской Федерация, на момент 
предс1тг|енйл зшвлення эта дото1енты действительны и содержат достоверные 
сведения. 

Даю свое согласие на \^астне в опросе по оценка качества предоставленной мне 
муниципальной услуш по телефо1-1\ч • 

( 
(дата) (подпись) (Ф.ИХ).) 



Приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностныж лиц, ответственны! за нредоставленне 
муниципальной услуги и осуадеетвлншщиж контроль ее нсполненмя, 

Исполком Сабинского муммцтшльного района 

Должность Телефон Электронным адрес 
Р}"'кч>водйтель исполкома В(т362)23244 .Мага1.Ыш1 у ш о у т ш ж , ш 
Председатель палаты 8(84362)23864 
Глхпеднал'йст палаты 8(84362)23645 

Совет Сабинского муниципального района 
— ___ 

Должность Телефон Электронный адрес 

; К ( 8 4 3 6 2 Ш 0 3 К.МргаГаггц 



УТВЕР.ЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстш^ 

Административный регламент 
||редоставле1Ш51 мунищшальной услугн но передаче в безвозмездное 

пользование муниципального имущества муеиииоального образованнм без 
ироведенмя торгов 

I. Общие положения 

L L Настоящий административным регламент предоставленмя 
муниципальной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги по передаче в безвозмездное пользование 
муниципального имущества мувмшттьпого образования без проведения торгов 
(дапее - муницнпалъная услуга). 

L2, Получатели услуги: физические н юридические лмца, индивидуальные 
предприниматели (далее - заявитель), 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется палатой имущественных и 
земельных отношений Сабинского мзщиципалшого района Республики Татарстан 
(далее - Палата). 

L3,L Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабмнскнй р-н, п.г.т. 
Б.Сабы, ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы, ул. 
Гали Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 16.30; 
пятнима: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по локументамм, удостоверяющим личность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): (http:// 
m w . s a b y Л atar.ru). 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Палаты может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муницнпальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) Li , 
13Л, 2 3 , 23 ,2 .8 , 2Л(\ 2Л i, 5,1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на офицкальном сайте муниципального 
района (http:// www.saby.tatar.ru). 

3) на Порта.^е государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (http://usiugi. tatar.ru/) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5) в Палате: 
при устном обращений - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
13.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципального 
района и на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с 
заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с: 

Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01 Л 996 Х214-ФЗ 
(далее - ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29.01 Л 996, №5, ст. 410); 

Федеральным законом от 06.10.2003 К2131-Ф3 «Об обших принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее -
Федеральный закон Х2131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06Л 0.2003, КЙ40, 
ст.З 822); 

Федеральным законом от 26.073006 Хо|35-ФЗ «О защите конкуренции» 
(далее - Федеральный закон Ks 13 5-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 
3L07.2006, Ш 1 (1 ч,), ст, 3434); 

Федеральным законом от 27,073-010 Ш210-ФЗ «Об органи:шдим 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон Ks 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.083010, 
К231,ст,4179); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Ks 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ К245-ЗРТ) 
(Республика Татарстан, К«155-156, 03.08.2004); 

Уставом Сабйнского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муншшпш1Ьного района от 19Л2.2014 
года К2281 «Об утверждении Устава Сабинского муниципального района 
Р о с г : ч о . г г : в иоьоП r-eiurKJiiii-;-" 

}]оря:1ком пре/юставлснин м} пиишгалыюго им;:иества . 
чтьержд^нным Решением Совета мушшипаль-чого района or 

20 (лазее - 11ор.ч:док к 
Положением об Исполнительном комитете Сабинского муниципального 

района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года Ш 112 «Об утверждении Положения 

http://www.saby.tatar.ru
http://usiugi
http://www.gosuslugi.ru/


об Исполнительном комитете Сабинского муницйоачьного района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Положение об Ж ) ; 

Положенмем о Палате имуд1ественных м земельных отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета 
от 19 декабря 2012 164 (дш1ее - Положение о Палате),. 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденным 
постановлением Р1сполкома от 13.07.2018 М130-р (далее - Правила). 

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения: 

уда-^1ениое рабочее место многофункционального цен-фа предоставленмя 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
структурное подразделение (оф11с) многофтакционшхьного центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное в городском 
йЛй сельском поселения мунмцмна^ьного района (городского округа) Ресоубликм 
Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
миогофункцмонаяьных центров предоставленмя государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 М1376 «Об утверждений Правил организации 
деятельности многофункцмональньгх центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципштьную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на оснований которых вносилмсь сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
усл>тн (далее - заявление) понимается запрос о ередоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 Кй210-Ф3), Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение ), 



2. Стаидар'г иредоггавлен}!^ муниципальной уелугм 

Наименование требоваиян к 
€та 11дар1'у предоставлении 

му1шцм1шлы10|1 уелугм 
Содержание требований к стандарту 

Нормативный акт, 
у II а в л II еа ю ад и й 

услугу шш 
•гребова1ше 

2Л. Нанмеиование муниципальной 
услуги 

Передача в безвозмездное пользование муниципального 
имущества муниципального образования без проведения 
торгов 

глава 36 ГК РФ; 
статья 17.1 
Федерального закона 
М> 135-ФЗ; 

2,2. Наименование исполнительно-
распорядительного органа местного 
самоуправления, непосредственно 
предоставляющего муниципальную 

. . ^ 

Г'IaJ•|aтa Положение о Палате 

2.3. Описание результата 
предоставления муниципшн>ной 
услуги 

Распоряжение, договор безвозмездного пользования, акт 
приема - передачи имущества. 

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
В случае если результатом муниципальной услуги является 

постановление, а не распоряжение в тексте административного 
регламента описывается предоставление муниципальной 
услуги с выдачей результатауслуг'и постановления. 

глава 36 ГК РФ 

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обрапюния 
в организации^^'частвующие в 

Срок предоставления муниципальной услуги не более 24 
дней^ с момента регистра!^ии заявления, 

!1риостаиовленйе срока предоставления муницепш|.ьной 
_услугй не п£ед^смот£ено 

' Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя т суммарного срока, минимально необходимого для осуществления 
административных Г1|х>нелур. Длительность административных нроце/О'Т исчисляется в рабочих днях. 



предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления 
предоставления мунип,йпш!ьной 
услуги в случае, если возможность 
приостаноЕлепия предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления муниципальной 
услута 
2,5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с зашнодательпыми 
нли иными нормативными 
правовыми актамм для 
предоставления муниципальной 
услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными щ т предоставления 
муниципальных услуг, подлежащих 
1;1редставленйю задвителем, 
способы их получения заявителем 
в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

1) Заявление; 
^ в форме документа на бумажном носителе; 
^ в электронной форме, (юдписанное в соответствии ^ 

требованиями Федерального закона от 06.04,20!! 63-ФЗ 
«Об элек1ронной под1Щсн», при обращении посредством 
Регионшгьного портала; 

2) Заверенные копии учредмте1П>ных документов со всеми 
изменениями и дополнениями на да17 подачи за.явле11ия (для 
юридических лиц); 

3) Копии паспорта граждавива для потендишшного 
ссудополучателя - физического лица, в том числе имеющего 
стдсгус индивидуального предпринимателя; 

4)''Решение о назначении руководителя с указанием его 
(приказ, постановление, рас1юряж-енме и пр.). 

Бланк заявления для получения муниципальной услуги 
заявитель может получить личном обращении в 11ш1ату. 
Электронная форма бланка размещена на официальном сайте 
Исполкома. 

Заявление и прилагаемь!е документы могут быть 



носителях одним из следукшщх способов: 
лично (лицом, действующим от имени заявителя на 

основании доверенности); 
почтовым отправлением. 
Заявление и документы также мо1'ут быть представлены 

(направлены) заявителем через Региональный портал в виде 
электронных документов, оодпнсанвых усиленной 

2.6. Исчерпываюндий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми аггам.и для 
предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления м иных 
оргаийза1.щй и которые заявтг'ль 
вправе представить, а также 
способы нх получения заявителями, 
в том числе в :электронн0Й форме, 
порядок их представления; 
государственный орган, орг-ан 
местного самоугфавления либо 
организаций, в распоряжении 
которых находятся данные 
документы 

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
1) Выписка нз [единого государственного реестра 

недвижимости об основных характеристиках ш 
зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

2) Сведения из ЕГРЮЛ либо Сведения из ЕГРИП. 
3) Сведения нз информационного письма территориального 

оргама Федеральной службы государственной статистики по 
субъекту Российской Федерадин об учете организацмн в 
ЕГРПО; 

4) Сведения о постановке на учет в ншюговом органе 
физического лица; 

5) Сведения из бухгалтерского баланса (в том числе отчет о 
прибылях и убытках). 

Способы получения и порядок представления документов, 
которые заявитель вправе представить, определены пунктом 
2,5 настоящего Регламента, 

Запрещается требовать от заявителя Еын1е!1еречислен11ые 
документы, находящиеся в распоряжении г'осударственных 
органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций. 

Непредставление заявителем документов, содержащих 
вьпнеуказанные сведения, не является основанием для отказа 
заявителю^в предосгавленш услугй_^ _ „ _ 



2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услу1Т1 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

7 
Основания для отказа в приеме ].ц)кументов: 
1) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов перечню 

документов и требованиям, указанным в пункте 2.5 
настоягцего Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемь^к к заявлению документах 
имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, 
не позволяющие однозначно истолковать их содержание; 
_ 4) Представление документов в ненадлежащий орган 

Основания для приостановления предоставления услуги не 
предусмотрен ы. 

Основания для отказа: 
1) Заявителем представлены документы не в полном объеме, 

либо в представленньш заявлении и (или) документах 
содержится неполная и (или) недостоверная информация; 

2) Представленные заявителем документы не подтверждают 
право заявителя на заключение договора аренды без 
проведения торгов: 

3) В отношении заорао.швасмо!Т) муниципального 
имущества принято решение о передаче его зретьим лицам в 
рамках действующего законодательства Российской 
Федерации; 

4) Наличие у муниципального бюхгжетного или автономного 
управления 

предприятия 
арендуемый 

учреждения права оперативного 
мушцщпального унитарного 
хо:1ЯЙственного ведения на 
муниципальной собствепиости.; 

5) Отсутствие запрашиваемого 
муниципальной собственности; 

6) Запрашиваемое муниципальное имущество 
капитальному ремонту, 

или у 
орава 

объект 

объегга в реестре 

подлежит 
с н о с у в 



'23. Порядок, размер ш основания 
взимания государственной 
пошлины нли иной платы, 
взимаемой за предоставление 

и ц и п а£нлшй ^̂^ 

соответствии с требованиями градостроительного 
законодательства Российской Федерации; 

7) Цели, дпм- достижения которых запрашивается 
муницинапьное имущество, не соответствуют целям 
предоставления муниципального имущества муниципального 
образования в безвозмездное пользование; 

8) Вид деятельности, для осуществления которого 
запрашивается муниципальное недвижимое имущество, не 
соответствует видам разрешенного иснользоваиия данного 
имущества! установленным градостроительными 
регламентами; 

9) Объект муниципального нежилого фонда подлежит 
отчужденмю из ыутщпшяьшт собственности; 

10) Объект муниципального нежилого фонда подлежит 
использстан нн;^для мун^^^ 

Мунй1щпшнл1ая услуга предоставляется на безвозмездной 
основе 

2лек Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательиьши для предоставления 
муниинналыюй услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в 
предоставлении муннцищздьных 

"Предоставленне необходимых ш обязательных услуг не 
требуется 

2.1 Г, Порядок, размер и основания "Предоставление необходимых и обязательнь!Х услу(' не 



услуг, которые являются 
необходимымм и обязательнь1МИ 
для предоставлени я 
государственной услуги, включая 
информацию о методике расчета 
£аз.^е|)а такой ь̂з̂ ггь! ^ 
2Л2. Максим^ьзы^ый срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлеиии 
муницип^шь^шй услуги, услугтц 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
мун|ц.щг1шп>ной услуги, и при 
получении результата 
предоставленмя таких услуг^ 

Подача заявления па получение муниципшц,>ной услуги при 
шшични очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления муниципальной 
услугн максимальный срок ожидания в очереди не должен 
превышать 15 минут 

2.13. Срок и порядок регис1рации 
запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муни!Ц1ПШП>иой уелуги, в том числе 
в элердкшной форме _ _ 

В течение одного дня с момента поступления заявления. 
Запрос, поступивший в электронной форме, в выходной 

(праздничный) день регнсзрируется на следующий за 
выходным (праздничным) рабочий день 

2Л4. Требования к помещениям, в 
которых предосз^авляется 
муниципальная услуга, к залу 
ожйданмя, местам для заполнения 
запросов о предостав1юнии 
мун и ци пал ън о й услуги, 
информационным стендам с 
образг^ами их заполнения и 
перечнем^ документов. 

Предоставление муниципальной услуги осупдествляется в 
зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной 
системой и системой пожаротушения, необходимой мебелью 
для оформления документов, ииформациомньши стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги (удобный вход-
выход в помещения и перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 
порядке предоставлен ия му н иципальной услуги р а з м е щ ^ т ^ в 
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необходимых для предоставления 
каждой муиицигш;нлшй услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставлення такой 
услуги, Е том мнсле к обеспечению 
достущн>сти для инвг!лидов 
указанных объектов в соответствни 
с федеральным законодательством 
и законодательством Республики 
'"Татарстан! о соц1мин>нои заедите 
ш1ва/н1доа 
2.15, Показатели доступности и 
качества муниципальной услуги, в 
том чшаш количество 
Езаи м одейс1'в и й зая в нтеля с 
должности ы м и я в цам в пр ш 
предоставлении муниципапьной 
услуги и их продолжительность, 
возможность получеимя 
информации о ходе пр€/н.>ставления 
МуНИЦИГ1Ш1ЬНОЙ услуги, в том числе 
с использованием информационно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги Е 
мног^офункцнональном цен1ре 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе 
в нолном ^1юбом 

удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвшщдов 

предоставления Показателями доступности 
муницмпшгьной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне доступности 
общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов от 
:к1явителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах, информационных pecypcax(http:// 
www.gosuslugi.ru/), в сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципальной услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков предоставления ^ услуги; 

http://www.gosuslugi.ru/


территориальном подразделении 
органа нспо;П'1ительно 
расоорядительного opi'ana местного 
самоуправления, по выбору 
заявителя (экстерриториальный 
принцип), посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
государствен н ы к и (или) 
му и и 1Щ ПШ"! ьн Ы X услу г в 
многофункциональных центрах 
предоставления Г'осударственных и 
мун м ци оальн ых услуг, 
предусмо1ренного статьей 15,1 
Федерального закона 
(комплексный запрос) 

2Л6. Иные требования, в том числе 
учитьп^ающие особенности 
о редоставлен ия мун иципальн ой 
услуги по зкстеррйториальиому 
прнтщпу (в случае, если 
му яици пап ьная услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и 
особей и ости п редоставлен! и я 

^ _ _ _ _ _ _ 

жалоб на действия (бездействие) муниципальных 
служащих, предоставляющих муниципшгьвую услугу; 

жалоб иа некорректное, невнимательное отноЕнение 
муийцппапьных служащих, оказывающих муниципальную 
услугу, к заявителям. 

При пода '̂1е запроса о предоставлеиии мунициоатлюй 
услуги и щт получении результата муниципальной услуги, 
предполагается однократное взаимодействие должностного 
лица, предоставляющего муниципальную услугу, и заявителя. 
Продолжительность взаимодействия определяется 
регламентом. 

Информация о ходе предоставления муииципальной 
услуги может быть получена заявителем на сайте (http:// 
www.gosusiugi.ru/), на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), 
удаленные рабочие места МФЦ не осуществляется. 

Муницмпальная услуга но экстерриториаль^юму принципу 
и в составе комплексного зш1£оса не предоставляется 

Консультацию о порядке получения муниципальной услуги 
в электронной форме можно получить через Интернет-
приемную или через Портал государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронном 
виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размещенную на 
1:дином портале или на Региональном портшзе; 

б) подать заявление о предоставлении муницнпальнш 

http://www.gosusiugi.ru/
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услуги в форме элек11>он1шго документа с нспольз7)ванием 
«Личного кабинета» Регионального портала посредством 
заполнения электронной формы заявления. 

При направлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги с использованием 
«.г1ичного кабинета» Регионального гюртала, используется 
усиленная квалифицированная электронная подпись. 
Заявитель вправе использовать простую электронную подпись 
в случшх, предусмотренных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 634; 

в) получить сведения о ходе выполнения 'мтшлетт о 
предоставлении муниципальной услуги, поданных в 
элек1-рониой форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Ре!"ионального хюршт; 

IX) получить результат предоставления муницищшьной 
услуги в форме электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действме (бездействие) 
Отдела, а также его должностных лнц, муниципальных 
служащих посредством официального сайта муниципального 
района, Регнонально.г-о портала, портала федеральной 
государственной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжшювания решений н 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и" муниципальные 
услуги, их должностными лицами, государственными и 

сл^^жащи ми. 
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3. Состав, последовательность ш сроет выполнения адмииистрятивныж 
процедур, требования к порядку их еьгаолнения, в том числе особениостм 

выполнений адмимнстратмЕмыж процедур в электронной форме 

3. "1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муннципальной услугм 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по передаче в безвозмездное 
пользование объекта муниципальной собственности муниципального района без 
проведения торгов в мунйцйпачьмом районе включает в себя следующие 
процедуры: 

!) консультирование заявителя; 
2) принятие и регистрация заявления; 
3сформирование и направление межведомствееных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муннщгпадьной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) выдача результата муниципатьной услуги, 
3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (или) 
электронной почте для получення консультаций о порядке получения 
му ни ципальной услуги. 

Специалнст Палаты консультирует заявителя, в том чмсле по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муницилальной 
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявнтеяя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

33 . Принятие м регмс^грацйя заявления 

33.1. Заявитель лично, через доверенное лицо илн через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего Регламента в Палат}^ 

При постл'нлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» илм обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью). 
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В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лнцо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату оолу-чения заявления, перечень наименований ф^айлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата мунншшальной 
услуги. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
электронной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом' решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 1! Федерального закона от 06.04.2011 Ш 63-ФЗ ^<06 
электронной подписи», которые послужнлн основанием для его принятмн. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квачифилированной электронной подписи прм обрашенмм 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852. 

3.3.2.Специалист Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, пред>хмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Палаты осушествляет; 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема докл^мектов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги. 

направление заявления на рассмотрение руководителю Палаты. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист 

Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

:$аявления. 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение руководителю Палаты или возвращенные заявителю документы. 
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33.3. Руководитель Палаты рассмазривает заявление, определяет исоолнмтеля 
и направляет ему заявление. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом., осуществляется в течение 
одного дня с момента ретстрации заявления. 

Результат процедуры: направленное нсполнмтелю заявление. 

3.4. Формирование м направленне межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

ЗАЛ, Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного элек1ронного взаимодействия запросы о 
предоставлении: 

1) Выписка из Еднного государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках ш зарегистрированных правах на объект недвижнмости; 

2) Сведений из ЕГРЮЛ пли ЕГРИП; 
3) Сведений из информационного письма территориального органа 

Федеральной службы государственной статистики по субъекту Российской 
Федерации об учете организации в ЕГРПО; 

4) Сведений о постановке на учет в налоговом органе физического лица; 
5) Сведения из бухгалтерского баланса (в том числе отчет о прибылях и 

убытках). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 
отсутствии документа и (илн) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
следуюмдме сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам ~ в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Пш1ат>'. 

3,5.1. Спещшлйст Палаты: 
-с выходом на место проводится обследование запрашиваемого имущества; 
-полученную информацию обрабатывает. 



16 

процедура, устанавливаемая настояши'м яунктом, осуществляется в течение 
двух дней с момента поступления запрошенных сведений. 

Результат процедуры: подготовка информации по заявленному помещению. 
Специапист Палаты, на основании имеющихся в отделе и полученных в 

ходе проверки сведений готовится обобщенная информация по заявленному 
имуществу для ее рассмотрения председателем Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
двух дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подготовка йнформанми по заявленному помещению, 
направление информации председателю Пшшты. 

3.5.3. Председатель Палаты рассматривает заявление м принимается одно из 
следующих решений: 

- предоставить муниципальную услугу без проведения конкурса или аукциона; 
- отказать в предоставлении муниципальной услуги. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 

рассмо'феимя. 
Результат процедуры: принятие председателем Палаты решения о 

возможности предоставления муниципальной услуги. 
3.5.4. Специалист Пшшты: 
в случае принятия решения о предоставлении м>'Нйципальной услуги готовит 

проект распоряжения о передаче в безвозмездное пользование муниципального 
имущества; 

в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект 
письма об отказе. 

Подготовленным проект документа после согласования в установленном 
порядке, направляет на подпись председателю Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пч-иктом, осушествляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: направленный на подпись проект документа. 
3.5.5. Председатель Палаты утверждает проект распоряжения, подписывает и 

заверяет его печатью нли утверждает м подписывает письмо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. Подписанный документ направляет 
специалисту Папгаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
поступления проекта документа на утверждение. 

Результат процедуры: утвержденное и подписанное распоряжение или 
утвержденное и подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципального 
имущества. 

3.5.6. Специалист Палаты: 
регистрирует распоряжение млм оисьм^о об отказе; 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, 

указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, 
сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
подписания документов. 
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Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления мунмцйоадьной услуги, 

3,5.7. Специалист Палаты выдает заявителю (его представителю) оформленное 
распоряжение оод роспись или письмо об отказе. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача распоряження ~ Е течение 15 минут, в порядке очередности, в день 

прибытия заявителя; 
направление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с 

момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3.5.3. настоящего 
Регламента, 

Результат процедур: выданное распоряжение млм о'исьмо об отказе в 
предоставлении муниципального имущества,. 

3,6. Заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной 
услуги 

3.6.1. Спениапнст Палаты: 
готовит проект договора безвозмездного пользования имуществом (далее -

договор); 
готовит акт приемки-передачи; 
согласовывает и подписывает проект договора в установленном порядке; 
регистрирует договор, подписанный председателем Палаты в журнале 

регистрации договоров; 
выдает заявителю договор оод роспись; 
подписывает акт приемки-передачи с заявителем в установленном порядке; 
выдает заявителю акт приемжи-передачм. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента принятия распоряжения. 
Результат процедур: выданный заявителю договор и акт приемки-передачи. 

ЗЛ. Исправление технических ошибок. 
3,7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение Ш2); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 



18 

3,7.2. Специалист, ответственным за прием документов, осуществляет 
ормем заявления об нсправленим техническом ошибки, решстрмрует заявление с 
приложенным!! док>'ментамй ш передает их в ГIaлaтy^ 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регмстрацим з^швления. 

Результат процедуры: принятое м зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение спецмалнсту Палаты, 

ЗЛ.З. Спецналмст Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
йсправленмм в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Регламента, и выдает 
мсправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично пол 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, млн направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Палату оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
1рех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенном ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Шридок II формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4.1, Контроль за полнотой м качеством предоставления муннциозлъной 
услугн включает в себя выявление м устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов: 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

3) ироведенне в установленном порядке кой.трольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услути. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
оснований полугодовых или годовых планов работы органа местного 
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самоуправления) и внеолановымм. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муемципальной 
уелугм (комплексные проверки), илм по конкретному обращению заявителя. 

В целях тек>тцего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных, 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий прн предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руковод.ителю Папаты 
представляются справки о результатах предоставленмя муниципшьном услугм. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услугм, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Палаты 
и кфраструкт>рного развития. 

43. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления м ДОЛЖНОСТ11ЫМ'Й регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лит привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельностм органа местного самоуправле.ния при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муницип.альной услуги и возможности 
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досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муницина^шной услугн. 

5, Досудебный (внесудебный) оорадо1с обжалований решении м действий 
(бездеМстЕин) органа, оредоставлмющего муинцииальную уелуг}-', 

мнегофунетионалыюго центра предоставления государетвеиныж и 
муниципальные услуг, организаций, указанных в части 1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 МШО-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальныж. служащих, работников 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлении муниципальной услути, в Палату или в Совет муниципального 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

мунмцйоальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района ддя предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 

7) отказ Палаты, должностного лица Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципачьной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами' 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 
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10) требование у заявителя ори ередоставленйм мунициоальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (илн) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услугм, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных п.унктом 4 части I статьи 7 
Федерального закона КЙ 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лйна органа^ предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муеинноальнуш услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе илм в электронной форме. 

Жадоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информащшено-телекоммунйкацБОнеой сети ''Интернет", официального сайта 
Сабйнского муниципального района (http://w\vw,saby .tatarstan.ru), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatar,ru/'). Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допушенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пятв рабочих дней со дня ее регмстрацйм. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляюшего услугу, должностного липа 

органа, предоставляющего услуту, или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя ~ юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляюшего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жшюбы принимается одно из следующих 
решений: 

http://w/vw,saby
http://www.gosuslugi.ru/
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1) жагюба удовлетворяется, в том чмсле в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
иредоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерадии, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, мунйципальнымй правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, след\тощего за днем принятия реш-ения, указанного в 

настояшем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
мунйЕйпальной услуги, а также приносятся нзвиеенйя за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жшюбы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеюищеся материалы в органы прокуратуры. 
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6. Особенности вьшолненим админнетратнвныж процедур (действий) в 
многофункциональны! центрах рредоставленмн государственныж и 

муннтшальныж уелуг 

6.Ь Описание последовательностн действий, при предоставлении 
муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) мн формирование заявителя о порядке ередоставления 
мунищшальной услуги; 

2) принятие и регистрация заявления и локументов, необходимых 
для предоставления муниципальной услугн; 

3) формирование ш направление межведомственных запросов в 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе по комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности усиленной квалификационной 
цифровой электронной подписи заявителя, использованной при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление заявления с документами в Палату; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги, 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, но телефону и (илм) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услути. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, 
форме представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в 
заполнений бланка заявления. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услути путем свободного доступа с сайта МФЦ 
)̂ Щ'Jlm^Q• 16.!а.!аг5!ап,га/' 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются 
в день обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам полунения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие и регистрация заявления 
6.3.Ь Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной 

форме подает письменное заявление о предоставлении муниципальной 
услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.3 
настоящего Регламента в МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме направляется через Портал государственных и муниципальных 
услуг Республики Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в 
электронной форме, осуществляется в установленном порядке. 
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6 3 2 . Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, предусмотренные регламентом работа МФЦ. 

Пронедурм, устанавливаемые настоящим пунктом, осуодествляются 
в сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: примятое и зарегистрнрованное заявление, 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4. к Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность уснленной квалификационной цифровой 

:злектронной оодпесм заявителя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие а предоставлении муниципальной услуги, в том чмсле по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются 
в сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Спецнаамст МФЦ после получения ответов ма запросы 
формирует пакет документов и направляет его в Палату в порядке, 
установленном регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пл-нктом, осуществляются 
в сроки, установленные регламентом работы МФЦ, 

Результат процедур: направленные в Палату документы. 

6.5. Выдача результата мушптпшъиош услуги 
6„5Л. Специалист МФЦ прм поступлении результата мунмщгаальной 

услугн из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает 
заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного 
в заявлекин, о результате предоставлеммя муейнмиалы-шй услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, 
осуществляются в день поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о 
результате предоставления муниципальной услуги, 

6.5.2, Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной 
услугн 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются 
в порядке очередности, в лень прибытия заявителя в срокм, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение 

В 
(кайменева1-!йе органа местного самоуправления 

м>'яйципалкного образованмя | 

(далее 
" заявитель). 
Шя юриди-ческйх лии - полное шштотнт. 
органйзгшиониоправоаая форма. сведеш?я гос\;1арствешюй 
р^тстршвш: лля физ^рк-ских шц - фамшг« , отчество, 
я а с п о р и ш е данные. регистрад-гШ по местч-' жительства 
телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества 

муниципапьного образования без проведения торгов 
Прошу прелосгввить в безвозмездное пользование муниципшшное 

нмущес1-во „ 
расположенном по адресу; 
общей площадью кв.м. на срок 
для использования под 

(указывается цель использования имущества) 
в соответствии с 

(документ, разрешающий осуществление деятельносп!) 
Принадлежность к субъектам мшюго и среднего предпринимательства 

(да,нет). 
Особые условия 

К заявлению прилагаются следуюпдае отсканированные документы: 
1) Заверенные копии >-чредительных документов со всеми изменениями и 

дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц); 
2) Копии паспорта гражданина для потенгшазьного ссудополучателя * 

физического лица, в том числе имеющего статус индивидуального 
предпринимателя: 

.3) Рещенме о назначении руководителя с указанием его Ф.И.О, (приказ, 
постановление, распоряжение и пр.). 

Обязуюсь при запросе предоставить оригинапы отсканированных 
документов. 

(дата) (подпись) (ФИО) 
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Приложение 

Председателю начаты 
имущественных и земельных 
отношений 
муннцмпальеого района 
Республики Татарстан 
От: " 

ЗанЕлемме 
об нснравлевин технической ошибки 

Сообпхаю об ошибке, допущенной ори оказании мунихщпальной услугн 

(наименование услуги) 
Записано: 

Правильные 
сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку м внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
му 1НШМ пальной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 

2. 
3. 
В случае принятия решения об отклонении заявления об мсправленмй 

технической ошибкм ороЕ1у направить такое решение: 
посредством отправления электронного локу:мента на адрес Е-

шаЛ: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым 

отправ лен нем п о адресу: 

Подтверж;шш свое согласие, а также согласие предст^шляемого мною 
лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использованне, распространение 
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(В том числе передачу), обеетичивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иных действий, необходимых да^ обработки 
персонамых данных в рамках предоставления Ш'ниципальной УСЛУГИ) В ТОМ 

числе в автоматизированном режиме, вкдочая принятие решений на их основе 
органом ередоставляк™ муниципальн>та у т т у . в целях предоставленш 
мтаиципштьной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, вгаюченные в заявление 
относядиеся к моей ли-шости и представляемое мною лицу, а таюю внесечнью 
мною ниже, достоверны. Документы {копии документов), приложенные к 
заявлению, соответствуют требованиям, установленньш законодательством 
Российской Федершдии, на .момент П1эедставления заявления эти документы 
дейстаятельны и содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качестаа 
предоставленной мне муннщшамьной усл}ти по телефону: 

(подлись) (Ф.И.О.) 



11рмложен1-!е 
(справочное) 

ответственныж за предоставление 
мунмшоальеом услуш м оеуществляшщмж контроль ее мсеолненнв. 

Исшлком Сяб1Ш€К0Г0 муемаииального района 

Дс^лжность Телефон 

Председатель папаты 
Гл.специалист палаты 

1 ( 8 4 3 ^ 2 3 8 6 4 
8(84362)23645 

Электронный адрес 

АПш.ОаНиШпйШаг.ги 
М1уаг.Уай1гоу@га1аг.ш 

Совет Сабннекого муниципального района 

Должность Телефон Электронный адрес 
г лава 8(84362)23133 R.M@tatar.ru 

mailto:R.M@tatar.ru


УТВЕРЖДЕН 
постановлением Исполнительного 
комитета Сабинского муницишшьного 
района Республики Татарстан 

Административный регламент 
предоставлення мувнцнмльной услуги гш заключению договора 

оезв«змездного пользования муниципальным имуЕиеетвом ш результата« 
торгов иа право заключения такого договора 

I. Общие положения 

"̂ '̂ТОЯЩИЙ административный регламент прелоставления 
мунмципатьнон услуш (д«ее ^̂  Регламент) устанавливает с т а н л а р т ^ Г п о ™ 
предоставления мунишпа.тьной услуги по заключению договора б е з в о з м т ш г о 
шльзования мунвдипатьньш имушеством по результатам торгов а ™ 
заключения такого договора (дшее мунишшшшная устута) ^ 

1.2, Получатели услуга: физические и юридические лица (дапее - заявитель) 
, , . . . Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Саойнского муниципального района (далее - Испотком) 
о т , ю ^ « м Г г ! ^ ' ' ' муниципальной услутн - Палата имущественных и земельных 
Г Ь ™ Саойнского муниципмьното района Республики Татарстан (далее 

1.3Л. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б Сабы 
ул. Гали Закирова, д.52. .о.с-аоы, 

Зак-Рро^""™ Р-Н' "-г-т. Б.Сабы, ул. Гми 

График работы; 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятница: с 8,00 до 16.30; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха м питания устанавлмвается правмщми 

внутреннего тр\^а0вого распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход по документам, удостоверяющим личность. 
1.32, .4лрес официшьного сайта мунмципального района в мнформаайонно-

телекоммувикацйонной сети «Интернет» (даяее сеть «Интернет»!- {Ьйр-// 

Ь3.3.^1кформация о муницйоа,г|ьноЙ услуге, а также о месте нахождения н 
графике раооты Палаты может быть пол>^ена: 

I) посредством мнформа0И0нны.х стендов, содержашвх и 
текстовую информадиш о мунищ-шатьном услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 



Информация на государственных языках Республики Татарстан вкою«ает 
свел.ння о „унициоа,ьн^^ услуге, содержащиеся в „ у „ ™ (подяу4:хах) 1 ,М,ЗЛ 

i..», г.Ii), 2.11, 5.! настоящего Регламента; 
3 ) на Портале госуларственных и муниципальных услуг Республики 1 атарстан 

(http;//œlugL mtar.ru/i (дщше ^ Региональный портал); ' » н i атарстан 
Едином портале государственны.х;и муни'ципа1ьных УСЛУГ (функций) 

(http;.// wvw.gosuslugi.ru/) (дшчее Единый портад); ' ' ' 

4) на Едином портале государственны.^ и мунищшмьных у с т т (ФУНКЦИЙ) 
(http;// www.ËOsusIuei.rii/i- • ^ • -

5) в Палате: 
при устном обращении - лично или по телефону: 

^ при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении ^ 
на оумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте ' 

1.-Э.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной устуги 
ра,змещается специалистом Палаты на официальном сайте муниципатьного района и 
иа информационных стендах в помещениях Пататы для работы с залвителячи 

! .4. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с-
Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - ГК РФ) (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 29.01.1996. статья 410V 
Федеральным ;,аконом от 06.10.2003 Л%131-Ф3 «Об общих принципах 

Чэганизшдии местаого са,моуправления в Российской Федерации» (аатее ' 1 
Собрание законодательства Российской Федерации. 

06,10.20(13, статья 3822); 
Федеральным законом от 26.07.2006 «О защите шнк.-реввдш» 

ша.ее ^ Федершхьный закон М135~ф3) (Собрание законодатея.ьства Российской 
Фе.дера1Шй,31-07.2006,Ж1! (>1асть i ), статья 3434); 

Федера^пьным законом от 27.07.2010 ^ М2!0^ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и мунмципа.1ьных услуг» (ла.1ее Федерапьный 
закон ШЮ^ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерацнн 02 08 2010 
feL статья 4179); ' " " ' 

lAA-̂  Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 
iO.O^.^OîO «О порядке проведения конкурсов нли аукционов на право 
заключения договоров аренды, договоров безвозмездного о:ользованш, договоров 
доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих 
переход прав владения и (или) еользован.ия в отношении государственвг^го мти 
муни1днпа.чьного имущества, и перечне видов имущества, в отношений которого 
заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в 
форме тшурст (дал'ее ~ Приказ ФАС Ж^67) (Российская газета, 24.02,201.0, ХзЗ?); 

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 ЛМ5-ЗРТ «О местеом 
самоуправлении в Республике Татарстае>> (далее -- Закон РТ .NMS-BPT^ {Рест€лмка 
Татарстан, 03.08.2004. Л^155Ч56); 

Уставоь^ Сабинского муни11И11.ш1ьного района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19.12.2014 года 
.N^281 «Об утверждении Устава Сабинского ыутщштъного района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Устав); 



Положением об Исполнительном комитете Сабмнского мунмципального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабмнского 
мунищшального района от 26.04.2012 года JŶ  1!2 «Об утверждении Положения об 
Исполнительном комитете Сабмнского мувжципалького района Республшси 
Татарстан в новой редакции» (далее Положение об ИК)^ 

Положением о Палате имущественных и земельнмх отношений Сабинского 
муниципального района Республики Татарстан, утвержденным Решением Совета от 
19 декабря 2012 Ха 164 (далее - Положение о Па.^ате), 

Правйламй внутреннего 1рудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 Ж>!30"р (далее - Правила), 

К5, В настоящем регламенте используются следующие определения: 
муниципальное имущество - находямхиеся в му-^ниннпальной собственности и 

не закрепленные за муниципальными учреждениями, муннципатьнымм 
унитарными предприятиями на праве оперативного управления, хозяйственного 
ведения оредпрнятмя и другие имущественные комплексы, здания (помещення), 
сооружения, оборудование, транспортные средства, другие вещи, которые не 
теряют своих натуральных свойств в процессе их использования (непотребляемые 
вещи); 

цели предоставления мунишшального имущества в безвозмездное 
пользование - обслуживание находящихся в муниципальной собственности жилого 
и нежилого фондов, водопроводных й канализационных сетей, насосных станций, 
линий электропередач, тепловых и газовых сетей и котельных, прочих объектов 
инженерной инфраструктуры и благоустройства, а также осуществление 
управленческих и социально-культурных целей. Не допускается предоставление 
муниципального имущества в безвозмездное пользование в коммерческих целях; 

удатенное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное 
С1руктурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставлення 
государственных и мунмцмоал.ьных услуг, созданное в городском или сельском 
поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 >§1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

техническая ошибка - ошибка {описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте оод заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение М^Г). 





2. Craiiiiapi- предоставления муииципалышй уелугм 

Наименование 'греСкшапим к 
стандарту предоетаЕлсния 

муниципальной услуги 
Содержагше требований стандарту 

Нормативный пкт, 
уста 11 а е J i и еа ю ед м й 

услугу шли 
твебо Rai ii н Наименование 

муии!дигии1ьиой услуги 
Заключение договора безвозмездного пользования 

муниципальным иму!цеством по результатам торгов на пра1м> 
заключения такого дог'овора 

Глава 36 ЗК РФ; 
статья ПЛ. 
Федершпл-101ч> закона 
М>135--Ф3 

2.2. Наименование 
исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
иепосредственно 
предоставляющего 
муги-тнпальнук? услугу^ 

11алата Положение о Палате 

23. Описание ре:1ульта1-а 
предоставления 

муни1днпш1Ьнон услуги 

— „ — — 

Договор безвозмездного пользования муниципальным 
имуществом, ант приемачюредачи муниципального' имущества в 
безвозмездное пользование с приложением фотофиксацин 
состояния помеидепий па момент передачи (в случае 
предоставления недвижимого 1-1му|,дества). 

11|-1сьмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Глава 36 ЗК РФ; 
пункты 92, 98, 150 
приложенн$| к 
1рика.зу ФАС М>67 



2.4, Срок предоставления 
муниципш1ьиой услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обраошния в организации, 
участвующие в предоставлении 
муииципшп>ной услус-и, срок 
приостановления 
предоставления 
муниципальной услут в 
случае, если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством Российской 
Федерапии, срок выдачи 
(наоравлеийя) документов, 
являнзщихся результатом 
предосгавления 

2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с 
законодатель11Ыми или ннь!ми 
нормативными правовыми 
актами для предоставления 

В течение 29 д|'|ей с момеггга поступления заявления. 
Срок ожидания аукциона ие входи!' в срок предосгавлегп^я 

муниципадьной услуги. 
Приостановление срока предоставления муниципальной услуги 

ие предусмотрено 

Заявление с указанием сведений о заявителе (полное 
наименование, фактическое местонахождение, основной вид 
деятельности, данные руководителя и номер его телефона) и 
сведений об объекте (место расположения, площадь, этаж, цель и 
профиль его использования): 

в форме документа на бумажном носителе; 
- в электронной форме, подписанное_ соответствии с 

' «редостаидения муниципальной услуги определен исходя ич суммарного срока, минимально необходимого дгш осушествшшя 
админнсфативных процедур. Длительность адсминистративных процедур исчисляется к рабочих днях. 



услуг, которые являются 
необхолимьЕМИ и 
обязательными для 
предоставления 
муниципшшных услуг, 
подлежагцйх представлению 
заявителем, соособь? их 
получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, 
порядок их представлення 

2.6- Исчерпываюгдий перечень 
документов, 11еобход|-!мых е 
соответствии с норлмативиыми 
правовыми актами ддя 
предоставления 
муниципальной услуги, 
которые находятся в 
распоряжении 
государственных органов, 
органов местного 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 "'Й-ФЗ 
электронной подписи», при обращении посредством Регионального 
портала; 

Бланк зая вления для получения му1и-1ципалы10Й услуги 
заявитель може-г получить при личном обраодении в Палату. 
Электронная форма бланка размещена на официальном сайте 
Исоолкома, 

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 
(направлены) заявителем на бумажных носителях одним из 
следуюищх способов: 

лично (лицом, действующим от имени заявителя на основании 
доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть представлены 

(направлены) заявителем через Региональный портал в виде 
электронных документов, подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подписью 

Представление документов, которые могут быть отнесены к 
данной категории, не требуется 



самоуправления и иных 
организаций и которые 
заявитель вправе представить, а 
также способь! их получения 
заяЕптедямп, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления; 
гocyдapcтвe^пп,ш орган, оргаи 
местного самоуправления либо 
организация, в распоряжении 
которых находятся данные 

^1окументы 
2.7. Исперп1аЕающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставдения 
муниципальной усшуги 
2.8, Исчерпывающий перечень 
оснований для 
приостановления или отказа в 
предоставлении 
муниципшхьной услуги 

Осповаиея для отказа в приеме локуменкт'не17р51усмо1рень|" 

Основания для приостановления предоставлени71птшципш^^^ 
услуги ие предусмотреньг 

Основания для отказа в предоставлении ыушштшшьтт услуги: 
1) Запрашиваемое заявителем муниципальное имущество 

подлежит капитальному ремонту, реконструкпии или сносу в 
соответстЕим с требоваииям!^ градостроительного законодательства 
^Ъссийской Федерапии, 

2) Вид деятельности, для осуществления которого запрашивается 
мунидипшплюе недвижимое имущество, не соответств¥ет видам 

установленным 



2.9. Порядок, размер и 
основания взимания 
государствениой пошлины или 
иной платы, взимаемой за 
предоставление 

2.10. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязателыми для 

градостроительными регламентами. ^ ' ' 
3) МуийЦйош1Ьное имущество используется органами местного 

самоуправления в целях решения вопросов местного значения и 
(или) осуществления отдельных государственных полномочий, 
переданных органам местного самоуправления в соответствии с 
федерш1ьнь!'ми законами и законами субъектов Российской 
Федерации, 

4) В отпо1пении запрашиваемого мутщнгшшшжо имущества 
принято решение о передаче его третьим липам в " рамках 
действуюпдего законодательства Российской Федерации. 

5) Цели, для достижения которых запрашивается мyfшциI^aлы^oe 
имущество, не соответствуктг целям предоставления 
муннциг1Ш1ьвого имущества в безвозмездное пользование. 

6) Заявителем представлены документы не в по.̂ пюм объеме, 
либо в представленных заявлении и (илн) документах содержится 
неполная и (или) недостовер!1ая информация; 

Муниципальная услуга оредоставлшется на б е з в ш ^ щ н ^ й ^ 

Предоставление необходимых и обязата1Ы1Ых усллз" не требуется 
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муниципальной услуги, в том 
числе сведения о докуме11те 
(документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, 
участвующими в 
предоставлении 
мупиципш1ьных услуг 
2,11. Порядок, размер и 
основания взимания плать! за 
предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государственной услут'и, 
включая информацию о 
м€1х>дике расчета размера 
такой платы 

1 [редоставление необходимых и обязательных услуг не требуется 

2.12. Максимальный срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
муниципальной ус;!угв, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муниципальной услугн, и при 
получении результата 
предоставления таких услуг 

Подача згшвленмя па получение муниципальной услуги при 
наличии очереди - не более 15 минут. 

При получении результата предоставления муииципальной 
услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен 
превышать 15 минут 

2.13. Срок и порядок В течение одного дня с момента поступления заявления. 



регистрации запроса заявителя 
о предоставлении 
му1ШЦипа/п>ной услуги и 
услуги, предоставляемой 
организацией, участвуюп^ей в 
ередоставлении 
мyницйпaJlьнoй услуги, в том 
числе в электронной 
2.14, Требования к 
помещениям, в которых 
предос1'авляется 
мунйципшшнш услуга, к гшлу 
ожидания, местам для 
заполнения запросов о 
предоставлении 
муиицииапы-юй услуги, 
1П|формационным стендам с 
образцами их заполнения V! 
перечнем документов, 
необходимых для 
предоставления каждой 
муниципштьиой услуги, 
размепдению и оформлению 
визушшной, текстовой ш 
мультимедийной информации 
о ооряд1се предоставления 

Запрос, поступив1иий в электронной форме, в выходной 
(праздничный) день регистрируется иа следуюпдий за выходным 
(праздии'^пп^ш) рабочий .аень 

Предоставление муниципальной услуги осуихествляется в 
зданиях и помсп|ениях, оборудованных противопожарной системой 
и системой пожаротушения, необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвахп1дов к месту 
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в 
помещения и перемепАение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных 
возможностей инвалидов 
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обеспечению ДОС'Г>-'ПНОСТЙ ДЛЯ 

инвш1ид0в указанных объектов 
в соответстЕМИ с федеральным 
законодательством и 
законодательством Республики 
Татарстан о социальной запднте 
ИНВШП1Д10В 
2.15. Показатели доступности и 
качества муимн.ипалы-юй 
услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
д о лж иостн ы м и л и |д ам и п ри 
предоставлении 
мун и ци н ал ь вой уел у ,гм и и к 
продолжительность, 
возможность получения 
информации о коде 
предоставления 
муниципгшьной услугн, в том 
числе с использованием 
информационно-
коммун н кацион н ых 
технологий, возможность либо 
невозможность получения 
муниципальной услуги в 
многофункционш|ьном центре 
П£едоста_вления „ _ _ 

Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются: 

расположенность помещения Палаты в зоне доступности 
обществен но го 'гран с п орта; 

наличие необходимог'о количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей; 

вшшчие йсчерпываю1цей информации о способах, порядке и 
сроках предоставления мунйгцпи1гн>н0м услуги на информаци0н^1ых 
стендах, информационных ресурсах (http;// www^gosuslugi.ni/) в 
сети «Интернет», на Едином портш1е государственных и 
муниципальных ycjiyi^; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими .т-пдами, 

Качес1'во предоставления муниципальной ycjryrw 
характеризуется отсутствием: 

очередей ори приеме ш выдаче документов заявителям; 
нарушений сроков .предоставления муниципальной услуги; 
жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, 

предоставляющих муниципальную услугу; 



государстве н н ы х и 
муииципштных услуг (в том 
числе в полном объеме), в 
любом территориальном 
гкщразделеиии органа 
исполнительно 
распорядительного органа 
местногт) самоуправления, по 
выбору заявителя 
(экхтерриториальный 
принцип), посредством запроса 
о предоставлении нескольких 
государственных и (или) 
му н и ц и п ал ьн ы х услу г в 
многофункционшпзных центрах 
предоставления 
государственных м 
мун и ЦП пальных услуг, 
предусмотренного статьей 15-1 
Федершплюго закона 
(комплексный запрос) 

жалоб па некорректное, невнимательное отноп^еиие 
муниципальных служащих, оказьп^аюпп^х муни!щпальиу1о услугу, к 
заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении мупиципшгьной услуги и 
при получении результата муниципальной услуги, предцюлагается 
однократное взаимодействие должностного лица, 
п редоставл як>П1его муниципальную услугу, и заявителя. 
Пpoдoлжитejпл^ocть взаимодействия определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
мож:ет быть получена заявителем на сайте (http:// 
www^gosuskigiaii/), на Едином портале государственных и 
муимципг,шьных услуг, в МФЦ. 

Предоставление муиидипшп>ном услуги через 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее -- МФЦ), удаленные рабочие места 
МФЦ не осуществляется. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу и в 
составе комплексного запроса ие предосгавляется 

2.16. Иные требования, в том 
числе учитывающие 
особенности предоставления 
муниципальной услуги по 
экстерриторйштьиому 

Консультагсию о порядке получения муниципальной услуги в 
электронной форме можно полупить через Интернет-приемную или 
через Пор1'ал государственных и мyниципaJп>ныx услу^' PecпyбJПlк•и 
Татарст'а^г 

В случае, ес1П1 законом предусмотрена подача заяв.чения о 
„ муниципальной услуги ^в ^ 
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му И и т нал ьная услуга 
предоставляется по 
экстерриториальному 
принципу) ш особенности 
предоставления 
муниципальной услуги в 
элект|>01^ой 

заявление подается через Портал государственных ш 
муниципальных услуг- Республики Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/) 
илм Ешиный портал государственных и муници(1Ш1Ы1ых услуг 
(ф у и к ц и й) (http: // WWW .^ош ̂^̂̂  

http://uslugi
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3. Состав, ооеледователышсть ш. сроки выполнения админиетративныж 
процедур, требоваеим к еормдк)^ мж выиолненнш, в том янеле особенности 

вьшолменмя адммеистратнБныж процедур в электронной форме 

ЗЛЛ. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

!) оказание консультаций заявителю; 
2) принятие ш регистрация заявления; 
3) принятие решения о Е О З М О : « О С Т М предоставления шуштптъиого 

имущества в безвозмездное пользованме, уведомленне заявителя о прннятом 
ре шее км; 

4) подготовка к проведению торгов на право заключения договора 
безвозмездного ооль:юванмя, заключение договора купли-продажи орава 
заключения договора безвозмездного пользования с победителем торгов; 

5) заключение договора безвозмездного пользования муниципальным 
имуществом по результатам торгов, выдача заявителю результата муниципальной 
услугм. 

3.2, Оказание консультаций заявителю 

3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Палату лично, оо телефону м (или) 
электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Должностное лицо Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, 
форме представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении 
бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

З.ЗЛ. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
предоставлении муниципальной услути и представляет документы в соответствии с 
пунктом 2,5 настояшего Регламента в Палату. 

Прм поступлении заявления в электронной форме должностное лнцо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято 
ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» 
Регионального портала; 

6) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
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Представлены электронные образы документов, оодпмсаннме усиленной 
ква11йфм1дированной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявлення в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги, 

в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
злектронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в 
элегфонной форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06,04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое 
уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного 
документооборота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 ХЙ 852. 

3.3.2.Должностное лицо Палаты, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия. представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 

В слз'чае отсутствия ззамечаний должностное лицо Палаты осуществляет: 
прием и регистрацию заявления в специальном журнале: 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги, 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, должностное 
лицо Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии 
препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным 
объяснением содержання выявленных основани'й для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 

заявления. 



Результат процедур: приеятое и зарегистрированное заявление или 
возвраасенные заявителю документы. 

33,3. Руководитель Палаты рассматривает заявление, определяет исоолнмтеля 
и направляет заявление должностному лицу Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настояашм пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Принятие решения о возможности предоставления муниципального 
имуодества в безво:5м.ездное пользование 

3.4.1. Должностное липо Палаты осуЕШСТвляет: 
Проверку наличия основанни для отказа в "предоставлении муниципальной 

услуги,, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента. 
В случае отсутствия оснований для отка:1а в предоставлении муниципальной 

услуги должностное лицо Палаты: 
проверяет наличия документов, прилагаемых к заявлению; 
проводит обследование запрашиваемого объекта; 
обрабатывает полученную информацию; 
готовит обобщенную информацию по заявленному объекту и направляет для 

принятия реи1емия председателю Палаты. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

трех дней с момента окончания процедуры. 
Результат процедуры: скомплектованная информация по заявлению, 

направленная председателю Палаты. 
3.4.2. Председатель Палаты изучает представленные информацию и 

документы, по результатам рассмотрения которых принимает одно из следующих 
решений: 

о возможности предоставления муниципального имущества в безвозмездное 
пользование по результатам проведения торгов; 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным 
в подпунктах 1-6 пункта 2.9 настоящего регламента. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
одного дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: решение, принятое председателем Палаты. 
3.43. Должностное лицо Палаты на основании решения, принятого 

председателем Палаты, подготавливает уведомленне о возможности предоставления 
мун'мциоального имущества в безвозмездное пользование по результатам 
проведения торгов (с указанием порядка дальнейших действий) или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и направляет на 
подпись председателю Палаты. 

Процед>ра, устанавливаемая настоящим пунктом, осушествляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: уведомление, направленное на подпись председателю 
Палаты. 
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3.4.4„ Председатель Палаты подписывает з^едомленне и направляет 
должностному лицу Палаты 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры; подп'псанное уведомление. 
3-4.5= Должностное лицо Палаты регистрирует м направляет подписанное 

уведомление о возможное!!! предоставления муниципального имущества в 
безвозмездное пользование по результатам проведения торгов или об отказе в 
предоставленим мунидиоальной услуги заявителю. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: уведомление, направленное заявителю. 

3.5. Подготовка к проведению торгов на право заключения договора 
безвозмездного пользования, заключение договора купли-продажи права 
заключения договора безвозмездного пользования с победителем торгов 

3.5Л. Должностное лмцо Палаты подготавливает проект письма о проведении 
независимой опенки начальной стоимости права заключения договора 
безвозмездного пользования и направляет на подпись председателю Пш1аты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания процедуры, yкa:iaннoк в пункте 3.4.4 настоящего 
регламента. 

Результат процедуры: проект письма, направленный на подпись председателю 
Палаты, 

33.2. Председатель Палаты подписывает проект письма и направляет пмсьмо 
должностному лицу Палаты, 

Процедура, устанавливаемая настоящим" пут1ктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончанмя предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: .подписанное письмо, 
3-5.3. ДолгжБостное лицо Палаты регистрирует ш направляет подписанное 

пмсьмо в оценочн>'ю организацню (отобранную в соответствии с законодательством 
о размещений заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для 
государственных и муниципальных нужд). 

Процедура, устанавливаемая настояшим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента оконча1-1.ия предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: письмо о проведении независимой оценки начальной 
стоимости права заключения договора безвозмездного пользования, направленное в 
оценочную организацию. 

3.5.4. Должностное лицо Палаты после пост>т1ления нз оценочной 
организаций сведений о величине начальной стоимости права заключения договора 
безвозмездного пол.ьзо:вания готовит проект распоряжения о назначении торгов по 
продаже права заключения договора безвозмездного пользования и согласует в 
установленном порядке. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
двух дней с момента поступления сведений из оценочной организации. 
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Результат процедур: направленный на подпись председателю Папаты проект 
распоряжения. 

3.5.5. Председатель Палаты подписывает проект распоряжения и направляет 
распоряжения должностному липу Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента ошнчання предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанное распоряжения. 
3.5.6. Должностное лмцо Па-^аты: 
регистрирует распоряжения о назначенин торгов по продаже права 

заключения договора безвозме:здного пользования; 
размещает объявление (извещение) о проведении открытых торгов на 

официальном сайте торгов. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

двух дней с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедуры: объявление (извещение) о проведении торгов на 

официап^ьеом сайте торгов, 
3.5.7. Специализированная организация обеспечивает проведение торгов в 

соответствии с порядком, утвержденным Приказом ФАС №67. Согласно этому же 
порядку заявителем подается заявка на участие в конкурсе/аукционе (при этом 
любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, 
юридическое лицо для получения результата настоящей муниципальной услуги 
имеет возможность принять участие в объявленных торгах, то есть минуя указанные 
выше процедуры). 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, не входит в срок 
предоставления муниципальной услуги. 

Результат процедуры: объявление победителя торгов. 
3.5.8. Должностное лицо Палаты после определения победителя торгов 

готовит проект распоряжения о предоставлении муниципального имущества в 
безвозмездное пользование и согласует в установленном порядке. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
двух дней с момента определения победителя торгов. 

Результат процедур: направленный на подпись председателю Палаты проект 
распоряжения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное 
пользование. 

3.5.9. Председатель Палаты подписывает проект распоряжения и направляет 
распоряжения должностному лицу Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осушествляется в течение 
одного дня с момента окоечанмя предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанное распоряжения о предоставлении 
муниципального имущества в безвозмездное пользование. 

3.5.10. Должностное лицо Палаты: 
регистрирует распоряжения о предоставлении муниципального имущества в 

безвозмездное пользование; 
готовит договор купли-продажи права заключения договора безвозмездного 

пользования (далее - договор купли-продажи); 
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согласование и подокеамие договора кудли-продажи осуп1ествляются в 
установленном порядке, 

Процед>фа, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
двух дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: подписанный договор купли-продажи председателем 
Палаты. 

3,5.1 Ь Должностное лицо Палаты в день подписания председателем Палаты 
логовора купли-продажи вызывает для подписания договора победителя торгов. 

В день прибытия победителя торгов должностное лнцо Палаты представляет 
ему договор для подписания. Победитель торгов подписывает договор купли-
продажи права заключения договора безвозмездного пользования. 

Результат процедур: договор купли-продажи, подписанный победителем 
торгов. 

3.5Л 2. Должностное лицо Палаты присваивает номер договору и под роспись 
выдает его победителю торгов. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончання предьщущей процедуры. 

Результат процедуры: договор купли-продажи права заключения договора 
безвозмездного пользования, выданный победителю торгов, 

3.6. Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным 
имуществом по результатам торгов. 

3.6.1. Победитель торгов (далее - заявитель): 
в течение 10 банковских дней оплачивает приобретенное на торгах право 

заключения договора безвозмездного пользования; 
представляет должностному лицу Палаты копию платежного поручения. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, не входит в срок 

предоставления муниципальной услуги. 
Результат 'процедуры: представление заявителем копии платежного 

поручения, подтверждающего оплату права заключения договора безвозмездного 
пользования. 

3.6.2. Должностное лицо Палаты, получив подтверждение полной оплаты 
заявителем ппйобретенного права, готовит проект договора безвозмездного 
пользования (далее - договор) и акт приема-передачи и извещает заявителя о 
необходимости прибытия в Палату для подписания договора. 

Процедура,' устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: проект договора и извещение заявителя. 
3.6.3. Должностное лицо Палаты выдает заявителю для подписания проект 

договора м акт дриема-оередачи имущества. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

15 МИНУТ в день прибытия заявителя. 
Результат процедуры: выданные для подписания проект договора и акт 

приема-передачи имущества в трех экземплярах. 
3.6.4. Заявитель подписывает три экземпляра договора, акта приема-передачи 

имущества и возвращает должностному лицу Палаты. 
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Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, не входит в срок 
предоставления муниципальной услуги. 

Результат процедуры: подписанные заявителем и представленные 
должностному лицу Палаты проект договора и акт ориема-передачи имущества. 

Должностное лмцо Палаты согласует проект договора Й акт приема-
передачи имущества и направляет на подпись председателю Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осушествляется в течение 
двух дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур; направленные на подпись председателю Палаты проект 
договора и акт приема-передачи имущества. 

Председатель Пататы подписывает проект договора, акт приема-
передачи имущества и направляет должностному лицу Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в теченне 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанные председателем Палаты договор и акт 
прнема-передачн имущества. 

3.6.7. Должностное лицо Пататы обеспечивает фотофмксацию состояния 
предоставляемого объекта (в случае предоставления объекта недвижимого 
и:мущества) на момент заключения договора в присутствии заявителя. Передает 
результаты фотофиксации (в трех экземплярах) заявителю лля подписания. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат .процедуры: результаты фотофиксации, выданные заявителю на 
подпись. 

3.6.8. Заявитель подписывает результаты фотофиксаци.и (в трех экземплярах) 
и возвращает должностному лицу Пшаты. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
фотофиксации объекта. 

Результат процедуры: подписанные заявителем и переданные должностному 
лицу Пш1аты результаты, фотофиксации. 

3.6.9. Должеос-гаое лмцо Пататы обеспечивает: 
подписание результатов фотофиксамим; 
регистрацию {в журнале регистрации договоров) договора, акта приема-

передачи имущества, результатов фотофиксшши; 
выдачу одного экземпляра подготовленных документов под роспись (в 

журнале регистрации договоров) заявителю. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: выданные заявителю по одному экземпляру договор, акт 

приема-передачи имущества, результаты фотофиксации. 

3.7. Исправление технических ошибок. 
3,7,1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Палату: 
заявление об исправлении технической ошибки {приложение Ш2); 
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документ, выданный заявителю как результат мунмцнншшной услуги, в 
котором содержится техническая ошибка; 

документы, имеющие юридическз^ю силу, свидетельствующие о налйчин 
технической ошмбкм. 

Заявление об мсправлении технической оощбки в сведениях, указанных в 
документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
числе с йспользованием электронной почты), либо через единый портал 
государственных и муниципальных услут млм многофуккцмональный центр 
предоставления государственных м муниципальиых услуг. 

3.72. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет 
прием заявления об исправлении технической ошибкм. регнсзрмрует заявление с 
приложенными доктеентами и перелает нх в Палат}^. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с хмомента регис1рации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегкстрмрованное заявление, 
направленное на рассмотрение спецна.лмсту Комитета. 

3.73, Специалист Палаты рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмо1ренные пунктом 3,6 настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
возможности получения документа при предоставлении в Палату оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4, Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
уелугм 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления. 
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Формами контроля за соблюдением йсполнення административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов оо предоставлению 
муницмпаиьной услуги. Результатом ороверкн является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делоеромг^водства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления мунмцмоатьной услугм. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основаним полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, свя:ланные с предоставлением муниципатьной 
услуги, (комплексные проверки), мли по конкретному обращению заявителя, 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация специалистов, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий прн предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Палаты 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услугм. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур специалисты немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности! действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Палаты по 
инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Палаты 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществля.ющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местт1ого 
самоуправления и должностными регламентами. 

.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушении прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерадии. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевременное расс-мотрен.ме обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправленмя несет ответственность за несвоевременное и 
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(или) ненадлежащее вьтолнение адммнмстративных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента, 

Должностные липа и иные муниципальные служащие за решения м 
действия (бездействие), принимаемые (осушествляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, нес\т ответственность в установленном Законом порядке, 

4.5. Контроль за нредоставленнем муниципальной услуги со стороны 
граж^аан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, акт>^альной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услугн и возможности 
досудебного раесмо1:ренйя обращений (жатгоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) поридок обжалованим решеннй м действий 
(бездействим) органа, «редоставлмшщего муниципальную услугу '̂̂  

многофунетноншльного центра оредоставленин государственных н 
муннциоальныж услуг, организаций, указанных в части IЛ статьи Ш 

Федерального закона от 27.С17.201§ .Шю'-ФЗ, а таюке иж должностныж лнц, 
муннцннальнь^ж служащих, работников» 

5, К Получатели муниципальной услуги имеют право на обжшюванме в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Палаты, участвующих в 
предоставлений муниципальной услугн, в Палату илм в Совет мунмципачьного 
образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том чмсле в следующих случаях: 
1) нарушение срока реп^ютрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов илм информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Сабинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлений муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми акта^ми; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Татарстан, Сабинского муниципального района; 
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7) отказ Палаты, должностного лииа Палаты в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлення муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушен;ме срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставлени! муниципальной услуги; 

9) ерностамовленне предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (млн) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услути, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона N2 2 Ш-ФЗ, 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Сабйнского муниципального района (http://\ww.saby.tatarstan.ru), Единого 
портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(httpr/Zuslugi .tatar.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) {http://wm¥.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя, 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регмстрацйм, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочЕх дней со дня ее регестрадмн, 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляюшего услугу, или мунмцйоапьного служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) элек1ронеой почты (ери наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

http:///ww.saby.tatarstan.ru
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействий) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниимпальную услугу, или муниципального служапхего; 

4) доводы, на основании, которых зшвмтель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жапобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
оеречень прилагаемых к ней документов. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно мз следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
ревзенмя, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставленмя государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, след>юшего за днем принятия решения, указанного в 

настояшем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю лается информация о действиях, осуществляемых Палатой, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Особенности вьшолееннй админнетратмвных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах яредоставления государственных м 

мун и ци нал ьныж услуг 

6.1. ОойСЕБме последовательности действий при предоставленин 
муншдйпалышй услугм включает в себя следующие процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления :мумицм!1альной 
услуги; 

2) принятие и регистрация заявления м документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление :межведомств€нных запросов в органы, 
участвующие в оредоставлении муниципальной услуги, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу; 

4) проверка действительности уснленной квалификационной инфровои 
электронной подписи заявителя, использованной прн подаче заявления о 
оредоставлении муниципальной услугм; 

5) направление заявления с документами в Палату^; 
6) выдача заявителю результата мутгаципальной услуги. 

6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услути 

Заявитель вправе обратиться в х\'1ФЦ лично, по телефону м (или) 
электронной почте для получения консудьтадин о порядке получения 
муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ информирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой док'ументацим и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги, ш при веобходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Заявитель может получить информаиню о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
Ьцр://ш!с 1 бЛасагБХап.ш/' 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам получения муниципальной услуги. 

6.3. Принятие и регистрация заявления 
6.3Л. Заявитель лично, через доверенное лицо или в электронной форме 

подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ= 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, 
осуществляется в установленном порядке. 



6.3.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, осуществляет 
процедуры, оредусмстгренные регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4. Формирование пакета документов 
6.4.1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ: 
проверяет действительность усиленной квал-мфикахпюнеой цифровой 

злектронной подписи заявителя, использованной прм подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услугн; 

формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услути, в том числе по 
комплексному межведомственному запросу. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные запросы. 

6.4.2. Специалист МФЦ после получения ответов на запросы формирует 
пакет документов и направляет его в Палату в порядке, установленном 
регламентом работы МФЦ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в 
сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: направленные в Палазу документы. 

6.5. Выдача результата муниципальной услуги 
6.5.1. Специалист МФЦ при поступлении результата муниципальной услуги 

из Палаты регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 
результате оредоставлення муницнеа-^ьмой услугн. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 
день поступления документов из Палаты. 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 
предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услути 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур: выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение М2 

Председателю палаты 
имущественных и земельных 
отношений 
мтаицмпального района Республики 
Татарстан 
Ог: ' 

Заявление 
об йсеравлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

(наим'енованне услуги) 
Записано: 

Правильные сведения: 

Прошу исправить допулденну"ю техническую ош'ибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющимся результатом муниципальной 
услуги.. 

Прилагаю следующие документы: 
Ь 
2. 
3 , 

В случае принятия решення об отклонении заявления об исправлении 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного до.1сумента на алрес Е-таИ: ; 
в виде заверенной копим на бумажном носителе почтовым отправлением по 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных^ а также 
иных дейст'вмй, необходимых для обработщ^ персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматюмровамном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услуту, в целях предоставления муниципальной услути. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 



моей лнчност1'1 и представляемому мною липу, а также внесен1-&1е мною ниже, 
достоверны. Док\'мен1Ъ1 (копии док\%1ентов), приложенные к заявлению, соответствушт 
1ребованпям, установленным .законодательством Российской Федераций, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
сведенш. 

Даю свое согласие на учаеше в опрсюе по оценке качества и|^доставленмой мне 
муниципальной услуги по телефону: 

( J 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 



32 

Приложение 
(енравочное) 

л ш . ответствешыж за нредоетав^.енме 
мунвшишльнон услуги м ссушествляшшнж контроль ее мсшлненна. 

Исполком Сабннсшго муннниналышго района 

Должность 

Руководитель исполкома 
Председатель палаты 

_ Гл.специапист палаты 

Телефон 

,8(84362)23864 
8 ( 1 4 ^ 2 3 6 4 5 

Электронный адрес 

MaratЛshniyazov@•tatar•п^ 

Совет Сшйшвсшт муниципального района 

Должность 

Г" лава 
Телефон Электронный адрес 



УТВЕРЖДЕН 
Еостановленмем Испо/шительеого 
комитета Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан 

Административный регламент 
иредоставленмм муниципальной услуги т расторжению действующего 

договора аренды мунищшального имушества 

1, Общие п&лошттш 
1Л. Настоящий административный регламент предоставления 

муниципальной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт н порядок 
предоставления- муниципальной услуги по расторжению действующего договора 
аренды муниципального имущества (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услугн: физические и юридические лица 
(далее - заявитель). 

!3 . Муниципальная услута предоставляется Исполнительным комитетом 
Сабинского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель муниципальной услуги - Палата имущественных и земельных 
отношений Сабинского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Палата). 

!.ЗЛ. Место нахождение исполкома: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. 
Б.Сабы, ул. Гали Закирова, д.52. 

Место нахождения Палаты: 422060 РТ, Сабинский р-н, п.г.т. Б.Сабы. ул. 
Гали Закирова, д.52. 

График работы: 
понедельник - четверг: с 8.00 до 1630; 
пятница: с 8.00 до 1630; 
суббота, воскресенье: выходные дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами 

внутреннего трудового распорядка. 
Справочный телефон (884362)23645. 
Проход 110 документам, удостоверяющим лмчность. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть 
«Интернет»): (Ьйр:// www.saby.tatar.ru). 

1 3 3 . Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Папаты может быть получена: 

!) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Палаты, для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 
13Л, 2.3,2.5, 2.8, 2.10,2.11, 5.1 настоящего Регламента: 

http://www.saby.tatar.ru


с 

2) посредством сетм «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http:// \ww,saby.tatar.ra). 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан {httpi/yiisliigi. cataiMu/j {далее ~ Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosiisiugi.ru/) (далее ~ Единый портал); 

5) в Пш1ате: 
при устном обращении - лично илм оо телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по злектронной почте. 
1.3,4. Информация по вопросам предоставления мунидипальеой услуги 

размешается специалистом Пвлшты на официальном сайте муниципального 
района и на информационных стендах в помещениях Палаты для работы 
заявителями. 

L4, Предоставление услуги осуществляется в соответствми с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30,11.1994 К»51-Ф3 

(далее - ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, №32, ст. 3301); 
Земельным кодексом Российской Федерадии от 25.10200! М О б - Ф З (далее 

- ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29,102001, >§44, ст. 4147); 
Федеральным законом от 18.06200! КЙ78~ФЗ «О землеустройстве» {да^ее -

Федеральный закон Ш7Е-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 25.06.2001, 
ст. 2582); 

Федеральным законом от 06.102003 ЬЫЗиФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федеращт» (далее -
Федеральный закон Л^131-'ф3) (Собрание законодательства РФ, 06Л 0200"% Ш О 
C T 3 8 2 2 ) ; 

Федеральным законом от 27.072010 Ш 210-ФЗ «Об органмзащ!й 
предоставленмя государственных и муниципальных услуг» (далее - Федера,г|ьный 
закон Хй210-Ф3) (Собрание гзаконодательства РФ, 02.082010, jfs3i, ст.4!79); 

Земельным кодексом Республики Татарстан от 10.07.1998г. Ш 1736 (далее -
ЗК РТ) (Республика Татарстан, IО-11, 22.0! 2005); 

Законом Республики Татарстан от 28.072004 № 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (даяее - Закон FT № 45-ЗРТ) 
(Республика Татарстан, №155-156, 03.082004); 

Уставом Сабинского муниципального района Республики Татарстан, 
принятого Решением Совета Сабинского муниципального района от 19Л22014 
гола №281 «Об утверждении Устава Сабинского муниципального района 
Республики Татарстан в новой редакции» (далее - Устав); 

Положением об Ркполнительном комитете Сабинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденное решением Совета Сабинского 
муниципального района от 26.04.2012 года № 112 «Об утверждении Положения 
об Исполнительном комитете Сабинского муниципального района Республики 
Татарстан в новой редакции» (далее - Положение об ИК); 

http://www.gosiisiugi.ru/


Положением о Палате имущественных и земельных отношений Сабинского 
муннцн.патьн0го района Республнкй Татарстан, утвержденным Решением Совета 
от 19 декабря 2012 .N»164 (далее - Положение о Палате). 

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденный 
постановлением Исполкома от 13.07.2018 КеОО-р (далее - Правила). 

1.5. В настояш.ем регламенте исгшльз>лотся следующие термины и 
определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра нредоставлення 
государственных н муниципальных уелуг территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункцмонштьного центра 
предоставления государственных и мунйщшатьнык услуг, созданное в городском 
или сельском поселения муниципального района (городского округа) Республики 
Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22,12.2012 М1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая 'к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услугн (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услугн (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение Х«!). 
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2. С'гамдарт нредоставленнн мунмцинальеой услуги 
Наименование требования к 
ста нд а рту i i редое-га в л тпт 

м¥11м1ргаалы10й услуги 
Содержание требовании к стандарту 

Нормативны! агг , 
устанавливающий услугу или 

требование 
2Л, Наименование муниципальной 
ус.г1уг'и 

Расторжение действующего договора аренды 
мун и |д и п ал ь но го и ^щества 

ЗК РФ 

2.2. Наименование исполнительно-
распорядительного органа 
местного самоуправления, 
непосредственно 
предоставляюи][его 
муниципальную услугу 

1"'1алата Положение о Пш1ате 

2.3, Описание результата 
предоставления муниципальной 
услуги 

Соглашение. 
Письмо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

ГЖ РФ 

2,4. Срок предоставления 
муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости 
обращения в организации, 
участвующие в предоставле^щи 
муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления 
муиипипш1ьной услуги в случае, 
если возможность 
приостановления предусмотрена 
законодательством Российской 
средерации, срок выдачи 

Не более 10 дней с момента регистрации 
заявления. 

Приостановление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено 

' С̂ рок нре/|ос1.шяенйя муниципальной услуги определен исходя из суммарио1-о срока, минимально необходимого тя осуи^естшюиия 
административпых процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях. 



(направления) документов, 
являющихся результатом 
предоставления мупиципшп>иой 
услуги^ 
2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными нормативиьш.и 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услусм, а также услуг, которые 
являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления муниципальных 
услуг, гюдлежапдих представлению 
заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в 
•электронной форме, порядок мх 
представления 

1) Заявление с обязательным указанием номера и 
даты расторгаемого действующего договора аренды 
муницйпальнот'о имущества, в случае о6ра{цения 
юридического лица дополнительно с обязательным 
указанием ОГРМ и ИИИ: 

- в форме документа на бумажном носите)ге; 

в элеггронной форме, подписанное в 
соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06,04.201! М'* 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
при обращении посредством Регионального 
портала; 

2) Копия документов, удостоверяющих личность 
представителя юридического лица (копия 
паспорта). 

3) Учредительные документы юридического лица 
(устав, учредительный договор). 

4) Копия документа, удостоверяюпдего права 
(полномочия) представителя физического или 
юридического лмца, если с заявлением обрашдется 
представитель заявителя (доверенность, выписка из 
протокола собрания). 

Бланк З41яале1шя для получения 
муниципальной услуги заявитель может получить 
при личном обращении в Иcпoлк0мe.J:)лe^cт£OШ^aя 



форма бланка размещена на официш'шном сайте 
Исполкома. 

Заяв]1еиие и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем па 
бумажных носителях одним нз следующих 
способов: 

лично (лицом, действующим от шытш 
заявителя иа основаним доверенности); 

почтовым отправлением. 
Заявление и документы также могут быть 

представлены (направлены) заявителем через 
Регйоншп.иый портал в виде электронных 
документов, подписанных усиленной 

2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги, которые иаходщтся в 
распоряжении государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и иных 
организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также 
способы их получения 
заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок мх 

рамках межведомственного Получакэтся в 
взанмодействия: 

Ь Сведения нз ЕП^ЮЛ (в случае обращения 
заявителя -- юридического лица), 

2, Копия действующего договора аренды 
муниципшплюго имущества. 

Способы получения и порядок представления 
документов, которые заявитель вправе представить, 
определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя 
вып]еперечисленные документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций. 

Непредставление заявителем докумеш'ов, 
не я^ляет-ся 
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орган, орт'ан местного 
самоуправления либо организация, 
в распоряжении которых 

2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых ддя 
предоставления муниципальной 
услуги 

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

осн.о8анием для отказа заявителкГв гфедсютавлении 
услуги 

Основания для отказа в приеме докуме1тговГ~ 
Г) Подача документов ненадлежащим лицом; 
2) Несоответствие представленных документов 

перечню документов я требованиям, указанным в 
пункте 2.5 нас-гоящего Регламента; 

3)В заявлении и прилагаемых к заявлению 
документах имеются неоговоренные исправления, 
серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание; 

4) Представление документов в неналлежащий 

2.9. Порядок, размер и основания^ 
взимания государственной 
пошлинь? или иной платы, 
взимаемой за предоставление 

Основаним для приостановления оредостале!« 
услуги не предусмотрены. 

Основания для отказа: 
1) Заявителем представлены документы не е 

полном объеме, либо в представленных заявлении и 
(или) документах содержится неполная и (или) 
недостоверная информация; 

Муницмпальпая услуга 
безвозмездной основе 

предоставляется на 

которые 



являются необходимыми и 
обязательными для 
предоставления муниципальной 
услуги^ в том числе сведения о 
документе (документах), 
выдаваемом {выдаваемых) 
оргагшзациями, унас1'вуюо.шми в 
предоставлении мую-щипальньщ 

услуг не требуется 

2.11. Порядок, размер и основания 
взимания плш'у за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления 
г-осударственн-ой услуги, включая 

: информацию 0 методике расчета 
размера такой платы 

Предоставление необходимых и oбязaтeль^плx 
услуг не требуется 

2.12. Максимшп>ный срок 
ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении 
муниципальной услугн, услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при 
получении результата 
предоставления таких услуг 

Подача заявления на получение муниципальной 
услуги при наличии очереди -- не более 15 минут. 

При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимгшьный срок 
ожидания в очереди ие до'глсее превышать 15 минут 

2.13. Срок и порядок регистрации 
запроса заявителя о 
предоставлении мунпцмпалг^ной 

В течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

в электронной форме в 



услуги и услуги, предоставляемой 
орг-анизацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в элеггронной 
форме 
2Л4.1ре6овапия к помещениям, в 
которых предоставляегся 
муниципшпл'шя услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставленин 
муниципальной услуги^ 
информационным стендам с 
образцами их заполнения ш 
п ере ч и е м цо кум е и 1Ч1 в, 
необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов 
указанных объектов в 
соответствии с федеральным 
законодательством ш 
законодательс1вом Республики 
Татарстан о социальной защите 
инвалидов 

выход!1ой (праздничный) день регисфируется на 
следующий за вь^ходным (праздничным) рабочий 
день 

Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и пoмeo|efiияx, 
оборудованных противоложарной системой и 
системой пожаротуп1ения, иеобходимой мебелью 
для оформления документов, информационными 
стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ 
инвалидов к месту предоставлений! муннципальной 
услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещегп1е в их пределах). 

1!изуа11ьпая, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов 



И) 

качества муниципальной услуги, в 
том числе количество 
взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 
предостаЕленми муниципальной 
услуги и их продо]гжите1П.ность, 
возможность получен им 
ш н ф ор м а ц и и о коде 
предоставления муниципальной 
услу|л!, в том числе с 
использованием информационно-
коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность 
получения мунндипа-аъной услуги 
в многофункдионшзьном центре 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе 
в полном объеме), в ;п0бом 
территориальном подразделении 
органа исг!олнительно 
распорядительного органа 
местног'о сам оуп равлен и я, по 
выбору заявителя 
(экстерриторишп.ный принцип), 
посредством запроса о 
предоставлении нескольких 
государственных и (или) 
муниципальных услуг в 

в зоне 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения Палаты 
доступности общественного транспорта; 

налипие необходимого K0JiH4ecTBa 
спепиш1йстов, а также помещений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
мутщмшшьнош услуги на ипформацногпплх 
стендах, информационных ресурсах (http:// 
www.gosuslugi.ru/) в сети «Интернет», на Едином 
портщге государственных и муииципшплплх услуг^; 

оказание помощи иннгшидам в преодолении 
барьеров, метающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

Качество предоставления муниципшгьной 
услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме ш выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков 
муниципальной услуги; 

жалоб на действия 
мунигщпальных служапшх, 
муни ципальную услугу; 

жалоб па некорректное, невнимательное 
отнощение муниципаньных служащих, 
оказывающих муниципальную услугу, к 
заявителям. 

предоставления 

(бездействие) 
предоставляющих 

http://www.gosuslugi.ru/


предоставления Г'осударствепных "и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона 
(комплекстай запрос) 

2Л6. Иные требования, в том 
числе учитывающие особенности 
предоставления муниципшшной 
услуги по экстеррнтормш1ьиому 
принципу (в случае, если 
муниципальная услуга 
предоставляется по 
экстерриториштьному принципу) и 
особенности предоставления 

муннципальной услуги п при" получении 
результата муииципальной услуги, предполагается 
однократное взаимодействие должностного лица, 
предоставляющего муниципальную услугу, м 
заявителя. Продолжительность взаимодействия 
определяется регламентом. 

Информация о ходе предоставлення 
муииципальной услуги может бьпъ получена 
заявителем на сайте (http:// www.gosusliigi,ni/), на 
Едином портале государстве1»1ых " и 
Му.НИ!ЩПШ1ЬИЫХ услуг, в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги через 
многофуикциопальный центр предоставления 
государственных и ыугттшпытк услуг (далее 
М'ФЦ), удушенные рабочие места МФЦ не 
осуществляется. 

Мун1«шпальная услуга по экстерриториальному 
принципу и е составе комплексного запроса ие 

Консультацию о порядке ^ получе7!пя 
муницнпальной услуги в элег^юнной форме можно 
получить через Интеряет^приемную или через 
Портш! государственных и муниципальных услуг 
Республй ки 1 атарстан, 

При предоставлепни муниципальной услуги в 
электронном виде заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 

илм на 
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О предоставденин 
форме электронного 

Региональном портале; 
б) подать заявление 

муниципальной услуги в 
документа с использованием «Личного кабинета)) 
Регионального портала посредством заполнения 
э;!еггронной формы заявления. 

При направлении документов, необходнмьгх для 
предоставления мунидвпгшьной услуги с 
использованием «Личного кабинета» 
Ршшттыюго портала, используется усиленная 
квалифицированная электронная подпись„ 
Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случшгк, предусмотренных 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 М? 634; 

в) получить сведения о ходе вь!п,олнения 
заявлений о предоставлен муниципальной 
услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
мувидипадьной услути посредством Регноншп>ног-о 
портала; 

Д) полупить результат предоставления 
муниципшп>ной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жачобу на решение и действие 
бездействие) Отдап!, а также его должностных 

лиц, муниципальиых служащих посредством 
официального сайта му|-шцмпа/п>ного района, 

ьного портала,1^'0|тгала ^ федергшьной 
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^государственной информациоивой системы^ 
обеспечивающей !1роцесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий 

• (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муницип£ип.пых услуг 
органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами. 
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3. Состав, ооследовнтельность ш сроки выполнения адмиииетратнвныж 

процедур, требовашш к шоршдщ мх выгшлненнм, в том ^исле особенности 
вьшолеенмя админнстрвтивныж ороцедур в электронной форме 

ЗЛЛ. Предоставлееме муни11мпа.аьной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя; 
2) принятие и решстрация заявления; 
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) подготовка результата муниципальной услуги; 
5) выдача заявителю результата муниципальной услуги= 
3.2, Оказание консультаций заявителю 

3.2Л.Заявитель вправе обратиться в Палату лично, по телефону и (мли) 
электронной почте для получения консультапий о порядке .получения 
муниципальной услуги. 

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документадим ш другим вопросам' для получения муниципальной 
услугн и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: коесультадмн по составу, форме представляемой 
документадми и друтнм вопросам получения разрешееня., 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

З.ЗЛ, Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 
рабочее место МФЦ подает письменное либо в электронной форме заявление о 
оредоставлемни муниципальной услугн м представляет документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего Регламента в Палату. 

При поступлении заявлееия в электронной форме должностное липо Отдела, 
ответственное за прием заявлений: 

а) обеспечм.вает регистрацию заявления в системе электронного 
документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы <(Прйнято 
ведомством» мли «В обработке», что отражается в <хЯшчмом кабинете» 
Регионального портала; 

6) проверяет соблюдение условии действительности электронной подписи, 
посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 
квалифицированной гх^ектронной подписью), 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
должностное лицо Отдела направляет заявителю указанным в заявлении способом 
ие позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел, 
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 
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номер заявленмя, да̂ тл̂  еолучення заявления, перечень наименований файлов 
п л а в л е н н ы х к нему документов, ла.у оолученмя реэулиата мунициш;гьной 

В случае если в результате проверки усиленной квалифнаироваяной 
электронной лодшси. выявлено несоблюденме условий ее действительности 
должностное лм.цо Отдела: 

прмйимаег решение об отказе в приеме документов, ПОСТУПИВШИХ В 
электронном форме; 

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной сЬопме 
^ указанием пунктов статьи И Федерального закона от 06.04 2011 б -̂̂ ФЗ Юб 
электронной подийсй», которые послужили 0сн.ованием для его принятш Такое 
>^едомленне подписывается усиленной квалифицировамвой электронной подписью 
должностного лица Отдела, регистрируется в системе элек1ронного 
документоооорота и направляется способами, указанными в пункте 9 Правил 
мспользованмя усиленной квалифицированной электронной подпнсн при обращении 
за получеммем государственных и муниципальных услуг. Утвержденных 
постановленнем Правительства Российской Федерадии от 25.08.2012 Я» 852 

33.2.СоецйшшстПалаты, ведущий прием заявлений, осушестгаёт:^"' 
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности)-
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; ' ' 
^ проверку соответствия представленных докл^^|еятов установленным 

треоованиям (наллежащее оформление копий документов, отсутствие в документах: 
подчисток, прнимсок, зачеркнутых слов н иных не оговоренных исправлений^ 

В случае отсутствия замечаний специалнст Па1аты осуществляет: 
прием и регистрацмю заявления в специальном журнале; 
врученме заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполв'енмя муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалнст 
Палаты, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наям^чии препятствий 
д-ля регистрации заявления м возвращает ему документы с письменным объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 
регистрация заявления в течение одного дня с момента пост^тьленйя 

заявления. 
Результат процедур; принятое м зарегистрмроваивое заявление илн 

возвращенные заявителю документы. 

3 3 3 . Руководитель Палаты рассмагрнвает заявление, определяет мсиодннтеля 
и направляет заявление специалисту Палаты. 

Процедура, устанавливаемая настояшим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: наоравленное исполнителю заявление. 
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3.4, Формирование и ншравление межведомственных запросов в органы 

участвующие в предоставлении муниципиьной услуга 

си-^те^^ ' ' исправляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
предоставлении: ' 1-

Сведения из ЕГРЮЛ (в случае обращения заявителя юридического лица) 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

одного раоочеш дня с момента поступления заявления о предоставчении 
муниципальной- услуги, 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы 
3.4.2. Спеиишмсты поставщиков данных на основании запросов. ПОСТУШ«ШР.Х 

через систему .межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информаиию) или направляют уведомления' об 
отс^ствйи документа е (или) информации, ееобходнмьтх д.™ предоставлен™ 
.муниципальной услуги (далее -- уведомение об отказе). ' 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в течение 
пяти дней со дня пост>т1ления м-ежведомственного запроса в орган итк 
органигтаию, предоставляющие документ и информацию, если иные соота 
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не г-становтены 
федермьны.ми законши, правовыми актами Правительства Российской Федерации 
и принятыми в соответствми с федеральными з«она.ми нормативными правовыми 
актами геспубликм Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе 
направленные в Палату-. 

3.5. .!.1одготовка результата мун и ЕЙП ал ьной услуги 

3,5, Подготовка и выдача соглашения. 
3.5.1, Специалист Палаты осушествляет: 
Проверку НШ1ЯЧЙЯ оснований для отказа в оредоставленм.щ мувнципа^ьнои 

услуги, предусмотренных пунктом 2,9, настоящего Регламента. 
В случае отсутствий! оснований для отказа в предоставлении мукйцинальеой 

услуги специалист Палаты осуществляет; 
прогтрщ" наличия документов, нрилагаемы-х к заявлению; 
устанавливает, не истек лм срок действия представленных документов: 
подготавливает соглашение, 

В случае на.пмч.йя осно.Еаним для отказа в предоставлений мУНйЩ1па.т|ьной 
услуги соениашст Палаты осуществляет еодготовку проекта уведомления об отказе 
в прелоставленнй муниципальной услуги (далее - уведомление). 

Процедуры, устанавливаемые настояшим пунктом, осуществляются в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей .процедуры. 

Ре.1ультат процедур: проект соглашения или проект уведомления, 
3.5.2. Председатель Палаты проводит экспертизу и оолгшсывает проект 

соглашения или проект уведомления. 
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у в е л о ^ ^ ' " "Описанное соглашение или шдоисанннй „роекх 

3,6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 

3.6.1. Заявитель по.дпишвает соглашение. 
Специшист Папаты регмстрирует соглашение в жтонме "Регистоапи. 

оглашения о расторжении договора аренлы м у в ш щ ш ш ш о г о ^ ^ е с ^ Т ^ 
заявителю два экземпляра соглао1ения. и.-.ад^лва и выдаег 

Заявитель расписывается в журнале о получении соглашения 
Процедуры, устанавливаемые настоящим ПУНКТОМ, осуществтяются « 

приемные ч а ш в тече,«е 15 минут с момента обращения заявителя 
Результат процедуры; выданное соглашение 

Палаты в случае принятия решения об отказ-- в 
предоставлен™ муннц,тш,ьной ус..уги, регистр„р..ет «едом ' е н Г и вьшае? 
заявителю либо направляет по почте (электронной почте) 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществчяются посте 
з а в е р ш и „роцедур, предусмо^енных пунктом 3,5. н а с т о я ш е г ^ Р е ™ ™ : 

в течение 15 минут в случае личного прибытия заявитепя-

о т н р а : » ^ ' — „ли электронным 

Результат процедуры: выданное (направленное) письмо об отказе. 

3.7. Исправление те.хнических ошибок. 

3,7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 
результатом муницидалыюй услуга, заявитель представляет в Пшгату: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение 
документ, выданный заявителю как ре,,ультат муниципшьной'усл.ти в 

котором содержится техническая ошибка; ' ' 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 
технической ошибки. 

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 
дакументе, яв.шющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(>'1голномоченвы.м представителем) .тично, либо почтовым отправ.тением (в том 
числе с использованием .электронной почты), либо через единый портшт 
государственных и муниципмьных услуг или многофункционмьный центр 
предоставления государственны,* и муниципатьны.х услуг. 

3.7.2, Специалист, ответственный за прием документов, осуществчяет 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложе,нны,ми документа.мй и̂  передает их в Палату. 
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Процедура, устававливаемм настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Резу.№тат процедуры: приЕятое и ^регистрированное заявление 
направленное на рассмотрение специатисту Комитета. 

3.7.3, Специалист Пататы расс,матривает документы и в це.г1я,х внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуидествтяет 
процедуры, 11редус.мотренные пункто,м 3.5 настояшего Регламента," и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному 11редставите.тю) лично под 
роспись с изъятием у заявителя (упо.г,ном-оченного представителя) оригината 
доку.мента, в котором содержится техническая. 0Ш11бка, или налравляет в адрес 
заявителя почтовым отправление.« (посредством электронной почтьй письмо о 
ВОЗ.МОЖНОСТИ по.т1учения документа при ередоставлении в Пшитл.- оригинши 
документа, в которо.м содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливае.мая настоящим пунктом, осушествляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ, 

4, Порядок н формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя выявление и усфанение наруш,е1шй прав залвителей 
проведение проверок соблюдения процедур предостав.тения мунивдпмьной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) до.ггжностных лиц органа 
местного са.моуправления. 

Фор.мами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муннципмьной услуги, Ре:»льтато.м проверки является визирование проектов; 

2,1 проводимые в установленно.м порядке проверки ведения 
делопроизводства; 

проведение в устан,овленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контрольные проверки мог>'т быть план'овыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок .МОГУТ 

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплек-сные проверкм), или по кон1фетно,му обращению заявителя. 
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В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация спешадистов, осуществляющих выполнение админисфативнь« 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения 

Для осуществления контроля за совершением действий при предостав тении 
мунинипатьной услути и принятии реш,ееии руководителю Пататы 
представляются справки о результатах предоставления мунияшмьной услуги 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
админис-фативных процедур спешта^тисты немедленно инсЬормируют 
руководителя органа, предоставляющего мунишшадьную услугу,' а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений 

4.2. Текущий контроль за соблюдением п^оследователнюсти действий 
определенных админнстративньгмв процедурами п'о предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Пататы по 
иифраструкт.фному развитию, ответственным за организацию работы по 
предоставлению мунишшадьной услугн, а также специа-тистами Пшиты 
инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностны.к лиц, осуществляющих тектдий контроть 
устанавливается положениями о структурных подраздедениях органа местного 
самоуправления и должностными регла.«ентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные .типа привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность 
за несвоевре.ченное рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (за.честитеяь руководителя) структурного подразделения 
органа .местного самоувравления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные .муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимае.мые (осушествляе,мые) в ходе предоставления 
МУНИЦИПШ1Ш0Й услути, несут ответственность в установденно.м Законо.м порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и органнзшдий, осуществляется посредство.ч открытости 
деятельности органа местного са.моуправления при предоставлении 
.муниципшъеой услуги, получения по.чяой, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления мунициеатьной ус.туги и возможности 
досудебного рассмо'фения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 
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5. Досэдеоиыи (внесудебный) порядок овжаловаиня решений и действий 
(оездеиствия) органа, предостаатаюшего муииципальиую 

многофункционалы«™ центра предоставления гесударетвснныж и 
муниципальных услуг, организации, указанных в части'1Л статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 ЛШО-ФЗ, а также нж должшстныж лн«, 
муниципальныж служащих, работников 

5Л. Получатели щишшттшой услуги имеют право на обжшювание в 
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Пататы. . ^ а с т в а д « в 

У-У™. в Палату илм в Совет м у е и ц „ д ~ 

Заявитель может обратиться с жшюбой, в том числе в следующих случаях-
м..™ ' регистрации запроса заявителя о предостшлении 
муниципальной услутн; «олспин 

2) нарушение срока предоставления муниципальной устуги-
тей-тш Д«У««п-ов или информации ^ибо осуществления 
действии, представление или осуществление которых не предусмотвено 
нормативными правовыми актами Российской Федерац», PecovблиL 
Саоинского муниципатьното района для предоставления мунщшттьной УСЛУГИ- ' 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых оредусмотоено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан 

Р^™«'^ предоставления мунишиальной уатуги; 

„„ ® предоставлении мунищшальной услуги, если основания отказа че 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российсюй Федерации, законами' и 
иными нормативными правовыми актами Республики ' Татарстан 
муниципшьньтми правовыми актами; ' ' 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальвой УС ТУГИ 

маты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Респуолики Татарстан, Сабинского мунииипачьного района-

-) отказ Пшаты, должностного лица Пататы в исправлении допущенных 
опечаток и ошиоок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо наруш'ение установленного срока таких исправлений-

Ь) нарушение срока нли порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципадьной услуги; 

9) приостановление предоставления муницилатьной услуги, если основания 
приостановления не предусмо1рены федеральными законам» н приня-тыми в 
«ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Респубтики 
1 атарстан, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной УСЛУТН 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых'не 
указыватись при первоначатьном отказе в приеме документов, необходимых дтя 
предоставления муниципшьной услуги, либо в предоставлении муницрпатьной 
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услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерадьного закона Лд 210-ФЗ. i-i<irbn , 

5.2. Жалоба о:а решения и действие (бездействие) органа, предоставляющего 
мунишша.тьнуто усдугу, доджностното дица органа, предоставдяювд'о 
муниципальную усдугу, муниципадьного служащего, р у к о ш ш т е Г ' с ™ 
предоетавляющего муниципадьную усдугу, подается в шсьменной ф о ^ ^ и 
оумажном носителе или в электронной форме. ^ 

Жатоба .может быть направлена по почте, через МФЦ. с использованием 
ин|орма«нояно-телекдгмму„„кационной сетм "Интернет", 
CdOHHwKoro мунишпального района (hi:tp:A/www.sabv,tata;sta,i.ru). Единого 
оортата госутрственных и .мунишшатьных услуг Респубдики" Тата,рстан 

S ^ S f ' " " Т и мунидмпадьных ic^^^ 

в орган, предоставляющий .мутгаципадьнлто 
.лугу, лиоо вышестоящий орган (при его на.тичии}. гюд.тежит рассмотрению в 
еч ^ е пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в с д у 4 обжшювани« 

ч Г ^ оредоставдяюшего мунидипадьную усдугу, в приеме документов v 
заявителя лиоо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
оожшоюния нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти раоочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информаиню-
II наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица 

органа, предоставляюшего услуту, или .муниципального служащего, решения и 
деиствш (оездеиствие) которых обжалуются; 

2) фа.милию, И.МЯ, отчество (поетеднее - при нмичии), сведения о мес^е 
жительства заявителя - физического лнца либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявнте.та - юридического лица, а также но.мер (но.мера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес по 
которым должен быть направле.ч ответ заявите.лю; ' 

3) сведения об обжштуемых решениях и действиях (бездействии) органа 
предоставляющего .мул1иципальную уелзту, должностного лииа органа' 
предостав-тающего муниципальную услугу, или .муниципального служащего' 

^ 4) доводы, на основании которы.х .заявитель не согласен с решением и 
действие,« (оездействие.«) органа, предоставляющего услугу, должностного лица 
органа, предоставляюшего услугу, или муниципмьного служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жатобе обстоятельства. В таком с.тучае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов, 

5.6, По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жшюба удовлетворяется, в то.м числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги доку.меетах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не п|эедусмотрено нормативными 



Федерации, нормахмвными правовыми актами 
Респ>ояиы1 Татарстан, муниципадьными правовыми актами-

в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия шшення г-казанното м 

^ « желания; з Х : : 
— р о е » ™ « о т в « о результатах 

5.7. В случае признания жшюбы, подлежащей удовлетворению в ответе 
^ м т е д ш дается информация о действиях, осущестш«емых tet 
незамеддительного устранения выявленных нарушений ерн о ^ а ш ш 
мунишпатьяой усдугн, а также приносятся извинения ' 
«еудооства и указывается информация о дмьнейших д е й с т в , L « т о р « 
н е о о х о д а ^ совершить заявитежо в целях подунения м у н и ц и д ш ш н о ^ ^ я ™ ' 

5.8. В случае признания жшооы. не подлежащей удовлетворению;в ответе 
заявителю, даются арг««нтирова,иые разъяснения о причинах пршятото 
реш-ения а также информация о оорядке обжалования притмтото р е ^ н и Т 

3.9. В случае установления в .теде или по результата.« расс.мотрения жмобы 
Ф знаков состава ад.мшистративного правоеаруш,ения и.т« п р е е т . ™ ™ " 

должн-остное лиш, работник, надеденные полномочиями по рассмотрен,« ж ^ т о ^ 
неза.медлитедьно еаправдяшт имеющиеся материаты в органы ерокурат р ы 
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" ^ « ^ о г ^ Г ™ администратмвеь« „роцедур (действий) в 
многофункциональны! центраж предоставления государственных н 

муинципальных услуг 

6.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной )-слуп, виючает в себя сдедуюац« п р о н е д ^ г 

усдугк ° предоставления ^ппишпальной 

2) принятие н регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муницнпальной УСЛУГИ: ' "^.^оди.мых для 
формирование и направление межведомственных :запросов в органь. 

учалвушшие в предоставлении муниинпальной усл.ти, в том листе ш 
ко.мплексному .межведомственному запросу; ' ' 

4) проверка действительности усижнной квалификационной цифровой 
электронной шдгшси заявителя, использованной д р ! шдаде . « « о 
предоставлении муниципальной услугн; 

5) направление заявления с'документа.ми: в Палату: 
6) выдача заявите-ию результата муниципальной услути. 

УСЛУГИ заяв„те.ля о порядке предоставлени .муниципальной 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, оо телефона и (или) 
лек-тронной почте ддя получения консультаций о порядке "„ол .4н1« 

-муниципальной услуги. ' »"-».ч-сиии 

Специшшст МФЦ ннфор.мйрует заявителя, в том числе по составу, форме 
п р ^ г а м я е м о и документации и друттш вопросам для „о^^чения мунишдмьшй 
услуги и при необходимости оказывает помощь в .заполнении бланка зажвлення 

.Jaявитeл ь .может получить информщию о порядке предостав пещи 
усдуги „угем свободнош дос1уш с сЛта 

^ Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осущес™яются в день 
ооращения заявителя, ' ' 

Результат процедур: информация по составу, форме представляемой 
локументацнм и другим вопросам 11о:г1>.-1енйя муниципальной услуги. 

6.3. П р я ш т и е м решстра.ция заявленй'я 
6,3.1. Заявитель лмгшо, через доверенное лино нли в электронной форме 

подает п.йсьмен.ное заявление о предоставлении муншщо^тьной УСЛУГИ И 
представляет док>.>1енты в соответствим с пунктом 2,5 настоящего Регаам^ента в 
МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 

Заявление о предосташении мушшмг1а^.ьной услуги в электронной форме 
направляется через Портат государственных й мунйшш№м.1>1х усл)т .Республики 
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Татарстан. Регистрация заявление, поступившего в электронной сЬооме 
осуществляется в установленно.м порядке. -Р^-нноя форме, 

6.3.2, Спеаиатист МФЦ, ведущий прием заявлений ocvTnecTBT»eT 
процедуры, предус.мо^гренные регламенто,м работы М Ф Ц о-ЯВсствдяет 

Процедуры, устанавливаемые настоящи.м пунктом, осуществтяются в соокд 
установленные ретла.ментом работы МФЦ. '' ' ^ ' 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

6.4, Формирование пакета flOKj'MeHTOB 
6.4,1. Специалист МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ-

»атифнкадионной цифровой 
х.ектроннои подписи заявитедя, использованной при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной ус.11уги: з«влення о 

формирует и направляет ' межведомственные запросы в опгаеы 
участв>тощие в предоставлении мутштшшьной уапди. в ™с!е „т 
комплексному межведомственному запросу. ' " ' 

Процедуры, устанаативаемые настоящим mniCTO.M. осуществляются в своки 
установленные регламентом работы МФЦ, ^влякпся в сроки, 

Результат процедур: направленные запросы. 

пол>.-|енш ответов на запросы формирует 
паке, документов н направляет его в П'алату в порядке, установтенном 
регламентом работы МФЦ, т . jcidiioe.ieeHOM 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в CDOKP 
установленные регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур; направленные в Палату документы, 

6,5. Выдача результата муниципальной УСЛУГИ 

6.5.1. Специшист МФЦ при постталении результата муниципальной устути 
из Пататы регистрирует его в установленном порядке, извещает заявителя (его 
представителя) с использованием способа связи, указанного в заявтерии о 
результате предоставления .«униципальной услути. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпункто.м. осупгествтяются в 
день постталения доктаентов из Пшмты. 

Результат процедз-тэ: извещение заявителя {его представителя) о рез^тьтате 
предоставления муниципальной услуги. 

6.5.2. Специалист МФЦ выдает заявите,шо результат .мтаи1шпа.тьной устуга 
Процедуры, устанавливае.мые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявите.« в сроки, установтенные 
регламентом работы МФЦ. 

Результат процедур; выданный результат муниципальной услуги. 
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Приложение 

В 
(наименов-акие органа местного сгУ4о>правления 

мукидилального образовашш) 
ОТ 

(далее -
заявитель). 

лиц - полнж на1шенова11йе,. орга^шаш!оай,> 
т в ю в м форма, сведешй о государственной ретйС1рашР: 
фтич&скжлкц - фамя;1ил, ор-1ес'Тво. паспортные дай>ше. 
р€гжтраиию по ме€-т\' жительства, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о расторженмм действующего дотовора аренды мунмдипшшного имущества 

Прошу Вас расторгнуть действующий договор аренды 
муниципального ммупдества Л« _ от в связи с 
Для юр}-|дических лиц; ОГРН _ _ _ ~ — — 

ИНН 
К заявлению прилагаются следующие oтcкa^^^^вaннмe документы 
I) копия документов, удостоверяющих личность прелставмтеггя 

юридического лмца (копия паспорта). ' 

договор) документы юрндвлеского лица (устав, учредительный 

3) Котя документа, удостоверяющего права (полномочия) представитетя 
физического или юридического лица. есл11 с заявлением обращается 
представитель заявителя (доверенность, выписка из протокола собрания) 

4) Копня действующего договора аренды мунмцЕнального имущества 
Шязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов 

1̂ата) (полйнсь) (ФИО) 
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Приложенне НШ 

Г1релседателю палаты 
имущественных и земельных 
отеошен1!Й 
мушщшптытго paiona"" 
Ресоубликм Татарстан 
От: 

Заявление 
об исправлении тежмической ошибке 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муницшатьной услуги 

(наименование услуги) 
Записано: 

Правильные 
сведения: 

Прошу йсеравнть допуоденнуш Техническую ошибку н внести 
соответствушщне мзменеемя в документ. являющийся ^ результатом 
муниципальной услуги. 

Прилагаю следующее документы: 
1. 

Ли . 
3. 

в случае принятия решения об откюнении заявления об исправлении 
технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: ; 

в виде заверенной копни на бумажном носителе почтовым отправлением по 
адресу: 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною ж ц а на 
обраоотк>' персональных дшеых (сбор, систематизадю. накопление, хршение 
уточнение (обновление, изменение), использование, распросфаненне (в т»м чисте 
передачу), обезличивание, блоирование, унитгожееие персонмьных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработай персонатьных данных в ршках 
предосгавления мута-щипатьной услути). в том числе в автх1мат«зирован.еом режиме. 



в«шчая принятие решений на их основе органом предоставл«шшш м.-ниципааьн™ 
усл>ту. в целях предоставления муннципапьной УСЛУГИ. 

^ Настоящим подтверждаю: сведения, вшючшные в заявление, ошосящнеся к 
моей л , „ н о т , и представляемому мною лицу, а также внесенные мною Риже 
достоверны, Докумен™ (копи« документов), п р ш „ ы е к заявтеншо" 
соответств>«т требованиям, условленным законодательством Российской 
Федерашш, на момент п р е д с т а в . ™ заявления эти дтументы действительны и 
содержат достоверные сведения. 

Дак> свое согласие на у т а е в опросе оо оценке качества, предоставленной 
мне мушшинальной услути по телефону: 

_ _ ( ^ I 
(подпись) (ФМХХ) 
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Приложегше 
(справочное) 

Реквизиты лолжностйыж лиц. ответственныж за предоставление 

Исйолшм Сабинского мунщиниальнош ршшош 

Долж.ность 

палаты 
Гяхлециа-^йст палаты 

Телефон 

?ШЩ)23244 
1(84362Ш864 

Электронньш адрес 

Мага1.1$Ьп1уа20У@ш1аг,п1 

Совет Сшётшсшт мушшттшльшшо района 

Должность Телефон Электронный адрес 
: I лава щтзтгзгзз 


